Warszawa, dnia 11.06.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 14/2024

udzielania zamowienia, ktdérego warto$¢ nie wymaga stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest Kurs jezykowy z jezyka angielskiego branzowego dla
pracownikéw Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa, jak ponize;j:

1.Przedmiotem zamoéwienia jest prowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego branzowego

z zakresu bezpieczenstwa narodowego, zarzadzania kryzysowego oraz stownictwa w
dokumentach urzedowych instytucji migdzynarodowych dla pracownikow Rzadowego
Centrum Bezpieczenstwa, w ilo$ci ok. 30 godzin zaje¢¢ dla jednego pracownika, co daje
tacznie 690 godzin prowadzonych w dni robocze, w okresie od podpisania umowy do 20
grudnia 2024r.

2.Przyjmuje si¢, ze jedna godzina zaje¢ wynosi 60 min.

3.Zaj¢cia beda si¢ odbywac indywidualnie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglosé.

4.Harmonogram realizacji zamdOwienia bedzie ustalany na biezaco z Wykonawca.

5.0stateczna liczba zaje¢ bedzie uzalezniona od potrzeb Rzadowego Centrum
Bezpieczenstwa i moze ulec zmianie, zmniejszenie badz zwigkszeniu.

Kod CPV 80580000-3
II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia:
do 20.12.2024 r.

III. DODATKOWE WYMAGANIA
(np.: instalacja, szkolenie, gwarancja, serwis, miejsce dostawy itp.)

1. Nauka jezyka angielskiego poprzez prowadzenie zaj¢¢ indywidualnych z jezyka
angielskiego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢,
2. Opracowanie materialow dla uczestnikoéw kursu,

3. Dostgpnos¢ lektoréw w dni robocze,
4. Wykonawca po zakonczeniu szkolenia zobowigzany jest do wydania uczestnikom
szkolenia za§wiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego realizacje szkolenia,



5. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen dostgp do platformy do nauki zdalnej
zapewniajacej funkcje: mozliwo$¢ potaczenia video pomiedzy trenerem i
uczestnikami, mozliwos¢ polaczenia audio poprzez komputer lub dodatkowe
polaczenie telefoniczne, wirtualna tablica, na ktorej lektor zamieszcza notatki
widoczne dla uczestnikéw, mozliwo$¢ udostepniania materiatow prezentacyjnych i
pomocniczych przez trenera,

6. Wykonawca zapewni uczestnikom wsparcie telefoniczne w zakresie obstugi platformy
do nauki zdalnej,

7. Materialy szkoleniowe (moga mie¢ forme¢ podrecznikow, plikoéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie) beda przekazywane uczestnikom z
wyprzedzeniem w wersji elektronicznej lub papierowe;,

8. Wykonawca posiada do$wiadczenie $wiadczace o tym, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie wykonat, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych
réwniez wykonuje ustugi polegajace na przeprowadzeniu co najmniej:

e 200 h dydaktycznych kursow z jezyka angielskiego w trybie e-learningu

9. Wykonawca posiada doswiadczenie w jezyku angielskim branzowym z zakresu
bezpieczenstwa narodowego, zarzadzania kryzysowego oraz stownictwa w
dokumentach  urzedowych  instytucji =~ miedzynarodowych  polegajace  na
przeprowadzeniu co najmnie;j:

e 200 h dydaktycznych kursow z jezyka angielskiego branzowego w trybie
e-learningu

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu, dotyczace':

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
] nie okreslono

\' okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupelnic¢ punkty a, b, c)

a) okreslenie warunku:
posiadanie wpisu do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych
prowadzonych w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spelnienia warunku:
kopie dokumentow potwierdzajacych wymog, o ktérym mowa w lit. a),

c) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spetnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie
si¢ kierowal regulg ,,spetnia lub nie spetnia”.

2) uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika
to z odrgbnych przepisow
\' nie okre$lono

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

1 Wiasciwe zastosowac, a niepotrzebne usungc.



\ okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupelnic¢ punkty a, b, c)

a) okreslenie warunku:
znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia speinienia warunku:
o$wiadczenie w formularzu ofertowym,

¢) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spetnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie
si¢ kierowal regulg ,,spetnia lub nie spetnia”.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
\ okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupelnic¢ punkty a, b, ¢)

a) okreslenie warunku:
Posiadaja sprze¢t techniczny i program umozliwiajacy przeprowadzenie lekceji
online, pracownikow posiadajacych doswiadczenie w nauczaniu jezyka
angielskiego jako lektor lub native speaker lub udokumentowane umiejgtnosci
wladania jezykiem angielskim np. zamieszkiwanie w kraju, w ktérym jezykiem
urzedowym jest jezyk angielski lub inne kursy, szkolenia, do§wiadczenie
zawodowe, kwalifikacje potwierdzajace kompetencje do nauczania jezyka
angielskiego;

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
oswiadczenie w formularzu ofertowym,

c) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie si¢
kierowat regulg ,,spetnia lub nie spetnia”.

V. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

1. Oferte (formularz oferty);

2. Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych prowadzonych w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania;

3. Oswiadczenie o tym, ze wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie
wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych réwniez wykonuje
ustugi polegajace na przeprowadzeniu co najmnie;j:

e 200 h dydaktycznych kurséw z jezyka angielskiego w trybie e-learningu
Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie/kwalifikacje lub doswiadczenie i
inne kompetencje osob $wiadczacych ushugi, w zakresie wskazanym w
rozeznaniu bedzie wymagane przy podpisaniu umowy;

4. Os$wiadczenie o tym, ze wykonawca posiada do$wiadczenie w jezyku angielskim
branzowym z zakresu bezpieczenstwa narodowego, zarzadzania kryzysowego oraz
stownictwa w dokumentach urzedowych instytucji migdzynarodowych polegajace na
przeprowadzeniu co najmniej:

e 200 h dydaktycznych kurséw z jezyka angielskiego branzowego w trybie



e-learningu, w zakresie wskazanym w rozeznaniu bg¢dzie wymagane przy
podpisaniu umowy;

5. Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie/kwalifikacje lub do$wiadczenie i1 inne
kompetencje osob swiadczacych ustugi, w zakresie wskazanym w rozeznaniu bedzie
wymagane przy podpisaniu umowys;

6. Wykaz 0sob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnos$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,
bedzie wymagany przy podpisaniu umowy;

7. Wyzej wymienione dokumenty beda stanowily integralng cz¢s¢ umowy.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1.

Korespondencje dotyczaca zamdwienia wykonawca i zamawiajacy moga przekazywac
droga elektroniczng.
2. Osoba uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest p. Aleksandra Wackowska

adres poczty elektronicznej — e-mail.: zamowienia@rcb.gov.pl , tel. +48 538 515 778

3. Wykonawca moze zwrodci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci ogloszenia.
Zapytania nalezy przesyla¢ na adres mailowy podany w pkt. 2. Zamawiajacy
uprzejmie prosi o wysytanie zapytan w wersji edytowalne;.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasniefr, przekazujac tre$¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazat Zapytanie ofertowe i Wykonawcom, ktorzy
zaznaczyli swoja che¢ zlozenia oferty, bez ujawniania Zrédla zapytania, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed upltywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Ze prosba o
wyjasnienie tresci wptyneta do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem
terminu skladania ofert.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni poczawszy od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

4.
5.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku ztozenia przez wykonawce
wigcej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu.

. Oferta musi zawierac:

1) oznaczenie Wykonawcy (nazwa 1 siedziba);
2) ceng wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i stownie, (gdy kwota netto réwna si¢
kwocie brutto, to wykonawca zobowigzany jest do podania podstawy prawnej);
Oferty sktada si¢ w formie elektroniczne;j.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w zwigzku z tym korespondencja oraz
wszystkie druki i dokumenty winny by¢ wypelione w jezyku polskim.


mailto:zamowienia@rcb.gov.pl

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg lub osoby reprezentujace Wykonawce
w niniejszym zapytaniu. W przypadku, gdy z dokumentéw zalaczonych do oferty nie
bedzie wynikaé, iz osoba podpisujagca dokumenty jest upowazniona do wystepowania
w imieniu Wykonawcy, Wykonawca dotaczy do oferty dokument potwierdzajacy
uprawnienie do jego reprezentowani.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu sg jawne.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty sktada si¢ na konto poczty elektronicznej — e-mail: zamowienia@rcb.gov.pl.
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia do 20 czerwca 2024 r. godz. 16:00

3. Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wptyna po terminie sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie zamawiajacy bedzie musiat
ponies¢ przy realizacji zamdowienia z uwzglednieniem podatku od towarow i uslug VAT,
kosztéw transportu do siedziby zamawiajacego, innych oplat i podatkow - z
uwzglednieniem ewentualnych upustéw i rabatow.

2. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch miejsc
po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
1) utamek konczacy si¢ cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,
2) utamek konczacy si¢ cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gorg.

3. Cena powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich, nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.

XI. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

2.

Cena brutto za przedmiot zamowienia — 80%;

Doswiadczenie w zakresie jezyka branZowego m.in. z zakresu bezpieczenstwa narodowego,

zarzgdzania  kryzysowego oraz stownictwa w dokumentach wurzedowych instytucji

miedzynarodowych — 20%.

Cnaj
C= x 80
Co

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Chaj — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

Co — cena podana przez wykonawce, dla ktorego wynik jest obliczany,

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w tym kryterium przez wykonawce wynosi 80.

3. Punkty przyznawane za kryterium ,,do§wiadczenie w zakresie jezyka branzowego m.in. z
zakresu bezpieczenstwa narodowego, zarzadzania kryzysowego oraz stownictwa w
dokumentach urzedowych instytucji miedzynarodowych beda liczone wedle nastgpujacych
zasad:
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3.1 wykazanie ustug i referencji dla obszaru stanowigcego warunek udziatu w postepowaniu
zgodnie z pkt III pkt. 8 Zaproszenia — nie bedzie punktowane, stanowi bowiem minimum,
jakie wykonawca musi spetnié, aby jego oferta zostata uznana za wazng i poddana dalsze;j
ocenie;

3.2 za kazde dodatkowe 200 h dydaktycznych kursu z jezyka angielskiego branzowego
przeprowadzonego w trybie e-learningu na platformie, potwierdzone referencjami — zgodnie
z pkt III pkt 9 bedzie przystugiwac 5 punktow.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w tym kryterium przez wykonawce wynosi 20,
zatem zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ punktowania nie wigcej niz 1 000 h
dydaktycznych kurséw jezykowych odpowiadajacych wymaganiom podanym powyze;j.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska najwigkszg liczbg punktow.

4. Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

5. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostalych kryteriow oceny ofert z wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie. Nie jest dopuszczalne by w
efekcie negocjacji uzyskano cene mniej korzystna niz ztozona pierwotnie.

XII. ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postegpowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

XIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jezeli
regulamin przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia)

1. Przed zawarciem umowy wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
przekaze Zamawiajacemu nastepujgce informacje dotyczace:

1) 0sob, ktore beda podpisywac umowe,
2) 0osob do konsultowania spraw merytorycznych 1 koordynowania wspotpracy
oraz kontroli przebiegu realizacji umowy.

2. Nieusprawiedliwione niestawienie si¢ Wykonawcy w  wyznaczonym przez
zamawiajacego terminie, zamawiajacy traktowaé bedzie jako nieprzystapienie do
zawarcia umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia
umowy W sprawie zamoOwienia, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania 1 oceny.

4. Oferta wymaga zatwierdzenia kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznione;.

XIV.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Wzor umowy zawiera Zalacznik nr 1 do zapytania.

XV. POSTANOWNIENIA KONCOWE

1. Od czynnos$ci dokonanych przez zamawiajacego w toku niniejszego postgpowania, w tym
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknigcia postgpowania, wykonawcom
nie przystuguje odwotanie.



2. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r., poz. 1610 z pdz. zm).
3. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu ztozenia oferty

proszg o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej
do kontaktow z oferentami.
Powyzsze umozliwi Zamawiajacemu kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na
pytania pozostalych potencjalnych Wykonawcow 1 informowanie o ewentualnych
zmianach.

4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez
Wykonawcodw wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

5. Przewidujemy mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji.

6. Zalacznikami do niniejszego zapytania sg:
1) Zatacznik nr 1 - projekt umowys;
2) Zalacznik nr 2 - klauzula informacyjna RODO;
3) Zalacznik nr 3 - formularz oferty.

Kierownik zamawiajacego






