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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat Il

I. Informacje wstepne

Pomoc finansowg w ramach pomocy technicznej (PT), o ktérej mowa w Planie Strategicznym dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (zwanym dalej PS WPR) przyznaje sie na podstawie
»Regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy technicznej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (Schemat I1)".

Il. Informacje ogodlne |

1. Przed wypetnieniem formularza wniosku o przyznanie pomocy technicznej (dalej wniosek) nalezy
zapoznac sie z:
a. zasadami przyznawania pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez Ministra

Rolnictwa i Rozwoju Wi, tj.:

- Wytycznymi szczegétowymi w zakresie wdrazania pomocy technicznej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, dalej ,,Wytyczne
wdrozeniowe”;

- Wytycznymi szczegotfowymi w zakresie kwalifikowalnosci oraz stosowania uproszczonych
metod rozliczania kosztow pomocy technicznej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

b. Regulaminem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznego dla

Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (Schemat Il), dalej ,,Regulamin”;

c. wskazéwkami dotyczgcymi wypetniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukcji.

2. Whniosek wypetnia sie i sktada wytacznie za posrednictwem udostepnianej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (dalej ARIMR) Platformy Ustug Elektronicznych (PUE).
Ztozenie wniosku jest mozliwe po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél oraz dofaczeniu
niezbednych zatgcznikdw. Wniosek jest dostepny wytgcznie dla uzytkownika zalogowanego do
PUE.

3. Jezeli wniosek nie zostat ztozony za pomocg PUE, ARiMR pozostawia wniosek bez rozpatrzenia
oraz informuje o tym wnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej zostat ztozony wniosek.

4. Wnhniosek skfada sie w terminie od dnia 10 pazdziernika 2024 r. do dnia 30 grudnia 2024 r.

5. Szczegétowe zasady dotyczace sktadania wniosku i jego rozpatrywania zawarte s3g
w § 4 Regulaminu.

6. W jednym naborze wnioskdw mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek. PUE blokuje mozliwos¢ ztozenia
w jednym naborze wiecej niz jednego wniosku. W przypadku wycofania wniosku, wnioskodawca
moze ztozy¢ wniosek ponownie w ramach trwajgcego naboru.

7. Formularz wniosku jest uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia go, jesli:
v wystepuje o przyznanie pomocy technicznej;
v na pisemne wezwanie ARIMR, dokonuje korekty tresci ztozonego wczeéniej wniosku;
v’ z wlasnej inicjatywy dokonuje jednej zmiany wniosku.

8. Whniosek mozna w dowolnym momencie wycofaé. Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku
podjecia przez ARiIMR odpowiednich dziatan wynikajgcych z przepiséw prawa w przypadku, gdy
istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem.
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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat Il

9. Ztozenie wniosku w ramach pomocy technicznej jest procesem dwuetapowym obejmujgcym
nastepujace etapy:
1) przygotowanie i zapisanie wniosku w PUE przez wyznaczonego pracownika
instytucji/beneficjenta PT,

2) autoryzacja i wystanie wniosku przez osobe uprawniong/upowazniong do ztozenia wniosku.

10. Wniosek o przyznanie pomocy technicznej jest autoryzowany w PUE poprzez indywidulang nazwe
uzytkownika i hasto osoby:

1) uprawnionejdo reprezentacji instytucji/beneficjenta PT —jezeli reprezentacja beneficjenta jest
jednoosobowa;

2) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji instytucji/beneficjenta PT — jezeli
reprezentacja beneficjenta jest wieloosobowa (w tym przypadku osoby uprawnione do
reprezentacji powinny sporzadzi¢ upowaznienie zawierajgce imie, nazwisko, stanowisko oraz
zakres upowaznienia osoby, ktéra bedzie sktadata wnioski do ARIMR).

11.Whnioskodaweca informuje o wszelkich istotnych zmianach w zakresie danych i informacji zawartych
we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach niezwtocznie po zaistnieniu tych zmian.

12. Opis elementéw PUE wykorzystywanych na etapie wypetnienia wniosku:

Wyglad danego elementu Opis

Edytuj Przycisk edytowania.

M usu Przycisk usuniecia.

Menu kontekstowe.

Przyciski przewijania stron.

l + Dodaj osobe uprawniong I l + Dodaj podmiot | PrZVCISk dOdawanla pél.

I + Dodaj kategorie I

I + Dodaj miejsce

+ Dodaj wskaznik

X, Dodaj zalacznik @ Dodaj nowy tytut zalacznika

= Pole wyboru (Check Box)

Anulyj Przycisk anulowania wprowadzonych danych.

Przycisk zapisywania wprowadzonych danych i dodania
kolejnego pola w sekgji.

I Zapisz i dodaj kolejnego uprawnionego

l Zapisz i dodaj kolejny podmiot I

I Zapisz i dodaj kolejne miejsce I

Przycisk powodujacy zapisanie danych w sekcji i powrotu
do ekranu gtéwnego zaktadki.

&, pobierz Przycisk pobrania dokumentu z formularza.
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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat Il

Drukuj Przycisk umozliwiajgcy wydrukowanie wniosku lub
pobranie go na swdj komputer w wersji PDF.

zapisz i opusé formularz Przycisk powodujgcy zapisanie danych w formularzu
whniosku i powrotu do ekranu gtéwnego PUE.

Przycisk uruchamiajgcy proces wysytki.
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lll. Logowanie sie wnioskodawcy do PUE

Do Platformy Ustug Elektronicznych, uzytkownik (np.: pracownik instytucji/beneficjenta PT, ktory
przygotuje wniosek), loguje sie poprzez strone https://www.gov.pl/web/arimr i wybiera kafelek
,,Systemy teleinformatyczne ARIMR”.

edene Q) Pien i @ hetpev/pon © Dasly specjaine produ. @ 3- Ocens_stanu JOW phie... [ Wabewnicstuo dofin.. [ Ragulemin wybors g weatund_. @ insts “-. (=) o
= @ | oo Q@ s ores [ =
Strona informacyjna - Pomoc dla powodzian PRZEJD7 DO STRONY
Strona gléwna
Rada Ministrow Agencja Restrukturyzacji e
Kancelaria Premiera i Modernizacji Rolnictwa OARMR Corobimy Akwainotcl Zalawsprawe Kontaki Praca PLv

Ministerstwa

Urzedy, Instytucje
1 placowki RP

1299 985

& Ushugi dla obywatela Aktualna liczba wnioskow

Infolinia ARIMR Systemy Teleinformatyczne
£ Uslugl dia przedsiebiorcy Przyjetych elektronicznie ARIMR
) W2024r. 800380084 | 2259506 11
£ Uslugl dla urzednika 5
Wigcej
2 Uslug! dia rolnika e

Po przekierowaniu na strone systemow teleinformatycznych ARiMR nalezy wybrac przycisk ,,Platforma
Ustug Elektronicznych”.

B R ord o

© Cagso odwieciane @) Ploswnze kioks [ Mtps/portelmimean. @ Driady specine prode.. © TR OWIN @ 13- OcenastomsCW.. T Fundusse tusopeyiie.. [ Watr wnosiu o dotin. porupr.. Q) Umbeoco - wwwdund...  (©) tnstrukcja Beneficjets. (=] o

= @ ‘ Urzedy centraine Qs gi. informa SzuKA) ||
Strona informacyjna - Pomoc dla powodzian PRZEIDZ DO STRONY

Strona glowna

Rada Ministréw Agencja Restrukturyzacji e B 4

Kancelaria Premiera i Modernizacji Rolnictwa OARMR Corobimy Akwalnoéd Zalatwsprawe Kontakt Praca PLV

Ministerstwa

Urzedy, Instytucje
i placwki RP

Wdrazane programy | dzaania Systemy teleinformatyczne ARiMR

rogramy | dziatania

2 Ushugl dia obywatela eWniosekPlus
£ Ushugl dia przedsigblorcy
23 Uslugl dia urzednika

2 Uslug dia rolnika

Profil zaufany

IRZplus
Baza wiedzy
Serwis Shutby Cywilnej

- Systemy teleinformatyczne ARIMR
Cailt 2719 (pOMALSH Yepainie

Serwis dla obywatell Ukrainy Dzialania Pomocowe spoza ARIMR
Krajowy Plan Odbudowy | Platforma Ustug Elektronicznych
Zwigkszania nosci

Profilaktyka zdrowia dla roinika %] =]

Nowa linia kredytowa dlz rolnikéw na

utrzymanie plynnodc finansowej

Po nacisnieciu przycisku uzytkownik znajdzie sie na stronie gtéwnej Platformy, gdzie w dalszym kroku
nalezy klikng¢ w link ,Platforma Ustug Elektronicznych”, a nastepnie na stronie Platformy Ustug
Elektronicznych w prawym gdérnym roku ,,Zalogu;j sie”.

@ Wejdz na:

Platforma Ustug Elektronicznych
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Platforma Ustug Elektronicznych @ Zaloguj sie

¥ > Strona gtéwna

Platforma Ustug Elektronicznych to aplikacja stuzgca do udostepniania drogg elektroniczng ustug swiadczonych przez ARiMR

Kalendarz wydarzen

7 Paz 2024 - 27 Paz 2024

Pon  Wto  Sro  Czw  Pig Sob | Nie Pon Wto Sro Czw Pig  Sob Nie Pon |Wto Sro  Czw Pia | Sob  Nie
07.10 08.10 09.10 10.10 11.10 1210 13.10 14.10 15.10 16.10 1710 18.10 19.10 20.10 21.10 2210 23.10 2410 25.10 26.10 27.10

Pomoc na zakup czystorasowego buhaja rasy miesnej
ASF - zaprzestanie produkji 2024

Pomoc krajowa

Rozwdj wspétpracy w ramach systemow jakosci zywnosci

PS WPR 2023-2027

Nadzwyczajne wsparcie finansowe w sektorze owocow i warzyw oraz sektorze wina dotkniet.

Inne

Jedli dana instytucja/beneficjent PT jest juz zarejestrowana w PUE (posiada konto), uzytkownik loguje
sie do systemu za pomocg ,,Loginu” i ,,Hasta” tej instytucji, a nastepnie wybiera przycisk ,,Zaloguj sie”.

Zaloguj sie za pomoca nazwy uzytkownika Zaloguj sie za pomoca login.gov.pl

Nazwa uzytkownika .
L-Dgln.gov.pl

Mozesz uzy¢ loginu z Portal IRZplus, eWniosekPlus

Hasto
LUB

Nie pamigtam hasta

ZALOGUJ SIE

ie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

Nie masz jeszcze profilu zaufanego Zaloz profil

W sytuacji, gdy instytucja/beneficjent PT nie posiada konta w PUE uzytkownik powinien je zatozy¢
klikajgc w przycisk ,,Zarejestruj sie” i dalej postepowad zgodnie z informacjami zawartymi pod polami

edycyjnymi.

Uwaga!!l W celu zatozenia konta w PUE uzytkownik wprowadza dane instytucji, ktdrg reprezentuje.
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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat Il

Numer producenta (login) - jest

to 9-cio cyfrowy numer
identyfikacyjny producenta
(numer EP) nadany przez
ARIMR.

Wyptacona kwota - kwota
ostatniego przelewu
otrzymanego z ARIMR

zrealizowanego w roku
ubiegtym. W przypadku kilku
przelewow danego dnia
wpisujemy kwote najwiekszego
z nich. W przypadku braku
ptatnosci w roku poprzednim

nalezy wprowadzi¢ wartos¢
0,00.
Opcja ZAREJESTRUJ jest

dostepna  po  zaznaczeniu
obowigzkowych checkboxow.

Nowe konto w eWnioskuPlus

Numer producenta (Login)

012345678

9-cio cyfrowy numer identyfikacyjny producents nadany przez ARIMR

8 ostatnich cyfr rachunku bankowego

22222227

8 ostatnich cyfr numeru rachunku
bankowego (numer  rachunku
bankowego zgodny z numerem
w ewidencji producentéw - konto,

na ktére otrzymuja panstwo
& ostatnich cyfr rachunku bankowege, na ktéry otrzymuja paristwo ptatnogei z
ARIMR, koro pedane na wnicsku o wpis do ewidencii producentéw. pfatnos'ci z ARIMR).
Wyptacona kwota
1000
Kwata 2 iego przelawu = ARIMR, go w
roku ym. W Kilku éw danego dnia kwote
najwickszege z nich. W przypadku braku ptatnodci w roku poprzednim nalezy - H H
ot Adres e-mail jest polem

Email (dane nieobowigzkowe)

odr@odr.pl

Przyjmuje do wiadomosci tresé klauzuli
informacyjnej

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych w celu obstugi wnioskow sktadanych

<]

nieobowigzkowym, ale w przypadku,
gdy uzytkownik poda adres e-mail
oraz wyrazi zgode na otrzymywanie
powiadomien bedzie mogt
otrzymywac powiadomienia z ARiIMR
tg droga.

do ARIMR

Akceptuje regulamin korzystania z konta w
systemie teleinformatycznym ARIMR

ZAREJESTRUJ

Masz juz konto? ZALOGUJ SIE

Przy pierwszym logowaniu do PUE aplikacja ,wymusi” ustawienie nowego hasta przez uzytkownika.
System zaprezentuje formatke , Ustawianie nowego hasta” gdzie nalezy wprowadzi¢ nowe hasto. Po
dwukrotnym wprowadzeniu hasta nalezy wybraé przycisk ,,ZMIEN HAStO”.

Ustawianie nowego hasta

Powtérzone nowe hasto

X conajmnie; 8 znakow

System sprawdza zgodnosc
nowego hasta z polityka
bezpieczenstwa

stawianie nowego hasta

PO S ———

X praynamese ecng mata Were

X proynafve o clrg kb znak spaciainy

~I@NENE (4= DINT< Y

+/ conajmnie| 8 znakiw

+/ przynajmniej jednq wielka literg.

+ preynapmrie) jodog malg Merg

+/ przynajmniej jedng cyfre hub znak specjainy:
~I@NSNE*)+= DIN"<>
—

ZMIEN HASLO
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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat Il

Po zmianie hasata uzytkownik zostanie przekierowany do okna logowania do PUE, gdzie nalezy
wprowadzié¢ login, zmienione hasto i wybra¢ przycisk: ,,ZALOGU)J SIE”.

Po zatozeniu konta nalezy
zalogowac sie do PUE

Agencja Restrukturyzacjl
E i Modernizacji Rolnictwa Platforma Uslug Elektronicznych

Zaloguj sie za pomocg nazwy uzytkownika Zaloguj sie za pomoca login.gov.pl

Nazwa uzytkownika

Mozesz uzyé loginu z Portal IRZplus, eWniosekPlus LOgln‘gov.pI
Hasto
Lus
Nie pamigtam hasta
Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie Nie masz jeszcze profilu zaufanego Zatéz profil

Po poprawnym zalogowaniu sie do PUE na ekranie gtdwnym uzytkownik wybiera kafelek ,,Pomoc
Techniczna PS WPR na lata 2023-2027".

Zatatw sprawe

O=— . - = P .
Dzialania inwestycyjne i . Identyfikacja i rejestracja
o= . e On0Q  Ewidencja Producentow niytiKac) ) s
o= premiowe A~ Zwierzat
(-
Ziotenle wniosku o platnosd, Dziatania Inwestycyne | ik wnlosek o wpls do ewldend)l producentiw Obstuga wnloskéw | zgtoszen zwlerzecych przez Portal
premiowe IRZplus
Inne é Krajowy Plan Odbudowy @ M17 Zarzadzanie ryzykiem
— -’
nne ushugi Ziozenie wniosku w ramach KPO winiosek o doplaty do skladek 7 tyrulu ubezpieczenia
od strat spowodowany JAmi Zwierzal
#f8s  Plan Strategiczny WPR na lata Bt 2 Pomoc Techniczna PS WPR na
by W sleany Platnogci obszarowe b W
* J©2023-2027 i lata 2023-2027
Ziotenle wniosku w ramach Planu Strategicznego Zioienle Wnlosku o platnosé (eWniosek) Ztotenie Ziotenle wniosku w ramach Pomocy Techniczne]

winiosku o preekaranie srodkéw dia ubezpiecryciela

1;3\ Pomoc w sektarze upraw Wb dl Pomoc w sektorze zhéz i nasion a .
T 0 . - . . Portal Ogloszen
Tr sadowniczych i winorosli oleistych

Zloienie wniosku o prryznanie pomocy 7e wigledu na Zioienie wniosku o przyznanie pomocy 7 wzgledu na Dedaj ogloszenie Maje ogloszenia Przejrzy) dokumenty
straty w seklorze upraw sadowniczych | winoroshi straty w sektorze zbol i nasion oleistych
Whniosek

CZ‘E e} Nastepcy/Nabywcy/Przejemcy

Mastepcy Nabyway Praejemcy

W kolejnym kroku uzytkownik wybiera ,,Schemat II”. System automatycznie przekieruje uzytkownika
na formularz wniosku o przyznanie pomocy technicznej w ramach Schematu Il.
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Platforma Ustug Elektronicznych

INdDOI ZUZ4] £5 PdLUZIEITIIKG - £V 1I5L0pdud

Pomoc Techniczna PS WPR na lata 2023-2027

Pomoc Techniczna - Schemat |

Nabér 2024: 10 pazdziernika - 30 grudnia

Pomoc Techniczna - Schemat 11

Nabér 2024: 10 paZdziernika - 30 grudnia

Pomoc w sektorze upraw sadowniczych i winorosli

Po kliknieciu w Nabér 2024: 10 pazdziernika — 30 grudnia uzytkownik moze przej$é¢ do wypetniania

whniosku.

Uzytkownik (pracownik instytucji wyznaczony do wypetnienia wniosku) dokonuje ww. czynnosci na

koncie instytucji/beneficjenta PT zatem nie musi posiada¢ osobistego konta w PUE.

Osobiste konto w PUE powinna natomiast posiada¢ osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia
whiosku i jego autoryzacji (podpisania). Jest to niezbedne do weryfikacji czy osoba, ktéra dokonata

autoryzacji wniosku posiada do tego stosowne umocowanie.
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IV. Zaktadanie konta w PUE dla osoby uprawnionej/upowaznionej do ztozenia wniosku

Osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku jest zobowigzana do posiadania osobistego
konta w PUE, aby méc zautoryzowaé wniosek o przyznanie pomocy technicznej i wysta¢ go do ARiMR.

lezeli osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku nie posiada konta w PUE moze je zatozy¢
za pomocg ,,Login.gov.pl”.
Login.gov.pl to ogdlnodostepny serwis, w ktdorym potwierdza sie swojg tozsamos¢ za pomoca Profilu

Zaufanego, Aplikacji mObywatel, Bankowosci elektronicznej, e-Dowodu lub ustugi moje ID.

Dostep do Login.gov.pl mozna uzyska¢ po wejSciu na strone gtdbwng PUE:
https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna i kliknieciu pola ,Zaloguj sie”, w prawym gérnym rogu

strony.

Platforma Uslug Elektronicznych @ Zaloguj sie

3 > Stronagtowna

Platforma Ustug Elektronicznych to aplikacja stuzgca do udostepniania droga elektroniczng ustug swiadczonych przez ARIMR

Kalendarz wydarzen

7 Paz 2024 — 27 Paz 2024

Pon | Wto Nie | Pon | Wio Pon  Wto  Sro  Czw | Pig | Sob Nie

ASF - zaprzestanie produkcji 2024

Pomoc krajowa

Rozwj wspotpracy w ramach systeméw jakosci zywnosci

PS WPR 2023-2027

Nadzwyczajne wsparcie finansowe w sektorze owocéw i warzyw oraz sektorze wina dotkniet...

Inne

Zaloguj sie za pomocg nazwy uzytkownika Zaloguj sie za pomoca login.gov.pl
Nazwa uzytkownika .
L-)DQIn.gov.pl
Hasto
LUB
Nie pamigtam hasta
Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie Nie masz jeszcze profilu zaufanego Zatoz profil

Po kliknieciu w kafelek Login.gov.pl nastgpi przekierowanie na strone, gdzie nalezy wybrac¢ sposdb
logowania (potwierdzenia tozsamosci). Logujgc sie do Profilu Zaufanego uzytkownik (osoba
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uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku) ma dwie opcje: logowanie danymi z Profilu Zaufanego
lub za pomoca danych logowania do swojego banku.

Ponizej zaprezentowany jest sposdb postepowania w przypadku logowania za pomocg danych z Profilu
Zaufanego.

Eg gov.pl & polski

Zaloguj sie do ustugi

Ostatnio wybrany sposéb logowania

Profil zaufan;
L7 I >

Uzyj loginu | hasta lub bankowosd elektroniczne]

Pozostate sposoby logowania

D Aplikacja mObywatel

Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel >
= Bankowos¢ elektroniczna
m Zalogy) sle za pomoca bankewoscl elektroniczne] >
@ e-Dowéd
uzyj aplikacjl mobilne] lub komputera z czytnikiem >
<", USEelD
" Useyour National elD to access online services >
Login &  Profil zaufany :
Alternatywny sposcbh
Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
L]
@
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail S
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-ma Lue
Wi IZWE UZY nika lub adre mail Qi &
Nie pamigtam nazwy uzytkownika mE
Hasto -~
Wpisz hasto g}:i ING -
Nie pamietam hasta m
<
C_A' B@S inteligo
Nie masz profilu zaufanego? - e
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
- L [ Cavtyficat
;e bt feom ry
ZAtUZ EROHIL I « Alternatywny sposéb
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W przypadku wybrania tej metody, Profil Zaufany moze poprosié¢ o wpisanie kodu autoryzacji, ktéry
powinien zosta¢ wystany sms-em na numer telefonu.

Potwierdz logowanie

Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystalismy na twoj telefon

Kod autoryzacyjny nr 1 2 dnia 28.10.2020:

[lewz kod I ]

Po potwierdzeniu kodu autoryzacji pojawi sie komunikat z informacjg o nadaniu 9-cyfrowego loginu,
a nastepnie uzytkownik zostanie przekierowany na strone PUE w celu zapoznania sie z ,,Regulaminem
Platformy Ustug Elektronicznych” oraz ,,Klauzulg informacyjng”.

W systemie PUE zostato zatozone dla Ciebie konto z loginem: 9-cyfr
Ustaw hasto dla tego loginu wybierajagc w menu bocznym Méj profil, a
nastepnie zaktadke Ustaw hasto, aby mie mozliwosc logowania sie za

pomocg loginu i hasta, bez uzycia Profilu Zaufanego.

ZAMKNIJ

Zalogowates sie do Platformy Ustug Elektronicznych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Aby z niej korzystac musisz zapoznac sie z Regulaminem Platformy Ustug Elektronicznych
oraz musisz zapoznac sie z Klauzulg informacyjna.

[ Tak. zapoznatem sig z Regulaminem Platformy Ustug Elektronicznych

[ Tak, zapoznatem sie z Klauzulz informacyjna

ZAPISZ

I"

Nastepnie w panelu z lewej strony okna gtéwnego nalezy wybraé przycisk ,,Méj Profil” i klikngé

w zaktadke Ustaw hasto. Login i Hasto postuza do zautoryzowania i wystania wniosku.
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Platforma Ustug Elektronicznych
Kliknij w Méj Profil

@ > MGj profil >] Ustaw hasto
Kliknij w Ustaw hasto

Zgody Ustaw hasto

Dane Profilu

Hasio *

Potwierdz hasto *

o
o

X X X XOX

G o
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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat Il

| V. Jak wypetni¢ poszczegdlne pola formularza wniosku o przyznanie pomocy technicznej? ‘

| 1. Zaktadka: Dane podstawowe ‘

Dane Dane Opis operacji Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowiazania korespondencji

whnioskodawcy elektronicznej

Nalezy uzupetni¢ ponizsze dane podstawowe.

Sekcja: Schemat Il

Dane podstawowe

= Schemat Il

Tytut

Cel operacji Wsparcie operac]i realizowanych w ramach KSOW+

Tytut — pole wymagane — w polu nalezy wpisac tytut operacji, ktéry powinien nawigzywac w sposéb
niebudzacy watpliwosci do charakteru i rodzaju dziatan, ktére majg by¢ zrealizowane w ramach
whnioskowanej operacji objetej wnioskiem oraz wskazywaé na zwigzek z PS WPR.

Cel operacji — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

Po wypetnieniu danych mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomocg przycisku: ,,Przejdz
dalej”.

2. Zaktadka: Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

Dane Dane Opis operacji Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowiazania korespondencgji
whnioskodawcy elektronicznej

Ponizsze dane identyfikacyjne i adresowe wypetniane sg automatycznie i sg zablokowane do edycji
przez wnioskodawce. Dane te pochodzg z Ewidencji Producentdw (EP), ktéra jest prowadzona przez
ARIMR.

Uwaga

~ Powyzsze dane zostaly pobrane z ewidencji producentow. W przypadku braku aktualnosci
@ wyswietlonych danych konieczne bedzie ztozenie wniosku o ich aktualizacje we wpisie do
ewidencji producentéw. Szczegoly sktadania wniosku znajduja sie na stronie internetowej
ARIMR.
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W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych, wymagane jest, aby wnioskodawca
(instytucja/beneficjent PT) najpierw dokonat korekty danych w EP swojej instytucji, za pomoca
ztozonego do wtasciwego Biura Powiatowego ARiIMR wniosku o wpis do ewidencji producentéw
w zakresie zmiany danych (dostepnego pod linkiem: https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-
wpis-do-ewidencji-producentow?2), a nastepnie (po dokonaniu korekty tych danych), wystat wniosek
przez PUE.

Sekcja: Dane wnioskodawcy

Identyfikacja wnioskodawcy

% Dane wnioskodawcy ~
Numer producenta (EP) 9-cyfrowy numer identyfikacyjny producenta - informacja wypetniona automatycznie
Nazwa Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu
NIP 5832880729

Numer producenta (EP) - pole zablokowane do edycji — informacja wypetniana automatycznie na
podstawie danych wnioskodawcy zwartych w bazie EP.

Nazwa — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

NIP — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

Sekcja: Siedziba wnioskodawcy

{ar Siedziba wnioskodawcy A

Wojewddztwo opolskie

Miejscowosc Losiow
Kod pocztowy
Ulica

Gléwna

Numer budynku

Numer lokalu

Wojewddztwo — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.
Miejscowos¢ — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.
Kod pocztowy — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.
Ulica — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

Numer budynku — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

Numer lokalu — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.
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Sekcja: Dane oséb uprawnionych do kontaktu

&, Dane o0s6b uprawnionych do kontaktu ~

+ Dodaj osobe uprawniong

Za pomocg przycisku ,+Dodaj osobe uprawniong” wyswietli sie tabela, w ktérej nalezy wprowadzié
dane identyfikacyjne osoby/éb uprawnionej/ych do kontaktéw roboczych w sprawach dotyczgcych
whniosku tj.: imie, nazwisko, nr telefonu oraz adres e-mail. Wypetnienie sekcji jest obowigzkowe
— nalezy wskaza¢ co najmniej jedng osobe.

Wskazana osoba powinna zna¢ zakres merytoryczny ztozonego wniosku i posiada¢ odpowiednig
wiedze w celu udzielania biezgcych wyjasnien pracownikom ARIMR lub MRiRW.

Dane uprawnionego do kontaktu

Imie

Nazwisko

Nr telefonu +48 Wpisz numer telefonu

Adres e-mail

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego uprawnionego I

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz i wrdo¢”. W przypadku potrzeby

wprowadzenia kolejnej osoby nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejnego uprawnionego”. System
wyswietli ponownie tabele w celu wprowadzenia odpowiednich danych.

Dane po wprowadzeniu do systemu wyswietlajg sie w nastepujacy sposdb:

£, Dane 0séb uprawnionych do kontaktu ~

+ Dodaj osobe uprawniong

Imig Nazwisko E-mail
Anna Kowalska anna.kowalska@wp.wp.pl
llo$¢ wierszy na stronie: | 10~ z1

Sekcja: Dane podmiotu ponoszgcego koszty w ramach realizacji operacji

W sekcji tej nalezy wpisa¢ dane wszystkich podmiotéw, ktdre bedg ponosity koszty w ramach realizacji

operacji i bedg wskazane w dokumentach finansowo-ksiegowych i innych dokumentach

potwierdzajacych zrealizowanie operaciji, tj.:

v’ dane beneficjenta,

v dane innego podmiotu — np. jezeli w imieniu samorzadu wojewddztwa operacje bedzie wykonywat
Urzad Marszatkowski lub Zarzad Wojewddztwa nalezy wpisac ich dane do wniosku.
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Wypetnienie ww. sekcji jest obowigzkowe - nalezy wpisa¢ co najmniej jeden podmiot.

Uwaga!!l Wskazane tu dane zostang wpisane do umowy o przyznaniu pomocy technicznej.
Ewentualne zmiany w tym zakresie bedg wymagaty zmiany umowy.

& Dane podmiotu ponoszacego koszty w ramach realizacji operacji e

+ Dodaj podmiot

Za pomocg przycisku ,,+Dodaj podmiot” wyswietli sie tabela, w ktérej nalezy wprowadzi¢ dane
identyfikacyjne podmiotu/ow ponoszgcego/ych koszty w ramach realizacji operacji tj.: nazwa,
wojewddztwo (lista rozwijalna), miejscowosé, kod pocztowy, ulica, nr domu, nr lokalu (pole moze
pozostad puste, jezeli dany podmiot nie posiada w adresie numeru lokalu), NIP.

Dane podmiotu ponoszgcego koszty w ramach realizacji operacji

Nazwa

Wojewodztwo

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica

Numer domu

Numer lokalu

NIP

Wpisz miejsce

P

Vpisz nazwe

Vybierz z listy N

odaj kod pocztowy

odaj ulice

odaj numer budynku

odaj numer lokalu

odaj NIP

Anulyj Zapisz i dodaj kolejny podmiot I

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz i wré¢”. W celu wprowadzenia kolejnego
podmiotu nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejny podmiot”. System wyswietli ponownie tabele
w celu wprowadzenia odpowiednich danych.

Dane po wprowadzeniu do systemu wyswietlajg sie w nastepujacy sposdb:

§ Dane podmiotu ponoszacego koszty w ramach realizacji operacji ~

Nazwa

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa kodzkiego

+ Dodaj podmiot

Miejscowosc NIP

todz 7251708148

Po wypetnieniu wszystkich danych mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomocg przycisku:

,»Przejdz dalej”.
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| 3. Zaktadka: Opis operacji

@ < ®
Dane Dane Opis operacji Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowiazania korespondencji

wnioskodawcy elektronicznej

Sekcja: Termin realizacji

Termin realizacji ~

Od: 01-01-2025 Do: 31-12-2025

Termin realizacji — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie. Zgodnie
z wytycznymi wdrozeniowymi okres, za ktdry sktadany jest wniosek rozpoczyna sie od 1 stycznia
i konczy sie 31 grudnia roku, ktérego dotyczy nabdr wnioskow.

Sekcja: Miejsce realizacji:

Za pomocy przycisku ,,+Dodaj miejsce” nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ miejsce, w ktorym bedzie
realizowana dana operacja.

@ Miejsce realizacji A

+ Dodaj miejsce

Dodaj miejsce

Wybierz kraj Wybierz z listy

Zapisz i dodaj kolejne miejsce

Dodaj miejsce

Wybierz kraj Polska

Wybierz wojewodztwo todzkie

Zapisz i dodaj kolejne miejsce l

II_WOPP_PS_WPR_2023-2027_2024_1.1 18|Strona



Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat Il

Jako miejsce realizacji operacji nalezy wskazac:
v kraj (co do zasady bedzie to Polska), a takze
v' wojewddztwo (wskazanie wojewddztwa jest konieczne tylko w przypadku wybrania Polski jako
kraju, w ktérym bedzie realizowana operacja, zatem po wybraniu Polski w kolejnym kroku
nalezy z listy rozwijalnej wybraé¢ wojewédztwo - co do zasady powinno to byé wojewédztwo
wiasciwe dla siedziby beneficjenta).

Polska i wojewddztwo wiasciwe dla siedziby beneficjenta sg to podstawowe dane dotyczgce miejsca
realizacji operacji.

Whnioskodawca moze tez wskaza¢ inne/dodatkowe miejsce realizacji operacji. W tym celu, po
wskazaniu miejsca podstawowego nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejne miejsce”.

Jako inne/dodatkowe miejsce realizacji operacji rozumiemy:
v' wojewddztwo inne niz podstawowe (w tym celu nalezy ponownie wybraé Polske i wybrac
z listy rozwijalnej kolejne wojewddztwo),
v"inny/dodatkowy kraj (w przypadku innego kraju niz Polska nie wskazuje sie wojewddztwa, itp.).

Miejsce realizacji operacji wskazane we wniosku zostanie zawarte w umowie o przyznaniu pomocy
technicznej. Zmiana (aneksowanie) umowy w tym zakresie jest wskazana tylko w przypadku zmiany

danych podstawowych. Jesli na etapie realizacji operacji okaze sie, ze operacja byta realizowana

rowniez w innym miejscu niz miejsce podstawowe, tj. w innym kraju niz Polska lub w innym
wojewoddztwie niz wskazane w umowie, beneficjent bedzie zobowigzany do wyjasnienia tej kwestii we
whiosku o ptatnosc.

Wprowadzone dane nalezy zaakceptowac przyciskiem ,,Zapisz i wré¢”.

Dane po wprowadzeniu do systemu wyswietlajg sie w nastepujgcy sposdb:

@ Miejsce realizacji N
+ Dodaj miejsce

Miejsce realizacji operacji
Polska, woj todzkie
Niemcy

Francja

Polska, woj kujawsko-pomorskie

Sekcja: Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji

55 Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji N

+ Dodaj kategorie

Kwota wnioskowana
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Aby wprowadzi¢ pozycje do zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy uzy¢ przycisku ,,+Dodaj
kategorie”. Wniosek wyswietli aktywng tabele, w ktdrej nalezy wprowadzié nastepujgce dane:

Dodaj kategorie

Wybierz kategorie dziatan

Opis planowanych dziatari i
kosztéw wraz z uzasadnieniem

Koszty kwalifikowane (wota kosztu PLN

Anuluj l Zapisz i dodaj kolejna kategorie I

Wybierz kategorie dziatan — lista rozwijalna — nalezy wybrad z listy tylko te kategorie dziatari, w ramach
ktérych wnioskodawca planuje ponosi¢ koszty w ramach danej operacji:
v' Gromadzenie, analizowanie i upowszechnianie informacji na temat dziatari i dobrych praktyk
wdrazanych lub wspieranych w ramach PS WPR
v Rozwijanie kompetencji administracji i innych podmiotéw zaangazowanych we wdrazanie PS
WPR
v' Wymiana doswiadczen i wzajemne uczenie sie zainteresowanych stron
v' Wspieranie wspdtoracy i budowania sieci kontaktéw grup operacyjnych EPI i LGD lub podobnych
struktur
v' Rozwijanie powiqgzari z innymi strategiami lub sieciami kontaktéw finansowanymi przez Unie
Europejskqg
v' Whktad w dalszy rozwdj WPR
v' Udziat w dziataniach europejskiej sieci WPR
v’ Informacja i promocja PS WPR

Dang kategorie dziatart mozna wybrac tylko raz. Kolejno$¢ wyboru danej kategorii jest dowolna.

Opis planowanych dziatan i kosztéw wraz z uzasadnieniem — pole tekstowe do 5000 znakéw — w polu
nalezy opisac jakie operacje planuje realizowaé wnioskodawca w ramach danej kategorii dziatan,
uwzgledniajac ich zakres tematyczny, sposdb realizacji, koszty zwigzane z danym zadaniem, a takze
uzasadnienie ich realizacji dla PS WPR. Opis powinien zawierac syntetyczng charakterystyke z mozliwie
szczeg6towym opisaniem planowanych zadan.

Uwaga!!ll W zwigzku z faktem, ze nabdr wnioskdw na rok 2025 jest pierwszym naborem w ramach
PS WPR, we wniosku nie nalezy uwzglednia¢ kosztéw dotyczacych roku n-1 (tj. rok 2024). Koszty te
powinny zostac rozliczone w ramach pomocy technicznej PROW 2014-2020.

Koszty kwalifikowane — pole numeryczne — nalezy wpisa¢ warto$¢ danej kategorii dziatan
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz i wrdo¢”. W przypadku potrzeby
wprowadzenia kolejnej kategorii nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejng kategorie”. System
wyswietli ponownie tabele w celu wprowadzenia odpowiednich danych.
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Koszty mozliwe do rozliczenia w ramach Schematu Il to koszty bezposrednie oraz koszty ustug
cateringowych i gastronomicznych (koszty jednostkowe), ktére zawierajg sie w ww. kategoriach

dziatan.
Dodaj kategorie
Wybierz kategorie dziatan Gromadzenie, analizowanie i upowszechnianie
nformacji na temat dziatan i dobrych praktyk voX
wdrazanych lub wspieranych w ramach PS WPR
Opis planowanych dziatan opis
kosztow wraz z uzasadnieniem
Pozostato znakéw: 4996
Koszty kwalifikowane 200 GOCI PLN
Anuluj Zapisz i dodaj kolejna kategorie |
Koszty jednostkowe

Wypetniajagc zastawienie rzeczowo-finansowe operacji w zakresie poszczegdlnych kategorii dziatan
nalezy mie¢ na wzgledzie, ze koszty ustug gastronomicznych i ustug cateringowych bedg rozliczane na
podstawie kosztow jednostkowych (uproszczona metoda rozliczenia kosztéw operacji).

Wartos¢ kosztodw jednostkowych dla ustug gastronomicznych i cateringowych zostata okreslona przez
ARIMR na podstawie badania cen rynkowych. Opis ww. badania zostat zawarty w dokumencie
,Metodyka wyliczenia kosztow jednostkowych ustug gastronomicznych i ustug cateringowych
stosowanych do rozliczania kosztéw operacji realizowanych w ramach pomocy technicznej objetej
Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027”, ktéry uzyskat akceptacje
Instytucji Zarzadzajacej (MRiRW) oraz Organu Certyfikujgcego (Ministerstwo Finanséw).

W wyniku ww. prac Agencja opracowata dokument Standard oraz wielkos¢ kosztéw jednostkowych dla
ustug gastronomicznych i ustug cateringowych w obszarze pomocy technicznie PS WPR, ktdry stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Zawarte w nim dane bedg stanowity podstawe rozliczenia kosztéw ustug
gastronomicznych i ustug cateringowych swiadczonych podczas wydarzen realizowanych w ramach
danej operacji.

W celu rozliczenia ww. kosztéw beneficjent bedzie zobowigzany do ztozenia wraz z wnioskiem
o ptatnos¢ Protokotu dotyczgcego wykonania standardu ustugi gastronomicznej lub cateringowej
(zat. nr 4 do Regulaminu) oraz listy obecnosci z danego wydarzenia, przygotowanych za kazdy dzien
wydarzenia/spotkania, podczas ktorego bedzie $wiadczona ustuga (nie ma koniecznosci
przedstawiania dokumentdow finansowo-ksiegowych).

Odstepstwo od ww. zasad rozliczania kosztéw ustug gastronomicznych lub ustug cateringowych na
podstawie kosztow jednostkowych mozliwe jest, jezeli ich rozliczenie nastgpi w ramach kompleksowe;j
organizacji wydarzenia realizowanego na rzecz danego beneficjenta pomocy technicznej przez
podmiot zewnetrzny. W takim przypadku rozliczenie ww. wydarzenia zostanie zrealizowane na
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podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw tj. wystawionej i optaconej faktury lub réwnowaznego
dokumentu.

Wktad niepieniezny

Wypetniajac zestawienie rzeczowo-finansowe operacji nalezy rdwniez rozwazy¢, czy wnioskodawca
bedzie korzystat w ramach realizacji operacji z wtasnej bazy noclegowej lub dydaktycznej rozliczanej
jako tzw. wktad niepieniezny. Jesli tak, nalezy ww. wktad niepieniezny uwzgledni¢ we wniosku
0 przyznanie pomocy technicznej, tj. w kwocie kosztow kwalifikowalnych w danej kategorii dziatan, jak
rowniez w czesci opisowej wniosku, tj. w polu ,,Opis planowanych dziatan i kosztéw wraz
z uzasadnieniem”.

Potwierdzeniem wysokosci wktadu niepienieznego jest:

v’ koszt wynajmu bazy noclegowej lub dydaktycznej okreslony w aktualnym na dzieri ztozenia wniosku
o przyznanie pomocy cenniku beneficjenta stosowanym przy wynajmie pokoi lub sal wyktadowych
i warsztatowych, laboratoriéw lub innej infrastruktury o charakterze dydaktycznym na rynku
komercyjnym (cennik ten nie moze odbiegac od rzeczywistych cen rynkowych), lub

v' wycena dotyczaca kosztu wynajmu bazy noclegowej lub dydaktycznej wynikajgca ze stawek
rynkowych obliczona proporcjonalnie do wykorzystania w celu realizacji operacji, dokonana na
podstawie rozeznania cenowego przeprowadzonego przez beneficjenta potwierdzajgcego, ze
wykazany koszt bazy noclegowej lub dydaktycznej o podobnym standardzie nie odbiega od cen
rynkowych w danym wojewédztwie.

Beneficjent bedzie zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw (cennik lub dokumentacja z rozeznania
cenowego przeprowadzonego przez beneficjenta) na etapie wniosku o ptatnoscé.

W celu wiasciwego udokumentowania i rozliczenia kosztéw wktadu niepienieznego beneficjent bedzie

ponadto zobowigzany przedstawic¢ na etapie wniosku o ptatno$é¢ wewnetrzng note obcigzeniowg oraz

metodologie wyliczania ww. kosztéw, w tym oswiadczenie w zakresie:

1) liczby wynajetych pokoi lub sal wyktadowych i warsztatowych, laboratoriéw lub innej infrastruktury
o charakterze dydaktycznym w ramach operacji lub zadania;

2) dat i liczby doéb lub godzin i 0séb uzytkujgcych baze noclegowa lub dydaktyczng;

3) ceny za osobodobe lub roboczogodzine.

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji po wprowadzeniu danych jest prezentowane w systemie
w nastepujacy sposdb:

E= Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji ”~

+ Dodaj kategorig

Kategoria dziatan Opis Koszty kwalifikowane [PLN]

Gromadzenie, analizowanie i
upowszechnianie informacji na temat dziatan
i dobrych praktyk wdrazanych lub
wspleranych w ramach PS WPR

opis 200 000,00

Rozwijanie powiazan z innymi strategiami lub
sleciami kontaktéw finansowanymi przez opls 10 000,00
Unie Europejska

llosc wierszy na stronie: | 10 - z1

Kwota wnioskowana 210 000,00 PLN
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Po wypetnieniu wszystkich danych mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomoca przycisku
,,Przejdz dalej”.

4. Zaktadka: Wskazniki produktu

< < < ®
Dane Dane Opis cperacji Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowiazania korespondendji
wnioskodawcy elektronicznej
4l Wskazniki produktu dla schematu Il A

+ Dodaj wskaZnik

Aby wprowadzi¢ dane do sekcji wskazniki produktu dla Schematu Il nalezy uzyé przycisku ,,+Dodaj
wskaznik”. Wniosek wyswietli aktywng tabele, w ktdrej nalezy wybraé¢ wskaznik, adekwatny dla
realizowanych kategorii dziatan:

Nazwa wskaznika — lista rozwijalna:

v' Liczba zorganizowanych spotkan, w szczegdlnosci konferencji, seminaridw, warsztatow,
kongreséw

v’ Liczba udzielonych konsultacji w ramach punktéw informacyjnych oraz punktéw informacyjnych
na wydarzeniach

v Liczba zrealizowanych dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu tj.
z wykorzystaniem mediow

v’ Liczba materiatéw informacyjnych lub promocyjnych wydanych w formie elektronicznej

v’ Liczba odwiedzin portalu informacyjnego lub serwisu internetowego

Wartos¢ planowana — nalezy wpisa¢ odpowiednia dla przypisanej jednostki miary wartos¢ wskaznika.

Dodaj wskaznik

Nazwa wskaznika Wybierz z listy N

Wartosc planowana

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny wskaznik |

Dany wskaznik mozna wybrac tylko raz.

Planowane na etapie wniosku wskazniki mogg podlega¢ zmianie podczas realizacji operacji.
Whioskodawca bedzie zobowigzany do wykazania faktycznie osiggnietych wartosci wskaznikéw we
whniosku o ptatnos¢ sktadanym za drugi okres rozliczeniowy, a w przypadku ich nieosiggniecia do
przedstawienia stosownego uzasadnienia.

Uwaga!!l Zwiekszenie wartosci wskaznika lub dodanie nowego wskaznika podczas realizacji operacji
wynikajgce ze zwiekszenia kwoty pomocy technicznej lub dodania nowej kategorii dziatan
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wymaga aneksowania umowy.
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Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz i wrd¢”. W przypadku potrzeby
wprowadzenia kolejnego wskaznika nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejny wskaznik”. System
wyswietli ponownie tabele w celu wprowadzenia odpowiednich danych.

Dane po wprowadzeniu do systemu wyswietlajg sie w nastepujacy sposdb:

4ll Wskazniki produktu dla schematu Il ~

+ Dodaj wskaznik

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ planowana

Liczba zorganizowanych spotkan, w szczegdlnosci konferencji,

- . . szt. 100 :
seminaridw, warsztatow, kongresow

Liczba materiatéw informacyjnych lub promocyjnych wydanych w
formie elektronicznej

szt. 1000 :

Po wypetnieniu wszystkich danych mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomoca przycisku:
,,Przejdz dalej”.

5. Zaktadka: Oswiadczenia i zobowigzania

@ @ @ @ ®

Dane Dane Opis cperagji Wskazniki Oswiadczeniai Zataczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacy produktu zobowiazania korespondendji
wnioskodawcy elektronicznej

Zapoznanie sie z trescig oswiadczen i potwierdzenie ich prawdziwosci jest obowigzkowe. Brak
potwierdzenia poszczegélnych oswiadczen uniemozliwia przejscie do nastepnej czesci formularza
whniosku, a niepotwierdzone obowigzkowe pola podswietlg sie na czerwono.

Oswiadczenia i zobowigzania

Osdwiadczam, ze:

. informacje zawarte we wniosku i zalacznikach sa prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. Jestem $wiadomy/éwiadoma
odpowiedzialnosdi karnej za zlozenie fatszywych odwiadczen, wynikajacej z przepisdw ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. Kodeks karny;

podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do srodkdw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu;

. podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zobowiazuje sie do umezliwienia osobom upowaznionym do wykonywania czynnosci kontrolnych
oraz do udzielania wyjasnien i udostepniania wszelkich dokumentéw zwigzanych z wnioskowanym i przyznanym wsparciem, do dnia wskazanego
w regulaminie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, dotyczacym naboru, w ktérym zostat ztozony niniejszy wniosek;

podmiotowi ubiegajagcemu sie o przyznanie pomocy znane s3 zasady ubiegania sie i przyznawania pomocy w ramach Planu Strategicznego dla
WPR na lata 2023-2027 (PS WPR) okreslone w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi lub
regulaminie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajacego przepisy dotyczace wsparcia plandw strategicznych sporzadzanych przez panstwa
cztonkowskie w ramach wspolnej polityki relnej (plandw strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Relniczego Gwarancji
(EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajacego rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013
i (UE) nr 1307/2013, wlasciwych dla pomocy technicznej;

koszty wnioskowane do objecia wsparciem w ramach PS WPR nie beda finansowane z innych $rodkéw publicznych;"

podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomacy nie jest powiazany z osoba fizyczna lub podmiotem, w odniesieniu do ktérych maja zastosowanie
srodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 pkt 112 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego;

podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomacy nie jest wykluczony z mozliwosci otrzymania pomocy na podstawie art. 99 ustawy z dnia 8 lutego
2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

N

w

~
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g2 by¢ finansowane
o Porozumienia o

publicznych
/m Handlu (EF

2 niepodiegajacyd

v omocy udzielonej
niepodlegaj

raniczny

O Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych oswiadczen
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Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. podmiot whasciwy w sprawie o przyznanie pomocy poda do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacje, o ktérych mowa w
art. 90 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

2. dane podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy moga by¢ przetwarzane przez organy audytowe i dochodzeniowe Unii Europejskiej i
panstw cztonkowskich dla zabezpieczenia interesow finansowych Unii;

3. informacja o przyznaniu pomocy z publicznych srodkéw finansowych, tj. przyznana kwota platnosci z tytutu udzielonej pomocy na operacje, dane
beneficjenta oraz kwota wyptaty pomocy z publicznych srodkow finansowych, w tym wyplacona kwota z tytutu udzielonej pomocy w ramach PS
WPR bedzie publikowana na stronie internetowej MRIRW.

O Potwierdzam prawdziwoé¢ powyzszych oéwiadczeri

Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zobowigzuje sie do:
1. poddania sie wszelkim kontrolom i czynnosciom sprawdzajacym przeprowadzanym przez ARIMR/MRIRW oraz inne upowaznione instytucje, w

celu dokonania oceny nalezytego przestrzegania zasad realizacji PS WPR;
2. prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci luh korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakeji zwigzanych z

realizacjg operacji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych;
3. niezwlocznego poinformowania ARIMR/MRIRW o zakazie dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, orzeczonym w stosunku do niego po ztozeniu wniosku o

przyznanie pomocy.

O Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych oswiadczen

Oswiadczam, ze:

1. operacja objeta niniejszym wnioskiem bedzie realizowana zgodnie z zasada rownego traktowania, réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans kobiet | mezczyzn, a takze dbatosci o Srodowisko - zgodnie z Wytycznymi
szczegdtowymi w zakresie kwalifikowalnosci oraz stosowania uproszczonych metod rozliczania kosztéw pomocy technicznej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

D Potwierdzam prawdziwos¢ ww. oswiadczenia

Oswiadczenie o wypetnieniu obowigzku informacyjnego wobec innych oséb fizycznych:

1. ARIMR/MRIRW informuje, e staje sie administratorem danych osobowych oséb fizycznych pozyskanych od wnioskodawcy, ktére to dane
osobowe bezposrednio lub posrednio zostaty pozyskane w celu realizacji pomocy technicznej, o ktdrej mowa w Planie Strategicznym WPR na lata
2023 -2027.

. Oswiadczam, ze dane osohowe, o ktorych mowa w pkt 1, Wnioskodawca przetwarza zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie regulacjami
prawnymi i jest uprawniony do ich przekazania ARIMR/MRIRW oraz uczynit zados¢ wszelkim obowiazkom zwiazanym z ich przekazaniem, aw
szczegolnosci zostaty poinformowane osoby, ktorych dane przekazuje, o fakcie i celu ich przekazania.

. Oswiadczam, ze Wnioskodawca poinformowat wszystkie osoby fizyczne, o ktérych mowa w pkt 1, o tresci klauzuli informacyjnej, stanowigcej

zatgcznik do niniejszego Oswiadczenia o wypetnieniu obowiazku informacyjnego wobec innych oséb fizycznych.

Jednoczesnie Wnioskodawca zobowizzuje sie poinformowac osoby, ktorych dane osobowe beda przekazywane do ARIMR/MRIRW w celu realizacji

pomocy technicznej, o ktdrej mowa w Planie Strategicznym WPR na lata 2023 -2027 o tresci klauzuli informacyjnej, stanowiacej zatacznik do

niniejszego Oswiadczenia o wypetnieniu obowigzku informacyjnego wobec innych o0séb fizycznych.

N

w

El

Link do klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa powyzej: Klauzula informacyjna art. 14 RODO dotyczaca przetwarzania danych oséb trzecich

O Potwierdzam prawdziwos¢ o$wiadczen i zobowiazuje sie do przestrzegania powyzszych zobowiazan

Oswiadczenie o elektronicznej formie komunikacji

Niezachowanie elektronicznej formy komunikacji za pomoca systemu teleinformatycznego Agencji w trakcie calej procedury wyplaty pomocy bedzie
skutkowato ocena dokumentacji bez uwzglednienia uzupetnieri/wyjasnier ztozonych w innej formie niz elektroniczna'

17 zastrzezeniem art.10c ust. 8 ustawy o ARIMR.

O Jestem éwiadomy skutkow niezachowania elektronicznej formy komunikacji

Po zaznaczeniu wszystkich pdl wyboru mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomocag

przycisku: ,,Przejdz dalej”.

| 6. Zaktadka: Zataczniki

@ < @ @ @ ®

Dane Dane Opis operagji Wskazniki Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produkiu zobowiazania korespondencji

wnioskodawcy elektronicznej
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Wymagania dotyczace sktadanych zatgcznikow:

v maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatgcznika to 50 MB,

v' w przypadku préby zatgczenia pliku, ktérego pojemno$é przekracza 50 MB pojawi sie komunikat:
Dodawanie pliku nie powiodto sie — Zbyt duzy rozmiar pliku. Akceptowany rozmiar pliku to 50 MB,

v dopuszczalne sg nastepujace typy plikdw: .doc, .docx, .xls, .xIsx, .csv, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff,
.geotiff,.png, .svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng,
xsl, .xslt, .tsl, XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4,
.mda, .mpeg4, .ogg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2,

v nazwa pliku zatacznika nie moze by¢ dtuzsza niz 100 znakdw wraz z rozszerzeniem pliku,

v w przypadku préby zataczenia pliku, ktérego nazwa przekracza 100 znakdw pojawi sie komunikat:
Dodawanie pliku nie powiodto sie — Zbyt dtuga nazwa pliku. Akceptowana dtugosc¢ nazwy pliku wraz
z rozszerzeniem to 100 znakow,

v nazwy plikdw zatgcznika nie moga sie powtarzaé. W przypadku proby wprowadzenia kolejnego
zatacznika o nazwie takiej samej do juz dodanego do wniosku, pojawi sie ponizszy komunikat:
Dodawanie pliku nie powiodto sie — Zatgczytes/as juz plik o nazwie ....,

v nazwa plikdw nie moze zawiera¢ spacji, system wyswietli komunikat o niedozwolonych znakach
w nazwie dodawanego pliku,

v jesli wnioskodawca zamierza zataczyé typ pliku, ktdry nie zostat wymieniony w powyzszym wykazie,
to nalezy ten plik skompresowac (spakowac) za pomocg aplikacji do kompresowania plikow, aby
w efekcie uzyskac plik z jednym z rozszerzen: .zip, .rar.

Sekcja: Zatgczniki wymagane

Dokument potwierdzajgcy uprawnienie/upowaznienie do ztozenia wniosku

Jest to zatgcznik obowigzkowy - system uniemozliwi przejécie do kolejnej zaktadki bez dodania
przedmiotowego zatgcznika. Z tresci dokumentu powinno wynika¢ kto (imie, nazwisko, stanowisko)
jest uprawniony do reprezentacji wnioskodawcy w zakresie do ztozenia (autoryzacji) wniosku.

Dokument nalezy dodaé¢ za pomocg przycisku ,,Dodaj zatgcznik” lub poprzez przeciggniecie
i upuszczenie pliku w oknie sekgcji.

3 Zalaczniki wymagane ~

Dokument potwierdzajacy uprawnienie/upowaznienie do ztozenia wniosku

X, Dodaj zatacznik *

(5 zalgczniki wymagane A

Dokument potwierdzajacy uprawnienie/upewaznienie do ztozenia wniosku

[l]J Reprezentacja.pdf @

&, pobierz § Usun

X, Dodaj zalgcznik *
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W przypadku préby dodania p® moze pojawi¢ sie komunikat informujgcy o niepowodzeniu zapisu

pliku. Po najechaniu na ikonke pojawi sie informacja o rodzaju btedu.

acznikow: 1

@ Reprezentacja Jan Kowalski.pdf @

O usun

Dodawanie pliku nie powiodto sie

- W nazwie pliku wystepujg niedozwolone znaki: spacja

szczonym w dymku widacznym po najechaniu na ikonke niepowodzenia zapisu pliku (czerworny x). Usun

Sekcja: Inne zataczniki

Jezeli wnioskodawca uzna, iz posiada inne dokumenty, ktére mogg usprawni¢ ocene wniosku przez
ARIMR, moze je tu dotgczyé. W tym miejscu mozna takze dotgczyé dokument zawierajacy
umocowanie/upowaznienie do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy technicznej — jesli jest to inny
dokument niz uprawnienie/upowaznienie do ztozenia wniosku.

3 Inne zalaczniki ~
El' Usun zatacznik

Tytul zatgeznika

Wpisz tytut zatgcznika

Przeciagnij i upusc pliki lub uzy] przycisku "Dodaj zatacznik”

X, Dodaj zatacznik *

|® Dodaj nowy tytut zatacznika

Po wprowadzeniu niezbednych plikéw mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomoca
przycisku: ,,Przejdz dalej”.

| 7. Zaktadka: Informacja o korespondencji elektronicznej

< < @ < @ < ®
Dane Dane Opis operagji Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowigzania korespondencji

wnioskodawcy elektronicznej

Kazdy wnioskodawca wypetnia te cze$¢ wniosku.

Zapoznanie sie z trescig zgody jest obowigzkowe. Po zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w tej
czesci wniosku nalezy wprowadzi¢ numer telefonu i/lub adres poczty elektronicznej (mozna wskazac
oba kanaty komunikacji).

Uwaga!!l Wpisujagc ww. dane nalezy mie¢ na wzgledzie, ze powiadomienia o wszelkich
dokumentach, ktére pojawia sie w sprawie ztozonego wniosku na PUE (np.: wezwanie do
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poprawienia wniosku czy umowa o przyznaniu pomocy technicznej), beda przychodzity na wskazane
kanaty komunikacji.

Informacja o korespondencji elektronicznej

Elektroniczna wymiana korespondencji z ARIMR i podmiotem wdrazajgcym za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Pouczenie ARIMR

Majac na wzgledzie art. 10 ¢ ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwanej dalej ,ustawg o ARIMR",
Agencja informuje, ze wymiana korespondencji oraz wykonywanie innych czynnosci dotyczacych postepowania za pomocg systemu
teleinformatycznego Agencji nastepuje zgodnie z nastepujacymi regutami:

1) do zlozenia wniosku lub innego pisma oraz do wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania przez strone postepowania nie jest
wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodnie z art. 10c ust. 1i 2 ustawy o ARIMR"podczas
odpowiednio sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczacej postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczacej
postepowania polega na podpisaniu dokumentu, uznaje sie, ze ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodnie z art. 10c ust. 11 2 ustawy o
ARIMR") podczas wykonywania tej czynnosci jest réwnoznaczne z podpisaniem dokumentu;

2) zataczniki do wniosku lub innego pisma dotacza sie jako dokumenty utworzone za pomoca tego systemu, a w przypadku gdy stanowig
dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe trzecia, dotacza sie je w postaci elektronicznej jako:

a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektranicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym albo

b) elektroniczne kopie dokumentow sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez te osobe podpisem wlasnorecznym, zapisane w
formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujacych zadania publiczne;

Powiadomienia w ramach wyzej wymienionego postepowania prosze kierowac na ponizszy numer telefonu lub adres e-mail:

Mumer telefonu 2

Adres e-mail %

Po wpisaniu np. adresu e-mail, nalezy nacisng¢ przycisk: ,,Zweryfikuj adres e-mail”. Na wskazany adres
mailowy zostanie przestany link aktywacyjny PUE w celu weryfikacji tego kanatu komunikacji. Nalezy
klikng¢ w otrzymany link.

Q_ Odpowiedz @3_ Odpowiedz wszystkim Q, Przeélij dalgj
£r. 25.09.2024 08:40

) powiadomienia@arimr-pue.gov.pl
Link aktywacyjny Portalu Uslug Elektronicznych - PUE

Szanowny uzytkowniku PUE,
Niezbedna jest weryfikacja kanatu komunikacji na ten adres e-mail. Prosimy o jego potwierdzenie poprzez klikniecie nastepujacego linka

o/ /epue-uat.di.arimr.gov.pl/potwierdzenie-maila/5bce7776-017f-423c-9e23-415f6cd0d2be

Jeteli to nie Ty rejestrowates/as podany mail w portalu PUE zignoruj te wiadomosc.

Po kliknieciu w link wnioskodawca zostanie przekierowany do ponownego zalogowania sie w PUE
logujac sie na konto instytucji/beneficjenta PT w PUE.

Powiadomienia w ramach wyzej wymienionego postepowania prosze kierowac na ponizszy numer telefonu lub adres e-mail:

Mumer telefonu @

ryk@arimr.gov.pl @
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Weryfikacja adresu e-mail zakonczyta sie sukcesem

@ Dziakujerny, adres e-mail zostal poteierdzony.

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nalezy nacisngé przycisk ,,Przejdz dalej” co umozliwi przejscie
do podgladu wniosku.

| 8. Zzakfadka: Podglad wniosku

< < < < © < @ ®
Dane Dane Opis operadji wskazniki Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowigzania korespondencji

whnioskodawcy elektronicznej

Na monitorze zostanie wyswietlony wniosek o przyznanie pomocy zawierajgcy wprowadzone dane.
Jezeli dane wymagajg poprawy — nalezy dokonaé zmiany przed zatwierdzeniem i wystaniem wniosku.
Uwaga!!l Wniosek mozna pobraé¢ w formacie pdf. (np.: w celu jego weryfikacji) i wydrukowac lub
zapisaé¢ w wersji cyfrowej za pomoca przycisku ,,Drukuj”.

Zmiany nalezy dokonac poprzez przejscie do kolejnych zaktadek za pomocg przycisku ,,Cofnij”.

Przycisk ,,Zapisz i opus¢ formularz” stuzy do przygotowania i zapisania wniosku, ktéry nastepnie bedzie
autoryzowany i wysytany do ARIMR/MRIRW przez osobe uprawniong/upowazniong do ztozenia
whniosku.

Przycisk ,,Wyslij wniosek” jest dedykowany dla osoby uprawnionej/upowaznionej do ztozenia

Cofnij Drukuj Zapisz i opus¢ formularz Wyslij wniosek

Na tym kroku konczy sie etap przygotowania wniosku o przyznanie pomocy przez pracownika

whniosku.

instytucji/beneficjent PT.

Whniosek przejmuje osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku logujac sie do systemu
loginem i hastem instytucji/beneficjenta PT w sposdb opisany w rozdziale Ill niniejszej Instrukcji.

Osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku w zaktadce ,,Moje sprawy” -> , Wnioski PS WPR
2023-2027” ma informacje, ze wniosek, ktdry zostat utworzony i zapisany posiada status: ,,Wersja
robocza wniosku”, jak nizej:

— Wersja robocza  Pomoc Techniczna PS WPR-  — 10-09-2024

.(':
2]
2
¥}

IR

|
e
o

wniosku Schemat Il
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)

Osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku za pomocg przycisku — ma mozliwoscé

edytowania wniosku.

Osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku wysyta wniosek poprzez nacisniecie przycisku
,,WYyslij wniosek”. Przycisk ten bedzie aktywny jedynie w okresie trwania naboru.

Uwagal!!ll  Wniosek o przyznanie pomocy technicznej jest autoryzowany w PUE poprzez
indywidulang nazwe uzytkownika i hasto osoby uprawnionej/upowaznionej do ztozenia wniosku.

Zasady zaktadania konta w PUE dla osoby uprawnionej/upowaznionej do ztozenia wniosku zostat
opisane w rozdziale IV niniejszej Instrukcji.

System po nacisnieciu przycisku ,,Wyslij wniosek’ poprosi o potwierdzenie operacji.

Zamierzasz zlozy¢ wniosek w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Czy potwierdzasz wyslanie wniosku?

Wré¢ do formularza Wyslij wniosek

Po ponownym nacisnieciu przycisku , Wyslij wniosek” wyswietli sie ponizsze okno autoryzacji:

Autoryzacja

Do wystania formularza konieczna jest autoryzacja za pomoca
indywidualnego loginu i hasta. Jezeli nie posiadasz indywidualnego loginu
i hasta: Zarejestruj sie i postepuj zgodnie z instrukcja.

Login *

Hasto *

®

W tym oknie nalezy wpisaé login i hasto osoby fizycznej uprawnionej/upowaznionej do ztozenia
whniosku. Po wpisaniu prawidtowego hasta i loginu nalezy nacisngé ,,Zautoryzuj”. Wniosek zostanie
automatycznie wystany, a na ekranie pojawi sie ponizszy komunikat:

Twoj wniosek o przyznanie pomocy zostal wystany do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. Potwierdzenie wystania wniosku znajdziesz w Moje sprawy -

Whnioski PS WPR 2023-2027
i

Wré€ na strone gtowna Przejdz do ztozonych wnioskéw
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| VI. Korekta wniosku o przyznanie pomocy technicznej

W przypadku, gdy wniosek o przyznanie pomocy technicznej bedzie wymagat poprawy/uzupetnienia,
Agencja/MRIRW wysle do wnioskodawcy Wezwanie do poprawienia wniosku/do wyjasnier.
Przedmiotowe pismo wnioskodawca bedzie mdgt odczytaé na koncie instytucji/beneficjenta PT na
PUE. Jednoczes$nie system wysle na wybrany przez wnioskodawce kanat komunikacji (patrz rozdziat V.7
Zaktadka: Informacja o korespondencji elektronicznej) powiadamianie informujgce o otrzymanym
wezwaniu.

From: powiadomienia@arimr-pue.gov.pl <powiadomienia@arimr-pue.gov.pl>
Sent: Tuesday, December 3, 2024 11:31 AM

To: | Piotr <Piotr.l @arimr.gov.pl>

Subject: PUE ARIMR - Powiadomienia

Szanowny uzytkowniku PUE

W ramach obstugi sprawy DPT.65790.2.101.2024 w dniu: 2024-12-03 dla: 00D . . .
whiosku/do wyjasnieri o numerze: RWY.DPT.2024.303.

OSRODEK DORADZTWA ROLNICZEGO W tOSIOWIE zostat wydany dokument: Wezwanie do poprawienia

Nowy dokument moina znalei¢ na liscie dokumentdw dotyczgcych sprawy dostepnej pod: LINK DO SPRAWY.

Informujemy, ze e-mail zostat wygenerowany automatycznie. Prosimy nie odpowiadaé na adres: powiadomienia epue@arimr.gov.pl. Dalszy sposéb postepowania zostat wskazany w wystanym dokumencie.

Po zalogowaniu sie na koncie instytucji/beneficjenta PT na PUE w prawym gérnym rogu pod symbolem
dzwoneczka wyswietli sie powiadomienie systemowe, iz do sprawy (znak sprawy) zarejestrowano
nowy dokument: Wezwanie do poprawienia wniosku/do wyjasnien. Klikniecie w wybrang pozycje
komunikatu spowoduje rozwiniecie jego petnej tresci oraz umozliwi przejscie do zaktadki

Powiadomienia.

Dla sprawy DPT.65790.2.101.2024 w
dnlu: 2024-12-03 zarejestrowano

Zatatw sprawe

ooo

p— Dzialania inwestycyjne i

:f i T D00, ewidenda Producentow

= remiowe

o
z o anoté. Daistaria inestycyjne D62 wmiosek do evidend]i producentd
Inne =\_ Krajowy Plan Odbudowy
— o
Inne ushug Ziozenie wniosku w rama
> Powiadomienia Pomoc techniczna z dnia: 04-12-2024

Szczegoly powiadomienia
Data powiadoemienia:
03-12-2024 11:30

Rodzaj sprawy:
Pomoc techniczna

Tresc powiadomienia:

Dla sprawy DPT.65790.2.110.2024w dniu: 2024-12-03 zargjestrowano nowy dokument: Wezwanie do

Identyfikacja i rejestracja

oskow | zgloszer Iwierzecych przez Porta

M17 Zarzadzanie ryzykiem

=]

poprawienia wniosku/do wyjasnien o numerze: RWY.DPT.2024.303.

POKAZ WSZYSTKIE POWIADOMIENIA -

II_WOPP_PS_WPR_2023-2027_2024_1.1

nowy dokument: Wezwanie do.

Dia sprawy DPT.65790.
dniu: 2024-11-28 zareje:
nowy dokument: Pism:
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it » Powiadomienia

Powiadomienia

vl -12-2024 11:30 Pomoc techniczna Dla sprawy DPT.65790.2.110 2024 w dniu: 2024-12-03 zarejestrowano nowy dokument: Wezwsanie do poprawienia Ene
wniosku/do wyjasnien o numerze: RWY.DPT.2024.326

Uzytkownik klikajac we witasciwe powiadomienie z listy zostanie automatycznie przekierowany na
whniosek o przyznanie pomocy technicznej jego instytucji.

W zaktadce Whioski PS WPR 2023-2027 system PUE prezentuje wszystkie dokumenty w ramach danej
sprawy. Uzytkownik powinien klikngé w tres¢ dokumentu, ktéry chce odczytaé. System wyswietli
powiadomienie o potwierdzeniu odbioru Wezwania do poprawienia wniosku/do wyjasnienr. Po
potwierdzeniu odbioru pisma przyciskiem ,,Tak”, system wyswietli w zaktadce wniosku dodatkowy
przycisk (kafelek) Koryguj wniosek oraz wyswietli tre$¢ odebranego wezwania.

> Moje sprawy > Wnioski PS WPR 2023-2027 » Wnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie

DPT.65790.2.110.2024 Pomoc Techniczna PS WPR - Schemat I

Tresé dokumentu

r
=]
]
w
5]
o
3

adawca/|ecnosika oo 24 a
w 1 RWY.DPT.2024.326 Wezwanie do poprawienia wniosku/do 04-12-2024 DPT
wyjasnien

W 2 RWE.DPT.2024.1415 Potwierdzenie P ) ) .

Potwierdzenie operacji X
- 2 RWE.DPT.2024.1414 Wniosek o przyz Potwierdzam odbior Wezwanie do poprawienia wniosku/do ()

NP SiN
wyjasnien z dnia 2024-12-04
TAK -

Uwaga!ll

v" Whnioskodawca ma na odebranie pisma 14 dni kalendarzowych.

v Po potwierdzeniu odbioru pisma zaczyna sie bieg terminu na przestanie korekty wniosku (21 dni
kalendarzowych od potwierdzenia odbioru pisma).

v Po uptywie tego terminu (21 dni kalendarzowych) kafelek Koryguj wniosek zostanie
zablokowany. Jezeli wnioskodawca nie przesle korekty wniosku w terminie bedzie miat
mozliwos¢ ztozenia wniosku o przywrdcenie terminu.

v Kafelek Koryguj wniosek zostanie zablokowany réwniez po podjeciu oceny korekty wniosku
przez ARiIMR/MRiIRW. W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosimy o przestanie jednej zbiorczej
korekty wniosku do jednego wezwania tj. prosimy nie dzieli¢ korekty na czesci.
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i+ > Mojesprawy » Wnioski PS WPR 2023-2027 > Wnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie
DPT.65790.2.110.2024 Pomoc Techniczna PS WPR - Schemat I
Wycofaj wniosek Zmien wniosek Koryguj wniosek
- Data i
Lp. Numerdokumentu resd dokumentu X E Madawcal|ednostka obhstugujgca
pisma’wniosku
v 1 RWE.DPT.2024.1775 Potwierdzenie Doreczenia Dokumentu 04-12-2024 DPT
~ 2 RWY.DPT.2024.326 Wezwanie do poprawienia wniosku/do 04-12-2024 DPT
wyjainien
Zatgczniki:
@J Pismo Wezwanie do wyjasnien _ uzupelnien dl.pdf
Pobierz
v 3 RWE.DPT.2024.1415 Potwierdzenie Przedtozenia Dokumentu 29-11-2024 DFT
~ 4 RWE.DPT.2024.1414 Wniosek o przyznanie pomocy 29-11-2024 DPT Q @
S

Korekta wniosku polega na ponownym wypetnieniu formularza wniosku z naniesieniem odpowiednich
poprawek lub ztozenia wyjasnien w zakresie wskazanym w otrzymanym wezwaniu.

Aby dokonaé poprawy wniosku o przyznanie pomocy technicznej uzytkownik wybiera przycisk Koryguj
whniosek. System PUE wyswietli komunikat, ktory po zatwierdzeniu przyciskiem ,,Tak” automatycznie
przekieruje uzytkownika do korekty wniosku o przyznanie pomocy technicznej.

i > Mojesprawy > Wnioski PS WPR 2023-2027 > Wnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie

DPT.65790.2.110.2024 Pomoc Techniczna PS WPR - Schemat Il

Wycofaj wniosek Koryguj wniosek «

L.p.  Numer dokumentu Tresé dokumentu J.a:a ) Madawcallednostka cbhstugujaca
pisma’wnioskKu
~ 1 RWE.DPT.2024.1775 Potwierdzenie Doreczenia Dokumentu 04-12-2024 DPT
~ 2 RWY.DPT.2024.326 Wezwanie do poprawienia wniosku/do 04-12-2024 DPT
wyjasnien
Do wystania formularza konieczna jest autoryzacja za pomoca
Zatgczniki: indywidualnego loginu i hasta. Jezeli nie posiadasz indywidualnego loginu
i hasta: Zarejestruj sie i postepuj zgodnie z wytycznymi w instrukgji. Czy
@J Pismo Wezwanie do wyjasnien _ uzupelnien dl.pdf chcesz kontynuowaé wypetnianie wniosku?
Pobierz
NIE l TAK
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Ewentualne wyjasnienia uzytkownik moze wpisaé w specjalnie dedykowanej do tego zaktadce:
Adnotacje/Wyjasnienia.

@ > Mojesprawy > Wnioski PSWPR 2023-2027 > Wnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie > Koryguj wniosek o przyznanie pomocy

Korekta wniosku o przyznanie pomocy

w ramach Planu Strategicznego dla Wspadlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

< Opué¢ formularz

Znak sprawy: DPT.65790.2.110.2024

@ < 9 < < <@ ®

Dane Dane Opis operacji Wskazniki Oswiadczenia i Zalaczniki Adnotacje/ Informacja o Podglad

podstawowe identyfikacyjne produktu zobowigzania Wyjasnienia korespondencji wniosku
whnioskodawcy

elektronicznej
Adnotacje / Wyjasnienia

Adnotacje / Wyjasnienia

Przejdi dalej

Uwaga!!! Poprawiony wniosek wymaga ponownego przestania/autoryzacji w systemie PUE (po

uwierzytelnieniu przez osobe uprawniong/upowazniong do ztozenia wniosku).
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VII. Woycofanie wniosku/ Zmiana wniosku

W przypadku, kiedy wnisokdawca bedzie chciat wycofaé wniosek lub dokonac jego zmiany loguje sie
na konto instytucji/beneficjenta PT na PUE. W zaktadce Moje sprawy nalezy wybra¢ kafelek Wnioski PS

WPR 2023-2027.

Strona glowna

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
Zatatw sprawe
2 Méj profil D== Dziatania inwestycyjne i
o=, premiowe
Strona gléwna Ziozenie wniosku o platnosc. Dzialania inwestycyjne
premiowe

Kalendarz

Zatatw sprawe
e
Moje sprawy S ——
Platnosci obszarowe ~ Inne ustugi
Wyniki monitoringu
satelitarnego
*{B¢, Plan Strategiczny WPR na lata
Wriioski KPO N i sl
S

Dziatanie M17 e 7 .
Zlozenie wnlosku w ramach Planu Strategicznego

Dziatanie M22

Whnioski PS WPR 2023-2027 «

Ewidencja Producentéw

:%5' Pomoc Techniczna PS WPR na
*
.@‘ lata 2023-2027

i
Zo700e WEeosk Ziozenie wniosku w ramach Pomocy Techniczne;

Whioski Nastepcy /

OOO Ewidencja Producentéw
CAD

2162 wnlosek 0 wpis do ewidencji producentow

=\ Krajowy Plan Odbudowy

{

Zlozenie wniosku w ramach KPO

Platnosci obszarowe

osek) Ziozenie

a ubezpieczyciela

H:o\ Pomoc w sektorze upraw

v, O c
‘Tr" sadowniczych i winorosli
\
Zio

Zle wniosku o przyznanie pomocy ze wzgledu na
straty w sektorze upraw sadowniczych | winorosli

System PUE przekieruje uzytkownika na liste ztozonych wnioskéw w ramach danej instytucji. Po
kliknieciu w znak spawy wniosku o przyznanie pomocy technicznej pojawia sie dwa przyciski Wycofaj

whiosek oraz Zmien wniosek.

-~

© > Mojesprawy > Wnioski PS WPR 2023-2027

Data utworzenia od = Data utworzenia do = Data ostatnie] korespo

1 DPT.65790.2.110.2024 Pomoc Techniczna P5 WER -

Schemat Il

Weryfikacja
Przyznania
Pomocy

Departament Pomocy
Techniczng]

Lp.  Znak sprawy Status Tytut spravey Jednostka obsiugujgea Data utworzenia

29-11-2024

Q, szukaj

04-12-2024

& &

X Wyczyse

W przypadku zmiany wniosku system PUE wyswietli komunikat, ktéry po zatwierdzeniu przyciskiem
,,Tak” automatycznie przekieruje uzytkownika do zmiany wniosku o przyznanie pomocy techniczne;j.

-~

4 > Moje sprawy > Wnioski PS WPR 2023-2027 > Wnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie

DPT.65790.2.110.2024 Pomoc Techniczna PS WPR - Schemat Il

Numer dokumentu

pism

resé dokumentu
ahwiniosku
- Korekta wniosku/do wyjasnien 04-12-2024
v 2 RWEDPT.2024.1775 Potwierdzenie Dareczenia Dokumentu 04-12-2024
v 3 RWY.DPT.2024.326 Wezwanie do poprawienia wniosku/do 04-12-2024
wyjagnien
v 4 RWEDPT.2024.1415 Potwierdzenie Przediozenia Dokumentu 29-11-2024
v 5 RWEDPT.2024.1414 Wniosek o przyznanie pomocy 29-11-2024
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Uwagal!!

v' Przycisk Zmien wniosek bedzie dostepny dla uzytkownika do momentu zakoriczenia oceny
whniosku przez ARIMR/MRiRW.

v’ Zmieniony wniosek wymaga ponownego przestania/autoryzacji w systemie PUE (po
uwierzytelnieniu przez osobe uprawniong/upowazniong do ztozenia wniosku).

W przypadku wycofania wniosku system PUE wyswietli komunikat, ktéry po zatwierdzeniu przyciskiem
,,Tak” automatycznie przekieruje uzytkownika do zaktadki wycofania wniosku o przyznanie pomocy
technicznej, w ktérej nalezy ztozy¢ uzasadnienie wycofania wniosku.

i+ > Mojesprawy > Wnioski PSWPR 2023-2027 > Wnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie
DPT.65790.2.110.2024 Pomoc Techniczna PS WPR - Schemat Il
Wyeofaj wniosek
Numer dokumentu Trest dokumentu oo Nadawcaljednostka obstugujaca
pismalvniosku
— Korekta wnigsku/do wyjasnien 04-12-2024 DPT E\ﬁ @
v 2 RWEDPT.2024.1775 Potwierdzenie Doraczenia Dokumeantu 04-12-2024 DPT
v 3 RWY.DPT.2024.326 Wezwanie do poprawienia wniosku/do 04-12-2024 DPT
wyjainien
v 4 RWEDPT.2024.1415 Potwierdzenie Przediozenia Dokumentu 29-11-2024 oPT
v 5 RWEDPT.2024.1414 whniosek 0 przyznanie pomecy 29-11-2024 DPT & @
S
M aw i0ski PS WPR K e pon

Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy < Opust formularz
Znak sprawy: DPT.65790.2.110.2024

Informacje Podgiad
podstawawe wnioskL

Informacje podstawowe

Dane podstawowe
Nazwa interwencji

PT Pomoc Techniczna PS WPR na lata 2023-2027

Uzasadnienie *

Zalaczniki

@ Dodaj nowy tyrut zatacznika

Przejdi dalej

Uwaga!!! Wycofanie wniosku wymaga ponownego przestania/autoryzacji w systemie PUE (po
uwierzytelnieniu przez osobe uprawniong/upowazniong do ztozenia wniosku).

II_WOPP_PS_WPR_2023-2027_2024_1.1 36|Strona



Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat Il

| VIIl. Zawarcie umowy

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy do wnioskodawcy zostanie
przestane pismo z oswiadczeniem woli zawarcia umowy o przyznaniu pomocy technicznej przez
ARIMR/MRIRW wraz z formularzem umowy i zatgcznikami.

Po zalogowaniu na konto instytucji/beneficjenta PT na PUE nalezy wybrac¢ zaktadke Moje sprawy,
kafelek Whnioski PS WPR 2023-2027 - wys$wietlg sie wszystkie prowadzone sprawy.

SAMORZAD
WOJEWODZTWA

2 Méj profil

Kalendarz

Zatatw sprawe

Moje sprawy ~
Pfatnosci obszarowe A

Wyniki monitoringu
satelitarnego

Whnioski KPO
Dziatanie M17

Dziatanie M22

| wnioski ps wPr 2023-2027 | ‘

Ewidencja Producentéw
Ztozone wnioski

Whioski Nastepcy /

{3 > Mojesprawy > Wnioski PS WPR 2023-2027

Znak sprawy

1 DPT.65790.2.112.2024 Weryfikacja
Przyznania

Pomocy

weryfikacja
Przyznania
Pomocy

Pomoc Techniczna PS WPR -

Schemat Il

Pomoc Techniczna PS WPR -

Schemat |

fr > Strona gtéwna

Zaltatw sprawe

Dziatania inwestycyjne i
premiowe

ooo
2

Ztozenie wniosku o ptatnosc. Dziatania inwestycyjne i
premiowe

Inne

Inne ustugi

Plan Strategiczny WPR na lata
2023-2027

* f X
* \od
*( JA\'*
*

Ztozenie wniosku w ramach Planu Strategicznego

8% Pomoc Techniczna PS WPR na
* h*
:( * lata 2023-2027

Zlozenie wniosku w ramach Pomocy Technicznej

OOO Ewidencja Producentéw

Zt6z wniosek o wpis do ewidencji producentaw

Krajowy Plan Odbudowy

M

Ztozenie wniosku w ramach KPO

Ptatnosci obszarowe

o

Zlozenie Wniosku o ptatnosc (eWniosek) Ziozenie
wniosku o przekazanie srodkow dla ubezpieczyciela

i
° o

Zlozenie wniosku o przyznanie pomocy ze wzgledu na
straty w sektorze upraw sadowniczych | winorosli

Pomoc w sektorze upraw
sadowniczych i winorosli

QSZUR&J

X Wyczyse

Departament Pomocy 29-11-2024 — E_h‘& @
Techniczne]
Departament Pomocy 22-11-2024 04-12-2024 & %

Techniczne]

Po numerze sprawy nalezy przejs¢ do ztozonego wniosku. W dokumentach sprawy pojawi sie
dokument ,,Pismo przewodnie do umowy”.

Nastepnie nalezy odebrac¢ korespondencje dotyczgcg umowy, poprzez uzycie przycisku Odbierz

umowe.
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v > Mojesprawy > Wnioski PSWPR 2023-2027 > Wnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie

DPT.65790.1.156.2024 Pomoc Techniczna PS WPR - Schemat |

Odbierz umowe «

p. Numer dokumentu

resé dokumentu

~ 1 RWY.DPT.2024.333 Pismo przewodnie do umowy 04-12-2024 DPT

System wyswietli komunikat: ,Potwierdzenie zapoznania sie z dokumentami”.

Jadawca/|ednostka cbstugujaca

Przed potwierdzeniem odebrania umowy, nalezy zapoznac sie z zatgczonymi dokumentami, do ktorych

dostep jest mozliwy po kliknieciu w dany dokument podswietlony na niebiesko.

Potwierdzenie zapoznania sie z dokumentami X

@ Kliknij w niebieskie elementy, aby odebrac¢ i méc potwierdzic
zapoznanie sie z trescia dokumentéw

Dokumenty z dnia 2024-12-04 do odbioru:

Z Pismo przewodnie do umowy ‘
2 umowa ‘

@Pomierc’zam odbior i zapoznanie sie z trescig powyzszych dokumentow

ANULUJ

Po wybraniu i kliknieciu w podane dokumenty wnioskodawcy zostanie udostepniony dokument
w formacie pdf., a system wyswietli informacje o odebraniu dokumentu w postaci komunikatu

Odebrano.

Po zapoznaniu sie z ww. dokumentami, nalezy potwierdzi¢ odbiér i odczyt dokumentdéw.

Nie jest mozliwe potwierdzenie odbioru dokumentéw bez ich otworzenia i zapoznania sie z ich trescig

— PUE wyswietli btad.

Potwierdzenie zapoznania sie z dokumentami X
@ Kliknij w niebieskie elementy, aby odebra¢ i méc potwierdzi¢
zapoznanie sie z trescig dokumentéw

Dokumenty 2 dnia 2024-12-04 do odbioru:
& Pismo przewodnie do umowy Odebrano

E uUmowa Odebrano

& Potwierdzam odbiér | zapoznanie sie z tredcia powyzszych dokumentéw

N

ANULUJ

Potwierdzenie zapoznania sie z dokumentami X

@ Kliknij w niebieskie elementy, aby odebrac i moc potwierdzic
zapoznanie sie z trescia dokumentow

Dokumenty z dnia 2024-12-04 do odbioru:

2 Pismo przewodnie do umowy

Z Umowa
Zapoznaj sie z trescia dokumentow: Pismo przewodnie do umowy oraz Umowa

O rotwierdzam odbiér i zapoznanie sie z trescig powyzszych dokumentow

Pole jest wymagane

l ANULU]

Po potwierdzeniu zapoznania sie zdokumentami system wyswietli komunikat dotyczgcy potwierdzenia

akceptacji warunkéw umowy lub jego odrzucenia.
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W przypadku wyrazenia woli zawarcia umowy, nalezy zaznaczy¢ wtasciwy checkbox, a nastepnie uzyc
przycisku Zapisz (konieczne jest ponowne zapoznanie sie z umowg przez osobe uprawniong do
zawarcia umowy).

Potwierdzenie akceptacji warunkéw umowy X
@ Kliknij w niebieskie elementy, aby odebrac i méc zaakceptowac

warunki

Dokumenty z dnia 2024-12-04 do zaakceptowania:
2 Umowa Odebrano

@ Akceptuje warunki umowy. Oswiadczam wole zawarcia umowy © przyznaniu pomocy.

O Nie akceptujg warunkdw umowy. Oswiadczam, ze nie wyrazam woli zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy.

ANULUJ I ZAPISZ

Uwaga!!l Do zaakceptowania lub odrzucenia umowy konieczna jest autoryzacja za pomocg
indywidulanego loginu i hasta osoby uprawnionej do zawarcia umowy o przyznanie pomocy
technicznej.

Autoryzacja

Do zazkceptowania/odrzucenia umowy konieczna jest autoryzacja za
pomoca indywidualnego loginu i hasta. Jezeli nie posiadasz
indywidualnego loginu | hasta: Zarejestruj sie | postepuj zgodnie z
instrukgja.

Login

Hasto
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