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@g Nadlesnictwo Starachowice

Zarzgdzenie nr 37
Nadlesniczego Nadlesnictwa Starachowice
z dnia 05 grudnia 2024 r.
w sprawie
wprowadzenia zmian do obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Starachowice ustalonego Zarzgdzeniem nr 29 z dnia O1pazdziernika 2024 r.
NK.012.8.2024

Na podstawie art. 35.1 ust. 3 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 530 z pézn. zm.)!, w zwigzku z § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994 r. 2, Zarzgdzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego nadle$nictwa
(znak: EO-014-24/2012) zmienionego Zarzadzeniem nr 36 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 19 pazdziernika 2017 r. w sprawie zmiany zarzgdzen dotyczgcych
ramowych regulaminéw organizacyjnych jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych
biura Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych oraz nadlesnictwa (znak: OR.013.35.
2017), zarzadzam co nastepuje:

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE.

Wprowadzam zmiany do obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Starachowice ustalonego Zarzgdzeniem nr 29 z dnia 01 pazdziernika 2024 r.

§2
POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE.

Wprowadzone zmiany obejmujg § 16 Regulaminu, ktéry po zmianie otrzymuje brzmienie:

.S 16
VI. ZAKRES OBOWIAZKOW GLOWNEGO KSIEGOWEGO.
1. Gtéwny Ksiegowy kieruje Dziatem Finansowo-Ksiegowym.

2. Gtowny Ksiegowy Nadlesnictwa wykonuje zadania zwigzanie z prowadzeniem spraw
dotyczacych gospodarki finansowej Nadle$nictwa, biezgcym i prawidtowym prowadze-
niem ksiegowosci, kontrolg poprawnosci ewidencji ksiegowej prowadzonej w ramach
kontroli wewnetrznej dokumentdéw finansowo-ksiegowych Nadlesnictwa, terminowg
windykacjg wszystkich naleznosci, w tym z tytutu szkodnictwa lesnego zasgdzonych
prawomocnymi wyrokami sgdoéw oraz dochodzenia roszczen spornych we wspotpracy
z radcg prawnym i z komendantem Posterunku Strazy Lesnej. Opracowuje regulaminu
kontroli wewnetrznej i schemat obiegu dokumentéow w Nadlesnictwie oraz opracowuje
zestawienia planow finansowo-gospodarczych. Organizuje i sprawuje kontrole wew-
netrzng dokumentéw finansowo-ksieggowych Nadlesnictwa i odpowiedzialny jest za jej
wykonanie przed Nadlesniczym.

3. Do obowigzkéw Gtéwnego Ksiegowego nalezy réwniez terminowe egzekwowanie
naleznosci i regulowanie zobowigzan, a takze opracowywanie projektow przepisow
wewnetrznych wydawanych przez Nadlesniczego, dotyczgcych prowadzenia

Art. 35. 1. Nadlesniczy prowadzi samodzielnie gospodarke lesng w nadle$nictwie na podstawie planu urzadzenia lasu oraz odpowiada za stan lasu.

W szczegolnosci nadlesniczy:
1) reprezentuije ...
2) kieruje nadle$nictwem jako podstawowg jednostka organizacyjng Laséw Panstwowych;
3) ustala organizacje nadlesnictwa, w tym podziat na lesnictwa .......
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§22
3. Nadlesniczy wydaje zarzadzenia i decyzje, obowigzujgce na obszarze nadlesnictwa.



rachunkowosci, a w szczegolnosci: obiegu dokumentéw (dowodow ksiegowych),
zasad prze-prowadzania i rozliczania inwentaryzacji i innych.

Do obowigzkow Gitéwnego Ksiegowego nalezy réwniez prowadzenie rachunkowosci
Nadlesnictwa w sposéb prawidtowy zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z pdzn. zm.)
polegajgce miedzy innymi na organizowaniu sporzgdzania, przyjmowania, obiegu,
archiwizowania i kontroli dokumentéw w sposob zapewniajgcy:

a. wilasciwy przebieg operacji gospodarczych,

ochrone mienia bedgcego w posiadaniu Nadlesnictwa.

Biezgce i prawidtowe prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzanie kalkulacji
wynikowej wykonywanych zadan i sprawozdawczo$ci finansowej w sposob
umozliwiajacy:

a. terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

10.
11.

12.

13.

14.

15.

ochrone mienia bedacego w posiadaniu Nadlesnictwa oraz terminowe i prawidiowe
rozliczanie oséb majgtkowo odpowiedzialnych za to mienie.

Przechowywanie dokumentow dotyczgcych wtasnosci, tj. aktéw notarialnych nabycia
i zbycia zarzgdzanych nieruchomosci.

Prawidiowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

Nadzorowanie cafoksztattu prac z zakresu rachunkowos$ci, wykonywanych przez
poszczegolnych pracownikéw Nadlesnictwa.

Prowadzenie gospodarki finansowej Nadlesnictwa, zgodnie z obowigzujgcymi zasada-
mi, polegajgce zwtaszcza na:

wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi, zgodnie z przepisami ogdélno-
panstwowymi i wytycznymi Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych,

ocenie prawidtowosci umow, zawieranych przez Nadle$nictwo pod wzgledem finan-
sowym i merytorycznym.

Przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych ochrony wartosci pienieznych.

Zapewnienie terminowego S$ciggania wszystkich naleznosci, w tym z tytutu szkod-
nictwa lesSnego zasgdzonych prawomocnymi wyrokami sgdéw we wspotpracy z radcg
prawnym i Komendantem Posterunku Strazy Lesnej oraz dochodzeniu roszczen
spornych a takze sptaty zobowigzan.

Analizowanie wykorzystania $rodkéw przydzielonych przez Dyrekcje Generalng
Lasow Panstwowych i innych bedacych w dyspozycji jednostki.

Opracowywanie planu finansowego i sprawozdan z jego wykonania oraz analiz
finansowych.

Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:

wstepnej, biezgcej i nastepnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowigzkow,

wstepnej kontroli legalno$ci dokumentéw, dotyczacych wykonywania plandw finan-
sowych Nadle$nictwa oraz jego zmian,

nastepnej kontroli operacji gospodarczych Nadlesnictwa, stanowigcych przedmiot
ksiegowan.

W celu realizacji swoich zadan Gtéwny Ksiegowy ma prawo:
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17.

wnioskowac okreslenie trybu, wedtug ktérego majg by¢ wykonywane przez inne stuzby
prace, niezbedne do zapewnienia prawidtowej gospodarki finansowej oraz ksiegowosci
kalkulacji wynikowej kosztow i sprawozdawczosci finansowej,

zgdac od innych stuzb udzielania w formie ustnej lub pisemnej, niezbednych informacji
i wyjasnien jak rowniez udostepnienie do wgladu, dokumentéw i wyliczeh bedacych
zrédtem tych informac;ji i wyjasnien,

zgdac od innych stuzb, usuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci dotyczg-
cych zwtaszcza:

przyjmowania, wystawiania, obiegu i kontroli dokumentow,
systemu kontroli wewnetrznej,
systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej,

wystepowa¢ do Nadlesniczego z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli, okreslonych
zagadnien, ktdére nie lezg w zakresie dziatania Gtéwnego Ksiegowego.

. Charakterystyka kontroli wewnetrznej funkcjonalnej i ogdlne zasady wykonywania

czynnosci kontrolnych prowadzonych przez Gtéwnego Ksiegowego, zawarte sg
w regulaminie kontroli wewnetrznej Nadle$nictwa Starachowice.

Szczegdtowy zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci jest zawarty
w imiennym zakresie opracowanym dla Gtéwnego Ksiegowego”.

§3
POSTANOWIENIA KONCOWE.

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Starachowice
wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 29 Nadlesniczego Nadlesnictwa Starachowice
z dnia 01 pazdziernika 2024 r. pozostajg bez zmian.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia
05 grudnia 2024 r.

Nadlesniczy
Michat Farys
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