Warszawa, 30.10.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 23/2020

Dotyczace udzielenia zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwot, o ktdrych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

§ 1. Czes¢ ogolna

1. Postepowanie jest prowadzone zgodnie z wewnetrznymi procedurami obowigzujgcymi
w Rzagdowym Centrum Bezpieczenstwa i nie majg do niego zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamodwien publicznych

2. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu zlozenia oferty
prosze o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej

do kontaktow z oferentami. Powyzsze umozliwi RCB kontakt w przypadku udzielania
odpowiedzi na pytania pozostalych potencjalnych oferentéw i informowanie
o ewentualnych zmianach.

3. Zamawiajacy: Rzgdowe Centrum Bezpieczenstwa, ul. Rakowiecka 2A, 00-993 Warszawa

§ 2. Okreslenie przedmiotu zapytania

4. Przedmiotem zapytania jest zakup 1 dostawa:
Materialow eksploatacyjnych do drukarek i faksow

2. Dostawa oraz forma realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie ustalona po zlozeniu
zamoOwienia przez Zamawiajgcego.
3. Kody CPV:30125110-5, 30124300-7.
4. Termin realizacji zamo6wienia:
o dostawy materialow eksploatacyjnych - 20.11,2020 r.
5. Miejsce dostawy:

o Siedziba
Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa
ul. Rakowiecka 2A
00 — 993 Warszawa

e budynek jest wyposazony w winde na IV pigtro
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§ 3. Warunki uczestnictwa

1. W zapytaniu ofertowym mogg wzig¢ udziat podmioty spetniajace acznie nastepujace
warunki:
a) Oferent posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zapytania.
b) Oferent prowadzi dziatalnosé¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem
zapytania,
¢) Oferent znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia,
2. 7 postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy, w odniesieniu, do ktérych wszezeto
postepowanie upadtosciowe lub ktorych upadtosé ogloszono.
3. Na potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu w zapytaniu ofertowym oferenci
zobowigzani sg dostarczy¢:
a) kopie dokumentéw potwierdzajacych wymag, o ktéorym mowa w ust. 1 lit. a),
b) os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym, o ktorym
mowa w ust. 1 lit. b), ¢) 1 d) - zawarte w formularzu ofertowym.
4. Przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie sie
kierowal regulg: ,,spelnia lub nie spelnia”.

§ 4. Sposo6b przygotowania oferty

. Oferenci winni przygotowa¢ ofert¢ zgodnie z zataczonym formularzem ofertowym, ktérego
tres¢ stanowi zalgeznik do niniejszego zapytania,

2. Kazdy Oferent moze zlozy¢ jedng oferte.

. Informacja o sposobie przygotowania oferty:

a) Zapytanic ofertowe prowadzone jest w jezyku polskim, w zwiagzku z tym
korespondencja oraz wszystkie druki i dokumenty winny by¢ wypelnione w jezyku
polskim,

b) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby reprezentujace oferenta
W niniejszym zapytaniu.

c) Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg przed terminem sktadania ofert.

d) Zamawiajacy nie zwraca Oferentom kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
1 ztozeniem oferty,

e) Oferta powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z prawidiowg realizacja
zamoOwienia (w tym koszty dostawy),

f) Okres zwiazania ofertg wynosi 30 dni od daty uptywu terminu na jej ztozenie.

§ 5. Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty

. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowienia@rcb.gov.pl podajagc w temacie wiadomoscei: ,Oferta na materialy
eksploatacyjne do drukarek i faksow ”,

. Termin zlozenia oferty — do 04.11.2020 r.
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W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Oferenta
wyjasnien tresci ztozonej oferty.

§ 6. Kryteria i sposoby oceny ofert

Po weryfikacji zgodnosci ztozonych ofert z postanowieniami zawartymi w ogloszeniu oraz
spetnianiu warunku uczestnictwa, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy stosowaé bedzie kryterium ceny brutto — 100%.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ztozonej oferty w przypadku ztozenia
dwoch lub wigcej ofert o tej samej cenie lub z innych technicznych lub ekonomicznych
powodow, powodujacych jej ulepszenie z punktu widzenia Zamawiajacego.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien tresci zlozonych przez niech ofert.

§ 7. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z oferentami

Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Oferentem odbywa si¢ droga elektroniczna,
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje nalezy przekazywaé na
adres e-mail: piotr.hiszpanski@rcb.gov.pl.

Osobg upowazniong do porozumiewania z Oferentem jest: Piotr Hiszpanski,
tel. (22) 36 16 866 lub 607 — 509 — 264

Zamawiajqcy niezwlocznie udzieli wyjasnien i odpowiedzi Oferentowi, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze prosba
o wyjasnienie tresci wplyneta do Zamawiajacy nie pdZniej niz na 3 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze odwolac¢ niniejsze ogloszenie lub dokonywaé w nim zmian.

§ 8. Warunki platnosci

Platnosci wynikajgca ze zobowiagzan niniejszego zamodwienia zostanie zrealizowana
przelewem bankowym w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury.

Podstawg wystawienia przez Wykonawcg faktury bedzie podpisany przez Zamawiajgcego
protokét odbioru.

W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujacymi przepisami lub
postanowieniami zamowienia jej zaplata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury lub faktury korygujace;.

Za dzief zaptaty wynagrodzenia Strony przyjmujg dat¢ obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego kwotg platnosci.

Wykonawca moze przesylaé¢ ustrukturyzowane faktury oraz inne ustrukturyzowane
dokumenty elektroniczne, zgodnie z ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 1.
o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.
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6. Zamawiajacy zgadza si¢ na przestanie faktury lub faktury korygujacej droga elektroniczng
na adres e-mail wskazany w trakcie sktadania zamowienia.
7.  Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci na osobe trzecia.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Po weryfikacji zgodnosci ztozonych ofert z postanowieniami zawartymi w zapytaniu oraz
spetnieniu warunkéw Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania
lub jego zamkniecia bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.

3. Ponadto wykonawca jest zobowigzany do odbioru zuzytych materiatow eksploatacyjnych
od Zamawiajgcego

4. W przypadku uchylania si¢ Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy
przez okres 7 dni lub odstapienia tego oferenta Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru
oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

Zalacznik:
- Formularz ofertowy.doc,

Yfektor

eftrum Bﬁpieczeﬁstwa

Wz. dr Krzysztof Malesa

......................................

Zamawiajgcy

Rzadoweho
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