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[Akta koniroli: 1 5] |
ﬁ;r::h:wum Paristwowe w Kielcach dziata na podstawie:
| 1. Statutu  Archiwum  Panstwowego w  Kielcach,
wprowadzonego decyzja Nr 14 Naczelnego Dyrektora
: Archiwow Panstwowych z dnia 7 maja 2013 1. (zm. decyzjg
;gz;ﬁpra“me Nr 38 NDAP z dnia 18 wrzeénia 2013 r. i decyzjq Nr 14
dziatalnode NDAP z dnia 30 stycznia 2014 1.},
) 2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Pafistwowego
archiwum. : ;

! w Kielcach, wprowadzonego zarzadzeniem wewnetrznym
Nr 20/2013 Dryrektora Archiwum Paristwowego w Kielcach
zdnia 13 czerwca 2013 1. (zm. zarzadzeniem wewngtrznym
Nr 24/2013 z dnia 4 paZdziernika 2013 t. i zarzadzeniem
wewnetrznym Nr 7/2014 z dnia 18 lutego 2014 1.} :

1. Dyrektor Wiestawa Rutkowska, powolana na stanowisko
dyrektora Archiwum z driem 1 lipca 2011 r.
Kierowrnictwo [Akta kontroli- 6]
archiwum
2. Glowny ksiegowy . , zatrudniona ma
stanowisku z dniem 1 lipca 1995 1, '




Gospodarka finansowa i zarzgdzanie majatkiem.

1. Organizacja gospodarki finansowej.

1.1 Struktura organizacyjna i regulamin,

Archiwum jest jednostka budietows, ktorej dziafalnosd finansowana byla
z budzetu paristwa.

Na podstawie Statutu Archiwum Pavstwowege w Kielcach, wprowadzonego
decyzja Nr 14 Naczelnego Dyrekiora Archiwdw Parstwowych z dnia 7 maja 2013 r.
{zm. decyzjg Nr 38 NDAP z dnia 18 wrzeénia 2013 r. i decyzja Nr 14 NDAP z dnia
30 stycenda 2014 r.), dyrektor Archiwum zarzadzeniem wewnegtrznym Nr 20/2013
Dyrektora Archiwum Pafstwowege w Kielcach zdnia 13 czerwca 2013 1. (zm.
zarzadzeniem wewngirznym Nr 24/2013 z dnia 4 pazdziemika 2013 r.i zarzadzeniem
wewngbrznym Nr 7/2014 z dnia 18 lutego 2084 1), wprowadzita Regulamin
organizacyiny Archiwum Panstwowego w Kieleach, w ktorym zostaty okreslone ogolne
1szczegolowe zasady pracy Archiwum oraz  zasady dziatania komdrek
organizacyjnych 1 zatrudnionych w nich pracownikéw odpowiedzialnych za
realizacje zadan wynikajacych z cbowigzujacych przepiséw prawa.

Na podstawie § 17 i § 18 Regulominu organizacyjnege Archiwum Pasistwowego
w Kielcach stwierdzono, 7e zadania z zakresu gospodarki finansowsj i zarzadzania
majatkiem realizujs dwa dzialy:

* Dziat Kgiegowo — Finansowy, do zadar ktérego nalezy: opracowywanie projektu
budzetu  Archiwum, sprawozdawczodcd budzetows), sporzadzanie plandw
isprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych, rejestrowanie zasztosci
gospodarczych w ewidendji ksiggowej, prowadzenie spraw finansowych
okreglonymi odrebnymi przepisami, ewidencjonowanie wynagrodzes: i swiadczen
pracowniczych, sporzadzanie list wyplat oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen
i inych naleznodei wynikajacych z odrebnych przepiséw, obliczanie podatkéw,
skladek ubezpieczen spolecznych iinnych obciazen publicznoprawnych oraz
wykonywanie innych obowlazkdw wynikajacych zprzepiséw szczegdinych
regulujacych rachunkowos¢ jednostek organizacyjnych sektora finansow
publiczniych oraz zadan zleconych przez dyrektora.

« Dazigl Administracvine — Gospodarczy, do zadan ktorego nalezy: obshiga
sekretarsko - kancelaryjna, zadania w zakresie spraw administracyjno -
gospodarczych, w zakresie zadal ppoz., spraw BHP, spraw bezpieczefistwa
i obronnosci oraz prowadzenie archiwum zakltadowego.

1.2 Upowaznienia i petnomocnictwa.

Dyrektor Archiwum zostala ustanowiona przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych, w czeécd 24 — dziale 921 - kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego — dysponentem III stopnia w zakresie wykonywania budzetu paristwa
w ramach srodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym.

[Akta kontroli: 7]



Ponadto, dyrektor Archiwvum Wiestawa Rutkowska udzielita -
kierownikowi Oddziatu [ Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu
upowainienia do zastgpowania w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosdc
dyrektora Archiwum oraz do zatwierdzania dokumentdw dotyczacych operadji
gospodarczych i finansowych, a takze do podpisywania sprawozdan finansowych,
budizetowych i innych wynikajacych z obowiazujacych przepissw prawa w formie
dokumentu elektronicznego i papierowego w Archiwum Panstwowym w Kielcach.

[Akia kontroli: 8]

Dzialem Ksiegowo — Finansowym kieruje zatrudniona na
stanowisku gidwne] ksiegowe, ktéra spelniala wymopi dotyezrace wyksztalcenia
i dodwiadczenia okreflone w art. 54 ust, 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 T,
o finansach publicznych (Dz. U, Nr 157, poz. 1240 z péZn. zm.). Lacznie w Dziale
zatrudnione byly 3 osoby (gldwny ksiegowy, specjalista ds. kadr i plac i ksiggowa).

Dyrektor Archiwum pismem zdnia 1 lipea 2011 r. powierzyla na czas
nieokreslony obowigzki gldwne) ksiggowej na podstawie art 54
ust. I ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicenych {(Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z poZn. zm.}.

[Akta kontroli: 9]

Dzialem Administracyjno - Gospodarczym  kieruje _
zatrudniony na tym stanowisku od dnia 1 czerwca 2006 r. Bacenie w Dziale
zatrudnionych bylo 6 os6b (kierownik, starszy referent, portier i 3 robotnikédw
gospodarczych).
[Akta kontroli; 10 - 13]

Obsada kadrowa byla adekwatna do realizowanych zadan wynikajacych
z Regulaminu prgantzacyfnego Archiwum,

Przedstawione Zakresy czynnodci gléwnej ksiegowej . spedjalisty
ds. kadr i ptac i ksiegowej nie wykazaly
nieprawidtowosge.

[Akta kontroli: 14 - 20]

2. Planowanie.
2.1 Dokumentowanie procesu planowania budietowego.

W trakcie corocznego planowania bud2etowego sporzadzane byly dokumenty
robocze takie jak: zestawlenie wynagrodzen, zestawienie przewidywanych wydatkdw
na podskawie zawartych umdw wieloletnich, zapotrzebowania poszczegdinych
komérek organizacyjriych w celu realizacji zadan statutowych Archiwum.

[Akta kontroli: 21 - 32]

Podstawg gospodarki finansowej Archiwum byt plan dochoddw i wydatkdw,
zwany dalej Planem finansowym.
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Archiwum Paristwowe w Kielcach zaplanowato na 2014 r. dochody budzetowe
w wysokosct 52.000,- 21, a wydatki 2.911.000,- zt.

Do 30 wrzesnia 2014 r. dokonano 7krotngj zmiany Planu finansowego.
Zmieniano planowane wydatki w § 4020 , Wynagrodzenia czlonkéw korpusu stuzby
cywilne]”, w§ 4040 ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”, w § 4140 ~Wplaty na
PFRON", w § 4210 ,Zakup materialéw i wyposazenia”, w§ 4300 ,Zakup ushig
pozostatych”, w §4410 ,Podréze shuzbowe krajowe”, w §4430 ,Réine oplaty
iskladki”, w §4480 ,Podatek od nijeruchomodci” oraz w § 4510 »Optaty na rzecz
budzetu pafistwa”. Plan wydatkéw po zmianach na dzien 30 wrzesnia 2014 r. wynosit
2.915.000,- zt i w ciagu 11l kwartatdw zwigkszyt sie 0 kwote 4.000,- zt.

Tabela 1. Plan finansowy Archiwum za I[I kwartaly 2014 r. w zi

Plan Plan
finansowy |finansowy
na L.01.2014 |na 30.09.2014
§ Tresé
Wynagrodzenia osochowe
4010 | pracownikdw 331.000 331.000
Wynagrodzenia czionkow
4020 | korpusy stuzby cywitnej 1.340.000 1.352.777
Dodatkowe wynagrodzenie
| 40443 | roczne 134.000 120.114
Skladki na  ubezpieczenia
4110 | spotecene 284.000 284.000
4120 | Skladki na Fundusz Pracy 44.000 44.000
Wydatki osobowe niezaliczane
3020 | do wynagrodzen 6.000 6.000
4140 | Wptaty na PFRON D 5109
Zakup materiatow i
4210 | wyposaZzenia 105.000 100.000
4260 | Zakup energii 240.000 240,000
4270 | Zakup ushug remontowych 41.000 37.551
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 2,000 2,000
4300 | Zakup ustug pozostatych 211,000 219.851
4350 i Optaty za ushugi internetowe 14.000 14.000
Zakup ustug telefonii 2.000 2.000
4360 | komorkowe
Zakup ustug telefonii 5.000 5.000
4370 | stacjonamej
4410 | Podréze stuzhowe krajowe 21000 21,0001
4430 | Réine oplaty i sktadki 1.000 417
4440 | Odpisy na ZFSS 52.000 52.000




N &

4480 | Podatek od nieruchomosci 36.000 36.000
Opfaty na rzecz budzetu 9.000 B.616
4510 | paristwa
Oplaty na rzeez budzetu i 4.000 4.000
jednostek samorzadu

4520 | terytorialnego
Szkolenia pracownikdw stuzby

4550 | cywilnej 3.000 3.000

4700 | Szkolenie pracownikdw 1.000 1.000
Wydatki na zakupy

6060 | inwestycyine 23,000 25.000
Ogotem wydatki 2.911.000 2.915.000

[Aktz kontroli: 33]

Wszystkich zmian plany finansowego dokonywano na podstawie
' otrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych i glownego ksiggowepo NDAP.

Z ustalen kontroli wynika, Ze sposéb dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byl zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki  finansowe]  jednostek  budzetowych
i samorzadowych zakladow budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

3. 2 Procedury wewnetrzne dotyczace planowania budzetowego.

Gléwna  ksiegowa poinformowala kontrolujacego, ze
w Archiwum nie ma opracowanych pisemnych procedur dotyczacych planowania
budzetowego.

3. Sprawozdawczosé budzetowa.
3.1 Zgodnoé¢ sprawozdan budzetowych z ewidencja ksiggowa,
Kontrolujacemu przedstawiono niZej wymienione sprawozdania dobyczace
dziatalnodc] finansowej Archiwum:
* Rb-27 sprawczdanie zwykonania planu  dochodéw budietowych okres
sprawozdawczy: od poczatku reku do dnia 30 wrzednia 2014 v,
* Rb-28 sprawozdanie zwykonania planu wydatkéw budietu padistwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 30 wrzednia 2014 r.,
* Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Archiwum Parnstwowe
w Kielcach okres sprawozdawczy: od poczatku roku do korica kwartat TT1 2014 1.
Dokonano weryfikaci sporzadzonych sprawozdan budzetowych za okresy,
oktbrych mowa wyzej, nastepnie poréwnano 2z wartodciami liczbowymi
opracowanych plandéw finansowych i sprawdzono zgodnodé ich 2z ewidenda
ksiggowa. Przeprowadzona analiza tych zagadnien nie wykazata rozbieznosci.




4, Wydatki budzetowe.
4.1 Procedury zatwierdzania wydatkéw i ich realizacji.

Szezegitowe zasady zatwierdzania wydatkéw | ich realizacji zostaly opisane
w zal. nr 6 Procedury - instrukefn obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
wprowadzonych decyzja Nr 7/2012 Dyrektora Archiwum Pardstwowego w Kielcach
zdnia 12 marca 2012 r. wsprawie zasad - polityki rachunkowadécd w Archiwum
Panistwowym w Kielcach.

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z uykonania planu wydatkdw budzelu paistwa
okres sprawozdawcezy: od poczgtku roku do dnia 30 wrzeénia 2014 roku stwierdzono, ze
wykonanie wydatkéw budzetowych Archiwum wyniosto 2.085.274,39z1. Wykonanie
wydatkow nie przekroczylo limitu ustalonego w Planie finansowym na 2014 .

Archiwum prowadzilo ewidencje ksiegows wydatkdw w  uldadzie
paragrafowym, zgodnym 2z Planem finansowym. Stwierdzomo, e obroty na
poszczegolnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,130” byly zgodne
zwydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28 za II kwartaly 2014 r.
Sprawozdanie Rb-28 za III kwartaty 2014 r. zostalo sporzadzone poprawnie,

Zasady rozliczania i ksiggowania wydatkow budzetowych wedlug kryteriow
budzetu zadaniowego zostaly zawarte w zat. nr 11 ,Zasady wyliczania wydatkéw
w ukladzie zedaniowym” do wydanego zarzadzenia wewnetrznego Nr 13 Dyrektora
Archiwum Paristwowego w Kielcach z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie zmiany
zarzadzenia w sprawie ustalenia polityki rachunkowosct w Archiwum Panstwowym
w Kielcach.

Najwigksza pozycja wydatkéw Archiwum za IH kwartaly 2014 r. byly
wynagrodzenia pracownikéw wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120,
4140), ktére stanowity 75,09% calosci wydatkdw. Niezbedne wydatki zwigzane
z bieZacym funk¢onowaniem archiwum §. zakup materiatdw i wyposazenia (§ 4210),

zakup energii (§ 4260) oraz zakup ushzg pozostatych (§ 4300), kidre stanowity 17,53%
catogci wydatkow.

Analiza wybranych wydatkow budietowych.

¢ Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).
Wedlug stanu na dzien 30 wrzednia 2014 r. w Archiwum zatrudnionych bylo
w przeliczenin na pelnozatrudnionych 41 pracownikéw. Wydatki z tytutu
wynagrodzen wyniosty 1.203.077,61 z1.
Dyrektor Archiwum zarzadzeniem wewnetrznym Nr 11/2006 z dnia 20 listopada
2006 r. wprowadzila Regulamin Pracy (zm. zarzadzeniem wewnetrznym
Nr 24/2011 z dnia 26 paZdziernika 2011 r.) , korzystajac z zapiséw Kodeksu Pracy,
ktory stanowi w art. 104. § 1. Regulamin pracy ustala organizacye i porzadek w procesie
pracy oraz zwigzane z iym prawa iobowiqzki pracodawcy i pracownikéw. Zasady
wyptaty wynagrodzenn dla pracownikéw Archiwum zawarte bylty w§32
Regulaminu Pracy.
Prosby pracownikéw o przekazywanie naleznosci wynikajacych ze stosunku

pracy na osobiste konta bankowe, byly przechowywane w Dziale Ksiegowo -
Finansowym.



Terminy wyptat wynagrodzen za [Tl kwartaty 2014 r. byly przestrzegane.
Ponadto, na podstawie okazanych wyciggow bankowych i dokonanych polecert
przelewn stwierdzono, ze naliczony podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz
skladid z tyhitu ubezpieczenia spotecznego, byly odprowadzone na konta
bankowe wlasciwych instytucji w ustawowych terminach,
W 2wiazku z nowelizagja aktéw prawnych (ustawa Kodeks Pracy, ustawa o ZFSS,
decyzie NDAP o nadaniu i zmianach statutu oraz o powolaniu Komisjt
Zakladowe] NSZZ ,Solidamncsc”), nalezy dokonaé szczegdlowej analizy
obowiazujacego Regulaminu Pracy wArchiwnm Padstwowym 1w Kielcach
i wprowadzi¢ w Zycie nowy Regulamin, ktory w swej tredci uwzgledniatby
zmiany o ktorych mowa wyzej.

[Akta kontroli: 34 - 39]

Zakup materiatow | wyposazenia (§ 4210).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosc 100.000,- 2. Faktyczne wydatki za
1T kwartaty 2014 1. wyniosly 52.829,22 23,

Zakupiono m.in.: ksiagzki do zbioréw bibliotecznych, papier do ksero i drukarek,
tonery iartykuly biurowe, stofaki wystawowe, Srodki czystosci, paliwo do
kosiarek, materialy do prac konserwatorskich i naprawczych, artykudy
gospodarcze oraz optacono prenumerate wydawnictw fachowych.

Zakup ustug remontowych (§ 4270).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 71.700,- z}. Faktyczne wydatki za I
kwartaly 2014 r. wyniosty 58,770,55 zi.

Wykonano konserwarje kscro, dewigdw osobowych, systemu sygnalizacji ppoz.,
kotiowry, urzadzeni wentylacyjno-klimatyzacyjnych, dokonano naprawy drukarki
oraz dokonano naprawy chodnika i wykonano odwodnienie wokdt budynku
w Oddziale w Sandomierzu.

Zakup ushug pozostatych (§ 4300},

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosa 219.85L- zt. Faktyczne wydatki za
LI kwartaty wyniosty 158.988,03 zi.

Wydatki dotyczyly gidwnie uslug pocztowych, ochrony fizycznej  budynku
archiwum, wykonanie plansz na wystawy, wydanie katalogdw na wystawy,
digitalizacji materialow archiwalnych, zakupu ustug éwiadezonych na podstawie
zawartych wezeénie] umdw na: ustugi informatyczne, oplaty abonamentu RTV,
ustug transportowych, roczny przeglad budynkdw oraz obsluga prawna.

Wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).
W 2014 r. zaplanowano wydatki w kwocie 25.000,- 2t Faktyczne wydatki za III
kwartaty 2014 r, wymiosty 0 zt.



42 Prawidlowoesié
budzetoweij.

Przypisywania

wydatkow do paragraféw

klasyfikacji

Na podstawie przegladu bankowych dowoddw ksiegowych za LI kwartaly
2014 ». stwierdzong, ze:
» wydatki byly klasyfikowane do wiadciwych paragrafdw,
» faktury byly zatwierdzane, prawidlowo dekretowane, autoryzowane pod

wzgledem merytorycznym oraz formalno — rachunkowymn przez upowaznione
asoby z Archiwum,

* zapisy ksiggowe byly zrozumiale i pozwalaty identyfikowa¢ dowody ksiggowe,

*  ujmowane w ewidendi ksiegowej zdarzenia gospodarcze byly udokumentowane
poprawnie wystawionymi dowodami ksiegowymi,

[Akta kontroli: 40 - 62]

43 Zgodnos¢ wydatkdw oznaczonych z decyzjami Naczelnego Dyrektora
Archiwdw Panstwowych.

Ponizsza tabela przedstawia informacje odnosnie wydatkéw oznaczonych

przez Archiwum w zgodnofel z decyzjami Naczeinego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych za I kwartaty 2014 1.

Tabela 2. Zestawienie wydatkéw oznaczonych za ITI kwartaly 2014 1,

. Wartogé
| Redzaj wydatku Data zrealizowaneg
Numer pisma OZNACZONEEO Kwota |realizacji | Numer faktury wydatku
Wrykonanie
odwednienia poprzez
naprawg chodnika i
wykonanie korytek
DIRA. 3114132014 | odwadniajgcych oddziat 8 000,00
Zatacenik Nr1 w Sandomierzu (- 3 449 | I0-06-2074 | Nr.15/E/2014 4 551,
Zwickszenie na obshuge _
prawna(zgoda na !
zmiang preeznaczenia
zaoseczgd zonych
drodkéw = tyt. remontu
DIRA.3114.13.2014 | w oddziale Sandomier=z 3 445,00 | 25-06-2014 | Nr 0033/14/FVE 3 690,
LMEA. 3114.132014
Zatarenik Nr1 Digitalizacja 50000,0¢ | 01-07-2014 | Ne.77/07/2014 49 994,
DIRA. 3114.13.2014 | Wsparrie wdrozenia
Zatqemnik Nr1 EZD 20 000,00 i
Delegacia Nr 1/2014-
posiedzenie zespotu
Delegacja Mr
Lidziat w pracach 25/2014- posiedzenie
, komisji | zespotow- zespobu, Delegacja Ny
DIRA, 3114132014  {wydatki na podréze | 9{2013-posledzenie
Zatacenik Nri stuzbowe i 1000,00 zespoha 389,
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Marady dyrektordw,
szkolenie pracownikaw
kemdérek kadrowyeh,
szkolenia cxlonkdw
komisji dyscyplinarnei,
DIRA. 3114132014 | obrona rozprawy 10 00,00
Zalgeznik Nrl doktorskie w iy & 980,
Marada dyrektordw
Szkolenie pracowrnikdw Delegacja Nr
] komdeek kadrowych 1002014 257
Delegacja Nr 6/2014-
Szkolenie pracownikdw szkalenia czlonkow
czlonkdw komisji xomisi
dyscypliname) dyseyplinarne] 125
Przesuniece
oszczednodel na Faktura Nt
krajowe podréie 1406002724
stuzbowe, Fismo; Obrona tozprawy 5 298,44 | 07-05-2014 |Fakiura Nr
DIRA.3114.13.2014 | doktorskigj {-1704,00) | 05-DB-2014 | 1406003513 6 554
DIRA. 3114.13.2014 35 000,00 35 426
Zalacrnik Nrl (w bym) (wiy
Projekt wystawienniczy
-~ Wystawa prezenhajgea
kolekgje Aleksandry i
DIRA. 3114.13.2614 | Mieczystawa
Zatacznik Nr1 Biafkiewiczdw™ 28 Q0,00 3519
02-05-2014 | FY000001/2014/05/1/K, 2 460
12-05-2014 | FOO18/15/14 15375
14-05-2014 | 1832014 333
14-05-2014 | /242014 LRLLY
15-05-2014 | 67/05/20]14 12 080
15-05-2(14 | 10243/ MC/2014 310
19-D5-2014 ] 8/05/2014 7L




20-05-2014 | 10648/MG/2014 258,
Faktura Nr
16-06-2014 | 1917{7MG 2014 303,
Projekt edukacyjny
~>potkania ze Zrodlem
archiwalnym” 2 o000 124,
19-02.2014 | FOO716/K /14 343,
De-05-2014 | 9423/ MICG/2014 256,
24-06-2014 | Nr 219/06/2014 '*35
Faktura Nr
09-09-2014 | 325/09/2014 358,
Swigtokrzyskie Zrodta -
. Archiwalne tom 3 3 000,00 1Y
j Zadania finansowane
wezesnie] z dochodéw
whasnych wydatki
panstwowych jednostek
budzetowych z tytuiu
preefgtych zadan, ktdre
w roku 2010 byty
DIRA. 311413.2014 | realizowane & rachunku
Zataranik Nyl dochoddéw wilasnych 47 100, 23 261,
i
(2402200 | 4 1MIG2014 573,
] F
17-03-2014 | 375/KWT/2014 694
F0-03-2014 | Nr IOAMa/14 394,
21-03-2014 1413/ KWT/14 1 606,
25-03-2014 | 6466/MG/14 471,
02-04-2014 | FAS054472014 369,
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L 20.04-2014 |FO1747/E/14 261
i
08-05-2014 | Nr 4/2014 1763
14-05-2014 | Ff25/2014 373
20-05-2014  10539/MG/14 543
|
28-05-2014 | FASALQTZI0S2014 24923
29.05-20N14 | Nr 98,2014 99
29-05-2014 | Nr 328402/2014 159
i
Nr
30-05-2014 | QAH018/0000150120/14 10
03-06-2014 | MNr BaR06/2014 51
17-06-2014 | Nr 737062014 238
18-06-2014 | FO2495/K/14 1344
27-06-2014 | 210/BIE/OG/2014 3 816
30-06-2014 | 218/BIB/D6/2014 2047
|
22-08-2014 | Faktura Nr 78549 3 00C
Faktura Nr
17072014 | 248/BIB/07/72014 ]
Faktura Nr
17-09-2014 | 339/05/2014 11
Blekronicene
zarradzanis
DIRA. 3114132014 | dokumentada- wydatki
Zatgcanik Nrl na zakupy inwestycyine | 25 (K300 {
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i BDG- Jednarazowa wyptata — |

WKS.3114.1.2014 1500,00505-2043 | Lista plac nr 23 1500,
BDG-WKS.2114.2 ; fednorazowa wyplata -

2014 - 2 50000 | 072014 Lista plac nr 33 # S0,
Razem na A0-{8-2074 200 (M), 00 129 297,

5. Dochody budzetowe.
51 Prawidlowos¢ prmzypisywania dochodéw do paragrafow  klasyfikacji
budzetowej.

Archiwum Iafstwowe w Kielcach zaplanowato na 2014 rok dochody
budzetowe w wysokogei 52.000,- zt.

W Rb-27 sprawozdanie z wykonania plany dochoddw budieiowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do 30 wrzesnin 2014 1. przedstawione, iz wykonanie
dochodow budZzetowych wymiosto 39.249,50 z. Uzyskane dochody w stosunku do

rocznego planu 2014 r. wykonane zostaly w 62,02%. Wynik ten nalezy uznaé za
zadawalajacy.

Tabela 3. Dochody budzetowe Archiwum za 11 kwartaly 2014 r. w zi

n IIT kwartaty
Zrodta dochoddw 2014 .,

§ 075 kwota ta dotyczyta wynajmu Sali konferencyinegj dla
Stowarzyszenia Archiwistow Polskich, wynajem pomieszcezen 2.151,52
dla Muzeum Historli Kiele i Muzeum Narodowego w Kielcach.

§ 083 kwota ta dotyczyta wykonania kserokopii dokumentacji
osobowo-placowej zlikwidowanych przedsigbioredw, skanéw 36.776,15

oraz wykonanych kwerend,
§ 097 kwota ta dotyczyta rozliczenia energii elektrycznej z ubieglego
roku, kara umowna zgodnie z § 12 pkt 2b do zawatte] umowy 321,83
| o ochrong budynku archiwum.
Razem 39.249.,50

Dochody Archiwum stanowily glownie wnoszone oplaty ze ushugi archiwalne,
kidre byly pobierane na podstawie zarzadzenia Nr 27/2013 Dyrektora Archiwum
Pafstwowego w Kielcach zdnia 30 grudnia 2013 r. wsprawie wprowadzenia
regulaminu i cennika za ustugi $wiadczone przez Archiwum Panstwowe w Kielcach,

Stwierdzono, Zze dochody byly poprawnie zaewidencjonowane i przypisane do
wlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz zgodne z danymi wykazanywmi
w sprawozdaniu Rb-27 za III kwartaly 2014 r., co byle zgodne z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegSlowej klasyfikagi

12



dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchodow oraz srodkdw pochodzacych ze
grédel zagranicznych ( Dz. Nr 107, poz, 726 z pézn. zm.).

.2 Terminowo$¢ odprowadzania dochoddw do Ministerstwa Finanséw,

Pobrane dochody budietowe byly terminowo przekazywane na konto
Ministerstwa Finansow, zgodnie z § 4 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu paristwa
{Dz. U, Nr 245, poz. 1637),

[Akta kontroli: 63 - 106]

6. Zamdwienia publiczne.
61 Zgodnos¢ prowadzonych postepowai z przepisami i procedurami
wewnetrznymi,

Zgodnie z zakresem czynnosci zadania dotyczgce zakupdw realizuje

kierownik Dzialu Administracyjno - Gospodarczego. Kontrolujacemu
przedstawiono  Regulamin  okreflajqcy zasady udzielonin  zaméwien publicznych
w Archiwum Paistwowym w Kieleach stanowiacy zataeznik do zarzadzenia Nr 14/2012
Dyrektora Archiwum Pasistwowego w Kielcach z dnia 2 lipca 2012 r. w sprawie
udzielania zamdéwiet w Archiwum Paristwowym w Kieleach oraz Regulamin
okreslajacy zasady udzielania zaméwien publicanych w Archiwum Paistwowym w Kielcach
stanowigcy zalaeznik do zarzadzenia Nr 9/2014 Dyrektora Archiwum Panistwowego
w Kielcach z dnia 2 kwietnia 2014 r, w sprawie udzielania zamdwiefi w Archiwum
Paristwowym w Kielcach,

Po przeprowadzeniu analizy powyiszych zarzadezed stwierdzono, ze
procedury zawarte w obydwu Regulaminach spelnialy wymogi poprzedniej ustawy ~
Prawo zamowien publicznych oraz znowelizowanej ustawy — Prawo zamdwier:
publicznych {ustawa z dnia 14 marca 2014 r. 0 zmianie ustawy - Prawo zamdwien
publicznych oraz niektorych innych ustaw Dz. U. 2 2014 1., poz. 423),

Na podstawie przeprowadzonych czynnodéci sprawdzajacych stwierdzono, 2e
w Archiwum w okresie od 1 stycznia do 30 wrzednia 2014 r. nje przeprowadzalo
zadnych postgpowant o udzielenie zaméwienia, kidrych wartosé przekraczata
wyrazong w ziotych kwotg 14.000 euro, a po nowelizadji ustawy - Prawo zaméwied
publicznych {ustawa z dnia 14 marca 2014 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zaméwien
publicznych oraz niektdrych innych ustaw Dz. U. z 2014 1., poz. 423), kidrych wartosé
przekraczala wyrazona w ziotych kwote 30,000 euro.

Archiwum terminowo sporzadzilo Rotzre sprawozdanie o udzielonych
zamduneniach  publicanych w roku 2013 iprzekazalo je Urzedowi Zamdwier
Publicznych.

fAkta kontroli: 107 - 111}
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7. Rachunkowosé.
7.1 Inwentaryzacja - terminy, czestotliwoéé, metody, dokumentowanie.

Inwentaryzage powinno przeprowadzad si¢ na ostami dzien kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla grodkéw trwatych, znajdujaeych sie na
terenie  strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzade $rodkéw trwalych
przeprowadzono w 2012 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosd.
Zgodnie 2 Instrukejq inwentaryzacyjng stanowiacg 2at, Nr 9 do zarzadzenia Nr 7/2012
Dyrektora Archiwum Panstwowege w Kielcach z dnia 12 marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowodéci, giéwna ksiggowa

ziozyla wniosek do dyrektora Archiwum o powolanie komisji
inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia spisu z patury érodkéw trwalych oraz
pozostatych Srodkéw trwalych znajdujacych sig na stanie Archiwum Paristwowego
w Kielcach. Dyrektor Archiwum wydata zarzadzenie Nr 26/2002 z dnia
31 pazdziernika 2012 r. wsprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej
i przeprowadzenia inwentaryzadji peej rzeczowych skladnikéw majatkowych oraz
przedmiotéw nietrwalych w Archiwum Pasdstwowym w Kielcach oraz Oddziale
ZLamiejscowym w Sandomierzu.

W zarzadzeniu tym dyrektor Archiwum powotata Komisje Inwentaryzacyjna,
ustalda harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji, okreélita pola spisowe
inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych oraz ustalita termin prac Komisji
Inwentaryzacynej od dnia é listopada do 14 grudnia 2012 r, Przeprowadzenie
inwentaryzacji powierzyta Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej

. 4 jej rozliczenie glowne] ksiegowej - W nawigzaniu do
powyzszego zarzadzenia stwierdzono, 2ze gidwna ksiggowa
przeprowadzita w dniu 5 listopada 2012 r. szkolenie dla czlonkéw Kormisji
Inwentaryzacyjnej - zalaczono stosowny dokument wraz z potwierdzenjem obecnoéei
0sdb na tym szkoleniu.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze inwentaryzage

przeprowadzone wokresie od 7 do 21 listopada 2012 1, co bylo zgodne
Z postanawieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktdry méwi, ze:
o3 Termin i crestotliwose inwentaryzacii, okreslone w ust, 1, wwaia sie 2a
dotrzymane, jeieli inwentaryzacje: 1) skladnikéw aktywdw - z wylgczeniem
aktywow pieniginych, papierdw wartoscivwych, produktéw w toku produkcji oraz
materialow, towarbw i produkiéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rorpoczeto nie woezesniej niz 3 miesiqee przed kodcem roku obrotowego,
@ zakoficzono do 15 dnia nasigpnego roku, ustalenie 2aé stann nastqpilo priez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzomega droga spisu z natury Iub
potwierdzenia salda - praychoddw i rozchodbw (zwigkszed i zmmigjszen), jakie
nastgpilty miedzy dalq spisu lub potwierdzemia a dniem wustalenia stanu
wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z  ksiqg
rachunkowych nie moze byé ustalony po dnin bilansowym;”.

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uznaé za dotrzymany,
gdyZz zakonczyl sig do 15 stycznia 2013 r.
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Dokonujac  analizy  przedstawione] dokumentacgji  z przeprowadzonej
inwentaryzacji majaiku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uznaé za wiadciwe.
Komisja Inwentaryzacyjna na zakoticzenie inwentaryzaci opracowala w dniu
21 listopada 2012 r. Protokdt, ktéry nastgpnie zostat przekazany gldwnej ksiegowej

w celu zapoznania sig.

Z uwagi, ze Archiwum od dnia 1 marca 2012 r. nie prowadzi gospedarki
kasowej { drukami scistego zarachowaniz, na dzien 31 grudnia 2012 1. nie
przeprowadzono coroczne] inwentaryzacji stanu gotéwki w kasie i drukéw dcistego
zarachowania (podstaw: decyzja Nr 1/2012 Dyrektora Archiwum z dnia 24 lutego 2012 ¢,
w sprawie likwidacfi kasy w Archivwum Pansfwowym w Kielcach).

7.2 Dowody ksiggowe i sprawdzenie,

Podstawy ewidendi zdarzen gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachurki, rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego, listy
wynagrodzen, lsty wyplat dodatkowych naleznosci pienieinych pracownikéw
(nagrody, zapomogi, Swiadczenia sodalne, nagrody jubileuszowe itp) o¢raz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum,

Dokonujac analizy dokumentéw stanowigcych podstawe do ujecia ich
w ksiegach rachunkowych stwierdzono, Z¢ w Archiwum prezestrzegane byly zasady
zawarte w art. 20 — 25 usfawy z dnia 29 wrzesnia 19%4 r. o rachunkowosdi (t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 z poZn. zm.}.

Archiwum prowadzi ewidencjg zdarzen gospodarczych w  ksiegach
rachunkowych  komputerowoe  przy uzycu  programdow  uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umowy licencyjnej zawartej pomiedzy Archiwum
Panistwowym w Kielcach przy ul. Kusocifiskiego 57 (licencjobiorca) a firma ProgMan,
z siedzibg w Gdarisku przy al. Grunwaldzkiej 163 (licencjodawca), jako wlasciciel
praw autorskich zezwala na korzystanie z pakietu programéw komputerowych
0 nazwie:

1. Finanse Premium wersja 9.7 licencja nr 14911816;
2. Kadry wersja 8.9 licencja nr 16212314;

3. Pace wersja 9.2 licengja nir 10434321;

4. Rozrachunkj wersja 7.7 licencja nr 12014912;

3. Zlecone wersja 8.5 licencja nr 17420221,

7.3 Polityka rachunkowosci.

Glkbwne mechanizmy kontroli finansowej w  Archiwum zawarte byly
w Zasadach — polityce rachunkowoici w  Archiwum Padstwowym w  Kielcach,
wprowadzonej zarzadzeniem Nr7/2012 Dwyrektora Archiwum Panstwowego
w Kielcach z dnja 12 marca 20121, w sprawie zasad - polityki rachunkowosci
w Archiwum Paristwowym w Kielcach.

Dokument ten opisywal zasady wedlug ktdrych prowadzone byly ksiegi
rachunkowe, na ktore skiadaja sie:

Zatacznik nr 1 — Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
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Zalgcznik nr 2 — Metody wyceny aktywéw i pasywdw craz ustalanie wyniku
finansowego,
Zatgcznik nr 3 - Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych,
Zataeznik nr 4 — Systemy shizace ochronie danych,
Zatgernik nr 5 — Procedury — standardy kontroli finansowej w jednostee,
Zatacanik nr 6 - Procedury — instrukdja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiggowych,
Zakaeznik nr 7 — Zasady windykadji naleznogcl - instrukeja,
Zalacznik nr 8 — Instrukcja gromadzenia t odprowadzania srodkéw publicznych,
Zatgeznik nr 9 ~ Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji - instrukeja,
Zatacrnik nr 10 - Wykaz oséb odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie
dowoddw ksiegowych.

Ponadto, wprowadzono:
Zataeznik nr 11 - Zasady wyliczania wydatkéw w ukladzie zadaniowym, (podstawa:
zarzqdzente wewngtrzne nr 13 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 30 maja
2012 r).

Stwierdzono, ze Zasady - polityka rachunkowosci w Archiwum Pasistwouwym
w Kieleach wypelnialy przepisy art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci {t. . Dz, U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.). Tym samym byly
przestrzegane przez dyrektora Archiwum Panstwowege w Kielcach, zapisy art. 10
ust. 2 powyzszej ustawy stanowiacej, ze ,2. Kierownik ustalas w formie pisemnej
i akfualizuje dokumentacjg, o ktdrej mowa w ust.1”,

Dyrektor Archiwum wydata w 2013 r. 31 zarzadzert i do 30 wrzednia 2014 r.
18 zarzadzerl. Zarzqdzenia regulowaly rdine obszary funkconowania Archiwum
I stanowily element kontroli zarzadczej.

[Akta kontroli: 112 - 113]

7.4 Zaangaiowanie wydatkow — ewidencja, dokumenty irédiowe.

Archiwum, jako jednostka budzetowa na mocy przepiséw art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z péin. zm.} zobowiazana jest do prowadzenia ewidendi ksiggowej, uw zgledniajace;
wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnodé  dochodéw i wydatkéw,
a w zakresie wydatkdw i kosztéw rdwniez zaangazowanie $rodkdw, ktére oznacza
prawne zaangazowanic srodkéw ujgtych w planie finansowym Archiwum danego
roku budzetowego.

Zaangazowanie jest etapem poprzedzajacym dokonanie wydatku, a takze
obejmuje  warto$¢ wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu
finansowego wydatkdw,

Dokonujac czynnoéci sprawdzajacych stwierdzono, ze wartodé zaangazowania
nie przekroczyla limitu wydatkéw okredlonego w planie finansowym Archiwum za
I kwartaly 2014 rok. W Archiwum do ewidencji prawnego zaangasowania
wydatkéw budzetowych ujetych wplanie finansowym stuzy konlo 998
"Zuangaivwanie wydatkéw budietowych roku biezqeego”. Zasady jego Funkcjonowania
opisano w zataceniku nr 3 "Plan kent dia jednostek budietowych, samorzgdowych zakiaddw
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budietowych” do rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw fednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladdw budzetowych, patistwowych fundeszy celowych oraz
patistwowych jednostek budizetowych majacych siedzibg poza pgranicami
Rzeczypospolitei Polskiej (Dz. U. z 2013 1. poz. 289) oraz w zataczniku nr 3 , Sposohy
prowndzenia  ksigg rachunkowych” do decyzji Nr7/2012 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 12 marca 2012 r. wsprawie zasad - polityki
rachunkowosci w Archiwum Panstwowym w Kielcach.

Konto 998 shuzy do ewidenci prawne] zaangazowania wydatkdw
budzetowych ujgtych w planie finansowym Archiwum danego roku budzetowego.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego. Podstawa ewidencji ksiegowej zaangazowania
wydatkéw budZetowych w Archiwum byla dokumentacia przygolowana przez
merytoryczne  komorki organizacyjne i dostarczone do Dzialu Ksiegowo -
Finansowego na ktory skiadaly sig¢ umowy z tytulu dostaw robot i ushug, wykazy
0sob ktorym w danym roku przysiugiwac beda nagrody jubileuszowe lub zostana
wyplacone odprawy pienigzne. ZaangaZzowanie wydatkéw z tytuhu zawartych umdw
o prace z pracownikami bylo ksiggowane na podstawic zestawienia plac
i pochodnych od plac bylo okreflone na caly rok. Korekty zaangazowania byly
dokonywane na biezaco.

Archiwum zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wprowadzato do
ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego kazde zdarzenie gospodarcze,
ktore nastapilo wtym okresie, gdyz byla to koniecznoéé biezacego ujmowania
wewidencii ksiggowej Archiwum operagji zwiazanych zwykonaniem planu
finansowego wydatkéw budZetowych, jak i z zaangazowaniem wydatkdw,

8. Zakdadowy fundusz dwiadczen socjalnych.
8.1 Prawidlowosé naliczenia i korekiy odpisu.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Sodjalnych zostal ustanowiony na podstawie
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadezen socjalnych (t. j. Dz.
U. 22012 r, poz. 592 2 pdZn. zm.),

Kontrolujacemu przedstawione Regulartin Zakladowego Fundusazu Swiadczef:
Socjalnych w Archiwum Panstwowym w Kieleach, ktéry zostal wprowadzony
zarzgdzeniem Nr 1/2010 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach 2z dnia
14 stycznia 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulamim: Zakiadowego Funduszu
Swiadczed Sodalnych (zm. zarzadzeniem wewngtrznym Nr 25/2011 =z dnia
26 pazdziernika 2011 r., zarzadzeniem wewnetrznym Nr 31/2011 2z dnia 6 grudnia
2011 r, zarzgdzenjem wewngtrznmym Nr 15/2012 z dnia 2 lipca 2012 r. oraz
zarzadzeniem wewngtrznym Nr 7/2013 z dnia 4 lutego 2013 r.),

Gidwna ksiggowa wraz 2z kierownikiem Dzialu
Administracyjno — Gospodarczego . specjalisty ds. plac i kadr

i przewodniczacym Komisjii Oddzialowej NSZZ |, Solidarnose”
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prawidlowo sporzadzili plan inaliczyli odpis Zakladowego
Fundus:zu Swiadezert Socjalnych Archiwum Paristwowego w Kielcach na 2014 r,
[Akta kontroli: 114-115)

8.2 Terminowoéé przekazywania transz na rachunek ZFSS.

Terminowosc przekazywania Srodkdw finansowych na rachunek Zakltadowego
Funduszu Swiadezedt Socjalnych Archiwum Paristwowego w Kielcach przedstawia
poniZzsza tabela.

Tabela 4, Terminy przekazywania transz odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczert Socialnych za Il kwartaly 2014 r. w 24,

Za okres od 1.01. do 30.09.2014 r,

Data srodkow na

rachu:tmknwy ZFS5 ol
18.03.2014 r. 700000
28.04.2014 r. 6.000,00
30.04.2014 r. 7.900,00
26.05.2014 r. 4.000,00
28.05.2014 1. 17.000,00
26.08.2014 r. 5.000,00
11.09.2014 r. 5.100,00

Suma przekazanych srodkow
: do dnia 30.09.2014 r. SN

[Akta kontroli: 116 - 134]

8.3 Zgodnodé ponoszonych wydatkéw z przepisami.

Kontroli poddanc srodki finansowe zgromadzone na koncie bankowym,
prowadzonym przez NBP Oddzial Okrggowy w Kielcach. Skontrolowano dokonane
wydatki na podstawie dokumentéw finansowych zalll kwartaly 2014 r. Nie
stwierdzono w tym zakresie naruszen przepisdow ustawy o zakladowym funduszu
swiadezent socjalnych, jak réwniez postanowien Regulaminu Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnyeh.

Obroty konta 135 - Zakladowy Fundusz Swiadczest Socjalnych Archiwum
Paristwowego w Kielcach za [l kwartaly 2014 r. przedstawia ponizsza tabela.

Tabela 5, Zaldadowy Yundusz Swiadczen Socjalnych za T kwartaly 2014 r, w z}

ITI kwartaty
TRESC 2014 r.
PRZYCHODY
BO 14.948,43
Odpis na ZF55 52.000,00
Qdsetki od frodkow funduszu 52,73
Splaty pozyczek mieszkaniowych 26.840,00
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Refundacja kasztéw obstugi : 79 60
bankowaej '
SUMA 93.920,76
WYDATKI
PomoOc finansowa - zapomogi 5.200.060
Udzielone pozyczki mieszkaniowe 14.000,00
Dofinansowanie do wypoczynku
pracownikow i zorganizowanego 15.970,00
wypoczynku dla dzieci
Dziatalnosd kulturalna 4.125,50
Prowizja za prowadzenie rachunku 5460
bankowego :
SUMA 39.350,10
Salde koficowe 54.570,66

Kontrola dziatalnodct finansowe] dotyczace] Zakiadowego Funduszu
Swiadezeri Sogalnych nie stwierdzita uchybier w tym zakresie.
[Akta kontroli: 135 - 143]

9. Umowy zlecenia i o dzielo,
9.1 Zgodnosé z obowiazujgcymi przepisami.

Archiwum w ckresie od 1 stycznia do 30 wrzednia 2014 r. nie zawarlo zadnych
umow zlecenia i o dzieto,

[Akta kontroli: 144 - 145]

Podsumowanie
Ustalenia kontroli dotyczacej gospodarki finansowej i zarzadzania majgtkiem
Archiwum nie wykazaty nieprawidlowodd w zakresie objetym tematem kontroli
Ogolnie ocenia si¢ gospodarke finansowa i zarzadzanie majatkiern w Archiwum
pozytywnie z jednym zastrzeZeniem. Ustalenia kontroli w zakresie gospodarki
finansowe] izarzadzania majatkiem Archiwum wykazaly uchybienie polegajace na
braku aktualizacji Regulaminu Pracy.

Przedstawiajac powyisza uwage wnoszg o realizacje zalecenia poprzez
dokonanie aktualizacji Regulaminu Pracy.
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