Zalacznik nr 1
Szezegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zaméwienia obejmuje organizacje i obsluge jednego dwudniowego seminarium
w Zamosciu w hotelu/pensjonacie o standardzie odpowiadajacym, co najmniej 3 gwiazdkom dla
ok. 55 0s6b w terminie pomiedzy 16 — 30 czerwca 2023 r. roku, czas trwania: od godz. 9.00
pierwszego dnia do godz. 15.00 dnia drugiego. Liczba 0séb moze ulec zmniejszeniu do minimum
45 oséb. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu imprezy bez konsekwencj
finansowych o nie wiecej niz 10 dni kalendarzowych w stosunku do terminu podanego powyzej,
w uzgodnieniu z Wykonawca. W kazdym przypadku seminarium odbedzie si¢ w dniu roboczym.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a. Zapewnienie sali konferencyjnej oraz pomieszczefi pomocniczych dla grupy ok. 55
0séb - sala w miejscowosci Zamos$é: sala wykladowa z odpowiednia liczbg stolow
i krzesel, zgodnie ze wskazana liczba uczestnikow, stél prezydialny, sala musi byc
odpowiednio oznakowana przez Wykonawce, w sposéb ustalony z Zamawiajacym
w trakcie realizacji zamoéwienia, w poblizu sali wykladowej Wykonawca zapewni latwo
dostepna oraz oznakowana szatnie, a takze toalety dla uczestnikow; pomieszczenie na
potrzeby organizacji przerw kawowych w formie bufetu, musi by¢ dostosowane do liczby
uczestnikéw, Zamawiajacy dopuszcza by przerwy kawowe oraz lunch zostaly
zotganizowane przy sali wykladowej lub w sali specjalnie do tego celu przygotowanej lub
w restauracji, o ile bedzie ona zlokalizowana w tym samym budynku, w ktorym odbywad
si¢ bedzie seminarium, Wykonawca zapewni, ze sala wykladowa bedzie przeznaczona
wylacznie na potrzeby uczestnikow seminarium. Wykonawca zapewni miejsca noclegowe
w obiekcie nalezacym do wykonawcy. Zamawiajacy przed rozpocz¢ciem seminarium,
moze dokona¢ przegladu pomieszczen, w ktorych odbywac sie bedzie seminarium pod
katem zgodnodci z wymogami Zamawiajacego oraz ustaleniami podjetymi wspélnie
z Wrykonaweg w trakcie przygotowan do seminarium; Wykonawca wskaze osobe
odpowiedzialng za organizacje seminarium, ze strony Wykonawcy, z ktorg Zamawiajacy
bedzie utrzymywal staly kontakt.

b. Zapewnienie nagloé$nienia Wykonawca zapewni naglosnienie wraz z mikrofonem.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za montaz 1 demontaz wyposazenia oraz za jego
obsluge i zapewnienie poprawnego dzialania podczas seminarium.

c. Zapewnienie obstugi technicznej przed i przez caly czas trwania seminarium do
zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie: co najmniej 1 osoby do obslugi recepcyi,
w tym 1 osoby ds. technicznych. Obsluga organizacyjna obejmuje: oznakowanie sali
poprzez umieszczenie na drzwiach informacji o seminatium 1agendy seminarium,
umieszczenie przy wejsciu do budynku informacji wskazujacej droge do sali, w ktérej
odbywac sie bedzie seminarium.

Zamawiajacy zapewnia: przeprowadzenie rekrutacji na seminarium (zaproszenie do
udzialu 1 zebranie zgloszen udzialu), materialy szkoleniowe i informacyjno-promocyjne
dla uczestnikow seminarium, wydrukowana informacje o seminarium wraz z agends oraz
wydrukowana list¢ obecnosci.

d. Zapewnienie cateringu - do zadain Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie cateringu
wraz z obsluga (przygotowanie, serwis, sprzatanie), dostosowanego do liczby oséb
uczestniczacych w seminarium:
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c.

- 2 przerwy kawowe

- uroczysta kolacja

II dzien

- $niadanie

- obiad

Zapewnienie wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz szklanek. Aranzacja
pomieszcze zapewniajaca sprawne, bezkolizyjne poruszanie sie gosci i obstugi.
Zapewnienie porzadku, czystosci, estetyki podania oraz wlasciwej temperatury dan.
W ramach obiadu Wykonawca zapewni na osobe, co najmniej: przystawke (100g), zupe
(250ml), danie gtowne (150g+150g),suréwke (100g), soki owocowe. W ramach uroczystej
kolacji Wykonawca zapewni na osobe, co najmniej: na zimno - 2 dania migsne (po 100g),
2 bezmigsne (po 100g), 2 salatki (po 100g); na cieplo: 1 danie miesne (150g), 1 danie
bezmigsne (120g), dodatki (np. ziemniaki, ryz, makaron, grillowane warzywa (100g)), 3
rodzaje ciast deserowych (3x50g), owoce (100g), soki owocowe (0,3 1/0s), woda
mineralna gazowana i niegazowana (0,3 1/os), kawa herbata (150ml). W ramach przerwy
kawowej wykonawca zapewni: kawe, herbate¢ (150ml), wode mineralng gazowana i
niegazowana (0,2 1/os), soki owocowe (0,2 1/0s), wyroby cukiernicze-minimum dwa
rodzaje (100g). Godziny organizacji przerwy kawowej i obiadu zostang ustalone przez
Zamawiajacego nie pozniej niz na 10 dni przed terminem seminarium. Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ dokonania nieznacznych przesunieé przerw, w przypadku gdy bedzie
tego wymagal przebieg seminarium. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu co najmniej
2 propozycje menu nie p6zniej niz na 10 dni przed terminem seminarium. Szczegblowe
menu zostanie doprecyzowane po przedstawieniu propozycji w ciagu dwoéch dni
roboczych.

Wykonawca zobowiazuje sie¢ do:

- dostarczenia swiezych produktéw zywnosciowych, potraw przyrzadzonych tego
samego dnia, co swiadczenie ustug cateringowych.

- podawania cateringu 1na czystej, nieuszkodzonej zastawie ceramicznej.
Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy plastikowej oraz sztuécow z tworzywa
sztucznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany liczby uczestmikéw konferenci.
Ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajacy przekaze Wykonawcey, co najmniej na 5 dni
przed terminem seminarium

Zapewnienie noclegéw i parkingu - Wykonawca zapewni nocleg dla uczestnikow
dwudniowego seminarium, ktére odbedzie si¢ w Zamosciu. Wykonawca zapewni nocleg w
pokojach jednoosobowych (minimum 5 pokoi) i dwuosobowych. Pokoje musza by¢
wyposazone w lazienke. Wykonawca zapewni bezplatny parking dla uczestnikow
seminarium.

Zapewnienie $rodka transportu: autokar klasy turystycznej, z klimatyzacja na min. 45
miejsc. Zamawiajacy dysponuje $rodkiem transportu od godz. 9:00 do godz. 14.00 w dniu
czerwca 2023 roku.

Transport uczestnikow szkolenia podczas wycieczki

Transport 45 oséb podczas sesji terenowej w drugim dniu seminarium ( czerwiec
2023 r.) w godzinach 9.00-14.00 z osrodka, w ktérym odbywac si¢ bedzie seminarium
w okolice Tyszowiec oraz Dolhobyczowa, z postojami w miejscach wyznaczonych przez
Zamawiajacego. Laczna liczba kilometréw do przebycia: okolto 200 km

Wykonawca zapewni Srodek transportu spelniajacy nastepujace wymagania :
- wyposazenie: sprawna klimatyzacja; czyste i schludne wnetrze pojazdu oraz czysta
zadbana karoseria,
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- bagaznik,

- ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej oraz nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow,

- pojazd powinien posiadac wazne/aktualne dokumenty dopuszczajace pojazd do ruchu.

Wykonawea zapewni kierowce bedacego w pelnej sprawnosci psychofizycznej oraz
posiadajacego odpowiednie uprawnienia do prowadzenia autokaru.

W przypadku awarii podstawionego do wykonania uslugi pojazdu lub gdy jazda
nim naraza jego pasazeréw na niebezpieczedstwo lub jest niezgodna z przepisami prawa,
Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie zapewni¢ inny pojazd o tych samych
parametrach i tym samym standardzie, na wlasny koszt. O zaistnialej sytuacji Wykonawcea
niezwlocznie poinformuje tez Zamawiajacego. Wykonawca zobowiazany jest do
skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie calej uslugi lacznie z usluga
transportows wszelkich kosztéw dodatkowych, ., dojazd i powrdt do 1 z miejsca
rozpoczecia podrozy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin wykonania uslugi (nie
wigcej niz +/- 1 godzina)
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