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« DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju

Warszawa, dnia 24 lipca 2014 r.

Poz. 55

ZARZADZENIE Nr 37
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJUY
z dnia 27 czerwca 2014 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego szczegotowa organizacje i tryb dzialania

Komisji Egzaminacyjnej dla kandydatow na instruktorow techniki jazdy oraz instruktorow

techniki jazdy

Na podstawie art. 119 ust. 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami
(Dz. U. z 2014 r. poz. 600) ustala sie co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie Regulamin okreslajgcy szczegodtowg organizacje oraz tryb dziatania
Komisji Egzaminacyjnej dla kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy oraz instruktorow techniki

jazdy, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Rozwoju : E. Bienkowska

Y Minister Infrastruktury i Rozwoju kieruje dziatem administracji rzadowej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury
i Rozwoju (Dz. U. poz. 1391).
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Zatgcznik

do zarzadzenia nr 37

Ministra Infrastruktury i Rozwoju

z dnia 27 czerwca 2014 r. (poz. 55)

REGULAMIN OKRESLAJACY SZCZEGOLOWA ORGANIZACJE ORAZ TRYB DZIALANIA

KOMISJI EGZAMINACYJNEJ DLA KANDYDATOW NA INSTRUKTOROW TECHNIKI JAZDY

ORAZ INSTRUKTOROW TECHNIKI JAZDY

§ 1. Regulamin okresla szczeg6towg organizacje oraz tryb dziatania Komisji Egzaminacyjne;j

dla kandydatow na instruktorow techniki jazdy oraz instruktorow techniki jazdy, o ktérej mowa

w art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2014 r.

poz. 600), zwanej dalej ,Komisjg”.

1)
2)

3)

1)
2)

1)

2)

§ 2. Komisja przeprowadza egzamin z zachowaniem przepisow:

ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, zwanej dalej ,,ustawg”;
rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia
2013 r. w sprawie doskonalenia techniki jazdy (Dz. U. poz. 91), zwanego dalej
,fozporzadzeniem”;

niniejszego Regulaminu.

§ 3. 1. Egzamin przeprowadza sie:

w Osrodkach Doskonalenia Techniki Jazdy;

w sesjach egzaminacyjnych organizowanych zgodnie z planem zatwierdzonym przez ministra
wiasciwego do spraw transportu dla grup okre$lonych w § 18 ust. 2 rozporzadzenia.

2. W egzaminie majg prawo uczestniczy¢ w charakterze obserwatora:

pracownicy wiasciwej do spraw transportu drogowego komoérki organizacyjnej urzedu
obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu sprawujgcy nadzér nad pracg
Komisji;

inne osoby upowaznione przez ministra wtasciwego do spraw transportu.

3. Obstuge Komisji wykonuje wiasciwa do spraw transportu drogowego komorka

organizacyjna urzedu obstugujgcego ministra wkasciwego do spraw transportu .

§ 4. Egzamin skfadajg osoby zgtoszone przez wtasciwy organ ewidencyjny nie pozniej niz 21

dni przed planowanym terminem egzaminu na wniosku, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1

do Regulaminu.

1)
2)

§ 5. 1. Do obowigzkéw przewodniczagcego Komisji nalezy w szczegolnosci:
organizowanie i kierowanie pracg Komisji;
wyznaczanie:

a) terminu i miejsca egzaminu,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

1)

b) czlonkéw Komisji do przeprowadzenia egzaminu w danym terminie;

powiadomienie witasciwych organdow ewidencyjnych o terminie i miejscu przeprowadzenia
egzaminu dla poszczegdlnych oséb;

wnioskowanie do kierujgcego wtasciwg do spraw transportu drogowego komorkag
organizacyjng urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu o opracowanie
pytan egzaminacyjnych;

wnioskowanie do kierujgcego wtasciwg do spraw transportu drogowego komoérkg
organizacyjng urzedu obstugujgcego ministra wlasciwego do spraw transportu o weryfikacje
pytan egzaminacyjnych przez niezaleznych ekspertow;

wnioskowanie do kierujgcego wiasciwg do spraw ftransportu drogowego komorkag
organizacyjng urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw transportu o zawarcie
umow:

-z Osrodkiem Doskonalenia Techniki Jazdy, w ktéorym bedzie przeprowadzony
egzamin,

-z odpowiednim podmiotem na wykonanie czynnosci techniczno-organizacyjnych
zwigzanych z obstugg egzaminu,

- zwigzanych z zakupem materiatdw biurowych, sprzetu i wyposazenia biurowego,
materiatdbw eksploatacyjnych, oprogramowania komputerowego niezbednego
do pracy Komisji,

- innych zwigzanych z wykonywaniem zadan Komisiji,

omawianie bezposrednio przed egzaminem zasad i kryteridw oceny egzaminu oraz jego
przebiegu;

sprawdzanie prawidtowos$ci sporzgdzenia i podpisywanie:

a) protokotu egzaminacyjnego, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 3,

b) rozliczenia egzaminu,

c) korespondencji zwigzanej z pracg Komisiji;

wnioskowanie do kierujgcego wiasciwg do spraw transportu drogowego komorkg
organizacyjng urzedu obstugujgcego ministra wilasciwego do spraw transportu
0 zatwierdzenie pod wzgledem merytorycznym kosztéw prowadzenia dziatalnosci Komisji i jej
obstugi oraz zwrotu stanowigcych dochod budzetu panstwa wptat dokonanych przez
kandydatoéw na instruktoréw i instruktorow;

przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw transportu do dnia 31 stycznia kazdego roku,
rocznego sprawozdania z dziatalnosci Komisji za rok ubiegty;

przechowywanie banku pytan egzaminacyjnych oraz testéw, o ktérych mowa w § 22 ust. 2
rozporzadzenia;

organizowanie szkolen cztonkéw Komisiji.

2. Do obowigzkéw czionka Komisji nalezy w szczegélnosci:

udziat w egzaminach i szkoleniach zwotanych przez przewodniczgcego Komisiji;
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2) okreslenie przed egzaminem kryteriéw, o ktérych mowa w § 25 ust. 3 rozporzgdzenia;
3) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatéw na instruktorow techniki jazdy.
3. Do obowigzkdéw sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) sporzadzenie listy oséb zgtoszonych na egzamin;
2) sporzgdzanie protokotéw egzaminacyjnych;
3) sporzadzenie rozliczenia finansowego egzaminu;
4) udzielanie informaciji o dziatalnosci Komisiji;

5) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przewodniczgcego Komisiji.

§ 6. Przed rozpoczeciem egzaminu Komisja przeprowadza procedure okreslong w § 25 ust. 3
rozporzadzenia. Ustalone kryteria przeprowadzenia egzaminu Komisja odnotowuje w protokole

egzaminacyjnym a nastepnie informuje o nich osoby przystepujgce do egzaminu.

§ 7. 1. Przed rozpoczeciem egzaminu teoretycznego czionek Komisji:
1) sprawdza:
a) na podstawie prawa jazdy, waznosc¢ okreslonych uprawnien do kierowania pojazdem,
b) w przypadku oséb wpisanych do ewidencji instruktoréw techniki jazdy, na podstawie
Swiadectwa instruktora techniki jazdy posiadanie uprawnien instruktora techniki jazdy,
Cc) na podstawie dowodu osobistego, karty pobytu lub paszportu, zgodnosé¢ danych
z danymi zawartymi w protokole egzaminacyjnym;
2) wydaje osobie egzaminowanej test oraz druk arkusza egzaminacyjnego, zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 2;
3) omawia zasady przebiegu egzaminu teoretycznego.
2. Po zakonczeniu egzaminu teoretycznego czionek Komisji odbiera osobom
egzaminowanym testy wraz z arkuszami egzaminacyjnymi, a nastepnie po ich sprawdzeniu,
wpisuje do arkuszy dla kazdej kategorii objetej zakresem egzaminu, liczbe uzyskanych punktow,

wynik egzaminu oraz potwierdza go podpisem.

§ 8. 1. Osoby uczestniczgce w opracowywaniu i weryfikacji pytan egzaminacyjnych oraz
ustalaniu i przechowywaniu testow egzaminacyjnych, jak rowniez cztonkow Komisji obowigzuje
zasada poufnosci w zakresie opracowania, przechowywania pytan oraz przeprowadzania
egzaminu.

2. Pytania egzaminacyjne po ich zatwierdzeniu przez ministra witasciwego do spraw
transportu umieszcza sie w banku pytan, o ktérym mowa w § 22 ust. 2 rozporzadzenia.

3. Na podstawie banku pytan Komisja przygotowuje zestawy testow egzaminacyjnych dla
wszystkich oséb przystepujacych do egzaminu w danym terminie.

4. Zestawy testdw egzaminacyjnych, opracowanych na podstawie pytan egzaminacyjnych,
o ktéorych mowa w § 22 ust. 2 rozporzadzenia, przechowuje sie do czasu egzaminu

w zapieczetowanych kopertach.
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5. Pytania i testy egzaminacyjne moga by¢ wykorzystywane wytgcznie w czasie

przeprowadzania egzaminu.

§ 9. 1. W trakcie egzaminu osoba egzaminowana nie moze opuszczac sali egzaminacyjnej,
z wyjatkiem szczegolnie uzasadnionych przypadkow, za zgodg Komisiji.

2. Podczas egzaminu zabrania sie:

1) korzystania z pomocy innych osob;

2) pomagania innym osobom egzaminowanym;

3) korzystania ze srodkéw tgcznosci;

4)  zaklécania porzadku na sali egzaminacyjnej;

5) rozmow lub jakiejkolwiek innej formy komunikacji miedzy osobami egzaminowanymi.

3. W przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie
przez osobe egzaminowang podczas trwania egzaminu, przewodniczgcy Komisji moze przerwac
egzamin dla tej osoby egzaminowanej i wezwac jg do opuszczenia sali. W takim przypadku wynik
egzaminu dla tej osoby egzaminowanej jest negatywny.

4. Osoba egzaminowana informuje Komisje o0 checi zgtaszania zapytania lub watpliwosci
przez podniesienie reki. W takim przypadku cztonek Komisji podchodzi do osoby egzaminowanej,
zapoznaje sie ze zgtoszeniem i udziela odpowiedzi w zakresie sposobu i zasad przeprowadzania
egzaminu.

5. W przypadku naruszenia warunkéw prawidtowego przeprowadzenia egzaminu przez osoby
egzaminowane, przewodniczgcy Komisji moze podjg¢ decyzje o odwotaniu egzaminu w stosunku
do wszystkich uczestnikdw egzaminu, jezeli naruszenie to wptyneto na prawidtowos¢ przebiegu
egzaminu.

6. W przypadku odwotania egzaminu z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 5, optate za egzamin
zalicza sie na poczet egzaminu w terminie pozniejszym lub podlega ona zwrotowi osobom
egzaminowanym na ich pisemny wniosek. Optata nie podlega zwrotowi osobie egzaminowanej,

ktora naruszyta warunki prawidtowego przeprowadzenia egzaminu.

§ 10. Przed rozpoczeciem egzaminu praktycznego cztonek Komisji:
1) sprawdza:
a) na podstawie prawa jazdy, waznosc¢ okreslonych uprawnien do kierowania pojazdem,
b) na podstawie Swiadectwa instruktora techniki jazdy, posiadanie uprawnien instruktora
techniki jazdy,
c) na podstawie dowodu osobistego, karty pobytu lub paszportu, zgodnos¢ danych
Z danymi zawartymi w protokole egzaminacyjnym;

2) omawia przebieg egzaminu praktycznego.

§ 11. Sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie czesci praktycznej egzaminu

przeprowadza sie w obecnosci co najmniej dwoch czionkéow Komisji.
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§ 12. 1. Wyniki egzaminu teoretycznego i praktycznego sg ogtaszane w formie ustnej
po zakonczeniu kazdego z nich i odnotowywane w protokole egzaminacyjnym poprzez
umieszczenie w odpowiednich rubrykach litery:

1) "P"-jezeli wynik jest pozytywny;
2) "N" - jezeli wynik jest negatywny;
3) "X"-jezeli osoba nie przystgpita do egzaminu.

2. Protokoty egzaminacyjne archiwizuje sie w sposéb okreslony w odrebnych przepisach.

3. Jezeli egzamin przeprowadzany jest w formie testu pisemnego, arkusze egzaminacyjne
i testy egzaminacyjne, o ktérych mowa w § 7 ust. 2, przechowuje sekretarz Komisji przez okres
2 lat. Po uptywie tego okresu przekazuje je do archiwum zaktadowego urzedu obstugujgcego
ministra wtasciwego do spraw transportu.

4. Informacje, o ktérej mowa w § 27 ust. 1 rozporzadzenia, przewodniczacy Komisji

przekazuje w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw egzaminu.

§ 13. 1. Komisja prowadzi ewidencje protokotéw egzaminacyjnych.

2. Materiaty egzaminacyjne przechowywane sg w urzedzie obstugujgcym ministra wtasciwego
do spraw transportu.

3. Materiaty egzaminacyjne mogg by¢ powielane wytgcznie przy uzyciu sprzetu urzedu
obstugujgcego ministra witasciwego do spraw transportu lub innego, bedgcego w posiadaniu

Komisji.



Zatgcznik nr 1

..................... Warszawa...........c.ooeeiiiiiiiiiicii,
(piecze¢ organu)
(nazw a urzedu obstugujgcego ministra w fasciw ego do spraw transportu)

Przew odniczacy Komisji Egzaminacyjnej dla kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy oraz instruktoréw techniki jazdy
ul. Chatubinskiego 4/6
00-928 Warszaw a

Whiosek o wyznaczenie terminu egzaminu dla kandydatow na instruktorow techniki jazdy oraz instruktoréw techniki jazdy

Szolenie 5 Zakres egzaminu Oplata (z1)
g %
S5 czpsei teorety cznej czpsei prakly cznej 7 czg5é teorety czng . 7 czps¢ prakly czn g, Data dokonania oplaty
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- £ n
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1 :
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|
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K|K
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Osoby wymienione w poz. 1-... Spetniajg wymogi okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 1-6 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2014 r. poz. 600) i zostaty zakwalifikowane na egzamin oraz ztozyly dokumenty, o
ktérych mowa w § 19 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 2013 r. w sprawie doskonalenia techniki jazdy (Dz. U. poz. 91).

Kserokopie dowoddw uiszczenia optaty egzaminacyjnej stanowig zataczniki do niniejszego wniosku.

Warunkiem zakwalifikowania kandydata na instruktora techniki jazdy lub instruktora techniki jazdy na egzamin bedzie prawidtowo wypetniony wniosek.

Podpis i piecze¢ organu wnioskujgcego
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Objasnienia do zatgcznika nr 1:

Whiosek nalezy wypetni¢ alfabetycznie, w formie wydruku komputerowego wraz z wymaganymi podpisami i pieczeciami
oraz w formie elektronicznej (ptyta CD)

1. W rubryce 2 nalezy wpisa¢ nazwisko i imie oraz wyrdznik wojewodztwa stosowany przy rejestracji pojazdow.
2. W rubryce 4 nalezy wpisac adres statego zameldowania.
3. W rubryce 5 ,status” nalezy wpisa¢ w postaci litery:
- ,K” jezeli osoba nie posiada uprawnien do szkolenia,
- ,R” jezeli osoba rozszerza zakres posiadanych uprawnien do szkolenia.
4. W rubryce 6 nalezy wpisac litery okreslajgce kat. prawa jazdy z zakresu (A, B, B+E, C, C+E, D, D+E)
- w wierszu oznaczonym literg ,K” — posiadane przez osobe uprawnienia do kierowania pojazdami,
- W wierszu oznaczonym literg ,|” — posiadane przez osobe uprawnienia do szkolenia.
5. W rubryce 7 nalezy wpisa¢ oznaczenia rodzaju odbytego szkolenia
- ,P” — podstawowe,
- ,D” — uzupetniajgce.
6. W rubryce 8 nalezy wpisac litery okreslajgce kat. prawa jazdy odpowiednio do z zakresu odbytego szkolenia.
7. W rubryce 9 nalezy wpisa¢ adres jednostki szkolgcej w podanym zakresie szkolenia.
8. W rubryce 10 nalezy poda¢ date i nr zaswiadczenia potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia.
9. W rubryce 11 nalezy wpisac litery (A, B, B+E, C, C+E, D, D+E) okreslajgce rodzaj uprawnienia, w zakresie, ktérego osoba uzyskata pozytywny wynik
Z czesci teoretycznej egzaminu przeprowadzonego przez Komisje Egzaminacyjna.
10. W rubryce 12 przy odpowiedniej kategorii prawa jazdy nalezy wpisac:
- znak ,+” jezeli osoba przystepuje do egzaminu w zakresie okreslonego rodzaju uprawnienia,
- znak ,-” jezeli osoba nie przystepuje do egzaminu w zakresie okreslonego rodzaju uprawnienia.
11. W rubryce 13 i 15 nalezy wpisac¢:
- cyfry okreslajgce wysoko$¢ optat wniesionych przez osobe za sprawdzenie jej teoretycznych i praktycznych kwalifikacji w okreslonym
rodzaju uprawnienia,
- znak ,0” jezeli osoba nie przystepuje do egzaminu w zakresie okreslonego rodzaju uprawnienia.
12. W rubryce 14 i 16 nalezy wpisa¢ cyfry okreslajgce tgczng wysokos¢ optat za cze$c¢ teoretyczng i praktyczng egzaminu.
13. W rubryce 18 nalezy wpisac adresata (np. MIiR) i date dokonania wptaty (np. 01.07.13).

Wysoko$¢ optat jest okreslona w rozporzadzeniu Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 2013 r. w sprawie
doskonalenia techniki jazdy (Dz. U.poz. 91).
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