OGLOSZENIE
MINISTRA EDUKACJI I NAUKI
z dnia 07 lipca 2021
o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ w roku 2021
zadania publicznego pn.

Rodzina polonijna.

Wspolpraca szkol funkcjonujacych w systemach oswiaty innych
panstw oraz organizacji spolecznych Polakow za granica
prowadzacych nauczanie jezyka polskiego, historii, geografii, kultury
polskiej oraz innych przedmiotow nauczanych w jezyku polskim

ze szkolami w Rzeczypospolitej Polskiej.

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057, z p6zn. zm.), zwanej dalej
,Lustawg”, w zwigzku z art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2021, poz. 38, z pdzn. zm.) oraz art.
464 ust. 1 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz. U. z 2021, poz. 478,
z pdzn. zm.), Minister Edukacji i Nauki (dalej jako ,,Minister””) oglasza otwarty konkurs ofert
na realizacje w roku 2021 zadania publicznego pn. Rodzina polonijna. Wspotpraca szkoét
funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw oraz organizacji spotecznych Polakow
za granicg prowadzacych nauczanie jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz
innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim ze szkotami w Rzeczypospolitej Polskiej”
zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”, w ramach ktoérego zaprasza do sktadania ofert
organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, jednostki samorzadu
terytorialnego 1 publiczne lub niepubliczne uczelnie, majace doswiadczenie w pracy na rzecz
Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica oraz dzieci pracownikow migrujacych, w
obszarze okre§lonym w cze$ci I pkt 3 (dalej jako ,,oferent lub ,,oferenci’).

Szczegolowy opis zadania.

1. OKkres$lenie zadania publicznego

Zakres rzeczowy zadania publicznego obejmuje realizacj¢ dziatan polegajacych na wspieraniu
wspotpracy szkot funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw oraz organizacji
spotecznych Polakoéw za granica prowadzacych nauczanie jezyka polskiego 1 w jezyku
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polskim ze szkotami w Rzeczypospolitej Polskiej. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest
posiadanie przez oferenta doswiadczenia w zakresie realizacji zadan bedacych przedmiotem
konkursu.

1.

Celem konkursu jest wylonienie ofert na realizacj¢ wspotpracy szkot funkcjonujacych
w systemach o$wiaty innych panstw oraz organizacji spolecznych Polakéw za granica
prowadzacych nauczanie jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych
przedmiotdw nauczanych w jezyku polskim ze szkotami w Rzeczypospolitej Polskie;.
Preferowang forma realizacji zadania publicznego jest wspolpraca par szkét (przez pare
szkot rozumie si¢ wspotpracujace ze sobg szkote funkcjonujaca w systemie oswiaty
innego panstwa lub organizacje spoteczng Polakow za granica prowadzace nauczanie
jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych przedmiotow
nauczanych

w jezyku polskim i szkole w Rzeczypospolitej Polskiej, dalej réwniez jako ,,szkoty
partnerskie”) w formie zdalnej, z wykorzystaniem nieodptatnych ogoélnodostepnych
platform komunikacji, badZz w formule tradycyjnej, w przypadku zgody obu szkot
partnerskich lub organizacji spotecznych, ,(w formie wizyt w szkotach, wycieczek,
warsztatow, objazdow historycznych, itp.). Realizacja zadania publicznego w formule
tradycyjnej powinna zapewnia¢ bezpieczenstwo zdrowia 1 Zycia uczestnikow,
w szczegolnosci uwzglednia¢ zasady organizacji tego typu przedsiewzie¢ obowigzujace
w danym panstwie w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.

3. Glownymi Beneficjentami koncowymi zadania publicznego s3:

1) uczniowie do ukonczenia 18 roku zycia uczacy si¢ jezyka polskiego, historii,
geografii, kultury polskiej oraz innych przedmiotow nauczanych w jezyku polskim w:
a) szkotach funkcjonujacych w systemach o§wiaty innych panstw,

b) organizacjach spotecznych Polakow za granica,
c) szkotach w Rzeczypospolitej Polskie;j.

2) W realizacji zadania publicznego moga uczestniczy¢ roéwniez nauczyciele szkot
funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw oraz organizacji spotecznych
Polakéw za granicag prowadzacych nauczanie jezyka polskiego, historii, geografii,
kultury polskiej oraz innych przedmiotow nauczanych w jezyku polskim oraz
nauczyciele szkot w Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Szczegolowy opis zadania publicznego:

1) Cele projektu:

a) nawigzanie i wzmocnienie relacji pomi¢dzy uczniami szkot partnerskich,

b) wzbogacenie oferty edukacyjnej szkot partnerskich,

¢) doskonalenie znajomosci jezyka polskiego przez uczniow szkédt funkcjonujgcych
w systemach os$wiaty innych panstw oraz organizacji spotecznych Polakow za
granica,

d) poznanie przez ucznidw szkdét w Rzeczypospolitej Polskiej polskiego dziedzictwa
kulturowego za granica,

€) poznanie przez uczniow szkot funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw
oraz organizacji spolecznych Polakoéw za granicg historii, kultury i zabytkow
w Polsce,

f) wypracowanie 1 realizacja przez szkoty partnerskie wspdlnego przedsiewzigcia
edukacyjnego,



2)
h)

i

doskonalenie kompetencji zawodowych nauczycieli szkot partnerskich,
upowszechnianie w $rodowiskach szkolnych w Polsce informacji o Polonii i1
Polakach zamieszkatych za granica,

aktywizacja polskich $rodowisk o$wiatowych za granica oraz S$rodowisk
oswiatowych w Polsce.

2) Uprawnione dziatania przewiduja podejmowanie wspdlnych przedsigwziec
edukacyjnych:

a)

b)

)

k)

)

doskonalacych znajomos$¢ jezyka polskiego, np. poprzez warsztaty dziennikarskie,
zajecia  jezykowe, teatralne, literackie, poetyckie, konkursy recytatorskie,
ortograficzne, piosenki itp.,

doskonalgcych znajomos$¢ historii Polski, np. poprzez realizacje wspdlnych lekcji
i projektow historycznych, w tym metodami edukacji pozaformalnej, np. udziat
w grach miejskich, konkursach, warsztatach, lekcjach muzealnych,

doskonalacych znajomos$¢ geografii Polski, np. poprzez wycieczki do miejsc
historycznych oraz interesujagcych krajobrazowo w kraju zamieszkania dzieci
1 mlodziezy polskiego pochodzenia (polonika) i/lub w Polsce,

artystycznych o tematyce zwigzanej z kultura, sztuka, tradycja polska, np.
wystawienie spektaklu teatralnego, pantomimicznego, przygotowanie projektu
fotograficznego, graficznego, ceramiki, muralu, itp.,

sportowych — organizacja zawoddéw sportowych.

3) Wspdlpraca szkot partnerskich moze by¢ realizowana przez:

a)

b)

©)
d)

wspotprace online przy pomocy istniejacych portali, stron internetowych i mediow
spotecznosciowych, ktore umozliwiajg wspotprace pomiedzy szkotami, uczniami
1 nauczycielami,

wyjazdy uczniéw 1 nauczycieli do partnerskich szkot, w tym $rédroczng wymiang
migdzyszkolng uczniéw, o ile pozwoli na to sytuacja epidemiczna w danym kraju
1 zwigzane z nig obostrzenia,

wspodlng organizacje konkursow, zawodow, olimpiad 1 wydarzen artystycznych,
udziat w wazniejszych uroczystosciach szkolnych.

4) Realizacja wspolnych przedsigwzig¢ edukacyjnych powinna by¢ zorganizowana

W oparciu o nastepujace zasady:

a)

b)

c)

d)

uczniowie 1 nauczyciele aktywnie uczestnicza w planowaniu wspdlnego
przedsiewziecia edukacyjnego, a nastepnie jego realizacji,

dziatania realizowane sa zdalnie w Polsce i1 kraju zamieszkania Polonii i Polakéw
lub

w formie tradycyjnej, o ile pozwoli na to sytuacja epidemiczna w danym kraju
1 zwigzane z nig obostrzenia,

w przypadku realizacji zadania w formule tradycyjnej, liczba uczestnikow szkoét
partnerskich powinna by¢ zrownowazona,

priorytetowo traktowane beda oferty, ktore zakladaja kontynuacje wspdipracy
po zakonczeniu realizacji przedsigwzigcia edukacyjnego,

e) jezykiem wspoOtpracy jest jezyk polski.

5) Nadzoér nad realizacja projektow edukacyjnych sprawuje zleceniobiorca zdania
publicznego wyloniony w otwartym konkursie Ministerstwa Edukacji i Nauki na
realizacj¢ zadania publicznego.



Organizatorzy dzialalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem,
leczeniem lub opieka nad dzie¢mi, maja obowigzek stosowania przepisoOw ustawy z dnia
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maja

2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz.U. z 2020
r. poz. 152), w szczegdlnosci sg zobowigzani do uzyskania informacji z Rejestru
Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym, dostgpnego na stronie http://rps.ms.gov.pl

zgodnie z art. 21 ust. 1 tej ustawy.

II. Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego

1.

2.

Na realizacj¢ zadania publicznego przeznacza si¢ $rodki publiczne w wysokosci

1.500.000 zt (stownie: jeden milion pigéset tysigcy zlotych).
Maksymalna wysoko$¢ dotacji dla jednej pary szkot partnerskich wynosi 50.000 zt
(stownie: piecdziesiat tysiecy zlotych).

III. Zasady przyznawania dotacji i jej wydatkowania

1.

Dotacja moze zosta¢ przyznana pod warunkiem zapewnienia przez oferenta Srodkow
finansowych wlasnych lub $rodkow finansowych pochodzacych z innych zrédet
w lacznej wysokosci minimum 10% calkowitych kosztow realizacji zadania
publicznego (do s$rodkow finansowych wiasnych lub s$rodkéw finansowych
pochodzacych z innych zrodet nie wlicza si¢ wkladu osobowego 1 wkiadu
IZE€CZOWELO).

Dotacja moze zosta¢ przyznana pod warunkiem rozliczenia si¢ przez oferenta
z przyznanej przez Ministra Edukacji Nauki dotacji na realizacj¢ zadania publicznego
w roku poprzedzajacym rok ogloszenia otwartego konkursu ofert.

Ze $rodkow pochodzacych z dotacji moga by¢ finansowane tylko wydatki faktycznie
poniesione, niezbedne do realizacji zadania publicznego, uwzglednione w kalkulacji
kosztow realizacji tego zadania.

Srodki pochodzace z dotacji nie moga by¢ wykorzystane na cele inne niz zwiazane
z realizacjg zadania publicznego, w szczeg6lnosci na tymczasowe finansowanie
podstawowej dzialalnosci oferenta, projekty lub ich elementy zakladajace
przeprowadzenie kampanii o charakterze politycznym (spotkan wyborczych,
wykorzystanie mediow oraz dzialan projektowych do przekazéw politycznych)
1 lobbingowym (promujacych kandydature polityka lub partii politycznej, zbierania
podpiséw pod petycjami do witadz politycznych i samorzadowych lub promujacych
dzialania wywierajace wplyw na proces decyzyjny w panstwie).

Ze $rodkow pochodzacych z dotacji moga by¢ finansowane koszty obstugi zadania
publicznego, w tacznej wysokosci nieprzekraczajacej 10% Srodkow pochodzacych

z dotacji, z przeznaczeniem na:

1) koszty zwigzane z obslugg administracyjng, finansowo-ksiegowa, prawna,
nadzorem i kontrolg realizacji zadania publicznego;

2) koszty zwigzane z prowadzeniem korespondencji i utrzymaniem tacznosci;

3) koszty niezbednych podrézy stuzbowych, zwiagzanych bezposrednio z realizacja
zadania publicznego;

4) zakup niezbgdnych materiatéw biurowych.

Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz kwota wskazana w ofercie. W takim

przypadku oferent jest zobowigzany przedstawi¢ zaktualizowany, stosownie do kwoty
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IV.

1.

przyznanej dotacji, harmonogram realizacji zadania publicznego i kalkulacj¢ kosztow
realizacji zadania publicznego.

Termin i warunKki realizacji zadania publicznego

Zadanie publiczne bedzie realizowane w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
31 grudnia 2021 r.

Oferta moze obejmowaé jedno badz wiecej dziatan wskazanych w czesei 1.
W ramach jednej oferty oferent moze ztozy¢ wniosek obejmujacy wspdtprace dowolnej
liczby par szkot partnerskich.

Dzialania realizowane w ramach zadania publicznego nie moga mie¢ charakteru
komercyjnego.

Wszystkie wydatki poniesione w zwigzku z realizacja zadania publicznego musza by¢
ujete

w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego, zwanym dalej ,,sprawozdaniem”, oraz
muszg znajdowac¢ potwierdzenie w ewidencji ksiggowe;.

V. Informacje dotyczace skladanych ofert i termin ich skladania

L.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
22018 r. poz. 2057).

Oferent moze ztozy¢ maksymalnie jedng oferte. Za ztozenie przez oferenta wigcej niz
jednej oferty uznaje si¢ takze zlozenie wspdlnie z innymi oferentami wigcej niz jednej
oferty wspolnej w rozumieniu ustawy lub jednoczesne ztozenie oferty wspolnej i oferty
samodzielne;.

Formularz oferty nalezy wypelni¢ elektronicznie. Formularz oferty zamieszczony jest na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Edukacji 1 Nauki pod
adresem: https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/biuletyn-informacji-publicznej-mein,
w zaktadce ,,Zadania publiczne”.

Na stronie internetowej: https:/formularz.men.gov.pl/ znajduje si¢ system do

przygotowywania oferty na realizacj¢ publicznego pn. ,,Wspotpraca szkot
funkcjonujacych w systemach os$wiaty innych panstw oraz organizacji spotecznych
Polakéw za granicg prowadzacych nauczanie jezyka polskiego, historii, geografii, kultury
polskiej oraz innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim ze szkotami w
Rzeczypospolitej Polskiej.”

Do oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopieg:

1) aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub ewidencji;

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferenta niz wynikajacy z
Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (petnomocnictwo);

3) w przypadku oferty wspdlnej podpisanej przez osobe reprezentujacg wszystkich
oferentow — dokumenty potwierdzajace upowaznienie do dziatania w imieniu wszystkich
oferentow;

4) w przypadku oferty skladanej za pomoca platformy ePUAP podmiotu, w ktérym
reprezentacja do skladania os$wiadczen woli jest wieloosobowa — petlnomocnictwo

5


https://formularz.men.gov.pl/

10.

zawierajgce umocowanie osoby sktadajacej oferte za pomoca platformy ePUAP do jej
podpisania w imieniu oséb uprawnionych do reprezentacji tego podmiotu;
5) w przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3
pkt 4 ustawy — oryginaty lub kopie dokumentow potwierdzajacych, ze oferent nie dziata
w celu osiggnigecia zysku oraz przeznacza cato$¢ dochodu na realizacje celow
statutowych, a takze nie przeznacza zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow,
akcjonariuszy
1 pracownikow.
Po dokonaniu czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 2 1 3 nalezy wygenerowac oferte wraz
z zalgcznikami w formacie .pdf, a nastgpnie:
1) wydrukowa¢, podpisac i wysta¢ poczta na adres Ministerstwa Edukacji i Nauki albo
2) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym
ePUAP
1 przesta¢ za pomocg platformy ePUAP na adres elektronicznej skrzynki podawczej
MEN ePUAP.
W przypadku przesylania oferty za posrednictwem platformy ePUAP zgodnie z ust. 4 pkt
2, zalaczniki w postaci elektronicznej nalezy dotaczy¢ w wersji elektronicznej, zatgczniki
w postaci papierowej nalezy zeskanowac i dotaczy¢ do oferty.
Tres¢ oferty, o ktorej mowa w ust. 5 musi by¢ zgodna z tre$cig wypeltnionego formularza
oferty, o ktorym mowa w ust. 4. W przypadku rdéznic, decyduje tres¢ oferty, o ktorej
mowa w ust. 5.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong albo osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta w sposob czytelny (imi¢, nazwisko,
pelniona funkcja) albo podpisana przez taka osob¢ albo osoby i opatrzona pieczecia
imienng. W przypadku skladania oferty za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
Ministra oferta oraz zlaczniki powinny zosta¢ przez ww. osoby opatrzone podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
Oferta wraz z zalacznikami sktadana w formie elektronicznej powinna zosta¢ ztozona
w jednym pliku w formacie pliku.pdf. W przypadku braku odpowiedniego
oprogramowania shuzacego do taczenia plikow .pdf dopuszcza si¢ ztozenie oferty wraz z
zatacznikami w oddzielnych plikach .pdf, jednakze w takim przypadku kazdy plik, nie
tylko oferta, powinien zosta¢ opatrzony podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby albo 0s6b upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta.
(Instrukcja dotyczqca podpisywania plikow Profilem Zaufanym znajduje sie pod adresem
https://www.gov.pl/web/cyfrvzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-
profil-zaufany).
Dokumenty potwierdzajace upowaznienie do sktadania os$wiadczen woli w imieniu
oferenta mogg zosta¢ przedstawione w postaci potwierdzonej za zgodnos¢ kopii. Komisja

konkursowa moze zazada¢ przedlozenia oryginatu dokumentu, w szczegodlnosci jesli
przedstawiona kopia budzi watpliwosci lub jest nieczytelna.

W ofercie nalezy wskaza¢ dane teleadresowe oferenta (adres do korespondencii,
nr telefonu, faksu, adres e-mail, itp.) oraz dane (imi¢ i nazwisko) osoby do kontaktu
w sprawie zlecenia i realizacji zadania publicznego (koordynator). Korespondencje
1 informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami uwaza si¢ za skutecznie dor¢czone,
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11.

jezeli oferent nie powiadomit pisemnie Ministerstwa Edukacji i Nauki o zmianach w tym
zakresie.

Oferta powinna zawiera¢ informacj¢ o zamiarze nieodplatnego lub odptatnego (jesli
statut przewiduje prowadzenie dziatalnosci odptatnej) wykonywania zdania publicznego.

12. Oferty sklada si¢ w terminie do dnia 30 lipca 2021 r.:
1) poczta na adres:
Ministerstwo Edukacji i Nauki
Departament Programow Naukowych i Inwestycji
ul. Wspolna 1/3
00-529 Warszawa
w zamknietej kopercie z dopiskiem: Konkurs ofert na realizacje zadania pn. Rodzina
polonijna.;
o przyjeciu oferty decyduje data stempla pocztowego;
2) w Dbiurze podawczym MEIN (ul. Wspolna 1/3, 00-529 Warszawa)
w godz. 815-16'3; o przyjeciu oferty decyduje data wptywu do biura podawczego
MEIN;
3) na elektroniczng skrzynke podawcza Ministra; o przyjeciu oferty decyduje data
otrzymania urz¢dowego poswiadczenia odbioru (UPO).
13. Oferty niekompletne i oferty zlozone po terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
14. Oferta skladajaca si¢ z formularza wniosku i zalacznikow papierowych powinna by¢
trwale zszyta w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.
15. Do oferty nie nalezy dolacza¢ zalacznikow innych niz wyzej wymienione.

VI. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

1.
2.

Oferty podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej.

Warunkiem dokonania oceny merytorycznej jest spetnienie wymogoéw formalnych oraz
pozytywna weryfikacja os$wiadczenia o posiadaniu niezbednego do$wiadczenia w
realizowaniu zadan, o ktorych mowa w_czesci I pkt 3. Szczegdlowy opis zadania.
Weryfikacja ww. o$wiadczenia nastapi na podstawie informacji zawartych w ofercie w
pkt. 1. ,Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie publiczne” w czesci IV. ,,Charakterystyka oferenta”. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do ogloszenia.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu, czy oferta spelnia nast¢pujagce wymagania

formalne:

1) zgodno$¢ statusu prawnego oferenta z ogloszeniem konkursu;

2) terminowos$¢ ztozenia oferty;

3) prawidlowos¢ form zlozenia oferty i zastosowanego formularza wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i
ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057);

4) kompletnos$¢ oferty, w tym dofaczenie wymaganych zatacznikdéw oraz oswiadczenia
dotyczacego niezbgdnego doswiadczenia;

5) posiadanie przez oferenta statusu organizacji pozarzagdowej albo podmiotu
wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy, jednostki samorzadu terytorialnego, publiczne;j
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6)

7)

8)

9

lub niepublicznej szkoly wyzszej, prowadzacych dziatalnos¢ w obszarze zgodnym z
zakresem rzeczowym zadania publicznego okreslonym w czgsci I;

podpisanie oferty przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w Imieniu oferenta;

zapewnienie przez oferenta Srodkow finansowych wlasnych lub $rodkow
finansowych z innych zrdédel w lacznej wysokosci minimum 10% calkowitych
kosztow realizacji zadania publicznego (do $rodkéw finansowych wlasnych lub
srodkéw finansowych pochodzacych z innych zrodel nie wlicza si¢ wkladu
osobowego i wkladu rzeczowego);

okreslenie w ofercie kosztow zwigzanych z obsluga zadania publicznego na
poziomie nie wyzszym niz 10% $rodkéw pochodzacych z dotacji;

ztozenie przez oferenta samodzielnie lub wspodlnie z innym oferentem nie wigcej niz
jednej oferty;

10) zgodnos$¢ wnioskowanej kwoty dotacji z ogltoszeniem konkursu;
11) zgodno$¢ terminu realizacji zadania z ogloszeniem konkursu.

4. Oferty, ktéore nie spelniaja wymagan formalnych, nie sa kierowane do oceny
merytorycznej.
5. Lista ofert ocenionych formalnie zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Ministerstwa Edukacji 1 Nauki www.bip.mein.gov.pl.
6. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powotana przez ministra zgodnie z
art. 15 ust. 2 ustawy.
7. Czlonkowie komisji konkursowej dokonuja oceny merytorycznej ofert poprzez
przyznanie odpowiedniej liczby punktow na podstawie nastepujacych kryteriow:
Lp. Kryteria oceny ofert Liczba punktow
Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego:
1. mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego,
w tym:
— zgodno$¢ oferty z zakresem przedmiotowym konkursu
- maksymalnie 3 pkt,
- wlasciwy dobor beneficjentow - maksymalnie 2 pkt,
— spojnos¢ zaplanowanych dziatan - maksymalnie 3 pkt,
— dostosowanie sposobu realizacji zadania publicznego
do zaplanowanych celéw - maksymalnie 3 pkt,
— nawigzana wspolpraca z partnerami
I polonijnymi/kontynuacja wspotpracy - maksymalnie 2 Maksymalnie 25 pkt.
pkt,
2. planowany wklad rzeczowy, osobowy, w tym $§wiadczenia
wolontariuszy i prace spoteczng cztonkow, w
szczegolnosci:
— wklad rzeczowy - maksymalnie 2 pkt,
— wklad osobowy - maksymalnie 2 pkt,
3. jako$¢ wykonania zadania publicznego

1 kwalifikacje osoéb, przy udziale ktorych bedzie
realizowane zadanie publiczne, w tym:
— kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie osob

zaangazowanych w realizacj¢ zadania publicznego -




maksymalnie 2 pkt,

— sposob realizacji wspotpracy wraz z perspektywa
dalszej wspotpracy po zakonczeniu zadania -
maksymalnie 3 pkt,

- szczegoOlowosci zaplanowanych dziatan w ramach
zadania publicznego - maksymalnie 1 pkt,

4. analiza i ocena zadan publicznych realizowanych w
terminie 5 lat przed datg ztozenia oferty, w tym;
— realizacja zadan publicznych zleconych przez MEN -

maksymalnie 1 pkt,
— doswiadczenie w realizacji zadan bgdacych
przedmiotem konkursu - maksymalnie 1 pkt,

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania
publicznego:

1. planowany udziat srodkéw finansowych wtasnych lub
srodkoéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje
zadania publicznego, w tym:

— planowany udziat srodkow finansowych wiasnych -
maksymalnie 1 pkt,

— $rodki na realizacje zadania pochodzace z innych
zrédet - maksymalnie 1 pkt,

I | 2. kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, Maksymalnie 10 pkt.
réwniez w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,
w tym:
— szczegOlowos¢ budzetu - maksymalnie 2 pkt,
- racjonalno$¢ przyjetych kalkulacji - maksymalnie 2
pkt,
— gospodarno$¢ - maksymalnie 2 pkt,
— adekwatno$¢ budzetu do planowanych dziatan i
harmonogramu - maksymalnie 2 pkt.
Laczna liczba punktow Maksymalnie 35 pkt.

8. Ocena merytoryczna jest dwuetapowa. W I etapie kazdg oferte oceniajg niezaleznie dwaj
czlonkowie komisji. Jezeli oceny, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, rdznig si¢ o co
najmniej 12 punktow, przewodniczacy kieruje oferte do oceny trzeciego cztonka komisji.

9. Liczbg punktow przyznawang w I etapie oceny merytorycznej, o ktorej mowa w ust. 8,
stanowi $rednia arytmetyczna z dwoch, a w przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 zd. 3,
trzech ocen uzyskanych na tym etapie oceny merytoryczne;j.

10. W II etapie oceny merytorycznej oferty, ktore uzyskaty w I etapie oceny merytorycznej
co najmniej 60% punktéw mozliwych do osiggnigcia, oceniane sg na posiedzeniu komisji
przez wszystkich cztonkéw komisji konkursowe;.

11. Ocena w I 1 II etapie oceny merytorycznej odbywa si¢ w oparciu o te same kryteria,
okreslone w ust. 7.

12. Po II etapie oceny merytorycznej komisja konkursowa sporzadza list¢ rankingowa.

Oferty, ktore uzyskaja najwickszg liczbe punktéw zostang zarekomendowane Ministrowi
do zlecenia realizacji zadania publicznego.




13.

14.

15.

16.
17.

18.

Komisja konkursowa przygotuje propozycje zlecenia realizacji zadania wraz z
okresleniem kwoty dotacji na ten cel. Dotacja moze by¢ przyznana w wysokosci
odpowiadajacej czesci lub catosci wnioskowanej kwoty.

Decyzje w sprawie ostatecznego rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert
podejmuje Minister.

Wyniki otwartego konkursu ofert zostana ogloszone nie pdézniej niz do dnia 24
wrzesnia 2021 r.:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra;

2) na stronie internetowej MEiIN;

3) natablicy informacyjnej przy wejsciu gtownym do budynku MEiN.

Procedura konkursowa nie przewiduje mozliwosci wniesienia odwotania.

W terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert oferenci moga
sktada¢ wnioski o uzasadnienie wyboru albo odrzucenia oferty.

Otwarty konkurs ofert podlega uniewaznieniu, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zadna ze ztozonych ofert nie spelni wymagan zawartych w ogloszeniu.

VII. Zawarcie umowy/porozumienia

1.

Z oferentami, ktorych oferty zostang wybrane przez komisj¢ konkursowa, zostang zawarte
umowy o realizacje zadania publicznego, a w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego - porozumienia w sprawie realizacji zadania (dalej: ,,Zleceniobiorcy”) na
podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 1 art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego.
Przed podpisaniem umowy wtasciwa komodrka organizacyjna Ministerstwa Edukacji
1 Nauki przeprowadza negocjacje z oferentami, o ktérych mowa w ust. 1, w odniesieniu
do kosztorysu, harmonogramu i zakresu realizacji zadania publicznego.
W przypadku odmowy podpisania umowy/porozumienia przez oferenta lub rozwigzania
umowy/porozumienia na mocy porozumienia Stron, w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, mozliwe jest udzielenie
dotacji oferentowi, ktory uzyskal najwiece; punktow sposrod oferentow, ktorym nie
przyznano dotacji, zgodnie z listg rankingowa z czesci VI. ust.12. Jezeli najwieksza liczbg
punktow sposrod tych, ktérym nie przyznano dotacji, ma wigcej niz jeden oferent, wybor
oferenta ktéremu zostanie udzielona dotacja nalezy do dyrektora komorki zlecajace;. .
Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z art. 151 ustawy o finansach
publicznych oraz art. 16 ustawy, a w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego — na
podstawie porozumienia zawartego na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.
Oferent, ktéry otrzyma dotacje, jest zobowigzany do informowania o zrédle pochodzenia
funduszy na zasadach okre§lonych w umowie/porozumieniu. Na wszystkich materiatach,
w szczegbdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych S$rodkach trwalych, nalezy
umiesci¢ logo Ministerstwa Edukacji 1 Nauki proporcjonalnie do wielko$ci innych
oznaczen,
w sposOb zapewniajacy jego dobra widocznosé.
Po zatwierdzeniu oferty i podpisaniu umowy, dokonanie w trakcie realizacji zadania
publicznego przesuni¢¢ powyzej 10% miedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkow w
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budzecie (przesuni¢cie Srodkow z jednej pozycji do drugiej w ramach przyznanej dotacji),
zmiana termindéw lub miejsca wykonania zadania publicznego, jak rowniez dokonanie
zmian merytorycznych zadania publicznego, wymaga uzyskania pisemnej zgody
Ministerstwa. Zgode wydaje dyrektor komorki realizujgcej zadanie publiczne.

7. Umowy/porozumienia z wylonionymi w drodze otwartego konkursu ofert organizacjami
pozarzadowymi, podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy lub jednostkami
samorzadu terytorialnego, uczelniami, zwanymi dalej ,,Zleceniobiorcami”, zostang
zawarte niezwlocznie po ogloszeniu wynikéw tego konkursu.

8. Umowy/porozumienia beda zawierane przy wykorzystaniu wzoru stanowigcego zalacznik
nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

9. Do umowy/porozumienia zatacza si¢ zaktualizowany harmonogram 1 kalkulacje kosztow
realizacji zadania publicznego (adekwatng do przyznanej kwoty dotacji).

10. W przypadku podjecia decyzji o zmniejszeniu wnioskowanej kwoty dotacji, komisja moze
wskaza¢ wraz z uzasadnieniem pozycje kosztorysu oferty, ktoére nie moga byc¢
sfinansowane z dotacji.

11. Dopuszcza si¢ bez zmiany umowy/porozumienia dokonywanie przesuni¢¢ pomig¢dzy
poszczegoblnymi pozycjami kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow,
jezeli zwiekszenie danego wydatku finansowanego z dotacji nie przekracza 10 % danej
pozycji kosztorysu i powigzane jest z odpowiadajagcym mu pomniejszeniem innej pozycji
kosztorysu. Nie dopuszcza si¢ zwigkszania w pozycjach dotyczacych wynagrodzen i
honorariéw.

12. Mozliwe jest wykonanie zadania publicznego w formie tradycyjnej za zgoda szkot
partnerskich. Ostateczny sposob realizacji zadania publicznego warunkowany bedzie
stanem zagrozenia COVID-19 1 obowigzujacymi w zwigzku z nim restrykcjami
1 obostrzeniami.

13. Dotacja zostanie przekazana na rachunek bankowy zleceniobiorcy po podpisaniu
umowy/porozumienia, w terminie okreslonym w tej umowie/porozumieniu.

14. Oferent, ktéry otrzyma dotacje, jest zobowigzany do informowania o zrdédle pochodzenia
funduszy na =zasadach okreslonych w umowie. Na wszystkich materialach, w
szczegblnosci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych $rodkach trwatlych,
nalezy umiesci¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie wypetniania obowigzkow informacyjnych

znajdujacy si¢ na stronie https://www.gov.pl/web/premier/promocja. Wszelkie utwory, w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1231, z p6zn. zm.), powstale podczas realizacji zadania publicznego
sa udostgpniane Ministerstwu Edukacji 1 Nauki na zasadach okreslonych w licencji
Creative Commons 4.0 Polska- Uznanie autorstwa-Uzycie niekomercyjne 4.0.

15. Nie wyraza si¢ zgody na zwigkszenie procentowego udzialu dotacji w caltkowitych
kosztach realizacji zadania publicznego.

16. Wysoko$¢ $wiadczenia pieni¢znego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania
publicznego nie moze si¢ zwigkszy¢ w stosunku do wysokosci §wiadczenia pieni¢znego
planowanego w ofercie.

VIII. Rozliczenie realizacji zadania publicznego
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Wszelkie $rodki pochodzace z dotacji Ministra moga by¢ uzyte wylacznie zgodnie z
umowg lub porozumieniem, zwanymi dalej ,,Umowa”.
Dotacja moze by¢ wykorzystana w terminie okreslonym w umowie.
Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440, z pdzn. zm.), naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych jest:

— wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez

udzielajacego dotacje;

— nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

— niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.
Niewykorzystane $rodki finansowe pochodzace z dotacji podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy Ministerstwa nie pdzniej niz w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania publicznego okreslonego w umowie/porozumieniu.

W przypadku stwierdzenia, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Ministerstwo zada
zwrotu tej czesci dotacji, ktora zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami w wysoko$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Zwrotu $rodkéw, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien dokona¢ na rachunek bankowy
Ministerstva wskazany w umowie, zgodnie z art. 168 1 169 ustawy z dnia z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

Zleceniobiorca, ktory otrzymat dotacje, jest zobowigzany do informowania o zrodle
pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do rzetelnego dokumentowania dziatan podejmowanych
w ramach realizacji zadania publicznego. Ministerstwo moze zada¢ przedstawienia
dokumentacji w trakcie kontroli realizacji zadania, a takze w trakcie oceny sprawozdania
koncowego lub czgsciowego z realizacji zadania.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 8, musi zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) Informacj¢ dotyczace osob uczestniczacych w projekcie:

a) liste uczestnikow zawierajaca imi¢, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkania,
podpis uczestnika lub potwierdzenie drogg e-mailowa,

b) liste podmiotéw, z ktorymi zleceniobiorca zawart umowy cywilnoprawne
(trenerow, wyktadowcoéw, wychowawcow), wraz z umowami,

c) szczegotowy program, wraz z nazwiskami osob odpowiedzialnych za prowadzenie
poszczegbdlnych elementéw potwierdzony drogg e-mailowa,

d) kopie materiatéw przekazywanych uczestnikom,

e) raporty, materialty wypracowane podczas projektu,

f) kopie ankiet ewaluacyjnych,

g) raport ewaluacyjny (lub inng form¢ oceny przewidzianej w zadaniu);

2) w przypadku zadan wydawniczych (w tym publikacji elektronicznych):
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a) po jednym egzemplarzu wszystkich opublikowanych materiatow,
b) pliki elektroniczne zawierajace opracowang publikacj¢ utrwalone na
powszechnie uzywanym nosniku takim jak: ptyta CD, DVD, pendrive, itp.

10. Zleceniobiorca powinien na biezagco monitorowac przebieg realizacji zadania, kontrolujac
realizacj¢ zaplanowanych dziatah oraz wlasciwe wykorzystanie funduszy. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do poinformowania Ministerstwa o pojawiajacych sie istotnych
przeszkodach mogacych uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatan lub
osiaggnigcie zaplanowanych celow.

11. Zleceniobiorca ma obowigzek ztozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie
lub porozumieniu.

10. Sprawozdanie sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego =zalacznik nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

11. Opis zadania publicznego w sprawozdaniu musi zawiera¢ szczegdétowa informacije
o zrealizowanych dzialaniach, zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie albo w
zaktualizowanym opisie poszczegolnych dziatan.

12. 2Sprawozdanie sktada sig:

1) poczta na adres:
Ministerstwo Edukacji i Nauki
Departament Programow Naukowych i Inwestycji
ul. Wspoélna 1/3
00-529 Warszawa

o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego;

2) w biurze podawczym MEIN (ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa)
w godz. 8°-16'3; 0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu do biura podawczego
MEIN;

3) na elektroniczng skrzynke podawczg Ministra; o zachowaniu terminu data
otrzymania urzegdowego poswiadczenia odbioru (UPO).

13. Zleceniobiorca zostanie pisemnie poinformowany o przyjeciu sprawozdania albo
koniecznosci przekazania dodatkowych informacji 1 wyjasnien.

IX. Zasady sporzadzania kalkulacji budzetu oferty

1. Kalkulacje budzetu oferty nalezy sporzadzi¢ w zlotych polskich zgodnie z tabelg w
formularzu elektronicznym.

2. Koszty 1 ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania muszag mie¢ swoje
odzwierciedlenie
w szczegotowym opisie zadania.

3. W ramach kalkulacji powinny by¢ wyraznie wydzielone poszczegdlne kategorie kosztow
dziatania zaplanowane w ramach zadania 1 opisane w formularzu (np. koszty zakupu sprzetu
i/lub oprogramowania, koszty przygotowania programu, koszty przygotowania materiatlow do
realizacji programu, koszty prowadzenia zaje¢ on-line, itp.).
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4. Kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposob pokazywac sposdb wyliczenia kosztow
jak wskazano w formularzu elektronicznym, np.:

Kategoria kosztow: koszty wynagrodzenia 2 trenerow w trakcie 5-dniowych warsztatow
Koszt jednostkowy: 150 PLN

Jednostka: osobodzien

Liczba jednostek: 10

Koszt catkowity: 1 500 PLN

Dla dokladnego zobrazowania metody kalkulacji, zleceniobiorca moze skorzysta¢ z pola w
formularzu ,,Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:”.

5. Poszczegblne rodzaje kosztow w kalkulacji nalezy umie$ci¢ w odpowiedniej czesci
formularza elektronicznego: koszty merytoryczne, koszty obstugi zadania publicznego, w tym
koszty administracyjne.

6. Koszty zarzadzania zadaniem obejmuja koszty dotyczace obstugi zadania publicznego oraz
jego promocj¢. Koszty te moga by¢ poniesione, o ile sa niezbedne do realizacji zadania i sa
Scisle z nim powigzane. Kosztami takimi moga by¢ np.: wynagrodzenie koordynatora
zadania, ksiegowej (jedynie w czeSci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w
realizacje projektu), koszty materialdow biurowych, ustug pocztowych, ksero (np.
przygotowanie dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet ewaluacyjnych), polaczen
telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bankowego (ale nie przelewoéw), koszty ulotek
lub plakatow zwigzanych z promocj3. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zwrotu
poniesionych kosztow przelewow za operacje bankowe zwigzane z realizacjg zadania.

7. Wysokos¢ wkladu wlasnego rzeczowego nie moze przekroczy¢ kosztu, jaki oferent
ponidstby gdyby udostepniony zaséb lub ustuga $wiadczona byla dla oferenta w sposob
odptatny.

8. Kalkulacja budzetu powinna by¢ sporzadzona gospodarnie. Nie oznacza to, ze wybierac
mozna jedynie najtansza oferte. Srodki nalezy wydawaé w sposob racjonalny i ekonomiczny.

X. Platnosci, zasady prowadzenia ksiegowosci i administrowania
srodkami pochodzacymi z dotacji

1. Przy realizacji zadania, prowadzeniu ksiggowosci, a takze administrowaniu $rodkami
zleceniobiorca obowigzany jest przestrzega przepisoOw ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217, z pdzn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do niej.

2. Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma obowigzek
prowadzi¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiggowa srodkdw otrzymanych w ramach dotacji oraz
wydatkéw dokonanych z tych srodkow.

3. Zleceniobiorca powinien posiada¢ system umozliwiajacy efektywna kontrolg wewnetrzng
dotyczaca wiasciwego gospodarowania sSrodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich
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wydatkowania. Zakres odpowiedzialno$ci poszczegdlnych cztonkéw wiadz i pracownikow
oraz tryb obiegu dokumentéw powinny okreslaé wewngtrzne pisemne uregulowania
zleceniobiorcy (np. instrukcja finansowo-ksiegowa, zakresy czynnosci stuzbowych, uchwaty
zarzadu itp.).

4. Przy gospodarowaniu $rodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu
obowigzuja nastepujace zasady:

1) dotacja jest wyptacana w jednej lub kilku transzach, zgodnie z umowg. Wyptata
kolejnej transzy mozliwa jest jedynie w przypadku przyjecia sprawozdania
czesciowego z realizacji zadania zleconego, o ile umowa nie stanowi inaczej;

2) przychody od srodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) powickszaja
sume dotacji i muszg zosta¢ wykorzystane na cele zgodne z celami zadania lub, w
przypadku ich niewykorzystania, zwrocone na rachunek Ministerstwa Edukacji i
Nauki

3) zleceniobiorca powinien dokonywaé ptatnosci zwigzanych z realizacja umowy w
formie bezgotowkowej. Inne formy platnosci sg dopuszczalne jedynie w
uzasadnionych przypadkach.

5. Ksiggowos$¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia pelnej i przejrzystej dokumentacji
ksiggowej dotyczacej zadania, odrgbnie w stosunku do innych kosztow wtlasnej
dziatalnoséci, m.in. poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych i wydatkowanych
srodkow pochodzacych z dotacji w ksieggowym planie kont stosowanym przez
zleceniobiorcg. Zapisy ksiggowe winny odzwierciedla¢ na biezaco koszty 1 wydatki
dotyczace realizacji zadania;

dokumenty finansowe winny by¢ ostemplowane lub opisane trescig ,,Sfinansowane z
dotacji MEiN — umowa nr .............. w kwocie ............ ”. Opis dokumentéw
powinien zawiera¢ przeznaczenie dokonanych zakupoéw. Jezeli jako potwierdzenie
poniesionych w ramach jednej pozycji sprawozdania kosztow podaje si¢ wigce] niz
jeden dokument (na przyktad faktura, rachunek, polecenie przelewu), kazdy dokument
winien by¢ opisany zgodnie z zaleceniami tego punktu;

3) jezeli dokument wskazuje wydatek, ktory tylko czeéciowo jest finansowany ze
srodkow Ministerstwa Edukacji 1 Nauki (na przyktad, ze srodkéw dotacji finansowane
jest jedynie 20% wynagrodzenia pracownika), to winien by¢ opisany trescig
»Sfinansowane czgsciowo z dotacji MEIN — umowa nr ............ w kwocie

2

4) jezeli warunki zadania wymagaja zatrudnienia i pracy etatowych pracownikow,
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych
pracownikow, dokumentujacej ich udziat w realizacji zadania;

5) jezeli $rodki dotacji sa wydatkowane w innych walutach niz ztoty, zleceniobiorca
wskazuje faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego (lub kantoru), zgodnie z
ktorym zostala przeprowadzona operacja kupna/ sprzedazy waluty obcej (np. na
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podstawie potwierdzenia transakcji lub rachunku). Jezeli brak jest informacji o
faktycznym kursie wymiany, wowczas stosowane sg $rednie kursy walut obcych,
oglaszane przez Narodowy Bank Polski na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 2020 r. poz. 2027 t.j.) z dnia
przeprowadzenia kazdej operacji.

6) Dokumenty ksiggowe dotyczace realizacji zadania powinny by¢:

a) rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktérg dokumentuja,

b) kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych;
7) Wydatki powinny by¢ w catosci optacone w terminie realizacji zadania.

6. Cata dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania powinna by¢ przechowywana w
siedzibie zleceniobiorcy przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym
zleceniobiorca przyjal sprawozdanie.

7. W zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu obowigzuja nastepujagce zasady:

1) zleceniobiorca jest zobowigzany do postgpowania w sposob zabezpieczajacy przed
podwdjnym finansowaniem tych samych wydatkow rownoczesnie ze Srodkow
Ministerstwa Edukacji 1 Nauki i1 dotacji przekazanych przez inne organy;

2) przy zapraszaniu do uczestnictwa w migdzynarodowych obozach/warsztatach itp.,
odbywajacych si¢ w Polsce, osob, ktore nie sa pracownikami zleceniobiorcy,
zleceniobiorca zobowigzany jest do dolaczenia do sprawozdania finansowego
nastgpujacego oswiadczenia uczestnika zadania: ,,JJa, <Nazwisko>, <Imi¢>, <Numer
dokumentu podrézy> oswiadczam, ze koszty mojego przyjazdu i pobytu (mieszkanie,
wyzywienie) w Polsce s3 pokryte wylacznie ze $rodkéw Ministerstwa Edukacji i
Nauki nie otrzymatem 1 nie otrzymam refundacji kosztow z innych Zrodet, w zwigzku
z wyjazdem do Polski nie otrzymatem/am diet z danego kraju na sfinansowanie tych
kosztow.”;

3) w przypadku, gdy nie wszystkie koszty przejazdu i pobytu sa pokrywane z dotacji
Ministra Edukacji 1 Nauki, os§wiadczenie powinno by¢ zmodyfikowane i dostosowane
do stanu faktycznego.

8. Przy realizacji zadan finansowanych z dotacji Ministra Edukacji 1 Nauki nie mozna:

1) przekazywac¢ srodkdéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz cztonkdéw
jego organdow lub pracownikéw oraz ich osob bliskich, na zasadach innych, niz w
stosunku do o0so6b trzecich;

2) wykorzystywa¢ $rodkéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorcg¢ na rzecz
cztonkéw jego organdéw lub pracownikow oraz ich osob bliskich na zasadach innych,
niz w stosunku do 0so6b trzecich;

3) wykorzystywaé $rodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na zakup
towarow lub ustlug od podmiotow, w ktorych uczestnicza cztonkowie organow
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dotowanego lub pracownicy oraz ich osoby bliskie, na zasadach innych, niz okreslone
W niniejszym ust. 8.

XI. Koszty kwalifikowane

1. Dotacja przekazana przez Ministra Edukacji i Nauki moze zosta¢ wykorzystana wylgcznie
od momentu zawarcia umowy/porozumienia na pokrycie kosztow:

1) niezbednych do zrealizowania zadania;
2) przewidzianych w budzecie zadania;

3) poniesionych w trakcie realizacji zadania (nie ma mozliwosci refundowania
kosztow poniesionych przed dniem zawarcia umowy ani po zakonczeniu realizacji
zadania);

4) udokumentowanych i opisanych w sposdb umozliwiajacy ocene realizacji zadania
pod wzgledem merytorycznym i finansowym.

2. Za koszty kwalifikowane uznaje si¢, w szczegolnosci:

1) koszty wynagrodzen 1 honorariéw (dotycza tylko os6b bezposrednio zaangazowanych w
realizacj¢ zadania), z tym ze:

a) koszty wynagrodzen i honorariéw (w tym réwniez na korzys¢ nierezydentow) moga
by¢ ponoszone wylacznie na podstawie pisemnej: umowy o pracg, umowy zlecenia
lub innej umowy cywilnoprawnej, albo na podstawie faktury wystawionej przez osobe
prowadzacg jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza,

b) stawki wynagrodzen 1 honoraridow nie moga by¢ wyzsze od powszechnie
stosowanych
w Polsce dla danego rodzaju czynnosci,

c) osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator
(kierownik) zadania lub prowadzi ksiggowos$¢, nie moze by¢ jednoczes$nie zatrudniona
przy realizacji tego zadania w innym charakterze (trener, thumacz, ekspert itp.) bez
oddzielnej zgody Ministerstwa Edukacji 1 Nauki. Zgoda na potaczenie przy realizacji
zadania kilku funkcji jest wydawana w formie pisemnej przez dyrektora wilasciwej
komorki. Z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw (nagle zmiany w harmonogramie,
choroba osoby, z ktora zleceniobiorca zawart umowe cywilnoprawng itp.), zgoda nie
moze by¢ wydana wstecz,

d) zgody Ministerstwa Edukacji i Nauki wymaga zawarcie umowy cywilno-prawnej
pomigdzy cztonkami organu dotowanego w ramach $rodkéw otrzymanych z dotacji;
zgoda jest wydawana w formie pisemnej przez dyrektora komorki whasciwe;j ,

e) przy umowach o prac¢ musi by¢ prowadzona karta czasu pracy, dokumentujaca
udziat
w realizacji zadania,
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f) wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, jak rOwniez
swiadczenia urlopowe zgodne z zasadami obowigzujagcymi u zleceniobiorcy, s3
traktowane jako czg$¢ plac, wraz z pochodnymi,

g) dokumentacj¢ kosztoéw wynagrodzen i honorariow stanowia:

— przy umowach o prace: karta czasu pracy, wyciag z listy plac z
wyodrgbnieniem kwot pochodzacych z dotacji przekazanej przez Ministra
Edukac;ji i Nauki,

— przy umowach zlecenia i1 innych umowach cywilnoprawnych: umowy oraz
rachunki do tych umow,

— przy ustudze wykonywanej przez osobe prowadzaca jednoosobowo
dzialalnos$¢ gospodarcza: faktura ze specyfikacja zakresu ustugi (czynnosci);

4) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (zgodnie z opisem w cz.

IX ust. 6 powyzej, jesli sa §cisle powigzane z zadaniem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym
ochrona czy sprzatanie biura zleceniobiorcy), z tym ze:

a) kwoty diet nie moga przekracza¢ wartosci wskazanych w rozporzadzeniu Ministra

Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci

przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz. U. poz. 167),

b) koszty promocji realizowanego zadania obejmujace m.in. ulotki plakaty, ogtoszenia

prasowe moga by¢ finansowane z dotacji jedynie jesli dotycza bezposrednio
realizowanego projektu. Wszelkie dziatania promocyjne winny by¢ dokumentowane
na zasadach okreslonych w niniejszym dokumencie.

3. Kosztami, ktére nie sg kwalifikowane i ktore nie moga zosta¢ sfinansowane ze srodkow
Ministerstwa Edukacji i Nauki sag w szczeg6lnoSci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

poniesione na realizacj¢ zadania publicznego przed dniem podpisania umowy o
jego realizacje z Ministrem;

nagrdd, premii 1 dodatkowego uposazenia pracownikow oferenta;

zakupu $rodkow trwatych o wartosci jednostkowej powyzej 3.500 zt (stownie: trzy
tysigce pigcset zlotych);

zakup nieruchomosci, koszty remontdw i adaptacji budynkows;

koszty, ktére zostaly sfinansowane w ramach innych dzialan lub z dotacji
przekazanej przez inny organ;

leczenia cztonkdéw organizacji lub innych osob;

podatku od towarow i ustug (VAT) w wysokosci, w ktorej, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, oferentowi jako podatnikowi przystuguje prawo do
jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do urzedu skarbowego.

XII. Zrealizowane przez Ministra w roku ogloszenia otwartego konkursu

ofert i w_roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i

zwigzane z nimi koszty, ze szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji

przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktorych mowa
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w_art. 3 ust. 3 ustawy, jednostkom samorzadu terytorialnego oraz
uczelniom wyzszym,

1. W roku ogloszenia otwartego konkursu ofert Minister nie realizowat zadan publicznych
tego samego rodzaju co zadanie, ktorego realizacja ma by¢ wspierana w ramach
niniejszego konkursu.

2. W roku 2020 na dofinansowanie realizacji zadania publicznego pn. ,, Rodzina polonijna.
Wspoipraca szkol funkcjonujgcych w systemach oswiaty innych panstw oraz organizacji
spotecznych za granicq prowadzqcych nauczanie jezyka polskiego, historii, geografii,
kultury polskiej oraz innych przedmiotow nauczanych w jezyku polskim ze szkolami
w Polsce”, przeznaczono dotacje w kwocie 1.500.000 zt.

XIII. Kontrola i monitoring

Kontrola wykonywania zadan odbywa si¢ na podstawie postanowien umowy lub
porozumienia, z uwzglednieniem art. 17 ustawy, przepisOw ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz art. 175 ust. 2 pkt 5
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

Informacje w sprawach zwiazanych z konkursem mozna wuzyska¢ w MEIN,
Departament Programow Naukowych i Inwestycji, dane pracownika ... (do
uzupetnienia), nr telefonu ... (do uzupeltnienia), e-mail: ... (do uzupelnienia)

Zakaczniki:
1. Zalacznik nr 1 — wzor oferty,
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Zalacznik nr 1

Oswiadczenie o posiadaniu niezbednego doswiadczenia

Oswiadczam, Z€ ........oeevvviiiiiiiieiennannn. , ktory/ktora/ktére reprezentuje, realizowat/a/o

Ve (=) (=P

projekty na rzecz Polonii i Polakéw za granica w zakresie wspolpracy szkot funkcjonujacych w
systemach oswiaty innych panstw oraz organizacji spotecznych Polakow zarejestrowanych za granica
ze szkotami w Rzeczypospolitej Polskie;. .

Szczegdtowe informacje na temat realizacji ww. zadan oraz potwierdzenie ich wykonania znajdujg si¢
w pkt 1 ,Informacje o wcze$niejszej dzialalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego
dotyczy zadanie publiczne” czgsci IV oferty.

(miejscowos$¢ i data)
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