/zgoda na upubﬁg;;?enie w BIP/
—  / ZARZADZENIE nr 36/2021

MNESZo2E [
Nadlesniczego Nadle$nictwa Miastko
z dnia 2 sierpnia 2021 r.
zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2020 z dnia 27 stycznia 2020 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Miastko

NK.012.5.2021
Na podstawie :

-§ 22 ust 3 i § 25 ust 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r w sprawie nadania statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Parnstwowe

- zarzadzenia Nr 90 Dyrektora Generalnego Lasc’M Panstwowych z dnia 12.12.2012 .
W sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego nadle$nictwa (Zn. spr. EO-014-24/2012),

- zarzadzenia Nr 36 Dyrektora Generainego Laséw Parstwowych z dnia 19.10.2017r. W sprawie
zmiany zarzgdzen dotyczgcych ramowych regulaminéw organizacyjnych jednostek organizacyjnych
Lasow Panstwowych — biura Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych oraz nadle$nictwa
(Zn. spr. OR.013.35.2017),

- zarzadzenia Nr 31 Dyrektora Generalnego Laséw Parnstwowych z dnia 18.09.2017 r. w sprawie
zasad funkcjonowania i zasad bezpieczerstwa systemu informatycznego w PGL LP
(Zn. spr.01.0413.13.2017) — zatgcznik nr 1, § 3 ust. 2 zarzadzam co nastepuje :

§1

1. W Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Miastko:
l. § 29 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

6. Do zadari Administratora SILP nalezy:

a) aktualizacja oprogramowania aplikacji LAS,

b) administrowanie zasobami, udostepnianie zasobéw SILP pracownikom uprawnionym
przez nadlesniczego z wykorzystaniem dostepnych w poszczegdinych aplikacjach funkgiji
administracyjnych, poprzez:

- zarzgdzanie uzytkownikami poszczegoélnych aplikacii,

- przygotowanie, do akceptacji w SILP_Web, autoryzacji uprawnieni uzytkownikéw
do poszczegdinych funkciji aplikacji oraz zasobéw baz danych,

- autoryzacje uprawniei uzytkownikéw do poszczegéinych funkgii aplikacji oraz zasobow
baz danych w aplikacjach nie posiadajgcych mechanizmu w SILP_Web,

c) zarzadzanie systemami centralnymi w zakresie okreslonym przez administratoréw
centralnych np. EZD, BIP, Microsoft Exchange itd.

d) zabezpieczanie pracownikéw w karty kryptograficzne i certyfikaty kwalifikowane,
prowadzenie ewidencji certyfikatéw i wydanych/zwréconych kart kryptograficznych,

e) administrowanie lokalnymi serwerami w tym serwerami aplikacji i danych np. serwer
backup’u, serwer aktualizacji produktéw firmy Microsoft itp,

f) administrowanie i eksploatacja delegacjami aplikacji posadowionymi na serwerach
w jednostkach nadrzednych w zakresie okreslonym przez WI (komérki organizacyjne RDLP



g)

h)

wilasciwe do spraw informatyki oraz administracji SILP w jednostkach nadzorowanych)
w RDLP,

administrowanie siecig lokalng, komputerami oraz innym sprzetem komputerowym:

- nadzér nad stanem technicznym sprzetu i sieci lokainej, wykonywanie okresowych
przegladow,

konfiguracja komputeréw do pracy w sieci,

- instalacja i biezgca aktualizacja oprogramowania zainstalowanego na komputerach,
w szczegolnosci systemu operacyjnego i programéw ochrony antywirusowej,
nadzorowanie wykorzystania systeméw komputerowych w jednostce z uwzglednieniem

zasad bezpieczeristwa oraz ochrony antywirusowej,

- konfigurowanie kont pocztowych na komputerach uzytkownikow,

- zarzgdzanie kopiami bezpieczernstwa zasobéw dyskowych uzytkownikéw,

- nadzoér nad zabezpieczeniem kryptograficznym zasobéw uzytkownikéw poprzez
szyfrowanie dyskow, szyfrowanie poczty elektronicznej itp.,

- zabezpieczenie przed nieautoryzowanym dostepem urzgdzen do sieci,

- administrowanie urzadzeniami i uzytkownikami telefonii IP z wylgczeniem systemu

bilingowego,

zabezpieczania funkcjonowania SILP na poziomie le$nictwa:

- administrowanie rejestratorem lesniczego oraz innymi urzadzeniami komputerowymi,

- biezgcy nadz6r nad stanem technicznym sprzetu komputerowego, wykonywanie
okresowych przegladow

- instalacja i biezgca konserwacja systemow operacyjnych, dotyczy komputeréw
z systemem operacyjnym Microsoft Windows,

- instalacja i aktualizacja oprogramowania uzytkowego, dotyczy komputeréw z systemem
operacyjnym Microsoft Windows,

- instalacja i aktualizacja oprogramowania antywirusowego, dotyczy komputeréw
Z systemem operacyjnym Microsoft Windows,

- konfiguracja parametrow transmisji danych pomiedzy rejestratorem lesniczego i SILP,

- konfiguracja urzagdzeri komputerowych do pracy w sieci,

- udzielanie lesniczym instruktazu w zakresie obstugi technicznej urzadzer
komputerowych,

- konfigurowanie kont pocztowych,

i) zabezpieczanie serweréw i urzgdzen sieciowych przed nieuprawnionym dostepem,

)

k)

uszkodzeniami mechanicznymi, kradziezg, pozarem, zanikiem zasilania, wplywami
oddziatywar elektrostatycznych i elektrycznych oraz innymi negatywnymi czynnikami
$Srodowiskowymi.
koordynowanie i organizowanie proceséw zakupu, urzadzen komputerowych,
oprogramowania, konserwaciji i napraw urzadzernh komputerowych.
prowadzenie dokumentacji pracy administratora w tym:

- ewidencja protokolow instalacji,

- ewidencji dokumentacji legalnosci oprogramowania,

- ewidencji dokumentacji uprawnien dostgpu do systemu i baz danych,

- ewidenciji ingerenciji w bazy danych oraz protokotéw z tych czynnosci,

[) nadzér nad ochrong praw autorskich w odniesieniu do uzytkowanego oprogramowania,

w tym przeprowadzanie audytu legalno$ci oprogramowania nie rzadziej niz raz na rok,



m) nadzér nad przestrzeganiem polityki bezpieczeristwa systemu informatycznego jednostki

okreslonej w zarzgdzeniach jednostek nadrzednych.

I. w § 29 skresla sie pkt 8.
§2

1. Kierownicy komérek organizacyjnych zapoznaja pracownikéw z trescig niniejszego zarzgdzenia.
2. Glowny ksiggowy nadlesnictwa dokona ewentualnych zmian regulaminu kontroli wewnetrznej
nadlesnictwa oraz instrukcji obiegu dokumentow i ich kontroli wewnetrznej, uwzgledniajacych

ustalenia o ktérym mowa w § 1.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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