DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Sroédladowe;

Warszawa, dnia 23 marca 2018r.

Poz. 8

ZARZADZENIE Nr 8

MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ | ZEGLUGI SRODLADOWEJ?

z dnia 22 marca 2018 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego

Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012
r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin organizacyjny Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi

Srédladowej, zwany dalej ,,regulaminem”, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. W przypadku zmian zakresow dzialania komodrek organizacyjnych, okreslonych
regulaminem, dyrektorzy komorek organizacyjnych niezwlocznie opracujg regulaminy wewnetrzne
komorek organizacyjnych 1 przedloza je za posrednictwem Biura Dyrektora Generalnego
Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;

do zatwierdzenia.

§ 3. Upowaznienia udzielone na podstawie § 7 ust. 5, § 8 ust. 4 oraz § 11 ust. 3 1 4 Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej, stanowiacego zatacznik

do zarzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej nr 23 z dnia 28 lipca 2017 r.

Y Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej kieruje dziatami administracji rzadowej — gospodarka morska,

gospodarka wodna, rybotowstwo oraz zegluga $rodladowa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegoétowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srédladowej (Dz. U. poz. 2324 oraz z 2018 r. poz. 100).
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w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi

Srodladowej (Dz. Urz. MGMIZS poz. 23) zachowuja moc.

§ 4. Regulaminy wewnetrzne komorek organizacyjnych wydane na podstawie § 11 ust. 516
Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;,
zarzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej nr 23 z dnia 28 lipca 2017 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej zachowuja moc do czasu zatwierdzenia regulaminéw wewnetrznych opracowanych

zgodnie z § 2.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 23 Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia
28 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Gospodarki Morskiej

i Zeglugi Srodladowe;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER
GOSPODARKI MORSKIEJ
1 ZEGLUGI SRODLADOWEJ

M. GROBARCZYK
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 8

Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Sroédladowe;j

z dnia 22 marca 2018 r.

(Dz. Urz. MGMiZS poz. 8)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

MINISTERSTWA GOSPODARKI MORSKIEJ I ZEGLUGI SRODLADOWEJ

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej, utworzone rozporzadzeniem

Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2015 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Gospodarki Morskiej 1

Zeglugi Srodladowej (Dz. U. poz. 2078 oraz z 2018 r. poz. 105), jest urzedem administracji

rzadowej zapewniajacym wykonywanie przez Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;

zadafh wynikajacych z zakresu dziatania okre§lonego rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z

dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Gospodarki Morskiej 1

Zeglugi Srodladowej (Dz. U. poz. 2324 oraz z 2018 r. poz. 100) i zarzadzeniem Nr 8 Prezesa Rady

Ministrow z dnia 29 stycznia 2018 r. w sprawie nadania statutu Ministerstwu Gospodarki Morskiej 1

Zeglugi Srodladowej (M.P. poz. 143).

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie organizacyjnym Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi

Srédladowej, zwanym dalej ,,regulaminem”, jest mowa o:

)]

2)

3)

4)

aktach wewnetrznych — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenia, decyzje, regulaminy,
informacje, procedury regulujace sprawy wewngtrzne i organizacyjne Ministerstwa;

cztonkach kierownictwa Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ Ministra, sekretarza stanu,
podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego oraz szefa Gabinetu Politycznego Ministra;
dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora komorki organizacyjnej lub kierujacego
komorka organizacyjna;

dyrektorze generalnym — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora generalnego Ministerstwa, ktory
wykonuje zadania i kompetencje okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1889 i1 2203 oraz z 2018 r. poz. 106) oraz w odrgbnych

przepisach;
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5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

kadrze kierownicze] — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, zastepce dyrektora komorki
organizacyjnej, naczelnika w komorce organizacyjnej lub pracownika komorki organizacyjnej
kierujacego zespotem;

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ departament lub biuro w Ministerstwie;
KERM — nalezy przez to rozumie¢ Komitet Ekonomiczny Rady Ministrow;

KRMC — nalezy przez to rozumie¢ Komitet Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji,

KSE — nalezy przez to rozumie¢ Komitet do Spraw Europejskich;

Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;;
Ministerstvie — nalezy przez to rozumie¢ urzad obstugujacy Ministra, zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2015 r. w sprawie utworzenia
Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;;

SKRM — nalezy przez to rozumie¢ Staly Komitet Rady Ministrow.

§ 3. Regulamin okresla:

strukture organizacyjng Ministerstwa;

zasady zarzadzania Ministerstwem;

podstawowe zasady funkcjonowania komorek organizacyjnych;

zadania kadry kierownicze;j;

zadania komorek organizacyjnych wynikajace z regulacji okreslajacych obowiazki
administracji rzadowej oraz z niektorych ustalonych w Ministerstwie zasad 1 procedur
wspoldzialania;

zakresy dziatania komorek organizacyjnych.
Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Ministerstwa

§ 4. 1. Strukture organizacyjng Ministerstwa tworzy Gabinet Polityczny Ministra (GP) oraz

nastepujace komorki organizacyjne:

)]
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Departament Edukacji Morskiej (DEM);

Departament Gospodarki Morskiej (DGM);

Departament Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srodladowej (DGWiZS);
Departament Orzecznictwa i Kontroli Gospodarowania Wodami (DOK);
Departament Nadzoru Wtascicielskiego (DNW);

Departament Prawny (DP);

Departament Rybotowstwa (DR);

Departament Wspotpracy Miedzynarodowej (DWM);
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9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

1)

2)

3)

1)
2)
3)

4)

5)

Biuro Administracyjne (BA);

Biuro Budzetowo - Finansowe (BBF);

Biuro Dyrektora Generalnego (BDG);

Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego (BK);

Biuro Ministra (BM);

Biuro Obrony 1 Ochrony Informacji Niejawnych (BOiIN);
Biuro Prasowe (BP).

2. Organizacjg¢ pracy i zadania Gabinetu Politycznego Ministra okreslaja odrebne przepisy.

§ 5. W Ministerstwie dziatajag w szczegolnosci:

komisja dyscyplinarna rozpoznajaca sprawy dyscyplinarne cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej
oraz Rzecznik Dyscyplinarny;

zespot zarzadzania kryzysowego wiasciwy w sprawach inicjowania i koordynowania dzialan
podejmowanych w zakresie zarzadzania kryzysowego w dzialach administracji rzadowej,
ktérymi kieruje Minister;

formacja obrony cywilnej pod nazwg ,,Samodzielna Formacja Ratownictwa Ogdlnego”, ktorej
zadaniem jest wspoldziatanie ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi w zakresie
organizowania i przeprowadzania w urz¢dzie ewakuacji osob 1 mienia w czasie wojny, stanu
wojennego, stanu wyjatkowego, stanu kleski zywiolowej, sytuacji kryzysowej lub zdarzenia o
charakterze terrorystycznym oraz w przypadku wystgpienia zdarzen losowych takich jak
katastrofa budowlana, pozar, pow6dz, wybuch, a takze udzielanie pierwsze] pomocy w

urzedzie.
Rozdziat 3
Zasady zarzadzania Ministerstwem

§ 6. Ministerstwo dziala przestrzegajac nast¢pujacych zasad:

legalno$ci, czyli podejmowania dziatan na podstawie przepisOw prawa w zakresie przyznanych
kompetencji;

skutecznosci, czyli realizacji celow 1 polityk w sposdb optymalny 1 oszczedny;

efektywnosci, czyli mozliwie najlepszego wykorzystania posiadanych zasobow;

oszczedno$ci, czyli minimalizacji kosztow prowadzonych dziatah, przy zachowaniu
wymaganej jakosci;

przejrzystosci, czyli jawnos$ci postepowania zgodnie z aktami normatywnymi.

§ 7. 1. Ministerstwo dziata pod bezposrednim kierownictwem Ministra, zgodnie z jego

zarzadzeniami, decyzjami i poleceniami.
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2. Minister wykonuje swoje zadania przy pomocy sekretarza stanu, podsekretarzy stanu,
Gabinetu Politycznego Ministra, dyrektora generalnego oraz dyrektorow.

3. Sekretarz stanu, podsekretarze stanu oraz szef Gabinetu Politycznego Ministra s3
odpowiedzialni za realizacj¢ zadan powierzonych przez Ministra i wykonujg je we wspotdziataniu z
dyrektorem generalnym oraz przy pomocy dyrektorow.

4. Zakresy czynnosci czlonkow kierownictwa Ministerstwa okresla zarzadzenie Ministra w
sprawie ustalenia podziatu zadan kierownictwa Ministerstwa.

5. Minister moze upowazni¢ sekretarza stanu, podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego,
dyrektora lub innego pracownika Ministerstwa do wykonywania w jego imieniu okreslonych

czynnosci, a takze zleci¢ im nadzor nad realizacja okreslonych zadan.

§ 8. 1. Dyrektor generalny wykonuje zadania i kompetencje okreslone w ustawie z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej, a takze inne zadania wynikajgce z odrebnych przepisow prawa,
w szczegolnosci zapewnia funkcjonowanie, warunki dzialania, organizacj¢ 1 ciaglo$¢ pracy
Ministerstwa.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, dyrektor generalny realizuje z uwzglednieniem opinii 1
wnioskow wyrazanych przez Ministra, sekretarza stanu 1 podsekretarzy stanu.

3. Dyrektor generalny zatwierdza regulaminy wewngtrzne komoérek organizacyjnych.

4. Dyrektor generalny moze upowazni¢ dyrektora lub innego pracownika Ministerstwa do
wykonywania w jego imieniu okreslonych czynno$ci, a takze zleci¢ tym osobom nadzor nad

realizacjg okreslonych zadan.

§ 9. 1. Do realizacji okresowych zadan moga by¢ powotywane przez Ministra lub dyrektora
generalnego zespoty zadaniowe.

2. Minister moze powotac rady 1 zespoty, jako organy pomocnicze w sprawach nalezacych do
zakresu jego dziatania.

3. Zespoly zadaniowe, o ktorych mowa w ust. 1, oraz rady i zespoty, o ktérych mowa w ust. 2,
sa powotywane w drodze zarzadzenia, w ktérym okresla sie cel ich powotania, sktad, zakres zadan i

tryb pracy.
Rozdzial 4
Podstawowe zasady funkcjonowania komorek organizacyjnych

§ 10. 1. W skitad komorek organizacyjnych moga wchodzi¢ wydzialy, zespoty, samodzielne
stanowiska i sekretariaty.
2. Wydziat moze zosta¢ utworzony w przypadku, gdy realizacja zadan, z uwagi na rodzaj

spraw 1 ich liczbe, wymaga obsady co najmniej 5 pracownikow, w tym naczelnika wydziatu.
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3. W szczegdlnie wuzasadnionych przypadkach, dyrektor generalny moze zezwoli¢

na utworzenie wydziatu w sktadzie mniejszym, niz okreslony w ust. 2.

§ 11. 1. Dyrektorzy kieruja komorkami organizacyjnymi samodzielnie lub przy pomocy
zastepcey (zastepcow) dyrektora oraz naczelnikow.

2. Jezeli w komorce organizacyjnej jest wiecej niz jeden zastepca dyrektora, statym zastepca
dyrektora jest zastgpca wskazany w regulaminie wewnetrznym komorki organizacyjnej, o ktérym
mowa w ust. 5.

3. Dyrektor moze upowazni¢ innego zastepc¢ dyrektora niz wskazany w regulaminie
wewnetrznym  komorki  organizacyjnej lub innego pracownika komorki organizacyjnej
do prowadzenia spraw oraz podpisywania pism.

4. W przypadku nieobecnosci w pracy dyrektora oraz zastepcy (zastepcoéw) dyrektora, a takze
w przypadku nieobecno$ci w pracy dyrektora komorki organizacyjnej, w ktorej nie ma stanowiska
zastepcy dyrektora lub stanowisko to nie zostalo obsadzone, komorka organizacyjng kieruje, za
pisemng zgoda dyrektora generalnego, wyznaczony przez dyrektora pracownik tej komorki
organizacyjnej.

5. Regulamin wewngetrzny okreslajacy organizacje oraz szczegdtowy zakres zadan komorki
organizacyjnej ustala dyrektor. Regulamin wewnetrzny okresla w szczegdlnosci:

1)  strukturg organizacyjng komorki wraz ze schematem organizacyjnym,;
2) organizacj¢ zarzadzania komorka organizacyjng;
3) zakresy upowaznien do prowadzenia spraw 1 podpisywania pism udzielonych zastgpcy

(zastgpcom) dyrektora i innym pracownikom komoérki organizacyjne;;

4) szczegodtowy zakres zadan komorki organizacyjnej wynikajacy z regulaminu oraz szczegdtowe
zakresy zadan wydzialow, zespotow, samodzielnych stanowisk i sekretariatu.

6. Dyrektor przedklada projekt regulaminu wewngtrznego komorki organizacyjnej
do zatwierdzenia dyrektorowi generalnemu — za posrednictwem Biura Dyrektora Generalnego — po

uzyskaniu akceptacji wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa.

§ 12. 1. Komorki organizacyjne realizuja zadania zgodnie z kierunkami okreslonymi przez
Ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanu oraz dyrektora generalnego.

2. Projekty aktéw normatywnych i innych dokumentéw rzadowych oraz wytyczne Ministra,
sporzadzone przez komorki organizacyjne, powinny by¢ uzgodnione ze wszystkimi wlasciwymi
merytorycznie komodrkami organizacyjnymi, a takze powinny uzyska¢ opini¢ Departamentu

Prawnego oraz akceptacje wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa.
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3. Komorka organizacyjng wilasciwg do realizacji okreslonego zadania jest komorka
organizacyjna, do zakresu dzialania ktérej nalezy dana sprawa — zgodnie z postanowieniami
regulaminu.

4. W przypadku zadania wykraczajacego poza zakres dzialania jednej komorki organizacyjnej,
wlasciwg do jego realizacji jest komoérka organizacyjna, do ktorej nalezy wiekszo$¢ zagadnien lub
merytoryczna istota zadania.

5. Komoérka organizacyjna wiasciwa do realizacji okre§lonego zadania koordynuje prace
wykonywane przez komorki organizacyjne wspoOlpracujace przy realizacji tego zadania, w tym
opracowuje ostateczne projekty dokumentéw oraz stanowisk i opinii Ministra.

6. Komorka organizacyjna koordynujaca realizacje okreslonego zadania, o ktorej mowa w ust.
S:

1) przedktada komérkom organizacyjnym wspdipracujagcym materiaty do zaopiniowania,

2) wnioskuje o przedstawienie niezbednych informacji 1 dokumentéw przez wspolpracujace
komorki organizacyjne;

3) wyznacza terminy realizacji zadan, o ktorych mowa w pkt 11 2.

7. Komorka organizacyjna koordynujaca realizacj¢ okreslonego zadania, o ktorej mowa w ust.
5, zwracajac si¢ do komorek organizacyjnych wspdtpracujacych z wnioskiem o wyrazenie opinii w
danej sprawie, jest obowigzana przedtozy¢ projekt wlasnego stanowiska w tej sprawie lub wskazac¢

zakres opinii.

§ 13. Sposob rozstrzygania sporow kompetencyjnych zwigzanych z realizacja zadan przez
sekretarza stanu, podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego Iub komorki organizacyjne
Ministerstwa okre$la zarzadzenie Ministra w sprawie ustalenia podzialu zadan kierownictwa

Ministerstwa.
Rozdziat 5
Zadania kadry kierowniczej

§ 14. Dyrektor jest odpowiedzialny za:

1) prawidlows, efektywng 1 terminowg realizacje¢ zadan komorki organizacyjnej okreslonych w
regulaminie oraz zleconych przez Ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanu lub dyrektora
generalnego;

2) zgodno$¢ dziatania komorki organizacyjnej z kierunkami okreslonymi przez Ministra
1 whasciwego sekretarza stanu, podsekretarza stanu lub dyrektora generalnego;

3) zgodno$¢ dzialania komoérki organizacyjnej z aktami prawa powszechnie obowigzujacego i

aktami prawa wewnetrznego;
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4) wilasciwg organizacje¢ pracy komorki organizacyjnej i efektywne wykorzystanie czasu pracy
przez podleglych pracownikow;

5) zapewnienie dbatosci o interes Skarbu Panstwa w zakresie dochodéw i1 wydatkéw budzetu
panstwa oraz gospodarowanie S$rodkami publicznymi zgodnie z zasadami gospodarki
finansowej okreslonymi w szczegdlnosci w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62), a takze $cistag wspoOtprace w
tym zakresie z komoérka organizacyjng Ministerstwa wtasciwg w sprawach finansowych;

6) planowanie S$rodkéw finansowych, monitorowanie wykorzystania tych $rodkéw oraz
wnioskowanie o zmian¢ planow finansowych dysponenta $§rodkéow budzetu panstwa
11 III stopnia;

7) zarzadzanie obiegiem informacji w ramach komorki organizacyjnej oraz nadzér nad jej
dokumentowaniem;

8) zapewnienie przestrzegania w komorce organizacyjnej przepisow o ochronie danych osobowych
oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz.
116711948, 22017 r. poz. 935 oraz z 2018 r. poz. 106 1 138);

9) realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, obronnos$ci 1 bezpieczenstwa panstwa;

10) zapoznanie si¢ przez cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej z zarzadzeniem Nr 70 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2011 r. w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania
zasad stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej (M.P. poz. 953);

11) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej;

12) nadzorowanie archiwizacji dokumentacji gromadzonej w komoérce organizacyjne;.

§ 15. 1. Dyrektor:

1) reprezentuje komorke organizacyjng wobec innych komorek organizacyjnych oraz w kontaktach
na zewnatrz Ministerstwa;

2) reprezentuje Ministerstwo w sprawach wynikajacych z zakresu dziatania i zadan komorki
organizacyjnej, a niezastrzezonych dla Ministra 1 pozostalych czlonkéw kierownictwa
Ministerstwa;

3) udziela wyjasnien dotyczacych zakresu dzialania komorki organizacyjne;j;

4) udziela organom i instytucjom wyjasnien oraz opinii w sprawach prowadzonych przez komorke
organizacyjna, a niezastrzezonych dla Ministra 1 pozostalych cztonkéw kierownictwa
Ministerstwa;

5) realizuje obowiazki wynikajace z ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1764 oraz z 2017 r. poz. 933) oraz ustawy z dnia 25 lutego

2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352 oraz z
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2017 r. poz. 60), w szczegdlnosci nadzoruje przygotowanie przez komorke organizacyjng

informacji przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa

1 na stronie internetowej Ministerstwa oraz odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie informacji

publicznej lub informacji sektora publicznego;

6) wydaje dyspozycje 1 wytyczne podleglym pracownikom niezbedne do wykonywania przez
nich zadan;

7) wnioskuje do dyrektora generalnego w sprawach naboru do pracy w komédrce organizacyjnej
oraz ze stosunku pracy pracownikow komorki organizacyjnej, w szczeg6lno$ci w zakresie
przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania, odznaczania oraz karania podlegtych
pracownikow komorki organizacyjnej;

8) dokonuje oceny bezposrednio podlegtych pracownikéw komoérki organizacyjne;;

9) nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy w komorce organizacyjne;.

2. Dyrektor moze posiada¢ inne uprawnienia, poza wymienionymi w ust. 1, udzielane
odrgbnym upowaznieniem.

3. Dyrektor, stosownie do zakresu dziatania i1 zadan kierowanej komorki organizacyjnej,
przygotowuje projekty decyzji i podpisuje pisma niezastrzezone do kompetencji innych osob, w
szczegdlnosci:

1) pisma i materialy kierowane do nadzorujacego zadania komorki organizacyjnej cztonka
kierownictwa Ministerstwa oraz parafuje pisma i materialy kierowane do jego podpisu oraz do
podpisu innych cztonkéw kierownictwa Ministerstwa;

2) pisma do rownorzednych stanowiskiem 0s6b w urzedach administracji publiczne;;

3) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach okreslonych odrgbnymi upowaznieniami.

4. Dyrektor okresla cele 1 zadania komorki organizacyjnej w rocznej perspektywie, ktore sg
powiagzane z celami ujetymi w Planie Dzialalnosci Ministra na dany rok — dla dziatéw administracji

rzadowej: gospodarka morska, gospodarka wodna, rybotéwstwo i zegluga $rodladowa.

§ 16. Zastepca dyrektora, o ile zostal powolany:

1) nadzoruje prace oraz zapewnia terminowe 1 wlasciwe wykonanie zadan podleglych mu
wydziatow, zespoldw lub samodzielnych stanowisk;

2) podejmuje decyzje z zakresu dzialania podleglych mu wydziatéw, zespotéw lub
samodzielnych stanowisk oraz podpisuje lub parafuje pisma lub notatki informacyjne w tym
zakresie, z wylaczeniem spraw zastrzezonych dla dyrektora;

3) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach okreslonych odrebnymi upowaznieniami;
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4) uczestniczy w planowaniu srodkéw finansowych, monitorowaniu wykorzystania tych srodkéw
oraz wnioskuje o zmian¢ planéw finansowych dysponenta $rodkéw budzetu panstwa I i III
stopnia;

5) wydaje dyspozycje 1 wytyczne podleglym pracownikom niezbedne do wykonywania przez nich
zadan;

6) wnioskuje do dyrektora w sprawach naboru do pracy w podlegtych wydziatach, zespotach lub
samodzielnych stanowiskach pracy oraz ze stosunku pracy podlegtych pracownikow komorki
organizacyjnej, w szczegdlnosci w zakresie przenoszenia, zwalniania, awansowania,
nagradzania, odznaczania oraz karania podleglych pracownikow komorki organizacyjnej;

7) nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy podleglych pracownikow komorki organizacyjne;j;

8) dokonuje oceny bezposrednio podlegtych pracownikéw komoérki organizacyjne;;

9) wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora;

10) zastepuje dyrektora zgodnie z posiadanym upowaznieniem.

§ 17. 1. Naczelnik dziala zgodnie z powierzonym zakresem zadan.
2. Do obowiazkoéw naczelnika nalezy realizowanie powierzonych zadan przez:

1) organizowanie pracy podlegtym pracownikom oraz kontrole realizacji zadan wykonywanych
przez tych pracownikow;

2) kontrolowanie dyscypliny pracy.

3. Naczelnik:

1) odpowiada za prawidtowe, efektywne i terminowe wykonanie zadan podlegtego wydziatu;

2) podejmuje decyzje oraz podpisuje lub parafuje pisma w sprawach z zakresu zadan podlegtego
wydziatlu, okreslonych w regulaminie wewngtrznym komorki organizacyjnej, o ktdrym mowa
w§ 11 ust. 5;

3) wydaje dyspozycje 1 wytyczne podleglym pracownikom niezbgdne do wykonywania przez nich
zadan;

4) reprezentuje wydzial w zakresie okreslonym przez przetozonych;

5) zapewnia wymian¢ informacji z pozostalymi wydziatami, zespotami lub samodzielnymi
stanowiskami w komorce organizacyjnej;

6) przedstawia bezposredniemu przetozonemu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania do
pracy, przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania i odznaczania oraz karania
podlegtych pracownikow komorki organizacyjne;;

7)  dokonuje oceny bezposrednio podlegtych pracownikéw komorki organizacyjne;j;

8) opiniuje wnioski urlopowe podlegtych pracownikéw komorki organizacyjnej;

9) wykonuje inne zadania zlecone przez przetozonych.
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Rozdziat 6
Zadania komorek organizacyjnych wynikajace z regulacji okreslajacych
obowiazki administracji rzadowej oraz z niektorych ustalonych

w Ministerstwie zasad i procedur wspoldzialania

§ 18. 1. Komorki organizacyjne, w zakresie swojej wlasciwosci, realizujg zadania:

1) zwigzane z tworzeniem 1 opiniowaniem projektow aktoéw normatywnych i innych dokumentow

2)

rzadowych, w szczegdlnosci:

a)

b)

g)

przekazuja propozycje do Wykazu prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow,
Wykazu prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow oraz Wykazu prac legislacyjnych
Ministra,

opracowujg projekty dokumentow rzadowych i dokumentéw nalezacych do wtasciwosci
Ministra, w tym projekty zatozen projektow ustaw, projekty umow miedzynarodowych,
projekty aktow normatywnych i oceny skutkow regulacji, z uwzglednieniem przepisow
prawa Unii Europejskiej 1 zobowigzan wynikajacych z zawartych przez Polske umow
miedzynarodowych,

prowadza uzgodnienia wewnetrzne, a takze wspolpracuja w ramach uzgodnien
migdzyresortowych, konsultacji publicznych i opiniowania projektow, o ktorych mowa w
lit. b, z Departamentem Prawnym,

opiniujg  projekty aktow normatywnych 1 innych dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komorki organizacyjne,

opiniujag  projekty aktow normatywnych 1 innych dokumentow rzadowych
opracowywanych przez naczelne 1 centralne organy administracji rzadowej,
z wylaczeniem projektu ustawy budzetowej, 1 uzgadniaja z Departamentem Prawnym
projekt stanowiska Ministra,

przygotowuja lub biorg udziat w przygotowywaniu projektow opinii i stanowisk Ministra
do projektéw aktow normatywnych i innych dokumentéw rzadowych przewidzianych do
rozpatrzenia na posiedzeniach Rady Ministréw, SKRM oraz odpowiednio KRMC, KERM
lub KSE,

przygotowuja projekty stanowiska Ministra do projektow uméw miedzynarodowych

inicjowanych przez naczelne i centralne organy administracji rzagdowej;

zwigzane z tworzeniem i opiniowaniem projektow aktow wewnetrznych, w szczegolnosci:

a) opracowuja projekty aktow wewngtrznych,

b) prowadza uzgodnienia wewngtrzne wlasnych projektow aktow wewnetrznych,

¢) opiniuja projekty aktéw wewngtrznych opracowywanych przez inne komorki organizacyjne;
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3) zwigzane z prawem Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

4)

5)

a) analizujg prawo Unii Europejskiej oraz orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian do prawa krajowego pozostajacego w
obszarze dziatania Ministra,

b) biorg udzial w procesie tworzenia prawa Unii Europejskie;,

c) przygotowuja lub biorg udziat w przygotowywaniu projektow stanowisk Rzadu
do projektow aktéw prawnych Unii Europejskiej,

d) dokonuja prawidtowej i terminowej transpozycji dyrektyw Unii Europejskiej do prawa
krajowego oraz wspotpracuja w tym zakresie z wlasciwymi podmiotami,

e) prowadza sprawy zwigzane z Oceng Jako$ci Regulacji Prawnych i reformg regulacji,

f) prowadza sprawy dotyczace notyfikacji norm i przepisow technicznych w Komisji
Europejskiej w zakresie wlasciwosci Ministra,

g) przygotowuja lub biorg udzial w przygotowywaniu projektow stanowisk Rzeczpospolitej
Polskiej w sprawach prowadzonych przed Trybunalem Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej;

zwigzane ze wspOlpracg migdzynarodowa, w szczegdlnosci:

a) prowadza, w porozumieniu z wlasciwymi merytorycznie komdrkami organizacyjnymi,
sprawy wynikajace z dziatalno$ci Ministra w zakresie wspotpracy mi¢dzynarodowej, w
tym wymagajace uwzgledniania zobowigzan miedzynarodowych Rzeczpospolite]
Polskiej,

b) prowadza, w porozumieniu z wilasciwymi merytorycznie komoérkami organizacyjnymi,
sprawy wynikajace z dziatalno$ci Ministra w zakresie cztonkostwa w Unii Europejskiej,
w tym biorg udziat w pracach komitetow 1 grup roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji Europejskiej, a takze wspotpracujg z Komisjg
Europejska i Parlamentem Europejskim,

c) planuja, organizuja 1 koordynuja odbywanie zagranicznych podrézy shuzbowych
pracownikow, w tym przez uzgadnianie instrukcji wyjazdowych oraz gromadzenie
sprawozdan z wyjazdow,

d) koordynuja przygotowywanie od strony merytorycznej i organizacyjnej konferencji,
seminariow i innych spotkan mig¢dzynarodowych, we wspolpracy z zainteresowanymi
komorkami organizacyjnymi,

e) biorg udziat w pracach organizacji migdzynarodowych oraz prowadzg sprawy zobowigzan
finansowych wynikajacych z przynaleznosci do organizacji migdzynarodowych ;

zwigzane z finansami publicznymi, w szczegolnosci:
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6)

a)

b)

d)
e)

przygotowuja propozycje materiatbw do projektu ustawy budzetowej oraz propozycje
zmian w planach finansowych dysponenta czg$ci budzetowej oraz dysponentéw
IIT stopnia,

wykonujg zadania zwigzane z nadzorowaniem celowosci 1 prawidtowosci wykorzystania
srodkow budzetowych, z wytgczeniem kwestii finansowo-ksiggowych,

wykonujg zadania dysponenta czes$ci budzetowej dotyczace uzgadniania programow
inwestycji budowlanych finansowanych lub dofinansowanych ze §rodkéw budzetu
panstwa i ich zmiany,

wykonujg zadania zwigzane z udzielaniem i monitorowaniem pomocy publicznej,
przygotowuja 1 realizuja operacje finansowane ze $rodkéw pomocy technicznej objetej

Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 2014-2020);

zwigzane z wykonywaniem, wynikajacych z niektorych ustaw, obowiazkéw organu

administracji rzadowej, w szczegdlnosci:

a)

b)

opracowuja projekty odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wystgpienia poselskie,
oSwiadczenia 1 wystgpienia senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu Europejskiego,

opracowuja projekty odpowiedzi na wystgpienia Kancelarii Prezydenta, Pierwszego
Prezesa Sadu Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa Trybunalu
Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa Najwyzszej [zby Kontroli,
Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego, ministrow
1 kierownikéw urzedoéw centralnych,

przygotowuja odpowiedzi na wnioski, skargi, petycje i pytania obywateli oraz innych
podmiotow,

przygotowuja we wspolpracy z Biurem Ministra odpowiedzi na wnioski sktadane w trybie
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia
25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego,
wspotpracujg z Departamentem Prawnym przy realizacji obowigzkow wynikajacych z
ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa
(Dz. U. z 2017 r. poz. 248), w tym zadan okreslonych we witasciwych aktach
wewnetrznych w Ministerstwie,

wykonuja zadania w ramach zarzadzania kryzysowego, obronnos$ci i bezpieczenstwa
panstwa, okreslone odrebnymi przepisami, w tym wiasciwymi aktami wewne¢trznymi w

Ministerstwie,



— 15—

Dziennik Urzgdowy Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej Poz. 8

7)

8)

g) wykonuja zadania w zakresie ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,
z wylaczeniem zadan zastrzezonych odpowiednio dla Biura Dyrektora Generalnego lub
Biura Obrony i Ochrony Informacji Niejawnych;

zwigzane ze wspieraniem dzialan Ministerstwa w zakresie programowania strategicznego i

efektywnego wykorzystania funduszy Unii Europejskiej, w szczeg6lnosci w ramach krajowych

programdw operacyjnych;

zwigzane z realizowaniem przez inne komorki organizacyjne zadan o charakterze

koordynacyjnym, w szczegolnos$ci:

a) wspoldziatajg z Departamentem Prawnym w zakresie zadan dotyczacych:

— spraw sadowych 1 egzekucyjnych zwigzanych z obstuga prawng Ministra lub
Ministerstwa, w tym przekazuja na biezaco informacje o aktualnym stanie spraw,

— tworzenia aktéw normatywnych opracowywanych w Ministerstwie,

— obstugi systemow Solvit i EU Pilot,

b) wspotdzialaja z Departamentem Wspolpracy Miedzynarodowej w zakresie zadan
dotyczacych:

— dzialan wynikajacych z umoéw 1 porozumien miedzynarodowych zawartych przez
Ministra,

— merytorycznego przygotowywania zagranicznych wyjazdéw czionkow kierownictwa
Ministerstwa oraz oficjalnych wizyt gosci zagranicznych podejmowanych na szczeblu
kierownictwa Ministerstwa,

— merytorycznego przygotowania cztonka kierownictwa Ministerstwa biorgcego udzial w
pracach migdzyresortowych 1 migdzyrzadowych organdw zajmujacych si¢
wspolpracg miedzynarodowa,

— przygotowywania stanowisk na posiedzenia grup roboczych Rady Unii Europejskie;,
formalnych 1 nieformalnych posiedzen Rady Unii Europejskiej i Komitetoéw Statych
Przedstawicieli (COREPER),

— udziatu cztonka kierownictwa Ministerstwa w posiedzeniach KSE oraz wypracowania
stanowiska Ministra do dokumentéw bedacych przedmiotem obrad KSE,

— wspdlpracy z instytucjami europejskimi, w tym Komisjg Europejska i Parlamentem
Europejskim,

c) wspdldziatajg z Biurem Kontroli 1 Audytu Wewnetrznego w zakresie zadan dotyczacych:
— kontroli zewng¢trznych 1 wewnetrznych realizowanych w Ministerstwie,

— audytu wewngtrznego okre$lonego ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych,
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— kontroli organow, jednostek podlegtych organom lub przez nie nadzorowanych,
urzedow obslugujacych organy, jednostek podleglych inadzorowanych przez
Ministra,

— skarg, wnioskow 1 petycji,

— realizacji dzialan w ramach Rzagdowego Programu Przeciwdziatania Korupcji,

d) wspodldziatajg z Biurem Budzetowo-Finansowym w zakresie zadan dotyczacych:

— przygotowania materiatow do projektu ustawy budzetowej 1 aktualizacji
Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w zakresie cz¢$ci budzetu panstwa 21 —
gospodarka morska, 22 — gospodarka wodna, 62 — rybolowstwo i 69 — zegluga
srodladowa,

— przygotowania materialdw do projektu ustawy budzetowej i aktualizacji
Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w zakresie programow,

— wykonania ustawy budzetowej,

— prowadzenia spraw zwigzanych z przenoszeniem wydatkow budzetu na programy
oraz w ramach cze$ci budzetowych: 21, 22, 62 1 69,

e) wspoldziatajg z Biurem Administracyjnym w zakresie zadan dotyczacych udzielania
zamowien publicznych w Ministerstwie oraz koordynowania zagadnien dotyczacych
prawa zaméwien publicznych,

f) wspotdziataja z Biurem Dyrektora Generalnego w zakresie zadan

dotyczacych:

— spraw pracowniczych,

— spraw funkcjonowania w Ministerstwie stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

— ochrony danych osobowych,

— koordynacji w Ministerstwie kontroli zarzadczej,

g)  wspoldziataja z Biurem Obrony i1 Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie zadan
dotyczacych zarzadzania kryzysowego, obronnos$ci, bezpieczenstwa panstwa i obrony
cywilnej w dzialach administracji rzadowej kierowanych przez Ministra,

e) wspodldzialaja z Biurem Ministra w zakresie zadan dotyczacych organizacyjnego
przygotowywania krajowych wyjazdow czlonkéw kierownictwa Ministerstwa oraz wizyt
gosci zagranicznych podejmowanych na szczeblu kierownictwa Ministerstwa,

f)  wspodldzialajg z Biurem Prasowym w zakresie zadan dotyczacych organizacji konferencji

prasowych, wspotpracy z mediami 1 wypowiedzi dla prasy, a takze regularnego
przekazywania informacji o podj¢tych dzialaniach komorki organizacyjnej i ich wynikach

oraz materiatow merytorycznych potrzebnych do biezacej obstugi mediow,
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g) niezwlocznie informujg Biuro Ministra oraz Departament Prawny o planowanych pracach
nad projektami aktow normatywnych i innych dokumentéw rzgdowych oraz o podjetych
w tym zakresie dziataniach,

h) wspoéldziatajg z Departamentem Edukacji Morskiej w zakresie zadan dotyczacych:

—  zintegrowanego systemu kwalifikacji morskich, zeglugi srodladowej i rybackich,
— uznawania zawodow regulowanych,
— koordynacji o§wiaty morskiej, zeglugi srodladowej i rybackiej,

1) wspotdziataja z Departamentem Rybolowstwa w zakresie realizacji przez Departament
Rybotéwstwa zadan instytucji zarzadzajacej Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” (PO RYBY 2014-2020), zwigzanych z planowaniem 1 realizacja budzetu
programu;

9) wspomagajace realizacj¢ zadan podstawowych, w szczegolnosci:

a) analizuja rozwigzania stosowane w innych panstwach,

b) wykorzystuja zaplecze naukowe i eksperckie,

c) prowadza sprawy w zakresie sprawozdawczosci 1 projektowania badan statystycznych,

d) wspodlpracuja z innymi komorkami organizacyjnymi, organami i jednostkami samorzadu
gospodarczego, terytorialnego, organami administracji rzadowej, urzedami i instytucjami
oraz partnerami spolecznymi — w sprawach zwigzanych z realizacja zadan;

10) zwigzane z prowadzeniem spraw dotyczacych postgpowan administracyjnych zgodnie

z wlasciwoscig, z uwzglednieniem spraw zastrzezonych dla Departamentu Prawnego.

2. Komorki organizacyjne wykonuja takze inne zadania zlecone przez Ministra, nadzorujacego

sekretarza stanu lub podsekretarza stanu oraz dyrektora generalnego.
Rozdziat 7
Zakresy dzialania komoérek organizacyjnych
§19.

Departament Edukacji Morskiej (DEM)

1. Departament Edukacji Morskiej odpowiada za wykonywanie zadan w zakresie tworzenia
polityki systemu ksztalcenia i podnoszenia jako$ci nauczania w: gospodarce morskiej, zegludze
srodladowej, gospodarce wodnej i rybolowstwie.

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie spraw w zakresie:
a) ksztatcenia morskiego, zeglugi srodladowej, gospodarki wodnej oraz w rybotdéwstwie,

b) finansowania szkot 1 akademii,
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¢) zatwierdzenia sprawozdan finansowych nadzorowanych instytutow badawczych,

d) kwalifikacji morskich oraz w rybotéwstwie,

e) promocji zawodoéw morskich, zeglugi §rodladowej, gospodarki wodnej oraz

w ryboldéwstwie, w koordynacji z Biurem Ministra oraz innymi komorkami
organizacyjnymi wtasciwymi dla tych zawodow,

f) oswiaty morskiej, zeglugi $rodladowej, gospodarki wodnej 1 w rybotowstwie —

w koordynacji z innymi komorkami organizacyjnymi wlasciwymi dla danego typu szkoty;

2) wspoludziat w zakresie tworzenia polityki wykorzystania badan naukowych 1 prac

rozwojowych

3. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1) Akademia Morska w Szczecinie;

2)  Akademig Morska w Gdyni,

3) morskimi jednostkami edukacyjnymi w zakresie szkolenia cztonkéw zatodg statkow morskich
oraz zgodno$ci z przepisami Migdzynarodowej Konwencji o wymaganiach w zakresie
wyszkolenia marynarzy, wydawania im §wiadectw oraz pelnienia wacht (Konwencji STCW);

4) Instytutem Morskim w Gdansku;

5) Instytutem Rybactwa Srédladowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie;

6) Morskim Instytutem Rybackim — Panstwowym Instytutem Badawczym w Gdyni;

7) Instytutem Meteorologii 1 Gospodarki Wodnej — Panstwowym Instytutem Badawczym
w Warszawie, z wylaczeniem zadan, o ktorych mowa § 21 ust. 4 pkt 2 oraz § 21 ust. 5
pkt 1 i pkt 3, realizowanych przez Departament Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srodladowej;

8) szkotami ponadpodstawowymi, ktore sa prowadzone przez Ministra.

4. Departament odpowiada za wydawanie w imieniu Skarbu Panstwa, reprezentowanego przez
Ministra jako organ nadzorujacy, zgdéd na dokonanie niektorych czynnosci prawnych przez
panstwowe osoby prawne, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1-2 i 4-7, zgodnie z ustawa z dnia 16
grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 2259 oraz z
2017 r. poz. 624, 1491 1 1529).

5. Departament prowadzi obstuge Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej — sekretariat w

Warszawie.

§ 20.
Departament Gospodarki Morskiej (DGM)
1. Departament Gospodarki Morskiej odpowiada za wykonywanie zadan w zakresie
gospodarki morskiej.

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczego6lnosci:
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1) opracowywanie zalozen i1 kierunkow rozwoju transportu morskiego oraz infrastruktury
portowej i zapewniajacej dostep do portdw;

2) programowanie rozwoju infrastruktury transportu morskiego;

3) gospodarka nieruchomo$ciami w portach i przystaniach morskich oraz w polskich obszarach
morskich;

4) planowanie i zagospodarowanie przestrzenne polskich obszaréw morskich oraz prowadzenie
konsultacji i uzgodnien transgranicznych w tym zakresie;

5) prowadzenie spraw w zakresie programowania rozwoju i instrumentdw wsparcia przemystu
okretowego;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem 1 funkcjonowaniem instrumentéw finansowych
dedykowanych gospodarce morskiej, w tym w szczeg6lnosci stoczniom i armatorom;

7) prowadzenie spraw z zakresu analityki przemystu stoczniowego w zakresie krajowym
1 miedzynarodowym;

8) prowadzenie spraw z zakresu przewozu fadunku 1 oséb oraz morskiego prawa pracy;

9) prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa zeglugi statkow morskich oraz ochrony zeglugi
1 portow;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong §rodowiska morskiego przed zanieczyszczeniem
wskutek uzytkowania morza, z wylagczeniem zadah realizowanych przez Departament
Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srodladowej;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong brzegu morskiego oraz zarzadzaniem ryzykiem
powodziowym od strony morza;

12) nadzér i wspotpraca nad wykonywaniem dzialan administracji morskiej przez upowaznione
instytucje klasyfikacyjne;

13) tworzenie 1 realizacja strategii dla poprawy stanu §rodowiska Morza Battyckiego w zakresie
gospodarki morskiej;

14) prowadzenie spraw zintegrowanej polityki morskiej;

15) tworzenie polityki transportu morskiego w ramach transportu intermodalnego;

16) nadzor nad realizacja inwestycji realizowanych przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 3;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z projektami finansowanymi ze §rodkéw Unii Europejskiej w
zakresie dziatalnosci Departamentu;

18) wspolpraca z organizacjami mi¢dzynarodowymi z zakresu dziatalnosci Departamentu
w porozumieniu z Departamentem Wspotpracy Miedzynarodowe;;

19) negocjacje umow bilateralnych z zakresu transportu morskiego;

20) wspolpraca z Transportowym Dozorem Technicznym w zakresie transportu morskiego;
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21) wspotpraca z Panstwowg Komisja Badania Wypadkow Morskich w zakresie realizacji zalecen
zawartych w raportach badania wypadkow morskich.
3. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1) dyrektorami urzedow morskich;

2) izbami morskimi i delegatami Ministra przy izbach morskich;

3) Morska Stuzbg Poszukiwania i Ratownictwa w Gdyni;

4) dyrektorami urzedow zeglugi srodladowej w zakresie przemystu okrgtowego.
4. Departament prowadzi obstuge:

1)  Sekretariatu Komisji Kodyfikacyjnej Prawa Morskiego;

2)  Sekretariatu Miedzyresortowego Zespotu do spraw Polityki Morskiej Rzeczypospolitej
Polskiej;

3)  Sekretariatu Zespohu Tréjstronnego do spraw Zeglugi i Rybotowstwa Morskiego.
§ 21.

Departament Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srédladowej (DGWiZS)
1. Departament Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srodladowej odpowiada za wykonywanie zadan

w zakresie zeglugi srodladowej 1 gospodarki wodnej, z wylaczeniem zadan realizowanych przez

Departament Orzecznictwa i Kontroli Gospodarowania Wodami.

2. Do zadah Departamentu w zakresie gospodarki wodnej nalezy w szczegdlnosci:

1) inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki w zakresie gospodarki wodnej, w tym
wspolpraca z komisjami wod granicznych;

2) realizacja we wspolpracy z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie zadan
zwigzanych z przeciwdzialaniem skutkom suszy, w szczegélnosci w celu przyjecia i
aktualizacji planu przeciwdziatania skutkom suszy;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja inwestycji w gospodarce wodnej przez Panstwowe
Gospodarstwo Wodne Wody Polskie, w szczegdlnosci w zakresie zmniejszenia skutkdéw
powodzi i suszy;

4) realizacja zadan zwigzanych z gospodarka wodng wynikajacych z prowadzonej wspolpracy
mig¢dzynarodowej 1 wspOlpracy dwustronnej, w uzgodnieniu 1 wspOlpracy z Departamentem
Wspotpracy Miedzynarodowej;

5) prowadzenie spraw w zakresie gospodarki wodnej dotyczacych systemu pobierania optat za
ushugi wodne;

6) wspotudzial 1 koordynacja dziatah zwigzanych z ochrong wod oraz ochrong wod Morza
Battyckiego, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem Polski w Konwencji o

ochronie Morza Battyckiego (HELCOM) oraz prowadzenie sekretariatu HELCOM w Polsce;
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7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

)]
2)

3)
4)

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow

Komunalnych oraz Programu Ochrony Wéd Morskich;

wspoétudziat i koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowaniem plandéw gospodarowania

wodami, planow zarzadzania ryzykiem powodziowym oraz spraw zwigzanych z nadzorem nad

realizacjg projektow przeciwpowodziowych, w tym projektow finansowanych ze $rodkow

Banku Swiatowego oraz srodkéw Unii Europejskiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong wod w Polsce;

sporzadzanie opinii dotyczacych zgodnosci z przepisami powszechnie obowigzujacymi aktow

prawa miejscowego wydawanych przez wojewodow na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2017

r. - Prawo wodne (Dz. U. poz. 1566 1 2180);

prowadzenie spraw dotyczacych wyrazania zgody na:

a) powierzenie wykonywania praw wilascicielskich Skarbu Panstwa w stosunku
do $roédladowych wod ptynacych,

b) rozporzadzanie mieniem Skarbu Panstwa przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody
Polskie;

prowadzenie spraw dotyczacych zbywania gruntéw pod $rédladowymi wodami stojacymi oraz

zwigzanym z tym prawem pierwokupu;

inicjowanie 1 ksztaltowanie kierunkéw rozwigzan systemowych z zakresu zbiorowego

zaopatrzenia w wod¢ 1 zbiorowego odprowadzania $ciekéw oraz odprowadzania wod

opadowych lub roztopowych;

3. Do zadan Departamentu w zakresie zeglugi $srodladowej nalezy w szczegolnosci:

opracowywanie zatozen i kierunkdw rozwoju sektora transportu wodnego $rodladowego;

prowadzenie spraw z zakresu:

a) funkcjonowania oraz rozwoju s$rodladowych drog wodnych na potrzeby transportu
wodnego $rodladowego, w tym opracowanie planu lub programu rozwoju $rodladowych
drog wodnych,

b) kwalifikacji w zegludze $rodladowe;,

c) przewozu 0sOb i rzeczy statkami zeglugi srodladowej,

d) pracy na statkach zeglugi $rédladowe;,

e) funkcjonowania Funduszu Zeglugi Srédladowej i Funduszu Rezerwowego;

promocja transportu wodnego srodlagdowego;

opiniowanie 1 uzgadnianie dokumentéw zwigzanych z planowaniem w gospodarce wodnej

oraz uzgodnien do dokumentow dotyczacych zagospodarowania przestrzennego;
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5)

6)

7)

prowadzenie spraw zwigzanych z projektami finansowanymi ze §rodkéw Unii Europejskiej w

zakresie transportu wodnego $rédladowego i drog wodnych, w tym monitorowanie zadan

inwestycyjno-modernizacyjnych oraz zwigzanych z utrzymaniem $rodladowych drog

wodnych;

bezpieczenstwo zeglugi srodladowej, w tym;

a) okreslanie warunkéw uprawiania zeglugi srédladowe;,

b) tworzenie 1 unifikacja wymogdéw technicznych dla statkdbw, we wspOlpracy
z organizacjami mi¢dzynarodowymi,

c) tworzenie i harmonizacja przepisow dotyczacych bezpieczenstwa ruchu zeglugowego na
srédladowych drogach wodnych z uwzglednieniem przepiséw migdzynarodowych;

tworzenie warunkéw dla przewozdéw towardw niebezpiecznych S$rodladowymi drogami

wodnymi;

8) wspolpraca miedzynarodowa, w porozumieniu z Departamentem Wspotpracy Miedzynarodowej,

9)
10)

1)
2)

3)
4)

)]
2)
3)

)]
2)
3)

w sprawach zeglugi $rodladowej, w szczegdlnosci z Centralng Komisjg Zeglugi na Renie
(CCNR), Europejskim Komitetem Gospodarczym ONZ oraz Europejskim Komitetem do
spraw Opracowywania Norm w Zegludze Srédladowej (CESNI);

wspotpraca z Transportowym Dozorem Technicznym w zakresie zeglugi srddladowe;;
wspotpraca z samorzadami terytorialnymi oraz partnerami spotecznymi i gospodarczymi w
zakresie zeglugi Srodladowe;.

4. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

Biurem Koordynacji Projektu Ochrony Przeciwpowodziowej Dorzecza Odry i Wisty;
Instytutem Meteorologii 1 Gospodarki Wodnej - Panstwowym Instytutem Badawczym
w Warszawie — w zakresie prowadzenia badan naukowych 1 prac rozwojowych;

Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie;

dyrektorami urzedow zeglugi §rodladowej, z wyjatkiem spraw, o ktorych mowa w § 20 ust. 3
pkt 4.
5. Departament prowadzi takze sprawy nadzoru Ministra nad dziatalno$cia:

panstwowej stuzby hydrologiczno-meteorologicznej;

panstwowej sluzby hydrogeologicznej;

panstwowej stuzby do spraw bezpieczenstwa budowli pigtrzacych.

6. Departament prowadzi obstuge:

Rady do spraw Promocji Zeglugi Srodladowe;;

Komitetu Sterujacego do spraw Inwestycji na Srodladowych Drogach Wodnych;

Panstwowej Rady Gospodarki Wodne;.
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1.

§ 22.

Departament Orzecznictwa i Kontroli Gospodarowania Wodami (DOK)

Departament Orzecznictwa 1 Kontroli  Gospodarowania Wodami odpowiada

za wykonywanie zadan orzeczniczych i kontrolnych w zakresie gospodarki wodne;.

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan Ministra w zakresie dziatu administracji rzagdowej - gospodarka wodna w

zakresie wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 r.

- Prawo wodne, w tym dla Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie, w tym:

a)

b)

d)

prowadzenie postgpowan administracyjnych w  sprawach dotyczacych zgdd

wodnoprawnych udzielanych Panstwowemu Gospodarstwu Wodnemu Wody Polskie, w

tym:

— pozwolen wodnoprawnych,

—  zgloszen wodnoprawnych,

— ocen wodnoprawnych,

— zwolnien z zakazdow obowigzujacych na obszarach szczeg6lnego zagrozenia
powodzig lub na watach przeciwpowodziowych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach dotyczacych:

— ustalania linii brzegu,

— stwierdzania charakteru wod,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach dotyczacych opiniowania 1

uzgodnien warunkéw realizacji przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddzialywa¢ na

srodowisko, dla ktérych inwestorem jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody

Polskie,

przygotowywanie odpowiedzi na skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego na

decyzje 1 postanowienia, a takze na bezczynno$¢ lub przewleklte prowadzenie

postgpowania w sprawach, o ktéorych mowa w lit. a-c, oraz zastepstwo Ministra

w postepowaniach przed tymi sgdami, w sprawach, o ktorych mowa w lit. a-c,

dbanie o jednolitos¢ orzecznictwa administracyjnego poprzez dokonywanie analiz

orzecznictwa administracyjnego oraz popularyzacj¢ orzecznictwa Naczelnego Sadu

Administracyjnego 1 wojewddzkich sadow administracyjnych w zakresie spraw

pozostajacych we wlasciwosci Departamentu;

2) prowadzenie spraw z zakresu kontroli gospodarowania wodami w stosunku do Panstwowego

Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie, w tym:
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a) przygotowanie planu kontroli gospodarowania wodami w Panstwowym Gospodarstwie
Wodnym Wody Polskie;
b) przeprowadzanie planowych kontroli gospodarowania wodami w Panstwowym

Gospodarstwie Wodnym Wody Polskie oraz kontroli nieuj¢tych w planie kontroli.

§ 23.

Departament Nadzoru Wilascicielskiego (DNW)

1. Departament Nadzoru Wtascicielskiego odpowiada za realizowanie w sferze witascicielskiej
(dominium) w imieniu Skarbu Panstwa, reprezentowanego przez Ministra:

1) praw majatkowych 1 osobistych Skarbu Pafistwa w odniesieniu do podmiotow, w ktorych

Skarb Panstwa posiada prawa udziatowe (nadzor wtascicielski);

2) zadan wynikajacych z kompetencji Ministra jako organu zatozycielskiego wobec
przedsiebiorstw panstwowych;

3) zadah wobec fundacji, w ktorych Skarb Panstwa jest fundatorem Iub

wspotfundatorem;

4)  komercjalizacji przedsigbiorstw panstwowych;

5) zbycia akcji lub udziatow Skarbu Panstwa na zasadach ogdlnych;

6) zbycia akcji lub udzialow Skarbu Panstwa na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Departament odpowiada za wydawanie w imieniu Skarbu Panstwa, reprezentowanego przez
Ministra jako organ nadzorujacy, zgdéd na dokonanie niektorych czynnosci prawnych przez
panstwowe osoby prawne, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3, zgodnie z ustawg z dnia 16 grudnia
2016 r. o zasadach zarzagdzania mieniem panstwowym.

3. Departament odpowiada za realizowanie przez Ministra wobec fundacji zadan okreslonych
dla ministra wlasciwego dla fundacji w rozumieniu ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach
(Dz. U. z2016 1. poz. 40 oraz z 2017 r. poz. 1909).

4. Departament prowadzi bazy danych podmiotéw, wobec ktorych realizuje zadania w imieniu

Skarbu Panstwa.
§ 24.

Departament Prawny (DP)
1. Departament Prawny odpowiada za realizacj¢ zadan w zakresie $§wiadczenia pomocy
prawnej 1 obslugi prawnej w sprawach nalezacych do wlasciwo$ci Ministra lub urzedu
obstugujacego Ministra.

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczeg6lnosci:
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1))

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

koordynacja  procesu legislacyjnego, w  szczegdlnosci w  ramach uzgodnien
miedzyresortowych, konsultacji publicznych, opiniowania, rozpatrywania przez SKRM,
komisj¢ prawniczag i Rad¢ Ministrow projektéw aktdbw normatywnych opracowanych
w Ministerstwie;

wspomaganie prowadzenia procesu legislacyjnego, w szczego6lnosci  wspotudziat
W przygotowaniu, a takze opracowywanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow
aktow normatywnych oraz projektow zatozen projektoéw ustaw, inicjowanych przez wiasciwe
merytorycznie komoérki organizacyjne;

opiniowanie przygotowanych przez wlasciwe merytorycznie komoérki organizacyjne projektow
statutow organow 1 jednostek podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra, projektow
statutow 1 innych aktéw zatozycielskich podmiotéw, w ktorych Skarb Panstwa reprezentowany
przez Ministra posiada prawa udziatowe, projektow stanowisk Ministra do projektéw aktow
normatywnych i innych dokumentéw rzadowych opracowywanych przez naczelne i centralne
organy administracji rzadowej, a takze do projektéw umow migdzynarodowych inicjowanych
przez te organy,

Swiadczenie pomocy prawnej, w tym w zakresie opiniowania pod wzgledem
formalnoprawnym projektow decyzji administracyjnych na wniosek wtasciwej merytorycznie
komorki organizacyjnej, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na skomplikowany stan prawny, w
ktorym ma by¢ wydana decyzja;

wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sgdami administracyjnymi i powszechnymi oraz
trybunatami, w tym podejmowanie dziatan z zakresu cywilnego postepowania egzekucyjnego,
z wylaczeniem spraw, o ktorych mowa w § 22 wust. 2 pkt 1 lit. d, oraz postgpowan
prowadzonych przez komorki organizacyjne, je$li korzystaja z pomocy zewnetrznych
kancelarii prawnych;

sprawy z zakresu prawa Unii Europejskiej dotyczace prawidtowego wdrazania i stosowania
tego prawa,

koordynacja spraw z zakresu wspolpracy Ministra z Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej w postepowaniach, w ktorych wykonuje ona zastgpstwo procesowe Skarbu Panstwa,
w szczegblnosci przed Sagdem Najwyzszym;

koordynacja spraw z zakresu wspotpracy Ministra z Pelnomocnikiem Rzeczypospolitej
Polskiej w postepowaniach przed organami sgdowymi Unii Europejskiej 1 Trybunatem EFTA;

realizacja zadan zwigzanych z windykacjg nalezno$ci Ministerstwa;
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10)

11)
12)
13)
14)

15)

prowadzenie spraw wynikajacych z dwustronnych umow o popieraniu i wzajemnej ochronie
inwestycji (tzw. ,,uméw BIT”), w tym wspotpraca z Prokuratoriag Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej wykonujaca zastepstwo procesowe w tym zakresie;
prowadzenie repertorium spraw sagdowych 1 egzekucyjnych;
prowadzenie wykazu prac legislacyjnych Ministra i monitorowanie prac legislacyjnych;
prowadzenie Dziennika Urzedowego Ministra;
realizacja obowigzkow wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa;
sprawdzanie zgodnosci z obowigzujagcymi przepisami 1 politykami przepisow prawa
miejscowego wydanych przez organy podlegle i nadzorowane.

§ 25.

Departament Rybolowstwa (DR)

1. Departament Ryboloéwstwa realizuje zadania Ministra dotyczace uczestnictwa we Wspolnej

Polityce Ryboléwstwa, rozwoju rybotowstwa morskiego, rybactwa $rodladowego, akwakultury i

rynku rybnego oraz odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z petnienia przez Ministra funkcji

Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i

nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”, zwanym dalej ,,PO RYBY 2007-2013” i

Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”, zwanym dalej ,,PO RYBY 2014-2020".

D)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

opracowywanie zalozen 1 programow realizacji polityki panstwa w zakresie ryboldwstwa
morskiego, rybactwa srodladowego, akwakultury i rynku rybnego;

monitorowanie kierunkéw realizacji 1 rozwoju rybotéwstwa morskiego, rybactwa
srodladowego, akwakultury 1 rynku rybnego;

nadzor nad racjonalnym gospodarowaniem, ochrong 1 wykorzystaniem zywych zasobow wod
morskich i §rodladowych;

ustalanie wielkosci mozliwosci potowowych 1 warunkéw prowadzenia potowoéw organizmow
morskich, przydzielanie uprawnien do potowdéw 1 wydawanie specjalnych zezwolen
potowowych;

zarzadzanie zdolno$cig potowowa, prowadzenie rejestru statkow rybackich oraz prowadzenie
spraw wpisu do rejestru i wydawanie licencji potowowych;

wydawanie zezwolen na prowadzenie chowu, hodowli organizméw morskich i zarybiania na
polskich obszarach morskich;

prowadzenie spraw korzystania z modutow zawartych w systemach stuzacych do zarzadzania,

monitorowania wykonywania oraz kontroli rybolowstwa morskiego, w tym w Elektronicznym
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Systemie Raportowania (ERS), Systemie Monitorowania Statkow (VMS) 1 Systemie Wymiany
Danych Rybackich Unii Europejskiej (FIDES III);

realizacja spraw z zakresu prowadzenia w polskich obszarach morskich badan naukowych, w
tym prac rozwojowych lub w celu ksztalcenia, przez podmioty krajowe 1 panstwa obcych
bander;

realizacja 1 koordynacja prac instytucji zarzadzajacej w ramach funduszy Unii Europejskiej
1 programdOw operacyjnych finansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j;

wspotdzialanie w tworzeniu warunkow systemowych dla prawidlowego funkcjonowania rynku
rybnego 1 przedsiebiorstw gospodarki rybnej oraz w opracowywaniu wymagan dotyczacych
produktéw rybnych w sferze produkcji i obrotu;

dbatos¢ o rozwdj rybactwa $rodladowego oraz warunkow dla ochrony ryb we wspotpracy ze
srodowiskiem rybackim, jego organizacjami i rybackimi instytutami badawczymi;
prowadzenie spraw w zakresie chowu, hodowli i wprowadzania do wod ryb z gatunkéw
obcych rodzimej faunie;

monitorowanie, raportowanie, sprawozdawczo$¢, kontrola i ocena realizacji Sektorowego
Programu Operacyjnego ,,Ryboléwstwo 1 przetwodrstwo ryb 2004-2006”, PO RYBY 2007
20131 PO RYBY 2014-2020;

realizacja dzialan zwigzanych z przeprowadzanymi audytami Komisji Europejskie;j,
Europejskiego Trybunalu Obrachunkowego oraz Europejskiego Urzgdu do spraw Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych w ramach Wspolnej Polityki Rybackiej 1 jej mechanizmoéw
finansowych;

nadzoér nad wykonywaniem przez wyznaczone instytucje posredniczace zadan w zakresie PO
RYBY 2007-2013 i PO RYBY 2014-2020;

udziat w powstawaniu 1 realizacji Wspo6lnej Polityki Rybotowstwa, w tym jej wdrozeniu do
prawodawstwa krajowego;

wspotpraca zagraniczna wynikajaca, w szczego6lnosci z uczestnictwa Rzeczpospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiey w miedzynarodowych organizacjach rybackich, umowach 1
porozumieniach rybackich Unii Europejskiej oraz umowach miedzynarodowych.

3. Departament prowadzi sprawy z zakresu podlegtosci okrggowych inspektorow rybolowstwa

morskiego Ministrowi.

§ 26.

Departament Wspolpracy Miedzynarodowej (DWM)
1. Departament Wspoipracy Miedzynarodowej prowadzi wspotprace migdzynarodowa

Ministerstwa i odpowiada za realizacj¢ dziatah wyznaczonych przez Ministra. Zadania
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Departamentu realizowane sg poprzez dziatania wynikajace z czlonkostwa Rzeczpospolitej Polskiej

w Unii Europejskiej, prowadzong wspolprace dwustronng z poszczegdlnymi panstwami oraz

wspotprace wielostronng na forach migedzynarodowych.

1))

2)

b)

g)

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

z zakresu spraw wynikajacych z cztonkostwa Rzeczpospolitej Polskiej w Unii Europejskie;:

prezentowanie spojnego, odpowiednio uzgodnionego 1 uzasadnionego stanowiska
Rzeczpospolitej Polskiej w obszarze procesu decyzyjnego Unii Europejskie;j,

inicjowanie, koordynacja i1 monitorowanie dzialan Ministerstwa zwigzanych
z przygotowywaniem stanowisk mi¢dzy innymi na posiedzenia grup roboczych Rady Unii
Europejskiej, formalnych i nieformalnych posiedzen Rady Unii Europejskiej 1 Komitetow
Statych Przedstawicieli (COREPER),

inicjowanie, koordynowanie i monitorowanie dziatan zwigzanych z posiedzeniami Rady
Europejskiej, w tym wypracowywanie konkluzji i stanowiska Rzeczpospolitej Polskiej w
tym zakresie,
prowadzenie spraw horyzontalnych wynikajacych z cztonkostwa Rzeczpospolitej Polskiej w
Unii Europejskiej (dziatania w ramach prezydencji, programy prac),

koordynacja spraw zwigzanych z udziatem wilasciwego czlonka kierownictwa Ministerstwa
w posiedzeniach KSE oraz wypracowaniem stanowiska Ministra do dokumentow bedacych
przedmiotem obrad KSE, w szczegolnosci projektow aktéw normatywnych opracowanych w
Ministerstwie,

koordynacja 1 monitorowanie dzialan zwigzanych ze wspdlpraca z instytucjami
europejskimi, w tym Komisja Europejska i Parlamentem Europejskim,
prowadzenie wspolpracy z innymi ministerstwami w celu wypracowania stanowiska
prezentowanego na forach instytucji Unii Europejskie;j;

z zakresu wspOtpracy migdzynarodowej (relacje dwustronne i wielostronne):

a) przygotowanie rocznej strategii migdzynarodowej Ministerstwa wyznaczajacej, uzgodnione z

b)

kierownictwem Ministerstwa, priorytety polityki zagranicznej,

opracowywanie 1 negocjowanie umow, porozumien 1 deklaracji politycznych z partnerami
zagranicznymi,

nadzor nad realizacja oraz realizacja, w zakresie niezastrzezonym dla innych komorek
organizacyjnych, uméw 1 porozumien migdzynarodowych zawartych przez Ministra

Z zagranicznymi partnerami,
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d) merytoryczne i1 protokolarne przygotowanie zagranicznych podrozy sluzbowych cztonkoéw
kierownictwa Ministerstwa oraz oficjalnych wizyt go$ci zagranicznych na szczeblu
kierownictwa Ministerstwa,

e) przygotowywanie 1 prezentowanie stanowiska Ministerstwa w migdzyresortowych
1 migdzyrzadowych gremiach zajmujacych si¢ wspotpracg miedzynarodowa, jak rowniez na
wypadek zapytan ministra wtasciwego do spraw zagranicznych i1 pozostatych ministrow,

f) promocja zagranicag Ministerstwa, w szczegdlnosci w zakresie dziatan priorytetowych, oraz
polskich podmiotéw z obszaru gospodarki morskiej — w dialogu z partnerami zagranicznymi
podczas spotkan bilateralnych oraz w ramach gremiow miedzynarodowych,

g) nawigzywanie i prowadzenie kontaktéw z administracjg rzadowa partneréw zagranicznych w
celu budowy stosunkéw bilateralnych, w szczegdlnosci poprzez promowanie polskich
rozwigzan z obszaru gospodarki morskiej, prowadzace do podpisania porozumien
gospodarczych pomiedzy polskimi i zagranicznymi podmiotami,

h) wspoltworzenie wraz z wihasciwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa oraz
Ww porozumieniu z pozostalymi ministrami mi¢dzynarodowej polityki transportowej
w ramach transportu intermodalnego;

3) organizacyjno-logistyczne zapewnienie realizacji przez Ministerstwo dzialan z obszaru zadan
Departamentu.
3. Departament prowadzi obstuge Sekretariatu Koordynujacego ds. Morskich w ramach
formatu Europa Srodkowo-Wschodnia i Chiny (16+1).

§27.

Biuro Administracyjne (BA)

1. Biuro Administracyjne odpowiada za obsluge administracyjno-logistyczng i obstuge
transportowg w Ministerstwie, zakupy, prowadzenie spraw zamowien publicznych, gospodarowanie
mieniem Ministerstwa, systemy teleinformatyczne oraz zapewnienie pracownikom bezpiecznych i
higienicznych warunkdéw w pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j.

2. Do zadan Biura nalezy w szczego6lnosci:

1) obstuga administracyjno—logistyczna komoérek organizacyjnych, w tym dokonywanie zakupow
dla komorek organizacyjnych;
2) sprawy zwigzane z utrzymywaniem floty transportowej oraz obstuga transportowa

Kierownictwa i komorek organizacyjnych Ministerstwa;

3) gospodarowanie mieniem Ministerstwa;
4) prowadzenie i koordynowanie spraw zwiazanych z udzielaniem zamoéwien publicznych na

dostawy, ustugi oraz roboty budowlane dla Ministerstwa, do ktérych stosuje si¢ przepisy
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ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579

12018), w tym w szczegolnosci:

a) prowadzenie rejestru zamowien publicznych udzielanych w Ministerstwie, w tym

finansowanych z pomocy technicznej PO RYBY 2014-2020;

b) sporzadzanie 1 aktualizowanie planu zamodwien publicznych Ministerstwa oraz

monitorowanie jego realizacji,

c) koordynacja spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi realizowanymi centralnie

przez Centrum Ustug Wspdlnych;
5) planowanie i realizacja dziatan zwigzanych z budowa, rozwojem 1 utrzymaniem systemow
teleinformatycznych Ministerstwa lub na potrzeby Ministerstwa;
6) zapewnienie dostgpu do informacji przetwarzanych w systemach teleinformatycznych

w Ministerstwie oraz  zapewnienie bezpieczenstwa systeméw  teleinformatycznych

w Ministerstwie i1 informacji w nich przetwarzanych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych 2z zagospodarowaniem 1 eksploatacja pomieszczen
pozostajacych w dyspozycji Ministerstwa;

8) biezaca obstuge Systemu Kontroli Dostgpu do powierzchni naymowanych przez Ministerstwo;

9) zapewnienie pracownikom Ministerstwa bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw w pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej.

3. Biuro koordynuje sprawy zwigzane z udzialem wlasciwego cztonka kierownictwa
Ministerstwva w posiedzeniach KRMC oraz wypracowaniem stanowiska Ministra do dokumentow
bedacych przedmiotem obrad KRMC, w szczegodlnosci projektow aktow normatywnych
opracowanych w Ministerstwie.

4. Biuro prowadzi obstuge komisji przetargowych zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane dla Ministerstwa.

5. Biuro prowadzi kancelari¢ ogdlng Ministerstwa oraz archiwum zaktadowe Ministerstwa.
§ 28.

Biuro Budzetowo - Finansowe (BBF)

1. Biuro Budzetowo-Finansowe odpowiada za sprawy dotyczace budzetu resortu, w tym
srodkow Unii Europejskiej, sprawy obstugi finansowo-ksiggowej dysponenta czesci budzetowe;j: 21
— gospodarka morska, 22 — gospodarka wodna, 62 — ryboléwstwo i 69 — zegluga $rodladowa
oraz Ministerstwa jako dysponenta III stopnia.

2. Do zadan Biura nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczacych budzetu resortu, w tym $rodkéow Unii Europejskiej,

w zakresie:
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2)

3)

4)

a) inicjowania, opracowywania oraz opiniowania projektow aktéw normatywnych
dotyczacych systemu finansowania jednostek sektora finanséw publicznych,

b) koordynowania prac nad projektem budzetu resortu, opracowywania projektu budzetu
resortu w zakresie dochodow 1 wydatkow jednostek podleglych i nadzorowanych przez
Ministra z zakresu gospodarki morskiej, gospodarki wodnej, rybotowstwa i zeglugi
srodladowej, w tym w uktadzie budzetu zadaniowego,

c) wspoéludzial w zakresie opracowywania planu budzetu panstwa w ramach PO RYBY
2014-2020,

d) koordynowania prac zwigzanych z przygotowaniem Wieloletniego Planu Finansowego
Panstwa w zakresie czesci budzetowych: 21 — gospodarka morska, 22 — gospodarka
wodna, 62 — rybotowstwo i1 69 — zegluga srodladowa,

e) kontrola i nadzor nad realizacjg budzetu resortu w zakresie realizacji planow finansowych
jednostek podlegtych;

prowadzenie spraw dotyczacych dysponenta czesci, w szczeg6lnosci w zakresie:

a) prowadzenia ksigg rachunkowych dysponenta I stopnia w zakresie realizacji budzetu,

b) weryfikacji formalno-rachunkowej sprawozdan budzetowych 1 pozabudzetowych
(miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych) oraz sprawozdan finansowych
jednostek podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra,

c) sporzadzanie zbiorczych informacji dla komisji sejmowych 1 senackich dotyczacych
projektu 1 realizacji budzetu w zakresie wlasciwo$ci Ministra;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej dysponenta III stopnia $rodkéw budzetowych

Ministerstwa w czesci 21 — gospodarka morska, 22 — gospodarka wodna, 62 — ryboldwstwo, 69

— zegluga $rodladowa, srodkéw Unii Europejskiej 1 Programow Operacyjnych:

a) RYBY 2007-2013,

b) RYBY 2014-2020,

¢) Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,

d) Polska Cyfrowa 2014-2020

— w tym prowadzenie rachunkowosci, ksiegowosci, sprawozdawczos$ci oraz obstugi bankowe;;

wspOtpraca przy sporzadzaniu wnioskéw o platno§¢ do odpowiednich instytucji

posredniczacych:

a) Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa w zakresie przedstawiania wymagane;j
dokumentacji dotyczacej PO RYBY 2014-2020,

b) Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w zakresie Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
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¢) Centrum Projektow Polska Cyfrowa w zakresie Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020,
d) innych odpowiednich dla programu;
5) realizacja ptatnosci na podstawie dokumentoéw finansowo-ksiegowych w ramach:
a) PORYBY 2014-2020,
b) Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
¢) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020,
d) innych $rodkéw;

6) obstuga finansowo-ksiggowa wydatkow Ministerstwa ujetych w planie dysponenta III stopnia,
w zakresie Srodkow finansowych Pomocy technicznej PO RYBY 2014-2020;

7) prowadzenie spraw dotyczacych finansowania operacji dotyczacych Pomocy technicznej PO
RYBY 2014-2020;

8) wspolpraca z Instytucja Zarzadzajaca PO RYBY 2014-2020 przy planowaniu wydatkow i
dochodéw budzetowych Ministerstwa oraz ustalania harmonograméw wydatkowania srodkéw
na realizacj¢ operacji w ramach pomocy technicznej PO RYBY 2014-2020, w tym w zakresie
budzetu zadaniowego;

9) sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie i wnioskow o platnos¢ w zakresie wydatkow
zrealizowanych z pomocy technicznej PO RYBY 2014-2020 i przedstawienie do refundacji do
Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa;

10) prowadzenie rejestru umow zlecen 1 umoéw o dzielo zawartych przez Ministerstwo,
realizowanych w ramach $rodkow budzetowych, w tym S$rodkéw UE, obstugiwanych przez
Biuro.

3. Biuro prowadzi ksiegi rachunkowe urzedéw zeglugi srodladowej w ramach czesci 69 —
zegluga $rodladowa oraz sporzadza sprawozdania budzetowe i finansowe dla tych urzedéw.
4. Biuro prowadzi sprawy zwigzane z postgpowaniem egzekucyjnym w administracji, zgodnie

z ustawg z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r.

poz. 1201, z pozn. zm.?).
§ 29.

Biuro Dyrektora Generalnego (BDG)
1. Biuro Dyrektora Generalnego zapewnia organizacj¢ Ministerstwa, realizuje zadania
dyrektora generalnego oraz Ministra, zgodnie zich wlasciwoscia, w obszarze dokonywania

czynnosci z zakresu prawa pracy, realizuje polityke personalng, prowadzi obstugg finansowg

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 1475, 1954 i 2491 oraz z

2018 r. poz. 138 i 398.
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wynagrodzen pracownikoOw Ministerstwa oraz prowadzi sprawy z zakresu ochrony danych

osobowych, o§wiadczen majatkowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

1))

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

2. Do zadan Biura nalezy w szczeg6lnosci:

w zakresie prawa pracy oraz realizacji polityki personalne;:

a) opracowywanie i wdrazanie rozwigzan w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi oraz
prowadzenie spraw wynikajacych z nawigzania, trwania i1 ustania stosunku pracy
pracownikow Ministerstwa, w tym z obszaru rozwoju zawodowego,

b) prowadzenie spraw wynikajacych ze stosunku pracy, w zakresie ustawowego
upowaznienia Ministra, wobec o0sOb zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
podleglych lub nadzorowanych przez Ministra oraz organéw nadzorowanych przez
Ministra,

c) zapewnienie pracownikom Ministerstwa doradztwa w zakresie etyki;

prowadzenie dzialalno$ci socjalnej w Ministerstwie;

prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczen spotecznych pracownikow Ministerstwa;

prowadzenie spraw w zakresie poboru zaliczek na podatek dochodowy o0sob fizycznych

1 rozliczeh z urzedami skarbowymi;

prowadzenie dokumentacji, naliczanie i odprowadzanie skladek do Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych;

sporzadzanie list plac z tytulu wynagrodzen, dodatkow, wyrownan, korekt, ekwiwalentow

1 innych tytuléw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym pracownikow urzedoéw zeglugi

srédladowe;;

sporzadzanie list ptac do uméw zlecen 1 uméw o dzieto zawartych z osobami fizycznymi oraz

wynagrodzen na rzecz cztonkéw Komisji dziatajagcych przy Ministrze;

obstuga finansowo — ksiggowa dokumentoéw ptacowych w systemie ewidencji ksiegowej oraz

dokonywanie potracen z wynagrodzen;

rozliczanie umow zlecen 1 uméw o dzieto zawartych z osobami fizycznymi oraz wynagrodzen

na rzecz cztonkow Komisji dzialajacych przy Ministrze, realizowanych w ramach srodkow

budzetowych oraz programow pomocowych, obstugiwanych przez Biuro;

realizacja zadan dotyczacych organizacji urzgdu,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych w Ministerstwie;

prowadzenie procesu dotyczacego oswiadczen majatkowych skitadanych przez cztonkow

kierownictwa Ministerstwa, kierownictwa urzedéw centralnych oraz jednostek podlegtych lub

nadzorowanych przez Ministra, a takze pracownikow Ministerstwa;
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13) koordynacja spraw kontroli zarzadczej w zakresie planu dzialalno$ci Ministra, sprawozdania
z wykonania planu dzialalnosci Ministra, samooceny kontroli zarzadczej, os$wiadczenia
Ministra o stanie kontroli zarzadczej oraz zarzadzania ryzykiem;

14) zapewnienie funkcjonowania w Ministerstwie stluzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz
komisji Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz obstuga tej komisji.

3. Biuro wykonuje zadania w zakresie spraw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3-5, na rzecz
urzedow zeglugi srodladowe;.

4. Biuro prowadzi obstuge:
1) sekretariatu i budzetu Panstwowej Komisji Badania Wypadkéw Morskich,
2) komisji dyscyplinarne;j,

3) sekretariatu dyrektora generalnego.
§ 30.

Biuro Kontroli i Audytu Wewne¢trznego (BK)
1. Biuro Kontroli i Audytu Wewngtrznego odpowiada za realizacj¢ zadan zwigzanych
z kontrolg 1 audytem wewngtrznym.
2. Do zadan Biura nalezy w szczeg6lnosci:
1) przeprowadzenie kontroli planowych i doraznych:
a) organdw lub jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra,
b) jednostek podleglych organom, o ktorych mowa w lit. a, lub przez nie nadzorowanych,
¢) podmiotow, ktore otrzymaty s$rodki budzetowe z cze$ci budzetu panstwa, ktorych
dysponentem jest Minister,
d)  komorek organizacyjnych Ministerstwa;
2) koordynacja rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji;
3) koordynacja organizacji kontroli zewngtrznej prowadzonej w Ministerstwie przez organy
kontrolne;
4) realizacja zadan zwigzanych z pelnieniem funkcji koordynatora realizacji Rzadowego Programu
Przeciwdziatania Korupcji.
3. W strukturze Biura znajduje si¢ funkcjonalnie niezalezny i wyodrebniony Zesp6t Audytu
Wewngetrznego, realizujacy zadania w zakresie audytu wewnetrznego, w celu wspierania Ministra w
realizacji celow i zadan.

4. Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego zapewnia obstuge komitetu audytu.
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§ 31.

Biuro Obrony i Ochrony Informacji Niejawnych (BOiIN)

1. Biuro Obrony i Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za sprawy z zakresu
zarzadzania kryzysowego, obronnosci 1 bezpieczenstwa panstwa oraz ochrony informacji
niejawnych.

2. W Biurze dziala wyodrebniony pion ochrony informacji niejawnych podlegly
Pelnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych, ktory realizuje zadania na podstawie
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

3. Do zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego dotyczacych planowania i koordynacji
zadan zarzadzania kryzysowego, ochrony infrastruktury Kkrytycznej oraz wspolpracy
migdzyresortowej dotyczacej tych zagadnien;

2) prowadzenie spraw z zakresu obronnosci i bezpieczenstwa panstwa dotyczacych
organizowania, kierowania, koordynowania i nadzorowania realizacji zadah z zakresu
programowania 1 planowania obronnego w komorkach organizacyjnych Ministerstwa,
w jednostkach organizacyjnych podlegltych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych oraz u
przedsigbiorcOw o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem funkcjonowania Samodzielnej Formacji
Ratownictwa Ogblnego Ministerstwa.

4. Do zadan Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnianie i organizowanie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow

bezpieczenstwa fizycznego oraz zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych;

2) zapewnianie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane sg informacje
niejawne oraz kontrola przestrzegania przepisow w tym zakresie;

3) kontrola ochrony informacji niejawnych i kontrola nad obiegiem materiatéw niejawnych.

5. Pelnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych bezposrednio podlega Kancelaria

Tajna 1 Kancelaria Tajna Migedzynarodowa.
§ 32.

Biuro Ministra (BM)
1. Biuro Ministra odpowiada za organizacyjne wsparcie Ministra i pozostatych cztonkow
kierownictwa Ministerstwa.

2. Do zadan Biura nalezy w szczego6lnosci:
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1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

koordynacja wspotpracy z Sejmem 1 Senatem, w tym w zakresie udzielania odpowiedzi na
interpelacje i zapytania poselskie, o$wiadczenia senatorow, interwencje poselskie oraz
wystapienia postow do Parlamentu Europejskiego;
obstuga udzialu Ministra, sekretarza stanu oraz podsekretarzy stanu w posiedzeniach Rady
Ministrow, SKRM, KERM oraz w KRMC — w ostatnim przypadku wyltgcznie w zakresie
koordynacji udziatu w posiedzeniu przedstawicieli Ministra;
koordynacja spraw zwigzanych z udzialem wiasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa w
posiedzeniach KERM oraz wypracowaniem stanowiska Ministra do dokumentéw bedacych
przedmiotem obrad KERM, w szczegdlnosci projektow aktow normatywnych opracowanych
w Ministerstwie;

koordynacja, we wspolpracy z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi, procesu uzgodnien
projektéw dokumentéw rzadowych, w tym projektow aktow normatywnych, przekazywanych
Ministrowi przez cztonkéw Rady Ministrow;
koordynacja organizacyjnego przygotowywania krajowych wyjazdow cztonkoéw kierownictwa

Ministerstwa oraz wizyt podejmowanych na szczeblu kierownictwa Ministerstwa;

koordynacja udzialu przedstawicieli Ministra w zespotach migdzyresortowych oraz komisjach,

komitetach, radach powolywanych przez podmioty zewngtrzne, a takze koordynacja spraw
zespotow, rad, komisji, grup roboczych powotywanych przez Ministra, z wylaczeniem tych
jednostek, ktore sg obstugiwane przez inne komorki organizacyjne Ministerstwa;

prowadzenie spraw z zakresu odznaczen panstwowych 1 odznak honorowych;

prowadzenie spraw przyznawania patronatdéw dla organizowanych wydarzen oraz udzialu
w komitetach honorowych;

koordynacja udzielania przez komorki organizacyjne Ministerstwa odpowiedzi na wnioski

o dostep do informacji publicznej;

10) obstuga sekretarska cztonkow kierownictwa Ministerstwa.

§ 33.

Biuro Prasowe (BP)

1. Biuro Prasowe odpowiada za realizacje polityki informacyjnej Ministra, we wspOlpracy

z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa.

)]
2)

2. Do zadan Biura Prasowego nalezy w szczego6lnosci:
koordynacja wspotpracy z mediami;
udzielanie patronatbw mediom 1 przyjmowanie patronatdw medialnych wydarzen

organizowanych przez Ministerstwo;
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3) koordynacja udostgpniania informacji publicznej z wyltaczeniem spraw zastrzezonych dla
Biura Ministra;

4) prowadzenie strony internetowej Ministerstwa, zarzadzanie i administrowanie Biuletynem
Informacji Publicznej Ministerstwa oraz zarzadzanie profilem Ministerstwa w mediach
spolecznosciowych;

5) tworzenie polityki promocyjnej i prowadzenie dzialan promocyjno—edukacyjnych w zakresie

gospodarki morskiej, gospodarki wodnej, zeglugi §rodladowej i rybotéwstwa.
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