WOJEWODA OPOLSKI

Opole, 15 stycznia 2024 r.
PN.1.431.5.3.2023.NL

Pan

Jarostaw Kielar
Burmistrz Kluczborka
ul. Katowicka 1
46-200 Kluczbork

Wystapienie pokontrolne

I. Dane identyfikacyjne kontroli.

1) Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzgd Miejski w Kluczborku,
ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork.

2) Podstawa prawna podjecia kontroli:

a) art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie?;

b) art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowej?;

c) art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informaciji dla Przedsiebiorcy?.

3) Zakres kontroli:

a) Przedmiot kontroli: przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie przez organ
gminy wnioskéw przedsiebiorcéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informac;i

o Dziatalnosci Gospodarczej.

b) Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2023 r. do 24 listopada 2023 r.

Ttj. Dz.U. 2 2023 r. poz. 190, dalej ustawa o wojewodzie
2t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 224, dalej ustawa o kontroli
8t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 541, dalej ustawa o CEIDG
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4) Rodzaj kontroli: problemowa.

5) Tryb kontroli: zwykty.

6) Termin kontroli: 27 - 28 listopada 2023 r.

7) Sktad zespotu kontrolnego:

a)

b)

Danuta Rajkowska — Starszy Inspektor Wojewddzki w Oddziale Organizaciji,
Kontroli i Skarg w Wydziale Prawnym i Nadzoru Opolskiego Urzedu
Wojewoddzkiego (kierownik zespotu kontrolnego);

Natalia Lenart — Starszy Inspektor w Oddziale Organizacji, Kontroli i Skarg

w Wydziale Prawnym i Nadzoru Opolskiego Urzedu Wojewoddzkiego (cztonek

zespotu kontrolnego).

8) Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Jarostaw Kielar — Burmistrz Kluczborka od dnia 21 listopada 2018 roku.

9) Kontrole wpisano do ksiazki kontroli prowadzonej w jednostce

kontrolowanej pod nr 7/2023.

Il. Ocena skontrolowanej dziatalnosci i opis ustalonego stanu faktycznego.

W wyniku kontroli, majgc na uwadze stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci,

wykonywanie zadah w przedmiocie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania

przez organ gminy wnioskéw przedsiebiorcow o wpis do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG) oceniono pozytywnie

Z nieprawidtowosciami.

W toku kontroli badano nastepujgce zagadnienia:

prawidtowos¢ powierzania zadan z zakresu podlegajgcego kontroli;
prawidtowos¢ upowazniania pracownikow jednostki kontrolowanej do
przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG oraz
zgtaszania do CEIDG informacji o udzielonych upowaznieniach lub o ich
cofnieciu;

prawidtowos¢ przyjmowania wnioskéw o wpis do CEIDG;

terminowosc¢ przeksztatcania i przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG;
zgodnosé wnioskéw papierowych z zakresem i uktadem aktualnego formularza
elektronicznego, zamieszczonego na stronie internetowej CEIDG;
poprawnosc¢ i kompletnos¢ wnioskéw sktadanych przez przedsiebiorcow

do organu gminy o wpis do CEIDG;

Sposob rejestracji, gromadzenia i archiwizacji wnioskéw o wpis do CEIDG.
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Nie wniesiono zastrzezen w zakresie:

— przyjmowania wnioskow o wpis do CEIDG;

— terminowosci przeksztatcania i przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG;

— zgodnosci wnioskdéw papierowych z zakresem i uktadem aktualnego formularza
elektronicznego, zamieszczonego na stronie internetowej CEIDG,;

— gromadzenia i archiwizacji wnioskow o wpis do CEIDG;

— rejestracji wnioskéw o wpis do CEIDG.

Zastrzezenia kontrolerow dotyczyty:

— powierzania zadan z zakresu podlegajgcego kontroli;

— upowazniania pracownikow jednostki kontrolowanej do przyjmowania,
przeksztatcania i przesytania wnioskow o wpis do CEIDG oraz zgtaszania do
CEIDG informaciji o udzielonych upowaznieniach lub o ich cofnieciu;

— poprawnosci i kompletnosci wnioskow skladanych przez przedsiebiorcow

do organu gminy o wpis do CEIDG.

Ustalenia kontroli:

W okresie objetym kontrolg oraz w dniu rozpoczecia kontroli kierownikiem
jednostki kontrolowanej byt Pan Jarostaw Kielar — Burmistrz Kluczborka, wybrany
ponownie na stanowisko w wyniku wyborow bezposrednich przeprowadzonych
21 pazdziernika 2018 r.

[Dowdd: akta kontroli str.4-5]

W okresie objetym kontrolg tj. od dnia 1.01.2023 r. do dnia 24.11.2023 r.

w Urzedzie Miejskim w Kluczborku obowigzywat Regulamin organizacyjny
wprowadzony Zarzgdzeniem Nr BR.120.28.2021 Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 30 czerwca 2021 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Kluczborku.

Zgodnie z art. 32 pkt 21 Regulaminu organizacyjnego do Zadan Wydziatu
Promociji i Rozwoju Gminy nalezy realizacja zadan okreslonych w ustawie
o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej*. Ustawa, na ktérej oparty jest wskazany
powyzej punkt zostata uchylona dnia 29 kwietnia 2018 r. Do dnia zakonczenia
czynnosci kontrolnych nie dokonano aktualizacji zapisow Regulaminu

organizacyjnego.

4 Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. 2004 Nr 173 poz.

1807).
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Zgodnie ze schematem organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kluczborku?®,
nadzor nad Wydziatem sprawuje || Zastepca Burmistrza.

[Dowdd: akta kontroli str. 14-41]

Za realizacje zadania polegajgcego na przyjmowaniu, przeksztatcaniu
i przesytaniu wnioskéw przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG, odpowiedzialne byty
cztery osoby zatrudnione w Wydziale Promociji i Rozwoju Gminy na stanowiskach:
Naczelnika (1 osoba), Gtéwnego Specijalisty (1 osoba) oraz Inspektora (2 osoby).
Bezposredni nadzér nad pracownikami odpowiedzialnymi za realizacje zadania
sprawowali odpowiednio: Il Zastepca Burmistrza oraz Naczelnik Wydziatu.

W zakresach czynnos$ci 3 pracownikow odpowiedzialnych za realizacje zadania
znajdujg sie zapisy dotyczgce prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg ustawy
prawo przedsiebiorcoéw oraz obstugg Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej, natomiast 1 pracownik zapisy zwigzane z obstugg Centralnegj
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej wskazane ma w zakresie uprawnien.

[Dowdd: akta kontroli str. 6-13]

Stosownie do tresci art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG w przypadku, gdy czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 4 wykonujg upowaznieni pracownicy, organ gminy jest
obowigzany niezwtocznie przekazywac¢ do CEIDG imiona i nazwiska tych oséb,

a takze niezwtocznie informowac o cofnieciu upowaznien dla tych oséb.

Z raportu CEIDG R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez pracownikow
gminy z dnia 30 listopada 2023 r. wynika, ze w okresie objetym kontrolg czynno$ci
w zakresie przeksztatcania, podpisywania i przesyfania wnioskéw do CEIDG
realizowane byty przez 4 pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kluczborku. Osoby
te nie posiadaty odrebnych, pisemnych upowaznieh Burmistrza do realizowania
W jego imieniu zadan z zakresu CEIDG, ale zostaty zgtoszone do CEIDG, jako osoby
uprawnione do podejmowania czynnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4 ustawy
o CEIDG. Wskazane powyzej upowaznienia zostaty udzielone w trakcie kontroli,
tj. 28 listopada 2023 r. Wobec powyzszego odstepuje sie od wydawania zalecen
pokontrolnych w niniejszym zakresie.

Z raportu CEIDG R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji z dnia 30 listopada
2023 r. wynika, iz do systemu CEIDG zgtoszonych zostato 6 oséb. Cztery z nich sg
to pracownicy wskazani powyzej, zajmujgcy sie przeksztatcaniem, podpisywaniem
i przesytaniem wnioskéw do CEIDG. Jedng osobg jest pracownik Wydziatu Ochrony
Srodowiska i Le$nictwa zajmujacy sie, zgodnie z art. 44 ust. 1 pkt 4 ustawy o CEIDG,

wpisami do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow

5 Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kluczborku.
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komunalnych od wtascicieli nieruchomosci. Jedng osobg jest pracownik, ktory
w okresie od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. przebywat na urlopie bezptatnym,
a nastepnie zakonczyt prace w Urzedzie Miejskim w Kluczborku. Zgodnie z art. 8
ust. 5 ustawy o CEIDG, odebranie uprawnien pracownikowi powinno by¢ zgtoszone
niezwtocznie do systemu CEIDG. We wskazanym przypadku przedmiotowe
zgtoszenie nastgpito 29.11.2023 r. Wobec powyzszego odstepuje sie od wydawania
zalecen pokontrolnych w niniejszym zakresie.

[Dowdd: akta kontroli str. 43-54]

Z raportu CEIDG R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez pracownikow
gminy z dnia 30 listopada 2023 r. wynika, ze w okresie od 1.01.2023 r. do
24 .11.2023 r. w Urzedzie Miejskim w Kluczborku zarejestrowano 434 wnioski
przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG. Weryfikacji poddano 26 z nich, co stanowi 6%
wszystkich ztozonych wnioskéw. Kontroli poddano, co dziesigty wniosek z rejestru
poczgwszy od numeru 1 do numeru 251.

Pracownik organu gminy kazdorazowo zaktadat sprawe poprzez rejestrowanie
jej pod numerem 7330, nadawanie znaku sprawy oraz numeru zgodnie z § 4 ust.1
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych®, § 5 ust.1 Instrukgji
kancelaryjnej’ (zatacznik Nr 1 do przywotanego powyzej rozporzgdzenia) oraz
Jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych
oraz urzedow obstugujgcych te organy i zwigzki (zatgcznik nr 2 do rozporzgdzenia
RM).

W Urzedzie Miejskim w Kluczborku przyjeto zasade, ze wnioski przechowuje
sie w segregatorach odrebnie dla kazdego roku. W kazdym segregatorze
zamieszczony byt rejestr przechowywanych w nim wnioskéw. Jak ustalono w trakcie
kontroli, dokumentacja przedsigebiorcow zawierata po dwa podpisane wnioski,
tj.: potwierdzenie przyjecia wniosku i potwierdzenia dokonania wpisu wygenerowane
przez system CEIDG, a takze inne wymagane dokumenty, np.: upowaznienia.

Z informacji uzyskanych od pracownikéw podczas kontroli wynika, ze akta
spraw zawieraty po dwa wnioski. Obydwa wnioski zostaty podpisane przez

przedsiebiorce, z tym ze jeden zostat wypetniony przez przedsiebiorce odrecznie,

6 Dz.U.z2011 r. Nr 14 poz. 67, dalej. rozporzadzenie RM
7 zatgcznik Nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, dalej. Instrukcja kancelaryjna
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a jeden byt wydrukiem z systemu CEIDG ( sporzgdzonym przez pracownika urzedu
i wydrukowanym przed przekazaniem/zatwierdzeniem w systemie).

Odnoszgc sie do powyzszego nalezy zauwazyc¢, ze kazdy wniosek powinien
by¢ przyjety, przeksztatcony i przestany do CEIDG. W przypadku ztozenia
niepoprawnego wniosku, zgodnie z art. 10 ust 6 ustawy o CEIDG organ gminy
niezwitocznie wskazuje wnioskodawcy uchybienia oraz wzywa do skorygowania
lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpoznania.

1) Poprawnos¢ i kompletnos¢ wnioskéw sktadanych przez przedsiebiorcéw
do organu gminy o wpis do CEIDG.

Zgodnie z art. 8 ust. 2-4 ustawy o CEIDG, przedsiebiorca moze ztozy¢
papierowg wersje wniosku w dowolnie wybranym urzedzie gminy. Wniosek moze byc¢
ztozony osobiscie przez przedsiebiorce lub przez uprawniong osobe. Zadaniem
gminy jest przyjecie wniosku za pokwitowaniem, potwierdzenie tozsamosci osoby
sktadajgcej wniosek, a nastepnie przeksztatcenie wniosku na posta¢ dokumentu
elektronicznego i przestanie do CEIDG, nie p6zniej niz nastepnego dnia roboczego
po przyjeciu wniosku. Elektroniczna wersja wniosku jest opatrywana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Jak wynika z art. 8 ust. 2 wspomnianej wyzej ustawy papierowa wersja wniosku
o wpis do CEIDG musi by¢ zgodna z zakresem i uktadem aktualnego formularza
elektronicznego, zamieszczonego na stronie internetowej CEIDG, zgodnie
z art. 3 ust. 2 ustawy o CEIDG.

Zgodnie z art. 8 ust. 6 wskazanej ustawy wniosek oraz dokumentacja z nim
zwigzana podlegajg archiwizacji przez okres 10 lat od dnia ich ztozenia.

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Miejskim w Kluczborku zarejestrowano
434 wnioski przedsiebiorcow. Kontroli poddano 26 wnioskéw. Wszystkie wnioski
poddane kontroli zostaty ztozone w wersji papierowej i podpisane przez
przedsiebiorce, nastepnie przeksztatcone na wersje elektroniczng, ktéra byta
drukowana i podpisywana ponownie przez przedsiebiorce (z wyjgtkiem jednego
wniosku), po tych czynnosciach wnioski przesytane byty do CEIDG.

W jednym przypadku wskazanym powyzej, przedsiebiorca ztozyt dwa wnioski.
Jeden wypetniony i podpisany odrecznie oraz jeden wydrukowany z systemu CEIDG
(przed przekazaniem) — niepodpisany. Pierwszy z nich byt niezgodny z przekazanym

(w zakresie nazwy skréconej firmy), natomiast drugi, niepodpisany — byt zgodny.
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Pracownik Urzedu Miejskiego w Kluczborku kazdorazowo potwierdzat,
za pokwitowaniem, przyjecie wniosku i potwierdzat tozsamosc¢ osoby sktadajgcej
wniosek, co jest zgodne z art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG.

Stwierdzono, ze w kazdym poddanym kontroli przypadku pracownicy nie
umieszczali pieczeci z datg wptywu na pismach przedsiebiorcow wptywajgcych do
Urzedu, co jest niezgodne z § 42 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej — po zarejestrowaniu
przesytki na nosniku papierowym punkt kancelaryjny umieszcza i wypetnia pieczec
wptywu na pierwszej stronie pisma lub, w przypadku gdy nie ma mozliwosci otwarcia
koperty, na kopercie.

We wszystkich poddanych kontroli wnioskach, oswiadczenia, o ktérych mowa
w art. 7 ust.1 pkt 11 2 ustawy o CEIDG, zostaty ztozone. Przedmiotowe
oswiadczenia, sktadane byly pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia. Sktadajgcy oswiadczenia zawierat w nich klauzule o tresci:
,~Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”,
co jest zgodne z art. 7 ust. 2 ustawy.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o CEIDG wpis do CEIDG jest dokonywany, gdy
whniosek jest poprawny, tj. gdy zawiera dane podlegajgce wpisowi, zgodnie z art. 5
ustawy, oraz nie wystgpita zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 10 ust. 2
pkt 2-8 powyzszej ustawy.

Wszystkie wnioski w postaci papierowej zostaty wypetnione zgodnie z ustawg
o CEIDG oraz Instrukcjg wypetniania wniosku.

Ustalono, ze w 1 przypadku wnioski, tj. oba wnioski w postaci pisemnej oraz
dokument przekazany do CEIDG, sg zgodne ze sobg.

W 25 z 26 przypadkow stwierdzono, ze wnioski bedgce odrecznie wypetnionymi
wnioskami skltadanymi przez przedsiebiorcéw nie sg zgodne z wnioskami
stanowigcymi wydruk z systemu CEIDG (przed przekazaniem) oraz z wersjg
dokumentu przekazang do CEIDG, co narusza art. 8 ust 4 ustawy o CEIDG - Organ
gminy przeksztatca wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, na posta¢ dokumentu
elektronicznego, zapewniajgc integralnos¢ danych zawartych we wniosku.

W kazdym przypadku wydruki z systemu CEIDG podpisane przez
przedsigebiorcéw zgodne sg z wnioskami przekazanymi do CEIDG.

W jednym przypadku poddanym kontroli wniosek o wykreslenie w postaci
papierowej ztozony zostat przez petnomocnika, ktéry na podstawie dotgczonego
petnomocnictwa, nie posiadat uprawnien do wykreslania dziatalnosci przedsiebiorcy
z CEIDG. Wskazany wniosek zostat ztozony przez osobe nieuprawniong, co zgodnie
z art. 10 ust. 2 pkt 8, wigze sie, z uznaniem takiego wniosku za niepoprawny.
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Ponadto w przypadku jednego wniosku stwierdzono, ze zostat on ztozony przez
osobe upowazniong (dokument w aktach sprawy), a w obu wersjach papierowych
w rubryce kto sktada wniosek, tj. przedsiebiorca czy osoba uprawniona, zaznaczone
jest, ze byt to przedsiebiorca.

Osobami odpowiedzialnymi za powstanie ww. nieprawidtowosci sg osoby
zatrudnione w Wydziale Promoc;ji i Rozwoju Gminy Urzedu Miejskiego w Kluczborku,
ktorym powierzono realizacje zadania, a takze sprawujgce nadzor w zakresie
objetym kontrola.

2) Terminowos¢ przeksztatcania wnioskéw, o ktéorych mowa w art. 8 ust. 2 pkt 1
i 2, art. 15 ust.1 pkt 1-3, art. 20 ust.1 ustawy o CEIDG, na forme dokumentu
elektronicznego oraz przesytania ich do CEIDG.

W kazdym poddanym kontroli przypadku sprawa zwigzana z przeksztatcaniem
wniosku i przekazaniem do CEIDG byta zatatwiona w terminie okreslonym w art. 8
ust. 4 ustawy. Wobec powyzszego nie wnosi sie zastrzezen w zakresie terminowosci
przeksztatcania wnioskow na forme dokumentu elektronicznego oraz przesytania ich
do CEIDG.

lll. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci oraz osoby

odpowiedzialne za nieprawidtowosci:

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce uchybienia:

1) w jednym przypadku niezgodno$¢ wymaganych danych zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku pomiedzy wnioskiem ztozonym przez przedsiebiorce,
a przekazanym do CEIDG.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1) niedostosowanie zapisbw Regulaminu organizacyjnego oraz zakresow
czynnosci pracownikow wykonujgcych zadan z zakresu przyjmowania,
przeksztatcania i przesytania wnioskow przedsiebiorcow do obowigzujgcego
stanu prawnego, tj.: ustawy o CEIDG;

2) brak upowaznien przez osoby odpowiadajgce za realizacje zadah w zakresie
przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskow przedsiebiorcéw o wpis
do CEIDG w okresie od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 28 listopada 2023 r.,
CO oznacza, ze naruszono przepis art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG;

3) przekazanie, w 1 przypadku, informacji o cofnieciu uprawnien pracownika do
CEIDG z duzym opd6znieniem, co oznacza, ze naruszono przepis art. 8 ust. 5
ustawy o CEIDG;

4) nienadawanie wnioskom daty wptywu, co jest niezgodnie z Instrukcjg

kancelaryjng stanowigcg zatgcznik Nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady
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Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych;

5) brak niezwtocznego zgtoszenia do systemu CEIDG osoby, ktérej cofnieto
upowaznienia z powodu zakonczania pracy;

6) gromadzenie w aktach sprawy dwoch podpisanych wnioskéw przedsiebiorcy;

7) przekazanie do CEIDG wniosku o wykreslenie, ztozonego przez osobe

nieuprawniong (nr wniosku — 211).

Przyczyng stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci jest niedostateczna
rzetelnos¢ pracownikéw, ktérym powierzono realizacje zadania, nieznajomos¢
przepisow prawa w zakresie realizowanych zadan oraz niewystarczajgcy nadzér
przetozonego.

Skutkiem stwierdzonego uchybienia i nieprawidtowos$ci jest odstepstwo

od stanu pozgdanego w kontrolowanym zakresie.

IV. Informacja o zastrzezeniach zgtoszonych do projektu wystapienia

pokontrolnego i wyniku ich rozpatrzenia lub o niezgtoszeniu zastrzezen.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie zgtosit zastrzezen do tresci projektu
wystgpienia pokontrolnego.
V. Zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia

funkcjonowania jednostki kontrolowanej.
W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1) doktadne przeksztatcanie wnioskow przedsigbiorcéw, ztozonych w wersji
papierowej na wersje elektroniczng;

2) aktualizacje zapiséw Regulaminu organizacyjnego oraz zakresdw czynnosci
pracownikdw wykonujgcych zadania z zakresu przyjmowania, przeksztatcania
i przesytania wnioskow przedsiebiorcéw do obowigzujgcego stanu prawnego,
tj. ustawy o CEIDG;

3) umieszczanie i wypetnianie na wnioskach przedsiebiorcéw, ztozonych zgodnie
z art. 8 ust. 2 ustawy o CEIDG, pieczeci wptywu zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng stanowigcg zatgcznik Nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r.;

4) gromadzenie w aktach sprawy jednego podpisanego przez przedsigbiorce

wniosku;
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5) weryfikacje petnomocnictw dotgczanych do wnioskow;

6) niezwtoczne przekazywanie do CEIDG informacji o cofnieciu upowaznien
dla pracownikéw do przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskow
przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG, zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

VI. Ocena wskazujaca na niezasadnos¢ zajmowania stanowiska lub petnienia

funkcji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidtowosci:

Nie dotyczy.
VIl. Na podstawie art. 49 oraz art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli, prosze
o przekazanie pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskoéw lub przyczynach ich niewykorzystania, o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia, albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci, w terminie w 14 dni od dnia otrzymania

niniejszego dokumentu.

VIIl. Zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli, od wystgpienia pokontrolnego

nie przystuguja srodki odwotawcze.

Z up. Wojewody Opolskiego

Ewelina Kurzydto
Dyrektor
Wydziat Prawny i Nadzoru
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