
Ministerstwo Spraw Zagranicznych   Warszawa, dnia  17 czerwca 2022r.  
            Biuro Administracji                     

 

ZAPROSZENIE OFERTOWE 

 

Biuro Administracji MSZ zaprasza do złożenia oferty w ramach rozeznania rynku na potrzeby  

planowanego zamówienia udzielanego na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych „Prace gospodarcze”.  

I. Przedmiot zamówienia: 

1. Systematyczne świadczenie na rzecz Zamawiającego pracy polegających na:   

1.1. przemieszczaniu (unoszeniu, podnoszeniu, układaniu, przewożeniu, przenoszeniu, 

przesuwaniu, przetaczaniu,) przedmiotów, ładunków lub materiałów, w szczególności 

sprzętu elektronicznego (np.: drukarek, komputerów, monitorów), sprzętu AGD (np.: 

odbiorników TV, klimatyzatorów przenośnych, ekspresów do kawy), mebli (np.: 

biurek, krzeseł, szaf, stołów) i innych przedmiotów (np.: elementów wystroju wnętrz). 

1.2. załadunku i rozładunku pojazdów będących w dyspozycji Zamawiającego 

II.  Informacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia: 

Opis realizacji przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do zaproszenia.  

III. Miejsca realizacji przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia będzie, co do zasady wykonywany na terenie nieruchomości (siedzib)  
Ministerstwa Spraw Zagranicznych położonych w Warszawie, przy: 

1) al. J.Ch. Szucha 23;  
2) al. J. Ch. Szucha 23A; 
3) ul. Litewskiej 2/4; 
4) al. J.Ch. Szucha 21; 
5) al. J.Ch. Szucha 16; 
6) ul. Tanecznej 73; 
7) ul. Kruczej 38/42; 
8) ul. Tanecznej 67A;  
9) ul. Tanecznej 67B; 
10) ul. Karmazynowej 1A; 
11) ul. Krywulta 2; 
12) ul. Tanecznej 18C; 
13) ul. Miodowej 10; 
14) ul. Bagateli 5. 

Zamawiający na etapie realizacji zamówienia, zastrzega możliwość rezygnacji z części ww. 
lokalizacji i/lub wskazanie innych siedzib, w których będą świadczone prace gospodarcze w 
cyklu codziennym.  

IV. Prawo opcji 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość do skorzystania z prawa opcji tj. zmniejszenie zakresu 
przedmiotu umowy poprzez zmniejszenie do 30% liczby roboczogodzin wskazanych w pkt. I  
 



Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w przypadku niewykorzystania części wartości 
umowy w sytuacji opisanej w niniejszym punkcie.  
 
V. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia będzie wykonywany w terminie od dnia 16 października 2022 r. do 

dnia 31 grudnia 2024r.  lub wyczerpania środków finansowych, jeżeli środki te zostaną 

wykorzystane w terminie wcześniejszym. 

VI. Warunki płatności 

Zamawiający zapłaci wynagrodzenie za przedmiot umowy, przelewem na rachunek wskazany 
na fakturze. Zapłata nastąpi w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej 
faktury, po potwierdzeniu przez Zamawiającego wykonania usługi. 
 

VII. Oferta. 

Proszę o  wypełnienie i podpisanie przez osobę upoważnioną do złożenia oferty w imieniu 

Państwa przedsiębiorstwa załączonego formularza ofertowego (Załącznik nr 2), a następnie 

przesłanie skanu na adres: anna.kusal@msz.gov.pl  w terminie do dnia 23 czerwca 2022 r., do 

godz. 16:00. 

W przypadku braku możliwości złożenia oferty proszę o stosowną informację mailową. 

X Ewa Gniewek

Ewa Gniewek

Naczelnik wydziału

Podpisany przez: Gniewek Ewa  

Załączniki: 
1 Opis przedmiotu zamówienia, 
2 Formularz oferty. 
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