ZARZADZENIE NR 128/2021
SZEFA OBRONY CYWILNEJ WOJEWODZTWA
WOJEWODY LODZKIEGO
z dnia 20 maja 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad gospodarowania Srodkami trwalymi
i warto$ciami niematerialnymi i prawnymi Obrony Cywilnej
oraz zasad prowadzenia gospodarki magazynowej majatku Obrony Cywilnej
w Lodzkim Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi

Na podstawie art. 17 ust. 6 oraz art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 372),
§ 3 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw,
powiatow i gmin (Dz. U. z 2002 r. Nr 96, poz. 850) oraz w zwigzku z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217), rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
4 pazdziernika 1974 r. w sprawie wspolnej odpowiedzialnosci materialnej pracownikow za
powierzone mienie (Dz. U. z 1996 r. Nr 143, poz. 663) i rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 2004 oraz z 2021 r.
poz. 578) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W KARTACH OBIEGU DOKUMENTOW stanowigcych zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 192/2019 Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa Wojewody Lodzkiego
z dnia 10 lipca 2019 r. w sprawie ustalenia zasad gospodarowania $rodkami trwatymi
i wartosciami niematerialnymi i prawnymi Obrony Cywilnej oraz zasad prowadzenia
gospodarki magazynowej majatku Obrony Cywilnej w Ldodzkim Urzedzie Wojewodzkim
w Lodzi, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Spis dokumentéw otrzymuje brzmienie:

,»Spis dokumentow:

N Karty Nazwa dowodu- symbol Nazwa dokumentu

1 oT Przyjecie srodka trwatego — mienie obrony cywilnej

2 UL Ulepszenie srodka trwatego — mienie obrony cywilnej

3 PT Przekazanie nieodptatne srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych — mienie obrony cywilnej

4 MW Z_rniana 1_12ytkow_nika srodka trwtalego, wartosci o
niematerialnych i prawnych — mienie obrony cywilnej

5 LT Likwidacja $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych — mienie obrony cywilne;j




Nr karty | Nazwa dowodu- symbol Nazwa dokumentu

6 SP ., , - o
Sprzedaz srodkéw trwatych — mienie obrony cywilnej

7 PC Zmiana wartosci Srodka trwatego — mienie obrony
cywilnej

8 ODS Odtaczenie sktadnika $rodka trwatego — mienie obrony
cywilnej

9 ZD Zmiana danych — mienie obrony cywilnej

10 SER Wydanie do serwisu — mienie obrony cywilnej

11 VAS Zwrot z serwisu — mienie obrony cywilnej

12 WYP Wypozyczenie — mienie obrony cywilnej

13 W Zwrot z wypozyczenia — mienie obrony cywilnej

14 P7 Przyjecie zewnetrzne — mienie magazynowe obrony
cywilnej

15 PW Przychod wewngtrzny — mienie magazynowe obrony
cywilnej

16 RW Rozchdod wewnetrzny — mienie magazynowe obrony
cywilnej

17 W7 Wydanie zewngtrzne — mienie magazynowe obrony
cywilnej

18 MM Przesuniecie miedzymagazynowe — mienie magazynowe
obrony cywilnej

19 KPzZ Korekta przyjecia zewnetrznego — mienie obrony cywilnej

”

2) po KARCIE OBIEGU DOKUMENTU NR 18 dodaje si¢ KARTE OBIEGU DOKUMENTU
NR 19 w brzmieniu;

»KARTA OBIEGU DOKUMENTU NR 19
Nazwa dowodu — symbol: KPZ

Korekta przyjecia zewnetrznego — mienie obrony cywilnej

Podstawa wystawienia dowodu:



Faktura VAT, rachunek, protokél zdawczo — odbiorczy, faktura korygujaca VAT lub inne

dokumenty potwierdzajace konieczno$¢ dokonania korekty wartosci sprzetu i materialow OC

Instrukcja obiegu dowodu:

Komoérka

otrzymujaca do Liczba egzemplarzy CZQS . Opis czynnosci
wykonania zatatwienia
1 2 3 4
Wydziat 3 egzemplarze Na biezaco | Stuzy do skorygowania ceny jednostkowej netto, ceny
Bezpieczefstwa jednostkowej brutto, ilo$ci, stawki Vat zakupionego sprzetu
i Zarzadzania 1. Wydziat Bezpieczenstwa i materiatow OC.
Kryzysowego i Zarzadzania Kryzysowego, Po zatwierdzeniu w programie OPTiest koryguje wartos¢

egzemplarz jest skanowany
i wprowadzany do EZD;

2. Biuro Kadr, Plac i
Budzetu;

3.Wojewddzki Magazyn
Sprzetu OC.

mienia magazynowego OC.

Opis czynnosci:

1. Dokument KPZ generowany jest przez program

ewidencji majatku OPTIest w module magazynowym
w Oddziale OC w Wydziale Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego, na podstawie faktury VAT,
faktury korygujacej VAT, rachunku, protokotu zdawczo
- odbiorczego lub innych dokumentow
potwierdzajacych konieczno$¢ dokonania korekty
wartos$ci sprzgtu i materiatow OC.

. Dokument KPZ podpisuje o0soba sporzadzajaca

1 kierownik Oddziatu OC.

. Dokument KPZ podpisuje dyrektor Wydziatu lub osoba

uprawniona.

. Dokument KPZ w 3 egzemplarze zostaje przestany

do Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu OC. Dokument
KPZ podpisuje magazynier lub inna osoba
upowazniona.

. Po podpisaniu 2 egzemplarze dokumentu KPZ zostaja

zwrocone do Oddziatu OC. Jeden egzemplarz pozostaje
w Wojewodzkim Magazynie Sprzgtu OC.

Podpisany dokument KPZ stanowi podstawe do jego
zatwierdzenia w programie ewidencji majatku OPTlest.

. Na podstawie zatwierdzonego dokumentu KPZ OWU

koryguje warto$ci sprzetu i materiatow OC.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

SZEF OBRONY CYWILNEJ
WOJEWODZTWA
WOJEWODA LODZKI

Tobiasz Bochenski




