Zarzadzenie Nr 42/2022
Dyrektora Wojewoédzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Rzeszowie
z dnia 14 listopada 2022 r.
w sprawie nadania ,,Regulaminu Organizacyjnego” Wojewodzkiej Stacji Sanitarno —

Epidemiologicznej w Rzeszowie

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 195 z pozn. zm.) w zwigzku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. z 2022 r.

poz. 135 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Nadaje Wojewodzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Rzeszowie
Regulamin Organizacyjny stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin Organizacyjny zostanie przedstawiony do zatwierdzenia przez
Wojewode Podkarpackiego.

§ 3. Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez
Wojewode Podkarpackiego.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 9/2022 z dnia 27 stycznia 2022 r. Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej] w Rzeszowie w sprawie nadania
., Regulaminu organizacyjnego" Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Rzeszowie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatwierdzam, dnia g’f‘Q‘PQOQzL Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 42/2022

Dyrektora Wojewddzkiej  Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
w Rzeszowie

Regulamin Organizacyjny
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Rzeszowie

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j

w Rzeszowie, zwanej dalej ,,Wojewoddzka Stacja”, okresla szczegdtowo:

)
2)
3)
4)

)

2)
3)

zasady kierowania Wojewddzka Stacja;

zadania Wojewodzkiej Stacji;

zakresy dzialania wewnetrznych komoérek organizacyjnych;
tryb pracy Wojewddzkiej Stacji.

§ 2. Wojewodzka Stacja dziala na podstawie:

przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej oraz dziatalnosci leczniczej;

Statutu Wojewodzkiej Stacji;

niniejszego Regulaminu.

§ 3. 1. Podkarpacki  Panstwowy  Wojewddzki  Inspektor  Sanitarny, zwany

dalej ,,Wojewoddzkim Inspektorem”, wykonuje swoje zadania przy pomocy podleglej mu
Wojewodzkiej Stacji.

2. Wojewodzka Stacja jest podmiotem leczniczym prowadzonym w formie jednostki

budzetowe;.

§ 4. Uprawnienia podmiotu tworzacego w stosunku do Wojewddzkiej Stacji posiada

Wojewoda Podkarpacki.

§ 5. 1. Siedziba Wojewddzkiej Stacji jest miasto Rzeszow.
2. Obszarem dziatania Wojewodzkiej Stacji jest Wojewddztwo Podkarpackie.



Rozdzial 11
Zasady kierowania Wojewo6dzka Stacja

§ 6. 1. Pracg Wojewodzkiej Stacji kieruje Wojewodzki Inspektor bedacy jednoczesnie
Dyrektorem Wojewodzkiej Stacji, ktory:

1) kieruje Wojewo6dzkg Stacjg w sposOb zapewniajacy jej prawidlowe funkcjonowanie;

2) reprezentuje Wojewodzka Stacje na zewnatrz;

3) wykonuje wobec pracownikow Wojewodzkiej Stacji czynnosci pracodawcy;

4) zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
w Wojewodzkiej Stacji;

5) organizuje i nadzoruje realizacj¢ zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do

informacji publicznej oraz ustawy o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego;
6) rozpatruje oraz zalatwia skargi i wnioski w ramach swojej dziatalnosci.

2. Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio: Dzial Administracyjny,
Oddzial Ekonomiczny, Oddziat Kadr, Oddzial Organizacyjno — Prawny, Gtowny Ksiggowy,
Glowny Specjalista do spraw Systemu Jakosci w Dziatalnosci Laboratoryjnej, Glowny
Specjalista do spraw Systemu Jako$ci w Dzialalnosci Kontrolnej, Stanowisko Pracy do spraw
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw
Obronnych, Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Przeciwpozarowej, Pelnomocnik do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych, Rzecznik Prasowy.

3. Wojewaddzki Inspektor wyznacza Inspektora Ochrony Danych.
4. Wojewddzki Inspektor wyznacza Koordynatora do spraw Dostgpnosci.
5. Wojewodzki Inspektor wyznacza Koordynatora Czynnosci Kancelaryjnych.

§ 7. 1. Wojewddzki Inspektor kieruje Wojewddzka Stacjg przy pomocy Zastgpcy
Wojewddzkiego Inspektora, kierownikéw dzialéw i oddzialow, Glownego Ksiggowego
oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy wyszczegolnionych w strukturze
organizacyjne;.

2. Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora sprawuje nadzor i koordynuje dziatalnosé
Dziatlu Nadzoru, Dzialu Laboratoryjnego, Oddzialu Os$wiaty Zdrowotnej i Komunikacji
Spolecznej oraz wykonuje zadania powierzone przez Wojewddzkiego Inspektora.

3. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora  dokonuje czynno$ci w  imieniu
Wojewodzkiego Inspektora na podstawie otrzymanych pisemnych upowaznien.

4. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora jego obowigzki takze jako
Dyrektora pelni Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora, a w razie nieobecno$ci réwniez
Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora, inna pisemnie upowazniona osoba.



Rozdzial 111
Zadania Wojewdodzkiej Stacji

§ 8. Do zadan Wojewoddzkiej Stacji nalezy wykonywanie czynnosci zwigzanych

z realizacja zadan Wojewodzkiego Inspektora, a w szczegdlnoscei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

1)
12)

13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)

20)

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajgcych z zadan nalozonych na Panstwowg Inspekcje Sanitarna;
wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych, badan i pomiaréw srodowiskowych;
opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;
prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w ramach nadzoru
sanitarnego;

wnoszenie i1 popieranie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia oraz
prowadzenie postgpowan mandatowych;

prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniach
karnych;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dzialalnosci
w zakresie o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia;

opiniowanie planow pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych w ramach prowadzonego nadzoru merytorycznego;
prowadzenie spraw gospodarczych i finansowych oraz pracowniczych;

nadzorowanie i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zakladach pracy,
prowadzenie spraw z zakresu choréb zawodowych;

prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

sprawowanie nadzoru w zakresie higieny radiacyjnej;

sprawowanie nadzoru nad higieng placowek nauczania 1 wychowania
oraz wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy;

nadzorowanie warunkow higieny s$rodowiska, obiektow uzytecznosci publicznej,
srodkow transportu oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

nadzorowanie warunkow zdrowotnych  zywnosci, zywienia 1 produktow
kosmetycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez producentéw, importerow, osoby
wprowadzajace do obrotu, stosujgce lub eksportujace substancje chemiczne, ich
mieszaniny lub wyroby w rozumieniu przepiséw o substancjach chemicznych iich
mieszaninach obowigzkéw wynikajacych z tych przepisow oraz zrozporzadzen
Wspdlnot Europejskich w niej wymienionych;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajgce do obrotu
prekursory kategorii 2 i 3 obowiazkéw wynikajacych z przepisow o przeciwdziataniu
narkomanii, rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004
z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie prekursorow narkotykowych oraz rozporzadzenia
(WE) Rady nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady nadzorowania
handlu prekursorami narkotykow pomigdzy Wspélnotg a panstwami trzecimi;

e



21)
22)

23)

24)

25)

prowadzenie postgpowan w zakresie kar pienigznych;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowigzkow dotyczacych wprowadzania
do obrotu produktow biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania
w dzialalnosci zawodowej;

sprawowanie nadzoru nad zakazem wytwarzania i wprowadzania do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej $rodkéw zastepczych i nowych substancji
psychoaktywnych w rozumieniu przepisoéw o przeciwdzialaniu narkomanii;

kontrola przestrzegania przepisow o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych w zakresie warunkoéw dotyczacych higieny pracy w zaktadach
inzynierii genetycznej;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o przeciwdziataniu
narkomanii, dotyczacych prowadzenia przez przedsigebiorcow dziatalnosci w zakresie
wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, WYWOZU,
wewnatrzwspdlnotowej dostawy lub  wewnatrzwspdlnotowego nabycia oraz
wprowadzania do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci
mieszaniny lub w wyrobie.

§ 9. Wojewddzka Stacja moze pozyskiwac srodki finansowe z tytutu sprzedazy ustug

zleconych, w szczego6lnosci w zakresie:

1))

2)

badan laboratoryjnych, badan i pomiaréw s$rodowiskowych i innych czynnosci
dotyczacych oceny jakosci zdrowotnej i bezpieczenstwa zdrowotnego;
prowadzenia szkolen i egzaminéw oraz wykonywania ocen zdrowotnych.

§ 10. Pracownicy Wojewodzkiej Stacji zobowigzani sa wykonywaé¢ zadania

Wojewoddzkiej Stacji wymienione w § 8 w ramach Systemu Zarzadzania.

)

2)
3)

Rozdzial 1V
Struktura organizacyjna Wojewodzkiej Stacji

§ 11. 1. W sklad Wojewddzkiej Stacji wechodza nastgpujgce komorki organizacyjne:
Dziatl Nadzoru, w sktad ktorego wchodza:

a) Oddziat Epidemiologii,

b) Oddzial Higieny Zywnosci i Zywienia,

c) 0Oddzial Higieny Komunalnej,

d) Oddziat Higieny Pracy,

e) Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami,

f) Oddziat Higieny Radiacyjnej,

g) Oddzial Higieny Dzieci i Mlodziezy,

h) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
Oddzial Oswiaty Zdrowotnej i Komunikacji Spotecznej;
Dzial Laboratoryjny, w sktad ktorego wchodza:

a) Laboratorium Diagnostyki Medyczne;j,

b) Laboratorium Higieny Zywnoéci i Zywienia,

¢) Laboratorium Higieny Komunalnej,



d) Laboratorium Higieny Pracy,
e) Laboratorium Analiz Instrumentalnych,
f) Laboratorium Pomiaréw Promieniowania z lokalizacjg w: Rzeszowie, Przemyslu,
Sanoku i Tarnobrzegu,
g) Regionalne Laboratorium Badan Zywnosci Genetycznie Modyfikowanej
z lokalizacja w Tarnobrzegu;
4) Dzial Administracyjny, w sklad ktérego wchodza:
a) Oddzial Administracyjny z podlegla Sekcjg Informatyki oraz Sekcjg Archiwum,
b) Oddzial Wdrazania Projektow i Zamdwien Publicznych;
c) Oddzial Gospodarczo — Eksploatacyjny z podleglymi Sekcjami Obstugi
Administracyjno - Eksploatacyjnymi;
5) Oddzial Ekonomiczny z Sekcja Plac;
6) Oddzial Kadr;
7) Oddzial Organizacyjno-Prawny;
8) Glowny Ksiegowy;
9) Glowny Specjalista do spraw Systemu Jakosci w Dziatalno$ci Laboratoryjne;j;
10)  Gloéwny Specjalista do spraw Systemu Jakosci w Dziatalno$ci Kontrolnej;
11)  Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
12)  Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;
13)  Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Przeciwpozarowej;
14)  Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
15)  Rzecznik Prasowy.

2. W skiad laboratoriow wskazanych w ust. 1 pkt 3 lit. a-e wchodzg réwniez
pracownie zlokalizowane w Przemyslu, Sanoku i1 Tarnobrzegu. Dodatkowo w sklad
Laboratorium Diagnostyki Medycznej wymienionego w ust. 1 pkt 3 lit. a wchodzi Pracownia
Sekwencjonowania Genomowego i Badan Genetycznych Drobnoustrojow.

3. Strukture organizacyjng Wojewddzkiej Stacji przedstawia schemat stanowigcy
zalgcznik nr 1 do regulaminu.

4. Wykaz symboli komorek organizacyjnych stosowanych w oznaczaniu prowadzonych
spraw przedstawia zalacznik nr 2 do regulaminu.

Rozdzial V
Zadania kierownikow komérek organizacyjnych

§ 12. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych odpowiadaja za prawidlowe
funkcjonowanie i sprawne wykonywanie zadan przez podlegle im komorki organizacyjne.

2. Do obowigzkéw kierownikow komorek organizacyjnych nalezy w szczegélnosci:

1) opracowywanie planow pracy i ich realizacja;
2) koordynowanie pracy podlegtych komorek organizacyjnych lub stanowisk pracy;
3) nadzér nad dziatalnoscig odpowiednich komorek organizacyjnych lub stanowisk pracy



w powiatowych stacjach sanitarno-epidemiologicznych;

4) nadzorowanie szkolenia i doskonalenia fachowego pracownikow;
5) opracowywanie projektu zakresu czynnosci podlegtych pracownikéw;
6) wspotpraca z  odpowiednimi  zewngtrznymi  jednostkami  organizacyjnymi

w wykonywaniu powierzonych zadan;
7) wnioskowanie o zakup wyposazenia do pracy w podlegtych komorkach

organizacyjnych;

8) sktadanie wnioskow o przyznanie premii podlegltym pracownikom;

) opracowanie okresowych sprawozdan i analiz z dzialalnosci podleglych komoérek
organizacyjnych.

§ 13. Do obowigzkéw kierujacych komoérkami laboratoryjnymi poza obowigzkami,
o ktéorych mowa w § 12 nalezy:

1) skladanie wnioskow o finansowanie z budzetu Wojewodzkiej Stacji badan, napraw,
zakupu sprzetu i materialow niezbednych do funkcjonowania laboratoriéw;

2) dbalo$¢ o utrzymanie i stale podnoszenie poziomu badan wykonywanych przez
laboratoria;

3) opracowywanie przy wspolpracy kierownikoéw innych komorek organizacyjnych

plandéw zamierzen/pracy laboratoriéw i harmonogramow badan.

Rozdzial VI
Zadania poszczegolnych komoérek organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji w zakresie
nadzoru sanitarnego

§ 14. 1. Do zakresu dziatania Dzialu Nadzoru nalezy:

1) koordynowanie wspélnych dziatan podleglych komérek nadzoru;

2) organizacja Systemu Zarzadzania w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa
podkarpackiego w zakresie dzialalnosci kontrolnej;

3) organizacja Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Wojewddzkiej
Stacji;

4) zaopatrzenie ~ Wojewoddzkiej  Stacji  w  dokumenty  Polskiego  Komitetu

Normalizacyjnego, w tym w normy, oraz prowadzenie ich rejestru — w zakresie
dzialalnosci kontrolnej;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja szkolen pracownikéw, w tym ustalenie
potrzeb szkoleniowych, analiza realizacji i skuteczno$ci szkolen zewnetrznych oraz
rejestracja odbytych kursow, szkolen i narad zewnetrznych;

6) koordynacja praktyk studenckich w Wojewddzkiej Stacji;

7 prowadzenie rejestru wydanych jednorazowych upowaznien do kontroli powiatowych
stacji sanitarno-epidemiologicznych;
8) wystawianie upowaznient do kontroli, mandatowania oraz wszczynania postepowania

administracyjnego dla pracownikow Wojewodzkiej Stacji oraz prowadzenie rejestru
wydanych statych upowaznien;

9) wykonywanie, poprzez dziatania podlegtych komoérek organizacyjnych, nastepujacych
zadan:



a) sprawowanie biezgcego 1 zapobiegawczego nadzoru sanitarnego, prowadzenie
dzialalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej,

b) wykonywanie nadzoru merytorycznego nad dziatalnos$cig nadzorcza powiatowych
stacji sanitarno-epidemiologicznych oraz w razie potrzeby koordynacja ich pracy,

c) koordynowanie sporzadzania sprawozdan z realizacji Narodowego Programu
Zdrowia, przypisanych do realizacji organom Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,

d) opracowywanie sprawozdan z dzialalnosci kontrolnej Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa podkarpackiego oraz realizacji Planu Zasadniczych
Zamierzen Wojewodzkiej Stacji,

¢) prowadzenie postgpowan 1 przygotowanie projektow dokumentéw celem
rozpatrzenia odwolan, zazalen, skarg i wnioskéw wnoszonych do Wojewodzkiego
Inspektora,

f) przygotowywanie opracowan i informacji o stanie sanitarnym wojewodztwa,

g) wspolpraca z instytutami naukowo-badawczymi i placéwkami naukowymi,

h) organizowanie i1 prowadzenie szkolen oraz instruktazu merytorycznego dla
pracownikéw powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych z zakresu
systemow zarzadzania,

i) udoskonalanie dokumentacji Systemu Zarzadzania w zakresie swojej wlasciwosci,

j)  wspolpraca z innymi organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, innymi

inspekcjami, administracjag rzadowag i samorzadowa w dzialaniach na rzecz
poprawy stanu sanitarno-higienicznego nadzorowanego terenu,

k) wspolpraca ze srodkami masowego przekazu w zakresie informowania
o dziatalnosci profilaktycznej,

I) wspolpraca z Oddzialem Os$wiaty Zdrowotnej i Komunikacji Spotecznej
w zakresie dziatalnosci na rzecz prewencji choréb,

m) wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji
w wykonywaniu powierzonych zadan, w tym z Gléwnym Specjalista do spraw
Systemu Jakosci w Dziatalnosci Laboratoryjnej w zakresie funkcjonowania
systemow zarzadzania.

2. Prace poszczegbélnych komorek organizacyjnych Dzialu Nadzoru koordynuje

Kierownik Dzialu Nadzoru, ktéry odpowiada rowniez za opracowanie planu zamierzen
i oceng realizacji planu.

)
2)

3)

4)

5)

§ 15. Do zadan Oddzialu Epidemiologii nalezy:

prowadzenie  biezacej analizy  sytuacji  epidemiologicznej  wojewodztwa
podkarpackiego;

dokonywanie poréwnawczych ocen zagrozen chorobami zakaznymi w wybranych
jednostkach chorobowych;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dzialalnoscia powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych w zakresie dzialalnosci przeciwepidemicznej oraz
nadzoru nad placowkami ochrony zdrowia;

biezaca aktualizacja planu postgpowania przeciwepidemicznego na wypadek
wystgpienia zachorowan na szczegélnie niebezpieczne choroby zakazne;

zbiorcze planowanie ilosci i rodzajow szczepionek do realizacji Programu Szczepien
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6)
7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

Ochronnych dla wojewodztwa podkarpackiego;

sprawowanie nadzoru nad realizacja dostaw szczepionek, dystrybucja szczepionek
oraz warunkami ich przechowywania, wykonywanie szczepien ochronnych;
sporzadzanie okresowych analiz, ocen, informacji, sprawozdan kwartalnych
i rocznych z zakresu realizacji Programu Szczepien Ochronnych i stanu uodpornienia;
sprawowanie nadzoru nad grypa w systemie SENTINEL;

wspotpraca z Inspekcja Weterynaryjng w zakresie zapobiegania i zwalczania chor6ob
odzwierzecych i pasozytniczych;

weryfikacja i przekazywanie wywiadow do Narodowego Instytutu Zdrowia
Publicznego - Panstwowego Zakladu Higieny okreslonych jednostek choréb
zakaznych, formularzy szczepien osob przeciwko wéciekliznie oraz kazdorazowo po
opracowaniu zbiorowego zatrucia pokarmowego;

realizacja programoéw profilaktycznych choréb zakaznych przewidzianych do
eliminacji;

pomoc merytoryczna granicznej i powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym
przy opracowywaniu ognisk epidemicznych chor6b zakaznych oraz w zakresie
nadzoru nad placowkami ochrony zdrowia;

udzial w specjalistycznych szkoleniach organizowanych przez instytuty naukowo—
badawcze;

przygotowywanie rocznej oceny sytuacji epidemiologicznej wojewodztwa
podkarpackiego dla administracji rzagdowej i samorzadowe;j;

podejmowanie, organizowanie i nadzorowanie doraznych akcji zapobiegania
i zwalczania choréb, wynikajacych z potrzeb epidemiologicznych;

udzial w dzialaniach w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z wystapieniem
masowych zachorowan na choroby wysoce zakazne i szczeg6lnie niebezpieczne oraz
w przypadkach ataku bioterrorystycznego;

organizowanie szkolen dla pracownikow powiatowych stacji  sanitarno-
epidemiologicznych w zakresie aktualnych zagadnien zwigzanych z dziatalnoscia
przeciwepidemiczng w ogniskach choréb zakaznych, szczepieniami ochronnymi oraz
nadzorem nad placowkami ochrony zdrowia;

wspotpraca z Oddzialem Os$wiaty Zdrowotnej i Komunikacji Spolecznej w zakresie
profilaktyki choréb zakaznych i wybranych choréb niezakaznych;

wspolpraca w zakresie zwalczania chorob zakaznych z jednostkami zewngtrznymi na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

sporzadzanie sprawozdan statystycznych w ramach statystyki publicznej oraz
koordynacja tych zagadnien w Wojewddzkiej Stacji.

§ 16. Do zadan Oddziatu Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy sprawowanie nadzoru

nad bezpieczefistwem zdrowotnym produkcji i obrotu zywnosci i zywienia, materialow
1 wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, a w szczegdlnosci:

1)

2)

okreslenie kierunkéw oraz koordynowanie dzialalnosci w zakresie nadzoru nad
bezpieczenstwem zdrowotnym zywnos$ci i zywienia oraz materialami i wyrobami
przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig;

przygotowywanie projektéw decyzji i czynnosci zwiazanych z postepowaniem
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

1

2)

administracyjnym w zakresie higieny zywnosci i Zywienia, materialami i wyrobami
przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia;

pozyskiwanie i gromadzenie informacji z granicznej i powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych oraz opracowywanie zbiorczych ocen na podstawie wynikow
kontroli i badan laboratoryjnych prowadzonych w zakresie nadzoru nad produkcjg
iobrotem zywnoscig, materialami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu
Z Zywnoscia;

koordynowanie dzialan powiatowych stacji sanitarno — epidemiologicznych w ramach
systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci (Rapid Alert System for
Food and Feed);

tworzenie 1 wdrazanie w wojewodztwie ,,Planu pobierania probek i badania zywnosci
oraz wyrobow do kontaktu z zywnos$cig w ramach urzedowej kontroli i monitoringu
w PIS” oraz nadzor nad jego realizacjg, w tym przygotowywanie sprawozdan z jego
wykonania;

wspélpraca z innymi shuzbami, inspekcjami, m. in. Inspekcja Weterynaryjna,
Inspekcja Handlowg, Panstwowa Inspekcja Farmaceutyczng, Stuzbg Celna,
Panstwowg Inspekcja Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz Policjg w zakresie nadzoru
nad bezpieczenstwem zdrowotnym zywnosci;

wspoluczestnictwo w  edukacji  spoleczenstwa wojewddztwa podkarpackiego
w kierunku umacniania i ksztalttowania wlasciwych postaw prozdrowotnych, w
zakresie poszerzania wiedzy o zywnos$ci oraz propagowanie zasad racjonalnego
zywienia;

podejmowanie 1 prowadzanie dzialan w sytuacjach kryzysowych w zakresie
bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci, w tym opracowania ognisk masowych zatru¢
pokarmowych;

koordynowanie bazy danych systemu informatycznego ,System Bezpieczenstwa
Zywnosci I oraz TRACES-NT”;

prowadzenie porad w =zakresie bezpieczenstwa spozywania grzybow rosnacych
w warunkach naturalnych.

§ 17. Do zakresu dzialania Oddziatu Higieny Komunalnej nalezy:
koordynowanie i kontrola dzialan powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w zakresie:
a) monitoringu jakosci wody:
— przeznaczonej do spozycia,
— wody na ptywalniach, w kapieliskach i innych miejscach wykorzystywanych
do kapieli,
b) systemu informatycznego wspomagajagcego monitoring jakosci  wody,
tj. gromadzenia, analizy, oceny i raportowania danych,
c) prowadzonego serwisu kapieliskowego,
d) poprawnosci udzielania zgdéd na odstgpstwo od wymagan jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz weryfikowanie prowadzonego nadzoru
w zwigzku z wydang zgodg na odstgpstwo;
koordynowanie i kontrola dzialan powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

w zakresie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi obiektow i urzadzen

uzytecznosci publicznej, takich jak:

a) domy pomocy spolecznej,

b) podmioty lecznicze w zakresie pralnictwa, postgpowania ze zwlokami
i szczatkami ludzkimi, zaopatrzenia w wodg¢ i gospodarki Sciekowej oraz
gospodarowania odpadami medycznymi,

¢) zaklady fryzjerskie, fryzjersko-kosmetyczne, kosmetyczne, gabinety odnowy
biologicznej, solaria, gabinety tatuazu,

d) baseny kagpielowe,

e) kapieliska, miejsca okazjonalnie wykorzystywane do kapieli,

f) obiekty wczasowo-turystyczne, domy wycieczkowe, kempingi,

g) obiekty $wiadczace ustugi noclegowe: hotele, motele, pensjonaty, noclegownie,

h) ustepy publiczne,

i) dworce i przystanki komunikacji autobusowej lub kolejowej, stacje paliw,
MOP-y,

j)  przystanie zeglugi srodladowe;,

k) tereny wypoczynku i rekreacji,

1) cmentarze i domy przedpogrzebowe,

m) inne obiekty: pralnie, obiekty kulturalne, sportowe;

koordynowanie oraz sprawowanie biezgcego nadzoru w wojewddztwie w zakresie

analizy ryzyka zdrowotnego zwigzanego z warunkami higieny srodowiska czlowieka,

w szczegdlnoscei:

a) wody przeznaczonej do spozycia,

b) cieplej wody uzytkowej pod katem wystepowania bakterii z rodzaju
Legionella sp.,

c¢) wody na plywalniach, w Kkapieliskach 1 miejscach okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli,

d) czystosci powietrza wewnatrz pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi;

koordynowanie dzialalnosci powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych

w przypadku wystapienia zagrozen dla zdrowia publicznego;

opracowywanie informacji i ocen zbiorczych z terenu wojewodztwa dotyczacych:

a) jakosci wody przeznaczonej do spozycia, jakosci wody w kapieliskach
1 miejscach wykorzystywanych do kapieli oraz wody na pltywalniach,

b) stanu sanitarnego zakladéw opieki zdrowotnej, obiektow uzytecznosci publiczne;
oraz miejsc i obiektéw turystycznych na terenie wojewddztwa podkarpackiego:

informowanie organdéw administracji rzadowej i samorzadowej o obszarowych

ocenach jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

wydawanie zgod na zastosowanie nowych technologii uzdatniania wody:

wydawanie zgdd na dopuszczenie do uzytkowania w zakresie sanitarno-higienicznym

statkow zeglugi $rodladowe;;

prowadzenie postgpowan administracyjnych, rozpatrywanie jako organ II instancji

odwolan i zazalen oraz opracowywanie odpowiedzi na skargi wniesione do WSA;

rozpatrywanie zgloszen, wnioskow, zapytan i skarg dot. zagrozen w zakresie zadan
oddziatu;
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11)

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7

8)

9)

D)

wspolpraca z innymi stuzbami i inspekcjami, organami administracji rzgdowej
1 samorzadowej, instytutami naukowo-badawczymi oraz innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie wynikajgcym z realizowanych zadan.

§ 18. Do zakresu dziatania Oddzialu Higieny Pracy nalezy:

koordynacja oraz sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego w wojewodztwie
podkarpackim w zakresie nadzoru i kontroli przestrzegania zasad przepisow higieny
pracy i warunkéw zdrowotnych s$rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania
powstawaniu choréb zawodowych i innych zwigzanych z warunkami pracy;
prowadzenie postgpowan administracyjnych odwotawczych od decyzji wydanych
przez organy I instancji w sprawach dotyczacych choréb zawodowych oraz warunkéw
srodowiska pracy;

kontrola przestrzegania warunkéw dotyczacych higieny pracy w zakladach inzynierii
genetycznej,

opiniowanie warunkéw higieny pracy w zakladach inzynierii genetycznej, w ktorych
ma by¢ prowadzone zamknigte uzycie GMM lub GMO;

prowadzenie aktualnej dokumentacji i jednolitego sposobu wykonywania kontroli
w ramach nadzoru nad warunkami $rodowiska pracy;

prowadzenie aktualnej dokumentacji dotyczacej oceny narazenia zawodowego
w sprawie choroby zawodowej;

weryfikacja informacji przesylanych przez zaklady pracy, w ktéorych wystepuja
substancje chemiczne, ich mieszaniny, czynniki lub procesy technologiczne
o dzialaniu rakotworczym lub mutagennym z wojewddztwa podkarpackiego oraz
wprowadzanie ich do Centralnego Rejestru Danych o Narazeniu na Substancje,
Mieszaniny, Czynniki lub Procesy Technologiczne o Dziataniu Rakotworczym lub
Mutagennym w Srodowisku Pracy prowadzonego przez Instytut Medycyny Pracy
w Lodzi;

weryfikacja informacji przesylanych przez zaklady pracy, w ktorych wystepuje
zamierzone uzycie szkodliwych czynnikéw biologicznych z grupy zagrozenia 2 - 4
w celach naukowo — badawczych, przemystowych i diagnostycznych z wojewddztwa
podkarpackiego oraz wprowadzanie ich do Krajowego Rejestru Czynnikow
Biologicznych prowadzonego przez Instytutu Medycyny Pracy w Lodzi;

wspolpraca z innymi stuzbami, inspekcjami, m. in. Instytutem Medycyny Pracy
w Lodzi, Instytutem Medycyny Wsi w Lublinie, Panstwowa Inspekcja Pracy -
Okregowym Inspektoratem Pracy w Rzeszowie w zakresie wystgpujacych zagrozen
w srodowisku pracy i chorob zawodowych.

§ 19. Do zakresu dziatania Sekcji Nadzoru nad Chemikaliami nalezy:

koordynacja merytoryczna wykonywania przez podlegte organy Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej zadan w zakresie sprawowania nadzoru nad:

a) substancjami chemicznymi i ich mieszaninami,

b) detergentami,

c) produktami biob6jczymi,

d) produktami kosmetycznymi,
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2)

3)

4)

)

6)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7
8)

e) prekursorami narkotykowymi kategorii 2 i 3 oraz niektorymi substancjami
niesklasyfikowanymi, wykorzystywanymi do produkcji narkotykow,

f) nowymi substancjami psychoaktywnymi i srodkami zastepczymi,

g) niektérymi substancjami w dymie papierosowym w rozumieniu art. 10 ust. 7a
ustawy z dnia 9 listopada 1995 o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych;

prowadzenie dzialan w zakresie elektronicznego Systemu Monitorowania Informacji

o Dopalaczach (SMIOD);

koordynacja na terenie wojewddztwa dzialan powiatowych stacji sanitarno-

epidemiologicznych zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX w zakresie

produktow kosmetycznych;

opracowywanie, inicjowanie, realizowanie, koordynowanie lub monitorowanie

realizacji akcji, interwencji, programdéw, zadan 1 innych przedsigwzigc

prozdrowotnych, priorytetow dla zdrowia publicznego, w szczegdlnosci w zakresie
srodkow zastepczych i nowych substancji psychoaktywnych;

wspotpraca w zakresie nadzoru nad chemikaliami z odpowiednimi jednostkami

krajowymi, w szczegdlnosci z: Biurem do spraw Substancji Chemicznych, Urzgdem

Rejestracji  Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych 1 Produktow

Biobdjczych, Inspekcja Handlowa, Panstwowg Inspekcja Pracy, Inspekcja

Farmaceutyczna, Krajowa Administracja Skarbowa, Inspekcja Ochrony Srodowiska;

wspolpraca w zakresie nadzoru nad produktami kosmetycznymi z Inspekcja

Handlowa, Panstwowg Inspekcjg Farmaceutyczna, Stuzbg Celng oraz Policja.

§ 20. 1. Do zakresu dzialania Oddzialu Higieny Radiacyjnej nalezy:

sprawowanie nadzoru w zakresie higieny radiacyjnej, tj. ochrony pracownikow,
pacjentow i populacji przed promieniowaniem jonizujgcym stosowanym
w diagnostyce 1 zabiegach medycznych oraz ochrony przed polem
elektromagnetycznym o czestotliwosci 0 do 300 GHz;

wydawanie decyzji i zgod na dziatalno$¢ zwigzang ze stosowaniem promieniowania
jonizujagcego w diagnostyce i zabiegach medycznych zgodnie 2z ustawg
z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe;

wykonywanie czynnosci kontrolnych zwigzanych ze stanem ochrony radiologicznej
w jednostkach stosujacych promieniowanie jonizujace w celach medycznych;
wykonywanie czynnosci kontrolnych zwigzanych ze stanem bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikow zatrudnionych w jednostkach stosujgcych promieniowanie
elektromagnetyczne, niejonizujgce z zakresu czestotliwosci 0 Hz — 300 GHz;
poswiadczanie §wiadectw eksportowych na produkty zywnosciowe badane pod katem
zawartosci radionuklidow;

konsultowanie z Oddzialem Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego dokumentacji
projektowej z zakresu zagrozen higieny radiacyjnej;

prowadzenie ewidencji (baz danych) jednostek podlegajgcych nadzorowi;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy - Prawo atomowe oraz z porozumienia
zawartego pomigdzy Glownym Inspektorem Sanitarnym a Prezesem Panstwowej
Agencji Atomistyki w przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego na terenie
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9)

10)

wojewddztwa podkarpackiego;

analizowanie i ewidencjonowanie zgloszen stacji i linii energetycznych oraz instalacji
radiokomunikacyjnych, radionawigacyjnych i radiolokacyjnych emitujacych pola
elektromagnetyczne o czestotliwosciach od 30 kHz do 300 GHz;

analizowanie i ewidencjonowanie powiadomien o wykonywaniu dziatalnosci
zwiazanej z narazeniem dotyczacym wydobycia, przetwarzania i produkcji materiatow
o ktorych mowa w art. 4 ust. la w pkt 3-15 ustawy - Prawo atomowe.

2. W ramach Oddzialu Higieny Radiacyjnej funkcjonuja stanowiska pracy

w Przemyslu, Sanoku i Tarnobrzegu.

)]

2)

3)

4)

S)

1y

§ 21. Do zakresu dziatania Oddziatu Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-zdrowotnymi w placowkach

nauczania i wychowania oraz na wyzszych uczelniach w zakresie:

a) stanu sanitarnego placowek,

b) higieny procesow nauczania,

¢) warunkow higieniczno-zdrowotnych prowadzenia zaje¢ wychowania fizycznego,

d) warunkow higieniczno-zdrowotnych w pracowniach komputerowych,

e) warunkow higieniczno-zdrowotnych w szkolnych pracowniach praktycznej nauki
zawodu oraz w warsztatach szkolnych,

f) gospodarki substancjami i preparatami chemicznymi w pracowniach
i laboratoriach chemicznych,

g) opieki medycznej nad uczniami,

h) sprzetu uzywanego w szkotach i innych placéwkach nauczania i wychowania;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-zdrowotnymi  placowek

wypoczynku i rekreacji dzieci i miodziezy w zakresie prawidlowego przygotowania

placéwek oraz warunkow pobytu uczestnikow wypoczynku;

rozpatrywanie odwolan od decyzji w zakresie placowek nauczania i wychowania

oraz wypoczynku i rekreacji;

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad placéwkami nauczania i wychowania

oraz wypoczynku i rekreacji — w ramach drugiej instancji administracyjnej;

wspdluczestnictwo w edukacji dzieci i mlodziezy oraz oséb z nimi pracujacych

w zakresie bezpieczenstwa w placowkach oswiatowych oraz podczas wypoczynku

i rekreacji.

§ 22. Do zakresu dziatania Oddzialu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:
sprawowanie zapobiegawczego nadzoru pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych w szczegdlnosci poprzez:
a) zajmowanie stanowisk dotyczacych:
— projektow  studium  uwarunkowan i kierunkéw  zagospodarowania
przestrzennego i planéw zagospodarowania przestrzennego,
— gminnych projektow rewitalizacji,
— programdw i innych dokumentéw - na podstawie przepisow o udostgpnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko, a takze o planowaniu
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i zagospodarowaniu przestrzennym,

b) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny, jakie powinny spetniac
pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne i inne obiekty
budowlane przy wydawaniu opinii, postanowien i decyzji na poszczegolnych
etapach realizacji inwestycji, w szczegolnosci objetych nadzorem biezgcym przez
Panstwowg Inspekcj¢ Sanitarna,

¢) uczestnictwo w dopuszczaniu do uzytkowania obiektow budowlanych,

d) rozpatrywanie wnioskow w sprawach dotyczacych wyrazenia zgody na
odstepstwo od przepiséw regulujacych warunki techniczne, jakim powinny
odpowiadaé¢ budynki i zwigzane z nimi urzadzenia, ich usytuowanie na dzialce
budowlanej oraz zagospodarowanie dzialek przeznaczonych pod zabudowg;

2) kontrola dziatalnosci rzeczoznawcow do spraw sanitarno-higienicznych z obszaru
wojewddztwa podkarpackiego;

3) prowadzenie listy rzeczoznawcow do spraw sanitarno-higienicznych zamieszkatych na
terenie wojewddztwa podkarpackiego;

4) ocena stanu sanitarnego wojewodztwa podkarpackiego w zakresie zapobiegawczego

nadzoru sanitarnego.

Rozdzial VII
Zadania i organizacja Dzialu Laboratoryjnego

§ 23.1. Do zadan Dzialu Laboratoryjnego nalezy wykonywanie badan i analiz
laboratoryjnych oraz badan i pomiaréw s$rodowiskowych w ramach nadzoru sanitarnego
1 monitoringu w zakresie zagrozen zdrowia ludnosci, a w szczeg6lnosci ochrona dzieci
i miodziezy, pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach pracy, ludnosci narazonej na
czynniki szkodliwe i ucigzliwe znajdujgce si¢ w zywnosci i srodowisku, ponadto prowadzenie
laboratoryjnej diagnostyki medycznej w celu zapobiegania powstawaniu choréb zakaznych
i zawodowych.

2. Do zadan laboratoriow nalezy wdrazanie nowych metod badawczych i ich walidacja
wedlug potrzeb wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawnych i sytuacji
epidemiologiczne;j.

3. Wszystkie laboratoria Dzialu Laboratoryjnego posiadaja akredytacje przyznang
przez Polskie Centrum Akredytacji w Warszawie.

4. W laboratoriach w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z organizacji badan moga
by¢ tworzone sekcje lub wyspecjalizowane stanowiska pracy.

5. Pracg Dziatlu Laboratoryjnego kieruje kierownik, ktory w szczegolnosci nadzoruje
opracowywanie planéw pracy i ich realizacje¢ oraz sprawozdan z dziatalnosci, wprowadzanie
nowoczesnej aparatury badawczej i nowych metod laboratoryjnych oraz zapewnia organizacje

pracy.

6. Laboratoria Dzialu Laboratoryjnego sprawujg nadzér merytoryczny nad
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dzialalnoscig laboratoriow powiatowych / granicznej stacji sanitarno-epidemiologicznych
wojewodztwa podkarpackiego.

7. Laboratoria Wojewddzkiej Stacji wykonujg badania w zintegrowanym systemie

badan laboratoryjnych.

1)

2)

3)

4)

3)

6)
7

8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)

)

§ 24. 1. Do zadan Laboratorium Diagnostyki Medycznej nalezy:

laboratoryjne opracowywanie ognisk zakazen oraz podejrzen choréb zakaznych
wystepujacych na nadzorowanym terenie, w tym zwigzanych z dziatalnoscig placowek
medycznych;

wykonywanie badan od ozdrowiencow, nosicieli oraz osob, ktore byty narazone na
zakazenie przez stycznos¢ z osobami zakazonymi, chorymi lub materialem zakaznym:;
wykonywanie badan od osob ksztalcacych sie do wykonywania prac oraz osob
podejmujacych lub wykonujacych prace przy wykonywaniu, ktérych istnieje
mozliwos$¢ przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby;

wykonywanie badan genetycznych, wirusologicznych, serologicznych majacych na
celu  zapobieganie szerzeniu si¢ chorob  wystepujacych  epidemicznie
oraz specyficznych dla zdrowia publicznego wojewodztwa podkarpackiego;
wykonywanie sekwencjonowania genomowego w ramach krajowego, regionalnego
lub wojewodzkiego nadzoru molekularnego nad krazacymi drobnoustrojami
o0 istotnym znaczeniu epidemiologicznym i/lub klinicznym;

wykonywanie badan parazytologicznych w kierunku identyfikacji pasozytow
odpowiedzialnych za inwazje uktadu pokarmowego;

dokonywanie oceny mikrobiologicznej bioaerozoli wystgpujacych na stanowiskach
pracy;

wykonywanie badan diagnostycznych, sekwencjonowania genomowego w ramach
nadzoru nad chorobami infekcyjnych rozpowszechnianymi droga s$rodowiska
nieozywionego;

dokonywanie oceny mikrobiologicznej dekontaminacji, w zakresie przeprowadzanych
procedur sanityzacji, sterylizacji, dezynfekcji;

weryfikacja rozpoznan zakazen oraz wynikéw badan laboratoryjnych o istotnym
znaczeniu epidemiologicznym, a takze wykonywanie badan specjalistycznych;
prowadzenie laboratoryjnej diagnostyki dla potrzeb nadzoru SENTINEL oraz innych
programow epidemiologicznych;

podejmowanie wspolpracy z instytucjami nauki w ramach organizacji i realizacji
projektéw badawczych;

prowadzenie konsultacji w zakresie mikrobiologicznej diagnostyki medyczne;j
oraz zachorowan o podtozu infekcyjnym;

wykonywanie podlozy i odczynnikow do diagnostyki mikrobiologicznej dla
Laboratorium Diagnostyki Medycznej, Laboratorium Higieny Zywnosci i Zywienia
oraz Laboratorium Higieny Komunalnej.

2. Do zadan Laboratorium Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy:
badanie zanieczyszczen fizycznych, chemicznych i mikrobiologicznych srodkow
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spozywczych, substancji dodatkowych i kosmetykow;

oznaczanie zawartosci skladnikow odzywczych znajdujacych si¢ w  Zzywnosci
oraz obliczanie wartosci energetycznej produktow;

oznaczanie zawartosci dozwolonych i niedozwolonych substancji dodatkowych
w srodkach spozywczych;

oznaczanie parametréow fizykochemicznych zywnosci okreslajacych jej jakos¢
zdrowotna;

dokonywanie  oceny  organoleptycznej/sensorycznej  $rodkéw  spozywczych
oraz materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

dokonywanie oceny znakowania srodkéw spozywczych;

oznaczanie zawartosci skladnikow odzywczych positkoéw pobieranych z zakladow
zywienia zbiorowego;

badanie fizykochemiczne materialbw 1 wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia;

badanie czystosci mikrobiologicznej sprzgtu i powierzchni roboczych z zakladow
produkcyjnych;

wdrazanie w wojewddztwie podkarpackim ,Planu pobierania prébek i badania
zywnosci w ramach urzedowej kontroli i monitoringu w PIS” oraz przygotowywanie
sprawozdan z jego realizacji we wspolpracy z Oddzialem Higieny Zywnosci
i Zywienia.

3. Do zadan Laboratorium Higieny Komunalnej nalezy:

pobieranie probek oraz wykonywanie badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych
wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

wykonywanie badan jakosci woéd z  kapielisk/miejsc  okazjonalnie uzywanych
do kapieli;

prowadzenie badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych woéd mineralnych,
zrodlanych, stolowych, wody cieplej uzytkowej oraz wod z ptywalni;

badanie parazytologiczne i mikrobiologiczne piasku na placach zabaw;

pobieranie probek oraz wykonywanie badan mikologicznych wewnatrz pomieszczen
przeznaczonych na pobyt ludzi;

wykonywanie badan czynnikdéw biologicznych na stanowiskach pracy we wspolpracy
z Laboratorium Higieny Pracy i Laboratorium Diagnostyki Medyczne;j.

4. Do zadan Laboratorium Higieny Pracy nalezy:

pobieranie probek i oznaczanie stezenia czynnikow chemicznych na stanowiskach
pracy;

pobieranie probek i ocena czynnikéw biologicznych na stanowiskach pracy
we wspolpracy z Laboratorium Diagnostyki Medycznej i Laboratorium Higieny
Komunalne;j;

dokonywanie oceny wydatku energetycznego na stanowiskach pracy;

badanie hatasu na stanowiskach pracy, w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt
ludzi i w srodowisku komunalnym (zewngtrznym);

wykonywanie pomiaré6w drgan mechanicznych ogdélnych 1 miejscowych
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oddzialujgcych na organizm czlowieka na stanowiskach pracy i w pomieszczeniach
przeznaczonych na pobyt ludzi;

pobieranie probek i badanie stgzen czynnikow pytowych na stanowiskach pracy;
badanie S$rodowisk termicznych, w tym: mikroklimatu gorgcego, zimnego
1 umiarkowanego;

wykonywanie pomiaroéw o$wietlenia elektrycznego, dziennego i awaryjnego;

badanie skutecznosci wentylacji;

badanie skutecznos$ci lamp bakteriobdjczych;

pobieranie probek powietrza oraz badanie stgzen czynnikow chemicznych
emitowanych z elementdow wyposazenia wnetrz oraz materialdbw budowlanych
wewnatrz pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi;

oznaczanie zawartosci substancji chemicznych w preparatach i wyrobach w ramach
nadzoru nad chemikaliami.

5. Do zadan Laboratorium Analiz Instrumentalnych nalezy:

badanie zawartosci zwigzkow chemicznych w ekstraktach zywnosci, wody,
przedmiotéw uzytku, kosmetykow, powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na
pobyt ludzi i na stanowiskach pracy metodami chromatograficznymi;

badanie lotnych zwigzkow organicznych w prébkach powietrza w pomieszczeniach
przeznaczonych na pobyt ludzi i na stanowiskach pracy pobranych na rurki sorpcyjne
metodami chromatograficznymi;

badanie zawarto$ci metali w mineralizatach Zzywnosci, substancji dodatkowych,
powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi i na stanowiskach pracy,
przedmiotéw uzytku i kosmetykéw metoda spektrofotometrii absorpcji atomowej;
badanie zawartosci metali w wodzie, w ekstraktach materialéw 1 wyrobéw do kontaktu
z zywnos$cig metoda spektrometrii mas z jonizacjg w plazmie indukcyjnie sprz¢zone;j;
badanie pozostalosci pestycydow w ekstraktach zywnosci metodami chromatografii
ze spektrometrig mas;

badanie lotnych zwigzkéw organicznych w wodzie metodg chromatografii gazowe;j
z analizg fazy nadpowierzchniowe;;

wykrywanie napromieniowania w ekstraktach Zzywnosci metoda chromatografii
gazowe) ze spektrometrig mas.

6. Do zadan Laboratorium Pomiaréw Promieniowania nalezy:

wykonywanie badan niejonizujgcego promieniowania elektromagnetycznego
w srodowisku i w srodowisku pracy;

wykonywanie badaf promieniowania jonizujacego w Srodowisku i w $rodowisku
pracy;

wykonywanie testow kontroli jakosci urzadzen radiologicznych;

wykrywanie 1 oznaczanie pierwiastkow promieniotwérczych w produktach
spozywczych, paszach, wodzie, glebie, materiatach budowlanych i probkach
srodowiskowych;

wykonywanie pomiaréw mocy dawki promieniowania jonizujacego w srodowisku;
wykonywanie badan zywnosci napromieniane;j;
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7) pobieranie prébek do badan pierwiastkow promieniotworczych w  probkach
srodowiskowych metodag spektrometrii gamma;

8) realizowanie zadan w ramach wspolpracy z Panstwowa Agencja Atomistyki
wynikajacych z  funkcjonowania  stacji  wczesnego  wykrywania  skazen
promieniotworczych.

7. Do zadan Regionalnego Laboratorium Badan Zywnosci Genetycznie
Modyfikowanej nalezy:
1) jakosciowe i ilosciowe oznaczanie DNA genetycznie zmodyfikowanego organizmu
w zywnosci oraz w paszach dla zwierzat;
2) wydawanie opinii w zakresie GMO;

3) wykonywanie zadan Laboratorium Referencyjnego w zakresie badan Zzywnosci
genetycznie zmodyfikowanej;

4) wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w przypadku zagrozen zdrowia
i zycia ludzkiego.

§ 25. W laboratoriach prowadzone sa badania podstawowe i specjalistyczne dla
potrzeb powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych oraz dla Granicznej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Przemyslu w zakresie badan nieobjgtych dzialalnosciag
Granicznego Punktu Kontroli Sanitarnej i Laboratoryjnej w Korczowej.

§ 26. Laboratoria w ramach $wiadczonych uslug wykonuja réwniez badania dla
klienta zewnetrznego zgodnie z § 9.

§ 27. Poszczegdlne laboratoria i odpowiednie komdrki nadzoru Wojewddzkiej Stacji
$cisle wspolpracuja i wzajemnie uzgadniajg zakresy badan i plany dzialania na dany rok
w zakresie realizacji statutowych zadan.

Rozdzial VIII
Zadania innych komérek organizacyjnych

§28. 1. Oddziat Oswiaty Zdrowotnej i Komunikacji Spolecznej jest komorka

organizacyjng Wojewddzkiej Stacji, ktorej dziatalno$¢ ukierunkowana jest na:

1) popularyzowanie wiedzy o zdrowiu i zagrozeniach zdrowotnych;

2) kreowanie pozytywnego wizerunku Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wsrod
spoleczenstwa oraz dbalos¢ o dobrg wspdlprace z instytucjami rzgdowymi
1 pozarzadowymi.

2. Do zadan Oddziatu Oswiaty Zdrowotnej i Komunikacji Spolecznej nalezy:

1) rozpoznawanie oraz okreslanie probleméw zdrowotnych ludnosci poprzez oceng
sytuacji epidemiologicznej, demograficznej i spotecznej;
2) planowanie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia oraz dziatan profilaktycznych na

podstawie Narodowego Programu Zdrowia, wytycznych Gioéwnego Inspektoratu
Sanitarnego i aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz potrzeb srodowiska;
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inicjowanie, koordynowanie, realizacja i monitorowanie dzialalnosci w zakresie
promocji zdrowia i profilaktyki;

organizacja 1 prowadzenie szkolen, narad, konferencji w zakresie realizowanych
programoéw, akcji, kampanii prozdrowotnych podejmowanych na terenie
wojewodztwa podkarpackiego;

udzielanie pomocy merytorycznej, metodycznej i organizacyjnej powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym wojewddztwa podkarpackiego w zakresie promocji
zdrowia i profilaktyki;

prowadzenie nadzoru merytorycznego nad dzialalnoscia edukacyjno-informacyjng
w ramach interwencji programowych i nieprogramowych w podlegtych powiatowych
stacjach sanitarno-epidemiologicznych;

wspolpraca z Dzialem Nadzoru oraz Oddzialem Organizacyjno-Prawnym w zakresie
promocji zdrowia i profilaktyki oraz monitorowania przepiséw prawnych dotyczacych
ochrony zdrowia;

sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci edukacyjno-informacyjnej w zakresie
promocji zdrowia i profilaktyki;

prowadzenie i dokumentowanie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia
i komunikacji spolecznej zgodnie z obowigzujgcymi procedurami;

kreowanie pozytywnego wizerunku Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wsrod
spoleczenistwa oraz dbalos¢ o dobrg wspolprace z instytucjami rzadowymi
1 pozarzadowymi, jak rowniez z organizacjami uzytecznosci publicznej;
projektowanie, przygotowywanie, wydruk i dystrybucja materiatow edukacyjnych
i pomocy dydaktycznych do realizacji interwencji programowych i nieprogramowych
oraz udzielanie instruktazu merytoryczno-metodycznego;

realizowanie kampanii informacyjnych w zakresie zdrowia publicznego poprzez
organizacje konferencji w imieniu Wojewoddzkiego Inspektora oraz projektowanie
plakatoéw, ulotek, materiatlow, drukéw informacyjnych, promocyjnych;

utrzymywanie kontaktow z mediami w celu przekazywania informacji dotyczacych
dziatalnosci Panstwowej Inspekcji Sanitarnej pod kierunkiem rzecznika prasowego;
wsparcie pracy rzecznika prasowego w zakresie koordynacji kontaktéw pomiedzy
przedstawicielami mediéow a pracownikami merytorycznymi Wojewodzkiej Stacji
(wypowiedzi, artykuty, udzial w nagraniach radiowych i telewizyjnych);
utrzymywanie kontaktu z rzecznikiem prasowym Glownego Inspektoratu Sanitarnego,
Biurem Prasowym Wojewody Podkarpackiego 1 osobami upowaznionymi
w powiatowych stacjach wojewodztwa podkarpackiego do kontaktow z mediami;
redagowanie Dbiuletynu informacyjnego (newsletteru) dotyczacego dziatalnosci
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wojewddztwa podkarpackiego;

biezaca obstuga strony internetowej Wojewodzkiej Stacji oraz profili na portalach
spotecznosciowych.

§ 29. Do zadan Oddziatu Kadr nalezy:

wykonywanie czynnosci zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy i jego ustaniem
oraz rejestracjg zatrudnienia;
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prowadzenie akt osobowych pracownikow Wojewodzkiej Stacji oraz rejestracja

i rozliczanie ich czasu pracy;

stwierdzanie prawa pracownikow do urlopéw, nagrod jubileuszowych, dodatkow

stazowych, dodatkéw za czynnosci kontrolne i innych $wiadczen wynikajacych

ze stosunku pracy;

udzielanie pracownikom niezbednej pomocy przy przejsciu na $wiadczenia emerytalne

oraz prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym

pracownikéw oraz ich rodzin;

planowanie zatrudnienia zapewniajgcego wykonywanie zadan Wojewodzkiej Stacji;

sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci dotyczacej stanu zatrudnienia;

prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami na pracownikow w zakresie

przestrzegania prawa pracy;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

koordynowanie stazy w Wojewodzkiej Stacji;

prowadzenie dziatalnosci socjalnej w zakresie obowiazujacym w Wojewodzkiej

Stacji, w tym:

a) wspolpraca z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi w zakresie planowania
i wydatkowania $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

b) prowadzenie dokumentacji $wiadczen socjalnych;

prowadzenie wiasciwych dla Podkarpackiego Panstwowego Wojewodzkiego

Inspektora Sanitarnego spraw osobowych panstwowych powiatowych inspektoréw

sanitarnych i ich zastgpcow;

prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania odznaczen panstwowych oraz

resortowych.

§ 30. 1. Do zadan Oddziatu Organizacyjno — Prawnego nalezy:

udzielanie porad i opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
zawieranych umow 1 innych czynnosci podejmowanych w ramach dzialalnosci
Wojewodzkiej Stacji;

informowanie = Wojewodzkiego Inspektora oraz komorek organizacyjnych
Wojewodzkiej Stacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym, dotyczacym
dzialania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz interpretowanie przepisow
1 prowadzenie szkolen w tym zakresie;

informowanie ~ Wojewodzkiego Inspektora o uchybieniach w  dziatalnosci
poszczegbdlnych komoérek Wojewddzkiej Stacji oraz granicznej i powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych ~ wojewddztwa  podkarpackiego ~ w  zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

opiniowanie projektow decyzji, postanowien i pism procesowych w postepowaniu
administracyjnym;

opracowywanie pozwow w sprawach cywilnych i pism procesowych w prowadzonych
postepowaniach cywilnych i karnych;

opiniowanie aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem Wojewodzkiej Stacji;
reprezentacja Wojewodzkiej Stacji w postgpowaniu sgdowym i administracyjnym;
kompletowanie zbioru przepiséw prawnych i podrecznej biblioteki fachowe;.
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2. Radcowie prawni Wojewodzkiej Stacji w zakresie wykonywanej obstugi prawnej
zajmuja stanowiska samodzielne. Radcowie prawni zgrupowani sg w Oddziale Organizacyjno
— Prawnym. Prac¢ radcow prawnych koordynuje radca prawny koordynator kierujgcy
jednoczesnie Oddzialem Organizacyjno — Prawnym.

§ 31. 1. Do zadan Dzialu Administracyjnego nalezy gospodarowanie mieniem,
zaopatrzenie, obstuga i prowadzenie spraw gospodarczych Wojewddzkiej Stacji.

2. W sklad Dzialu Administracyjnego wchodza: Oddzial Administracyjny, Oddziat
Wdrazania Projektéw i Zamowien Publicznych, Oddzial Gospodarczo — Eksploatacyjny.

3.W skitad Oddzialu Administracyjnego wchodzi Sekcja Informatyki oraz Sekcja -
Archiwum.

4. W sktad Oddzialu Gospodarczo — Eksploatacyjnego wchodza Sekcje Obshugi
Administracyjno — Eksploatacyjnej w Przemyslu, Sanoku i Tarnobrzegu.

5. Do zadan Oddzialu Administracyjnego nalezy:

1) opracowanie planow w zakresie inwestycji i zakupéw inwestycyjnych;

2) prowadzenie ewidencji faktur i nadzor nad opisem faktur zgodnie z obowigzujagcymi
umowami;

3) realizacja zakupoéw doraznych oraz zakupow wynikajacych z zawartych uméw, w tym

w szczegblnosci artykutéw gospodarczych, biurowych, odczynnikow i sprzetu
niezbgdnych do prawidtowego dzialania Wojewddzkiej Stacji;

4) sporzadzanie rocznych deklaracji podatku od nieruchomosci Wojewoddzkiej Stacji;

5) zapewnianie wlasciwego oznakowania budynkow Wojewodzkiej Stacji;

6) prowadzenie ewidencji pieczgci stuzbowych Wojewddzkiej Stacji;

7 ustalanie harmonogramu wykorzystania sal konferencyjnych Wojewddzkiej Stacji;

8) ubezpieczanie samochodow stuzbowych oraz majatku Wojewddzkiej Stacji;

9) sporzadzanie harmonogramu wykorzystania samochodéw stuzbowych Wojewodzkiej
Stacji;

10)  prowadzenie monitoringu zuzycia paliwa, przebiegow pojazdéw, godzin pracy
kierowcow;

11)  prowadzenie ewidencji kart drogowych 1 ewidencji wydatkéw zwigzanych
z eksploatacjg samochodow;

12)  sporzadzanie rocznych sprawozdan w zakresie korzystania ze Srodowiska;

13)  sporzadzanie rocznych sprawozdan o wytwarzanych odpadach niebezpiecznych przez
Wojewodzka Stacje 1 sposobie ich utylizacji;

14)  prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

15)  tworzenie, koordynacja oraz nadzor nad budzetem zadaniowym Wojewddzkiej Stacji;

16)  ewidencjonowanie skladnikow majatku trwatego i ruchomego, ze wskazaniem
uzytkownika i miejsca lokalizacji;

17)  uzgadnianie we wspdlpracy z Oddzialem Ekonomicznym wartosci poszczegdlnych
grup majatku trwalego i ruchomego, wedhlug stanu na koniec kazdego miesiaca,
z saldami odpowiednich kont ksiggowych;

18)  prowadzenie obstugi kancelaryjnej Wojewodzkiej Stacji i1 obstugi sekretariatu
Wojewodzkiego Inspektora.
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6. Do zadan Sekcji Informatyki nalezy:

koordynowanie dziatan dotyczacych informatyzacji Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
wojewodztwa podkarpackiego;

administrowanie, zabezpieczanie i utrzymanie w sprawnosci sieci teleinformatycznych
i system6w informatycznych w Wojewddzkiej Stacji;

sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykorzystaniem technologii sieciowych;
$wiadczenie pomocy typu ,.help desk” pracownikom Wojewodzkiej Stacji;
prowadzenie prac zwigzanych z informatyzacja Wojewodzkiej Stacji;

biezgca obstuga i rozwdj sieci teleinformatycznych Wojewddzkiej Stacji;
administrowanie serwerami i urzadzeniami informatycznymi Wojewddzkiej Stacji;
organizowanie i instalacja zabezpieczen wewnetrznych i1 zewnetrznych potaczen
sieciowych;

biezaca konserwacja i naprawa sprzetu teleinformatycznego;

przyjmowanie, koordynowanie, weryfikacja zapotrzebowan na zakup sprze¢tu
teleinformatycznego niezb¢dnego do obstugi Wojewodzkiej Stacji;

przygotowanie pod wzglegdem merytorycznym specyfikacji technicznych do
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego dla zakup6éw informatycznych.

7. Do zadan Sekcji - Archiwum nalezy :

prowadzenie archiwum zaktadowego Wojewddzkiej Stacji, w tym w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z komorek organizacyjnych
Wojewaodzkiej Stacji,

b) przechowywanie i zabezpieczanie w archiwum zgromadzonej dokumentacji,

c) brakowanie dokumentacji,

d) przekazywanie materialdw do Archiwum Panstwowego;

sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych

w Wojewodzkiej Stacji;

prowadzenie rejestru wydanych jednorazowych upowaznien do kontroli obiektow;

prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow.

8. Do zadan Oddziatu Wdrazania Projektow i Zamowien Publicznych nalezy:
przygotowanie rocznego ramowego planu zamowien publicznych i jego biezaca
aktualizacja;

opracowanie rocznego planu wydatkow Wojewddzkiej Stacji i biezgca aktualizacja;
przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego zgodnie
z wewngtrznymi regulacjami udzielania zamowien publicznych;

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia w zakresie dostaw, ushug i rob6t budowlanych oraz zakupéw
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych wraz z przeprowadzeniem
postepowania;

kompleksowe prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej zamdwienia rownej
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6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)

D

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

lub przekraczajacej kwote, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych;

prowadzenie rejestrow z zakresu zamowien publicznych;

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu zamowien publicznych;

pozyskiwanie funduszy zewnetrznych na realizacje zadan infrastrukturalnych
1 migkkich;

sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskéw o platnos¢;

zarzadzanie realizacjg projektow wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych;
prowadzenie dokumentacji realizowanych projektow;

przygotowywanie studiow wykonalnosci 1 biznes planoéw dla finansowania projektow.

9. Do zadan Oddzialu Gospodarczo - Eksploatacyjnego nalezy

sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem porzadku i czystosci pomieszczen oraz terenu
nalezacego do Wojewddzkiej Stacji;

administrowanie budynkami, zabezpieczenie sktadnikow majatku przed kradziezag lub
uszkodzeniem;

prowadzenie remontéw i konserwacji, w tym monitorowanie 1 realizacja
obowigzkowych przegladow technicznych;

utrzymanie nalezytego stanu technicznego oraz czystosci samochodow stuzbowych;
przestrzeganie okresowych przegladow technicznych pojazdow;

rozliczanie i usuwanie szk6d komunikacyjnych;

prowadzenie gospodarki magazynowej Wojewodzkiej Stacji;

nadzor nad prawidlowa gospodarka materiatowg Wojewodzkiej Stacji.

10. Obstuge administracyjng dziatalnosci laboratoryjnej w Przemyslu, Sanoku

i Tarnobrzegu zapewniajg Sekcje Obslugi Administracyjno-Eksploatacyjnej wchodzace
w skiad Oddzialu Gospodarczo — Eksploatacyjnego Wojewddzkiej Stacji, do ktérych zadan

nalezy:

1)
2)
3)

4
S)

1y

administrowanie budynkami Wojewodzkiej Stacji;

zabezpieczenie mienia;

wykonywanie obstugi w zakresie remontow, czystosci i dozoru posesji, budynkéw
oraz pomieszczen Wojewodzkiej Stacji;

eksploatacja i dystrybucja rodkéw transportu;

inne czynnosci powierzone przez Kierownika Oddzialu Gospodarczo —
Eksploatacyjnego.

§ 32. 1. W skfad Oddziatu Ekonomicznego wchodzi Sekcja Plac.

2. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego nalezy:

prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej Wojewodzkiej Stacji, w tym:

a) realizacja planu finansowego dochodow i wydatkow budzetowych,

b) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci,

c) prowadzenie gospodarki  finansowej = Wojewodzkiej  Stacji  zgodnie
z obowigzujacymi zasadami, wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi

o



2)

3)

4)
)
6)
7)

8)

1)
2)

3)
4)

zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu i innymi
bedacymi w dyspozycji jednostki,

d) przestrzeganie zasad rozliczef pienigznych i ochrona wartosci pienigznych,

e) ewidencjonowanie i egzekwowanie dochodow,

f) regulacja zobowigzan z tytutu zakupu towaréw i ustug,

g) obstuga finansowo-ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

h) prowadzenie obstugi kasowej,

i) prowadzenie i zabezpieczenie drukow S$cistego zarachowania: kwitariusze, czeki
gotowkowe, mandaty,

j)  wyplata wynagrodzen oraz skiadek ZUS, podatku od wynagrodzen,

k) rozliczanie wyplaconych zaliczek,

1) sporzadzenie inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan, $rodkow na rachunkach
bankowych, weryfikacja kont ksiggowych na koniec roku budzetowego,

m) koncowe rozliczenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury,

n) sporzadzanie deklaracji podatku od towarow i ushug, Jednolitego Pliku
Kontrolnego, przelewu podatku do Urzedu Skarbowego;

opracowywanie planéw budzetowych Wojewodzkiej Stacji 1 powiatowych stacji

sanitarno-epidemiologicznych oraz harmonogramu realizacji wydatkéw budzetowych;

prowadzenie ewidencji planow i zmian w planach wydatkéw budzetowych

Wojewodzkiej Stacji i powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych w ciagu

roku, sporzadzanie decyzji Wojewddzkiego Inspektora wprowadzajacych zmiany

w planach poszczegolnych stacji;

przekazywanie srodkow finansowych na wydatki biezace dla dysponenta nizszego

stopnia;

sporzadzanie okresowej sprawozdawczosci budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

sporzadzanie sprawozdan zbiorczych i1 terminowe przekazywanie do dysponenta
nadrzgdnego;

sprawowanie nadzoru nad powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi
wojewddztwa podkarpackiego w zakresie realizacji planéw budzetowych;
sprawowanie nadzoru nad powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi
wojewddztwa podkarpackiego w zakresie prawidlowosci prowadzenia dokumentacji
ksiegowej, sporzadzania sprawozdan miesigcznych, kwartalnych, rocznych
oraz bilansu za dany rok budzetowy.

3. Do zadan Sekcji Ptac w Oddziale Ekonomicznym nalezy:

sporzadzanie list wynagrodzen;

naliczanie i wyplata wynagrodzenia za czas choroby oraz sporzadzanie list platniczych
zasitkow z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego w oparciu o stosowne
przepisy i dokumenty;

prowadzenie ewidencji wynagrodzen, zasitkow i pobranych zaliczek podatku;
dokonywanie wszelkiego rodzaju potrgcen z wyplacanych wynagrodzen /zaréwno
wynikajgcych z obowigzujgcych uregulowan prawnych, jak réwniez na wniosek
pracownikéw i innych organéw do tego upowaznionych;
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5)
6)
7

8)

)

2)

3)
4)

5)
6)

7
8)

9)

sporzadzanie informacji o dochodach i1 pobranych zaliczkach podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych;

deklarowanie 1 rozliczanie skladek na ubezpieczenia spoleczne (emerytalne, rentowe,
wypadkowe i chorobowe) oraz powszechne ubezpieczenie zdrowotne;

wystawianie zaswiadczen o zarobkach oraz zaswiadczen do Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych /Rp-7/ dla 0séb przechodzacych na $wiadczenia emerytalne i rentowe;
wspolpraca z Kasg Zapomogowo — Pozyczkowa Wojewodzkiej Stacji.

Rozdzial IX
Zadania samodzielnych stanowisk pracy

§ 33. Do zadan Glownego Ksiggowego nalezy:

prowadzenie rachunkowosci jednostki organizacyjnej poprzez przyjecie prawidlowego
obiegu dokumentéw ksiggowych oraz zapewnienie wilasciwego przebiegu operacji
ksiegowych;

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi oraz czynnosci dysponenta srodkéw
budzetu panstwa drugiego stopnia dla powiatowych stacji  sanitarno-
epidemiologicznych;

dokonywanie wstgpnej i okresowej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
z planem finansowym;

prowadzenie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

planowanie budzetu i sprawozdawczos$¢ budzetowa;

wykonywanie dyspozycji $rodkami finansowymi zgodnie z planem finansowym,
dokonywanie analizy wykorzystania przydzielonego budzetu;

sprawowanie nadzoru nad prawidlowym prowadzeniem rozliczen operacji kasowych;
sprawowanie nadzoru nad nalezytym przechowywaniem 1 zabezpieczeniem
dokumentow ksiggowych;

sprawowanie nadzoru i kontroli nad powiatowymi stacjami sanitarno-
epidemiologicznymi wojewodztwa podkarpackiego w zakresie realizacji planéw
budzetowych, prawidlowosci prowadzenia dokumentacji ksiggowej, sporzadzania
sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, rocznych oraz bilansu za dany rok
budzetowy.

§ 34. Do zakresu dzialania Gloéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci

w Dzialalnosci Laboratoryjnej nalezy:

1)

2)
3)

4)

sprawowanie nadzoru nad realizacja polityki jakosci ustalanej przez Wojewddzkiego
Inspektora;

organizowanie systemu zarzgdzania w zakresie dzialalnosci badawcze;j;

nadzorowanie dokumentacji systemu zarzgdzania (Ksiggi Zarzadzania) w zakresie
dzialalnosci badawczej;

kierowanie w zakresie zagadnien systemowych pracownikami sprawujacymi funkcje
w systemie zarzadzania w zakresie dzialalnosci badawczej;
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5)
6)
7)
8)
9
10)

11)

12)

)

organizowanie przegladow zarzadzania dziatalnosci laboratoryjne;j;

uczestnictwo w auditach wewngtrznych i zewngtrznych;

sprawdzanie zgodno$ci projektow zarzadzen z ustaleniami i zapisami zwigzanymi
z systemem zarzgdzania w zakresie dziatalnosci badawczej;

koordynowanie dziatan korygujacych wynikajacych ze stwierdzonych przez auditora
niezgodnosci;

wprowadzanie nowych form doskonalgcych system zarzadzania;

planowanie dzialan dotyczacych ryzyk 1 szans zwiazanych z dzialalnoscia
laboratoryjng oraz ocena skutecznosci tych dzialan w celu doskonalenia systemu
zarzadzania;

koordynowanie systemu zarzadzania w laboratoriach w zakresie spojnosci
dokumentacji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, normami i procedurami systemu
zarzadzania;

organizowanie auditdw wewnetrznych i zewngtrznych w laboratoriach badawczych
Wojewodzkiej Stacji;

wspOlpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji.

§ 35. Do zakresu dzialania Glownego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci

w Dzialalnoéci Kontrolnej nalezy:

1)

2)
3)

4)
3)

6)
7
8)

9

10)
11)

1)
2)
3)
4)
5)

sprawowanie nadzoru nad realizacjg polityki jakosci ustalanej przez Wojewddzkiego
Inspektora;

organizacja systemu zarzadzania w zakresie dziatalnosci kontrolnej;

sprawowanie nadzoru nad systemem zarzadzania w dziatalnosci kontrolnej
w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa podkarpackiego;

nadzorowanie dokumentacji systemu zarzadzania (Ksi¢gi Zarzadzania) w zakresie
dzialalnos$ci kontrolne;j;

kierowanie w zakresie zagadnien systemowych pracownikami sprawujacymi funkcje
w systemie zarzadzania w zakresie dzialalnosci kontrolnej;

organizacja przegladow zarzadzania dziatalnosci kontrolne;j;

uczestnictwo w auditach wewnetrznych i zewnetrznych;

sprawdzanie zgodnosci projektow zarzadzen z ustaleniami i zapisami zwigzanymi
z systemem zarzadzania w dzialalnosci kontrolnej;

koordynacja dziatan korygujacych wynikajacych ze stwierdzonych przez auditora
niezgodnosci badz spostrzezen;

wprowadzanie nowych form doskonalgcych system zarzadzania;

wspdlpraca z Gléwnym Specjalista do spraw Systemu Jakosci w Dziatalnosci
Laboratoryjne;.

§ 36. Do zadan Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:
sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych w Wojewddzkiej Stacji;
prowadzenie post¢powan sprawdzajacych;

tworzenie dokumentacji systemu ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie ewidencji 0séb posiadajacych dostep do informacji niejawnych;
sprawowanie nadzoru nad pionem ochrony;
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6) szkolenie pracownikow z zakresu ochrony informacji niejawnych.

§ 37. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych

nalezy:

1) opracowywanie i aktualizacja planu obrony cywilnej;

2) prowadzenie spraw osobowych w zakresie przewidzianym planem obrony cywilnej;

3) sprawowanie nadzoru nad gromadzeniem, przechowywaniem, konserwacjg
oraz rotacjg sprz¢tu i materialow obrony cywilnej w Wojewodzkiej Stacji;

4) planowanie i organizacja szkolen w zakresie obrony cywilnej;

5) koordynacja zadan obronnych.

§ 38. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegolnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innych
przepisow Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), innych przepisow Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podzial obowigzkow, dzialania zwigkszajace $wiadomosc,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane

z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych
oraz monitorowanie ich wykonania;

4) wspolpraca z organem nadzorczym:;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktéorych mowa
w art. 36 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.
§ 39. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy:

1) kontrola przestrzegania przez pracownikow zasad i1 przepisow bezpieczenstwa
i higieny pracy;
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2) dokonywanie okresowych analiz i ocen stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
ze szczegblnym uwzglednieniem stanowisk pracy, na ktorych wystepujg zagrozenia,
przedkladanie informacji i wnioskow Wojewodzkiemu Inspektorowi;

3) udzial w opracowywaniu i kontrola realizacji planéw poprawy bezpieczenstwa
1 higieny pracy;
4) opiniowanie instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegélnych

stanowiskach pracy;

5) udzial w przekazywaniu do uzytku wybudowanych lub przebudowywanych obiektow
budowlanych albo ich czesci, w ktorych przewiduje si¢ pomieszczenia pracy lub
innych urzadzen, majacych wptyw na warunki pracy i bezpieczenstwo pracownikow;

6) organizowanie szkolen pracownikéw z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy
i ochrony przeciwpozarowej;
7) wspoldziatanie z lekarzem profilaktykiem w ocenie stanu zdrowia pracownikow

oraz w prowadzeniu dzialalno$ci profilaktyczne;j;
8) popularyzacja zagadnien dotyczacych ochrony pracy;
9) wspotpraca ze spoleczng inspekcja pracy.

§ 40. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

1) przestrzeganie oraz egzekwowanie przestrzegania przepisow z zakresu ochrony
przeciwpozarowej oraz zabezpieczenia przeciwpozarowego;
2) organizowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

§ 41. Zakres obowigzkéw Rzecznika Prasowego obejmuje organizowanie kontaktow
z lokalnymi mediami, udzielanie odpowiedzi i wyjasnien, zgodnie z obowigzujagcym prawem
prasowym.

Rozdzial X
Tryb pracy Wojewddzkiej Stacji

§ 42. Pracownicy Wojewddzkiej Stacji wykonujg czynnos$ci kontrolne oraz prowadza
postgpowanie mandatowe na podstawie obowiazujacych przepisow w zakresie, w jakim
zostali upowaznieni przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 43. 1. Projekty decyzji oraz innych dokumentéw majacych charakter rozstrzygnieé¢
w postepowaniu administracyjnym przygotowujg pracownicy, ktérzy dokonali czynnosci
kontrolnych i po uzyskaniu akceptacji kierownika komorki organizacyjnej oraz parafowaniu
przez radc¢ prawnego przedstawiaja przygotowang decyzj¢ wraz z aktami postepowania
Wojewodzkiemu Inspektorowi.

2. Decyzje i inne dokumenty majace charakter rozstrzygni¢é¢ podpisuja: Wojewodzki
Inspektor badz z upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora Zastepca Wojewodzkiego
Inspektora albo pracownik posiadajacy stosowne upowaznienie.

§ 44. W sprawach zwigzanych z kierowaniem Wojewo6dzka Stacja, Wojewodzki
Inspektor wydaje zarzadzenia.
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zat. nr 1 do Regulaminu organizacyjnego WSSE w Rzeszowie

PODKARPACKI PANSTWOWY WOJEWODZKI INSPEKTOR SANITARNY

Dyrektor Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Rzeszowie

Zastepca Podkarpackiego
Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego

Dziat Nadzoru

Dziat Laboratoryjny

Oddziat Epidemiologii

Laboratorium Diagnostyki
Medycznej

Oddziat Higieny Dzieci

Laboratorium Higieny
Zywnosci i Zywienia

i Miodziezy

Oddziat Higieny Komunalnej

Laboratorium Higieny
Komunalnej

Laboratorium Higieny
Pracy

Oddziat Higieny Pracy

Sekcja Nadzoru
nad Chemikaliami

Laboratorium Analiz
Instrumentalnych

Oddziat Higieny Radiacyjnej

Laboratorium Pomiaréw
Promieniowania

Oddziat Higieny Zywnosci

i Zywienia R

Oddziat Zapobiegawczego

egionalne Laboratorium Badan
Zywnosci Genetycznie

Dziat Administracyjny =

Oddziat Administracyjny -

— Sekcja Informatyki

— Sekcja - Archiwum

Oddziat Wdrazania Projektéw
i Zamowien Publicznych

Oddziat Kadr

Gtowny Ksiegowy

Oddziat
Organizacyjno-Prawny

Oddziat Ekonomiczny

Gtéwny Specjalista do

| spraw Systemu Jakosci

w Dziatalnosci
Laboratoryjnej

Sekcja Ptac

Oddziat Gospodarczo
- Eksploatacyjny

Sekcje Obstugi Administracyjno
— Eksploatacyjnej

Modyfikowanej

Nadzoru Sanitarnego

Oddziat Oswiaty Zdrowotnej
i Komunikacji Spotecznej

Gtowny Specjalista do
spraw Systemu Jakosci
w Dziatalnosci
Kontrolnej

Rzecznik Prasowy

Petnomocnik do spraw
Ochrony Informacji
Niejawnych

Stanowisko Pracy do
spraw Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy

Stanowisko Pracy do
spraw Obrony
Cywilnej i Spraw
Obronnych

Stanowisko Pracy
do spraw Ochrony
Przeciwpozarowej







Zal. nr 2 do Regulaminu organizacyjnego WSSE w Rzeszowie

WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

Lp; Symbol kom. Nazwa komorki organizacyj;(ai
1. DA Dzial Administracyjny N
2. DL 'Dzial Laboratoryjny
3. DN Dzial Nadzoru ;
4. GK Glowny Ksiggowy
3 'DL.LAI Laboratorium Analiz Instrumentalnych
6. - bL.LAI.P Laboratorium Analiz Instrumentalnych - Pracownia w Przemyslu
7. DLLALS Laboratorium Anaiiéllnstmmentalnych - Pracownia w Sanoku
8. DL.LALT Laboratorium Analii_ i;lstrumentalnych - Pracownia w Tarnobrzegu
9. DL.LDM Laboratorium Diagnostyki Medycznej
10. |DLLDM.G | Laboratorium Diagnostyki Medycznej - Pracownia
Sekwencjonowania Genomowego i Badan Genetycznych
! Drobnoustrojow
11. |DL.LDM.P 7 Laborgdorium Diagnostyki Medyczn;:j - Pracownia w Przemyslu
12. |DL.LDM.S Laboratorium Diagnos&ki Medycznej - Pracownia w Sanoku
13. |DL.LDM.T Laboratorium Diagnostyki Medycznej - Pracownia w Tarnobrzegu
14, |DLLHK Laboratorium Higieny Komunalnej |
'\ 15. |DL.LHK.P Laboratorium Higieny Komunalnej - Pracownia w Przemyslu
16. |DL.LHK.S Laboratorium Higieny Komunalnej - Pracownia w Sanoku
17. ' DL.LHK.T Laboratorium Higieny Komunalnej - Pracownia w Tarnobrzegu
18. | DL.LHP Laboratorium Higieny Pracy N
19. DLLfﬁ’.P Laboratorium Higieny Pracy - Pracownia w Przemyslu
20. |DL.LHP.S LaboraAtorrirun_l Hiéi;any Pracy - Pracownia w Sanoku
21. |DL.LHP.T Laboratorium Higieny Pracy - Pracownia w Tarnobrzegu
22. |DL.LHZZ.T 'Laboratorium Higieny Zywnoéci i Zywienia - Pracownia w
' Tarnobrzegu
23. |DL.LHZZ Laboratorium Higieny Zywnoéci i Zywienia -
24. |DL.LHZZ.P Laboratorium Higieny Zywnosci i Zywienia - Pracownia w
Przemys$lu
25. |DL.LHZZS Laboratorium Higieny Zy(vnos’ci i Zywienia - Pracownia w Sanoku
26. |DL.LPP Laboratorium Pomiarow Promieniowania
27. |DLLPPF Laboratorium Pomia;(_’)_\av Promieniowania - Lokalizacja w Przemyslu
28. |DL.LPPS Laboratorium Pomiaréw Promieniowania - Lokalizacja w Sanoku
|29 |DL.LPPT Laborat(;ri_u; _P;niaréw Promieniowania - Lokalizacja w

Tarnobrzegu




30. |OA 'Oddziat Administracyjny ]

31. 0z Oddziat Wdrazania Projektow i Zamowien Publicznych

32. |0G Oddziat Gospodafézd — Eksploaté;yj ny ]

33, |SS Sekcja - Archiwum o

34, [SIT Sekcja Informatyki -

35. |SF Oddziat Ekonomiczny _

36. |SE Oddzial Epidemiologii

37. |SN Oddzial Higieny Dzieci i Mlodziezy

38. |SK Oddziat Higieny Komunalne;j

39, |SP | Oddziat Higieny Pracy ]

40. |SR Oddziat Higieny Radiacyjnej

41. |SZ | Oddzial Higienyii;winbécii’iizvaiienia N

4. |sx Oddziat Kadr

43. |SRP Oddziat Organizacyjrno-Prav;I;); o

44. |SO Oddziat O$wiaty Zdrowotnej i Komunikacji Spotecznej

45. |SNZ Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego .

46. |SPOIN Pelnomocnik do Spf&i;fbchrony Informacji Niejawnych

47. |PPWIS Podkarpacki Pafstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny

48. |DL.RLBZGM | Regionalne Laboratorium Badan iywnosﬁci Genetycznie
Modyfikowanej

49. | SRZP Rzecznik prasowy B

50. |SCH Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami

51. | SAP Sekcja Obstugi Administracyjno-Eksploajliécyjnej w Przemyslu

52. |SAR Sekcja Obstugi Administracyjno-Eksploatacyjne-j‘w Rzeszowie 7

53. |SAS Sekcja Obstugi Administracyjno-Eksploatacyjnej w Sanoku 7

54, |SAT - Sekcja Obstugi Administracyjno-Eksploatacyjnej w Tarnobrzegu

55. |SPL Sekcja Plac - .

56. |SOAE Sekcje Obstugi Administracyjno - Eksploatacyjnej

57. |SBHP Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

58. 1 SOC Stanowisko Pracy do Sp;é;& Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych

59. |SPPOZ Stanowisko P}aé); £Spraw Ochrony Przeciwpozarowej

60. |WSSE : Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Rzeszowie

61. |WSSE-Z Z-ca Podkarpackiegc; Par’1§twowego Wojewodzkiego Inspektora

Sanitarnego




