
Wzór umowy 
Umowa nr  

 
zawarta w dniu …………………………………………………. r. 

 
 

W dniu ……….. roku w Głogowie zawarto umowę pomiędzy Nadleśnictwem Głogów,                         

z siedzibą w Głogowie, ul. Sikorskiego 54, 67-200 Głogów   

Regon:  931023919 NIP: 693-000-93-98 

działającym w imieniu Skarbu Państwa – Państwowe Gospodarstwo Leśne (ustawa o lasach 

z dnia  28 września 1991  r., t.j. Dz.U.2022 poz. 672) 

zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

Nadleśniczego: Piotra Pierchałę  

Przy kontrasygnacie Głównej Księgowej   Lidii Daukszewicz 

a firmą:  

……………………………. z siedzibą przy ……………………………….. 

zwaną dalej Dostawcą, reprezentowaną przez: 

………………………………………… 

Regon:  ……………..   NIP:  …………………………………… 

W rezultacie wyboru oferty, nie mającego charakteru zamówienia publicznego, została 
zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 

1. Do niniejszej umowy nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710). 

2. Umowa została zawarta w wyniku rozstrzygnięcia zaproszenia do składania ofert, 
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiającego 
https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-glogow w dniu 27.01.2023 r.,                                 
znak: SA.270.2.2023   

 
§ 2 

Przedmiot Umowy 
1.  Zamawiający  powierza, na warunkach określonych w ofercie z dnia ……………., 

stanowiącej załącznik do niniejszej umowy, a Dostawca przyjmuje do realizacji 

sukcesywnie wg złożonych zamówień dostawę środków czystości w 2023 r. 

2.  Wykonawca zobowiązuje się sprzedawać i dostarczać Zamawiającemu artykuły 
higieniczne i środki czystości na zasadach określonych w Umowie, a Zamawiający 
zobowiązuje się je odbierać i płacić Wykonawcy wynagrodzenie. 

3.  Artykuły higieniczne i środki czystości będą dostarczane wedle zapotrzebowania 
Zamawiającego, na podstawie składanych przez przedstawicieli Zamawiającego 
zamówień, obejmujących rodzaj zamawianych środków czystości, ich liczbę oraz miejsce 
ich dostawy.  

https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-glogow


4.  Wykaz artykułów higienicznych i środków czystości został zawarty w Załączniku nr 2                 
do Zaproszenia do składania ofert stanowiącym załącznik do oferty wykonawcy                           
i niniejszej umowy. 

5.  Wykonawca będzie dostarczał artykuły higieniczne i środki czystości do miejsc 
wskazanych przez Zamawiającego: 
1) w siedzibie Nadleśnictwa Głogów ul. Sikorskiego 54, 67-200 Głogów  

 
§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca zobowiązuje się do dokonywania dostaw, w terminie do 3 dni roboczych                

od daty złożenia drogą elektroniczną lub telefonicznie zamówienia przez osoby 
upoważnione przez Zamawiającego w godzinach pracy Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży w ramach Umowy artykułów higienicznych  
i środków czystości fabrycznie nowych, wolnych od wad oraz pochodzących z bieżącej 
produkcji (z ostatnich trzech miesięcy przed dostawą). Wszystkie oferowane artykuły 
higieniczne i środki czystości muszą być najwyższej jakości zgodnie z normami krajowymi 
lub zagranicznymi. 

3. Termin przydatności artykułów higienicznych i środków czystości musi wynosić nie mniej 
niż 12 miesięcy od dnia ich dostarczenia i powinien być podany na opakowaniu zbiorczym 
lub na pojedynczych opakowaniach. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy 
należytej staranności wymaganej w obrocie gospodarczym, ocenianej z uwzględnieniem 
zawodowego charakteru Wykonawcy i standardów ogólnie przyjętych w obrocie 
profesjonalnym. 

 
§ 4 

Komunikacja między Stronami 
1. Ze strony Zamawiającego osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą  

i składania zamówień, odbioru dostaw w siedzibie Nadleśnictwa Głogów oraz składania 
reklamacji są:  
1) Krystyna Złoczewska, tel. (76) 836-59-84, e-mail: 

krystyna.zloczewska@wroclaw.lasy.gov.pl   
2) Marika Lesiuk tel. (76) 836-59-71, e -mail marika.lesiuk@wroclaw.lasy.gov.pl  

2. Do kontaktów z Zamawiającym podczas realizacji umowy Wykonawca wyznacza 
…………………………………………………………. 

3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 lub 2 nie wymaga zmiany Umowy. Zmiana następuje 
poprzez pisemne oświadczenie złożone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu 
osoby lub osób powołanych do wykonywania czynności wskazanych w niniejszym 
paragrafie. 

§ 5 
Odbiór dostaw 

1. Zamawiający, bez jakichkolwiek roszczeń finansowych ze strony Wykonawcy z tym 
związanych, może odmówić przyjęcia dostawy w całości lub w części, jeżeli: 

1) dostarczone artykuły higieniczne lub środki czystości nie będą oryginalnie 
zapakowane i oznaczone zgodnie z obowiązującymi przepisami lub przynajmniej 
jedno opakowanie będzie naruszone, 

2) pracownicy Wykonawcy odmówią rozładunku dostarczonych artykułów higienicznych 
lub środków czystości w siedzibie Zamawiającego oraz w miejscach przez niego 
wskazanych. 

2. Za szkody powstałe w majątku Zamawiającego w czasie dostawy odpowiada Wykonawca.  
3. W przypadku stwierdzenia wad lub braków w dostarczanych artykułach higienicznych                 

lub środkach czystości, Zamawiający prześle Wykonawcy reklamację (z wezwaniem                        

mailto:krystyna.zloczewska@wroclaw.lasy.gov.pl
mailto:marika.lesiuk@wroclaw.lasy.gov.pl


do uzupełnienia lub zamiany wadliwych produktów), która musi zostać uwzględniona 
przez Wykonawcę w terminie do 7 dni od daty otrzymania reklamacji. 

4. Po dokonaniu dostawy i jej przyjęciu przez Zamawiającego Wykonawca w terminie 7 dni 
wystawi i dostarczy Zamawiającemu fakturę VAT.  

 
§ 6 

Wynagrodzenie 
 

1. Dostawca gwarantuje niezmienność cen określonych w ofercie, do dnia 31.12.2023 r. 
zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy tj: 

 
Cena netto: ……………………… (słownie:……………………………………….) 
Vat 23 % ………………………….(słownie:……………………………………….) 
Cena brutto ……………………….(słownie:……………………………………….) 
 

1.  Kwota wskazana w ust. 1 stanowi maksymalną wartość zobowiązania Zamawiającego.  
W przypadku zamówienia przez Wykonawcę w okresie obowiązywania Umowy środków 
czystości za mniejszą wartość niż wskazana w ust. 1, Wykonawcy nie przysługuje żadne 
odszkodowanie czy roszczenie, w szczególności o wypłatę wynagrodzenia w maksymalnej 
wysokości.  

2.  Kwota wskazana w ust. 1 stanowi wartość ryczałtową niezmienną w całym okresie 
obowiązywania umowy.  

3.  Kwota wymieniona w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 
należytej i zgodnej z Umową oraz obowiązującymi przepisami realizacji Przedmiotu 
Umowy, w tym w szczególności cenę zakupu artykułów higienicznych lub środków 
czystości u producenta lub hurtownika, koszty transportu (przesyłki) do miejsc dostawy, 
rozładunku w miejscach wskazanych przez Zamawiającego, a także zysk Wykonawcy. 

4.  Płatność za dostarczone środki czystości będzie następowała przelewem rachunek 
bankowy wskazany w fakturze w terminie 14 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

5.  Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy, o którym mowa w ust. 5, nie wymaga zawarcia 
aneksu do Umowy. Zmiana następuje na podstawie złożonego przez Wykonawcę 
oświadczenia o zmianie i wskazaniu nowego numeru rachunku bankowego. Oświadczenie 
musi zostać podpisane przez osobę/ osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 
i doręczone Zamawiającemu w formie pisemnej lub elektronicznej, opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

6.  Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatkiem podatku VAT. 
7.  Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT.  
8.  Podstawą wystawienia faktury VAT są dokumenty WZ poświadczone przez 

przedstawiciela Zamawiającego.  
 
 

§ 7 
Okres obowiązywania Umowy 

1. Umowa zostaje zawarta za  od dnia ……………….. do dnia …………………..  
2. W przypadku zlecenia dostaw przed upływem okresu, o którym mowa w ust. 1, Umowa 

ulegnie wcześniejszemu rozwiązaniu.  
3. Strony przewidują możliwość rozwiązania Umowy przez upływem okresu na jaki została 

zawarta za porozumieniem Stron w każdym momencie. 
4. Każdej ze Stron przysługuje uprawnienie do wypowiedzenia Umowy za miesięcznym 

wypowiedzeniem, ze skutkiem na koniec miesiąca następującego po miesiącu, w którym 
złożono wypowiedzenie.   



5. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do jednostronnego rozwiązania Umowy ze 
skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku, gdy 
Wykonawca: 
1) co najmniej trzykrotnie nie dotrzyma terminu realizacji dostaw, umowy lub 
2) co najmniej trzykrotnie dostarczy Zamawiającemu artykuły higieniczne lub środki 

niezgodne z zestawieniem stanowiącym zał. nr 2 do Zaproszenia do składania ofert i 
niniejszej umowy.  

 
§ 8 

Kary umowne 
1.  Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu następujących kwot tytułem kar 

umownych w poniższych przypadkach: 
1) niedotrzymania któregokolwiek z terminów realizacji dostaw – kwotę w wysokości 

0,5% wynagrodzenia należnego za dane zamówienie - za każdy rozpoczęty dzień 
zwłoki; 

2) niedotrzymania terminu realizacji reklamacji - kwotę w wysokości 0,5% 
wynagrodzenia należnego za zlecenie, którego reklamacja dotyczy – za każdy 
rozpoczęty dzień zwłoki; 

3) odstąpienia od Umowy lub jej wypowiedzenia przez Zamawiającego z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy – kwotę w wysokości 20% wynagrodzenia brutto,  
o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, pomniejszonego o kwotę wynagrodzenia 
wypłaconego Wykonawcy do dnia odstąpienia lub wypowiedzenia Umowy; 

4) odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie – kwotę  
w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, 
pomniejszonego o kwotę wynagrodzenia wypłaconego Wykonawcy do dnia 
odstąpienia lub wypowiedzenia Umowy.  

2.  Postanowienia ust. 1 nie mają zastosowania w przypadku wystąpienia siły wyższej przez 
którą na potrzeby Umowy rozumieć należy zdarzenie zewnętrzne o charakterze 
niezależnym od Stron, którego Strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem Umowy 
oraz którego Strony nie mogły uniknąć, ani któremu nie mogły zapobiec przy zachowaniu 
należytej staranności. Za siłę wyższą uważać się będzie w szczególności: powódź, pożar 
i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, działania wojenne, nagłe 
załamania warunków atmosferycznych, nagłe przerwy w dostawie energii elektrycznej, 
promieniowanie lub skażenia. 

3.  W przypadku powstania szkody przenoszącej wysokość kar umownych określonych                  
w Umowie, Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody                              
na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym. 

4.  Sumaryczny limit kar umownych, jakie mogą być naliczone na podstawie Umowy,                    
nie przekroczy 100 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 6 ust. 1 Umowy.  

5.  Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych  
z płatności wynagrodzenia na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawcę,                
na co Wykonawca wyraża zgodę.   

 
§ 9 

Dane adresowe 
1. Wszelkie pisma i zawiadomienia związane z Umową będą przez Strony doręczane                      

za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy przedstawicieli Stron, wskazanych                  
w § 4 Umowy. 

2. Pisma zmierzające do zmiany lub ustania łączącego strony stosunku prawnego doręczane 
będą bezpośrednio do rąk drugiej Strony bądź wysyłane listem poleconym na adresy:  

1) Zamawiający:  Nadleśnictwo Głogów, ul. Sikorskiego 54, 67-200 Głogów 
   



   
2) Wykonawca:   ………………………………………………………………………………………….. 

  
3. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania się o każdej zmianie danych 

wskazanych w ust. 2. W przypadku niezawiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu, 
pismo przesłane na adres uprzednio wskazany, awizowane dwukrotnie, uznaje                            
się za skutecznie doręczone.  

 
§ 10 

Postanowienia końcowe 
1. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony. 
2. Umowę sporządzono w formie ……………………………..i została podpisana przez Strony 

kwalifikowanym podpisem …………………………. 
3. Wszelkie zmiany w treści Umowy wymagają sporządzenia i podpisania aneksu pod 

rygorem nieważności oraz mogą być dokonywane w zakresie i formie zgodnej                              
z obowiązującymi przepisami. 

4. Wykonawca nie może, bez zgody Zamawiającego, powierzyć wykonania Umowy osobie 
trzeciej, ani przenieść na nią swoich wierzytelności wynikających Umowy.  

5. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2021 r. poz. 1509).   

6. Wszelkie spory czy roszczenia między Stronami wynikające z Umowy powinny być 
rozwiązywane bez zbędnej zwłoki – drogą negocjacji między Stronami. W przypadku 
niepowodzenia tych negocjacji, zaistniałe spory będzie rozstrzygał sąd właściwy                      
dla siedziby Zamawiającego. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze Stron. 

8. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część: 
1) Załącznik nr 1 do Umowy –Formularz ofertowy, 
2) Załącznik nr 2 do Umowy – Kosztorys ofertowy ze wskazaniem wykazu środków 

czystości. 
 

 

WYKONAWCA:        ZAMAWIAJĄCY:



 
 

 


