ZARZADZENIE Nr 9
Nadlesniczego Nadlesnictwa Sulechow
zdnia 22.01.2024r.

w sprawie okreslenia zasad sprzedazy i oznaczania surowca drzewnego pod wzgledem
przysztych nabywcow w Nadle$nictwie Sulechow w 2024 r.

Znak sprawy: 2(G.800.3.2024

§1
Podstawa prawna

Zasady sprzedazy drewna ustalam na podstawie § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z 18 marca 1994 roku w sprawie
nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe i1 Zarzadzenie nr 97
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 pazdziernika 2023 roku w sprawie
sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2024-
2026 (EM.800.3.2023) oraz w zwigzku z wilasciwymi w sprawie Decyzjami Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych (zilp.lasy.gov.pl), Dyrektora Regionalnego Laséw
Panstwowych w Zielonej Gorze (BIP) i Nadlesniczego Nadle$nictwa Sulechow (BIP).

§2

Podmioty nabywcze surowca drzewnego

Podmioty uprawnione do zakupu surowca drzewnego w Nadle$nictwie Sulechow w 2024
roku:

a) ,,przedsiebiorca” — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca
osobg prawna, ktérej odrgbna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarcza;

b) ,konsument” — osoba fizyczna dokonujaca z przedsigbiorcg czynno$ci prawnej
niezwigzanej bezposrednio z jej dziatalnoscig gospodarczg lub zawodowa;

c) ,jednostka LP” —nadle$nictwo lub zaktad Laséw Panstwowych.

§3

Procedury sprzedazy drewna

1. W Nadle$nictwie Sulechow ustala si¢ nastepujace procedury sprzedazy drewna dla
przedsigbiorcow:
a) sprzedaz ofertowa w Portalu Lesno—Drzewnym (sprzedaz ofertowa);
b) systemowe aukcje internetowe w aplikacji e-drewno (aukcje systemowe);
c) aukcje internetowe w aplikacji e-drewno (aukcje e-drewno);
d) aukcje i submisje;
e) negocjacje handlowe;
f) napodstawie cennika sprzedazy detaliczne;.
2. Konsumenci nabywaja drewno w Nadlesnictwie wylacznie na podstawie cennika
sprzedazy detalicznej.



§ 4
Oferty Sprzedazy, pule drewna

. Roczna oferta sprzedazy drewna na dany rok kalendarzowy w Nadle$nictwie Sulechow

dzielona jest na nastepujace pule:

a) ofertowa, z przeznaczeniem na sprzedaz ofertowa (70% tej puli) oraz aukcje
systemowe (30% tej puli);

b) aukcje i submisje;

c) detaliczna;

d) potrzeby wlasne jednostek LP;

e) pozostatosci drzewnych;

f)  techniczna.

. Drewno niesprzedane:

a) w ramach sprzedazy ofertowej] — powigksza oferte sprzedazy w aukcjach
systemowych na dang tercje roku;

b) w aukcjach systemowych — jest wystawiane na aukcji internetowej w aplikacji e-
drewno;

¢) na aukcji internetowej w aplikacji e-drewno — moze by¢ oferowane ponownie na
aukcji internetowej w aplikacji e-drewno albo sprzedane w procedurze negocjacji
handlowych (dotyczy surowca niesprzedanego co najmniej dwukrotnie na aukcji w
aplikacji e-drewno) albo na podstawie cennika detalicznego;

d) na podstawie cennika detalicznego — moze by¢ zaoferowane na aukcji internetowe;j
w aplikacji e-drewno.

Planowang, szacowang ilo§¢ drewna przeznaczong do sprzedazy w poszczegolnych pulach

stanowi zalgcznik nr 1.

§5

Sprzedaz detaliczna

Sprzedaz detaliczna prowadzona begdzie na podstawie szczegoétowych zasad i ewidenc;ji jej
obrotu, stanowiacych zalacznik nr 2 oraz w oparciu o obowigzujacy w danym roku
cennik sprzedazy drewna w puli detalicznej, stanowigcy zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Wyliczenie cen (sortymentéw reprezentatywnych) dla poszczegdlnych grup handlowo
gatunkowych drewna nastgpi w oparciu o wytyczne z Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Zielonej Gorze w zakresie tworzenia cennikow detalicznych na dany rok
kalendarzowy.

Konsument, gdy wyraza che¢¢ zakupu drewna obejmujacego grupy handlowo - gatunkowe:
S S2B, S S2A, S ZERDZIE zobowiazany jest do wczesniejszego zlozenia pisemnego
zamoOwienia do biura Nadlesnictwa, anastepnie uzyskania wymaganej zgody
Nadle$niczego.

Przedsigbiorca, gdy wyraza ch¢é zakupu drewna w sprzedazy detalicznej, kazdorazowo
zobowigzany jest do wczesniejszego zlozenia pisemnego zamowienia do biura
Nadle$nictwa, zawierajacego informacj¢ o planowanym przeznaczeniu drewna,
a nastgpnie uzyskania wymaganej zgody Nadles$niczego.

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest wyltacznie na przedplaty (platnos¢ gotowka,
kartg ptatniczg, blikiem lub przelewem) oraz podlega obowigzkowi ewidencjonowania w
kasach fiskalnych, z zastrzezeniem ust. 6.



6. Dla przedsigbiorcow wystawia si¢ obligatoryjnie faktur¢ VAT, nie ewidencjonujac
operacji w kasach fiskalnych.

Dowodem wydania drewna jest asygnata (dokument na okaziciela niezawierajacy danych
osobowych, w przypadku zakupu drewna przez konsumenta).

Surowiec drzewny zakupiony w sprzedazy detalicznej w odniesieniu do stwierdzonych
wad podlega reklamacji na nw. zasadach:

7.

a)

b)

d)

Termin zglaszania reklamacji - Kupujacy sktada pisemng reklamacj¢ do
Nadle$nictwa, niezwlocznie po stwierdzeniu wady drewna, najpdzniej w terminie 14
dni od wystawienia dokumentu sprzedazy drewna. W przypadku reklamacji na
obecnos¢ wady drewna, ktorej skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja drewna
(np. sinizna, brunatnica, zapatrzenie, peknigcia), Kupujacy sktada w terminie 5 dni
od wystawienia dokumentu rozchodowego drewna. Odbidr ilosciowy drewna
przeprowadza si¢ w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie podlega
reklamacji ilo$ciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytulu blednego pomiaru, ktora
moze by¢ zgloszona przez Kupujacego wylacznie w przypadku drewna mierzonego
w pojedynczych sztukach.

Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujacego, wskazanie lesnictwa, z ktorego
drewno pochodzi, dat¢ oraz numer dokumentu sprzedazy drewna, informacjg
o numerach, gatunkach, klasach jako$ciowo-wymiarowych, masach, sztukach lub
stosach reklamowanego drewna, opis niezgodno$ci uzasadniajacych reklamacje,
w tym wady poszczegdlnych sztuk lub stosow drewna, dokladny adres miejsca
sktadowania drewna przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz czytelny
podpis Kupujacego. Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagaja
uzupelnienia, Nadle$nictwo przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca si¢ do
Kupujacego o jej uzupeinienie we wskazanym zakresie. Kupujacy niezwlocznie
uzupehia informacje przed rozpatrzeniem reklamacji i dorecza do Nadle$nictwa
Sulechéow w terminie do 7 dni. W przypadku wady drewna, ktorej skutkiem jest
szybko postepujaca deprecjacja drewna (np. sinizna, brunatnica, zapatrzenie,
pekniecia), Kupujacy uzupetia i dorgcza informacje w nieprzekraczalnym terminie
3 dni.

Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie do 14 dni od dnia
zgloszenia lub uzupehlienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli
Sprzedawcy, w dniu uzgodnionym z Kupujacym. Zachowanie terminu rozpatrzenia
reklamacji moze nastapi¢ poprzez wystanie listu poleconego przed uptywem tego
terminu.

Kupujacy obowigzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposéb umozliwiajacy
jego identyfikacje 1 ocene.

Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala si¢ w formie protokotu
reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokolu przez Kupujacego,
przedstawiciele Sprzedawcy podpisuja protokol jednostronnie i zamieszczaja
wzmiankg o przyczynie braku podpisu.

W  przypadku braku rozstrzygnigcia Strony moga skorzysta¢ z ekspertyz
niezaleznych rzeczoznawcow, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez
rzeczoznawce koszty ekspertyz ponosi Kupujacy.

9. Drewno ,pokradziezowe” oraz pochodzace z nielegalnego pozyskania, nie moze by¢
sprzedawane jako certyfikowane — FSC, PEFC.

10. Dodatkowe warunki zakupu drewna sprzedawanego w oparciu o cennik detaliczny
zawiera zalacznik nr 4.



§6
Sprzedaz pozostalosci drzewnych po wycince oraz wyrdébce drewna dedykowanych
miejscowej ludnosci w ramach samowyrobu w puli detalicznej

Pozostalosci drzewne powstale po S$cince oraz wyrdbce drewna, przeznaczone
w Nadlesnictwie do zagospodarowania handlowego, w pierwszej kolejnosci sa oferowane
do pozyskania w trybie ,,samowyrobu” (pozyskania bez kosztow), przez konsumentow
wchodzacych w sktad miejscowej (lokalnej) spotecznosci.

Konsument przed przystapieniem do ,,samowyrobu” zobowigzany jest podpisa¢ stosowne
oswiadczenie/zezwolenie wg wzoru obowigzujacego w Nadlesnictwie Sulechéw zgodnie
z zalacznikiem nr 5, zawierajace m. in. wskazanie miejsca, terminu 1 sposobu wyrdbki
pozostatosci drzewnych.

Konsument po podpisaniu o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2, kierujac si¢ zawartymi
w oswiadczeniu zapisami oraz ewentualnymi, dodatkowymi wytycznymi wlasciwego
le$niczego (podlesniczego), dokonuje wyrdbki pozostatosci drzewnych na danej pozycji
cig¢, a nastgpnie zgtasza lesniczemu zakonczenie prac.

Po dokonaniu odbioru wyrobionych pozostatosci drzewnych, nastepuje ich sprzedaz
poprzez wystawienie 1 wydanie paragonu fiskalnego 1 asygnaty (dokument na okaziciela
nie zawierajacy danych osobowych) oraz przyjegcie zaptaty za wyrobione pozostalosci
drzewne, w oparciu o ceny pozostatosci drzewnych pozyskanych w trybie ,,samowyrobu”
zawarte w cenniku cen detalicznych, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 Zarzadzenia.

Sprzedaz surowca pozyskanego w trybie ,,samowyrobu” prowadzona jest wylacznie na
przedptaty (platnos¢ gotowka, kartg ptatniczg, blikiem lub przelewem) oraz podlega
obowigzkowi ewidencjonowania w kasach fiskalnych.

Wprowadza si¢ obowigzek prowadzenia w lesnictwie kontrolki w formie rejestru
zezwolen (o$wiadczen) wymienionych w ust. 2. Wzor kontrolki stanowi zalacznik nr 6.

§7

Sprzedaz drewna w oparciu o umowy sprzedazy

Umowy sprzedazy zawierane s3 po przeprowadzeniu procedur sprzedazy drewna
prowadzonych w oparciu o szczegdétowe uregulowania wynikajace z poszczegdlnych
aktéw prawnych udostepnionych do publiczne; wiadomosci na stronach internetowych,
odpowiednio Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych, Dyrekcji Regionalnej Lasow
Panstwowych w Zielonej Gorze oraz Nadlesnictwa Sulechow. Surowiec drzewny
zakupiony w oparciu o umowy sprzedazy moze podlega¢ reklamacji, szczegdélowe zasady
sktadania 1 rozpatrywania reklamacji okreslajg ,,Zasady rozpatrywania reklamacji na
drewno stosowane w PGL LP” ustalone w drodze decyzji Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych 1 ogloszone na stronie internetowej Portalu Le$sno Drzewnego.

§8

Przychodd i wydatek surowca drzewnego

. Ustala si¢ minimalne terminy pozostawienia w lesie odebranego drewna (dotyczy

wszystkich GHG), liczone od dnia przychodu tj. sporzadzenia WOD do jego rozchodu,

celem dokonania ewentualnych czynnosci kontrolnych:

a) dla drewna sprzedawanego w ramach umow sprzedazy - jeden dzien roboczy;

b) dla drewna sprzedawanego w ramach sprzedazy detalicznej oraz na potrzeby wiasne
jednostek LP, w tym deputaty - dwa dni robocze.



2. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Nadle$niczego lub Zastepcy Nadles$niczego
istnieje mozliwos¢ skrdcenia terminu, o ktorym mowa w ust.l. Fakt ten nalezy
odnotowa¢ w ksigzce sluzbowej 1 niezwlocznie uzyska¢ pisemne (podpis) potwierdzenie
osoby wyrazajacg zgode.

3. Zakupione w ramach jednego le$nictwa przez lesniczego lub podlesniczego drewno oraz
deputat opalowy, przed wywozem podlega sprawdzeniu przez Straz Lesng badz Inzyniera
Nadzoru. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w ksigzce shuzbowej nabywcy. Osoba
odpowiedzialng za uzyskanie takiego wpisu, jest nabywca.

§9
Komisja do spraw sprzedazy drewna (komisja negocjacyjna)

1. Procedury sprzedazy drewna organizuje i koordynuje Nadle$niczy wraz z powotang
w Nadlesnictwie Komisja ds. sprzedazy drewna (Komisja), bedaca jednocze$nie komisja
negocjacyjna, w nastgpujacym sktadzie:

a) Przewodniczacy — Zastepca Nadle$niczego.

b) Zastgpca przewodniczacego — Inzynier Nadzoru.

¢) Czlonek Komisji — stanowisko ds. pozyskania drewna.
d) Czlonek Komisji — stanowisko ds. obrotu drewnem.

2. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 2 osobowym, w tym przewodniczacy lub zastgpca
przewodniczacego.

3. Do zadan Komisji nalezy m. in.:

1) Ustalenie na podstawie planu pozyskania drewna, podzialu na poszczegoélne pule
drewna, przeznaczone do sprzedazy w danym roku kalendarzowym;
2) Okreslenie poziomu cen bazowych, minimalnych oraz maksymalnych, dla
poszczegbdlnych grup handlowo — gatunkowych;
3) Okreslenie poziomu cen w zakresie sprzedazy detalicznej;
4) Prowadzenie negocjacji handlowych ze strony Nadle$nictwa;
5) Ustalanie zasad zagospodarowania surowca drzewnego:
a) niesprzedanego w kolejnych procedurach sprzedazy drewna,
b) nieodebranego w ramach podpisanych umow sprzedazy,
¢) bedacego nastepstwem niespodziewanego zaburzenia na rynku,
d) bedacego nastepstwem zdarzen kleskowych,
e) niepetnowarto$ciowego z powodu jego deprecjacji,
f) pozostalosci drzewnych niepodjetych przez osoby, ktére dokonywaly jego
samowyrobu,
g) pozostatosci drzewnych niepoddanych samowyrobowi.

4. Z przebiegu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 sporzadza si¢ odpowiednio protokot
posiedzenia Komisji.

5. Protokoty posiedzen Komisji i protokoly negocjacji podlegaja zatwierdzeniu przez
Nadle$niczego.

6. Na wniosek przewodniczacego, w pracach Komisji moze uczestniczy¢ z glosem
doradczym radca prawny Nadle$nictwa.



10.

§10
Uregulowania koncowe

Obrot drewnem w le$nictwach, winien by¢ prowadzony w sposob wykluczajacy jego
deprecjacje 1 przy pelnym zabezpieczeniu zasad ochrony lasu oraz zasad ochrony mienia
przed szkodnictwem.

Drewno pozyskane nielegalnie, ktore zostalo skonfiskowane przez Nadlesnictwo,
nie posiada klauzuli zasad certyfikacji — FSC, PEFC.

W pierwszej kolejnosci nalezy rozchodowywaé drewno znajdujgce si¢ na stanie
magazynowym powyzej 90 dni liczac od daty jego przychodu, poczawszy
od najstarszego.

Lesniczy lub podles$niczy wydajacy drewno kazdorazowo przed wydaniem surowca
ma obowigzek upewnienia si¢ u pracownika ds. obrotu drewnem, ze nabywca drewna
uiscit nalezno$¢ za pobierang parti¢ drewna.

Dowodem wydania drewna jest kwit wywozowy (KW) lub protokét przekazania
(PP) na podstawie ktorego sporzadzane sg faktury VAT. KW i PP sporzadzany jest w
formie elektronicznej (wydruk z rejestratora). Uzupetieniu podlegaja nastepujace
elementy:

- podpis wydajacego,

- nazwa wykonawcy (pelna nazwa firmy transportowej z upowaznienia),

- przewoznik (imi¢ 1 nazwisko kierowcy),

- czytelny podpis przewoznika (w przypadku zastosowania imiennej pieczgci,

wystarczy parafa)

- data i numer upowaznienia,

- nr rejestracyjny pojazdu,

- I UMOWwYy.

Ze wzgledu na wage sprawy, wpisy powinny by¢ czytelne. Za prawidlowos¢ oraz
kompletno$¢ danych zawartych na dokumencie rozchodowym odpowiada osoba
wystawiajaca. W przypadku wydruku ponadnormatywnej liczby dokumentow
rozchodowych  lesniczy/podlesniczy =~ zobowigzany  jest  dolaczy¢  wszystkie
ponadnormatywne egzemplarze do raportu generowanego w portalu BO na ktorym sg one
wykazane oraz pisemnie opisa¢ przyczyne¢ zaistniatej sytuacji. Wszelkie anulowane
dokumenty generowane z rejestratora winny by¢ rowniez dotgczone do raportu
generowanego w portalu BO wraz z wyjasnieniem sytuacji.

Do pobrania drewna z lasu uprawniony jest nabywca lub pisemnie upowazniony przez
nabywce przewoznik. Brak upowaznienia skutkuje odmowa wydania drewna z lasu.
Transfer kwitéw wywozowych oraz protokoldw przekazania generowanych
w rejestratorze leSniczego musi by¢ wykonany na biezaco tj.:

a. w dniu wydania, najp6zniej w nastgpnym dniu roboczym do godz. 10:00,

b. dokument wystawiony w ostathim dniu roboczym tygodnia, musi by¢
przetransferowany najp6zniej do godz. 10:00 w pierwszy dzien roboczy nowego
tygodnia,

c. dokument wystawiony w ostatni dzien roboczy miesigca, musi by¢ bezwzglednie
przetransferowany w tym samym dniu.

Za terminowo$¢ transferu dokumentow rozchodowych odpowiada osoba, ktéra go
wystawita.

Osoba wystawiajaca dokumenty rozchodowe jest zobowigzana do dostarczenia ich za
dany miesigc do pracownika ds. obrotu drewnem, nie pozniej niz do 10 dnia roboczego
nastepnego miesigca.

W  przypadku pozostawania w le$nictwie sortymentow drzewnych w ilosci
niepozwalajagcej na  utworzenie tadunku  wywozowego, dopuszcza = si¢



przemanipulowanie takiego drewna na sortyment o nizszym statusie uzytkowym lub na
drewno opalowe (sortyment o potencjalnie nizszej wartosci handlowej), na pisemny
wniosek lesniczego za zgoda Nadlesniczego lub Zastepcy Nadle$niczego.

11. Wszelkie odstgpstwa od niniejszego Zarzadzenia wymagajg akceptacji Nadlesniczego lub
Zastgpcy Nadlesniczego 1 powinny by¢ udokumentowane na pismie.

12. Kwestie nierozstrzygniete w niniejszym Zarzadzeniu rozwigzuje si¢ 1 wyjasnia w oparciu
o obowiazujace w PGL LP zarzadzenia, decyzje, instrukcje oraz inne obowigzujace akty
prawne.

13. Ewentualne sytuacje budzace watpliwosci sprzedajacego, a dotyczace proby omijania
procedur sprzedazy drewna zawartej w Zarzadzeniu, sprzedajacy zobowigzany jest
niezwlocznie zglosi¢ swojemu przetozonemu.

14. W przypadkach nieuregulowanych niniejszymi zasadami zastosowanie majg
obowigzujace w PGL LP zarzadzenia, decyzje, instrukcje, zasady postgpowania i inne
akty prawne oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

16. Traca moc Zarzadzenie nr 31 Nadlesniczego Nadlesnictwa Sulechow z dnia 2 sierpnia
2023 roku zmieniajace Zarzadzenie nr 27 z dnia 30 czerwca 2023 roku w sprawie
okres$lenia zasad sprzedazy i oznaczania surowca drzewnego pod wzgledem przyszitych
nabywcéw w Nadles$nictwie Sulechow w 2023 r. (ZG.800.13.2023) oraz Zarzadzenie nr
27 Nadlesniczego Nadlesnictwa Sulechéw z dnia 30 czerwca 2023 roku w sprawie
okreslenia zasad sprzedazy i oznaczania surowca drzewnego pod wzgledem przysztych
nabywcoéw w Nadlesnictwie Sulechéw w 2023 r. (2G.800.11.2023).

ZATWIERDZAM

Jarostaw Panczuk
Nadlesniczy
/podpisano elektronicznie/

Zataczniki:
1. Planowana, szacowana ilo$¢ drewna przeznaczona do sprzedazy w poszczegdlnych pulach

w danym roku kalendarzowym.

Zasady sprzedazy detalicznej oraz ewidencji jej obrotu w Nadle$nictwie Sulechow.

Cennik sprzedazy drewna na rynku detalicznym w Nadle$nictwie Sulechow na I tercj¢ 2024 roku.

4. Warunki zakupu surowca drzewnego w ramach sprzedazy detalicznej prowadzonej przez
Nadle$nictwo Sulechow w 2024 roku.

5. Os$wiadczenie/Zezwolenie osoby wykonujacej pozyskanie drewna kosztem nabywcy w trybie

samowyrobu na terenie Nadle$nictwa Sulechow.

Kontrolka o$wiadczen/zezwolen na samowyrdb drewna w lesie

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

bl

S

Otrzymuja:
1. Pracownicy Nadle$nictwa- wszyscy

2. Spec. ds. pracowniczych (celem zamieszczenia w BIP)

Upublicznienie:
- na stronach BIP Nadles$nictwa,



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 9

Nadles$niczego Nadlesnictwa Sulechow
722.01.2024 r.
Zn. Spr. ZG.800.3.2024

Planowana, szacunkowa ilo$¢ surowca drzewnego (z PW) przeznaczona do sprzedazy
w Nadlesnictwie Sulechow w 2024 r. w poszczegolnych pulach

Planowana,
szacunkowa
Nazwa puli ilos¢
surowca drzewnego
(m?)
Ofertowa z przeznaczeniem na sprzedaz ofertowg (70 % puli
. 89 226
ofertowej)
Ofertowa z przeznaczeniem na aukcje systemowe w aplikacji e- 33 238
drewno (30 % puli ofertowe;j)
Detaliczna 11611
Potrzeby wiasne jednostek LP 2 7650
Pozostato$ci drzewne 1 000
Techniczna 6200
SUMA 149 040




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 9

Nadle$niczego Nadlesnictwa Sulechow
222.01.2024 .

Zn. Spr. ZG.800.3.2024

ZASADY SPRZEDAZY DETALICZNEJ
ORAZ EWIDENCJI JEJ OBROTU W NADLESNICTWIE SULECHOW.

§1
Podstawa prawna

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11.03.2004 r o podatku od towarow i ushug (Dz.U. 2023 poz.
1570 ze zmianami) oraz aktualnymi przepisami wykonawczymi z tego zakresu, w tym w
szczegblnosci Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas
rejestrujgcych (Dz.U. 2021 poz. 1625), a takze zgodnie z Zarzadzenie nr 97 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 pazdziernika 2023 roku w sprawie sprzedazy
drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2024-2026
(EM.800.3.2023) oraz w zwigzku
z wlasciwymi w sprawie Decyzjami Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych (zilp.lasy.gov.pl),
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Zielonej Gorze (BIP) i Nadle$niczego
Nadlesnictwa Sulechow (BIP), wprowadza si¢ do stosowania zasady sprzedazy detalicznej drewna
i pozostatych produktéw gospodarki lesnej oraz prowadzenia ewidencji obrotu przy zastosowaniu
drukarki fiskalnej w Nadlesnictwie Sulechéw.

§2

Sprzedaz detaliczna w leSnictwach

1. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest wylacznie w lesnictwach przez osoby pisemnie
upowaznione przez Nadle$niczego: lesniczych rewirowych, a w przypadku ich absencji,
przez osobe¢ zastepujaca, z zachowaniem odpowiednich narzedzi ewidencji elektroniczne;j
i fiskalnej, w oparciu o aktualny cennik sprzedazy detalicznej. Wraz z otrzymaniem
pierwszego pisemnego upowaznienia do sprzedazy drewna, przed rozpoczeciem
ewidencjonowania tej sprzedazy na kasie (drukarce) fiskalnej upowazniony pracownik
zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z informacja 1 ztozy¢ w Nadle$nictwie do osoby
odpowiedzialnej oswiadczenie, o ktorych mowa w § 6 ust. 3, 4, 5 Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U. 2021
poz. 1625). Za zapoznanie z tymi informacjami odpowiada bezposredni przelozony
danego pracownika.

2. Sprzedaz drewna w le$nictwach odbywa si¢ we wtorki w godz. od 7% do 9%°; w inne dni
wedlug potrzeb. Les$niczy zobowigzany jest do umieszczania czytelnej informacji
o terminach sprzedazy, cenach oraz warunkach zakupu surowca drzewnego w ramach
sprzedazy detalicznej w widocznym miejscu na zewnatrz kancelarii le§nictwa.

3. Wydawanie i wyw6z drewna z lasu odbywa si¢ obligatoryjnie w $rody i piatki drogami
wskazanymi przez wydajacego drewno; w inne dni z obowigzkowym poinformowaniem
posterunku Strazy Le$nej przez wydajacego.

4. Pracownik prowadzacy sprzedaz w lesnictwie przed wystawieniem asygnaty identyfikuje
nabywce drewna jako konsumenta lub przedsigbiorce. Nastgpnie w przypadku platnosci
kartg lub blikiem przyjmuje zaptat¢ 1 przystepuje do wystawienia asygnaty przy uzyciu
rejestratora  leSniczego  zaznaczajac  odpowiednio w  przypadku konsumenta



8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

»czy paragon”- TAK lub przedsigbiorcy ,,czy paragon”- NIE. Dokonuje jej wydruku

oraz przekazuje dane z asygnaty do drukarki fiskalnej celem wydruku paragonu

fiskalnego - tylko w przypadku konsumenta. Nastgpnie w przypadku ptatnosci
gotowkowej przyjmuje od Kupujacego zaptate za zakupiony surowiec drzewny i w tym
samym dniu (!) dokonuje transferu danych do Nadle$nictwa celem zaewidencjonowania

w SILP.

Przedsigbiorca lub konsument moze zakupi¢ surowiec drzewny na przedptate w formie

przelewu, wowczas dokonuje wptaty na wiasciwy rachunek bankowy Nadle$nictwa na

kwote réwna warto$ci drewna, ktore zamierza kupi¢. Ewidencjonowanie wptlaty oraz
zakupu surowca musi odby¢ si¢ w jednym miesigcu kalendarzowym. Pracownik
prowadzacy sprzedaz w lesnictwie uzyskuje potwierdzenie zaksiggowania pieni¢dzy na
rachunku bankowym Nadlesnictwa od pracownika ds. obrotu drewnem Iub ds.
pozyskania drewna i1 dopiero wowczas przystepuje do wystawienia asygnaty przy uzyciu
rejestratora lesniczego. Pracownik zaznacza odpowiednio ,Faktura”- TAK, ,,Wydruk
paragonu”- NIE oraz ,,Sposob zaplaty”- PRZELEW w przypadku przedsigbiorcy lub

nFaktura”- NIE, ,Wydruk paragonu”- TAK oraz ,,Sposob zaptaty”- PRZELEW w

przypadku konsumenta. Po czym dokonuje jej wydruku i w tym samym dniu (!)

transferuje dane do Nadlesnictwa, celem zaewidencjonowania w SILP oraz ewentualnego
wystawienia faktury.

Jeden egzemplarz wystawionej faktury przekazywany jest Kupujagcemu osobiscie

w siedzibie Nadlesnictwa lub za posrednictwem poczty.

Pracownik prowadzacy sprzedaz w lesnictwie przekazuje Kupujagcemu oryginat asygnaty,

ktora nie zawiera zindywidualizowanych danych identyfikacyjnych Kupujacego

stajac si¢ dokumentem ,,na okaziciela” wraz z dopigtym paragonem fiskalnym.

Po zakonczeniu sprzedazy detalicznej za dany dzien, nalezy sporzadzi¢ dobowy raport

fiskalny oraz dokona¢ kontroli zgodnosci z wartoscig sprzedazy wg asygnat.

Pracownik prowadzacy sprzedaz w les$nictwie zobowigzany jest do rozliczenia si¢

z przyjetej za sprzedaz detaliczng gotéwki, poprzez jej wptate do kasy Nadles$nictwa.

Whtata gotowki odbywa si¢ wg obowigzujacej zasady:

a) z tytulu sprzedazy o tacznej wartosci do 10 000 zt (wlacznie) - przekazania gotowki
do Nadles$nictwa w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia wystawienia asygnaty,

b) z tytutlu sprzedazy o tacznej wartosci powyzej 10 000 zt - przekazanie gotowki do
Nadle$nictwa w dniu dokonania ostatniej sprzedazy detalicznej powodujacej
przekroczenie.

Zobowigzuje si¢ lesniczego do rozliczenia si¢ z utargowanej gotéwki, transferu

wystawionych dokumentéw rozchodowych drewna oraz wydrukowania raportu

fiskalnego dobowego w nieprzekraczalnym terminie do ostatniego dnia miesiaca.

Kopi¢ dokumentu rozchodowego drewna (asygnata) nalezy dostarczy¢ za dany miesiac

do pracownika ds. obrotu drewnem, nie pdzniej niz do 10 dnia roboczego nastgpnego

miesigca. Oryginaly raportéw fiskalnych maja by¢ przechowywane w kancelarii
le$nictwa.

Pobrana od kupujacego gotowka winna by¢ przechowywana 1 przewozona

z zachowaniem przepisOw Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i

Administracji z dnia 7 wrze$nia 2010r., w sprawie szczegdélowych wymagan, jakim

powinna  odpowiada¢  ochrona  wartosci  pienigznych  przechowywanych i

transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 166 z

2010r. poz. 1128). Na zadanie le$niczego, w uzasadnionych przypadkach, uzyskana ze

sprzedazy gotowka bedzie konwojowana przez Straz Lesna.

Pierwszego dnia, nast¢pujacego po zakonczeniu sprzedazy detalicznej w danym

miesigcu, nie podzniej jednak niz do 10-go dnia kolejnego miesigca, lesniczy ma



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

obowigzek wydrukowa¢ fiskalny raport miesigczny 1 dostarczy¢ go celem sprawdzenia
do biura Nadle$nictwa.

Po zakonczeniu kazdego roku, lesniczy ma obowigzek dostarczy¢ do Nadlesnictwa
drukarke fiskalng, celem dokonania archiwizacji zapisu elektronicznego kopii
dokumentow drukarki fiskalnej przez administratora systemu.

Na znak kontroli dokumentéw transferowanych do Nadlesnictwa pracownik
sprawdzajacy ich poprawnos¢, dokonuje odpowiedniego zaparafowania druku raportu
generowanego w portalu BO.

Przyjecie gotowki do kasy Nadles$nictwa z tytulu sprzedazy drewna nastepuje w oparciu
o zaakceptowany dokument ksiegowy. Na znak przyjecia gotowki kasa wystawia dowod
KP.

Oryginat asygnaty jako dokumentu ,,na okaziciela” wydany Kupujacemu jest podstawa
wydania z lasu zakupionego drewna.

Kupujacy zobowigzany jest do zapoznania si¢ z obowigzujacymi w Nadle$nictwie
Sulechéw ,,warunkami zakupu surowca drzewnego w ramach sprzedazy detalicznej
prowadzonej przez Nadle$nictwo Sulechow w 2024 roku”, stanowigcymi zalacznik nr. 4
do niniejszego zarzadzenia, a jego podpis na asygnacie oznacza przyj¢cie warunkow
sprzedazy do wiadomosci 1 realizacji.

Nabywce obowigzuje 14 dniowy termin wywozu drewna. W razie niemozno$ci wywozu
W oznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢ si¢ do lesniczego w celu wyznaczenia
nowego terminu. Administracja lesna nie odpowiada za zakupiony surowiec, a nabywca
nie moze rosci¢ do sprzedajacego pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego
z tytulu opdznionego odbioru (po terminie 14 dniowym) lub cz¢$ciowej lub nawet
catkowitej kradziezy zakupionego surowca.

W przypadku nieodebrania drewna w terminie 14 dni od momentu wykupienia, nabywca
moze zosta¢ obcigzony kosztami przeniesienia drewna w miejsce umozliwiajace
kontynuacj¢ prac gospodarczych na danej pozycji, a w okresie od 15 marca do
15 pazdziernika nabywca moze rowniez zosta¢ obcigzony kosztami zabezpieczenia
drewna przed szkodnikami.

Lesniczy wystawiajacy asygnate jest odpowiedzialny za jej prawidlowe sporzadzenie
oraz za kompletowanie dokumentacji ze sprzedazy drewna w lesnictwie. W przypadku
wydruku ponadnormatywnej liczby asygnat le$niczy zobowigzany jest dolaczyc
wszystkie ponadnormatywne egzemplarze do raportu generowanego w portalu BO na
ktérym s3 wykazane i pisemnie podaé przyczyng zaistnialej sytuacji. W przypadku
potrzeby anulowania dokumentéw obowigzuje otrzymanie zgody Nadle$niczego lub
Zastgpcy Nadlesniczego. Fakty otrzymania zgody nalezy udokumentowaé¢ w Ksigzce
Stuzbowe;.

23. Przyjmowanie platno$ci kartami ptatniczymi lub blikiem:

a) Lesniczy obstugujacy terminal dla kazdej transakcji ma obowigzek wydrukowac
potwierdzenie transakcji w co najmniej 2 egz., z czego oryginat zatrzymac, a kopie
przekaza¢ kupujacemu podtaczajac pod asygnate kupujacego.

b) Kazdego dnia, w ktérym byly przyjmowane ptatnosci kartami lub blikiem, nalezy
sporzadzi¢ na terminalu raport z zamknigcia dnia (automatycznie lub rgcznie).

¢) Dokumentem, ktéry potwierdza ptatno$¢ przez klienta i jest odpowiednikiem KP
przy wplatach gotowki do kasy jest oryginal potwierdzenia prawidtowo
przeprowadzonej transakcji ptatniczej wydrukowany z terminala wraz z raportem z
zamknigcia dnia.

d) Potwierdzenia transakcji oraz raporty z zamknigcia dnia nalezy przekaza¢ do biura
Nadles$nictwa do dziatu ksiggowosci (kasjerce/kasjerowi lub w przypadku ich braku



innemu pracownikowi dzialu) przy okazji wplat gotowki ze sprzedazy, a w razie
braku takich wplat przy najblizszej obecnosci w biurze, nie p6zniej jednak niz do 7
dnia kolejnego miesigca.

e) Lesniczy nie moze samodzielnie podja¢é decyzji o wycofaniu/anulowaniu
przeprowadzone] juz transakcji na terminalu. Potrzebna do tego jest zgoda
Gtownego Ksiegowego. Dodatkowo w przypadku przeprowadzenia takiej operacji
lesniczy odpowiada za wlasciwe oplacenie asygnat z tytulu dokonanej sprzedazy.

24. Dla sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej 1 udokumentowanej paragonem
fiskalnym, na zadanie Kupujacego, w terminie 3-miesigcy od konca miesigca
dokonanego zakupu po okazaniu paragonu fiskalnego, w biurze Nadle$nictwa sporzadza
si¢ 1 przekazuje Kupujacemu fakture, przy czym nie ma mozliwosci wystawienia do
paragonu faktury z NIP nabywcy. W szczegdlnosci nie ma mozliwosci wystawienia
faktury do paragonu dla przedsigbiorcy.

§3

Ewidencja sprzedazy na kasie (drukarce) fiskalnej w lesnictwach

1. W siedzibie kazdego le$nictwa oprocz kasy (drukarki) fiskalnej oraz ksigzki kasy
(drukarki) fiskalnej powinny znajdowaé si¢ 3 dodatkowe ewidencje fiskalne, w
ktorych wpiséw w razie potrzeby dokonuje osoba prowadzaca sprzedaz, a za
prowadzenie ktérych odpowiedzialna jest osoba, na ktorej stanie znajduje si¢ kasa
(drukarka) fiskalna:

a) ewidencja zwrotdw towarow i uznanych reklamacji towardéw i ustug,
b) ewidencja oczywistych pomytek,
c) ewidencja korekt.

2. Powyzsze ewidencje powinny by¢ prowadzone w ujeciu  miesigcznym,
z zastrzezeniem, ze dla kazdego miesigca, nawet gdy nie byto Zzadnych zapisow
ewidencja powinna by¢ prowadzona. Ewidencja powinna by¢ podpisana przez osobg
odpowiedzialng za obstuge kasy (drukarki fiskalnej), a w przypadku dodatkowych
zapisow w ewidencji, takze przez pracownika ksiegowosci odpowiedzialnego za
podatek VAT nalezny.

3. W przypadku zwrotu towaréw lub uznanych reklamacji towardéw, ktoérych sprzedaz
zostala pierwotnie ujeta na kasie (drukarce) fiskalnej, nalezy taka reklamacje
odnotowa¢ w ewidencji o ktorej mowa w ust. 1 pkt a. Jako podstawe ujecia w tej
ewidencji nalezy traktowa¢ protokol przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru
lub ustugi podpisany przez sprzedawce i nabywce. Protokot ten nalezy dolaczy¢ do
ewidencji, wraz zdowodem potwierdzajacym dokonanie sprzedazy (pierwotny
paragon, ktory osoba zwracajgca/reklamujgca towar powinna zwrdcic).

4. W przypadku gdy po wydrukowaniu paragonu lesniczy (podlesniczy) stwierdzi
oczywisty blad na paragonie fiskalnym powinien taki paragon zatrzymac i uja¢ go
w ewidencji oczywistych pomylek (ust. 1 pkt. b). Paragon nalezy zalaczy¢ do
ewidencji. Nastepnie nalezy wydrukowa¢ paragon z prawidtowymi danymi 1 wreczy¢
go osobie kupujacej. Oczywista pomytka moze by¢ stwierdzona co do zasady w dniu
sprzedazy, przed wydaniem btednego paragonu sprzedajacemu.

5. W przypadku stwierdzenia bledu na paragonie, ktdry nie jest oczywista pomytka i nie
podlega ewidencji wymienionej w ust. 1 pkt. a 1 b nalezy takie zdarzenie ujac
w ewidencji korekt (ust. 1 pkt. ¢) szczegdlowo je opisujac i dokumentujgc, w miarg
mozliwosci dotaczajac paragon. A gdy korekta ma dotyczy¢ zwigkszenia kwoty,



nalezy wystawi¢ paragon na wlasciwa kwote sprzedazy, jednak tylko w przypadku
posiadania pierwotnego, blednego paragonu fiskalnego.

§4
Rozliczenie i archiwizacja dokumentow zwiazanych z ewidencja sprzedazy na kasie
fiskalnej w leSnictwach

1. Pracownik ksiggowosci odpowiedzialny za podatek VAT nalezny odpowiada za
dokonanie uzgodnienia kwot sprzedazy detalicznej w le$nictwach z paragonami
fiskalnymi dobowymi i miesigcznymi oraz za archiwizacj¢ przekazanych dokumentow
fiskalnych (raporty dobowe, raporty miesi¢czne i pozostate ewidencje fiskalne o ktorych
mowa w § 4 wraz z paragonami fiskalnymi i dokumentacja dotaczong do tych ewidencji).

2. Pracownik ksiggowosci odpowiedzialny za podatek VAT nalezny odpowiada za
sprawdzenie 1 potwierdzenie danych w ewidencjach o ktéorych mowa w § 3 ust. 1.
Pracownik odpowiedzialny za podatek VAT nalezny odpowiada za prawidtowe ujecie
danych z tych ewidencji w rejestrach VAT, a pracownik prowadzacy rozliczenie podatku
VAT w plikach JPK.

3. Po sprawdzeniu raporty dobowe i miesigczne winny by¢ przechowywane w siedzibach
lesnictw przez okres przewidziany dla archiwizacji dokumentéw, a po tym okresie
przekazane protokolarnie pracownikowi ksiggowosci odpowiedzialnemu za podatek VAT
nalezny celem archiwizacji.

4. Za archiwizowanie raportow odpowiada pracownikowi ksiggowosci odpowiedzialny za
podatek VAT nalezny

5. W przypadku gdy osoba fizyczna zazada faktury za zakupione uprzednio drewno lub
inny produkt gospodarki lesnej, ktory zostat zaewidencjonowany przy uzyciu drukarki
fiskalnej oraz w SILP poprzez wprowadzenie ,.zestawienia sprzedazy na podstawie
paragonéw”, nalezy zazada¢ zwrotu wydanego paragonu, nastgpnie sporzadzic¢
,»zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow — korekta”, zataczy¢ do niego zwrdocony
paragon oraz wystawi¢ stosowng fakture.

§5
Sprzedaz pozostalych towarow (poza drewnem) dla os6b fizycznych ewidencjonowana
na kasie fiskalnej znajdujgcej sie w siedzibie Nadlesnictwa

1. Kazdy pracownik ewidencjonujacy sprzedaz na rzecz osoby fizycznej, gdy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami sprzedaz ta podlega ewidencji na kasie (drukarce)
fiskalnej, jest odpowiedzialny za prawidlowe jej zaewidencjonowanie, w tym
w ewidencjach, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 prowadzonych dla kasy (drukarki)
znajdujacej si¢ w siedzibie Nadle$nictwa. Kazdy pracownik dokonujacy wpisu do
ewidencji o ktérych mowa § 3 ust. 1 winien te wpisy parafowac.

2. Pracownik, na ktérego stanie znajduje si¢ kasa (drukarka) fiskalna w siedzibie
Nadlesnictwa jest odpowiedzialny za sporzadzenie dobowego raportu fiskalnego
z tytutu sprzedazy w biurze zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz sprawdzenie
zgodnosci kwot z warto$cig sprzedazy detalicznej produktow.

3. Ostatniego dnia miesigca, nie pdzniej jednak niz do 14-go dnia miesigca pracownik na
ktérego stanie znajduje si¢ kasa (drukarka) fiskalna w siedzibie Nadlesnictwa, drukuje
miesi¢czny raport fiskalny celem uzgodnienia go z dobowymi raportami fiskalnymi.

4. Za archiwizowanie kopii paragondéw, raportow dobowych, miesiecznych oraz
ewidencji dodatkowych dla kasy (drukarki) w siedzibie Nadle$nictwa, odpowiada
pracownik na ktorego stanie znajduje si¢ kasa (drukarka) fiskalna.



5. Pracownik odpowiedzialny za podatek VAT nalezny odpowiada za prawidtowe ujecie
danych z tych ewidencji wedtug powyzszych ustepow w rejestrach VAT, a pracownik
prowadzacy rozliczenie podatku VAT odpowiada za prawidlowe ujg¢cie danych z
ewidencji, wedlug powyzszych ustepow, w plikach JPK.

6. Przed rozpoczgciem ewidencjonowania sprzedazy na kasie (drukarce) fiskalnej
w siedzibie Nadle$nictwa, upowazniony do tego pracownik, zobowigzany jest
zapozna¢ si¢ z informacja 1 zlozy¢ do osoby odpowiedzialnej w Nadlesnictwie
oSwiadczenie, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 1 4 Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U. 2021 poz. 1625). Za
zapoznanie z t3 informacja oraz zlozenie o$wiadczen przez nowych pracownikow
odpowiadaja kierownicy poszczeg6lnych dziatow.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 9

Nadlesniczego Nadlesnictwa Sulechow
z22.01.2024 r.

Zn. Spr. ZG.800.3.2024

CENNIK SPRZEDAZY DREWNA NA RYNKU DETALICZNYM W NADLESNICTWIE SULECHOW NA I TERCJE 2024. Obowiazujacy od 19.01.2024 roku.

Gatunld
SortymentDodatk | . topola, wierzha,
Lp. owe omaczenie | T 30°1A modrzew swierk dab dab czerwony jesion akacja lipa, asika, Hon OIEZ:,"' brzaza, grab winz buk:
czeremcha i inme Jarar

Lo brutin netie bruito neito brutta netio brutto DMl bruttp § DEt0 | brotto | Defiv | brotio J Deto brutio neito | brotie DEi0 brutte netio brutio Dnetie bratto L0 brutin
1 |52A zhim’ 319,32 | 392,76
1 |53B zvm'| 419,00 | 515,37
3 |SIB zvm'| 315,36 | 587,89
4 |S4PEN zhm'| 14146 | 174,00 | 15041 | 182,00 | 118,70 | 146,00 | 20976 | 258,00 | 209,76 | 228,00 | 204.07 | 251,00 | 209.76 | 258,00 | 137,40 | 169,00 | 167,48 206,00) 173598 | 214,00 | 208,13 | 226,00 16743 | 206,00 | 205,69 | 223,00
£ |54 PBE wusytkach rebnych - wizysthie satunki cena netto/brutto za zhim’ 64.23 | 79,00
6 |M2 PBE wuzytkach rebnyeh - wszystkie gatunki cena netto/brutto za zl'm” 894 | 1,00
7 |54 PBK wugvtkach przedrebnych - wezystkie satumki cena netto/brutto za ziim’ 6423 | 79,00
§ |2 PBE w usytkach preedrebmych - wszysthie gatunki cena netto/bmatto za 2l'm® 17.07 | 21,00
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FEN peryukane kot nadlocicua
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 9

Nadlesniczego Nadlesnictwa Sulechow
722.01.2024 r.

Zn. Spr. ZG.800.3.2024

WARUNKI ZAKUPU SUROWCA DRZEWNEGO
W RAMACH SPRZEDAZY DETALICZNEJ
PROWADZONEJ PRZEZ NADLESNICTWO SULECHOW W 2024 ROKU

LESNICTWO ....ccoovvvmriieiiinnneennnnnne

Sprzedaz drewna w lesnictwie odbywa si¢ raz w tygodniu, w kazdy wtorek od godz. 7:00 do godz. 9:00,
z zastrzezeniem ust. 3
Dniami wywozowym z lasu zakupionego drewna jest sroda i pigtek, z zastrzezeniem ust. 3
W uzasadnionych przypadkach lesniczy lub podlesniczy zgodnie z §2, ust. 2 i 3 Zatacznika nr 2 Zarzadzenia,
moze dokona¢ zmiany dnia sprzedazy okreslonego w ust. 1 oraz dnia wywozowego okreslonego w ust. 2.
Zakupionego drewna nie wolno Kupujagcemu zabiera¢, bez uprzednio uzyskanej adnotacji
od lesniczego lub podlesniczego, na egzemplarzu asygnaty Kupujacego o wydatku drewna.
Kupujacego obowiazuje 14 dniowy termin wywozu, podany na asygnacie. Po mini¢ciu wyznaczonego terminu
administracja lesna nie odpowiada za zakupione drewno, a Kupujacy nie moze rosci¢ do Sprzedawcy pretensji,
co do pogorszenia stanu jako$ciowego surowca drzewnego, jak i jego czesciowej lub nawet catkowitej utraty
spowodowanej dziataniami 0so6b trzecich (kradziez, zniszczenie itp.).
Wywéz z lasu odbywa si¢ w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami wskazanymi przez wydajacego
surowiec drzewny les$niczego lub podlesniczego.
Kupujacy zobowigzany jest do przeprowadzenia czynnosci wywozowych w sposob nie powodujacy zagrozenia
zdrowia 1 zycia osob oraz nie oddzialujgcy negatywnie na przyrode i srodowisko.
Sprzedaz w lesnictwie obejmuje nastepujace sortymenty:
a) drewno $redniowymiarowe:

— S2B —stosowe uzytkowe,

— S3B —zerdziowego ogolnego przeznaczenia

— S2A —stosowe przemyslowe,

— S4 —stosowe na cele opatowe.
b) drewno matowymiarowe:

— M2 — opatowe.
Obowiazuje cennik sprzedazy surowca drzewnego na rynku detalicznym wywieszony na tablicy informacyjnej
le$nictwa.
Drewno zakupione w ramach sprzedazy detalicznej nie moze zosta¢ wykorzystane na cele handlowe, w tym dalej
odsprzedane zaré6wno w postaci przerobionej jak i nieprzerobionej.
Szczegdlowe zasady przetwarzania danych osobowych w Nadlesnictwie Sulechow oraz przystugujace prawa
Z tym zwiazane zawiera zalgcznik nr 7 do Zarzadzenia.
Szczegdtowe zasady nabywania surowca drzewnego w sprzedazy detalicznej w 2024 roku okresla Zarzadzenie
nr 9 Nadlesniczego Nadlesnictwa Sulechéw z dnia 22.01.2024 r,. w sprawie okreslenia zasad sprzedazy
1 oznaczania surowca drzewnego pod wzgledem przysztych nabywcéw w Nadle$nictwie Sulechow w 2024 r.
(BIP i strona korporacyjna).



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 9

Nadlesniczego Nadlesnictwa Sulechow
722.01.2024 r.

Zn. Spr. ZG.800.3.2024

OSWIADCZENIE / ZEZWOLENIE

osoby wykonujacej pozyskanie drewna kosztem nabywcy w trybie samowyrobu na terenie NadleSnictwa Sulechow

Ja (imig 1 NAazZWISKO0)........coeviiiiiiiiiiii , hizej podpisany/a oswiadczam, ze zglaszam swdj udziat w pozyskaniu
drewna w trybie samowyrobu na potrzeby wiasne lub Pani/Pana, ... , ktore wykonywa¢ bede
W le$nictwie .......coeveiiiiii woddz. ....o.ooiiiii

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze jestem $wiadomy/a, ze prace te wykonuj¢ na wlasny rachunek i odpowiedzialno$¢ i nie nawigzuje przez ich
wykonanie zadnego stosunku cywilno-prawnego z Nadle$nictwem Sulechow, a ponadto o§wiadczam, ze:

= stan mego zdrowia pozwala wykonywac prace zwigzane z samowyrobem,;

=  posiadam sprawne narzg¢dzia do pozyskania drewna i potrafi¢ je obstugiwac;

=  posiadam/nieposiadam* odpowiednie uprawnienia do Scinki drzew pilarka motorowa lub uprawnienia do pracy pilarka w zakresie
przerzynki i okrzesywania;

= w procesie samowyrobu nie bede¢ dokonywal/a §cinki jakichkolwiek drzew;

=  czynno$ci samowyrobu bede wykonywal/a wedtug wskazéwek lesniczego/podlesniczego, a wyrabiane drewno be¢d¢ uktadal/a w mierzalne
stosy, w miejscu wskazanym przez lesniczego/podlesniczego;

= bede doktadal/a wszelkiej staranno$ci w bezpiecznym wykonaniu pracy, wykazujac troske o bezpieczenstwo wlasne, o0sob
wspotpracujacych ze mna, jak réwniez osob trzecich, przestrzegajac wskazoéwek udzielonych w ramach przekazanej mi informacji o
zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia;

=  bede osobiScie uczestniczyl w wykonywaniu samowyrobu i prace bede prowadzi¢ w zespole co najmniej 2-osobowym zapraszajac na
wlasng odpowiedzialno$¢ inne osoby do pomocy;

= zobowiazuje¢ si¢ wezesniej zglosi¢ do lesniczego/podlesniczego, kazdorazowy pobyt na powierzchni zwigzany z wykonaniem samowyrobu,
=  zobowiazuje si¢ do utrzymania porzadku na udostgpnionych powierzchniach w trakcie wykonywania i po zakonczeniu prac;

=  zostalem/am poinformowany/a, ze w przypadku gdy wydanie drewna nastapi¢ ma osobie trzeciej, jest ona zobowigzana okazaé pisemne
upowaznienie do odbioru. Brak upowaznienia uzasadnia odmowe wydania drewna;

= zostalem/am poinformowany/a o nastgpujacych obiektach przyrody podlegajacych ochronie, zlokalizowanych na terenie prowadzonych
0 2T PP

= zapoznalem/tam si¢ z aktualnie obowigzujacym w Nadle$nictwie Sulechéw cennikiem detalicznym sprzedazy drewna oraz Warunkami
zakupu surowca drzewnego w ramach sprzedazy detalicznej prowadzonej przez Nadlesnictwo Sulechéw obowigzujacymi w biezacym roku;

=  zobowigzuje si¢ do wykupienia wyrobionego przeze mnie drewna w terminie do 14 dni od jego zaewidencjonowania, w przypadku
nieuzasadnionego nie wywigzania si¢ przeze mnie z w/w terminu wykupu, wyrobiony przeze mnie surowiec pozostawiam do dyspozycji

Nadlesnictwa Sulechdw.

Wg mnie forma pouczenia jest poprawna i przyjmuje ja do stosowania.
Termin wykonania prac i zgloszenia wyrobionego drewna do odbioru .............c.cociiiiiiiiiiiii,
Przedtuzono do .........coooiiiiii

Wprowadzenia na pozycje pracy i przekazania informacji o zagrozeniach dokonal: ....................

Dane kontaktowe osoby pozyskujacej drewno:

Adres ZAMIESZKANMIA: ............oooiiiiiiiiiii ettt e et e et e et eeeteeetaeeeabeeesse e e taeearbeeensae e tbeeeabaeentaeeeabeeensaeenres tel: ..

(czytelny podpis osoby pozyskujacej drewno w trybie samowyrobu)



* odpowiednio skresli¢
POUCZENIE - INFORMACJE:

1.

®

10.

11.
12.

13.
14.

15.

Do pracy moga przystgpowaé wylacznie osoby petnoletnie, sprawne fizycznie, posiadajace dobry wzrok, stuch, niewykazujace oznak
niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Na powierzchni roboczej zabrania si¢ przebywac osobom nieupowaznionym.

Zabroniona jest samodzielna praca przy samowyrobie drewna. W miejscu pracy musza by¢ co najmniej dwie osoby, ktore wzajemnie si¢ widza,
zachowujac mig¢dzy soba bezpieczne odlegtosci.

Zabrania si¢ pracy w czasie burzy, ulewnego deszczu, $niezycy, silnego wiatru oraz przy gestej mgle i po zapadnigciu zmroku. W czasie burzy i
silnego wiatru nie wolno pozostawa¢ na powierzchni robocze;j.

W przypadku pozyskania drewna przy powierzchniach roboczych, na ktorych prowadzona jest $cinka drzew, obalanie i wyrdbka drewna, nalezy
zachowac odleglto$¢ nie mniejsza niz dwie wysokosci cinanych drzew od prowadzacego $cinke,

Przy pozyskiwaniu i zrywce drewna nalezy uzywac kamizelke ostrzegawcza, hetm ochronny i rekawice robocze,

Narzedzia reczne musza by¢ dobrze naostrzone i oprawione. Pilarki moga by¢ stosowane przy okrzesywaniu i przerzynce sortymentow. Pilarkami
moga postugiwac si¢ osoby majace odpowiednie uprawnienia, za wiedza i zgoda lesniczego lub osoby uprawnione;j.

Zabrania si¢ Scinki jakichkolwiek drzew w ramach samowyrobu drewna.

Przypadki $cinki drzew stojgcych moga by¢ traktowane jako préba kradziezy.

Przy recznym przenoszeniu i ukltadaniu drewna nalezy przestrzega¢ dopuszczalnych norm dzwigania cigzarow: dla mezezyzn - do 50 kg. dla
kobiet - do 20 kg.

Przy zrywce mechanicznej pomocnik powinien i$¢ minimum 5 metréw za tadunkiem, przy zrywce konnej - minimum 3 metry. Zabrania si¢
dotykania lin., Lancuchdéw i drewna bedacych w ruchu oraz przebywania w ich zasiggu.

Podczas prac transportowo-wywozowych zabronione jest przebywanie w strefie niebezpieczne;j.

Zabronione jest zakladanie stosow drewna bezposrednio przy drogach publicznych, liniach energetycznych i innych trudnych miejscach, gdzie
stosy powodowatyby zakldcenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnos$ci w dokonaniu prawidtowego zatadunku.

Zabrania si¢ uzywania otwartego ognia w lesie.

Narzedzia uzyte do pracy (typ i cigzar) powinny by¢ dostosowane do warunkow, miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujacych
przepiséw bhp, a w szczegdlnosci przepisow dotyczacych wykonywania prac z zakresu gospodarki lesnej (Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z
dnia 24 sierpnia 2006r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektorych prac z zakresu gospodarki lesnej — Dz.U. Nr 161,
poz. 1141).

Samowyrobu drewna mozna dokonywa¢ wylacznie na powierzchniach, na ktoérych zakonczono wszelkie prace zwigzane z pozyskaniem drewna
kosztem Skarbu Panstwa.

Administratorem danych osoby, sktadajgcej niniejsze oSwiadczenie, jest Nadlesnictwo Sulechow z siedzibg w Sulechowie, ul. Bankowa 2. Panistwa dane

osobowe, bedq przetwarzane do celow, wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow Administratora, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), prawnie

uzasadnionym interesem Administratora jest, w tym przypadku, zapewnienie bezpieczenstwa 0sob na terenach lesnych oraz obrona i dochodzenie

roszczen, w tym takze osob trzecich, z tytutu realizacji przez Panstwa samopozyskania drewna. Szczegotowe informacje, na temat przetwarzania danych

osobowych oraz opis przystugujgcych Panstwu praw z tego tytutu, znajduje si¢ na stronie internetowej www.sulechow.zielonagora.lasy.gov.pl/oraz w

siedzibie Administratora. W sprawach zwiqzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, mozna skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych w Nadlesnictwie, pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl

LISTA ZAGROZEN

DLA BEZPIECZENSTWA I ZDROWIA ZWIAZANYCH Z PRACA NA TERENIE NADLESNICTWA SULECHOW

O 0NN R W

Zagrozenia pozarowe oraz zawiazane z niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi.

Zagrozenia zwigzane z pracg $rodkow transportowych oraz z transportowanym materiatem.

Zagrozenia wynikajace z trudnych warunkow terenowych - pniaki, gatezie, wykroty, jary, stoki, bagna, inne miejsca niebezpieczne.
Zagrozenia zwigzane z praca w poblizu drog i innych szlakéw komunikacyjnych.

Zagrozenia zwigzane z praca w poblizu budynkoéw i innych budowli.

Zagrozenia zwiazane z praca w poblizu linii i urzadzen teleenergetycznych.

Zagrozenia zwigzane z praca w poblizu powierzchni, na ktorych prowadzona jest $cinka i obalanie drzew, w tym drzew trudnych.
Zagrozenia zwigzane z praca w poblizu powierzchni, na ktérych prowadzone jest mechaniczne rozdrabnianie pozostatosci pozrgbowych.
Zagrozenia zwigzane z upadkiem przedmiotow z wysokosci (np. ztomy, okis¢, konary, gatezie itp.).

Zagrozenia w miejscach sktadowania surowca drzewnego.

Zagrozenia w miejscach oddziatywania czynnikéw szkodliwych i niebezpiecznych.

Zagrozenia zwiazane z ekspozycja na szkodliwe czynniki biologiczne.

Zagrozenia zwiagzane z obecnoscig 0sob postronnych.

Zagrozenia ze strony materiatdéw wybuchowych i innych przedmiotow niebezpiecznych.

Zagrozenia osuwisk wynikajace z pracy na terenie pokopalnianym po eksploatacji kopalni wegla brunatnego oraz innych kopalin.
Zagrozenia odzwierzece.

Zagrozenia pozostale.

(czytelny podpis osoby pozyskujacej
drewno w trybie samowyrobu)
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Zalacznik nr 6
do Zarzadzenia nr 9

Nadlesniczego Nadlesnictwa Sulechow

z222.01.2024 1.
Zn. Spr. ZG.800.3.2024

Kontrolka oswiadczen/zezwolen na samowyrob drewna w lesie

Lp.

Nazwisko, imi¢

Oddz.

Data
wprowadzenia na
powierzchnie

Termin
przygotowania do
odbioru

Przedluzono do




Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia nr 9

Nadles$niczego Nadle$nictwa Sulechow
222.01.2024 r.

Zn. Spr. ZG.800.3.2024

Oswiadczenie informacyjne o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych "RODO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje si¢ poczawszy od 25 maja
2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Sulechow z siedziba
w Sulechowie 66-100 Sulechow, przy ul. Bankowa 2. Moze si¢ Pani/Pan z nim skontaktowac
droga elektroniczng na adres e-mail: sulechow@zielonagora.lasy.gov.pl, telefonicznie pod
numerem 68 385 23 74 lub tradycyjng poczta na adres wskazany powyzej.

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych iod@comp-net.pl

Cele i podstawy przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane odpowiednio:

1. W celu umozliwienia zakupéw w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe
w procedurach internetowych, poprzez rejestracje w ,,Centralnej kartotece kontrahentéw”,
realizacj¢ zakupow z wykorzystaniem portalu ,,e drewno.pl” oraz Portalu Le$no-
Drzewnego.

2. W celu wykonania obowiagzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczeg6lnosci

rachunkowych i podatkowych.

W celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

W celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym.

. W celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe,
zobowigzane s3 do zachowania danych lub dokumentow je zawierajacych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy
publiczne.

IPRE

Dane te sg przetwarzane wylacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym
celem przetwarzania.

Podstawy prawne


mailto:biuro@zilp.lasy.gov.pl

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL

Lasy Panstwowe sa:

1. Art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy.

2. Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczacym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez
dedykowane do tego celu: portal ,,e-drewno.pl” oraz Portal Le$sno-Drzewny, oraz jednostkom
uczestniczacym w realizacji zakupow z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentow”.
Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostgp nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajace),
tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiggowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu

whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy

Panstwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej

z klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

1. Dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy.

2. Wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa, w tym w szczegolnosci
rachunkowych 1 podatkowych.

3. Zapobiegania naduzyciom i oszustwom.

4. Statystycznych i archiwizacyjnych.

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalno$ci tj. udowodnienia przestrzegania
przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktorym Panstwowe
Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do zachowania danych lub
dokumentow je zawierajacych dla udokumentowania spelnienia wymagan prawnych
1 umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Prawa osob, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

Prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii.
Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych.

Prawo do usuni¢cia danych, ograniczenia przetwarzania danych.
Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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6. Prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofnigcia
zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktore mialo miejsce do momentu wycofania
zgody.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezb¢dny do realizacji celu, czyli rejestracji
w ,,Centralnej kartotece kontrahentow”, umozliwiajacej realizacj¢ zakupdw z wykorzystaniem
portalu ,,e drewno.pl” oraz Portalu Le$no-Drzewnego. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwa realizacja ww. celow.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany.
Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Pania/Pana

Jednoczesnie informujemy, majac na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku, gdy przekazal/-
a Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaly one nam przekazane
w zakresie niezb¢ednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celow. Przekazane dane moga
zosta¢ uzupetione o dane pochodzace z publicznych rejestrow, o ile byta taka koniecznos$¢,
tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji 1 Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej
Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru Sadowego. Dane te s3 przetwarzane w
celach opisanych na wstgpie, o ile posiadaja walor danych osobowych, w zakresie
niezbednym, a podyktowanym wyzej opisanymi celami.
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