W dniu 16 wrzes$nia 2024 r. w Dzienniku Urzedowym Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej 2024 r.
poz. 39 (https://dziennikurzedowy.mfipr.gov.pl/media/139562/Dz39.pdf) zostato ogtoszone
zarzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 13 wrze$nia 2024 r. w sprawie
dokonywania zgtoszen naruszen prawa w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalne;j.

Na podstawie art. 24 ust 1 i art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
z 2024. poz. 928) dalej ustawa, zarzgdzenie okresla procedure i tryb dokonywania zgtoszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Zgodnie z zarzadzeniem:

1. Zgtoszenia dokonuje sie:
e za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnal@mfipr.gov.pl;
e telefonicznie — pod numerem telefonu 734 119 273 rozmowy nie sg nagrywane;
e osobiscie po wczes$niejszym umdwieniu spotkania;
e |istownie —w kopercie opatrzonej dopiskiem ,,zgtoszenie sygnalizacyjne”.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 Ustawy od chwili dokonania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o
naruszeniu prawa.

3. Sygnalista moze dokona¢ zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego. Zgtoszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich
albo organ publiczny. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi
administratorami w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktdre
zostato przyjete przez te organy.

4. Zgodnie z § 10 ust. 2 i 3 ww. zarzadzenia Przewodniczgcy Komisji przekazuje sygnaliscie
informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia,
w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy, obejmuje ona
informacje o stwierdzeniu badz braku stwierdzenia wystgpienia naruszenia prawa i ewentualnych
srodkach, ktére zostaty lub zostang zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa.

5. Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgtoszen
oraz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych tych zgtoszen uniemozliwiajg uzyskanie
dostepu do informacji nieupowaznionym osobom; zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci
sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 1
2, dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac
tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

6. Zasady przetwarzania danych osobowych:

1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg sygnalisty.

2. Dane osobowe sygnalisty mogg by¢ ujawniane na podstawie przepiséw prawa organom
publicznym lub sagdom, w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez te
organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez
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te sady, w tym, w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej
dotyczy zgtoszenie.

3. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktdrym mowa w pkt 2, powiadamia sie o tym sygnaliste,
przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia jego
danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub
postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

4. Po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza sie dane osobowe zawarte w zgtoszeniu tylko w
zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania
nastepczego.

5. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane,

a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.

6. W przypadku gdy MFiPR otrzyma wniosek o realizacje praw na podstawie z art. 14 i 15
RODO od osdb wystepujgcych w zgtoszeniu to nie ujawnia zrédta pozyskania danych
osobowych chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o
ochronie sygnalistdw albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci albo
wyrazng zgode na przekazanie danych (Warunki wskazane w art. 6 ustawy o ochronie
sygnalistéw opisuje informacja w podtytule: Jakg mam ochroneg, jezeli dokonam zgtoszenia?).
7. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez MFiPR
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym MFiPR przekazat zgtoszenie
zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatar nastepczych, lub
zakonczyt dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

9. Po uptywie okresu przechowywania dane osobowe zostajg usuniete, a dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem zniszczone.

10. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.

z 2020 r. poz. 164) nie stosuje sie.

11. Dane osobowe nie podlegajg zniszczeniu, a dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem nie
zostajg zniszczone, jezeli dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt
postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowoadministracyjnych.

12. MFiPR prowadzi rejestry zgtoszern wewnetrznych (art. 29 ustawy o ochronie sygnalistéw)
i rejestry zgtoszen zewnetrznych (art. 46 ustawy o ochronie sygnalistow).

Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w tych rejestrach sg przechowywane

w tych rejestrach przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

13. Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszern wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, s3 dopuszczone wytacznie osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie MFiPR. Osoby upowaznione sg obowigzane do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgtoszern wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych,
takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaty te prace.



10.

W przypadku stwierdzenia naruszenia prawa podejmowane sg niezbedne dziatania
zapobiegawcze lub naprawcze.

Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe, o ktédrych mowa w
art. 2 pkt 2 ustawy.
Dziatania odwetowe nie mogg dotyczy¢ réwniez:
1) osdb, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 i 9 ustawy;
2) podmiotéw prawnych, ktére stanowig wtasnosé sygnalisty.

W przypadku gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej zachecamy do skorzystania z procedury zgtoszern wewnetrznych.

BIURO RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH, Al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa,
tel. centrali: (22) 55 17 700, fax: (22) 827 64 53, biurorzecznika@brpo.gov.pl.



