INSTRUKCJA
SKEADANIA WNIOSKOW O PRZYZNANIE

STYPENDIUM MINISTRA DLA WYBITNYCH MtODYCH
NAUKOWCOW (KONKURS SMN20)
W SYSTEMIE OSF

I. Rejestracja w systemie OSF
Jezeli mtody naukowiec posiada juz konto redaktora wniosku (np. z ubiegtego roku), krok 1-2 nalezy pomingc.

1. Mtody naukowiec rejestruje sie jako ,redaktor wnioskéw” na  stronie
https://osf.opi.org.pl/app/.

§= OSF s ™

Przejdz do systemu

Q  Wskazéwka
Po zalogowaniu pamietaj, aby systematycznie zapisywaé
swoje zmiany. Po 30 minutach braku aktywnosci w naszym
systemie, Zostaniesz automatycznie wylogowany, a
wszelkie zmiany, ktére nie zostaty zapisane, zostang
utracone.

Zaloguj sig do systemu

NIE MASZ JESZCZE KONTA?

$ [ Zarejestruj sig jako Redaktor wniosku ]

{ D Zarejestruj sig przez MCL OPI PIB ]

2. Mtody naukowiec podaje swoje dane osobowe, tworzy login i hasto do systemu.

$ OSF s

Rejestracja w systemie OSF

Uwaga: jezeli masz juz konto w systemie OSF (np. recenzenta) i chcesz otrzymaé DODATKOWO uprawnienia wnioskoda
- w tym ten sam login, to samo hasto i ten sam email.

Pola oznaczone * sqg wymagane.

Dane osobowe

Na podany adres email zostanie wystany link aktywacyjny. Podanie nieistniejgcego lub biednego email'a spowoduije, ze
E-mail*
Powtorz E-mail*

PESEL*
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https://osf.opi.org.pl/app/

Nazwa uzytkownika i hasto

Haslo musi zawieraé co najmniej osiem znakéw a w tym: jednq litere matq, jednq litere wielkg, jednq cyfre. Wielkos¢ liter
masz kiopot z wygenerowaniem hasta speiniajgcego te warunki, uzyj opcji "Podpowiedz hasio”.

Login:*
Hasto™:

Powtérz hasto:*

Podpowiedz hasto

Zalbz konto

Il. Logowanie do systemu OSF

3. Mozliwos¢ logowania sie do systemu jest dostepna bezposrednio po wejsciu na strone
https://osf.opi.org.pl/app/.

Przejdz do systemu

)  wskazéwka

Po zalogowaniu pamietaj, aby systematycznie zapisywad
swoje zmiany. Po 30 minutach braku aktywnosci w naszym
systemnie, zostaniesz automatycznie wylogowany, a

wszelkie zmiany, ktdre nie zostaty zapisane, zostang
utracone.

Zaloguj sie do systermnu

4. W przypadku posiadaniainnych uprawnien, w dalszym kroku nalezy wybraé opcje logowania
Z uprawnieniami redaktora.

$S OSF s

Wybor roli w systemie OSF

Uzytkownik " © 7 77 petni w Systemie wiecej niz jednq role.
Aby sie zalogowag, wybierz jedng z opciji:

Redaktor/ Redaktor pomocniczy/ Czytelnik [ Kierownik projektéw we wnioskach OSF
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https://osf.opi.org.pl/app/

I1l. Tworzenie wniosku o przyznanie stypendium

5. W pierwszym kroku nalezy wybrac opcje ,Nowy wniosek”.

§ OSF s

# Strona giéwna

Strona gtéwna

= -3

Whnioski Nowy wniosek

6. Nastepnie nalezy wybradé typ i rodzaj wniosku, klikajac na logo MNiSW.

Wyhbierz instytugie aby zobaczyc liste dostepnych konkurséw,

Ministerstwo Nauki cBR P
i Szkolnictwa Wyzszego
arodowe Centrum Badan i Rozwoju

7. Zlisty dostepnych rodzajow nalezy wybraé ,Wniosek o przyznanie stypendium ministra dla
wybitnego mtodego naukowca”.

Wniosek o przyznanie stypendium ministra dla wybitnego mlodego naukowca 20 edygja

8. Nastepnie nalezy wybrac kogo dotyczy wniosek (doktorant nieposiadajacy stopnia doktora,
osoba przygotowujaca rozprawe doktorska w trybie eksternistycznym -nieposiadajaca
stopnia doktora, nauczyciel akademicki - nieposiadajacy stopnia doktora, osoba posiadajaca
stopien doktora) i utworzy¢ wniosek.

Whniosek dotyczy *

HW}fbierz

Doktarant (nieposiadajacy stopnia doktora)

Osoba przygotowujaca rozprawe doktorska w trybie eksternistycznym (nieposiadajgca stopnia doktora)
Nauczyciel akademicki (nieposiadajacy stopnia doktora)

Osoba posiadajaca stopieri doktora

9. Wypetnianie wniosku nalezy zacza¢ od wskazania danych wnioskodawcy (uczelnia, instytut
badawczy lub inny podmiot). Dane nalezy pobrac z systemu (,Wybierz z bazy POL-on"),
a nastepnie uzupetni¢ dane dotyczace kierownika podmiotu (stopien lub tytut naukowy,
telefon, e-mail).
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Maksymalny rozmiar zalgczanego pojedynczego pliku nie moze przekroczy¢ 10 MB. Rozmiar]

Whioskodawca

Dane podmiotu wnioskujgcego

Mtody naukowiec

Whioskodawca: Pole nie moze by¢ puste
Dziedziny naukowe

Wykaz osiagnie¢ Wybierz z bazy POL-on

Monografie

Dane podmiotu wnioskujgcego

Kierownik podmiotu: Tytuk: Pole nie moze by¢ puste
Kierownik podmiotu: E-mail: Pole nie moze by¢ puste
Kierownik podmiotu: Telefon: Pole nie moze by¢ puste

Kierownik podmiotu [ osoba uprawniona do reprezentacji

<]

Stopieri lub tytut naukowy Stanowisko / Funkgja:
Rektor

Imig i nazwisko: Te\e:il E-mail;

10. W dalszych krokach nalezy wypetnié poszczegdlne sekcje wniosku, tj. poda¢ dane osobowe
w sekcji ,Mtody naukowiec”, dyscypline naukowg oraz osiggniecia, a takze dotaczyc
zataczniki.

Stypendia zagraniczne
Wybierz z bazy OPI

Dzieta artystyczne

Dane osobowe
Uzyskane nagrody

Zatgczniki # Edytyj @

Osoba podpisujaca wniosek Imig pierwsze Imie drugie

brak danych brak danych
Elektroniczna wysytka

Nazwisko Nazwisko rodowe
Historia brak danych brak danych

Pte¢ PESEL
Redaktor wniosku b.d. brak danych
Redaktorzy pomocniczy Adres do korespondencii
Czytelnicy

# Edytuj
A Strona glowna
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Whioskodawca

Dziedziny naukowe

Miody naukowiec

Dziedzina wiodagca: Nie wskazano
Dziedziny naukowe

Wykaz osiagnisé Dziedzina i dyscyplina wiodgca

Monografie Dziedzina nauki i dyscyplina naukowa albo dziedzina sztuki i dys

Artykuty + Dodaj

Kierowanie projektem
badawczym

Poszczegdlne osiaggniecia dodaje sie w ramach danych kategorii. Nalezy zwrdci¢ uwage na
opisy i wyjasnienia dotyczace danych osiggnied.

Whnioskodawca

Monografie

Mitody naukowiec
Autorstwo lub wspétautorstwo monografii nai

Driedziny naukowe wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt. 21

We wniosku mozna wskazac wytacznie:

Wykaz osiggniec - autorstwo lub wspétautorstwo monografii nauk
- redakcje lub wspétredakeje pracy zbiorowej (rm
Monografie
We wniosku nie wskazuje sie:

Artykuby - autorstwa lub wspétautorstwa innych czesci mo
- monografii, ktdre ukazaty sie w wersji papierow

Kierowanie projektem

badawczym @
Patenty i inne wdrozenig
Staze

Stypendia zagraniczne
Dzieta artystyczne

Uzyskane nagrody

IV. Przestanie wniosku do ministerstwa

11. Przed wystaniem wniosku w zaktadce ,Osoba podpisujgca wniosek” nalezy wskazaé, czy
whniosek bedzie podpisany przez kierownika podmiotu czy przez osobe przez niego
upowazniona.

Zataczniki

Osoba upowazniona do podpisania wniosku

Osoba podpisujgca wniosek
s <

Elektroniczna wysytka
Tytuk:
Historia brak danych

Imie i nazwisko:
Redaktor wniosku

brak danych
Redaktorzy pomocniczy Stanowisko / Funkcja:

brak danych
Czytelnicy

E-mail:

A Strona gtéwna brak danych
Numer telefonu stuzbowego:
® Helpdesk &

brak danych
Pytania techniczne

Dni robocze: &15 - 16115 Upowaznienie do podpisania wniosku

(22) 351-71-01
+ Dodaj plik <:
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12.

W przypadku podpisywania wnioskow przez kierownika podmiotu (rektor, dyrektor)
nalezy klikna¢ przycisk edytuj, a nastepnie przycisk ,Wypetnij danymi kierownika podmiotu”.

Osoba upowazniona do podpisania wniosku

Tytu * iwu“g

mee ]

Nemwisko * | |
Stanowiske / Funkja * | |
emats [ ]

Numer telefonu stuzbowego ‘ |

Wypelnij danymi kierownika podmiotu <:

W przypadku podpisywania wnioskow przez osobe upowazniong nalezy klikng¢ przycisk
edytuj, a nastepnie wskazac¢ dane tej osoby.

Ponadto nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania wniosku wskazujgce konkretnie, ze
dana osoba ,ma prawo do podpisania w imieniu rektora/dyrektora wnioskéw o przyznanie
stypendium ministra dla wybitnych mtodych naukowcéw”. Brak tego wskazania (np.
zataczenie petnomocnictwa ogoélnego) moze spowodowaé odestanie wniosku do
uzupetnienia w trybie art. 64 § 2 Kpa. Zaleca sie zatgczenie pliku z podpisem cyfrowym,
niemniej system OSF dopuszcza skan petnomocnictwa podpisanego wtasnorecznie
(woéwczas pojawi sie komunikat ,Plik nie zostat podpisany cyfrowo”, ktéry mozna
zignorowacd).

Nastepnie, po sprawdzeniu kompletnosci wniosku (link w lewym gérnym rogu), redaktor
musi pobrac¢ z systemu OSF plik wniosku z podpisem elektronicznym OSF. W tym celu
w zaktadce ,Elektroniczna wysytka” redaktor musi uzy¢ opcji ,Pobierz wniosek z podpisem
ZSUN/OSF”.

Whnioskodawca Elektrorﬂczng WySyH(O

Miody naukowiec
Informacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacja autentycznosci po|

Dziedziny naukowe * pieczec o nazwie 'OSF - OPI PIB'
Wykaz osiagniec Instrukcja wysytki wniosku do Ministerstwa
M " PRZED PRZEKAZANIEM WNIOSKU DG PODPISU NALEZY ZWERYFIKOWAC:
onografie o
- kompletnos¢ adresu do korespondendji,
- prawidtowos$¢ danych dotyczacych okresu ksztatcenia | nazwy szkoty doktorskie]
Artykuty - prawidtowos¢ danych dotyczacych okresu zatrudnienia i nazwy jednostki zatrud|
) . ) - date uzyskania stopnia doktora — w przypadku oséb posiadajacych stopien dok{
Kierowanie projektem - prawidtowos¢ oswiadczen i dotaczonych zatacznikéw, w tym podpisow,
badawezym - prawidtowos¢ petnomocnictwa do podpisywania wnioskow,
- czy wniosek zostanie przestany do podpisu whasciwej osobie - jezeli kandydat u
Patenty i inne wdrozenia wniosek sktada (podpisuje) Rektor uczelni lub Dyrektor instytutu, w ktérej/ktorym)
doktorantem a nie osoba kierujaca podmiotem zatrudniajacym doktoranta.
Staze

Whnioskodawca (Rektor/Dyrektor) ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ dan)
Stypendia zagraniczne spetniaja wymogi okreslone w rozporzadzeniu.

Driela artystyczne Pobierz wniosek z podpisem ZSUN/OSF @
Uzyskane nagrody
Zataczniki

Osoba podpisujaca wniosek

Elektroniczna wysylkg
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13.

14.

15.

Potwierdzenie x

Czy chcesz zablokowac edycje wniosku i wygenerowac wydruk wniosku z
podpisem ZSUN/OSF?

Tak | Nie

WAZNE! Po kliknieciu ,Pobierz wniosek z podpisem ZSUN/OSF” wniosek zostaje czasowo
zablokowany do edycji (zielone pole). Nie nalezy go juz odblokowywac i edytowac, bo plik PDF
whiosku musi péZniej (po podpisaniu) ,wréci¢” do systemu OSF bez zmian w jego tresci.

Poniewaz wygenerowany plik PDF ma nazwe zawierajgcq losowy ciqg liczb, w celu utatwienia
procedury podpisywania wnioskéw elektronicznie mozliwa jest zmiana nazwy pliku pdf np.
imie_nazwisko.pdf).

Pobrany plik PDF z podpisem OSF nalezy przekaza¢ do podpisu osobie wskazanej w sekcji
,Osoba podpisujgca wniosek” (kierownik lub osoba upowazniona). Osoba ta musi podpisac
plik PDF podpisem elektronicznym w formacie PADES (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym). Podpisany musi by¢ najswiezszy plik (ten czasowo zablokowany)
wygenerowany z systemu.

Nastepnie w sekgcji ,Elektroniczna wysytka” nalezy zatgczy¢ plik PDF z podpisem kierownika
podmiotu lub osoby upowaznionej (opcja ,Dodaj plik” pod napisem ,Plik podpisany
elektronicznie”).

Uzyskane nagrody

— Plik podpisany elektronicznie

Osoba podpisujaca wniosek + Dodaj plik @

Elektroniczna wysytka

Podczas zataczania pliku system OSF weryfikuje poprawnos¢ techniczng podpisu
i prezentuje dane osoby (oséb), ktéra podpisata(-ty) wniosek (pod napisem ,Zatgczone
podpisy”). Osoba, ktéra sktada kwalifikowany podpis elektroniczny, ponosi
odpowiedzialno$¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1725).

Plik podpisany elektronicznie

Zatgczony plik:
wniosek testowy do instr.pdf
Statye pelne] weryfikac)i podpiséw:

Zatgczone podpisy (poza pieczecig OSF/ZSUN):
Podpis - imie i nazwisko osoby, ktdra podpisata wniosek

Czas walidagji:

2024-11-28 09:34:47

Sciezka certyfikagji
mig i nazwisko osoby, ktdra podpisata wniosek
Certum QCA 2017
Marodowe Centrum Certyfikagji

Rodzaj podpisu:

Kwalifikowany podpis eleltroniczny

Status walidacji:
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W przypadku gdy zatagczony zostanie plik, ktdrego podpis jest nieprawidtowy lub podpisany
plik nie jest tym, ktéry byt jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja
niejednoznaczna), wéwczas nie bedzie mozliwe wystanie wniosku do ministerstwa.

16. Ostatnim krokiem koriczacym sktadanie wniosku jest uzycie przycisku ,Wyslij wniosek do
Ministerstwa”. Wniosek uznaje sie za wystany, gdy jego status w systemie OSF zostanie
zmieniony z ,Gotowy do wystania” na ,Wystany”.

Akcja zakor Plik “wydruk 1 76.pdf” zostal pomyginie przestany na serwer. x

Whiosek zostat juz wygenerowany z podpisem elektronicznym systemu ZSUN/OSF i jest on czasowo zablokawany (w tym okresie nie sa motliwe dalsze zmiany treéci), ale jeszcze nie zostat wysltany | nie jest
dostepny dla pracownikow Ministerstwa

Po podpisaniu wygenerawanego wniasku podpisem elektronicznym wnioskodawey, nalezy go zalaczyé w sekdji Elekironiczna wysylka™ oraz zakoriczyé prace nad wnioskiem naciskajac Klawisz "Wyélij wniosek
do Ministerstwa® (dzieki czemu wnicsek stanie sie dostepny dla pracownikéw Ministerstwa).,

Uwaga: po wykonaniu tej operacji nie beda mozliwe ZADNE zmiany treéci wniosku, Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do treéci wniosku, naley nacisnac klawisz “Odblokuj wniosek do edydji* a
w przypadku gdy zatgczone juz podpisany wniosek, nalezy go najpierw usunat i dopiero wybra¢ ,Odblokuj wniosek do edycji”.

Tylko redaktor wniosku moze przywrscié wniosek do edydji lub wystaé go do Ministerstwa.

Wylij wniosek do Ministerstwa <:

Potwierdzenie wysytki wniosku do Ministerstwa

UWAGA:
Wystanie wniosku jest operacjg nieodwracalng, po ktérej nie bedzie mozna
uzupetiac danych we wniosku.

Sprawdzenie, czy operacja wystania wniosku zakonczyta sie poprawnie, jest

obowigzkiem Wnioskodawcy.
Czy chcesz kontynuowad wysytanie wniosku?

17. W opisanym wyzej trybie_wniosek uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli przed jego
uptywem zostang spetnione tgcznie nastepujace warunki:

- whniosek w systemie posiada status ,wystany”,
- data stempla czasowego wystania wniosku nie przekracza terminu na ztozenie
whniosku (31 grudnia 2024 r. godz. 23.59).

Potwierdzenie wystania wniosku
Whniosek zostat wystany. Informacja o statusie wniosku znajduje sie w nagtowku, w polu status.

Data utworzenia:  2024-11-21
Data wphowu:  2024-11-22 09:44:43

Status wniosku:

Edycja: 20 (2024-12-31)

Sprawdzenie, czy operacja wystania wniosku zostata poprawnie zakonczona, jest
obowiazkiem wnioskodawcy.

18. W zaktadce ,Elektroniczna wysytka” znajdujg sie takze informacje na temat mozliwych
probleméw z weryfikacjg autentycznosci podpisu elektronicznego.

19. W przypadku probleméw technicznych nalezy kontaktowaé sie telefonicznie z Dziatem
Technicznym OPI (zaktadka ,Helpdesk”).
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20. Natomiast w przypadku pytan merytorycznych, w pierwszej kolejnosci nalezy zapoznacé sie z
informacjami na  stronie https://www.gov.pl/web/nauka/stypendia-dla-mlodych-
naukowcow w tym z informacja ,Najczesciej zadawane pytania (FAQ)".

21. Pierwszy dzien naboru wnioskéw przypada w niedziele, 1 grudnia 2024 r. W tym dniu nie
bedzie mozliwosci kontaktu z pracownikami OPI oraz MNiSW.

Whiosek o stypendium ministra moze by¢ przygotowany nie tylko przez mtodego naukowca, ale
rowniez przez innego pracownika podmiotu (uczelni/instytutu), ktéry jako ,redaktor wnioskow”
tworzy wnioski dla poszczegdlnych mtodych naukowcéw. Wéwczas mtody naukowiec
uczestniczy w wypetnianiu wniosku jako ,redaktor pomocniczy”. Redaktor pomocniczy (mtody
naukowiec) samodzielnie wpisuje swoje dane osobowe, opis osiggnie¢ i dotacza zataczniki. Po
wypetnieniu danych mtody naukowiec informuje redaktora wniosku o zakohczeniu edyciji.
Redaktor wniosku moze sprawdzi¢ kompletnos¢ wniosku, zgodno$¢ danych dotyczacych np.
zatrudnienia czy ksztatcenia oraz osiggnie¢ ze stanem faktycznym. W przypadku koniecznosci
uzupetnienia danych redaktor moze wystgpic o to do mtodego naukowca. Po zakonczonej edycji
whniosku redaktor wniosku generuje wniosek i przedktada go rektorowi/dyrektorowi instytutu
do podpisu elektronicznego. Elektronicznie podpisany wniosek redaktor wniosku przesyta do
ministerstwa za posrednictwem systemu OSF.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze dostep do oceny wniosku ma tylko redaktor wniosku. W zwigzku
z powyzszym, jezeli mtody naukowiec nie bedzie redaktorem wniosku, a jedynie redaktorem
pomocniczym, nie bedzie na pézniejszym etapie ,widziat” w systemie oceny swojego wniosku.

I. Nadanie przez uczelnie / instytut mtodemu naukowcowi roli redaktora pomocniczego

Przed przystgpieniem do tego kroku pracownik podmiotu powinien poinformowaé mtodego naukowca o
koniecznosci utworzenia przez niego konta redaktora wniosku w OSF (opcja ,Zarejestruj sie jako redaktor
whiosku” na stronie https://osf.opi.org.pl/app/). Nastepnie mtody naukowiec powinien przestaé¢ swdéj login do
pracownika podmiotu w celu uzyskania roli ,redaktora pomocniczego” danego wniosku.

1. W celu nadania mtodemu naukowcowi roli redaktora pomocniczego nalezy wybrac zaktadke
»Redaktorzy pomocniczy” (na dole po lewej stronie ekranu):

Redaktorzy pomocniczy

e <

2. Nastepnie nalezy wybrac opcje ,Dodaj zarejestrowanego uzytkownika OSF”.

Z innego "mojego”
wniosku

Zarejestrowanego
uzytkownika OSF
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https://www.gov.pl/web/nauka/stypendia-dla-mlodych-naukowcow
https://www.gov.pl/web/nauka/stypendia-dla-mlodych-naukowcow
https://osf.opi.org.pl/app/

3. W kolejnym kroku pracownik podmiotu wpisuje login mtodego naukowca, co pozwoli
mtodemu naukowcowi zalogowac sie do systemu i kontynuowac edycje wniosku. Redaktor
whnioskow (pracownik podmiotu) bedzie miat mozliwos¢ edycji i wgladu do danych podanych
przez redaktora pomocniczego (mtodego naukowca).

4. Mozliwe jest - na podobnych zasadach - nadanie danej osobie roli ,czytelnika”, z tym ze
czytelnik wniosku to osoba, ktéra ma prawo TYLKO do czytania tresci wniosku, nie moze
wprowadzad jakichkolwiek zmian.

Il. Logowanie sie do OSF przez mtodego naukowca

5. Mtody naukowiec loguje sie na stronie https://osf.opi.org.pl/app/ do swojego konta
uzytkownika OSF jako redaktor pomocniczy.

Zaloguj sie do systemu

Login

maty_zmys

Nie pamietasz hasta?

6. Nastepnie mtody naukowiec wybiera opcje ,Whnioski” i moze kontynuowaé wypetnianie
whniosku utworzonego wczes$niej przez pracownika podmiotu. Mtody naukowiec ma wglad i
mozliwosé edycji jedynie swojego wniosku.

S OSF sty

4 Strona glowna

Strona gtowna

3

Nowy wniosek

7. Pracownik podmiotu moze w kazdej chwili sprawdzi¢ stopien wypetnienia wniosku przez
mtodego naukowca.

UWAGA! Ze wzgledu na mozliwe problemy z zapisaniem danych (wnioski zapisujg sie
automatycznie przy edycji), nie zaleca sie, aby redaktor gtéwny pracowat nad edycjq wniosku
jednoczesnie z redaktorem pomocniczym. Mtody naukowiec powinien powiadomi¢ pracownika
podmiotu o zakoriczeniu wypetniania wniosku. System OSF informuje jednak o potencjalnym
konflikcie dostepu do wniosku.

Instrukcja sktadania wnioskow SMN20 w OSF str.10


https://osf.opi.org.pl/app/

