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NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWÓW PAŃSTWOWYCH

z dnia 5 CZ-Ł/taCo, 2011 r.

w sprawie powołania zespołu do wspierania archiwów państwowych i Naczelnej 
Dyrekcji Archiwów Państwowych w sprawach z zakresu opracowywania 

i opiniowania projektów przepisów kancelaryjnych i archiwalnych.

Na podstawie g 2 pkt 7 rozporządzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa 
Wyższego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegółowego zakresu 
działania Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych (Dz. U, Nr 41, poz. 218) 
postanawia się, co następuje:

§1
1. Powołuje się zespół w składzie:

1) dr Ewa Perłakowska (Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych) - 
przewodnicząca;

2) Małgorzata Najduch (Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych) - 
sekretarz;

3) Małgorzata Michalska-Ewiak (Archiwum Akt Nowych);
4) Małgorzata Rzepecka (Archiwum Państwowe w Bydgoszczy);
5) Sergiusz Czarnota (Archiwum Państwowe w Częstochowie);
6) Dorota Dyczyńska (Archiwum Państwowe w Gdańsku);
7) Grażyna Przesmycka (Archiwum Państwowe w Katowicach);
8) Anna Smorąg (Archiwum Państwowe w Kielcach);
9) Anna Majcher (Archiwum Państwowe w Krakowie);
10) Grzegorz Zabielski (Archiwum Państwowe w Lublinie);
11) Tadeusz Grabarz (Archiwum Państwowe w Poznaniu);
12) Tomasz Kruszyński (Archiwum Państwowe w Radomiu);
13) Agnieszka Chrostek (Archiwum Państwowe w Szczecinie);
14) Monika Kowzon-Świtalska (Archiwum Państwowe m.st. Warszawy);
15) Gabriel Widuch (Archiwum Państwowe we Wrocławiu)

- zwany dalej „zespołem".
2. Kadencja zespołu trwa dwa lata.

§2
Zadaniem zespołu jest wspieranie archiwów państwowych i Naczelnej Dyrekcji 
Archiwów Państwowych w sprawach z zakresu opracowywania i opiniowania 
projektów przepisów kancelaryjnych i archiwalnych, a w szczególności:
1) opracowywanie projektów wzorcowych instrukcji kancelaryjnych lub założeń 

do nich; -



2) opracowywanie projektów wzorcowych instrukcji o organizacji i zakresie 
działania archiwum zakładowego lub założeń do nich;

3) opracowywanie projektów wzorcowych instrukcji o organizacji i zakresie 
działania składnicy akt lub założeń do nich;

4) opracowywanie jednolitych rzeczowych wykazów akt lub klasyfikacji 
dokumentacji;

5) opiniowanie projektów przepisów kancelaryjnych i archiwalnych.

§3
1. Pracami zespołu kieruje przewodnicząca.
2. Posiedzenia zespołu zwołuje przewodnicząca w porozumieniu z Naczelnym 

Dyrektorem Archiwów Państwowych, a jeżeli nie nadzoruje on prac 
Departamentu Kształtowania Narodowego Zasobu Archiwalnego Naczelnej 
Dyrekcji Archiwów Państwowych - z Zastępcą Naczelnego Dyrektora Archiwów 
Państwowych, nadzorującym te prace, zwanym dalej „przełożonym".

3. Przewodnicząca może zasięgać opinii konsultantów i zapraszać ich do udziału 
w posiedzeniach zespołu.

4. W sprawach będących przedmiotem jego prac, zespół może konsultować się 
z właściwymi rzeczowo organami opiniodawczymi Naczelnego Dyrektora 
Archiwów Państwowych lub z komórkami organizacyjnymi obsługującego go 
urzędu.

5. Zespół może wyłaniać spośród swoich członków podzespoły robocze do 
opracowania poszczególnych zagadnień, będących przedmiotem jego prac. 
Przewodnicząca zespołu może występować do Naczelnego Dyrektora Archiwów 
Państwowych o powołanie do podzespołów roboczych dodatkowych 
specjalistów.

6. W posiedzeniach zespołu, oprócz jego członków, mogą uczestniczyć z głosem 
doradczym także specjaliści zaproszeni przez przewodniczącą lub przełożonego.

7. Z przebiegu posiedzenia sporządza się protokół, który podpisują przewodnicząca 
i sekretarz. Protokoły posiedzeń zespołu przedkłada się do aprobaty 
Przełożonego.

8. Obsługę kancelaryjną, administracyjną i organizacyjną zespołu zapewnia 
Departament Kształtowania Narodowego Zasobu Archiwalnego Naczelnej 
Dyrekcji Archiwów Państwowych.

9. W okresach między posiedzeniami zespołu, jego członkowie współpracują ze 
sobą, przekazując wymieniane informacje i opinie pocztą elektroniczną również 
do wiadomości sekretarza.

§4
Decyzja wchodzi w życie z dniem 8 czerwca 2011 r.

NACZELNY DYREKTOR 
ARCHIWÓW PAŃSTWOWYCH

p.o.NACZ’ I' - GO DYREKTORA 
ARCHIWÓW l‘AŃ3TV OWYCH

Andrzej Biernat


