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UMOWA ZLECENIA

dotyczaca postepowania nr PK XF 261.36.2019,
zawarta w Warszawie, W dniu ........c.ccecevevvennnenn 2019 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Prokuraturg Krajowa z siedzibg w Warszawie przy ul. Rakowieckiej
26/30, NIP: 5213725847, REGON: 363918998, ktora reprezentuje:

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Zamawiajacym”,
a

Panem/Panig .................. , legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym seria i
NUMEr ............... o numerze PESEL .................. , zamieszkalym/zamieszkala pod
adresem ...........oooiiiiiiii

zwanym/a w dalszej cz¢sci Umowy “Wykonawca”,
zwanymi dalej ,,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”,

o0 nastepujacej tresci:

§1.

1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do
przeprowadzenia szkolen warsztatowych dla prokuratorow z zakresu zarzadzania
procesem pozyskiwania i przetwarzania informacji oraz komunikacji zwigzanej z
prowadzeniem postepowan w sprawach gospodarczych zwanych dalej ,,Zleceniem”
zgodnie z postanowieniami zawartymi w OPZ oraz zgodnie z niniejszg umowa.

2. W ramach realizacji umowy Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dotozeniem
nalezytej staranno$ci, a w szczegolnosci przeprowadzi szkolenie w sposob zgodny z jego
planem tj.

Dzien I - Trener: prokurator
Cele:

1. zapoznanie uczestnikéw zaje¢ z bazami danych, rejestrami 1 ewidencjami, w ktérych
zawarte sg informacje przydatne w toku prowadzenia postgpowan w sprawach
gospodarczych (wybrane zasoby: CDB SIP, Ministerstwo Finansow, Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, telekomy, banki) ze wskazaniem, ktore z tych informacji
mogg zosta¢ przetworzone z wykorzystaniem SWP,
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2. nauczenie praktycznej umiej¢tnosci pracy z SWP w zakresie instalacji aplikacji,
aktualizacji wsadu merytorycznego, zalozenia sprawy oraz jej eksportu i importu,
wykorzystania zasobu metodycznego, tworzenia dokumentdw w postaci planu
sledztwa, postanowienia o powotaniu biegtego, postanowienia o przedstawieniu
zarzutéw, zlecenia analizy kryminalne;.

Zakres merytoryczny, metody pracy i przebieg zajeé:

1. Wystgpienie wprowadzajace do tematyki, ktdra jest przedmiotem szkolenia,

2. Omowienie potaczone z prezentacja slajdéw wybranych baz danych, rejestrow i
ewidenciji,

3. Rozpoczecie pracy z SWP poprzez dokonanie instalacji, aktualizacji wsadu
merytorycznego oraz zatozenie sprawy,

4. Pracaz SWP — Modut §ledczy:

a. prezentacja tresci zawartych w zasobie metodycznym,
Prowadzacy przedstawia zasob wiedzy, ktory zostal zaimplementowany w SWP w
zakresie opracowan metodycznych. Informuje uczestnikow, ze w ramach
periodycznych aktualizacji tresci w nim zawarte beda dostosowywane do potrzeb
prokuratorow.

b. wyszukiwanie tresci zawartych w zasobie metodycznym,
Prowadzacy prezentuje dzialanie wyszukiwarki wbudowanej w SWP umozliwiajacej
wyszukanie okreslonych zwrotéw lub fraz i powigzanych z nimi dokumentow. W
szczegolnosci winien zwroci¢ uwage, na zawartos¢ tresci przedstawionych w pkt 2 oraz
zawarto$¢ zaktadki ,,Pomoc”.

C. edytor planu $ledztwa,
Prowadzacy informuje uczestnikéw szkolenia o koniecznos$ci zapoznania si¢ z opisem
stanu faktycznego, ktory zostat udostepniony wraz z plikiem instalacyjnym SWP (folder
o nazwie ,,VAT”). Po przeczytaniu materiatu przez uczestnikow prowadzacy prezentuje
mozliwosci edytora planu $ledztwa. Tresci niezbedne do uzupelnienia w polach
,Charakterystyka sprawy” 1 ,Wersje S$ledcze” zostaja uzupelnione poprzez
»Kopiuj/wklej” z przekazanego opisu sprawy. Uczestnicy samodzielnie planuja
poszczegdlne czynnosci $ledztwa z konieczno$cig ujgcia w nich :
- powotania bieglego z zakresu rachunkowosci 1 finanséw,
- powolania biegtego z zakresu badania dokumentow,
- wydania postanowienia o przedstawieniu zarzutow,
- zlecenia analizy kryminalnej.
Uczestnicy konczg prace z ,,edytorem planu sledztwa” poprzez eksport planu §ledztwa
pliku 1 podglad wersji do druku.

d. edytor postanowienia o powotaniu biegtego,
Prowadzacy przedstawia obstuge ,.edytora postanowienia o powotaniu bieglego”.
Uczestnicy opracowuja dwa postanowienia, ktore zaplanowali w planie §ledztwa.
Pytania/polecenia do bieglych winny korespondowa¢ ze stanem faktycznym sprawy.
Uczestnicy koncza pracg z ,,edytorem postanowienia o powotaniu biegltego” poprzez
eksport postanowien do pliku i podglad wersji opracowanych postanowien do druku.
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e. edytor postanowienia o przedstawieniu zarzutow,
Prowadzacy przedstawia obstuge ,,edytora postanowienia o przedstawieniu zarzutow”,
a w tym mozliwo$¢ skorzystania z wzorcowych tresci zawartych w SWP oraz ich
edycje/rozbudowe. Podczas szkolenia prowadzacy informuje o mozliwosci
multiplikacji tresci zarzutdéw ze wskazaniem, ze ta funkcjonalno$¢ zostanie
przedstawiona podczas II dnia szkolenia. Uczestnicy koncza prace z ,,edytorem
postanowienia o przedstawieniu zarzutow” poprzez eksport do pliku 1 podglad wersji
opracowanego postanowienia do druku.

f. zlecenie analizy kryminalnej.
Prowadzacy przedstawia obsluge edytora ,,zlecenie analizy kryminalnej”. Uczestnicy
opracowuja zlecenie analizy kryminalnej, ktore uczestnicy szkolenia beda samodzielnie
realizowac¢ II i III dnia szkolenia. Bedzie to zlecenie, ktore zaplanowali w planie
Sledztwa. Pytania/polecenia do analityka winny korespondowac¢ ze stanem faktycznym
sprawy. Uczestnicy koncza prac¢ z ,,edytorem zlecenia analizy kryminalnej” poprzez
eksport do pliku i podglad wersji opracowanego zlecenia analizy kryminalnej do druku.
Podczas szkolenia prowadzacy informuje, ze wszystkie tre§ci zawarte w zasobie SWP
w zakresie zlecenia analizy kryminalnej zostang oméwione 11 dnia szkolenia.

Czas trwania: pkt 1-2 — 4 godziny dydaktyczne, pkt 3-4 — 4 godziny dydaktyczne.

Cele:

Dzien II — Trener: prokurator lub analityk kryminalny.

Zapoznanie uczestnikéw zaje¢ z funkcjonalnoscig multiplikacji treSci zarzutdéw w
edytorze postanowienia o przedstawieniu zarzutoOw. Praca trenera winna skutkowac
zrozumieniem przez uczestnikow jak dziala wskazana funkcjonalno$¢ oraz
nabyciem  praktycznej (poprzez  powtarzane C¢wiczenia) —umiejetnosci
wygenerowania postanowienia 0 przedstawieniu zarzutdéw z wykorzystaniem
danych zawierajacych informacje zmienne w tresci zarzutu.

W zakresie polecen zawartych w zleceniu analizy kryminalnej prowadzacy wyjasnia
uczestnikom na czym polega kazde z dziatan analitycznych oraz jakie ustalenia
mozna poczyni¢ w oparciu o dane dziatanie.

Zaprezentowanie uczestnikom Modutu analitycznego wraz z przedstawieniem jego
funkcjonalno$ci. Uczestnik winien naby¢ wiedze¢ jakie dane moze samodzielnie
przetworzy¢ w SWP.

Nabycie przez uczestnikow wiedzy w zakresie przetwarzania w Module
analitycznym — Danych fakturowych (JPK_VAT). Trener winien przedstawic jakie
informacje sg zawarte w kazdej ze struktur JPK oraz krok po kroku jakie dziatania
podejmuje osoba sktadajaca JPK VAT i jakie pozostawia po tych czynnosciach
slady do wykorzystania w postgpowaniu. Prowadzacy przedstawi wykaz struktur
JPK przechowywanych przez Podatnika oraz zawarto$§¢ struktury JPK VAT
skladanej elektronicznie. Wiedz¢ w zakresie procedury pozyskiwania JPK
uczestnicy nabedg I Dnia szkolenia prowadzonego przez prokuratora.
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Uczestnik winien naby¢ umiej¢tnos$¢ ,.czytania” JPK VAT tzn. wiedzie¢ jakie
informacje sa3 w nim zawarte oraz (poprzez powtarzane ¢wiczenia) samodzielnie
przetwarza¢ dane zawarte w uzyskanym JPK przy uzyciu funkcjonalnosci
wbudowanych w SWP.

Zakres merytoryczny, metody pracy i przebieg zajeé:

1.

Prezentacja funkcjonalnosci polegajacej na multiplikacji tresci zarzutow wraz z
¢wiczeniami polegajacymi na samodzielnym wykorzystaniu tej opcji  przez
uczestnikow.
Omowienie polecen zlecenia analizy kryminalnej zawartych w ,,edytorze zlecenia
analizy kryminalnej”:

a. Analiza danych telekomunikacyjnych,

b. Analiza przeptywow finansowych,

c. Analiza danych fakturowych,

d. Analiza danych sieciowych/internetowych,

e. Analiza danych w powigzaniu z danymi sprawy.
Podczas tej czesci szkolenia trener wyjasnia kolejno kazde z polecen zawartych we
wskazanym edytorze wraz z uzytg w tych teSciach terminologia specjalistyczng np.
MSISDN, IMEI, prefix, sufix, BTS, IP i inne.
Zaprezentowanie przez trenera funkcjonalnosci SWP w zakresie przetwarzania
JPK VAT poprzez import danych, generowanie statystyk, wizualizacj¢ na diagramie
powiazan, wizualizacj¢ na osi czasu, zmian¢ nazwy plikow i usuwanie plikow w SWP.
Uczestnicy dokonuja samodzielnego importu JPK VAT, a nastgpnie wykonuja
¢wiczenia w zakresie kazdej z funkcjonalno$ci omoéwionej przez trenera. Zadaniem
trenera jest prezentacja jak wykonac okre§lone dziatanie razem z uczestnikami, ktorzy
odwzorowuja dziatania trenera na swoich komputerach.

Czas trwania: pkt 1-2 - 4 godziny dydaktyczne, pkt 3-4 - 4 godziny dydaktyczne.

Cele:

Dzien III — Trener: prokurator lub analityk kryminalny

Prezentacja i nabycie umiej¢tnosci praktycznego wykorzystania przez uczestnikow
szkolenia pozostatych funkcjonalnosci Modutu analitycznego w zakresie
przetwarzania i analizy:

a. danych telekomunikacyjnych,

b. danych bankowych,
Nabycie umiejegtnosci samodzielnego przygotowania danych do wystania w formie
zapisu elektronicznego do innego podmiotu np. Policja, CBA, ABW, KAS, sady.
Zapis w formie edytowalnej i nicedytowalnej wraz z opcja ,,pakowania” i
,rozpakowania” uzyskanych i wysylanych plikow.

Zakres merytoryczny, metody pracy i przebieg zajec:

1.

Przypomnienie = terminologii  zwigzanej z  przetwarzaniem  danych
telekomunikacyjnych.
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Prezentacja przez trenera po kolei kazdej z funkcjonalnosci zwiagzanej z
przetwarzaniem danych telekomunikacyjnych.

Uczestnicy dokonuja samodzielnego importu danych telekomunikacyjnych, a
nastepnie wykonujg ¢wiczenia w zakresie kazdej z funkcjonalnosci omowionej
przez trenera. Zadaniem trenera jest prezentacja jak wykona¢ okreslone dzialanie
razem z uczestnikami, ktorzy odwzorowujg dziatania trenera na swoich
komputerach.

Przypomnienie terminologii zwigzanej z przetwarzaniem danych bankowych.
Prezentacja przez trenera po Kkolei kazdej z funkcjonalnosci zwiagzanej z
przetwarzaniem danych bankowych.

Uczestnicy dokonuja samodzielnego importu danych bankowych, a nastepnie
wykonujg ¢wiczenia w zakresie kazdej z funkcjonalno$ci omowionej przez trenera.
Zadaniem trenera jest prezentacja jak wykonaé¢ okreslone dziatanie razem z
uczestnikami, ktorzy odwzorowuja dzialania trenera na swoich komputerach.

W ramach prezentacji Modulu analitycznego SWP w zakresie pkt 2-3, 5-6 trener
winien przedstawi¢ mozliwosci wizualizacji wyniku przetwarzania danych z
wykorzystaniem diagramu powigzan, diagramu chronologicznego oraz mapy.
Zapis danych w wersji edytowalnej (pliki MS Word, Excel) oraz nieedytowalnej
(pdf, obraz) nieedytowalnej wraz z opcja ,,pakowania” i ,rozpakowania”
uzyskanych i wysytanych plikow w celu przekazania innemu podmiotowi.

Czas trwania: pkt 1-3,7 - 4 godziny dydaktyczne, pkt 4-8 - 4 godziny dydaktyczne.

3. Zleceniobiorca bedzie realizowal przedmiot umowy w oparciu o konspekt metodyczny
zawarty w ust. 2, materiaty przekazane przez Zleceniodawcg oraz wlasne opracowania po
akceptacji Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca przygotuje materiat szkoleniowy, o ktorym mowa w ust. 3 w sposob

umozliwiajacy realizacj¢ niniejszej umowy takze w przypadku awarii sprzetu

komputerowego uczestnikow szkolenia w formie wyktadowe;.
5. Do obowigzkéw Zleceniobiorcy nalezy takze:

a.

sprawdzenie listy obecnos$ci uczestnikow Sszkolenia podczas kazdego dnia
szkolenia na formularzu dostarczonym przez Opiekuna Grupy;

przeprowadzenie wsrdod uczestnikow kazdej edycji szkolenia - przed jego
rozpoczeciem - pre-testu na formularzu dostarczonym przez Opiekuna Grupy *;
przeprowadzenie wsrod uczestnikow kazdej edycji szkolenia - po jego zakonczeniu
- post-testu na formularzu dostarczonym przez Opiekuna Grupy 2;
przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej wérdd uczestnikow szkolenia na formularzu
dostarczonym przez Opiekuna Grupy?;

! Dot. | dnia edycji szkolenia
2 Dot. Il dnia edyc;ji szkolenia
3 Dot. Il dnia edyc;ji szkolenia
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e. przekazanie dokumentacji wskazanej w ust. 5 lit a-d Opiekunowi Grupy po
zakonczeniu danego dnia szkolenia. Opiekun Grupy zostanie wyznaczony pozniej
1jego dane Wykonawca otrzyma przed realizacja szkolenia.

§ 2.
1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 umowy oraz w Ogloszeniu
Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci ........ zt brutto (stownie: ............ ),
w tym:
a . zhbrutto, (stownie: . ... ... . ..
. ztotych) za przeprowadzenie szkolenia kod edycji w dniu .....
b. ......... zhbrutto, (stownie: . ... ... . .. ..
. ztotych) za przeprowadzenie szkolenia kod edycji wdniu .....
Coovvinnnnn ztbrutto, (stownie: . . ... ... ..

. zZtotych) za przeprowadzenie szkolenia kod edycji w dniu .

2. Wynagrodzeme ptatne jest z dotu po przeprowadzeniu szkolenia w ramach danej edycji
szkolenia.

3. Zleceniobiorca zobowiazany jest do przekazania wystawionego rachunku/faktury w ciggu
5 dni od przeprowadzenia danego szkolenia.

4. Wynagrodzenie platne bedzie w terminie do 21 od dnia otrzymania przez Zleceniodawce
prawidlowo wystawionej faktury VAT/prawidlowo wystawionego rachunku na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy.........o.ovvviiiiiiiininnnn..

§ 3.

Zleceniobiorca ma prawo powierzy¢ wykonanie zlecenia innej osobie, tylko za uprzednia
zgoda Zleceniodawcy wyrazong na piS$mie pod warunkiem, Ze ta osoba spetnia takie
wymagania, jakie musial spelni¢ wykonawca w postgpowaniu. Zleceniobiorca ponosi
odpowiedzialno$¢ wobec Zleceniodawcy za jej dziatania, jak za wlasne.

§ 4.
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania do dnia 31 marca 2020 r.

§ 5.

1. Kazda ze stron moze niniejszg umowe wypowiedzie¢ za dwutygodniowym okresem
wypowiedzenia.

2. Jesli Zleceniobiorca wypowie umowe bez waznego powodu ponosi odpowiedzialnos$¢ za
wyniktla stad szkodg.

§ 6.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji niniejszej
umowy 1 po jej zakonczeniu:
1) wszelkich materiatow, dokumentow czy informacji otrzymanych lub uzyskanych od
Zleceniodawcy w jakikolwiek sposob lub jakgkolwiek droga w zwigzku z zawarciem
lub realizacja niniejszej umowy;
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2) danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej
umowy,

3) wszelkich informacji, materiatbw i1 dokumentéow dotyczacych Zleceniodawcy a
uzyskanych w inny sposéb niz przewidziany w pkt 11 2.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w § 6, nie dotyczy informacji, dokumentéw 1 materiatow
dotyczacych Zleceniodawcy, ktore zostaly podane przez niego do publicznej wiadomosci.

3. W przypadku naruszenia obowigzkéw okre§lonych w § 6 ust 1 pkt 1-3 Wykonawca
zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 10% catkowitej
warto$ci Umowy w PLN brutto, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 za kazde naruszenie.

4. Zleceniobiorca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zleceniodawce kar umownych
z przystugujacej Zleceniobiorcy naleznosci lub na zaptate kar umownych na podstawie noty
ksiegowej wystawionej przez Zleceniodawcg W terminie 14 dni od dnia otrzymania noty.
Wybor sposobu dochodzenia kary umownej nalezy do Zleceniodawcy.

5. Zleceniodawca zastrzega mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego
przenoszacego wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§ 7.

1. Zleceniodawca zastrzega prawo do bezptatnego odwotania danej edycji szkolenia pod
warunkiem poinformowania o tym Zleceniobiorcy najpozniej na 7 dni kalendarzowych
przed planowanym terminem rozpocze¢cia ushugi. Zleceniobiorca nie bedzie miat z tego
tytutu roszczen do Zleceniodawcy.

2. Zleceniodawca moze zmieni¢ termin edycji szkolenia na 7 dni kalendarzowych przed
zaplanowanym terminem §$wiadczenia ustugi pod warunkiem uzgodnienia ze
Zleceniobiorcg kolejnego terminu edycji szkolenia. Nie bedzie to rodzilo po stronie
Zleceniodawcy obowigzku zaptaty dodatkowego wynagrodzenia dla Zleceniobiorcy.

3. Ztytulu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa zadnych uprawnien pracowniczych.

§ 8.

1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zleceniobiorca nie moze dokona¢ cesji na osoby trzecie wierzytelno§ci wynikajacych
z niniejszej Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy Strony zobowigzuja si¢
rozstrzyga¢ polubownie, a w przypadku braku porozumienia w terminie do 30 dni od dnia
skierowania propozycji ugodowej do drugiej strony, poddadza spor pod rozstrzygniecie
sadu powszechnego wtasciwego dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla
Zleceniobiorcy oraz dwoch dla Zleceniodawcy.

Zataczniki do Umowy:
1. Opis przedmiotu zamdwienia
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2. Oferta Wykonawcy
3. Klauzula informacyjna RODO
4. Oswiadczenie Wykonawcy

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)
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