SRNSY
45
2
m

Lg S

Nadlesnictwo Skrwilno

Skrwilno, dnia 22.03.2024
Zn.spr.: S.270.2.12.2024

Wykonawcy wg rozdzielnika

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajagcy Nadlesnictwo Skrwilno zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu
pn.: ,,Dostawa artykutéw biurowych i materialéw eksploatacyjnych”.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych i materiatow
eksploatacyjnych dla Nadlesnictwa Skrwilno.

Zamawiajacy bedzie zgtaszat zamdwienie na poszczegolne artykuty biurowe i materiaty
eksploatacyjne w miare zapotrzebowania.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego (zestawienie towaréw).

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Koszty sprzedazy, dostawy (transportu) przedmiotu zamowienia wraz z roztadunkiem
i wniesieniem do siedziby Nadlesnictwa Skrwilno (ul. Lesna 5, 87-510 Skrwilno)
obcigzajg Wykonawce.

Wymagania zamawiajgcego w zakresie tuszy i toneréw:
1) Tusze i tonery muszg posiadac termin waznosci min. do grudnia 2025 roku.

2) Tonery, tusze i bebny oryginalne, zgodne z logo producenta sprzetu (zamawiajgcy
nie dopuszcza tzw. ,,zamiennikow”).

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza wersji small i mini small (starterow).

W zwigzku z realizacjg zmodwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo opcji polegajace
na:

* zmianie zakresu zamdwienia poprzez zwiekszenie go do 10% wartosci zamowienia
podstawowego.

Uruchomienie prawa opcji moze nastgpi¢ w terminie obowigzywania umowy i odbywaé
sie bedzie poprzez ztozenie przez Zamawiajgcego oswiadczenia woli w przedmiocie
skorzystania z prawa opcji w okreslonym przez niego zakresie. Prawo opcji rozliczane
bedzie w oparciu o stawki jednostkowe wymienione w ofercie Wykonawcy

z uwzglednieniem rzeczywiscie wykonanych dostaw.
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3. Termin realizacji zamowienia: sukcesywne dostawy od dnia podpisania umowy do
31.12.2024r.

4. Miejsce i sposéb uzyskania informacji/wyjasnien oraz dodatkowej dokumentacii
okreslajgcej szczegoétowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia:
Nadlesnictwo Skrwilno, ul. Lesna 5, 87-510 Skrwilno tel.: 54 270 00 32
Dodatkowych informacji dotyczgcych przedmiotu zaméwienia udziela:

p. Agnieszka Kalinowska email: agnieszka.kalinowska@torun.lasy.gov.pl

- w sprawach proceduralnych:
p. Karolina Krajewska: karolina.krajewska@torun.lasy.gov.pl

5. Kryteria wyboru ofert:
a) Cena - 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg ilo$¢
punktow z kryterium:

a) Kryterium cena:

Oferowana minimalna cena brutto
Cena = - X 100 pkt
Cena badanej of erty brutto

6. Sposob przygotowania oferty:

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte (w jezyku polskim) z zastrzezeniem
postanowien pkt 2 zapytania ofertowego. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.
Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczone;j
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Dokumenty ztozone w formie kopii muszg
byé opatrzone klauzulg ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM i po$wiadczone za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce (z zastrzezeniem zapisow zawartych w pkt. 6.2.1
zapytania ofertowego).

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Cena oferty musi by¢ skalkulowana w taki sposéb, aby pokrywac¢ wszelkie koszty
i ryzyka Wykonawcy zwigzane z realizacja.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu oferty cene za wszystkie pozycje
ujete w zatgczniku nr 2 — zestawienie towarow.

Cene fgczng nalezy podac¢ w ztotych w odniesieniu do catego przedmiotu zamowienia,
z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami
zaokraglen).

Zamawiajgcy informuje, Zze stosowa¢ bedzie w niniejszym postepowaniu
tzw. ,,procedure odwrocong” tzn. najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

Data waznosci oferty - 30 dni od daty sktadania ofert.
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Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Oferta winna zawierag:

6.1 . Formularz ofertowy zgodnie z zat. nr 1 do zapytania ofertowego, ktéry zawiera:

— nazwe firmy i adres sktadajgcego oferte,

— cene netto i brutto za przedmiot zamdwienia,

— warunki rekojmi, gwarancji (zgodnie z zapisami zapytania ofertowego
I WZoru umowy),

— termin waznosci oferty (30 dni do daty sktadania ofert),

— warunki pfatnosci okreslone we wzorze umowy (do 14 dni od daty wptywu
prawidtowo wystawionej faktury).

6.2 Dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu, tj:

— wykaz wykonanych min. dwoch zamowien polegajgcych na dostawie
artykutéw biurowych i/lub materiatow eksploatacyjnych na kwote nie
mniejszg niz 10 tys. zt brutto kazda, zrealizowanych w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert (wraz z podaniem ich rodzaju,
wartosci, daty i podmiotdw, na rzecz ktoérych dostawy te zostaly
zrealizowane) — wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Przez dostawe rozumie sie wykonywanie zamoéwienia na podstawie
jednej umowy.

— dowody okre$lajgce czy wskazane przez Wykonawce dostawy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — odwiadczenie Wykonawcy.
W przypadku, gdy Wykonawca realizowat ww. dostawy na rzecz
Nadlesnictwa Skrwilno nie ma obowigzku przedktadania referenciji
potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie.

6.2.1 inne dokumenty:

petnomocnictwo w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow ubiegajgcych
sie wspolnie o udzielenie zamowienia,

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli oferte sktada
petnomocnik. Peinomocnictwo musi by¢ dotgczone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.

Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

wypetniony zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — zestawienie towardéw
(ze wskazaniem w miejscach wymaganych nazwy ofertowanego towaru i marki,
modelu lub innego oznaczenia pozwalajgcego na jednoznaczne wskazanie
przedmiotu oferty).

Kwota zawarta w zestawieniu musi by¢ zgodna z ofertg Wykonawcy.
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7. Miejsce i termin sktadania ofert: oferte nalezy ztozy¢ do 02.04.2024r. godz. 10:00
w Nadle$nictwie Skrwilno, adres ul.Lesna5, 87-510 Skrwilno, pokéjnr: 1
(sekretariat) w zamknietej kopercie opisanej nastepujgco:

OFERTA - ,,Dostawa artykutéw biurowych” Nie otwieraé do 02.04.2024r. . do godz.
10:15”.

Zamawiajgcy dopuszcza/nie dopuszcza* sktadanie/a* ofert drogg elektroniczng na
adres przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl w terminie 02.04.2024r. do godziny 10:00

Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w postaci elektronicznej
bez podpisu elektronicznego np. skan podpisanej i opieczetowanej oferty,
w przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego dostarczy¢ oryginat oferty w formie
pisemnej z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy pod
rygorem odrzucenia oferty. Tre$¢ oferty pisemnej nie moze odbiega¢ od oferty
ztozonej drogg elektroniczng.

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Zamawiajgcy dopuszcza w szczegolnosci nastepujgcy format przesytanych danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt.

Wykonawca wypetnia oferte tworzgc dokument elektroniczny.

Po stworzeniu przez Wykonawce dokumentu elektronicznego oferty, Wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub
osobistym.

Podpisany dokument elektroniczny oferty powinien zostaé zabezpieczony przed
otwarciem przy pomocy hasta tj. opatrzony hastem dostepowym. W tym celu
Wykonawca moze postuzyC sie narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie,
w ktorym przygotowuje dokument oswiadczenia (np. Adobe Acrobat, pakiet MS
Office), lub skorzystaé z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.:
AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku oferty w kolejnej wiadomosci email
przestanej do Zamawiajgcego na adres przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl

W tredci przestanej wiadomosci nalezy wskazaé oznaczenie i nazwe postepowania,
ktdrego dotyczy zatgczone hasto oraz nazwe Wykonawcy. Hasto dostepu musi zostac
przestane najpdzniej do terminu otwarcia ofert wskazanego przez Zamawiajgcego.
Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu oferte zabezpieczong przed otwarciem przy
pomocy hasta na adres poczty elektronicznej przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl
w taki sposob, aby dokument ten dotart do Zamawiajgcego przed uptywem terminu
skfadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci nalezy wskazac oznaczenie i nazwe
postepowania, ktérego oferta dotyczy oraz nazwe Wykonawcy.

W przypadku niezabezpieczenia pliku oferty przed otwarciem przy pomocy hasta lub
nieprawidtowego ztozenia oferty, Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za zte
skierowanie wiadomosci lub jej przedterminowe otwarcie. Brak mozliwosci otwarcia
wiadomosci stanowi podstawe do odrzucenia oferty (np. btednie podane hasto
dostepowe, uszkodzony plik).

Uwaga: brak zabezpieczenia oferty hastem moze powodowacé jej przedterminowe
otwarcie, wéwczas wykonawca nie moze mieé roszczen wzgledem Zamawiajgcego
za otwarcie ofert przed terminem. Brak zabezpieczenia oferty hastem nie stanowi
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podstawy do odrzucenia, oferta niezabezpieczona hastem bierze udziat
w postepowaniu.

8. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi 02.04.2024 r o godz. 10:15 w siedzibie Nadlesnictwa Skrwilno
ul. Lesna 5, 87-510 Skrwilno sala narad.

9. Postepowanie nie podlega rygorom ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(postepowanie ponizej 130 tys. zt).

10. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

11. W celu uzyskania korzystnych warunkéw zamowienia, komisja przetargowa moze
podjg¢é negocjacje cenowe z wykonawcami, gdy cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

Z powazaniem

Elektronicznie podpisany przez Tomasz Gnap

Tomasz Gna P Data: 2024.03.22 12:45:22 +01'00'

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

Opis przedmiotu zaméwienia.
Zestawienie towarow.

Wykaz dostaw.

Wzér umowy.

Klauzula informacyjna (RODO).

arONE

Do wiadomosci:
1. Wykonawcy wg. rozdzielnika.
2. Strona internetowa.
3. ala
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