7ARZADZENIENR 0 O 12023
WOJEWODY ZACHODNIOPOMORSKIEGO
zdnia A1) MENCR 2023+

w sprawie ustalenia regulaminu okre$lajacego zasady przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart ptatniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji
finansowych w Wojewddzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-
Spozywcezych w Szczecinie

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ regulamin okreslajacy zasady przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart platniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji
finansowych w Wojewddzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-
Spozywcezych w Szczecinie, zwany dalej regulaminem.

2. Regulamin stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o stuzbowej karcie platniczej. rozumie si¢ przez
to karte platnicza, o ktorej mowa w art. 2 pkt 15a ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
platniczych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2360 ze zm.).

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o zmianie ustawy o jakosci handlowej artykutow rolno-
spozywczych oraz ustawy o ochronie roslin przed agrofagami (Dz.U. poz. 2254) przyznano dla
Inspekcji uprawnienia do dokonywania, w ramach czynnosci kontrolnych, zakupu kontrolnego.
Zakup kontrolny to nabycie anonimowo przez pracownika Inspekcji Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno-Spozywcezych artykulu rolno-spozywczego w celu kontroli w zakresie
jakosci handlowej tego artykulu (art.3 pkt 13 w/w ustawy). Zakup kontrolny ma by¢
dokonywany przy uzyciu stuzbowej karty platniczej.

W celu usprawnienia biezacej dziatalnosci WIJHARS istnieje potrzeba dokonywania platnosci
zwigzanych z zakupem towardw i ustug przy pomocy stuzbowej karty platniczej.

Zgodnie z art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, dysponenci
czesci budzetowych ustalaja, w tym w odniesieniu do podleglych jednostek organizacyjnych,
sposob dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych.

W zwigzku z powyzszym wskazane jest ustalenie Regulaminu okres$lajagcego zasady
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych oraz rozliczania dokonywanych
przy ich uzyciu operacji finansowych w Wojewddzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej
Artykutow Rolno-Spozywczych w Szczecinie.



zalacznik do

zarzadzenia Nr GO 12023
Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia 12 09. 2023

REGULAMIN
okreslajacy zasady przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
platniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji
finansowych w Wojewdédzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykulow
Rolno-Spozywczych w Szczecinie

ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

§1.

Zarzadzenie okresla:
1) procedury przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych, zwanych dalej
.kartami” oraz rozliczania dokonanych przy ich wuzyciu operacji finansowych
w  Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykuldéw Rolno-Spozywezych
w Szczecinie, zwanym dalej ., WIJHARS w Szczecinie™;
2) sposob dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu kart, w szczegdlnosci:
a) funkcje, stanowiska i zakres obowigzkdw sluzbowych uprawniajacych do korzystania
z karty,
b) tryb i warunki przyznawania karty i ustalania wysokosci miesigcznych limitow
wydatkow,
¢) rodzaj transakcji, za ktoére moze by¢ dokonywana zaplata za pomoca karty,
d) przypadki. kiedy moze by¢ dokonana wyplata gotowki za pomoca karty,
e) sposob prowadzenia ewidencji wydanych kart,
f) sposob i terminy rozliczania platnosci dokonanych przy wykorzystaniu karty,
g) sposob i tryb postepowania w przypadku utraty lub uszkodzenia karty albo podejrzenia,
ze dostep do kodu PIN uzyskaty osoby trzecie.

§2.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ obowiazujace
w WIJHARS w Szczecinie regulacje wewnetrzne dotyczace wydatkowania s$rodkow
finansowych, w tym w szczegdlnosci w zakresie sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych.



ROZDZIAL 2
PRZYZNANIE 1 ZWROT KARTY, UMOWA O PRZEKAZANIE I UZYWANIE
KART ORAZ LIMIT WYDATKOW

§ 3.

1. Uprawnionym do korzystania ze stuzbowej karty platniczej, zwanym dalej ..uzytkownikiem
karty”, w WIJHARS w Szczecinie moze by¢:

1) Wojewodzki Inspektor Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywcezych
w Szczecinie, zwany dalej ., Wojewodzkim Inspektorem JHARS™ - na czas pelnienia
tej funkcji;

2) zastgpca Wojewddzkiego Inspektora JHARS - na czas pelnienia tej funkcji;

3) kierownik i zastegpca kierownika komorki organizacyjnej, jezeli zajmuje stanowisko
stuzbowe zwigzane z realizacja zadan, podczas ktorych uzasadnione jest
dokonywanie platnosci kartg - na czas pelnienia funkcji;

4) pracownik imiennie wskazany przez Wojewodzkiego Inspektora JHARS lub osobe
przez niego upowazniona, jezeli zajmuje stanowisko stuzbowe zwigzane z realizacjg
zadan, podczas ktorych wuzasadnione jest dokonywanie platnosci Kkarta.
niepozostajacy w okresie wypowiedzenia stosunku pracy.

2. Decyzje o przyznaniu karty podejmuje Wojewddzki Inspektor JHARS lub osoba przez
niego upowazniona.

3. Decyzja o przyznaniu karty pracownikom, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4, nast¢puje
na wniosek kierownika komorki organizacyjnej, w ktoérej zatrudniony jest pracownik.
Wzoér wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

4. Wnhnioski o przyznanie stuzbowej karty platniczej dla Wojewddzkiego Inspektora JHARS
1 jego zastgpcy, zaakceptowane przez gtdwnego ksiggowego WIJHARS w Szczecinie
skladane sa do Wojewody Zachodniopomorskiego. Zatwierdzenie wniosku przez
Wojewode Zachodniopomorskiego stanowi podstawe do ubiegania si¢ o wydanie
stuzbowej karty ptatnicze;j.

5. Uzytkownicy kart skladaja pisemne os$wiadczenie o uzywaniu i rozliczaniu Kkarty.
Wzor oSwiadczenia stanowi zalaeznik nr 2 do regulaminu.

6. Do korzystania ze stuzbowej karty platniczej uprawniony jest wylacznie uzytkownik,
ktérego imi¢ 1 nazwisko znajduje si¢ na karcie.

7. Narzecz jednego uzytkownika moze by¢ wydana tylko jedna karta.

8. Shluzbowa karta platnicza jest przyznawana na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Wojewodzkim Inspektorem JHARS, a uzytkownikiem, zwanej dalej ..umowg”, ktora
okresla prawa i obowiazki uzytkownika. Wzor umowy o przyznanie stuzbowej karty
platniczej stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

9. Umowa zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie okresu, na jaki jest przyznawana karta;

2) wskazanie miesigcznego limitu wydatkow:;

3) okreslenie zakresu wydatkéw realizowanych przy wykorzystaniu karty, w tym rodzajow
dozwolonych operacji finansowych;

4) wskazanie trybu postgpowania w przypadku naruszenia umowy lub zarzgdzenia;

5) pouczenie o odpowiedzialnodci stuzbowej, z tytutlu naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych lub za wyrzadzong szkodg, w przypadku nieprawidlowego korzystania

z karty platniczej;

6) zobowigzanie uzytkownika karty do przestrzegania niniejszego regulaminu oraz
regulaminu korzystania z kart platniczych ustalonego przez bank wydajacy karte,
zwanego dalej ..regulaminem bankowym™;



7) sposob postepowania z karta w przypadku diugotrwatej nieobecnosci jej uzytkownika
w pracy lub zaginiecia karty:

8) okreslenie trybow, w jakich umowa moze by¢ rozwiazana.

10. Podstawa wydania stuzbowej karty platniczej osobie, ktora uzyskala zgodg na korzystanie

z karty platniczej jest podpisanie:

1) umowy przez uzytkownika stuzbowej karty platniczej:

2) oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z przepisami niniejszego regulaminu oraz ustalonego
przez bank regulaminu korzystania z kart platniczych, jak réwniez os$wiadczenia
o wyrazeniu zgody na potracanie z wynagrodzenia naleznos$ci z tytutu nieprawidlowego
wykorzystania karty.

§ 4.

W przypadku ustania przyczyn uzasadniajacych przyznanie karty, w tym: odwolania
z pelnionej funkcji. przeniesienia na stanowisko stuzbowe, ktore nie jest zwiazane z realizacja
zadan, podczas ktorych uzasadnione jest dokonywanie platnosci karta, oraz wypowiedzenia
stosunku pracy, uzytkownik karty jest obowiazany do niezwlocznego zaprzestania uzytkowania
karty, rozliczenia dokonanych przy jej uzyciu operacji finansowych oraz natychmiastowego
zwrotu karty. Z dokonanego zwrotu Karty platniczej sporzadzany jest protokol, ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 4 do regulaminu.

§5.

1. Dla uzytkownikoéw, o ktorych mowa w § 4 ust.l ustala si¢ miesigczny limit wydatkéw
oplacanych za pomoca karty platniczej w wysokosci — do 2.000 zt.

2. Na umotywowany wniosek uzytkownika karty, Wojewddzki Inspektor JHARS moze
ustali¢ inny niz okreslony w ust.1 miesigczny limit transakcji.

3. Limit wydatkow obejmuje transakcje bezgotowkowe, gotdwkowe oraz na odleglos¢
dokonywane stuzbowg karta platniczg w kraju, zgodnie z okreslonym w umowie zakresem
upowaznienia do zaciggania zobowigzan.

ROZDZIAL 3
ZASADY KORZYSTANIA Z KARTY, DOKUMENTOWANIA I
ROZLICZANIAWYDATKOW

§ 6.

1. Za pomocg maksymalnie dwoch kart platniczych w WIJHARS w Szczecinie moga by¢
dokonywane platnosci zwigzane z zakupem towaréw i ustug, nabywanych w ramach
biezacej dzialalnosci tej panstwowej jednostki budzetowej.

2. Za pomoca karty moga by¢ dokonywane platnosci zwiazane z zakupem kontrolnym,
o ktorym mowa w art. 3 pkt 13 ustawy o jakosci handlowej artykulow rolno-spozywezych.

3. Niedopuszczalne jest wykorzystanie karty w celach prywatnych.

4. Karta moze byé wykorzystywana wylacznie przez uzytkownika karty.

§7.

1. Kazda operacj¢ finansowg przy wykorzystaniu karty na cele, o ktérych mowa w § 7 ust.1,
w tym wydatki zrealizowane gotowka wyplacona przy uzyciu Kkarty, nalezy
udokumentowac¢ faktura, rachunkiem lub innym réwnowaznym dowodem zakupu.
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Wydatki dokonane przy wykorzystaniu karty na cele, o ktorych mowa w § 7 ust. 2,
nie wymagajg udokumentowania fakturg, rachunkiem lub innym rownowaznym dowodem
ksiggowym, wystawionymi na WIJHARS w Szczecinie.

Do rozliczenia wydatkow, o ktérych mowa w § 7 ust. 2, niezbedne jest potwierdzenie
dokonania transakcji (wydruk z terminala lub wydruk komputerowy w przypadku
dokonywania platnosci za pomocg Internetu) oraz paragon fiskalny, a w przypadku jego
niewystawienia przez sprzedawce inne dokumenty zgromadzone w trakcie kontroli
potwierdzajace zlozenie zamowienia lub odbior towaru.

Dowody okreslone w ust. 1, 2 i 3 nalezy opisa¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
charakteru, okolicznosci i celu dokonania wydatku oraz jego zwiazku z wykonywaniem
obowigzkéw stluzbowych. Opis zawiera elementy spelniajace warunki przeprowadzenia
1 zatwierdzenia kontroli merytorycznej, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi w zakresie
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych.

Dowdd ksiggowy wskazujacy na dokonanie wydatku z uzyciem stuzbowej karty platniczej
wraz z dolaczonym potwierdzeniem dokonania transakcji powinien na odwrocie zawierac
wyrazne wskazanie imienia i nazwiska posiadacza karty.

Dokumenty i dowody ksiegowe, o ktorych mowa w ust. 1, 2 i 3, opisane w sposob okreslony
w ust. 4 1 5, z adnotacja ..optacono kartg platnicza nr....... ” uzytkownik jest obowigzany
przedlozy¢ niezwlocznie do Wydzialu Organizacyjno- Administracyjnego WIJHARS
w Szczecinie nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia dokonania operacji finansowe;j.
Glowny ksiggowy rozlicza wydatki dokonane przez uzytkownika z uzyciem stuzbowych
kart platniczych, prowizje oraz oplaty zwiazane z uzytkowaniem kart na podstawie
otrzymanych z banku dokumentéw i dowodow ksiggowych, obrazujacych liczbe
dokonanych w danym okresie transakcji. Rozliczanie wydatkéw dokonywanych z uzyciem
kart kazdorazowo odbywa si¢ z uwzglednieniem wewnetrznych —uregulowan,
obowiazujacych w WIJHARS w Szczecinie. Otrzymane dowody zakupu, niespelniajgce
wymogu dowodu ksiggowego, opisane merytorycznie ksigguje si¢ na podstawie ..Polecenia
ksiegowania™, do ktorego dolgcza si¢ dokumenty i dowody ksiegowe, o ktorych mowa
wust. 1,21 3.

§ 8.

Wykorzystanie karty niezgodnie z niniejszym regulaminem lub umowa powoduje
obowigzek zwrotu wydatkowanej kwoty wraz z oplatami bankowymi zwigzanymi
z dokonang transakcja na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez
Wydzial Organizacyjno-Administracyjny WIJHARS w Szczecinie.

Zwrotu nalezy dokonaé¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowe;j.
W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania zwrotu w niepetnej wysokosci, nalezna
kwota podlega potraceniu z wynagrodzenia za prace lub innych §wiadczen przystugujacych
uzytkownikowi.

W przypadku braku paragonu fiskalnego, faktury, rachunku lub innego réwnowaznego
dowodu ksiegowego potwierdzajacego dokonanie wydatku przy uzyciu karty, uzytkownik
karty obowigzany jest do ztozenia oswiadczenia zawierajacego:

1) date i miejsce dokonania wydatku,

2) kwote wydatku,

3) przedmiot zakupu,

4) wyjasnienie uzasadniajgce brak mozliwosci udokumentowania dokonanego wydatku,
5) opis merytoryczny.

Wydatek udokumentowany w sposéb, o ktorym mowa w ust. 4, akceptuje w Wojewodzki
Inspektor JHARS Iub osoba przez niego upowazniona.



6. W przypadku niezlozenia przez uzytkownika karty o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 4.
w terminie lub niezaakceptowania wydatku przez Wojewodzkiego Inspektora JHARS lub
osobeg przez niego upowazniona, dokonany wydatek uznaje sie za wydatek o charakterze
prywatnym. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL 4 )
EWIDENCJA KART I ZESTAWIENIE WYDATKOW

§9.

1. Wydawanie stuzbowych kart platniczych uzytkownikom oraz ewidencje finansowo-
ksiegowa rozliczen z tytulu uzywania kart platniczych prowadzi Wydziatl Organizacyjno-
Administracyjny WIJHARS w Szczecinie.

2. Ewidencja kart zawiera w szczegdlnosci: imie¢ 1 nazwisko uzytkownika karty, funkcje lub
stanowisko stuzbowe uzytkownika karty, limit karty, okres, na jaki karta zostala wydana,
oraz numer Karty.

Zalacznik 1. Wniosek o przyznanie stuzbowej karty platniczej (wzor).

Zalacznik 2. O$wiadczenie o uzywaniu i rozliczaniu stuzbowej karty platniczej (wzor).
Zalacznik 3. Umowa o przyznanie stuzbowej karty platniczej (wzor).

Zalgcznik 4. Protokot zwrotu karty platniczej (wzdr).






Zatgcznik nr 1
WZOR
Whiosek o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej

Czes¢ A

1.Imie i nazwisko pracownika

2.Stanowisko lub funkcja

3.Komorka organizacyjna

4.Uzasadnienie przyznania stuzbowej karty
ptatniczej

5.Proponowany miesieczny limit wydatkow przy
uzyciu stuzbowej karty ptatniczej wraz z
uzasadnieniem

Data, podpis i pieczec kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest pracownik

Akceptuje

Data, podpis i piecze¢ Wojewodzkiego Inspektora JHARS

Cze$¢ B

Uzgadniam proponowany limit miesieczny wydatkdw przy wykorzystaniu stuzbowej karty ptatnicze;.

Data, podpis i pieczec gtownego ksiegowego WIJHARS w Szczecinie

Wyrazam zgode na przyznanie stuzbowej karty pfatniczej.
Okreslam miesieczny limit wydatkOow w kwocie ......ccccvccveineccncinccnenn. ZH
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Data, podpis i piecze¢ Wojewddzkiego Inspektora JHARS






Zatgcznik nr 1
WZOR
Whiosek o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej

Czes¢ A

1.Imie i nazwisko pracownika

2.Stanowisko lub funkcja

3.Komoérka org?anizacyjna

4.Uzasadnienie przyznania stuzbowej karty
pfatniczej

5.Proponowany miesieczny limit wydatkow przy
uzyciu stuzbowej karty ptatniczej wraz z
uzasadnieniem

Data, podpis i pieczec¢ kierownika komorki organizacyjnej, w ktdrej zatrudniony jest pracownik

Akceptuje

Data, podpis i piecze¢ Wojewodzkiego Inspektora JHARS

Czesc B

Uzgadniam proponowany limit miesieczny wydatkdw przy wykorzystaniu stuzbowej karty ptatniczej.

Data, podpis i pieczec¢ gtownego ksiegowego WIJHARS w Szczecinie

Wyrazam zgode na przyznanie stuzbowej karty ptatniczej.
Okreslam miesieczny limit wydatkOw W KWOCI€ ......ccucvvvviieiiniinecirciinecs Zt.
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Data, podpis i piecze¢ Wojewoddzkiego Inspektora JHARS






Zalgcznik nr 2

OSWIADCZENIE

Jo TIE] PODISAIITEAT o coesruvnananncn o oimesmmns oo b v heiemsesa s s s S as o5t otcorus oo

ZAMUCSZIAINIAG) W o e 00500 b 0 0,005 8055 0 o 0 SR B SR IE S 4 55 Bt P 6 ST R W ST A

Oswiadczam, ze:

1) zapoznalam/zapoznalem si¢ z trescia zarzadzenia Nr ......../2023 Wojewody
Zachodniopomorskiego z dnia .......cccoevvvvviinnnnnnnn. w sprawie ustalenia regulaminu
okreslajacego zasady przyznawania i korzystania ze sluzbowych kart platniczych
oraz rozliczania dokonywanych przy ich wuzyciu operacji finansowych
w Wojewddzkim Inspektoracie Jako$ci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych
w Szczecinie,

i zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych w tym zakresie przepisow oraz
ponoszenia odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

W szczegolnosci zobowigzuje sie do:

a) bezpiecznego przechowywania otrzymanej z banku stuzbowej Kkarty platniczej.
a w razie jej utraty do ponoszenia odpowiedzialnosci materialne;,

b) oplacania stuzbowg kartg platnicza wylacznie wydatkow o charakterze stuzbowym,

¢) niezwlocznego dostarczenia do komorki organizacyjnej prowadzacej rachunkowos$é
WIJHARS w Szczecinie, kompletu dokumentéw potwierdzajacych dokonanie transakcji
oplaconych stuzbowa kartg platnicza,

d) niezwlocznego zwrdcenia stuzbowej karty platniczej do komorki organizacyjnej
prowadzacej rachunkowos¢ WIJHARS w Szczecinie, w przypadku ustania przyczyn
uzasadniajgcych przyznanie karty, w tym: odwolania z pelnionej funkcji, wypowiedzenia
stosunku pracy lub przeniesienia na stanowisko nieuprawniajace do korzystania ze
stuzbowej karty platniczej.

e) w przypadku utraty stuzbowej karty platniczej do niezwlocznego dokonania jej blokady
i powiadomienia wlasciwego banku oraz giéwnego ksiggowego WIJHARS w Szczecinie
o okolicznosciach utraty karty;

2) wyrazam zgode¢ na potracenie z mojego wynagrodzenia za prac¢ lub innych
przystugujacych mi $wiadczen:

a) kwoty wydatkow zaplaconych stuzbowa karta platnicza niezwiazanych z wykonywanymi
obowigzkami  stluzbowymi  wraz z  poniesionymi  kosztami  wynikajacymi

z nieuprawnionego wykorzystania stuzbowej karty platniczej,
b) nierozliczonych kwot wynikajacych z wykorzystywania stuzbowej karty platnicze;j.

(data i podpis uzytkownika )

o,






Zalacznik nr 3

Umowa o przyznanie sluzbowej karty platniczej

ZaWartar WilDIU oot assmsmenmvrnt i maiioning w Szczecinie
DOMIEUAZY ...... conrneonsenmesinnsssnmnssissss (nazwa jednostki), NIP ...................., 124 DL 61 @] ) [ —
Z SIEAZIDA W oottt ettt e e ete et eete e ae e ,

reprezentowanym (-3) przez:

Zachodniopomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej  Artykutow  Rolno-
Spozywezych w Szczecinie

Pania/Pana:

............................................................................... zwanym dalej ..Wydajacym™,

a PAMIA/PATICTI  can s s s b s e w18 S 00 SR 35 £ 0305 QT 0370 i 495 zamieszkala/tym

zwanym dalej ..Uzytkownikiem™, o nastgpujacej tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest wydanie sluzbowej Kkarty platniczej umozliwiajacej dokonywanie
wydatkow  zwigzanych wylacznie z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych, o numerze

................................. WYSTAWIONE] PIZEZ...uininirieeie e e eeeeeeeieneeneen. WIAZ

z nr. PIN.
Uzytkownik otrzymuje do uzytku stuzbowag karte platnicza na okres:
00 s5mas e vsasasmrimsmars o (1 SO

§2

o

Umowa zostaje zawarta na okres pelnienia funkcji............cooooi, , /zajmowania
SYANOWISKA s sresssrin s simersnsy /wykonywania  obowigzkow  stuzbowych  dotyczacych/
......................................... Wi wimms s s issnaem st smss s Jeanaknie dluzej nizdoe dnia

§3
Uzytkownikowi zostaje przyznany miesi¢eczny limit wydatkow pokrywanych stuzbowa karta platnicza
W WYSOKOSCI: oovvnvniiieieneeee PLN (StoWnie: oo ).

§4

1. Uzytkownik oswiadcza, ze zapoznal si¢ trescia zarzgdzenia Nr ... /2023 Wojewody
Zachodniopomorskiego z dnia ... ... ............. w sprawie ustalenia regulaminu okreslajgcego zasady
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platmiczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich
uzyciu operacji finansowych w Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykulow Rolno —
Spozywezych w Szczecinie oraz ustalonym przez bank regulaminem korzystania z kart platniczych
i zobowiazuje sie do przestrzegania obowigzujacych w tym zakresie przepisow oraz ponoszenia
odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

. Uzytkownik zobowiazuje si¢ korzystac z karty wylacznie w celach stuzbowych.

. Wydatki nieudokumentowane w sposob okreslony w tresci zarzgdzenia Nr ... /2023 Wojewody
Zachodniopomorskiego z dnia ... ....................... w sprawie ustalenia regulaminu okreslajgcego
zasady przyznawania i korzystania ze slu_bon veh kart plamiczych oraz rozliczania dokonywanych
przy ich uzyciu operacji finansowych w Wojewodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykulow
Rolno — Spozywcezych w Szczecinie, podlegaja zwrotowi w trybie i na zasadach w nim okreslonych.

§5
Uzytkownik zobowigzuje si¢ do korzystania z karty wylacznie osobiscie i nieudostepniania jej
osobom trzecim. W przypadku odstapienia stuzbowej karty platniczej osobie trzeciej dzialanie takie
stanowi podstawe do zablokowania karty oraz natychmiastowego jej zwrotu.

(ST AV



2. Uzytkownik ponosi osobista odpowiedzialno$¢ materialng za:

1) transakcje dokonywane przez osoby, ktéorym udostepnit stuzbowa karte ptatnicza;
2) ujawnienie numeru PIN osobom trzecim;

3) zgubienie lub zniszczenie stuzbowej karty ptatniczej;

4) za wszystkie zrealizowane przy uzyciu stuzbowej karty platniczej transakcje.

3. W przypadku utraty stuzbowej karty platniczej w wyniku kradziezy, zgubienia, zniszczenia lub
ujawnienia kodu osobie nieuprawnionej, Uzytkownik ma obowigzek niezwlocznie zglosi¢ te
okolicznos¢ bankowi prowadzacemu obstuge stuzbowej karty platniczej w celu dokonania jej
blokady, policji oraz powiadomi¢ Zachodniopomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykulow Rolno - Spozywczych i gldwnego ksiggowego Wydajacego o okolicznosciach
jej utraty.

§6
1. W przypadku stwierdzenia przez Wydajacego, ze Uzytkownik naruszyl zasady korzystania ze
stuzbowej karty platniczej, Uzytkownik jest zobowigzany do:
1) natychmiastowego zwrotu stuzbowej karty platniczej;
2) uregulowania naleznosci wobec Wydajacego, dokonanych stluzbowa karta platnicza wraz ze
wszystkimi kosztami i optatami bankowymi.

2. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania go w nieprawidlowej wysokosci, naleznosé
podlega potraceniu z najblizszego wynagrodzenia za prace Uzytkownika lub innych Swiadczen
przystugujacych Uzytkownikowi.

3. Za Kkorzystanie z Kkarty platniczej niezgodnie z zarzgdzenia Nr ... /2023  Wojewody
Zachodniopomorskiego z dnia ... ............. w sprawie ustalenia regulaminu okreslajgcego zasady
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich
uzyciu operacji finansowych w Wojewdodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykulow Rolno —
Spozywezych w Szczecinie Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ pracownicza, dyscyplinarng lub
karng, na zasadach okreslonych w przepisach prawa, oraz pelna odpowiedzialnos¢ materialna,
w szczegolnosei Uzytkownik odpowiada z tego tytutu za wyrzadzong Wydajacemu szkode.

§7
1. Umowa ulega rozwiazaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) rozwiazania lub wygasniecia stosunku pracy,
2) przeniesienia Uzytkownika z zajmowanego stanowiska uprawniajacego do uzywania stuzbowej
karty platniczej,
3) utraty karty platniczej przez Uzytkownika,
4) razacego naruszenia przez Uzytkownika postanowien niniejszej umowy lub zarzadzenia.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Wydajacego ze skutkiem natychmiastowym w razie
stwierdzenia wykorzystania przez uzytkownika stuzbowej karty platniczej dla celéw innych niz
okreslone w § 4 niniejszej umowy oraz zarzgdzenia Nr ... /2023 Wojewody
Zachodniopomorskiego z dnia ... ................ w sprawie ustalenia regulaminu okreslajgcego zasady
przyvznawania i korzystania ze sluzbowych kart platniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich
uzyciu operacji finansowych w Wojewaodzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno —
Spozywcezych w Szczecinie, w tym dla celéw prywatnych.

3. W przypadku rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym Uzytkownik jest zobowiazany do
natychmiastowego zwrotu stuzbowej karty pfatniczej oraz niezwlocznego rozliczenia wydatkow
poniesionych z jej wykorzystaniem w ciggu 7 dni od dnia rozwigzania niniejszej umowy.

4. Wydajacy moze wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie za tygodniowym wypowiedzeniem.
Wypowiedzenie umowy skutkuje natozeniem na Uzytkownika obowiazku niezwlocznego zwrotu
stuzbowej karty platniczej i rozliczenia dokonanych wydatkéw w terminie 7 dni.

§8
Wraz z niniejsza umowa Uzytkownik podpisuje oswiadczenie o zgodzie na potracenie z jego
wynagrodzenia za pracg lub innych przystugujacych mu $wiadezen kwot wydatkowanych niezgodnie
z obowiazujacymi przepisami lub postanowieniami niniejszej umowy, stanowiace zalacznik do umowy.



]

]

§9
Niniejsza umowa zostala sporzadzona w dwoch  jednobrzmiacych — egzemplarzach
po jednym dla kazdej ze stron.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnego aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci.

§10
W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
rozstrzygane beda przez sad powszechny wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wydajacego.

§ 11

Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

podpis Wydajacego podpis Uzytkownika






Zalgcznik nr 4

Protokol z przekazania (zwrotu) sluzbowej karty platniczej

SV ERHUZRIN Y s o S S R R TR L RS T R TRV SO NSRS s s

pracownik (uzytkownik stuzbowej karty platniczej):
TNIE 1 BAZWIBKIOL . orsusonsensossonsins sasmpismenvonsmnmonsipessmonensinssns s sinsammmmmiits 1o S e PO R VRO

20e 1)1 ORISR Yo pIS PP LB DO B 1 o .
przekazuje (zwraca) stuzbowa karte plathicza 0 AUMEBIZE: ,v.wwsesansmssssssesssssessssssnsssinssssarisisgissnes
WA, PRZETE ouvornnonsnsomesnsssmsssiosss ookonsans s s Rt o oo TR ST A A S ST AP Ta

gtownemu ksiggowemu WIJHARS w Szczecinie / upowaznionemu pracownikowi:

uzytkownik stuzbowej karty platniczej

(data i podpis przekazujacego)

/gtdwny ksiggowy WITHARS w Szczecinie/osoba upowazniona

(data i podpis przyjmujacego)






