Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 8 /2024

z dnia 24.12.2024 r.

Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Toruniu

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
NARUSZEN PRAWA, ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN
NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 33, art. 46 oraz art. 47 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U z 2024 r. poz. 928) ustala si¢ ,,Procedur¢ zgloszen zewnetrznych naruszen
prawa, oraz podejmowania dziatan nastgpczych” przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Toruniu, stanowigca zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§1
Definicje
Ilekro¢ w Procedurze zgloszen zewngtrznych jest mowa o:

1. Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedure zgloszen zewngtrznych dotyczaca
przyjmowania zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastgpczych.

2. Adresie do kontaktu - rozumie si¢ przez to adres korespondencyjny lub adres poczty
elektroniczne;j.

3. Zespole — rozumie si¢ przez to osoby upowaznione, o ktorych mowa w § 1 zarzadzenia oraz
§ 3 Procedury.

4. Sygnali$cie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktora zglasza lub ujawnia publicznie
informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang w konteks$cie zwigzanym z praca, w tym:

1) pracownika;

2) pracownika tymczasowego;

3) osobe realizujaca zadania na rzecz podmiotu prawnego na innej podstawie niz stosunek
pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawne;j;

4) przedsigbiorcg;

5) prokurenta;

6) akcjonariusza lub wspolnika;

7) cztonka organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej;

8) osobe $wiadczacg prace pod nadzorem 1 kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy;

9) stazyste;

10) wolontariusza;

11) praktykanta;

12) funkcjonariusza w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
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Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony
Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wigziennej oraz ich
rodzin (Dz. U. z 2024 r. poz. 1121, 1243 1 1562);

13) zoierza w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. 22024 r. poz. 248 1 834, 1089, 1222, 1248 1 1562).

5. Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to ustne lub pisemne przekazanie informacji o naruszeniu
prawa Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie (zgtoszenie zewngtrzne).

6. Osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie si¢ przez to osobe¢ fizyczna, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé
prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora dopuscita si¢
naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra dopuscila si¢ naruszenia prawa, jest
powiazana.

7. Dziataniu nastgpczym — rozumie si¢ przez to dziatania podjete przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w celu oceny prawdziwoS$ci informacji zawartych w
zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia,
w szczegOlnosci postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postepowania
administracyjnego, dziatanie podjete w celu odzyskania §rodkow finansowych lub zamknigcie
procedury realizowanej w ramach zewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastgpczych.

8. Kanale zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia.

9. Dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dzialanie lub
zaniechanie w kontek§cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktdre narusza lub moze naruszy¢ prawa Sygnalisty lub wyrzadza lub
moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkod¢ SygnaliScie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko Sygnaliécie.

10. Informacji o naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to informacj¢, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktdrego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w
procesie rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat,
lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt
w kontek$cie zwigzanym z pracg, lub informacj¢ dotyczaca proby ukrycia takiego

naruszenia prawa;

11. Informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnali$cie informacj¢ na temat

planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

12. Kontek$cie zwigzanym z pracg — rozumie si¢ przez to przeszte, obecne lub przyszie
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego

stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub peinienia
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funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, w ramach ktérych uzyskano
informacj¢ o naruszeniu prawa oraz w ramach ktorych istnieje mozliwo$¢ do§wiadczenia

dziatan odwetowych;

13. Osobie, ktorej dotyczy zgltoszenie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobg prawng
lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba ktora dopuscila si¢

naruszenia prawa, jest powigzana;

14. Osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — rozumie si¢ przez to osobe¢ fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w konteks$cie

zwigzanym z pracg i ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

15. Osobie powigzanej z sygnalistag — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczy¢ dzialan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobg najblizsza
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. 22024 r. poz. 17);

16. RODO — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.);

17. Ujawnieniu publicznym — rozumie si¢ przez to podanie informacji o naruszeniu prawa

do wiadomosci publicznej;

18. Ustawie — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 r., poz. 928);

§2
Dokonywanie zgloszen

1. Pracodawca jest odpowiedzialny za powotanie zespolu przyjmujacego zgloszenia
zewngetrzne naruszenia prawa.

2. Do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej ,,zgloszeniami”,
ich wstgpnej weryfikacji, przekazywania do organu wlasciwego do podjecia dziatan
nastepczych, podejmowania dziatan nastgpczych, w szczegodlnosci wystgpowania do innych
organdw o przekazanie informacji lub dokumentéw niezbednych do prowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, kontaktu z sygnalista, w tym przekazywania informacji zwrotnej, ostatecznego
wyniku postgpowan wyjasniajgcych, zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w
zakresie przekazanych informacji, przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby ktorej
dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, przekazywania
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zainteresowanym informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych, sporzadzania
sprawozdania przekazywanego do Rzecznika Praw Obywatelskich, a takze prowadzenia
rejestru zgloszen zewnetrznych, sa uprawnieni cztonkowie zespolu dziatajacy na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Dyrektora Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Toruniu.

3. Zespot dziata w sposob bezstronny i niezalezny. Osoby upowaznione sg zobowigzane do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskaty w ramach
przyjmowania 1 weryfikacji zgloszen, oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po
ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace

4. Zespol, co do ktérego z tresci zgloszenia wynika, ze moze by¢é w jakikolwiek sposéb
zaangazowany w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, nie moze
analizowac takiego zgloszenia.

6. Sygnalista moze dokonywac zgloszenia za posrednictwem nastgpujacych kanatow:

1) pisemnie:

a) w postaci papierowej na adres: Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Toruniu; ul.
Szosa Bydgoska 1; 87-100 Torun z dopiskiem ,,zewngtrzne zgloszenie naruszenia prawa”;

b) w postaci elektronicznej poprzez e-mail na adres: sygnalista.psse.torun@sanepid.gov.pl,
tytul maila ,,zgltoszenie naruszenia prawa”;

2) ustnie:

a) podczas bezposredniego spotkania z pracownikiem upowaznionym do przyjmowania
zgloszen, (po uprzedniej informacji od osoby chcacej dokonaé zgloszenia i uméwieniu si¢ na
spotkanie).

7. W przypadku zgody na udokumentowanie, w formie protokotu, ustnego zgloszenia,
Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia 1 zatwierdzenia protokotu rozmowy przez
ich podpisanie.

8. Zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste 1 petne wyjasnienie przedmiotu zgloszenia, w tym
CO najmniej:

a) dane osobowe sygnalisty niezb¢dne do jego identyfikacji, t.j. imi¢ i nazwisko, adres do
kontaktu oraz stanowisko lub funkcje (jezeli dotyczy);

b) kontekst zwigzany z praca, w szczegodlnosci stosunek pracy lub innego rodzaju stosunek
cywilnoprawny, w ramach ktorego uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa;

c) date 1 miejsce sporzadzenia zgloszenia;

d) dane osoby lub osob, ktorych dotyczy zgloszenie, niezbedne do ich identyfikacji, w tym, w
przypadku oséb fizycznych, imi¢ 1 nazwisko, stanowisko, komorke organizacyjng, w ktorej jest
zatrudniona wskazana osoba, o ile sg znane sygnaliscie;

€) opis naruszenia prawa oraz date, miejsce 1 okolicznosci zdarzenia;

f) wskazanie, czy informacja o naruszeniu prawa byta wczesniej zglaszana, a jezeli tak to, komu
1jak zostato zakonczone to zgloszenie;

g) informacje, czy sygnalista wyraza zgod¢ na ujawnienie swojej tozsamosci,

h) podpis sygnalisty.

9. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ §wiadomego
sktadania nieprawdziwych zgloszen. Zgodnie z treScig ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
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ochronie sygnalistow (Dz.U z 2024 r. poz. 928), osoba dokonujaca zgtoszenia nieprawdziwych
informacji podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

10. W przypadku zgloszenia anonimowego, przyjmujacy zgtoszenie nie rozpoznaje zgloszenia.

11. Zglaszajacy, podajac swoje dane osobowe w zgloszeniu, wyraza zgode na przetwarzanie
tych danych przez podmiot w zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjgcia
ewentualnego dziatania nastgpczego oraz wpisu w rejestrze zgloszen zewngtrznych, zwany
dalej ,,rejestrem”.

12. Dostep do rejestru posiadaja:

a) cztonkowie zespotu;
b) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Toruniu lub Zastepca Panstwowego
Inspektora Sanitarnego w Toruniu.

§3
Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejScie prawa.

2. Informacje zgtaszane przez Sygnaliste dotycza:

a) korupcji;

b) zamowien publicznych;

¢) ustug, produktow i1 rynkow finansowych;

d) przeciwdziatania praniu pienig¢dzy 1 finansowaniu terroryzmu
e) bezpieczenstwa produktow 1 ich zgodno$ci z wymogami;
f) bezpieczenstwa transportu;

g) ochrony srodowiska;

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

1) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

k) zdrowia publicznego;

1) ochrony konsumentow;

m) ochrony prywatnos$ci i danych osobowych;

n) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

0) interesOw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji iskeii
pomocy panstwa oraz opodatkowania 0osob prawnych;
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q) konstytucyjnych wolno$ci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyze;.

§4
Obstuga zgloszen

1. Dostep do kanatow zgtaszania posiada Zespot odpowiedzialny za przyjmowanie zgloszen
1 podejmowanie dziatan nastepczych.

2. Po wplynigciu zgloszenia, Zespot dokonuje wstepnej weryfikacji oraz oceny formalnej, czy
zgloszenie spelnia wymogi ustawy 1 dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Zgloszenie, ktore spelnia wymogi ustawy i podlega rozpatrzeniu w ramach procedury
zgloszen zewngtrznych, podlega wpisowi do rejestru zgloszen zewnetrznych.

4. W przypadku gdy wstepna weryfikacja wskaze, ze zgtoszenie nie dotyczy informacji o
naruszeniu prawa Zespot:

1) odstepuje od przekazania zgloszenia, informujac o tym sygnaliste na adres do kontaktu, jezeli
adres zostal wskazany albo jest mozliwe jego ustalenie na podstawie posiadanych danych, wraz
z ustaleniami wstepnej weryfikacji zgloszenia;

2) pozostawia sprawe bez rozpoznania, jezeli adres do kontaktu nie zostal wskazany i nie jest
mozliwe jego ustalenie na podstawie posiadanych danych, sporzadzajac odpowiednig notatke
stuzbowa.

5. W przypadku gdy zgloszenie nie nalezy do dziedziny nalezacej do dziatania Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego Zespot:

1) ustala organ publiczny wtasciwy do podjecia dzialan nastgpczych;

2) przekazuje zgloszenie niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 14 dni, a w uzasadnionych
przypadkach — nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu wiasciwego do podjecia dzialan
nastepczych — oraz informuje o tym sygnalist¢ wraz z uzasadnieniem.

6. W przypadku, w ktérym zgloszenie zawiera adres do kontaktu lub jest mozliwe ustalenie
tego adresu na podstawie posiadanych danych, Zespdt przesyta na ten adres informacje
potwierdzajaca przyjecie zgloszenia w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia. Chyba Ze
Sygnalista wystapil z wnioskiem o brak dorgczenia potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

7. Zespol zabezpiecza otrzymang dokumentacje dotyczaca zgloszen przed dostgpem osob
nieuprawnionych.

8. W przypadku, gdy w zgloszeniu dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszen prawa w poroéwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem,
Zesp6l, po poinformowaniu i1 uzyskaniu zgody Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, nie podejmuje dziatan nastgpczych w wyniku tego zgloszenia oraz informuje o
tym Sygnalist¢ wraz z uzasadnieniem.

9. W przypadku dokonania przez Sygnaliste ponownego zgloszenia, o ktorym mowa w ust. §,
Zespot pozostawia zgloszenie bez rozpoznania oraz nie informuje o tym Sygnalisty.



10. Na zadanie Sygnalisty, Zespol przygotowuje oraz przekazuje, nie pdzniej niz w terminie 1
miesigca od dnia otrzymania zadania, zaswiadczenie, w ktérym potwierdza si¢, ze Sygnalista
podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi, o ktérych mowa w art. 38 ustawy.

§5
Dzialania nastepcze

1. Po przyjeciu zgloszenia Zespot dokonuje wstepnej oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu oraz podejmuje dalsze dziatania nast¢pcze w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia, w szczegolnosci przez postepowanie
wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
dzialania podjete w celu odzyskania §rodkow finansowych lub zamknigcie procedury zgtoszen
zewnetrznych.

2. Postepowanie wyjasniajace ma na celu:

1) ustalenie stanu faktycznego w sprawie bedacej przedmiotem zgloszenia dokonanego przez
Sygnalistg;

2) ustalenie czy zarzut postawiony w zgloszeniu jest zasadny;

3) zgromadzenie i utrwalenie dowoddéw na potwierdzenie dokonanych ustalen;

4) w przypadku potwierdzenia zarzutu postawionego w zgloszeniu — ustalenie przyczyn, ktére
doprowadzity do naruszenia prawa.

3. Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest z nalezyta staranno$cig z uwzglgdnieniem:

1) prawa sygnalisty do ochrony poufnosci danych osobowych i koniecznosci zapewnienia mu
ochrony przed dzialaniami odwetowymi;

2) prawa osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy do obrony przed stawianymi w zgtoszeniu zarzutami.

4. Dla realizacji postgpowania wyjasniajacego Zespot uprawniony jest do:

1) gromadzenia informacji niezbednych do wyjasnienia zarzutow postawionych w zgtoszeniu;
2) analizy dokumentacji majacej znaczenie dla rozstrzygnigcia zarzutdOw postawionych w
zgloszeniu,

3) prowadzenia rozmow z pracownikami oraz innymi osobami, ktéore moga posiada¢ wiedze
niezbedng do ustalenia stanu faktycznego w sprawie.

5. W uzasadnionych przypadkach Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze powota¢
komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego, zwang dalej ,.komisjg
wyjasniajacg”

6. Cztonkowie komisji wyjasniajacej na podstawie upowaznienia Panstwowego Inspektora
Sanitarnego, moga uzyska¢ dostgp jedynie do akt konkretnej sprawy, wskazanej w

upowaznieniu, a w przypadku koniecznosci dostepu do danych osobowych 0sob, zwigzanych
ze zgloszeniem — jedynie w zakresie niezbednym do podejmowania dziatan nastepczych

7. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego Zespol przygotowuje protokot
podsumowujacy przeprowadzone postgpowanie wyjasniajace, zawierajacy w szczegolnosci:

1) informacje o postawionych w zgloszeniu zarzutach naruszenia prawa;

2)informacje¢ o zakresie prowadzonego postepowania wyjasniajagcego;

3) informacje¢ czy sygnalista zglaszajac naruszenie miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze



informacja begdaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia i stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa;

4)informacje¢ o przebiegu postgpowania wyjasniajagcego oraz dokonanych ustaleniach;

5) propozycje dalszych dziatan nastepczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie, rekomendacje mozliwych dziatan zapobiegawczych, majacych na celu
wyeliminowanie w przyszto$ci naruszen podobnych do wskazanych w zgtoszeniu.

8. Zespot przekazuje Sygnaliscie informacj¢ zwrotng, zawierajaca informacje o stwierdzeniu
lub braku stwierdzenia wystapienia naruszenia prawa oraz srodkach, ktore zostaly lub zostang
zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa, chyba ze Sygnalista nie podat adresu
do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ informacj¢ zwrotna.

§6
Sprawozdanie

1. Zespo6t za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajace informacje o:
1) liczbie przyjetych zgloszen zewnetrznych;

2) liczbie postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewnetrznych oraz wyniku tych postgpowan;

3) szacunkowej szkodzie majatkowe;j, jezeli zostata stwierdzona oraz kwotach odzyskanych w
wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem zgloszenia zewnetrznego —
o ile Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny posiada te dane.

§7
Zakaz dzialan odwetowych

1. Zakazane jest podejmowanie dzialan odwetowych, proby ich stosowania lub grozby
zastosowania takich dziatah wobec Sygnalisty, ktory dokonal zgtoszenia, a takze ujawnienia
publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U z 2024
r. poz. 928).

2. Zakazane jest podejmowanie dzialan odwetowych w stosunku do osoby, ktéra pomogla
Sygnaliscie w dokonaniu zgloszenia oraz w stosunku do osoby, ktora jest z Sygnalista
powiazana.

3. Podejmowanie jakichkolwiek dziatah o charakterze represyjnym, dyskryminacyjnym lub
innego rodzaju niesprawiedliwe traktowanie wobec Sygnalisty, beda traktowane jako
naruszenie Procedury 1 mogg skutkowa¢ odpowiedzialnoscig porzadkowa lub rozwigzaniem
umowy, ktora taczy osobe podejmujaca dziatania odwetowe z Pracodawca.

4. Sygnalista dokonujacy zgloszenia w ztej wierze (tzn. dokonujacy zgloszenia wiedzac, ze do
naruszenia prawa nie doszto), nie podlega ochronie przewidzianej w Procedurze oraz w ustawie
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U z 2024 r. poz. 928).

5. Osoba, ktora poniosta szkode z powodu zgloszenia w tzw. zlej wierze, ma prawo zada¢ od
Sygnalisty, ktory dokonat takiego zgloszenia odszkodowania lub zado$¢uczynienia za
naruszenie dobr osobistych.



§8
Dane osobowe

1. Dane osobowe Sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze Sygnalista wyrazi zgod¢ na ich ujawnienie.

2. Zachowanie poufnos$ci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenstwa SygnaliScie
oraz minimalizacj¢ ryzyka wystapienia dzialan odwetowych lub represyjnych. Sygnalista, ktory
dokonal zgloszenia, a ktérego dane osobowe zostaly w sposob nieuprawniony ujawnione,
powinien niezwlocznie o zaistniatej sytuacji powiadomi¢ Zespol. Zespot zobowigzany jest
podja¢ dziatania majace na celu ochrong Sygnalisty.

3. Tozsamos$¢ Sygnalisty, jak rowniez wszystkie informacje umozliwiajace jego identyfikacje,
nie bedzie ujawniana podmiotom, ktérych dotyczy zgloszenie, osobom trzecim ani innym
pracownikom 1 wspotpracownikom podmiotu. Tozsamos$¢ Sygnalisty, jak rowniez inne
informacje umozliwiajace jego identyfikacje moga zosta¢ ujawnione jedynie wtedy, gdy takie
ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa w kontekscie prowadzonych przez organy publiczne lub sady
odpowiednio postepowan wyjasniajacych lub postepowan przygotowawczych lub postepowan
sadowych. Tozsamos$¢ podmiotow, ktérych dotyczy zgloszenie, podlega wymogom zachowania
poufnos$ci w analogicznym zakresie, co tozsamos$¢ Sygnalisty.

4. Osobom, ktorych dotyczy zgloszenie nie przystuguje prawo do bycia zapomnianym oraz
ograniczone jest prawo do informacji z art. 14 RODO i art. 15 RODO, poniewaz nie przystuguje
im prawo do informacji o zrdédle pochodzenia ich danych osobowych.

5. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpoznania zgloszenia, nie sa zbierane, a w
razie przypadkowego ich zebrania s3 w terminie 14 dni od ustalenia, Ze nie maja znaczenia dla
sprawy, usuwane.

§9
Rejestr zgloszen zewnetrznych

1. Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w Rejestrze Zgloszen, niezaleznie od przebiegu
dziatan nastepczych.

2. Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada Zespot.
3. Rejestr Zgloszen zawiera co najmnie;j:

a) numer zgloszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c¢) dane osobowe Sygnalisty (w tym jej imi¢ 1 nazwisko oraz adres do kontaktu) oraz osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie, niezbgdne do identyfikacji tych oséb (w tym jej imi¢ 1 nazwisko);

d) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia o ktdrym mowa w art. 38 ustawy;
e) dat¢ dokonania zgtoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;



g) informacj¢ o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorych mowa w art. 40 ust.
2 ustawy;

h) szacunkowg szkod¢ majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku
postegpowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia, o ile Panstwowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny posiada takie dane

1) date zakonczenia sprawy.

4. Rejestr Zgtoszen prowadzony jest z zachowaniem zasad poufno$ci. Dane osobowe oraz
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem przechowywane sg przez okres 3 lat od zakonczenia roku
kalendarzowego, w ktorym zamknigto dziatania nastgpcze lub od zakonczenia postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

§10

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg stosuje si¢ przepisy ustawy o ochronie
sygnalistow.

2. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Torun, dnia 24.12.2024 r.
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