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Wytyczne do sporzadzania indeksu analitycznego do akt stanu cywilnego
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1. Zasady formutowania elementdéw opisu

1.1. kod kraju — PL;

1.2. numer archiwum — numer archiwum lub innej instytucji przechowujacej materiaty
archiwalne, nadany przez Naczelng Dyrekcje Archiwdéw Panstwowych do celéw
identyfikacji w systemie informacyjnym; w przypadku, jesli instytucja przechowujaca
oryginalne dokumenty nie otrzymata takiego numeru, mozna podac akronim jej
nazwy;

1.3. numer zespotu — numer zgodny z ewidencjg prowadzong w archiwum;

1.4. cigg dalszy numeru zespotu - numer zgodny z ewidencjg prowadzong w archiwum,
jesli zespot nie ma ciggu dalszego numeru, podaje sie cyfre ,0”;

1.5. oznaczenie serii | podserii — oznaczenie zgodne ze stosowanym w pomocach
archiwalnych, wyrazone cyframi lub literami; jesli zespét nie ma wydzielonych serii,
podaje sie cyfre ,0";

1.6. sygnatura jednostki archiwalnej — sygnatura nadana w trakcie opracowania zespoftu i
figurujaca w aktualnym inwentarzu archiwalnym;

1.7. numer strony/karty — numer wpisany na stronie/karcie; jesli numerowane s3
zarowno strony, jak i karty, nalezy podac numer strony; w przypadku kilku réznych
foliacji/paginacji nalezy wybrac ostatnia, najbardziej aktualna;

1.8. numer aktu wpisu — numer nadany w ksiedze, niezaleznie od jego oznaczenia, np.
10, 10a, 10/1 itp.;

1.9. rok wpisu —rok, w ktérym dokonano wpisu w ksiedze, zgodnie z zastosowanym
kalendarzem — juliaiiskim lub gregorianiskim; w przypadku podwaojnej datacji, podaje
sie zgodnie z kalendarzem gregorianskim oraz julianskim;

1.10. opis osoby wspomnianej we wpisie:

1.10.1.imiona w brzmieniu wystepujacym w ksiedze — podaje sie wszystkie imiona
podane w ksiedze, w takiej kolejnosci, jak zostaty w niej wpisane; jesli imie
zostato urzedowo sprostowane lub zmienione, podaje sie forme zmieniong,
a forme pierwotna podaje sie w polu ,,Uwagi”; jesli uzyto jedynie alfabetu
cyrylickiego, podaje sie zapis w tym alfabecie;

1.10.2.imiona transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspotczesnym —
podaje sie w przypadku, jesli zapis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski,
a brzmienie odbiega od uzywanego wspédtczesnie lub domysinego, np.



Sigismundus = Zygmunt, Catherina = Katarzyna, Katharina = Katarzyna, Kate =
Katarzyna lub zapis jest niepetny, niewyrazny;
1.10.3. nazwisko w brzmieniu wystepujacym w ksiedze:

1.10.3.1. nazwisko meiczyzny — podaje sie wszystkie cztony nazwiska podane
w akcie, takze przydomki lub herby, w takiej kolejnosci, jak zostaty w niej
wpisane; jesli nazwisko zostato urzedowo sprostowane lub zmienione,
podaje sie forme zmieniong, a forme pierwotng podaje sie w polu ,,Uwagi”;
jesli uzyto jedynie alfabetu cyrylickiego, podaje sie zapis w tym alfabecie;

1.10.3.2. nazwisko kobiety — podaje sie wszystkie cztony nazwiska podane
w akcie, takze nazwisko panienskie np. z d. Gdrska, nazwisko z
poprzedniego matzenstwa, np. 1 v. Sieklicka, przydomki lub herby, w takiej
kolejnosci, jak zostaty w niej wpisane; jesli nazwisko zostato urzedowo
sprostowane lub zmienione, podaje sie forme zmieniong, a forme
pierwotng podaje sie w polu ,Uwagi”; jesli uzyto jedynie alfabetu
cyrylickiego, podaje sie zapis w tym alfabecie;

1.10.3.3. nazwisko transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym — podaje sie w przypadku, jesli zapis w akcie jest w alfabecie
innym niz facinski, a brzmienie odbiega od uzywanego wspotczesnie lub
domysinego, np. 4 ex = Czech; w przypadku, jesli w oryginale jest btedny
zapis lub zapis jest niepetny badz niewyrainy, mozna podac domysing
forme poprawna, zgodnie z wiedzg opisujgcego, np. Jarksi = Jarski;

1.10.4. pte¢ — podaje sie: K — kobieta, M — mezczyzna, N — nieznana;

1.11, miejscowosc:

1.11.1. nazwa miejscowosci w brzmieniu z okresu, w ktérym dokonano rejestracji;
jesli nazwa wpisana w akcie jest przy zastosowaniu alfabetu innego niz tacinski,
nalezy poda¢ w jezyku tacinskim nazwe transliterowang lub wywnioskowana;

1.11.2.obecna nazwa miejscowosci — podaje sie w brzmieniu obecnym, jesli jest inna
od wymienionej w akcie, jesli miejscowos$¢ zostata wigczona do innej- podaje sie
nazwe wiekszej miejscowosci, ktorej czesé stanowi, jesli miejscowosc juz nie
istnieje, nalezy wpisaé , —,; mozna tu wpisac takze inne nazwy wystepujace
w innych okresach;

1.12. miejsce zamieszkania — podaje sie:

1.12.1. nazwe miejscowosci w brzmieniu z okresu, w ktérym nastapito urodzenie,
mafzenstwo iub zgon;

1.12.2.szczegotowe dane adresowe, numer domu, numer hipoteczny itp.;

1.13. wyznanie/obrzgdek — podaje sie zgodnie z lista z bazy danych PRADZIAD, tzn.:
adwentysci, anglikanskie, baptysci, chrystusowi katolicy, chrzescijainsko-katolickie,
dysydenci, ewangelickie, ewangelicko-augsburskie, ewangelicko-reformowane,
ewangeliczni chrzescijanie, filiponskie, greckokatolickie, husyckie, jednowiercy,
katolicko-apostolskie, mahometanskie, mariawickie, mennonickie, mojzeszowe,



ormianskie, polsko-narodowe, prawostawne, rzymskokatolickie, staroluteranskie,
staroobrzedowe;

1.14. data — podaje sie odrebnie rok, miesiac i dzien, stosujac cyfry arabskie:
1.14.1.zgodnie z kalendarzem gregorianskim;
1.14.2.zgodnie z kalendarzem julianskim, o ile taki zostat zastosowany w zrddle;

1.15. wiek — podaje sie zgodnie z danymi wpisanymi w dokumencie, mozna
stosowac skroty jednostek czasu, tj. |. —lat, m. — miesiecy, t. — tygodni, d. — dni, g. -
godzin; |

1.16. nazwa pliku — podaje sie nazwe pliku (lub nazwy plikdw) zawierajacego kopie
cyfrowa dokumentu, w ktérym dokonano indeksowanego wpisu;

1.17. autor opisu — podaje sie imie i nazwisko lub identyfikator osoby, ktora
utworzytfa rekord lub sporzadzita pierwszy opis, nazwe instytucji, date;

1.18. autor aktualizacji — podaje sie imie i nazwisko lub identyfikator osoby, ktora
zweryfikowata lub zmodyfikowata opis, nazwe instytucji, date;

1.19. transliteracji nalezy dokonywac zgodnie z rozporzadzeniem ministra spraw

wewnetrznych i administracji z dnia 30 maja 2005 r. w sprawie sposobu transliteracji
imion i nazwisk osob nalezgcych do mniejszosci narodowych i etnicznych zapisanych
w alfabecie innym niz alfabet taciriski (Dz.U.2005.102.855).



2. URODZENIA

2.1. Blok identyfikacji Zrodta:

2.2,

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.
2.1.5.
2.1.6.
2.1.7.
2.1.8.
2.1.9.

kod kraju — element obowigzkowy,

numer archiwum — element obowigzkowy,

numer zespotu — element obowigzkowy,

ciag dalszy numeru zespotu — element obowigzkowy,

oznaczenie serii i podserii — element cbowigzkowy,

sygnatura jednostki archiwalnej — element obowigzkowy,

numer strony/karty — element obowigzkowy,

numer aktu wpisu — element obowigzkowy,

sufix numeru — podaje sie kolejne liczby: 1, 2, 3, 4, itd. w przypadku,

jesli w jednym wpisie zanotowano urodzenie kilku osob, np. blizniat,

2.1.10,

rok wpisu zgodnie z kalendarzem gregorianskim — element

obowigzkowy,

2.1.11.
2.1.12.

rok wpisu zgodnie z kalendarzem julianskim, o ile jest podany,
rodzaj aktu — urodzenia.

Blok opisu osoby:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5,

2.2.6.

2.2.7.
2.2.8.

2.2.9.

imiona dziecka w brzmieniu wystepujagcym w ksiedze — element
obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie tacinskim,

imiona dziecka transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest

w alfabecie innym niz taciniski,

nazwisko dziecka w brzmieniu wystepujacym w ksiedze — element
obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie tacinskim,

nazwisko dziecka transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest

w alfabecie innym niz facinski,

ptec, |

miejsce zamieszkania rodzicéw — nazwa miejscowosci w brzmieniu

z okresu, w ktérym dokonano rejestracji,

szczegotowe dane adresowe,

imiona ojca w brzmieniu wystepujacym w ksiedze — w przypadku braku
danych podaje sie ,NN” — element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest
w alfabecie tacinskim,

imiona ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym — w przypadku braku danych podaje sie ,NN” — element
obowiazkowy jes!i wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski,



2.3.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

2.2.17.

nazwisko ojca w brzmieniu wystepujgcym w ksiedze —w przypadku
braku danych podaje sie ,NN” — element obowigzkowy jesli wpis
w akcie jest w alfabecie tacinskim;

nazwisko ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym — w przypadku braku danych podaje sie ,NN” — element
obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski,
wiek ojca,

imiona matki w brzmieniu wystepujagcym w ksiedze — element
obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie taciriskim,

imiona matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotfczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest

w alfabecie innym niz facinski,

nazwisko matki w brzmieniu wystepujagcym w ksiedze — element
obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie tacinskim,
nazwisko matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest

w alfabecie innym niz tacinski,

wiek matki.

Blok opisu zdarzenia:

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.
2.3.7.
2.3.8.

2.3.9.
2.3.10.

data urodzenia zgodnie z kalendarzem gregorianskim, jesli nie jest
podana nalezy wpisac ,, 0" — elementem obowigzkowym jest rok,

data urodzenia zgodnie z kalendarzem julianskim, o ile jest
zastosowany,

miejsce urodzenia — nazwa w hrzmieniu z okresu, w ktérym dokonano
rejestracji,

obecna nazwa miejsca urodzenia,

miejscowos¢, w ktorej dokonano rejestracji - nazwa w brzmieniu

z okresu, w ktorym dokonano rejestracji, podaje sie np. siedzibe
parafii, filii, urzedu stanu cywilnego — element obowigzkowy,

obecna nazwa miejscowosci, w ktorej dokonano rejestraciji,
wyznanie/obrzadek,

data chrztu zgodnie z kalendarzem gregorianskim — podaje sie, o ile ma
zastosowanie, mozna podac date innego obrzedu lub ceremonii, np.
nadania imienia, obrzezania,

data chrztu zgodnie z kalendarzem julianskim, o ile jest zastosowany,
chrzestni — dla wszystkich podaje sie:

2.3.10.1. imiona w brzmieniu wystepujgcym w ksiedze,
2.3.10.2. imiona transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu

wspotczesnym,

2.3.10.3. nazwisko w brzmieniu wystepujagcym w ksiedze,



2.3.10.4. nazwisko transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,
2.3.11. inne osoby, w tym swiadkowie — moina poming¢ dane duchownego
lub urzednika stanu cywilnego — dla wszystkich podaje sie:
2.3.11.1 imiona w brzmieniu wystepujgcym w ksiedze,
2.3.11.2 imiona transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,
2.3.11.3 nazwisko w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,
2.3.11.4 nazwisko transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,
2.3.11.uwagi - podaje sie np. zmiany danych i przypiski, informacje o
niepewnych odczytach lub edmiennym brzmieniu imion i nazwisk
w ksiedze zbiorowej, zawdd/stanowisko/wiasnoséé débr rodzicéw, czy
dziecko ze zwigzku formalnego, wiek konwertyty, jesli brak daty
urodzenia.

2.4, Blok kontrolny:
2.4.10. nazwa pliku,
2.4.11. autor opisu,
2.4.12. autor aktualizacji.

Obowigzkowe elementy:

. kod kraju

numer archiwum

. numer zespofu

. cigg dalszy numeru zespotu

. oznaczenie serii i podserii

. sygnatura jednostki archiwalnej
. numer strony/karty

. numer aktu wpisu

O 00 N O U B W N

. rok wpisu zgodnie z kalendarzem gregorianskim

10.1. imiona dziecka w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest w alfabecie
tacinskim

10.2. imiona dziecka transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspdétczesnym, jesli
wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

11.1. nazwisko dziecka w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest w
alfabecie tacifiskim

11.2. nazwisko dziecka transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspdtczesnym,
jesli wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

12.1. imiona ojca w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest w alfabecie
tacinskim



12.2. imiona ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspétczesnym, jesli
wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

13.1. nazwisko ojca w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest w alfabecie
tacinskim

13.2. nazwisko ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspdtczesnym, jesli
wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

14.1. imiona matki w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest w alfabecie
tacinskim

14.2. imiona matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspotczesnym, jesl
wpis w akcie jest w alfabecie innym niz facinski

15.1. nazwisko matki w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest w
alfabecie tacinskim

15.2. nazwisko matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspadtczesnym, jesli
wpis w akcie jest w alfabecie innym niz facinski

16. rok urodzenia zgodnie z kalendarzem gregorianskim

17. miejscowos¢, w ktorej dokonano rejestracji, w brzmieniu wystepujacym w ksiedze



3. MALZENSTWA

3.1. Blok identyfikacji zZrodta:
3.1.1. kod kraju — element obowigzkowy,

3.1.2. numer archiwum — element obowigzkowy,

3.1.3. numer zespotu — element obowigzkowy,

3.1.4. ciag dalszy numeru zespotu — element obowigzkowy,

3.1.5. oznaczenie serii i podserii— element obowigzkowy,

3.1.6. sygnatura jednostki archiwalnej - — element obowigzkowy,

3.1.7. numer strony/karty — element obowigzkowy,

3.1.8. numer aktu wpisu - — element obowigzkowy,

3.1.9. rok wpisu zgodnie z kalendarzem gregorianiskim — element
obowiazkowy,

3.1.10. rok wpisu zgodnie z kalendarzem julianskim, o ile jest podany,

3.1.11. rodzaj aktu — matzenstwa.

3.2. Blok opisu pana mtodego:

3.2.1. imiona pana mfodego w brzmieniu wystepujacym w ksiedze — element
obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie tacinskim,

3.2.2. imiona pana miodego transliterowane, wywnioskowane lub
w brzmieniu wspoétczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie
jest w alfabecie innym niz tacinski,

3.2.3. nazwisko pana mtodego w brzmieniu wystepujgcym w ksiedze -
element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie tacinskim,

3.2.4. nazwisko pana mtodego transliterowane, wywnioskowane lub
w brzmieniu wspodtczesnym ~ element obowigzkowy jesli wpis w akcie
jest w alfabecie innym niz tacinski,

3.2.5. wiek pana mtodego - jesli wpisana jest data urodzenia, nalezy podad
liczbe ukoniczonych lat,

3.2.6. miejsce urodzenia — nazwa w brzmieniu z okresu, w ktérym dokonano

rejestracji,
3.2.7. miejsce urodzenia — nazwa obecna,

3.2.8. miejsce zamieszkania pana miodego — nazwa miejscowosci
w brzmieniu z okresu, w ktérym dokonano rejestraciji,
3.2.9. szczegdiowe dane adresowe,

3.2.10. imiona ojca w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

3.2.11.imiona ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

3.2.12. nazwisko ojca w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

3.2.13. nazwisko ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

3.2.14.imiona matki w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

3.2.15. imiona matki transiiterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,



3.3.

3.4,

3.2.16.
3.2.17.

nazwisko matki w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,
nazwisko matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym.

Blok opisu panny mtodej:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.
3.3.8.

3.3.9.
3.3.10.
3.3.11.

3.3.12.
3.3.13.

3.3.14.
3.3.15.

3.3.16.
3.3.17.

imiona panny mtodej w brzmieniu wystepujacym w ksiedze — element
obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie tacinskim,

imiona panny mtodej transliterowane, wywnioskowane lub w
brzmieniu wspdtczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie
jest w alfabecie innym niz tacinski,

nazwisko panny mtodej w brzmieniu wystepujacym w ksiedze —
element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie tacinskim,
nazwisko panny mtodej transliterowane, wywnioskowane lub w
brzmieniu wspotczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie
jest w alfabecie innym niz tacinski,

wiek panny mtodej — jesli wpisana jest data urodzenia, nalezy podac
liczbe ukonczonych lat,

miejsce urodzenia — nazwa w brzmieniu z okresu, w ktérym dokonano

rejestrac),
miejsce urodzenia — nazwa obecna,

miejsce zamieszkania panny mtodej — nazwa miejscowosci w brzmieniu
z okresu, w ktorym dokonano rejestraciji,
szczegotowe dane adresowe,

imiona ojca w brzmieniu wystepujgcym w ksiedze,

imiona ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspaoiczesnym,

nazwisko ojca w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

nazwisko ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

imiona matki w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

imiona matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

nazwisko matki w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

nazwisko matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym.

Blok opisu zdarzenia:

3.4.1.

3.4.2.
3.4.3.

miejscowosc, w ktorej dokonano rejestracji — nazwa w brzmieniu
z okresu, w ktorym dokonano rejestracji, podaje sie np. siedzibe
parafii, filii, urzedu stanu cywilnego — element obowigzkowy,
obecna nazwa miejscowosci, w ktorej dokonano rejestracji,
wyznanie/obrzadek,



3.4.4. miejscowosc zdarzenia — podaje sie nazweg miejscowosci, w ktore;
matzenstwo zostato zawarte, w brzmieniu z okresu, w ktorym
dokonano rejestracji,

3.4.5. obecna nazwa miejscowosci, w ktorej matzennstwo zostato zawarte,

3.4.6. data zawarcia matzenstwa zgodnie z kalendarzem gregorianskim, jesli
nie jest podana nalezy wpisa¢ ,0” — elementem obowigzkowym jest
rok,

3.4.7. data zawarcia matzenstwa zgodnie z kalendarzem juliannskim, o ile jest
zastosowany,

3.4.8. swiadkowie zdarzenia i rejestracji i inne osoby — mozna poming¢ dane

duchownego, urzednika stanu cywilnego oraz swiadkow urzedowych,

dla wszystkich podaje sie:

3.4.8.1. imiona w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

3.4.8.2. imiona transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

3.4.8.3. nazwisko w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

3.4.8.4. nazwisko transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

3.4.9. uwagi - podaje sie np. zmiany danych i przypiski, informacje o

niepewnych odczytach lub odmiennym brzmieniu imion i nazwisk

w ksiedze zbiorowej, stan cywilny mtodych, w przypadku jesli

owdowieli, i dane poprzednich matzonkow, date urodzenia panny

miodej lub pana miodego, jesli nie zostat zapisany ich wiek, intercyza,

dyspensy; informacje o alegatach wraz z sygnatura j.a., w ktorej sie

znajduja; informacje o rozwodzie, jesli nastapit, wraz z sygnatura j.a.,
w ktérej sie znajduje zapis.

3.5. Blok kontroiny:
3.5.1. nazwa pliku,
3.5.2. autor opisu,
3.5.3. autor aktualizacji.

Obowigzkowe elementy:

1. kod kraju

. humer archiwum

. humer zespotu

. cigg dalszy numeru zespotu

. oznaczenie serii i podserii

. sygnatura jednostki archiwalnej
. humer strony/karty

. numer aktu wpisu

D 0 ~J O N b W N

. rok wpisu zgodnie z kalendarzem gregorianskim
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10.1. imiona pana mtodego w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest
w alfabecie tacinskim

10.2. imiona pana miodego transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym, jesli wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

11.1. nazwisko pana mtodego w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest
w alfabecie tacinskim

11.2. nazwisko pana miodego transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym, jesli wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

12.1. imiona panny mtodej w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest
w alfabecie tacinskim

12.2. imiona panny miodej transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym, jesli wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

13.1. nazwisko panny miodej w brzmieniu wystepujagcym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest
w alfabecie tacinskim

13.2. nazwisko panny mtodej transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym, jesli wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

14. miejscowosé, w ktorej dokonano rejestracji, w brzmieniu wystepujacym w ksiedze

15. rok zawarcia matzenstwa zgodnie z kalendarzem gregorianskim

11



4. ZGONY

4.1. Blok identyfikacji zrédta:

4.1.1. kod kraju — element obowigzkowy,

4.1.2. numer archiwum — element obowigzkowy,

4.1.3. numer zespotu — element obowigzkowy,

4.1.4. cigg dalszy numeru zespotu — element obowigzkowy,

4.1.5. oznaczenie serii i podserii — element obowigzkowy,

4.1.6. sygnatura jednostki archiwalnej — element obowigzkowy,

4.1,7. numer strony/karty — element obowigzkowy,

4.1.8. numer aktu wpisu — element obowigzkowy,

4.1.9. sufix numeru — podaje sie podaje sie kolejne liczby: 1, 2, 3, 4, itd.
w przypadku, jesli w jednym wpisie zanotowano zgon kilku oséb, np.
na skutek epidemii czy w wyniku egzekucji,

4.1.10. rok wpisu zgodnie z kalendarzem gregoriannskim — element
obowigzkowy,

4.1.11. rok wpisu zgodnie z kalendarzem julianskim, o ile jest podany,

4.1.12. rodzaj aktu — zgony.

4.2. Blok opisu osoby:

4.2.1. imiona w brzmieniu wystepujacym w ksiedze — element obowigzkowy
jesli wpis w akcie jest w alfabecie tacinskim,

4.2.2. imiona transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest
w alfabecie innym niz tacinski,

4.2.3. nazwisko w brzmieniu wystepujgcym w ksiedze — element
obowigzkowy jesli wpis w akcie jest w alfabecie facinskim,

4.2.4. nazwisko transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym — element obowigzkowy jesli wpis w akcie jest
w alfabecie innym niz facinski,

4.2.5. pteé,

4.2.6. miejsce zamieszkania - nazwa miejscowosci w brzmieniu z okresu,
w ktérym dokonano rejestracji,
4.2.7. szczegotowe dane adresowe,

4.2.8. imiona ojca w brzmieniu wystepujagcym w ksiedze,

4.2.9. imiona ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

4.2.10. nazwisko ojca w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,

4.2.11. nazwisko ojca transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

4.2.12. imiona matki w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,
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4.3,

4.2.13.

4.2.14.
4.2.15.

4.2.16.
4.2.17.

4.2.18.
4.2.19.

imiona matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspofczesnym,

nazwisko matki w brzmieniu wystepujagcym w ksiedze,

nazwisko matki transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,

imiona wspotmatzonka w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,
imiona wspotmatzonka transliterowane, wywnioskowane lub

w brzmieniu wspdétczesnym,

nazwisko wspotmatzonka w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,
nazwisko wspotmatzonka transliterowane, wywnioskowane lub
w brzmieniu wspoétczesnym.

Blok opisu zdarzenia:

4.3.1.

4.3.2.
4.3.3.

4.3.4.
4.3.5.
4.3.6.
4.3.7.

4.3.8.
4.3.9.

4.3.10.

4.3.11.

4.3.12.
4.3.13.

miejscowosc, w ktorej dokonano rejestracji — nazwa w brzmieniu
z okresu, w ktérym dokonano rejestracji, podaje sie np. siedzibe
parafii, filii, urzedu stanu cywilnego — element obowiazkowy,
obecna nazwa miejscowosci, w ktorej dokonano rejestracji,
wyznanie/obrzadek,

data zgonu zgodnie z kalendarzem gregorianskim, jesli nie jest podana
nalezy wpisac¢ ,0” — elementem obowigzkowym jest rok,

data zgonu zgodnie z kalendarzem julianskim, o ile jest zastosowany,
wiek,

miejsce zgonu — podaje sie nazwe miejscowosci w brzmieniu z okresu,
w ktérym dokonano rejestracji,

obecna nazwa miejsca zgonu,
data pogrzebu zgodnie z kalendarzem gregorianskim — podaje sie, o ile

ma zastosowanie,

data pogrzebu zgodnie z kalendarzem juliannskim — podaje sie, o ile jest
zastosowany,

miejsce pochéwku — podaé w przypadku, jesli jest inne niz miejsce
rejestracji — nazwa miejscowosci w brzmieniu z okresu, w ktorym
dokonano rejestracji,

obecna nazwa miejsca pochowku,
inne osoby wymienione we wpisie, np. pozostate dzieci, mozna

pominac dane osdb nie zwigzanych z osobg, ktérej akt zgonu dotyczy,
np. duchownego, urzednika stanu cywilnego, swiadkéw urzedowych,
dla wszystkich podaje sie:

4.3.13.1 imiona w brzmieniu wystepujacym w ksiedze,
4,3.13.2 imiona transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu

wspdéiczesnym,

4.3.13.3 nazwisko w brzmieniu wystepujagcym w ksiedze,
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4.3.13.4 nazwisko transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu
wspotczesnym,
4.3.14. uwagi - podaje sie np. zmiany danych i przypiski, informacje o
niepewnych odczytach lub odmiennym brzmieniu imion i nazwisk
w ksiedze zbiorowej, przyczyna zgonu, zezwolenie na transport zwtok
do miejsca pochdéwku, zawad/stanowisko/witasnosé débr/pozycja
spofeczna.

4.4. Blok kontrolny:
4.4.1. nazwa pliku,
4.4.2. autor opisu,
4.4.3. autor aktualizacji.

Obowigzkowe elementy:

. kod kraju

. numer archiwum

. numer zespotu

. cigg dalszy numeru zespotu

. Znaczenie serii i podserii

. sygnatura jednostki archiwalnej

. numer strony/karty

numer aktu wpisu

. rok wpisu zgodnie z kalendarzem gregorianskim

W 00 N O U B W N R

10.1. imiona zmartego w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest

w alfabecie tacinskim

10.2. imiona zmartego transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspétczesnym,
jesli wpis w akcie jest w alfabecie innym niz facinski

11.1. nazwisko zmartego w brzmieniu wystepujacym w ksiedze, jesli wpis w akcie jest

w alfabecie tacinskim

11.2. nazwisko zmartego transliterowane, wywnioskowane lub w brzmieniu wspdtczesnym,
jesli wpis w akcie jest w alfabecie innym niz tacinski

12. miejscowos¢, w ktérej dokonano rejestracji, w brzmieniu wystepujgcym w ksiedze

13. rok zgonu zgodnie z kalendarzem gregorianiskim
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