UMOWANR /23

zawarta pomiedzy

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi, ul. Wspdlna 30,
00-930 Warszawa, NIP 526-12-81-638, REGON 000063880, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
reprezentowanym pPrzez ...............ooeeeeenen , Zastgpce Dyrektora Biura Administracyjnego na
podstawie upowaznienia nr ,

zwanym dalej ,,Wykonawca”

dalej zwani sg tgcznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

0 nastepujacej tresci:

o0 nastepujqcej tresci.

§ 1.

Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania i dostarczania do siedziby
Zamawiajacego oktadek papierowych, oktadek na dyplom, obwolut oraz teczek ofertowych,
zwanych dalej ,,przedmiotem umowy”.

Szczegdtowy opis przedmiotu umowy wraz z kalkulacjg kosztow Wykonawcy, stanowi
zatacznik nr 1 do umowy.

Przedmiot umowy bedzie realizowany sukcesywnie, zgodnie ze skladanymi przez
Zamawiajacego zamoOwieniami, o ktorych mowa w § 3.

Wykonawca uzyje do wykonania przedmiotu umowy materiatow wilasnych.

Zamawiajgcy zastrzega, ze podane w zalgczniku nr 1 do umowy ilosci asortymentu
wchodzacego w sktad przedmiotu umowy sa ilosciami szacunkowymi, a Zamawiajagcemu
przystuguje prawo do dokonania zmian co do ich ilosci, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i co nie bedzie podstawa do wysuwania przez
Wykonawcg jakichkolwiek roszczen w stosunku do Zamawiajgcego. Zmiany takie nie wymagaja
zmiany umowy i nie powodujg zwigkszenia maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w §
4 ust. 1, oraz cen jednostkowych w okresie obowigzywania umowy.

§ 2.
Umowa obowigzuje przez okres 12 miesi¢gcy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania kwoty,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1 —w zaleznosci od tego, co nastgpi wezesniej.
W przypadku niewykorzystania w okresie, o ktorym mowa w ust. 1, kwoty brutto przeznaczonej
na realizacj¢ umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 1, Strony zastrzegaja prawo do przedtuzenia
okresu obowigzywania umowy za porozumieniem Stron maksymalnie o 6 miesiecy.
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§ 3.
Wykonawca realizuje przedmiot umowy, zgodnie ze skltadanymi za posrednictwem poczty
elektroniczne] przez Zamawiajacego zamoéwieniami danego asortymentu, szczegdtowo
opisanego w zalaczniku nr 1 do umowy.
W terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania przez Wykonawce zamowienia na dany
asortyment jest on zobowigzany do przedstawienia Zamawiajacemu, za posrednictwem poczty
elektronicznej, projektow zamowionego asortymentu w postaci zdje¢ 1 opisu.
Zamawiajacy zaakceptuje projekty zamowionego asortymentu, o ktérym mowa w ust. 2, albo
zglosi do nich uwagi za posrednictwem poczty elektronicznej, ktore Wykonawca jest
zobowigzany uwzgledni¢ w terminie 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
Zaakceptowane przez Zamawiajacego projekty zamowionego asortymentu Wykonawca
zobowigzuje si¢ dostarcza¢ na wlasny koszt, w dni robocze w godzinach 9:00 — 15:00 do
siedziby Zamawiajgcego, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze, od momentu otrzymania
akceptacji Zamawiajacego na te projekty.
Zamawiajacy dokona odbioru zamowionego asortymentu, chyba ze stwierdzi nieprawidlowosci,
w szczeg6lnosci €O do ilosci lub jakosci. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przez
Zamawiajacego do danego zamowionego asortymentu Wykonawca jest zobowigzany do ich
uwzglednienia w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zgloszenia w protokole odbioru przez
Zamawiajacego, bez dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu wykonanie innych drukow zlecanych, nie ujetych w
zataczniku nr 1 do umowy. Zamdwienie takie nie stanowi zmiany umowy, ale wymaga ztozenia
przez Zamawiajacego odrgbnego zamoéwienia za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia zlozenia odrgbnego zamowienia przedstawi
Zamawiajacemu oferte cenowa za posrednictwem poczty elektronicznej, natomiast Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce w terminie 2 dni roboczych od dnia jej otrzymania o akceptacji lub
braku akceptacji przedstawionej oferty cenowej.
W przypadku przestanej przez Zamawiajacego za posrednictwem poczty elektronicznej
akceptacji na zamowienie, o ktorym mowa w ust. 6, Wykonawca jest zobowigzany do
dostarczenia zamoéwionego asortymentu W terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania
akceptacji Zamawiajacego W godzinach i do miejsca wskazanego w ust. 4.
Realizacja postanowien niniejszego paragrafu pomi¢dzy Stronami odbywa si¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na wskazane przez Zamawiajacego i Wykonawce adresy e-mail, o ktorych
mowa w § 7.

§ 4.

Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢ kwoty

zt brutto (stownie: ztotych 00/100), zgodnie z kalkulacja kosztow
Wykonawcy stanowigcg zatagcznik nr 1 do umowy.
Maksymalne wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z wykonaniem umowy i w okresie realizacji umowy nie podlega zwigkszeniu.
Zamawiajacy dokona zaplaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia na podstawie faktur
wystawionych przez Wykonawce po prawidlowym wykonaniu ztozonych przez Zamawiajacego
zamowien, wg cen jednostkowych okre$lonych w kalkulacji kosztow Wykonawcy, stanowigcej
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zalacznik nr 1 do umowy. Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie stanowit iloczyn sztuk
zamoOwionego 1 odebranego bez zastrzezen asortymentu oraz ich cen jednostkowych.
Potwierdzeniem nalezytego wykonania zaméwienia jest podpisany bez zastrzezen protokot
odbioru. Wzér protokotu odbioru zgloszenia stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

Platno$¢ wynagrodzenia nastgpowac bedzie na podstawie prawidtowo wystawionych faktur na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni od dnia ich otrzymania przez
Zamawiajacego.

Za dzien zaplaty wynagrodzenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Faktury beda wystawiane 1 przesytane na adres Zamawiajacego wskazany w komparycji umowy
albo w formie elektronicznej w postaci pliku pdf. na adres mailowy Zamawiajacego:
faktury@minrol.gov.pl.

W  przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury niezgodnie z umowag lub 2z
obowigzujagcymi przepisami prawa, Zamawiajagcy ma prawo do wstrzymania zaplaty
wynagrodzenia, bez negatywnych skutkéw finansowych dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy o warto$¢ kar, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Wykonawca nie moze dokona¢ cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkow
wynikajacych z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§ 5.
Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien UMoOwy
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 5% warto$ci maksymalnego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia, z
zastrzezeniem ust. 2-3.
W razie wystgpienia zwtoki w realizacji zamowienia zgodnie z terminami, o ktorych mowa w §
3 ust. 4, lub w nieprzedstawieniu Zamawiajagcemu projektu/projektow asortymentu w ramach
zlozonego zamodwienia w terminie, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, Wykonawca zaplaci
Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 4% wartosci wynagrodzenia brutto za to
zamowienie, za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwtloki.
W razie wystapienia zwtoki w uwzglednieniu uwag Zamawiajacego w terminie, o ktorym mowa
w § 3 ust. 3, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 4% wartosci
wynagrodzenia brutto zamdwienia, ktorego te uwagi dotycza, za kazdy rozpoczety dzien roboczy
zwtoki.
W  przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajagcego, z przyczyn za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w
wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.
Laczna wysokos$¢ kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1-4, ograniczona jest do wysokosci
20% maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.
W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysoko$¢
kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1-5, Zamawiajacemu przyshuguje prawo do zadania
odszkodowania uzupetniajgcego do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.
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Wykonawca nie odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to

spowodowane wystapieniem sity wyzszej lub jej nastepstw lub wytaczng wing Zamawiajacego.

Przez sit¢ wyzsza Strony rozumieja wyjatkowe wydarzenie lub okoliczno$¢ zaistniate po

zawarciu umowy:

1)  naktorag Strona nie ma wptywu oraz

2)  ktorej taka Strona nic mogla unikngé i przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej
starannosci, oraz

3)  ktorej, gdyby wystapita, taka Strona nie mogtaby unikng¢ lub przezwyciezy¢, oraz

4)  ktorej powstanie nie jest lub nie byto w jakikolwiek sposob zalezne od Strony.

§6.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy lub jej czgsci w przypadku:

1) niewykonania zamoéwienia w catoSci w terminie, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 — po
pisemnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania zamowienia i bezskutecznym uptywie
wyznaczonego przez Zamawiajacego w tym celu co najmniej 7 dniowego terminu, z
konsekwencjami okreslonymi w § 5 ust. 4,

2)  powtarzajacego si¢ co najmniej 2-krotnego wykonania zamdéwienia niezgodnie z terminem,
o ktorym mowa w § 3 ust. 2 lub 3, z przyczyn za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca, z konsekwencjami okre§lonymi w § 5 ust. 4,

3) powtarzajacego si¢ co najmniej 2-krotnego nieuwzglgdnienia uwag Zamawiajacego w
terminie, o ktorym mowa w § 3 ust. 5, z przyczyn za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca, z konsekwencjami okreslonymi w § 5 ust. 4,

Strony os$wiadczaja, iz w przypadku wykonania przez Zamawiajacego prawa odstgpienia, o

ktorym mowa w ust. 1 pkt 1-3, Wykonawcy nie begdzie przystugiwato prawo zwrotu naliczonych

kar umownych, przy czym w przypadku kumulacji kar umownych z tytulu odstapienia od

umowy z karami umownymi z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w

postaci zwloki w wykonaniu umowy, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 i 3, Zamawiajagcemu

przystugiwac¢ bedzie kara umowna z tytulu odstgpienia od Umowy, z zastrzezeniem § 5 ust. 6.

Strony o$wiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajacego

Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego za wykonane i odebrane bez

zastrzezen zaméwienia do momentu zlozenia przez Zamawiajacego oswiadczenia o odstgpieniu.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w catosci lub w czesci w terminie 15 dni od dnia

powzigcia wiadomosci o okolicznosciach wskazanych w ust. 1.

Odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i nastgpuje z chwilg

pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o przyczynie odstgpienia od Umowy.

Strony moga wypowiedzie¢ umowe Ww okresie jej obowigzywania z zachowaniem

jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, liczonym od pierwszego dnia miesigca

nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano wypowiedzenia umowy. Wypowiedzenie
wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

W przypadku wypowiedzenia umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie z tytulu

nalezycie dotychczas wykonanych zgloszen, platnych po podpisaniu protokotu odbioru

zgloszenia bez zastrzezen.
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§7.
Przedstawicielami Zamawiajacego uprawnionymi do realizacji umowy, w tym w szczeg6lnosci
sktadania zamoéwien, odbioru zamoéwionego asortymentu, zglaszania uwag 1 akceptacji
projektow asortymentu sa:

1) Pan.................... ,e-mail ................. @minrol.gov.pl, tel. 22623 ............. :

lub

2) Pani ...l ye-maill @minrol.gov.pl, tel. 22623 ................
lub

3) Pani/Pan..................... ,e-maili.................. @minrol.gv.pl, tel. 22 623 ................

Przedstawicielem Wykonawcy do kontaktow z Zamawiajacym jest Pani/Pan, ......................
e-mail: ... el o e :

Kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych oraz oséb
bedacych przedstawicielami Stron, zawiadamiajgc niezwlocznie o tym na pisSmie lub w formie
elektronicznej (e-mail) drugg Stron¢. Zmiana osob oraz danych kontaktowych, o ktérych mowa
w ust. 1 12, nie stanowi zmiany tresci umowy.

§8
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
uzyskanych podczas wykonywania przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania ich osobom
trzecim.
Wykonawca zobowigzuje si¢ takze do zapewnienia zachowania poufno$ci przez wszystkie osoby
i podmioty angazowane do realizacji zamdwien Zamawiajacego odnosnie wszelkich informacji
udzielonych i udost¢pnionych przez Zamawiajacego W ramach realizacji umowy.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci
wszelkich informacji zwigzanych z umowa obowiazuje od dnia jej podpisania jak rdwniez po
wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw wynikajacych z
umowy przez podmioty trzecie, Wykonawca odpowiada za ich dziatania i zaniechania zwigzane
ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dziatania i zaniechania wtasne.

§9

Strony umowy zobowigzane sg do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. EU L z dnia 4 maja 2016 r., nr 119/1 ze zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1781) oraz jej aktow wykonawczych.

Osobg dedykowang do kontaktu z Zamawiajagcym w zakresie ochrony danych osobowych ze
strony Wykonawcy jest Pan/Pani , tel. , e-mail:

Osobg dedykowang do kontaktu z Wykonawca w zakresie ochrony danych osobowych ze strony
Zamawiajacego jest Inspektor Ochrony Danych, tel.: 22 623 26 25, e-mail: iod@minrol.gov.pl.
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Zmiana dedykowanych osob do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych nie stanowi
zmiany tresci umowy. Kazda ze Stron umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie
dedykowanych os6b do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych oraz danych
teleadresowych, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pismie lub w formie elektronicznej druga
Strone.

Strony udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe w zakresie 1 celu zwigzanym z realizacjg
przedmiotu umowy.

Strony s3a zobowigzane do wypelnienia wobec o0s6b fizycznych obowigzku informacyjnego
wynikajacego z RODO.

§ 10.

Ilekro¢ w umowie jest mowa o dniach roboczych nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku
do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18
stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920) oraz dni przyj¢tych za
wolne od pracy, na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 kwietnia 2007
r. W sprawie czasu pracy pracownikow urzedéw administracji rzadowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 76
poz. 505, z pézn. zm.), o ktorych Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie Wykonawce w formie
pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
Z zastrzezeniem przypadkow odrgbnie uregulowanych w umowie wszelkie zmiany i
uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
Spory wynikle w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono i zawarto w formie elektroniczne;.
Integralng cz¢$¢ umowy stanowig zataczniki:

1) Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu umowy wraz z kalkulacja kosztoéw Wykonawcy,

2) Zatgcznik nr 2 — wzor protokotu odbioru

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Opis przedmiotu zamowienia wraz z kalkulacja kosztow

Zatacznik nr 1 do umowy nr

Cena
Nazwa .. . . ) Szacowana | . .
L.P Zalozenia Tres¢ do umieszczenia o jednostkowa | Wartos¢ brutto
asortymentu lo$¢ szt.
brutto za szt.
ztocony napis:
Oktadki papierowe do "Wiceprezes Rady Ministréw Minister
) dyplomow z ttoczonym Rolnictwa i Rozwoju Wsi*™
Oktadki
1 ADierowe godtem RP 46 mm,format lub 3000
pap nano A4 , papier 300 g " Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi"
kredowy, biaty. lub
"Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju
Wsi"
zlocony napis:
Oktadki na dyplom z godtem ) L, ..
"Wiceprezes Rady Ministréw Minister
RP 46 mm, format nano A4, . . .
. ) ) Rolnictwa i Rozwoju WSsi
Oktadki na karton oklejony okleing w
2 dyplom kolorze zielonym / lub 3000
yp y " Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi"
granatowym / czarnym / ub
bordo. . . . .
"Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju
Wsi"
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Obwoluty ozdobne ze
ztoconym tekstem 1 godiem
RP 46 mm, format nano A4,

karton powleczony flokiem w

ztocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministréw Minister
Rolnictwa i Rozwoju Wsi"

3 Obwoluty i lub 1000
kolorze zielonym / . . . . .
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi"
granatowym / czarnym / ub
bordo, + sznurek . . . .
. Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju
dwukolorowy w grzbiecie.
Wsi
ztocony napis:
. "Wiceprezes Rady Ministréw Minister
Teczka ofertowa , papier ) . .
Rolnictwa i Rozwoju WSsi
Teczka kreda 350 g, druk 4+0
4 . lub 400
ofertowa CMYK, grzbiet 5 mm, o i . .
) ) Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
foliowanie btysk 1+0.A lub
"Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju
Wsi"

Za laczna cen¢ stownie

......... 7l brutto
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Wzér protokotu odbioru

Miejsce dokonania odbioru: Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspolna 30, 00-930

Warszawa
Data dokonania odbioru: ..........cccevveeenin...

Wykonawca:

Przedmiotem dostawy i odbioru w ramach umowy nr ..................... zdnia ................... jest:

Lp. Nazwa przedmiotu dostawy Jedn. miary Ilo$¢

Potwierdzam kompletno$¢ dostawy:
e TAK"
e NIE"
ZASTIZEZETUA . ... ettt ettt et et et ettt e e e e e et

Potwierdzenie zgodnosci jakosci przyjmowanej dostawy z parametrami okreslonymi w umowie:
e Zgodne”
e Niezgodne”
I v/ 7/t H P

niewla$ciwe skresli¢
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