PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W BYDGOSZCZzZY

Bydgoszcz, dnia 2023-11-27

UNP: BG-23-40421
Znak sprawy: BG-POR-A.213.310.2023
WSZYSCY

Zapytanie ofertowe

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Bydgoszczy zaprasza do ztozenia
oferty cenowej na $wiadczenie ustug pn.: , Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Pa nstwowej Inspekcji Pracy Okr egowego

Inspektoratu Pracy w Bydgoszczy”

I. Nazwa i adres Zamawia] gcego:
Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Bydgoszczy
Plac Piastowski 4a, 85-012 Bydgoszcz

tel. 52/320 24 00, fax 52/321 42 40

e-mail: kancelaria@bydgoszcz.pip.gov.pl

[l. Tryb zamowienia:
Warto$¢ netto zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 izgodnie z art. 2 pkt 1 ust 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych przy wyborze oferenta nie bedg mialy

zastosowania przepisy ww. ustawy.

[ll. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest sukcesywne s$wiadczenie powszechnych ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej
Wykonawcg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz ich
ewentualnych zwrotéw do jednostek dokonujgcych nadania, po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia adresatom zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe; Wykonawca bedzie
swiadczyt ustugi dla nastepujgcych lokalizaciji:

1) Okregowy Inspektorat Pracy w Bydgoszczy, Plac Piastowski 4a, 85-012 Bydgoszcz;

2) Oddziat OIP w Toruniu, ul. Mickiewicza 10-16, 87-100 Torun;

3) Oddziat OIP we Wioctawku, ul. Piekarska 16a, 87-800 Wioctawek;

4) Oddziat OIP w Grudzigdzu, ul. Waryhskiego 2, 86-300 Grudzigdz.

85-012 Bydgoszcz, Plac Piastowski 4a, tel. 52/32 02 400, fax 52/32 14 240,
e-mail: kancelaria@bydgoszcz.pip.gov.pl, www.bydgoszcz.pip.gov.pl



2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

a) przesyiki listowe, krajowe, nierejestrowane, ekonomiczne, format: S — waga do 500g, M —
waga do 1000g, L — waga do 2000g.

b) przesyiki listowe, krajowe, nierejestrowane, priorytetowe, format: S — waga do 500g, M —
waga do 1000g, L — waga do 2000g.

c) przesyiki listowe, polecone, krajowe, ekonomiczne, format: S — waga do 500g, M — waga do
1000g, L —waga do 2000g.

d) przesyiki listowe, polecone, krajowe, priorytetowe, format: S — waga do 500g, M — waga do
1000g, L —waga do 2000g.

e) przesyiki listowe, polecone, krajowe, ekonomiczne, z potwierdzeniem odbioru, format: S —
waga do 500g, M — waga do 1000g, L — waga do 2000g.

f) przesyiki listowe, polecone, krajowe, priorytetowe, z potwierdzeniem odbioru, format: S —
waga do 500g, M — waga do 1000g, L — waga do 2000g.

g) przesytki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, strefa A, B, C, D, waga do 50g.

h) przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, strefa A, B, C, D, waga 50g — 100g.

i) przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, strefa A, B, C, D, waga 100g — 350g.

j) przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, z potwierdzeniem odbioru, strefa A, B,
C, D, waga do 50g.

k) przesytki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, z potwierdzeniem odbioru, strefa A, B,
C, D, waga 50g — 100g.

[) przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, z potwierdzeniem odbioru, strefa A, B, C,
D, waga 100g — 350g.

) paczki pocztowe, ekonomiczne, krajowe, gabaryt A i B, waga: do 1 kg, ponad 1 kg do 2 kg,
ponad 2 kg do 5 kg, ponad 5 kg do 10 kg.

m) paczki pocztowe, priorytetowe, krajowe, gabaryt A i B, waga: do 1 kg, ponad 1 kg do 2 kg,
ponad 2 kg do 5 kg, ponad 5 kg do 10 kg.

n) przesyiki kurierskie krajowe, swiadczone w systemie ,od drzwi do drzwi”, dostarczane w dniu
nastepnym, waga do 1 kg, ponad 1 kg do 5 kg, ponad 5 kg do 10 kg.

0) zwroty przesytek i paczek w obrocie krajowym, po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy.

p) zwroty przesylek w obrocie zagranicznym, po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy.

3. Wymiary przesytek listowych:

a) Format S to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm.

b) Format M to przesyitka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;



Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.

¢) Format L to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Maksimum —suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4) Wymiary paczek pocztowych:

a) Gabaryt A to paczki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysokosci 300 mm;

b) Gabaryt B to paczki o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm;

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢
— 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Poszczegblne rodzaje oraz szacunkowe ilosci przesylek zostaly ujete w formularzu
cenowym, ktory stanowi integralng czesc¢ formularza oferty.

5. Wskazane w formularzu cenowym ilosci przesylek majg charakter szacunkowy i sa
wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi w celu porownania ofert. Rzeczywiste ilosci przesytek
bedg wynikaly z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od ilosci podanych
w formularzu cenowym. Wykonawca hie bedzie dochodzit roszczen z tytutu ww. zmian.

6. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek adresowanych
do siedzib zamawiajgcego wskazanych w pkt 1 lokalizacji, w tym potwierdzen odbioru oraz
zwrotow przesytek kazdego dnia roboczego od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, w godzinach urzedowania Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy przewiduje w trakcie trwania umowy mozliwosé zmiany lokalizacji Oddziatéw
Zamawiajgcego w granicach danej miejscowosci.

8. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi doreczania przesytek pocztowych do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i poza granicami kraju, zgodnie
z wigzgacymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczacymi Swiadczenia
ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

9. Wykonawca zobowigzuje sie przy doreczaniu korespondencji do stosowania przepisow
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

10. Ustuga doreczania przesytek powinna by¢ wykonana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i wydanymi na
jej podstawie aktami wykonawczymi.

11. Wykonawca bedzie doreczat do wskazanych w pkt 1 lokalizacji Zamawiajgcego

pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki niezwiocznie po dokonaniu
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doreczenia przesyiki, zgodnie ze wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

12. Zwroty przesylek niedostarczonych Wykonawca bedzie dostarczat do wskazanych lokalizacji
niezwlocznie, zgodnie z zapisami ustawy Prawo pocztowe i przepisami wykonawczymi.

13. Realizacja ustug pocztowych bedzie sie odbywa¢ na podstawie wlasciwie przygotowanych
do nadania przesylek, a takze na podstawie ksigzki nadawczej w formie zestawienia
generowanego z systemu zamawiajgcego. Zestawienia bedg sporzadzane w dwoch
egzemplarzach — jeden dla zamawiajgcego, jako potwierdzenie nadania przesylek i jeden dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach nazwe
odbiorcy wraz z adresem (dane tozsame ze wskazanymi w ksigzce nadawczej) okreslajgc
rodzaj przesyiki (zwykta, priorytetowa, polecona, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

14. Placowki wykonawcy, do ktérych Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesylki muszg byé
zlokalizowane w odlegtosci nie wiekszej niz 2000 metrow od poszczegoélnych lokalizacii
Zamawiajgcego. Nadawanie przesytek bedzie nastepowa¢ w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego - przesytki dostarczone przez Zamawiajgcego muszg mie¢ date nadania
zgodng z datg ich dostarczenia - przekazania Wykonawcy, o ile bedg w tym dniu nadane.

15. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice pocztowej nazwy nadawcy
(piecze¢ lub nadruk), nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, ktore bedg tozsame z danymi
wskazanymi w zestawieniu iloSciowym w przypadku przesytek rejestrowanych, okreslajac
rodzaj przesyiki. Przesylki bedg posiadaty oznaczenia potwierdzajgce wniesienie opflaty
(kredytowanej) za wustuge w postaci napisu/nadruku/ odcisku/pieczeci. Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do przekazywania przesylek do nadania w stanie uporzgdkowanym (wedtug
kolejnosci wpiséw na zestawieniu). Przesyiki listowe opakowane bedg w koperte odpowiednio
zabezpieczong, opakowanie paczki uniemozliwi uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania i bedzie zabezpieczone przed dostepem do jej zawartosci.

16. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesylek
(w szczegolnosci braku pelnego adresu, niezgodnosci wpiséw na zestawieniu nadawczym
z wpisami na przesytkach itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasni je z Zamawiajgcym.
Brak mozliwosci wyjasnienia ww. zastrzezen lub ich usuniecia w dniu odbioru przesylek od
Zamawiajgcego spowoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym,
a w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiajgcy wycofa przesytke
przeznaczong do nadania.

17. Wykonawca bedzie zapewnial wszystkim wskazanym w pkt 1 lokalizacjom Zamawiajgcego
nieodptatnie wszystkie wymagane druki oraz oznaczenia niezbedne do nadania przesylek
rejestrowanych (w szczegoélnosci druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, nalepki adresowe na
paczki, banderole z numerem nadawczym itp.), na podstawie zgloszonego przez osobe
upowazniong do kontaktow z Zamawiajgcym, drogg mailowg lub telefonicznie zapotrzebowania,

w terminie 14 dni od otrzymania zgloszenia.



18. Wykonawca dostarczat bedzie nieodptatnie do lokalizacji Zamawiajgcego wskazanych w §1
potwierdzenia odbioru przesytek.

19. W przypadku sSwiadczenia ustug ogolnodostepnych, nieujetych w formularzu cenowym
podstawg rozliczenia bedg ceny zawarte w obowigzujgcym cenniku ustug powszechnych w obrocie
krajowym i zagranicznym Wykonawcy, w oparciu o przepisy ustawy Prawo pocztowe z dnia
20 listopada 2012r. Wykonawca zobowigzany jest informowac¢ Zamawiajgcego na pismie o kazdej
zmianie cennika. Regulamin i cennik ustug powszechnych w obrocie krajowym izagranicznym
Wykonawcy stanowi¢ bedg zatgcznik do umowy.

21. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia przesyiki lub
potwierdzenia odbioru oraz niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej.
Reklamacja odbywa¢ sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
ustawg z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe, Rozporzgdzeniem Ministra Administraciji
I Cyfryzacji z dnia 26.11.2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej oraz wewnetrznymi
uregulowaniami Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ubiegania sie
0 wystawienie duplikatu zwrotnego potwierdzenia odbioru.

22. Wykonawca zapewni opcje sledzenia przesytek rejestrowanych za posrednictwem strony
internetowej, dzieki ktorej Zamawiajgcy bedzie mégt sprawdzi¢ aktualny status przesyiki.

23. Ceny ustug wskazane przez wykonawce w Formularzu cenowym nie podlegajg waloryzaciji
Z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie moze ulec zmianie:

- w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce;

- W sytuacji spowodowanej zmianami cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe.

IV. Termin realizacji zaméwienia:
12 miesiecy tj. od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. lub do wczes$niejszego wyczerpania wartosci
umowy w zaleznosci, ktore zdarzenie nastgpi wczesniej. Kontrola wykorzystania srodkéw

finansowych lezy po stronie Zamawiajgcego.

V. Warunki ptatno $ci:
Zaplata za wykonang ustuge, dokonana bedzie przelewem bankowym na konto Wykonawcy

wskazane na fakturze, w terminie 21 dni liczgc od daty wystawienia faktury VAT.

VI. Warunki udziatlu w post epowaniu:

1. O udziat w postepowaniu mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do
prowadzenia dziatalnosci w zakresie dziatalnosci pocztowej tj. posiada¢ aktualne zezwolenie
wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie

krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. lub



zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa UKE
w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.

2. Wykonawca winien posiadaC optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument,
potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejszg niz
wartos¢ brutto niniejszego zaméwienia.

3. Przynajmniej 50% o0s6b wykonujacych z ramienia Wykonawcy czynnosci zwigzane z nadaniem
przesyltek listowych z lokalizacji Zamawiajgcego wskazanych w pkt Ill.1, bedzie w okresie realizacji
umowy zatrudnionych na podstawie umowy o prace zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy. Wykonawca zobowigzany jest udokumentowac powyzsze poprzez ziozenie
Zamawiajgcemu oswiadczenia w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy

potwierdzajgcego zatrudnienie tych osob

VII. Termin, miejsce i spos6b zio zenia oferty:

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 3 stycznia 2024 r.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie:

a) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe na adres korespondencyjny: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy
Inspektorat Pracy w Bydgoszczy, Plac Piastowski 4a, 85-012 Bydgoszcz;

b) osobiscie lub za posrednictwem postanca/kuriera na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Bydgoszczy, Plac Piastowski 4a, 85-012 Bydgoszcz;

) przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng porozumiewanie sie w formie poczty elektronicznej na

adres e-mail: kancelaria@bydgoszcz.pip.gov.pl.

3. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposéb czytelny na druku
Formularz oferty oraz Formularz cenowy. Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamdéwienia. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby podpisujgcej oferte. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste
omyiki pisarskie i rachunkowe. Btedy w obliczeniu ceny bedg skutkowaly odrzuceniem oferty.
W przypadku braku dokumentow Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcy o ich uzupetnienie.

Nieuzupelnienie dokumentow w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba
podpisujgca oferte dziala na podstawie petnomocnictwa to musi by¢ ono dolgczone do oferty

w oryginale lub kopii po$swiadczonej notarialnie.



5. Oferta ztozona w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej musi by¢ opatrzona
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod

rygorem niewaznosci.

6. Oferty nalezy ztozy¢ w zamkniete] kopercie zawierajgcej nazwe, adres i numer telefonu
(dopuszcza sie odcisk pieczeci) z dopiskiem , Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Pa nstwowej Inspekcji Pracy Okr egowego
Inspektoratu Pracy w Bydgoszczy”

Oferte nalezy dostarczy¢ do Kancelarii Okr egowego Inspektoratu Pracy w Bydgoszczy
przy Placu Piastowskim 4a, 85-012 Bydgoszcz , wterminie do dnia 4 grudnia 2023 r.
do godz. 15 %,

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zlozenia oferty za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres Zamawiajgcego: kancelaria@bydgoszcz.pip.gov.pl

Dla utatwienia ewidencji e-maili w tytule wiadomosci nalezy wpisaé: Swiadczenie ustug
pocztowych dla OIP Bydgoszcz (BG-POR-A.213.310.2023 ).

7. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane, decyduje data i godzina wptywu
oferty do Kancelarii OIP w Bydgoszczy.

8. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry zlozy w wyznaczonym terminie
najkorzystniejszg oferte. Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Panstwowej Inspekcji Pracy w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem:

www.bip.pip.gov.pl.

VIII. Kryteria oceny ofert:
- cena =100 % = 100 pkt

Kryterium cena (P1l) - oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Oferty

proponujgce ceny wyzsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw, wyliczonych wg wzoru:

cena brutto oferty z najnizszg ceng
llo$¢ punktow (P1) = x 100
cena brutto oferty badanej

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry spelni wszystkie wymogi opisane

W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw.

IX. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia w kazdym czasie
bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg z tego powodu wobec Zamawiajgcego

zadne roszczenia.



Zatgczniki do zapytania ofertowego:
- zak. nr 1 - formularz oferty;

- zah. nr 2 - formularz cenowy;

- zal. nr 3 - projekt umowy;

- zat. nr 4 - klauzula informacyjna RODO.



