PROKURATURA OKREGOWA
W KATOWICACH
ul. Wita Stwosza 31 40-042 Katowice

Katowice, data jak przy podpisie
3015-5.1111.4.2024

Pani/Pan

Prokurator Rejonowy

WSZYSCy

Na podstawie Zarzadzenia Nr 148/13 Prokuratora Okrggowego

w Katowicach z dnia 15 pazdziernika 2013 roku wprowadzajacego Regulamin

przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy oraz naboru kandydatéw na wolne

stanowiska urzednicze w okregu Prokuratury Okregowej w Katowicach uprzejmie

informuje, iz w 2 Wydziale do Spraw Przestepczosci Gospodarczej Prokuratury
Okregowej Katowicach powstal 1 wakat urzedniczy.

Zgodnie z § 2 Regulaminu przeprowadzania konkurs6w na staz urzedniczy oraz

naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w okregu Prokuratury Okregowe]

w Katowicach termin do sktadania wnioskow uptynie w dniu 29 maja 2024 roku.

Na zwolnione stanowisko urzednicze (stanowisko wspomagajgce pion
orzeczniczy), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 3 marca 2017
roku w sprawie stanowisk i szczegdtowych zasad wynagradzania urzgdnikéw i innych
pracownikow sadow 1 prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U.2023.2016)
od kandydata wymagane jest :

- wyksztatcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny,

- umiejetnos$¢ obstugi komputera,

- 3 letni staz pracy na stanowisku wspomagajacym pion orzeczniczy (bez stazu
urzgdniczego).

Urzednik zatrudniony na zwolnionym stanowisku, mi¢dzy innymi:



. gromadzi, przetwarza i generuje dane w Systemie Informatycznym Prokuratury
PROK-SYS w ramach repertorium ,Ds.” oraz zwigzanych z nim rejestrow
1 wykazow,

. zapewnia sprawny 1 terminowy obieg ewidencjonowanych 1 rejestrowanych
dokumentéw procesowych oraz innych pism wptywajacych do 2 Wydzialu do
Spraw Przestepczosci Gospodarczej,

. prowadzi terminarze wznowien, ktoére zapewniajag podejmowanie przez
prokuratoréw  decyzji procesowych 1 innych czynno$ci, Ww terminach
przewidzianych prawem lub wskazanych przez prokuratorow, a w szczegdlnosci
prowadzi terminarze uptywu okresu trwania $ledztw, dochodzen i postepowan
sprawdzajacych oraz wystepowania z wnioskami o przedtuzenie okresu trwania
sledztwa,

. sporzadza wezwania, zawiadomienia i odpisy dokumentoéw oraz przygotowuje
projekty innych pism 1 dokumentéw na zarzadzenie prokuratora,

. realizuje polecenia prokuratoréw w zakresie udzielania do wgladu osobom
uprawnionym akt spraw zarejestrowanych w 2 Wydziale,

. archiwizuje akta, w tym porzadkuje na biezaco materiat aktowy,

. wykonuje czynnosci zwigzane z digitalizacjg akt oraz obstuga przeznaczonych do
tego urzadzen i1 programow,

. wykonuje inne czynnosci zlecone przez przetozonych.

Zgodnie z § 2 pkt 4 cytowanego Regulaminu prosz¢ Panstwa o przekazanie

niniejszej informacji o rekrutacji wewnetrznej podleglym urzednikom.

Dokumenty nalezy skladaé¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Katowicach albo

nadac¢ droga pocztowa na adres:

Prokuratura Okregowa w Katowicach
ul. Wita Stwosza 31,
40 — 042 Katowice

ze wskazaniem sygnatury konkursu.



Termin ztozenia uptywa w dniu 29 maja 2024 roku. W przypadku nadania
dokumentéw drogg pocztowa, za date ich ztozenia uwaza si¢ date stempla pocztowego.
Informacje dotyczace terminu 1 miejsca kolejnego etapu wraz z lista osob, ktore
zostaly do niego zakwalifikowane zostang umieszczone w miejscu powszechnie dostgpnym
w siedzibie prokuratury oraz na stronie internetowej www.katowice.po.gov.pl, nie pdzniej

niz na 7 dni przed rozpoczeciem kolejnego etapu naboru na wolne stanowisko urzednicze.

p.f. PROKURATOR OKREGOWY
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