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Zat. 4 — Regulamin pracy Komisji Oceny Przedsiewzigé

Regulamin pracy Komisji Oceny Przedsi¢wzi¢¢
do objecia wsparciem bezzwrotnym w ramach
Inwestycji A1.3.1 ,,Wdrozenie reformy planowania i zagospodarowania przestrzennego”
Krajowego Plan Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci
w naborze wnioskéw nr KPOD.01.06-1P.05-001/24

§1.

Postanowienia ogolne

1. Powotuje si¢ Komisje Oceny Przedsigwzig¢ (dalej: KOP) odpowiedzialng za ocene
Whnioskéw o dofinansowanie ztozonych w ramach  Naboru o objecie wsparciem
bezzwrotnym Przedsigwzigcia z inwestycji Al.3.1 ,,Wdrozenie reformy planowania
1 zagospodarowania przestrzennego”, realizowanej w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwigkszania Odpornosci (dalej: KPO).

2. Komisja powolywana jest na okres od momentu rozpoczecia procesu oceny Przedsiewzied
do rozstrzygnigcia (zakonczenia) Naboru.

3. Za powotanie KOP odpowiedzialna jest instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji
(dalej: IOI), tj. Ministerstwo Rozwoju i Technologii, reprezentowana przez Ministra Rozwoju
1 Technologii (dalej: Minister) lub upowazniong przez niego osobe.

4. W sktad KOP wchodzi minimum: Przewodniczacy, Sekretarz i Cztonkowie KOP.

5. W sktad KOP mogg by¢ powotani pracownicy IOI lub inne osoby wskazane przez 101.

6. Osoby powotane do pracy w KOP powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajace wtasciwa
ocen¢ Wnioskow o dofinansowanie ztozonych w ramach Inwestycji.

7. Czlonkostwo w KOP oraz udziat w jego pracach sg nieodptatne.

8. Obstuge KOP zapewnia Departament Planowania Przestrzennego w Ministerstwie Rozwoju
1 Technologii.

§2.
Przewodniczacy KOP

1. Przewodniczacy KOP jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnos$ci i przejrzystosci prac
KOP.
2. Do zadan Przewodniczgcego KOP nalezy:

1) kierowanie pracami KOP;

2) ustalanie terminow posiedzen KOP 1 zawiadamianie o nich czlonkow KOP za
posrednictwem poczty elektronicznej;

3) przewodniczenie posiedzeniom KOP;

4) przeciwdziatanie probom ingerowania z zewnatrz w dokonywang oceng przez osoby i
podmioty niebiorgce w niej udziatu;

5) dbanie o prawidtowo$¢ procesu sktadania os§wiadczen o bezstronnosci i poufnosci;

6) wyznaczanie ekspertow do oceny poszczegolnych Wnioskow o dofinansowanie;

7) akceptacja przygotowanej przez eksperta oceny formalnej/ horyzontalnej/ szczegotowej;

8) rozstrzyganie kwestii spornych powstatych w toku prac KOP;

9) reprezentowanie KOP na zewnatrz;

10) zatwierdzanie Protokotu z prac Komisji wraz z zatacznikami w ramach Naboru;

11) przedlozenie = osobie = uprawnionej do  reprezentowania IOl  protokolu
z posiedzenia KOP;

12) wykonywanie innych zadan wynikajacych z zakresu dzialania KOP.

3. Do zadan Sekretarza KOP nalezy w szczeg6lnoSci:
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1) koordynacja wyznaczania termindéw posiedzen;

2) sporzadzanie Protokotu z prac Komisji wraz z zatgcznikami w ramach Naboru;

3) sporzadzanie/aktualizacja  listy  Wnioskow o  dofinansowanie = wybranych
1 niewybranych do objecia Wsparciem w ramach Naboru;

4) gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji zwigzane] z pracami Komisji
Konkursowe;j;

5) obstuga organizacyjno-techniczna KOP;

6) dostarczenie niezbednych materiatow cztonkom KOP.

4. Do zadan eksperta nalezy w szczeg6lnosci:

1) terminowe 1 rzetelne dokonywanie oceny Wniosku o dofinansowanie w zakresie
przydzielonych do oceny kryteriow, w tym:

a) wraz z wstepna opinig w zakresie spetnienia Kryteriow wyboru Przedsiewzigcia
w ztozonym Whniosku o dofinansowanie,

b) udziat w ustaleniu przyznanych punktow w zakresie Kryteriow wyboru
Przedsiewzigc¢,

¢) udzial w ustaleniu uzasadnienia oceny;

2) niezwtoczne powiadamianie Przewodniczacego KOP w sytuacji, kiedy konieczne jest
wylaczenie si¢ eksperta z oceny;

3) akceptowanie uzgodnionej przez eksperta wiodacego oceny dokonanej na podstawie
Kryteriéw wyboru Przedsiewziec.

§ 3.
Zadania KOP

1. KOP jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny Wnioskow o dofinansowanie ztozonych w ramach Naboru,

2) sporzadzenie listy Przedsiewzig¢ ocenionych, w tym listy Przedsigwzi¢¢ z pozytywnym
wynikiem,

3) wylonienie Wnioskéw o dofinansowanie, ktore otrzymaja Wsparcie w ramach srodkow
okreslonych we Wniosku o dofinansowanie,

4) przygotowanie protokotu z posiedzenia KOP, o ktérym mowa w § 7.

2. KOP wykorzystuje w procesie oceny Przedsigwzigcia raporty z systemu Arachne. Cztonkowie
KOP maja obowigzek zapoznania si¢ z ,,Ramowa procedurg stosowania Arachne w CUPT”
przed wykorzystaniem w procesie oceny raportow z systemu Arachne.

§ 4.
Posiedzenia KOP

1. Posiedzenia KOP s3 wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 3 czlonkéw KOP (w tym
Przewodniczacy).

2. Czlonkowie KOP dokonuja oceny Wnioskéw o dofinansowanie podczas posiedzenia KOP,
ktore odbywa si¢ w siedzibie 101 lub innym wskazanym miejscu. Posiedzenia mogg odbywac
si¢ rowniez za posrednictwem $rodkow komunikacji elektroniczne;.

3. Czlonkowie KOP zobowigzani s3 do szczegdtowego 1 merytorycznego uzasadnienia
dokonanych ocen.

4. Oceny, o ktorej mowa w ust. 2, KOP dokonuje na podstawie Wnioskow o dofinansowanie
ztozonych w trybie okreslonym w Regulaminie konkursu:

1) ocena Wnioskow o dofinansowanie pod katem spetnienia kryteriow formalnych;
2) ocena Wnioskow o dofinansowanie pod katem spetnienia kryteriow horyzontalnych;
3) ocena Wnioskéw o dofinansowanie pod katem spetnienia kryteriow szczegdtowych.

5. Oceny Wnioskéw o dofinansowanie dokonuje si¢ wedlug kryteriow okreslonych
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w Regulaminie konkursu przy pomocy list sprawdzajacych, ktdre stanowia zalacznik nr 8 do
Regulaminu konkursu.

6. Ostateczna ocena KOP zapada zwykla wiekszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby
glosow decyduje gtos Przewodniczacego KOP.

§ 5.

Dobor ekspertéw do oceny

1. Dobor ekspertow dokonywany jest z powolanego Zespotu do oceny Wnioskow
o dofinansowanie sktadajacy si¢ z pracownikow zatrudnianych w Departamencie Planowania
Przestrzennego.

2. Czlonkowie KOP nie mogg by¢ zwigzani z Podmiotem wnioskujagcym stosunkiem osobistym
lub stuzbowym, ktory mogtby wywota¢ watpliwosci co do bezstronnos$ci przeprowadzonych
czynnosci.

3. Czlonkowie KOP, kazdorazowo przed rozpoczeciem posiedzenia KOP, zobowigzani sg do
podpisania Deklaracja bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzoér stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu pracy KOP.

4. Nie podpisanie Deklaracja bezstronnosci i poufnosci pozbawia cztonka KOP mozliwos$ci
udziatu w posiedzeniu KOP oraz oceny Wnioskow o dofinansowanie.

5. W przypadku, okreslonym w ust. 4, Przewodniczacy KOP wskazuje inng osob¢ do petnienia
funkcji cztonka KOP w trakcie danego posiedzenia, w celu spetnienia warunku stawianego w
§4ust. 1.

§o.
Tryb dokonywania oceny

1. Kazdy Wniosek o dofinansowanie jest oceniany w ramach danej grupy kryteriow
(4. kryteriow formalnych, kryteriow horyzontalnych oraz szczegétowych) przynajmniej
przez jedng osobe.

2. Ocena Wniosku o dofinansowanie zostanie przeprowadzona wedtug kryteriow w terminie 45
dni roboczych od daty zakonczenia Naboru.

3. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 2 nie wlicza si¢ terminéw na dokonanie przez Podmiot
wnioskujacy poprawy lub wyjasnienia oczywistej omyitki oraz okresow doreczen i okresow
op6znien spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezaleznych od 1OI.
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§7.
Protokot z posiedzenia KOP

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 4, KOP sporzadza protokdt, ktory
zawiera:

1) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

2) imiona 1 nazwiska (wraz z pelniong funkcja w KOP) o0so6b biorgcych udziat
w posiedzeniu oraz liczbe ocenionych Wnioskéw o dofinansowanie,

3) liste Wnioskow o dofinansowanie ocenionych, w tym liste Wnioskow
o dofinansowanie z pozytywnym wynikiem, rekomendowanych do przyznania
dofinansowania,

4) inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.

Protokot z posiedzenia KOP wraz z rekomendacjami w zakresie przyznania Wsparcia w
terminie do 5 dni roboczych od posiedzenia KOP przekazywany jest osobie uprawnionej do
reprezentowania [OI.

Protokét z posiedzenia KOP wraz ze wszystkimi zalagcznikami oraz Wnioskami
o dofinansowanie przechowuje 101.

§ 8.

Postanowienia koncowe

KOP dziata na podstawie niniejszego regulaminu pracy KOP.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja Regulamin
wyboru przedsiewzie¢ do objgcia wsparciem bezzwrotnym w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i1 Zwigkszenia Odpornosci Inwestycja Al.3.1 ,,Wdrozenie reformy planowania i
zagospodarowania przestrzennego ~ wraz z zatgcznikami.

Regulamin pracy KOP wchodzi w zycie z dniem publikacji na stronie.
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Zatacznik: Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Imi¢ i nazwisko osoby oceniajacej

Numer Wniosku o dofinasowanie

Podmiot wnioskujacy

Przedsiewziecie

Oswiadczenie dotyczy relacji osoby oceniajacej Wniosek o dofinasowanie z OOW bioragcym udziat
w Przedsiewzigciu.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 § 112 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572), powodujacych wylaczenie mnie
z udziatlu w wyborze Wniosku o dofinansowanie, tj.:

1) nie jestem Podmiotem wnioskujacym ani nie pozostaj¢ z Podmiotem wnioskujacym w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowiazki;

2) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z Podmiotem wnioskujacym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow
Podmiotu wnioskujacego;

3) nie jestem zwigzany/-a z Podmiotem wnioskujacym lub z cztonkami organow zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych Podmiotu wnioskujacego z tytulu przysposobienia, kurateli lub opieki;

4) nie jestem przedstawicielem Podmiotu wnioskujacego lub nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem Podmiotu wnioskujacego ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
Podmiotu wnioskujacego z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

5) nie pozostaj¢ z Podmiotem wnioskujacym w stosunku nadrzgdnosci stuzbowej;

6) nie wszczeto przeciw mnie postgpowania karnego w sprawie wyboru Przedsigwzigcia
do dofinansowania;

7) nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
z jakimkolwiek pracownikiem Podmiotem wnioskujacego, w szczegolnosci kierownikiem
Przedsiewzigcia lub cztonkami zespotdéw majacych realizowac Przedsiewzigcie.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w pkt 1-7 powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny Wniosku
o dofinansowanie, zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na piSmie instytucji na pismie
bezposredniemu przetozonemu oraz powstrzymania si¢ od dokonywania czynnos$ci w przedmiotowej sprawie
do czasu zakonczenia postgpowania wyjasniajacego.
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Niniejszym o§wiadczam, ze zapoznalem/-am si¢ z Regulaminem konkursu i zobowiazujg si¢ do:

1) wypetniania moich obowigzkdéw w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg;

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych i
wytworzonych w trakcie wyboru Wnioskéw o dofinansowanie, w szczegolnosci informacji i
dokumentow, ktore stanowig tajemnice wynikajace z przepisOw powszechnie obowiazujacego prawa;

3) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji udostepnionych mi
w trakcie wyboru Wnioskoéw o dofinansowanie.

, dn. I.

Miejscowosé, data Podpis
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