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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia dot. przygotowanie składu, opracowania graficznego, technicznego i językowego publikacji pn. Gotowość Ośrodków Innowacji do wspierania inteligentnej specjalizacji gospodarki oraz przygotowanie do druku, druk, dostawa i wysyłka publikacji, a także jej zapis elektroniczny 

Opis Przedmiotu Zamówienia
I. Postanowienia ogólne
1) Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii, Departament Innowacji, z siedzibą przy Pl. Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa zaprasza do składania ofert na przygotowanie składu, opracowania graficznego, technicznego i językowego publikacji pn. Gotowość Ośrodków Innowacji do wspierania inteligentnej specjalizacji gospodarki oraz przygotowanie do druku, druk, dostawa 
i wysyłka publikacji, a także jej zapis elektroniczny.
2) Niniejsze ogłoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014r. poz. 121, z późn. zm.), jak również nie jest ogłoszeniem 
w rozumieniu ustawy - Prawo zamówień publicznych.
3) Zamówienie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektu pozakonkursowego 2.4.2. pn. Monitoring Krajowej Inteligentnej Specjalizacji Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2020. 
4) Osobą uprawnioną do kontaktów roboczych w ramach niniejszego zamówienia ze strony zamawiającego jest Justyna Gorzoch (tel. 22 262 94 94, e-mail: justyna.gorzoch@mr.gov.pl).

II. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie składu, opracowania graficznego, technicznego 
i językowego publikacji pn. Gotowość Ośrodków Innowacji do wspierania inteligentnej specjalizacji gospodarki oraz przygotowanie do druku, druk, dostawa i wysyłka publikacji, a także jej zapis elektroniczny. Wykonawca w ramach zamówienia zapewni także redakcję (korektę) językową przekazanego dokumentu. 
1. Specyfikacja publikacji:
· Wstępny tytuł zamówienia: Gotowość Ośrodków Innowacji do wspierania inteligentnej specjalizacji gospodarki
· Nakład: 300 sztuk 
· Szacunkowa liczba stron maszynopisu (1 strona maszynopisu to: 2800 znaków ze spacjami na stronę) - do 100 stron
· % objętości publikacji , stanowiący przypisy, tabele, wykresy, ilustracje i zdjęcia: 30%
· Format: 210/270 łącznie z oprawą;
· Forma publikacji: publikacja drukowana + wersja elektroniczna (format PDF i HTML do opublikowania na stronach internetowych PARP/MRPiT)
· Środek, papier i kolorystyka: druk na papierze offsetowym, niepowlekanym, maszynowo gładzonym, o gramaturze nie mniej niż 80 -90 g/m2, nieprzezroczystość nie mniej niż 90%, przeznaczony do druku offsetowego kolor  biały, kolor: 4+4
· Okładka i oprawa: Okładka miękka z grzbietem prostym. Druk okładki powinien zostać wykonany na papierze kreda matowa  o gramaturze 350 g, zabezpieczenie folią matową, kolor 4+4. Oprawa klejona.
2. Zakres prac:
a) opracowanie projektu graficznego, 
b) skład i łamanie, 
c) korekta – językowa i techniczna, 
d) przygotowanie plików do druku, 
e) druk, 
f) oprawa, 
g) pakowanie, 
h) dostawa do siedziby Zamawiającego (100 sztuk), PARP (150 sztuk) oraz wysyłka (50 sztuk).

3. W ramach opracowania projektu graficznego Wykonawca zobowiązuje się w porozumieniu z Zamawiającym m.in. do opracowania spójnego layoutu i grafiki okładki i wnętrza z uwzględnieniem nowych trendów wydawniczych oraz dotychczasowej identyfikacji wizualnej KIS (np. w oparciu o grafikę na stronie smart.gov.pl), a także ewentualnie fotoedycji (m.in. wyboru zdjęć ze stocku, od agencji i innych źródeł), zakupu licencji na ilustracje, obróbki cyfrowej ilustracji.
4. Układ kolorów zawarty w roboczym tekście przekazanym przez Zamawiającego będzie stanowił punkt odniesienia dla Wykonawcy – kolory te powinny być odwzorowane w docelowym składzie. Finalna wersja opracowania graficznego podlegać będzie akceptacji Zamawiającego.
5. MRPiT posiada księgę znaku i logotypy pod adresem: https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/logo-ministerstwa. PARP posiada System Identyfikacji Wizualnej, który zawiera informacje o projektach graficznych (m.in. okładka, ulotka), informacje dotyczące identyfikacji oraz zasad wizualizacji projektów i programów realizowanych przez PARP. System Identyfikacji Wizualnej PARP znajduje się na stronie internetowej PARP pod adresem:  https://www.parp.gov.pl/images/SI/PARP_Grupa_PFR_brandbook.pdf. System Identyfikacji Wizualnej PARP zawiera wytyczne dotyczące tworzenia i oznakowania publikacji i wykorzystania logo projektów i programów. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przekazywania Wykonawcy dodatkowych wytycznych dotyczących składu publikacji i przygotowania okładek publikacji przy opracowywaniu poszczególnych publikacji związanych ze zmianą layoutu.
6. 
7. Publikacja powinna zawierać logo Unii Europejskiej i Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój, MRPiT, PARP-PFR. Krajowej Inteligentnej Specjalizacji oraz informację, że publikacja powstała w ramach projektu współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie z zasadami wizualizacji przedstawionymi przez Zamawiającego.
8. Wykonawca opatrzy publikację ISBN dla dwóch współwydawców: MRPiT oraz PARP.
9. Wykonawca ujmie w publikacji zapis, że opinie zawarte w dokumencie mają charakter ekspercki i odpowiada za nie Wykonawca opracowania, tj. Policy & Action Group Uniconsult Sp. z o.o., Taylor Economics Sp. z o.o.
10. W związku z obowiązkiem zapewnienia dostępu do informacji w postaci elektronicznej dla osób o różnych rodzajach niepełnosprawności Wykonawca zobligowany będzie do realizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z Ustawą o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych http://orka.sejm.gov.pl/proc8.nsf/ustawy/3119_u.htm 
11. Wykonawca zobligowany będzie do realizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans)
12. Zgodnie z zaleceniami Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, które można pobrać ze strony https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf, na okładce publikacji Wykonawca umieści w formie tłoczenia pismem punktowym Braille’a informację zawierającą adres strony internetowej MRPiT i PARP, pod którym dostępna będzie wersja elektroniczna danej publikacji. Koszt tłoczenia w alfabecie Braille’a Wykonawca będzie zobowiązany uwzględnić w kosztach publikacji w ramach złożonej oferty. Zamawiający po podpisaniu umowy wskaże formę zapisu w alfabecie Braille’a dla poszczególnych publikacji. 
13. Po dokonaniu druku publikacji, Wykonawca będzie zobowiązany do: spakowania 
i zabezpieczenia przed uszkodzeniem w transporcie oprawionych egzemplarzy publikacji i opisanie czytelne paczek (m.in. tytuł publikacji, liczba egzemplarzy), transportu spakowanych publikacji i ich wyładunku w siedzibie Zamawiającego – 100 sztuk oraz w siedzibie PARP – 150 sztuk. Pozostałe 50 sztuk zostanie wysłanych przez Wykonawcę na adresy wskazane przez Zamawiającego.
14. Wykonawca będzie odpowiedzialny za przygotowanie wersji elektronicznej publikacji i   zapis elektroniczny na nośniku pendrive, który zostanie przekazany Zamawiającemu.
Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
79800000 - usługi drukowania i powiązane

III. Cel zamówienia
Celem zamówienia jest przygotowanie składu, opracowania graficznego, technicznego i językowego publikacji pn. Gotowość Ośrodków Innowacji do wspierania inteligentnej specjalizacji gospodarki oraz przygotowanie do druku, druk, dostawa i wysyłka publikacji, a także jej zapis elektroniczny. Publikacja zostanie umieszczona na stronach Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii oraz Polskiej Agencji Rozwoju i Przedsiębiorczości, a także dystrybuowana (w formie papierowej i elektronicznej) pośród podmiotów zainteresowanych tematyką IOB i krajowych inteligentnych specjalizacji. 
Grupy docelowe:
1. przedsiębiorcy i instytucje otoczenia biznesu, 
2. administracja rządowa i samorządowa,
3. polskie i zagraniczne środowiska akademickie i naukowe, 
4. beneficjenci i potencjalni beneficjenci  projektów w ramach Krajowej Inteligentnej Specjalizacji
5. organizacje działające na rzecz rozwoju przedsiębiorczości w Polsce,
6. opinia publiczna.

IV. 	Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie 3 usługi, o łącznej wartości zamówień co najmniej 20 000,00 PLN brutto (w przypadku, gdy wartość umowy została określona w walucie innej niż złoty, Wykonawca dokona przeliczenia wg średniego kursu złotego ogłoszonego przez Prezesa NBP, obowiązującego w dniu podpisania umowy na realizację usługi), z których każda polegała na składzie i wydrukowaniu, publikacji (np. broszur, książek), przy czym każda z publikacji posiadała: 
a) min. 10 % jej objętości stanowiły wykresy lub tabele lub mapy lub symbole graficzne/infografiki lub zdjęcia; 
b) objętość minimum 20 stron; 
c) nakład co najmniej 100 egzemplarzy; 
2) dysponuje lub będzie dysponować osobami o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych, wykształceniu i doświadczeniu, niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia, tj. co najmniej 2 osobami w tym: 
a) jedną osobą odpowiedzialną za redakcję i korektę publikacji w języku polskim, która spełnia co najmniej następujące warunki: w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert wykonanie redakcji językowej i korekty stylistycznej w języku polskim co najmniej 3 różnych publikacji o różnych tytułach o objętości co najmniej 10 stron każda, 
b) jedną osobą odpowiedzialną za skład techniczny i opracowanie graficzne publikacji oraz zapisanie jej odzwierciedlenia na pendrive w formacie .pdf i HTML, która spełnia co najmniej następujące warunki w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert doświadczenie w wykonywaniu prac polegających na  technicznym i graficznym przygotowaniu co najmniej 3 publikacji o objętości co najmniej 10 stron każda.
V. Kryteria oceny ofert:

	Lp.
	Nazwa kryterium oceny
	Waga %

	1
	Cena
	100%



Łącznie Wykonawca może uzyskać 100 punktów.

Punkty w kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:

Cena oferty najtańszej
-------------------------------   x 30 = liczba punktów
Cena oferty badanej

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.
W ramach kryterium „cena” Wykonawca może uzyskać łącznie 100 pkt.

VI. Termin realizacji zamówienia:
Zamawiający przedstawi wszystkie wyniki prac nie później niż 11 grudnia 2020 r.  

VII. Termin i miejsce składania oferty
[bookmark: _GoBack]Ofertę cenową (załącznik nr 1) należy przesłać w terminie do dnia 20 listopada  2020 r. w formie elektronicznej na adres: justyna.gorzoch@mr.gov.pl.

VIII. Kontakt:
Justyna Gorzoch, email: justyna.gorzoch@mr.gov.pl tel.: (22) 411 94 94
Departament Innowacji
Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii
Plac Trzech Krzyży 3/5
00-507 Warszawa




































Załącznik nr 1 do SOPZ
FORMULARZ OFERTOWY
Ja niżej podpisany / podpisana
…………………………………………………………………….…………………………………..
 (imię i nazwisko Wykonawcy) 
w związku z zapytaniem ofertowym na usługę: przygotowanie składu, opracowania graficznego, technicznego i językowego publikacji pn. Gotowość Ośrodków Innowacji do wspierania inteligentnej specjalizacji gospodarki oraz przygotowanie do druku, druk, dostawa i wysyłka publikacji, a także jej zapis elektroniczny
składam ofertę na wykonanie powyższego zamówienia.
Całość zamówienia wykonam za cenę:
(netto) …………………………………………………PLN
+ ……% VAT w kwocie ……………………………..PLN
(słownie: …………………………………………………………………………………………)
tj. łącznie cena (brutto): ………………………………PLN
(słownie: …………………………………………………………………………………………) 

Do oferty załączam dokumenty:   
a) Wykaz 3 usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
o łącznej wartości zamówień co najmniej 20 000,00 PLN brutto (w przypadku, gdy wartość umowy została określona w walucie innej niż złoty, Wykonawca dokona przeliczenia wg średniego kursu złotego ogłoszonego przez Prezesa NBP, obowiązującego w dniu podpisania umowy na realizację usługi), z których każda polegała na składzie i wydrukowaniu, publikacji (np. broszur, książek), przy czym każda z publikacji posiadała: 

- min. 10 % jej objętości stanowiły wykresy lub tabele lub mapy lub symbole graficzne/infografiki lub zdjęcia; 
- objętość minimum 20 stron; 
- nakład co najmniej 100 egzemplarzy.

b) Wykaz co najmniej 2 osób:
- jedna osoba odpowiedzialna za redakcję i korektę publikacji w języku polskim, która spełnia co najmniej następujące warunki: w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert wykonanie redakcji językowej i korekty stylistycznej w języku polskim co najmniej 3 różnych publikacji o różnych tytułach o objętości co najmniej 10 stron każda, 
- jedna osoba odpowiedzialna za skład techniczny i opracowanie graficzne publikacji oraz zapisanie jej odzwierciedlenia na pendrive w formacie .pdf i HTML, która spełnia co najmniej następujące warunki w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert doświadczenie w wykonywaniu prac polegających na  technicznym i graficznym przygotowaniu co najmniej 3 publikacji o objętości co najmniej 10 stron każda.


Oświadczam, że:
Zapoznałem / zapoznałam się z zapytaniem ofertowym wraz z załącznikami i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz zdobyłem / zdobyłam konieczne informacje do przygotowania oferty.
Akceptuję termin wykonania zamówienia.
Oświadczam, że zapoznałem / zapoznałam się ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia i że moja oferta jest zgodna z wymaganiami zawartymi w tym dokumencie.
Oświadczam, że posiadam doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym.
Uważam się za związanego / związaną niniejszą ofertą na okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
_____________________	                                            ____________________________	 
 Miejsce, data                                                                     Podpis osoby uprawnionej do składani oferty
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