PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W BIALYYMSTOKU

LAV

UNP: BS-22-32064
BS-PORA-A.213.201.2022.2

Biatystok, 2022-11-22

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspekiorat Pracy w Biatymstoku
zwraca sie z prosba o sporzadzenie i przedstawienie oferty cenowej w postepowaniu
dotyczacym udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego wartoS¢ nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019r., poz.2019, Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), dotyczacym
sprzatania pomieszczen biurowych i przylegtego placu PIP OIP w Biatymstoku
znajdujgcych sie przy ul. Fabrycznej 2.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Sprzatanie pomieszczen biurowych i przylegtego placu Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Biatymstoku, zlokalizowanych w budynku przy
ul.Fabrycznej 2 - w okresie 12 miesiecy od dnia 01.01.2023r. do dnia 31.12.2023r.
Powierzchnia do sprzatania w budynku biurowym wynosi 1.178,60m?, powierzchnia placu
przyleglego do budynku wynosi 2.39560m” - liczba os6b zatrudnionych - 70,
przebywajgcych - ok. 40 0séb.

Zakres i czestotliwosé prac objetych zamoéwieniem:
Sprzatanie podstawowe:

a. pokoje biurowe - 820,10m? (46 pomieszczen)

- codzienne odkurzanie powierzchni podtogi pokrytej wyktadzing dywanowg oraz
codzienne usuwanie z wyktadzin plam i innych zabrudzen,

- codzienne usuwanie kurzu i innych zabrudzen z mebli, parapetéw, telefonéw, sprzetu
komputerowego, grzejnikow, obrazow, godet, regatow, kratek wentylacyjnych,
klimatyzatoréw, opraw oswietleniowych,
codzienne zbieranie i wynoszenie $mieci z koszy oraz wktadanie do nich workow
plastikowych, okoto 50 koszy o poj. 10-15 litrow kazdy,

- codziennie usuwanie zabrudzen drzwi, klamek, listew ostonowych, framug,
codzienne usuwanie zabrudzen koszy na $mieci,

- codzienne odkurzanie siedzisk tapicerskich krzeset i foteli wraz z usuwaniem plam,

- codzienne usuwanie widocznych zabrudzen na szybach okien i drzwi.

b. klatki schodowe, korytarze, holl - 268,60m?
- codzienne odkurzanie powierzchni podtogowych pokrytych wyktadzing PCV,
wycieranie na mokro, konserwacja srodkami przeciwposlizgowymi,
- codzienne wycieranie balustrad i poreczy,
- codzienne usuwanie kurzu i innych zabrudzen z grzejnikow,
- codzienne usuwanie pajeczyn,
codzienne usuwanie widocznych zabrudzen drzwi, okien, listew ostonowych, framug,
- codzienne usuwanie zabrudzen kratek wentylacyjnych,
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codzienne usuwanie zabrudzen gablot, przeszklen, stolarki aluminiowe;,
codzienne usuwanie workéw z niszczarek do papieru - 3 szt. oraz wkitadanie do nich
workow plastikowych o poj. 120 litrow kazdy,

c. sanitariaty (6 pomieszczen) - 33,90m?
codzienne zbieranie i wynoszenie Smieci z koszy oraz wktadanie do nich workdw
plastikowych, okoto 12 koszy o poj. 15-20 litréw kazdy,
codzienne mycie i dezynfekcja wszystkich urzgdzen sanitarnych (8 sedeséw, 2 pisuary,
8 umywalek),
* codzienne mycie glazury i terrakoty,
codzienne mycie luster i armatury,
codzienne usuwanie zabrudzen drzwi, okien, framug, grzejnikdéw, usuwanie pajgczyn,
zawieszanie kostek w muszlach, umieszczanie srodkéw zapachowych w sanitariatach
niezwlocznie po wyczerpaniu,
uzupetnianie mydia w plynie, recznikdow papierowych dzielonych biatych
dwuwarstwowych, papieru toaletowego dzielonego biategoe dwuwarstwowego
niezwiocznie po wyczerpaniu,

d. aneks kuchenny - 5,5m?
codziennie wycieranie kurzu z mebli, sprzetéw, szafek, grzejnikdw, parapetébw, drzwi
usuwanie pajeczyn,
codzienne sprzatanie i mycie powierzchhni podtogowsj z wykladziny PCV, odkurzanie i
wycieranie na mokro,
codzienne usuwanie zabrudzenh drzwi i okien,
codzienne zbieranie | wynoszenie smieci z kosza oraz wkiladanie do niego workdw
plastikowych,
codzienne mycie zlewu i glazury,
uzupetnianie mydta w plynie, recznikbw papierowych dzielonych bialych
dwuwarsiwowych niezwtocznie po wyczerpaniu,

e. archiwum - 46m?
odkurzanie podiogi z terrakoty i wycieranie na mokro,
wycieraniu kurzu z regatéw,
usuwanie pajeczyn i innych zabrudzen.

f. pomieszczenia 0 ograniczonym dostepie
pokoj biurowy nr 302 - gprzatanie podstawowe 1 raz w tygodniu (poniedziatek) w
obecnosci pracownika PIP w godz. 14% - 15%,
pokoj biurowy nr 215 - sprzatanie podstawowe 5 raz w tygodniu (dni robocze) w
obecnosci pracownika PIP w godz. 14* - 15%, |
archiwum - 1 raz w miesigcu (pierwszy poniedziatek) w obecnosci pracownika PIP w
godz. 14% . 15%,
pozostale pomieszezenia i czynnoéci 5 razy w tygodniu (dni robocze) po godz. 15%.

g. plac przylegly do budynku - 2.395,6m” (w tym okoto 20% powierzchni
terendw Zzielonych)

codzienne sprzatanie dojazdoéw, schoddéw wejsciowych do budynku, parkingu,
chodnikéw znajdujacych sie przed i na posesji,
koszenie trawnikdw {w przypadku gdy wysokos¢ trawy przekroczy 10cm), zbieranie i
wywozenie skoszonej trawy,
w okresie jesiennym codzienne grabienie i wywozenie lisci z posesji zamawiajgcego,
w okresie zimowym codzienne usuwanie $hiegu, blota posniegowego oraz oblodzen z
dojazdu, schodéw wejsciowych, parkingu, chodnikdw znajdujacych sie przed i na
posesiji - $nieg i btoto posniegowe musza byé usunigte do godz. 7°° w dniu roboczym,
posypywanie piaskiem oblodzonych powierzchni przed i na posesji w momengcie ich
wystapienia, w razie potrzeby wywiezienie nadmiaru $niegu i skutego lodu
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zalegajacych na placu, biezace usuwanie z dachu budynku Zamawiajgcego sopli
lodowych oraz nawisdw snieznych.

Inng prace: :

a. kompleksowe mycie okien budynku wraz z ramami - 473m® (pokoje biurowe,
korytarze, holl, klatki schodowe, sanitariaty) - 2 razy w roku w miesigcu maju i
pazdzierniku,

b. kompleksowe czyszczenie zaluzji pionowych oraz rolet okiennych - 334m2 - 1 raz w
roku w miesigcu maju,

c. kompleksowe czyszczenie wykladzin dywanowych na mokro przy uzyciu
specjalistycznego sprzetu w pokojach biurowych budynku 820,10m2 - 1 raz w roku w
miesigcu maju,

d. kompleksowe czyszczenie i konserwacja wykiadzin typu PCV (korytarz, klatki
schodowe, hall) - 268,6m2, polegajace na czyszczeniu wykiadziny, zakonserwowaniu |
nablyszczeniu powierzchni (Srodkami przeznaczonymi do tego typu powierzchni} - 2
razy w roku w miesigcu maju i pazdzierniku,

g. pranie, prasowanie nakrycia stoldow w sali konferencyjnej - 20m2 - 2 razy w roku w
miesiacu maju i pazdzierniku.

Srodki i sprzet do utrzymania czystosci (plyny, pasty, proszki do czyszczenia,
gabki, mopy, wiadra, odkurzacze itp.), srodki czystosci i higieny (papier toaletowy w
rolkach, bialy, dzielony, dwuwarstwowy, reczniki papierowe w listkach dzielone,
dwuwarstwowe, mydio w ptynie, kostki toaletowe do muszli, odswiezacze powietrza, worki
do koszy), narzedzia | urzadzenia do utrzymania w czystosci przylegtych placow wraz z
terenami zielonymi, grabienia lisci, skoszonej trawy, usuwania nawisdw shieznych i sopli z
dachéw budynkodw, piasek do posypywania oblodzert, ubrania robocze - ochronne dla
pracownikéw sprzatajacych oraz ich pranie zapewnia wykonawca na swoj koszi.
QOrganizacje wywozu lisci w okresie jesienno- zimowym oraz nadmiaru éniegu z posesji
Zamawiajgcego zapewnia Wykonawca na swoj koszt.

Wykonawca zapewnia, ze wszysikie srodki chemiczne, kidrych uzyje do
wykonania przedmiotu zaméwienia beda biologicznie neutralne i beda posiadaty
wymagane prawem atesty, zezwalajgce na stosowanie ich na terenie RP.

Zamawiajacy zapewni pomieszczenie do sktadowanhia urzadzen i srodkow
Wykonawcy przeznaczonych do utrzymania czystosci oraz pojemniki do sktadowania
$mieci.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie
Zamawiajgcego nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz oraz
ponosi peing odpowiedziainos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz
wskutek innych dziatar oséb zatrudnionych przez Wykonawce.

Wykonawca zapewni, osobom, ktére beds &wiadczyly ustuge sprzgtania ww,
lokalizacji umowe o prace. Zamawiajgcy podezas trwania umowy moze zazgdadé od
Wykonawey przedstawienia dowoddw oplacania sktadek wymaganych przepisami prawa
osobom wykonujacych usluge sprzatania w siedzibie OIP w Biatymstoku.

Termin zwigzania z ofertq:
30 dni, liczonych od wyznaczonego terminu ztozenia ofert.

Realizacja zaméwienia: zawarcie umowy.

Informacja o rodzaju i wysokosci kar umownych:

o w przypadku niewtasciwego wykonywania ustugi przez WYKONAWCE stwierdzonego
przez ZAMAWIAJACEGO na pismie i niezwlocznym powiadomieniu o tym fakcie
WYKONAWCY, ZAMAWIAJACY ma prawo zmniejszy¢ zaptate WYKONAWCY o kare
umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto w okresie rozliczeniowym 1
miesigca za kazdy stwierdzony przypadek,



s w przypadku odstagpienia WYKONAWCY od umowy z przyczyn przez niego
zawinionych, bedzie on zobowigzany do zaptaty ZAMAWIAJACEMU kary umownej w
wysokosci 5% tgcznej wartosci zamdwienia brutto,

» w przypadku odstgpienia ZAMAWIAJACEGO od umowy z przyczyn zawinionych
przez  WYKONAWCE, WYKONAWCA bedzie zobowigzany do  zaptaty
ZAMAWIAJACEMU kary umownej w wysokosci 5% tgcznej wartodci zambwienia
brutto,

s ZAMAWIAJACEMU przystuguje prawo potracania kar umownych z kazdej nalezno$ci
przystugujacej WYKONAWCY od ZAMAWIAJACEGO,

Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omyfek w ofertach:
Zamawiajgcy moze dokonaé poprawy oczywistych omytek pisarskich w ztozonej ofercie
oraz omylek polegajacych na btednym zsumowaniu cen netto oraz cen z podatkiem VAT.

Zasady odrzucania ofert:
Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z przedmiotem zamdwienia oraz niespetniajgce
wymogow zawartych w ninigjszym zapytaniu ofertowym.

Warunki ptatnosci:

Po wykonaniu ustugi w danym miesigcu rozliczeniowym w terminie 14 dni od daty
doreczenia prawidiowo wystawionej faktury VAT/rachunku, przelewem na rachunek
bankowy wskazany w fakturze VAT/rachunku.

Oferty zlozone po terminie:
Okreslonym w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy niszwlocznie zwréci Wykonawcom bez
ich badania i oceny.

Kryteria oceny ofert:
Cena 100%.

Oferta cenowa:

Wartos¢ netto/brutto w zlotych, stawka podatku VAT - % - musi obejmowaé wszystkie
koszty Wykonawcy niezbedhe i zwigzane z prawidlowym wykonaniem ustugi. Ofertg
cenowa nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim. Oferta cenowa musi posiadat pieczgtke
firmowa, date sporzadzenia oraz ma byé podpisana — przy imiennych pieczatkach przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oferta
podpisywana jest na podstawie petnomocnictwa - nalezy do oferty zalaczyé to
pelnomocnictwo. Jezeli do oferty zalgczone sg dokumenty sporzadzone w jezyku innym
niz jezyk polski do oferty nalezy dotgczyé rowniez tumaczenie tych dokumentow na jezyk
polski, poswiadczone przez Wykonawce lub osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy.

Oferte cenows — nalezy ziozyé w Kancelarii Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
inspektoratu Pracy w Bialymstoku, ul. Fabryczna 2, 15-483 Biatystok, pokdj 110 do dnia
06.12.2022r. lub drogg mailowa na adres kancelaria@biaiystok.pip.gov.pl

Wykonawca musi zalaczyé osSwiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu w
postepowaniu ha podstawie ustawy o szczegolhych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatlania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. Dz. U, z 2022 r. poz. 835, 1713), tzw. ustawa
sankcyjna.

Wykonawey, kiérych oferty nie zostang wybrane nie mogg zglaszac zadnych

roszezefh wzgledem Panstwowef Inspekcfi Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w
Bialymstoku z tytutu ofrzymania ninigjszego zapyfania ofertowego i ztoZenia oferty na to
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zapytanie. Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Biaftymstoku
zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystugujg wobec
Zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenia.

Telefon kontaktowy: 85/678 57 26.

Dane osobowe:

Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogobine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej ,RODQ”, informuije, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Biatymstoku, ul. Fabryczna 2, 15-483 Biatystok,

- kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowym Inspektoracie Pracy jest nastepujacy: kancelaria@bialystok.pip.gov.pl:
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$é nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku —

Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019.2019 z pézn. zm.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2019.1843 t. j.),

dalej ,ustawa Pzp".

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamowienia - zgodnie z Zarzadzeniem Gltownego Inspektora

Pracy nr 76/18 z dnia 15 pazdziernika 2018r. w sprawie wprowadzenia w jednostkach

organizacyjnych ~ Panstwowej Inspekcji Pracy instrukcji kancelaryjne, Jednolitego

Rzeczowego \Wykazu Akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwéw zaktadowych, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolny, jednak

niezbedny do wziecia udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danycl osobowych jest
art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. ’




