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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

w ramach dzialania ,,Koszty biezgce i aktywizacja” Priorytet 4 ,,Zwi¢kszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

A. INFORMACJE WSTEPNE

1. Przed wypehieniem wniosku o dofinansowanie, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznac¢ si¢ z zasadami przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania Koszty biezace i aktywizacja, W szczeg6lnosci z Programem Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze > i aktami prawnymi! oraz niniejszg instrukcja.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu zatwierdzonym przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwanego dalej
,Ministerstwem” i udostgpnionym na stronie internetowej Ministerstwa a takze udostgpnionym na stronie internetowej
Agencji, urzedu marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”, z
ktorym rybacka lokalna grupa dziatania (zwana dalej RLGD) zawarla umowe o warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, zwang dalej umowa ramowg oraz na stronie internetowej RLGD.

3. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalacznikéw okreslong w sekcji VI. Zalaczniki do wniosku o
dofinansowanie.

Kopie dokumentoéw dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika RLGD lub
pracownika urzedu marszalkowskiego albo jednostki samorzadowej, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego
radca prawnym lub adwokatem.

4. Korespondencja z wnioskodawca w postaci elektronicznej jest dodatkowa formg, natomiast podstawowa forma
korespondencji jest postaé papierowa. Pomimo wystania korespondencji w postaci elektronicznej (e-maila), Samorzad
Wojewddztwa wysle korespondencje w postaci papierowej. Termin na dokonanie czynnosci w sprawie (wskazany w
skanie pisma) bedzie liczony od dnia dorgczenia korespondencji w formie w postaci papierowe;.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5. Zaleca sig, aby wniosek zostal wypetiony elektronicznie lub wypetniony odrecznie, w sposob czytelny (np. pismem
drukowanym) i trwaty. Po wypetieniu elektronicznym formularza wniosku o dofinansowanie nalezy wydrukowac
wszystkie arkusze z pliku Excel.

6. W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawié¢ kreske.

! Dotyczy to w szczegolnosci:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

- rozporzadzenia Komisji (WE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 7 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.),

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej
(Dz. Urz. UE L 231 z 30.6.2021, str. 159 oraz Dz. Urz. UE L 261 z 22.07.2021, str. 58).

- ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2140), zwanej ustawag EFMR,

- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos$ci (Dz. U. z 2022 poz. 943),

- rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzenia 2016 r. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu przyznawania,
wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznosé, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym
w Programie operacyjnym "Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 1442 ), zwanego rozporzadzeniem,

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 wrzesnia 2022 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegétowych warunkowi trybu
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych stategii
rozwoju kierowanych przez spolecznos¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej,
zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” Dz. U. z 2022 poz. 1921, zwanego nowelizacja rozporzadzenia

- rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow o platno$¢ w ramach programu finansowanego z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i

Rybackiego (Dz. U. poz. 458)
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7. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic si¢, czy:

- wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osoby reprezentujace Wnioskodawce albo
pelnomocnika Wnioskodawcy,

- wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

- zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja V1. Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie).

8. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te
nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych stronach (np. kopie stron wniosku i zatacznikow sktadanych na udost¢pnionych przez
I1Z i UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka
lub tabela zostata dodatkowo dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ datg i dotaczyé przy pomocy
zszywacza do wniosku. Przy wypehianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy oraz zawijania
tekstu w polach.
9. Dane finansowe podawane we wniosku, w tym:
a) w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazane sg w zlotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,
b) wnioskowang kwote dofinansowania nalezy poda¢ w pelnych ztotych (pomijajac grosze).

ZE.OZENIE WNIOSKU

10. Whniosek wraz z wymaganymi zatagcznikami sktada si¢ w formie pisemnej, w postaci papierowej, osobiscie albo przez
upowazniong osobe w siedzibie UM albo w jednostce samorzadowej tego samorzadu wojewoddztwa, z ktdrym zostala
zawarta umowa ramowa, albo przesytka rejestrowang nadang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu przepisOw prawa pocztowego.

Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej, np. na ptycie CD. W przypadku
dotaczenia plyty CD, informacje w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji VI. Zataczniki do wniosku w czesci C. Inne
zataczniki.

11. Whniosek wraz z wymaganymi zalacznikami sktada sie:
— osobiscie albo przez upowazniong osobe, albo
— przesytka rejestrowana, nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w art. 3 pkt 13
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 poz. 896), albo
— na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 7 lutego 2022 r. o dorgczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2022 poz. 569), w formie papierowej albo dokumentu elektronicznego przestanego za
posrednictwem skrzynki ePUAP jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy albo w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej Rybackiej Lokalnej Grupy Dziatania (RLGD)/UM zostata przewidziana
mozliwos¢ sktadania dokumentow w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza w
rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 7 lutego 2022 r. 0 doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2022 poz. 569).
Termin uwaza si¢ za dotrzymany, jesli:
— data pieczeci UM (potwierdzajaca ztozenie wniosku) — w przypadku ztozenia wniosku osobiscie albo przez
upowazniong osobe,
— data stempla operatora wyznaczonego (operatora pocztowego) — w przypadku zlozenia wniosku przesytka
rejestrowana,
— data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego UM - w przypadku przestania
wniosku na elektroniczng skrzynke podawczg e-PUAP, nie jest pdzniejsza niz dzien zakonczenia terminu
sktadania wnioskow.

12. Ztozenie wniosku potwierdza UM,
— nakopii pierwszej strony wniosku - w przypadku ztozenia wniosku osobi$cie albo przez upowazniong osobe,
Potwierdzenie zawiera date ztozenia wniosku oraz jest opatrzone pieczecia UM i podpisane przez osobe
przyjmujacg wniosek.

—  w formie pisemnej - w przypadku przestania wniosku za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
wyznaczonego, uznaje si¢ dzien, w ktérym nadano t¢ przesytke (data stempla pocztowego).

— w formie elektronicznej na skrzynke podawcza e-PUAP, o ile Wnioskodawca posiada skrzynke¢ podawcza
w ePUAP (potwierdzeniem jego dostarczenia dla Wnioskodawcy jest automatycznie utworzone urz¢dowe
poswiadczenie odbioru (UPO) wystawione przez UM, ktore Wnioskodawca otrzymuje na skrytke ePUAP z ktorej
przestal wniosek).

13. Wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli: nie zostat ztozony w terminie lub nie wskazano adresu wnioskodawcy i
nie mozna ustali¢ tego adresu na podstawie posiadanych danych.

14. UM zawiadamia pisemnie Wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.
15. W przypadku, gdy wniosek wymaga uzupehienia (zawiera braki lub nie dotaczono do niego co najmniej jednego z

dokumentéw okreslonych we wniosku) lub wymaga dodatkowych wyjasnien, wnioskodawce wzywa si¢ w formie
pisemnej, w postaci papierowej albo elektronicznej za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
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https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/prawo-pocztowe-17938059/art-3

art. 2 pkt 5 o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczna, do usunigcia brakéw lub ztozenia wyjasnief, w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia wezwania.

16. W przypadku gdy wnioskodawca pomimo wezwania, nie uzupehit wniosku (nie usunat brakéw lub nie ztozyt wyjasnien)
w wyznaczonym terminie, UM ponownie wezwie wnioskodawce w formie pisemnej, w postaci papierowej albo
elektronicznej za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy o s$wiadczeniu ushug droga
elektroniczng do uzupetnienia wniosku, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

17. W przypadku, gdy wnioskodawca pomimo ponownego wezwania nie uzupehit wniosku (nie usunie brakéw lub nie ztozyt
wyjasnien) w wyznaczonym terminie, UM odmawia przyznania pomocy.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJE OBOWIAZKOWE]
— sekcja(e) obowigzkowa(e) do wypelnienia przez Wnioskodawcg;

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)]
— sekcje(e) nalezy wypeknic, jezeli dotyczy Whnioskodawcy;

[POLE WYPELNIONE NA STALE]
- pole (a) niepodlegajace modyfikacjom;

- [POL(E)A OBOWIAZKOWE]
— pole(a) obowiazkowo do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie
odpowiedniego pola;

- [POL(E)A OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
— pole(a) wypetniane przez Wnioskodawce, jezeli dotycza;

- [POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM]
— pola wypetniane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku do UM.
—Wypetnienie p6l oznaczonych ,,*” jako ,,DANE NIEOBOWIAZKOWE” jest dobrowolne i pozostaje bez wptywu na
przyznanie pomocy wnioskodawcy. Podanie danych niecobowigzkowych wymaga wyrazenia dodatkowej zgody na ich
przetwarzanie w czesci VII pkt 3.

B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

Sekcja tytutowa [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisaé rok, na ktory Wnioskodawca ubiega si¢ o dofinansowanie w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja

O pomoc na realizacj¢ operacji w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja moze ubiegaé si¢ RLGD, jezeli:
a) jest strong umowy ramowej,
b) Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostal wyznaczony jako fundusz wiodacy w uchwale o wyborze LSR.

Sekcja tytulowa [POL(E)A WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Na stronie tytutowej wniosku pola: znak sprawy, liczba zalgcznikow dolgczonych przez Wnioskodawce oraz pieczeé, data,
godzina przyjecia i podpis wypehiane sa przez pracownika UM.

I. CZESC OGOLNA
1. Cel ztozenia wniosku o dofinansowanie

Nalezy wybrac, przy pomocy listy rozwijalnej odpowiedni cel ztozenia wniosku:

- zlozenie wniosku - jesli Wnioskodawca sktada wniosek w zakresie o ktorym mowa w § 48 ust. 1 pkt 1 lit a-f
rozporzadzenia czyli na Koszty biezace i aktywizacj¢ raz w roku w okresie od 15 wrzeénia do 15 pazdziernika a takze jesli
Whioskodawca sktada w wniosek w zakresie w zakresie, o ktorym mowa w § 48 ust. 1 pkt 1 lit g nowelizacji rozporzadzenia
czyli na opracowanie Lokalnej Strategii Rozwoju. Zaleca si¢ ztozenie jednego wniosku na dwa zakresy.

- korekta wniosku - jesli Wnioskodawca na wezwanie UM skfada korekte (ze wzgledu np. na usunigcie brakow) do
wczesniej zlozonego wniosku;

- wycofanie wniosku w czesci, jesli Wnioskodawca z wlasnej inicjatywy chce wycofa¢ w czesci ztozony wniosek.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czg¢$ci, nalezy obligatoryjnie ztozy¢ wypelniony wniosek (z zaznaczonym
polem wniosku 1.1 ,,wycofanie wniosku w czesci”’) oraz pisemna informacje, ktore pola/sekcje podlegaja wycofaniu.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w calosci, wystarczajacym jest zlozenie pisemnej informacji zawierajacej
niebudzace watpliwosci oswiadczenie woli Wnioskodawcy.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWAL].
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Pole 1.1 Nazwa [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ nazwe, pod ktorg Whnioskodawca zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). Nazwa
Whioskodawcy powinna by¢ zgodna we wszystkich ztozonych dokumentach, w tym z nazwa widniejacg w umowie ramowej.

Pole 1.2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny jezeli zostat nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR),
w innym przypadku pole pozostawia si¢ bez wypehienia.

Pole 1.3. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzgdowym Podmiotow
Gospodarki Narodowe;j.

Pole 1.4. Numer w KRS [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Pole 1.5. Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzedzie skarbowym.

Pole 1.6. Numer umowy ramowej [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ numer oraz date zawarcia umowy ramowej migdzy Zarzadem Wojewddztwa a Wnioskodawca.
Pole 2. Adres i siedziba Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy poda¢ adres siedziby Wnioskodawcy, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe
Whioskodawcy, przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawaé wraz z numerem kierunkowym.

Pole 3. Adres do korespondencji (wypetni¢, jezeli jest inny niz w polu 2 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika)
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby Whioskodawcy wskazany w polu 2
oraz w przypadku, gdy zostat ustanowiony pelnomocnik, a korespondencja bedzie kierowana na jego adres.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie przesylana wylacznie na wskazany we wniosku adres do
korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit pelnomocnika, w tej sekcji nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika.

Pole 4. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania \Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWAL.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy w sprawach zwigzanych z ubieganiem
si¢ 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja, w tym petnione stanowisko / funkcja. Dane w tabeli
nalezy poda¢, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS.

Pole 5. Dane pelnomocnika \Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

W imieniu Wnioskodawcy moze wystgpowaé petnomocnik, ktéremu zostato udzielone stosowne petnomocnictwo. Dane
dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z zataczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Pelnomocnictwo sporzadzone w formie pisemnej powinno okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany.

Nalezy podaé imi¢ / nazwisko / stanowisko / funkcj¢ oraz dane teleadresowe pelnomocnika.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie dotacza do wniosku o dofinansowanie udzielonego petnomocnictwa, ze wzgledu na
fakt, ze takie pelnomocnictwo znajduje si¢ juz w posiadaniu UM i do dnia ztoZenia wniosku o dofinansowanie jest ono
aktualne, nalezy wypetni¢ pola sekcji 5 zgodnie z tym petnomocnictwem.

Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ dane teleadresowe, przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawaé wraz z numerem kierunkowym osoby
wyznaczonej przez Wnioskodawce do kontaktéw w sprawach zwigzanych z ubieganiem sie o przyznanie pomocy.

Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu Wnioskodawcy kontaktowa¢ si¢ z UM telefonicznie w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji np., na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje si¢ wniosek.

I11. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢, poprzez wstawienie znaku ,,X”:

- wpolu 7, w przypadku, gdy wdrazanie jednofunduszowej LSR jest wspotfinansowane ze srodkéw EFMR,

w polu 8, w przypadku, gdy w umowie ramowej EFMR zostat wskazany jako fundusz wiodacy. Pomoc w wysokosci 25 000
zt jest wyptacana z EFMR i tylko dla RLGD (mono i wielofunduszowych), ktore Koszty biezgce i aktywizacje pokrywaja z
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tego funduszu. W zwigzku z powyzszym RLGD wielofunduszowa, w przypadku ktorej inny fundusz zostat wskazany jako
fundusz wiodgcy nie moze otrzymac takiej pomocy.

Pole 9. Cel operacji
W polu 9.1 nalezy zaznaczy¢ TAK jesli celem operacji jest sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja Planu Komunikacji.

W polu 9.2 nalezy zaznaczy¢ TAK jesli celem operacji jest przygotowanie przez Rybackie Lokalne Grupy Dzialania, o ktorych
mowa w art. 61 rozporzadzenia (UE) 508/2014 lokalnej strategii rozwoju na lata 2021-2027, o ktoérej mowa w art. 32
rozporzadzenia (UE) 2021/1060

Pole 10. Wskaznik osiagnigcia celu w ramach dziatania "Koszty biezace i aktywizacja"

W polu 10.1 nalezy zaznaczy¢ TAK jesli wskaznikiem osiagniecia celu operacji W ramach dziatania Koszty biezgce i
aktywizacja jest finansowy postep we wdrazaniu LSR w danym roku.

W polu 10.2 Nalezy zaznaczy¢ TAK jesli wskaznikiem osiagnigcia celu jest ztozenie Lokalnej Strategii Rozwoju w konkursie
na wybor RLGD w okresie 2021-2027

Pole 11. Zakres operacji

W polu 11.1 nalezy zaznaczy¢ TAK je$li zakresem operacji jest wsparcie biezacego funkcjonowania RLGD zapewniajace
sprawng 1 efektywna prace RLGD, w tym sprawne funkcjonowanie biura RLGD oraz doskonalenie zawodowe 0sob
uczestniczacych w realizacji LSR oraz animowanie LSR.

W polu 11.2 nalezy zaznaczy¢ TAK jeSli zakresem operacji jest jednorazowe wsparcie finansowe przygotowanie na
przygotowanie Lokalnej Strategii Rozwoju.

Pole 12. Lokalizacja operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji. W przypadku, gdy operacja jest realizowana w wigcej niz jednej
miejscowosci, nalezy dodac kolejne wiersze w tabeli.

Szczegbtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwiazana z nieruchomoscia (tj. dotyczy zakupu sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia).

W przypadku realizacji operacji polegajacej np. na organizacji wydarzen szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych,
wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegdélowego adresu realizacji operacji, nalezy poda¢ adres siedziby
Whioskodawcy.

Pole 13. Szczegélowy opis planowanej operacji (w tym okreslenie kosztow) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy opisa¢ operacje, planowana do realizacji w ramach dziatania Koszty biezqce i aktywizacja w taki sposob, aby byta
mozliwa weryfikacja planowanych do osiagniecia celow operacji w odniesieniu do wskaznikow efektow (miernikéw
rzeczowych wykazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji) realizacji planowanej operacji. Opis operacji
powinien uzasadnia¢ wysokos¢ wnioskowanej kwoty pomocy. Nalezy uzasadni¢ planowany do realizacji zakres operacji i
wysokos$¢ wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kosztow. Ponadto nalezy opisa¢ rezultaty operacji oraz
sposob, w jaki te rezultaty beda mierzone/badane w trakcie realizacji operacji (np. prowadzenie przez pracownikow
udzielajacych informacji rejestru wskazujacego na ilo$¢ obstuzonych osob oraz wskazaé, w jaki sposob zaktadane rezultaty
wplyna na realizacj¢ zatozonych celow operacji).

Nalezy wymieni¢ koszty poszczegdlnych zadan planowanych do realizacji. Opis powinien zawiera¢ rodzaje ustug i rzeczy,
przewidzianych w ramach poszczeg6lnych zadan realizowanych w zakresie operacji dotyczacej dziatania Koszty biezgce i
aktywizacja.

Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacj¢ w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagnigcia
celéw w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezly.

Nalezy uzasadni¢ mozliwo$¢ osiagnigcia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w konteks$cie przyjetych
naktadow.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / przedsiewzie¢ edukacyjnych / imprez
kulturalnych, promocyjnych, w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegdtowe informacje dotyczace planowanej organizacji i
realizacji kazdego przedsigwzigcia, m.in.:

e tytul/nazwa /temat,

termin,

lokalizacja,

czas trwania w podziale na liczbg dni i liczbg godzin,

grupa docelowa odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogodlna dostgpnos¢, zasady
rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci, odptatno$§¢ za uczestnictwo, dochodowos¢),

e program (wstgpny harmonogram, zakres),

PO RYBY 2014-2020/v./KBiA/6/z



e kryteria (np. wymagane do$wiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposdéb wylonienia oséb realizujacych przedsigwzigcie np.
wykladowcdw, prowadzacych, koordynatorow, artystow, zapewniajacy zachowanie konkurencyjno$ci tego wyboru,
kryteria i sposob weryfikacji prawidlowego i rzetelnego wykonania ustugi,

e rodzaj materiatdéw zwigzanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia,
reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

e niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

Whioskodawca, przed zawarciem umowy powinien zaplanowaé terminy zlozenia wnioskow o platnosé, a tym samym
zaplanowa¢ realizacj¢ zadan w ramach operacji lub jej etapu. Dlatego tez termin planowanych realizacji
szkolen/warsztatow/przedsiewzie¢ edukacyjnych/imprez kulturalnych, promocyjnych itp. powinien by¢ okre§lony juz na
etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy. Natomiast w przypadku lokalizacji ww. projektow, ze wzgledu na ewentualng
specyfike operacji uwzgledniajacg konkurencyjny tryb wyboru wykonawcoéw zadania, moze ona zosta¢ doprecyzowana po
przeprowadzeniu tego wyboru. Nalezy jednak pamigtaé, iz w przypadku planowanych albo zaistniatych zdarzen zwigzanych
ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wplyw na realizacj¢ operacji (tu, np. zmiane¢ lokalizacji
wydarzenia), Beneficjent zobowigzany jest postanowieniami umowy do niezwlocznego informowania UM o zaistnieniu tej
sytuacji a zmiana moze by¢ dokonana po akceptacji UM.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow oraz konkurencyjno$ci wyboru wykonawcow. Na etapie realizacji
operacji dopuszczalne bedg zmiany, o ile zostang zaakceptowane przez UM.

Na etapie weryfikacji wniosku o platnos¢ Beneficjent bedzie zobowigzany opisa¢ faktyczna realizacje przedsigwzigcia
w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktorego wzor stanowi zatacznik do wniosku o ptatnos$é oraz
przedstawi¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca, m.in. prawidtowe wykonanie zadania i osiaggnigcie zaktadanego celu (np. lista
obecnosci uczestnikow szkolenia, materiaty szkoleniowe, dokumenty potwierdzajace dokonanie konkurencyjnego wyboru
wykonawcy).

Realizujac operacje szczegodlnie w ww. zakresie nalezy pamigta¢ o obowiazkach dotyczacych przeprowadzenia promocji
operacji w ramach realizacji LSR, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Ksiedze wizualizacji znaku PO RYBY na lata 2014-
2020, np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynéw) oraz na plakatach na temat §rodkow i dziatan
wspotfinansowanych przez EFMR nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Morski i Rybacki”
a takze logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone zostato rowniez godlo panstwowe lub regionalne, PO RYBY
na lata 2014-2020. Nalezy rowniez zamiesci¢ logotyp RLGD, za posrednictwem, ktorej zostata przyznana pomoc.

W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowalnych, ktorych warto$¢ zostata wykazana
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (kolumna 8) nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ ich poniesienia oraz wplyw na
osiggniecie celu operacji.

W zwiazku z koniecznoscia przeprowadzenia promocji operacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z pézn. zm.) oraz
rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia 11 lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych
dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z 16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji
znaku PO RYBY, we wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca zobowigzany jest poinformowac o planowanych dziataniach
komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie ogétu spoleczenstwa o celach
operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

W zwigzku z powyzszym zobowigzaniem, w Szczegélowym opisie planowanej operacji nalezy wskazaé propozycje dziatan
komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie ogétu spoleczenstwa o celach
operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia zakonczenia operacji.
Termin ,, zakoriczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicja rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1303/2013, tj. ,,zakorczona operacja oznacza operacje, ktora zostata fizycznie ukoviczona lub w pelni zrealizowana, w
odniesieniu do ktorej beneficjenci dokonali wszystkich powigzanych platnosci oraz otrzymali odpowiedni wklad publiczny”
czyli do wyptaty przez ARiIMR Beneficjentowi ptatnosci koncowe;.

Beneficjent ma obowiazek udokumentowania prowadzonych przez siebie dziatan promocyjnych, a dokumentacje z tym
zwigzang przechowywac przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

W polu 13.1 Lokalna Grupa Dziatania, ktora otrzymuje srodki na dziatanie koszty biezgce i aktywizacja z EFMiR oraz ubiega
sie o wsparcie finansowe W Wysokosci 25 000 zt, o ktérym mowa w § 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 9 wrze$nia 2022 r. zaznacza TAK w polu 13.1. Dodatkowo, w polu 13 Opis operacji nalezy doda¢, ze RLGD jednorazowo
wnioskuje o kwote rowna 25 000 zt (w tym VAT) a miernikiem operacji bedzie ztozenie strategii w konkursie na wybor RLGD
w okresie 2021-2027.
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Pole 14. Planowana data zakonczenia realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ planowang date zakonczenia realizacji operacji w uktadzie: miesigc/rok. Dla operacji wieloetapowych, datg
zakoniczenia realizacji operacji bedzie data zakonczenia realizacji ostatniego etapu operacji, przy czym za dat¢ zakonczenia
uznaje si¢ date ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy jednorazowego ubiegania si¢ przez istniejacg RLGD 0 $rodki finansowe na przygotowanie
Lokalnej Strategii Rozwoju operacja zakonczy si¢ w 2023 roku.

IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 15. Wnioskowana kwota dofinansowania [POLE OBOWIAZKOWE)]

W polu 15 nalezy wpisa¢ kwote pomocy na catg operacje w wysokosci 25 000 zt. Ta RLGD, ktdra nie wnioskuje o wsparcie
finansowe przznaczone na przygotowanie LSR pozostawia pole niewypeltnione.

W polu 15.1 Nalezy poda¢ wnioskowang kwote dofinansowania dla catej operacji w zakresie kosztow biezacych i aktywizacji
(w zt). Kwote nalezy poda¢ w pelnych ztotych ( pomijajac grosze)

W dziataniu Koszty biezgce i aktywizacja, pomoc jest udzielana i wyptacana w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych w
wysokosci do 95% tych kosztow i do wysokosci limitu dostgpnych $rodkéw finansowych okreslonych w umowie ramowej
ktory w okresie realizacji programu dla jednej RLGD wynosi nie wigcej niz 15% wysokosci dostepnych srodkow
finansowych okreslonych w umowie ramowe;.

Do kosztéw kwalifikowalnych operacji w ramach ww. dzialania zalicza si¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta od
dnia przyznania pomocy z tytutu realizacji operacji lub jej czesci, w tym takze podatek od towardw i ustug (VAT) na zasadach
okre$lonych w art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013%.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach ww. dziatania zalicza si¢ rowniez koszty poniesione przez beneficjenta:
a) przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wezeéniej niz w dniu 1 stycznia 2016 1.,

b) w zwigzku z realizacja operacji poza obszarem LSR.

W mysl art. 65 ust. 6 rozporzadzenia 1303/2013% operacje nie mogg zosta¢ wybrane do wsparcia z EFSI, jesli zostaly one
fizycznie ukonczone lub w pelni zrealizowane przed przedlozeniem instytucji zarzgdzajgcej wniosku o dofinansowanie w
ramach programu operacyjnego, niezaleznie od tego, czy wszystkie powigzane platnosci zostaly dokonane przez beneficjenta.

Pole 15 Whnioskowana kwota dofinansowania
RLGD ubiegajaca si¢ o srodki na przygotowanie LSR wpisuje w polu 15 kwotg 25 000 zi.

15.1 Limit Srodkéw finansowych na wsparcie funkcjonowania RLGD wskazany w § 4 ust. 3 umowy ramowej (limit
wyplaty dofinansowania w ramach dzialania) [POLE OBOWIAZKOWE]

W polu 15.1 nalezy wpisa¢ limit wyptaty pomocy w ramach operacji, wyrazony w EURO przewidziany w § 4 ust. 3 umowy
ramowej.

W polu 15.1.1 nalezy wpisa¢ przewidywany limit wyptaty dofinansowania w ramach operacji w PLN przy zastosowaniu kursu
EURO na poziomie 4 zl/euro.

Na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy, przewidywany limit wyptaty dofinansowania w PLN jest ustalany, jako iloczyn
limitu $rodkow przewidzianych dla dziatania Koszty biezgce i aktywizacja w § 4 ust. 3 umowy ramowej i kursu wymiany Euro
na poziomie 4 zt.

Na etapie rozliczania operacji, wysoko$¢ pomocy (transzy pomocy) we wniosku o ptatno$¢ bedzie ustalana w oparciu o kurs
Euro stosowany przez Komisj¢ Europejska w miesigcu, w ktérym wydatki zostaty zaksiegowane przez instytucje certyfikujaca
danego programu operacyjnego (art. 133 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013%).

Pole 15.2 Dotychczas przyznana/wyplacona kwota dofinansowania [POLE OBOWIAZKOWE]

W punkcie tym nalezy wpisa¢ kolejno, dla kazdego roku kwotg wyptaconej pomocy oraz numer umowy, na podstawie, ktorej
zostata dokonana platnos¢. W przypadku, gdy w danym roku, przyznana kwota dofinansowania nie zostala jeszcze wyptacona,
nalezy poda¢ kwote przyznanej pomocy w umowie o dofinansowanie oraz numer umowy.

Pole 15.3. Harmonogram finansowy operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym punkcie nalezy okre§li¢ planowane terminy zakonczenia realizacji operacji lub jej etapu wraz ze wskazaniem
whioskowanej kwoty dofinansowania

W przypadku realizacji operacji w jednym etapie, nalezy wypetié wiersz ,,I etap”. Pozostale wiersze w tabeli pozostawia sie
bez wypeknienia.

W przypadku realizacji operacji w etapach, nalezy wskaza¢ planowany termin zakonczenia realizacji danego etapu operacji
oraz wskaza¢ wnioskowang kwotg¢ dofinansowania w ramach kazdego etapu realizacji operacji.
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Realizacja poszczegdlnych etapow operacji powinna si¢ konczy¢ w naturalnej kolejno$ci, przy czym terminy te powinny by¢
rézne, a rozliczenie zrealizowanych zadan nastgpowac zgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym operacji.

Whioskowane kwoty pomocy to kwoty, do wysokosci, ktérych RLGD bedzie wystepowato z wnioskiem o platnos¢ po
zakonczeniu realizacji poszczegdlnych etapow, przy czym kwoty te nie mogg przekracza¢ poszczegolnych kwot wskazanych
w zestawieniu rzeczowo — finansowym (kolumna 6).

Operacja polegajaca na przygotowaniu LSR zakonczy si¢ w 2023 roku ztoZeniem Lokalnej Strategii Rozwoju w konkursie na
wybor Lokalnej Grupy Dziatania na okres programowania 2021-2027

Pole 16. Zaliczka [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole 16.1 Nalezy zaznaczy¢ odpowiednio TAK albo NIE poprzez wstawienie znaku X jezeli wnioskodawca planuje po
zawarciu umowy o dofinansowanie ztozy¢ wniosek o wyptate zaliczki (wzor wniosku o zaliczke jest zatacznikiem do umowy).

Zaliczka moze by¢ udzielona i wydatkowana, jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie, wylacznie na koszty
kwalifikowalne operacji okreslone w umowie o dofinansowanie na wyodrgbniony rachunek bankowy.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie zaznaczy we wniosku o dofinansowanie, iz ubiega si¢ o zaliczke, bedzie mogt ztozy¢
wniosek o zaliczke po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Kwota zaliczki powinna by¢ wydatkowana do dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢. Zgodnie art. 189 ust. 3 z ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305) w przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie od srodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkow do dnia ztoZzenia wniosku o ptatnosc.

Kwota 25 tys zt nie jest objeta zaliczkg natomiast bedzie wptacona bezposrednio po rozpatrzeniu wniosku o dofinansowanie.

Pole 16.1.1 Wysokos¢ zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
Pola sg wypelniane, jezeli w polu 6.1 zostata zaznaczana odpowiedz TAK.

W wierszach kolumny 16.1.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla transzy zaliczki wnioskowanga kwotg zaliczki, o ile planowana
jest wyptata zaliczki w transzach. Jezeli wnioskodawca zamierza wystapi¢ o wyplate zaliczki w jednej transzy, nalezy wypetnic¢
dane w wierszu dla | transzy.

W wierszach kolumny 16.1.3 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla danej transzy zaliczki planowany termin jej wyptaty, w uktadzie
miesigc-rok.

Wiersz Razem stanowi sume kwot wpisanych w wierszach dla kolumny 16.1.3.

Zaliczka moze by¢ wyplacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysokos$ci i w sposob okreslony w
umowie o dofinansowanie pod warunkiem dostgpnosci $rodkéw na wiasciwym rachunku budzetu panstwa. Wysokosé
wyptaconej zaliczki nie moze przekroczy¢ wysokosci kwoty dofinansowania okreslonej w umowie o dofinansowanie.

Warunkiem wyptaty zaliczki jest ztozenie wniosku o wypftate zaliczki, stanowigcego zatacznik do umowy o dofinansowanie
oraz ustanowienie i wniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia w formie okreSlonej w § 6 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie warunkoéw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i termindow sktadania wnioskéw o platno§é w ramach programu finansowanego z udzialem $rodkow
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458).

W przypadku gdy w umowie o dofinansowanie okre§lona zostanie wyptata zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej i
kolejnych transz nastgpowac bedzie na wniosek o wyptlate zaliczki, stanowiacy zatacznik do umowy o dofinansowanie
sktadany przez beneficjenta po wydatkowaniu co najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki.

W celu udokumentowania wydatkowania zaliczki, beneficjent bedzie zobowiazany przedstawi¢ wykaz dokonanych wydatkow
wraz z wyciggiem z rachunku bankowego przeznaczonego wylacznie do obstugi tej zaliczki.

Samorzad wojewddztwa wyraza zgode na wyptate drugiej i kolejnych transz zaliczki w terminie 14 dni od dnia
udokumentowania wydatkowania zaliczki, jednakze zgoda taka nie stanowi rozliczenia wydatkoéw udokumentowanych przez
beneficjenta.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI

Sekcje I Wyszczegolnienie zakresu rzeczowego dla kosztow, o ktorych mowa w § 1 rozporzadzenia (...) Srodki finansowe na
przygotowanie strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é¢ nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy przedmiotem
wniosku jest ubieganie o kwog 25 000 zt na przygotowanie LSR.

W tabeli w odniesieniu do poszczegélnych grup kosztow operacji w zakresie okreslonym w § 48 ust. 1 pkt 1 lit a-f
rozporzadzenia wskaza¢ nalezy zadania (grupy zadan) w ramach realizowanej operacji lub jej etapu i odpowiadajace im kwoty
kosztéow kwalifikowalnych, w tym wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych ogotem oraz warto§¢ podatku od towarow i ushug
(VAT) uiszczanego w zwiazku z poniesieniem tych kosztow, jezeli VAT jest kosztem kwalifikowalnym.
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Zadanie —to jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, obejmujgcych dostawe, robotg budowlana
lub ushuge majaca by¢ przedmiotem nabycia, pochodzaca od jednego dostawcy lub wykonawcy o $cisle okreslonym
przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze obejmowaé zaréwno jeden przedmiot, jak i cata partie, robota
budowlana moze sktadaé si¢ z jednej roboty budowlanej badz kilku robdt budowlanych, a ustuga moze sklada¢ si¢ z jednej
ustugi badz kilku rodzajow ushug, przy ustalaniu wartosci zadania bierze si¢ pod uwage spelnienie tacznie nastepujacych
kryteriow:

— sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu;

— mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;

— mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:
1) rodzaj kosztow:
a) koszty operacyjne, do ktorych mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci:

— koszty zuzycia materialow i energii (energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody),

— koszty zakupu, najmu lub dzierzawy wyposazenia, urzadzen i sprzetu biurowego, a takze instalacji, utrzymania,
konserwacji i naprawy tego sprz¢tu, wyposazenia lub urzadzen,

— koszty zakupu mebli biurowych, sprz¢tu komputerowego, materiatow biurowych,

— koszty wynagrodzenia cztonkéw rady RLGD, z zastrzezeniem § 51 rozporzadzenia,

— podrozy i pobytu cztonkow RLGD w zwigzku z pelniong funkcja, z zastrzezeniem § 51 rozporzadzenia,

b) koszty zatrudnienia, do ktérych mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci:

— wynagrodzenia dla kierownika biura, pracownika ds. wdrazania LSR wraz z innymi kosztami pracowniczymi
(wyplacane na podstawie umowy o prace, uméw zlecenia, umow o dzieto oraz innych),

— $wiadczenia na rzecz pracownikow (sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, koszty zwigzane z
bezpieczenstwem i higieng pracy),

¢) koszty szkolen, do ktérych mozna zaliczy¢ w szczegolnosci:

— koszty udziatu w szkoleniach pracownikow realizowanych przez podmioty inne niz RLGD,

— wynagrodzenia, podrdzy i pobytu osob zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spotecznosé na obszarze LSR,

d) koszty zwiazane z komunikacjg zewnetrzng, do ktorych mozna zaliczy¢ w szczegdlnoscei:

— koszty przygotowania, thumaczenia i upowszechniania materialbw opracowanych na potrzeby roéznych grup
docelowych, sporzadzone w formie pisemnej, elektronicznej, audiowizualnej,

— koszty przygotowania i organizacji wydarzen i spotkan majacych na celu rozpowszechnienie informacji o LSR,

— koszt zakup czasu antenowego w telewizji i radio, zamieszczenia materialow prasowych w prasie,

e) koszty finansowe, do ktorych mozna zaliczy¢ w szczegolnosci:

— podatki i oplaty (oplata skarbowa, sadowa, notarialna, ustugi prawnicze, optaty lokalne, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych),

f) koszty zwigzane z monitorowaniem i ewaluacjg LSR, do ktorych mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci:

— koszty tworzenia i obstugi baz danych zwigzanych z obszarem objetym LSR,

— koszty wynagrodzenia os6b posiadajacych kwalifikacje lub doswiadczenie w zakresie wykonania prac zwigzanych
z aktualizacjg LSR;

2) zadania zwigzane z animowaniem LSR:
a) dziatania informacyjne dotyczace realizacji LSR w szczegdlnosci:

— koszty poniesione na przygotowanie opracowan dot. obszaru objetego LSR,

— koszty zakupu powierzchni wystawienniczej i inne koszty zwigzane z organizacja lub uczestnictwem RLGD w
wydarzeniach promocyjnych, kulturalnych, szkoleniowych lub aktywizujacych lokalng spotecznosc,

b) wsparcie potencjalnych beneficjentow w opracowywaniu operacji i przygotowywaniu wnioskow w szczegolnoscei:

— koszty doradztwa w zakresie przygotowania wniosku o dofinansowanie w ramach dziatania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” oraz innych dokumentéw niezbednych do ubiegania si¢ o
dofinansowanie operacji.

Nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji zadan wraz z okresleniem rzeczowych jednostek miary.

Poszczegodlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa
byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). W przypadku, gdy nie jest mozliwe okreslenie w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych poszczegélnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do
szczegbdlowego opisu operacji.

Beneficjenci zobowiazani sa ponosi¢ koszty kwalifikowalne dla zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji,
z uwzglednieniem procedur przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22017
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r. poz. 1579, z p6zn. zm.), (zwanej dalej ,,ustawa Pzp”) albo ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 poz. 2019.), gdy wymog wynika z tej ustawy.

W przypadku, gdy do wyboru wykonawcoéw poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
nie maja zastosowania przepisy o zamowieniach publicznych, wnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowigzany
jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru tych wykonawcow. (Zatacznik do Instrukcji)

W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwoch kolejnych postgpowaniach lub wptynely tylko oferty
podlegajace odrzuceniu, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca bgdacym podmiotem powigzanym kapitatowo lub
osobowo z Beneficjentem. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitalowo lub osobowo moze mie¢ miejsce jedynie
wtedy, gdy wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystgpowanie obiektywnych przestanek, Zze na rynku nie istnieje inny
potencjalny wykonawca (nie powiazany kapitalowo Iub osobowo z Beneficjentem) danego zamowienia zostanie
zaakceptowany przez instytucj¢ posredniczaca, z ktora Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie.

Beneficjent moze przedstawi¢ w UM pisemne wyjasnienie potwierdzajace, ze z powodu epidemii COVID-19 zamdéwienie nie
moglo zosta¢ przeprowadzone zgodnie z Zasadami... lub ich peine stosowanie spowodowaloby istotne opdznienia w realizacji
operacji, ktore mogtyby wptyna¢ na prawidlowa jej realizacje.

VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zalezno$ci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wskazanego w formularzu
wniosku.

W odniesieniu do poszczegdlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku w odpowiednim polu ,,Liczba
zatacznikow” nalezy wpisa¢ liczbe dokumentdéw zataczonych do wniosku oraz wybra¢ z listy rozwijalnej ,,TAK” albo ,,ND”.

W przypadku dokumentéow sporzadzonych w jezyku obcym, musi by¢ wykonane thumaczenie danego dokumentu na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego.

A. Zalaczniki dotyczgce Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
1. Pelnomocnictwo (jezeli zostalo udzielone) — oryginat lub kopia.

Nalezy zalaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy Wnioskodawce bedzie reprezentowal pelnomocnik. Dane dotyczace
pelnomocnika zawarte we wniosku sekcja II pkt 5 Dane petnomocnika wnioskodawcy musza by¢ zgodne z danymi zawartymi
w zalaczonym pelnomocnictwie..

W polu 1.1 - w przypadku, gdy Wnioskodawca nie dotacza do wniosku o dofinansowanie udzielonego petnomocnictwa, ze
wzgledu na fakt, ze takie pelnomocnictwo znajduje si¢ w posiadaniu UM, nalezy wpisa¢ znak sprawy, w ramach, ktorej
Whnioskodawca przedtozyt pelnomocnictwo i z listy rozwijalnej wybra¢ pozycje ,,ND”.

2. Statut Wnioskodawcy (zatgcznik obowigzkowy, jezeli ulegt zmianie) — oryginat lub kopia

Statut nalezy zataczy¢, jezeli ulegl on zmianie w stosunku do ostatnio sktadanego w UM, w ramach spraw zwigzanych
z Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

W polu 2.1 - w przypadku, gdy Wnioskodawca nie dotgcza do wniosku o dofinansowanie statutu, ze wzgledu na fakt, ze
aktualny statut znajduje si¢ w posiadaniu UM, nalezy wpisa¢ znak sprawy, w ramach, ktorej Wnioskodawca przedtozyt statut
i z listy rozwijalnej wybra¢ pozycje ,,ND”.

B. Zalaczniki dotyczace operacji

3. Dokumenty potwierdzajace planowany koszt operacji albo otrzymane przez Wnioskodawce oferty zwigzane z
realizacja operacji - kopia

Whioskodawca zobowigzany jest do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych z zachowaniem zasad rownego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz zobowigzany jest dotozy¢ wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
interesow rozumianego, jako brak bezstronnos$ci i obiektywnos$ci w wypelnianiu zadan objetych umowa o dofinansowanie oraz
do przeprowadzenia rozeznania rynku.

Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zrédiem pozyskania informacji o cenie (np. wydruki ze stron internetowych,
kopie stron katalogdéw, pisemne informacje od dostawcow, otrzymane oferty od wykonawcow lub dostawcdw, itp.)

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
Whioskodawce.

Przedstawione przez wnioskodawc¢ dokumenty beda podlegaty weryfikacji m.in. w zakresie ich autentycznosci oraz
sprawdzenia cen zadan objgtych oferta w niezaleznych zrodtach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnos$ci oraz racjonalnos$ci przedstawionego przez wnioskodawce zakresu rzeczowego nie
jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych zrodel, wnioskodawca moze zosta¢ poproszony o przedstawienie oferty
na realizacje takiego zadania albo innych dokumentow, na podstawie, ktorych dokonat kalkulacji tego kosztu.
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Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadnosci zakresu
i racjonalno$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne bedg zmiany, o ile zostang
zaakceptowane przez UM.

C. Inne zalaczniki

W tej czegsci Whioskodawca moze wpisaé i zatgczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegolniono w czgécei A i B, a ktore w jego
opinii sa niezb¢dne UM do oceny wniosku.

Ponadto w przypadku, gdy w imieniu wnioskodawcy w sprawie bedzie wystepowal pelnomocnik lub reprezentant, wowczas
w zwigzku ze zmiang przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, tj. wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r.
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej rozporzadzenie 2016/679) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019
r., poz. 1781, z p6zn. zm.), do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane przez petnomocnika lub reprezentanta O§wiadczenie
zawierajace oswiadczenia i zgody dotyczace przetwarzania danych osobowych.

W pozycji Razem nalezy wpisa¢ liczb¢ wszystkich dokumentoéw zataczonych do wniosku wymienionych w pozycjach od A
doC.

VII. Informacje, zgody i o§wiadczenia dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujacej w dzialaniu
»Koszty biezace i aktywizacja” Priorytet 4 ,Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojnoSci terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze"'.

VIII. Informacje dotyczace przetwarzania przez Samorzad Wojewodztwa oraz Agencje Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa danych osobowych os6b fizycznych, ktore zostang przekazane przez Wnioskodawce.

IX. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie o wypelnieniu obowigzku informacyjnego wobec innych
o0sob fizycznych.

X. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przed podpisaniem sekcji O$wiadczenia nalezy zapoznaé si¢ z informacjami zawartymi m.in. w niniejszej instrukcji a takze
zapoznac si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przepisach wymienionych w ww. sekcji.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Skutki sktadania fatszywych o§wiadczen wynikajg z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2020
r. poz. 1444).

Whioskodawca migdzy innymi o§wiadcza, ze operacja objgta wnioskiem nie zostata zakonczona zgodnie z art. 65 ust. 6
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.).

W zwiazku ze zmiang przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, tj. wejsciem w Zycie z dniem 25 maja 2018 r.
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) zmianie ulegly
zasady przetwarzania danych osobowych, w celach zwigzanych z ubieganiem si¢ o dofinansowanie.

W zwiazku z powyzszym w tresci zalacznikow uwzgledniony zostal obowiazek informacyjny wynikajacy z w/w przepisow.
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Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow nalezy rozumiec:

1. W przypadku beneficjentow, nie bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm. ) albo ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,Pzp” do jej stosowania:

1) W przypadku zamdwien powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do kwoty 50 000 ztotych netto — przedstawienie trzech
ofert wraz z wnioskiem o ptatnos¢ albo

2) W przypadku zaméwien powyzej 50 000 zlotych netto — zastosowanie wymogow okreslonych w rozdziale 2
»Zamowienia powyzej 50 000 ztotych netto” wytycznej MRiRW ,,Zasady konkurencyjnego wyboru wykonawcow w
ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” opublikowanej na stronie internetowej MRiRW w zaktadce PO
RYBY 2014-2020/Dokumenty i informacje dla beneficjentow/Dodatkowe dokumenty dla Beneficjentow.

W kazdym przypadku, w ktérym Beneficjenci udziela zamoéwienia, maja obowiazek udokumentowania (pozostawienia §ladu
rewizyjnego), ze przeprowadzone przez nich postgpowania zapewnity konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow.
W przypadku beneficjentow bedacych podmiotami zobowigzanymi do stosowania przepisoéw dotyczacych zamowien
publicznych w przypadku zaméwien o wartosci nie przekraczajacych warto$ci, od ktéorych wymagane jest ich stosowanie albo
w ramach zaméwien wylaczonych ze stosowania przepiséw dotyczacych zamowien publicznych zakres stosowania Zasad...
obejmuje :

1) przeprowadzenie zamowienia zgodnie z wewnetrzng procedura dokonywania zamoéwien, albo

2) zastosowanie wymogow okreslonych w rozdziale 2
Przeprowadzenie zamowienia zgodnie z wewngtrzng procedura dokonywania zamoOwien zapewnia spelnienie przez
Beneficjenta wymogdéw w zakresie konkurencyjno$ci w co najmniej takim stopniu jak przy stosowaniu niniejszych zasad.
Beneficjent zobowiazany jest do opisania i udokumentowania przeprowadzonego zamdwienia w sposob zapewniajacy, ze
wewnetrzna procedura jest nie mniej rygorystyczna w zakresie zapewnienia konkurencyjnosci niz niniejsze zasady.
W przypadku, gdy kilka zaméwien w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii kosztow, Beneficjent powinien je
zsumowac na potrzeby obliczenia warto$ci zamowienia.
Wartosci poszczegolnych zamowien powinny zosta¢ zsumowane, w przypadku tacznego spetnienia nastgpujacych przestanek:

1) ushugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.
Spos6b przeprowadzenia szacowania zamodwienia powinien zosta¢é udokumentowany na pisSmie, w celu zapewnienia
prawidtowej $ciezki audytu.
Sumowanie wartosci poszczegdlnych zamoéwien w ramach operacji przeprowadzane jest jedynie na potrzeby obliczenia
warto$ci zamowienia, a w konsekwencji na potrzeby ustalenia minimalnych wymogow, jakie Beneficjent powinien spetnié
realizujgc te zamoOwienia zgodnie z niniejszymi wytycznymi. Sumowanie wartoSci zamowien nie powinno skutkowaé
Iaczeniem tych zaméwien w jedno zamowienie.
W celu zapewnienia mozliwosci udziatu w postgpowaniu mniejszych podmiotow, Beneficjent zobowigzany jest do podziatu
zamowienia na tyle czesci, ile jest potencjalnie mozliwe. W przypadku niedokonania podzialu zamawiajacy musi uzasadnic i
udokumentowaé przyczyny braku podzielenia zaméwienia.
Nalezy przy tym pamietaé, ze niewielkie trudnosci, niewielkie koszty, nieznaczne problemy ze koordynowaniem dziatan
wykonawcow, a w szczego6lnosci wygoda zamawiajacego nie stanowia wystarczajacego powodu braku podzialu zamdowienia
na czgsci.
Podziat zamowienia na czgéci bytby niewlasciwy przede wszystkim w przypadkach, gdy Beneficjent stwierdzi, ze taki podziat
grozitby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudno$ciami technicznymi lub nadmiernymi kosztami wykonania
zamoOwienia, lub tez potrzeba skoordynowania dziatan réznych wykonawcow realizujacych poszczegolne czesci zamdwienia
mogtaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zaméwienia.
W celu zachowania konkurencyjnego wyboru wykonawcow, Beneficjent nie moze udzielaé zamowienia podmiotom
powiazanym z nim osobowo lub kapitalowo, z zastrzezeniem dotyczacym nie otrzymania zadnej waznej oferty.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania mig¢dzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczego6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji w kapitale innego podmiotu;

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego, kontrolnego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Beneficjent umieszcza informacj¢ na temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym.
W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwodch kolejnych postgpowaniach lub wptynety tylko oferty
podlegajace odrzuceniu, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg bedacym podmiotem powigzanym z Beneficjentem.
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Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym moze mie¢ miejsce jedynie wtedy, gdy wniosek Beneficjenta uzasadniajacy
wystgpowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamowienia zostanie
zaakceptowany przez instytucje posredniczacg, z ktorg Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie.

Rozdzial 2 Zamoéwienia powyzej 50 000 zlotych netto

W przypadku zamowien powyzej 50 000 zlotych netto, Beneficjent jest zobowiazany do:

1

2)

3)
4)

upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub branzowej stronie internetowej
o zasiggu ogdlnopolskim (zapewniajacej wyzszy stopien upublicznienia dla potencjalnych wykonawcdéw niz strona
internetowa Beneficjenta), wraz z wystaniem zapytania ofertowego do co najmniej dwoéch potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia, albo

wystania zapytania ofertowego do co najmniej pi¢ciu potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje pigciu
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia, albo

zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARiMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl, albo
przedstawienia udokumentowanego opisu dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcow, w przypadku zamoéwien przeprowadzonych nie pézniej niz w dniu 8 czerwca 2018 1.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Opis przedmiotu zamdwienia,

Kryteria oceny oferty, informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegodlnych

kryteriow oceny oferty, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

Termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia nastepnego

po ogloszeniu zapytania ofertowego (w przypadku modyfikacji zapytania ofertowego, termin powinien zostac¢

wydtuzony do co najmniej 7 dni od dnia nastepnego po ogloszeniu zmodyfikowanego zapytania ofertowego );

Informacj¢ o wykluczeniu z mozliwos$ci udzielenia zamdéwienia podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo;

Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania w przypadku braku zlozenia co najmniej dwoch ofert zgodnych

z zapytaniem ofertowym. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR,

Beneficjent moze nie zawiera¢ w zapytaniu ofertowym tej klauzuli i dokona¢ wyboru wykonawcy na podstawie jednej

oferty;

Informacjg¢, w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona. Jezeli Beneficjent nie zastrzeze inaczej

w zapytaniu ofertowym, oferta powinna zosta¢ odrzucona w nastepujacych przypadkach:

o Jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

e  Jesli zostata ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkow udziatu w postgpowaniu ofertowym,.

e Jedli zostata zlozona przez podmiot powigzany kapitalowo lub osobowo z beneficjentem za wyjatkiem sytuacji
dopuszczonej w niniejszych Zasadach (...),

e Jedli zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym

Postgpowanie powinno zosta¢ udokumentowane protokotem.

Protokot jest dokumentem potwierdzajacym prawidtowos¢ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy. Protokdt powinien

zawiera¢ co najmnie;j:

1
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

informacje, do jakich potencjalnych wykonawcoéw Beneficjent wystat zapytanie ofertowe;

informacje¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

wykaz ofert, ktore wplynety do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na kryteria oceny
ofert;

informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny oraz
0 sposobie przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

przyczyny odrzucenia ofert przez Beneficjenta;

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

date sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej przez Wnioskodawce do podejmowania czynnosci w jego
imieniu;

Informacj¢ o przyczynach braku podzialu zamoéwienia na czesci,

nastgpujace zalaczniki:

tre$¢ zapytania ofertowego,

potwierdzenie wystania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow,

potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej,

ztozone oferty, wraz z ofertami odrzuconymi,

13

PO RYBY 2014-2020/v./KBiA/6/z


http://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/

— os$wiadczenie o braku powigzan z wybranym wykonawca,

— dokumenty z szacowania warto$ci zamowienia,

— wewngtrzny regulamin przeprowadzania zamowien, do stosowania przepisow zamowien publicznych w przypadku
zamoOwien o wartosci nie przekraczajacych wartosci, od ktorych wymagane jest ich stosowanie albo w ramach
zamowien wytaczonych ze stosowania przepisow dotyczacych zamdwien publicznych

W przypadku, gdy Beneficjent zdecyduje si¢ zamie$ci¢ zapytanie ofertowe na dedykowanym portalu ARIMR
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, niezwlocznie po zakoficzeniu postgpowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji beneficjent prowadzacy postepowanie na
portalu ogloszen ARIMR, zamieszcza na ww. portalu informacjg o:

1) wyborze wykonawcy oraz wykaz ztozonych ofert albo

2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert oraz wykaz zlozonych ofert, albo
3) nieztozeniu zadnej oferty, albo

4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

Beneficjent zobowigzany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie
ztozyli co najmniej dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym, z wyjatkiem zamieszczenia ogloszenia na dedykowanym
portalu Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy z rozeznania rynku dokonanego przez Beneficjenta wynika, ze na rynku istnicje mniejsza liczba
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia niz wynika z obowigzkdéw natozonych na Beneficjenta w niniejszym
rozdziale, dopuszcza si¢ wystanie zapytan ofertowych do mniejszej liczby potencjalnych wykonawcow, wytacznie na wniosek
Beneficjenta uzasadniajacy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje wigcej potencjalnych
wykonawcow danego zamdwienia. Wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktora Beneficjent
zawart umowe o dofinansowanie.

Opis dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w przypadku zamoéwien przeprowadzonych nie po6zniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r., powinien zapewniaé, ze:

1) Zostata zachowana uczciwa konkurencja, rowne traktowanie wykonawcow oraz przejrzystosc;

2) Srodki w ramach PO RYBY 2014 -2020 zostaly wydatkowane w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan, zapewniajac optymalny dobdr metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadow;

3) Czynno$ci zwigzane =z udzieleniem zamoéwienia zostaly wykonane =z zapewnieniem bezstronnosci
i obiektywizmu.

Sporzadzony przez Beneficjenta opis winien zawierac:

e opis indywidualnych kryteriow jakimi kierowat si¢ beneficjent przy wyborze wykonawcow np. cena, czas realizacji
zamowienia, dodatkowe koszty czy jako$¢ itp.;

e sposOb dokonania rozeznania rynku np. poprzez przegladanie stron internetowych, udziat w targach branzowych,
zapoznanie si¢ z broszurami reklamowymi i informacyjnymi;

e wskazanie przyczyn rezygnacji beneficjenta z wyboru poszczegdlnych wykonawcow;

e informacj¢, iz w wyniku dokonanego rozeznania rynku ustalono, ze nie istnieje odpowiednia liczba wykonawcow
mogacych zrealizowa¢ przedmiot zamowienia.

Rozdzial 3. Wyjatki od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do:
1) zamoéwien, ktorych przedmiotem sa:

a) zamoOwienia mogace by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastgpujacych powodow:

—  brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,
— przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wiasnosci intelektualne;.

b) zamoéwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub
rozwojowych, z wylaczeniem zamoéwien obejmujacych produkcje masowg stuzgcg osiggnieciu rentownosci
ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,

€) umowy z zakresu prawa pracy,

d) Kkoszty transferu wiedzy i technologii,

e) ustugi przyjmowania, sortowania, przemieszczania lub dorgczania przesyltek pocztowych.

2) zamowien w ktorych wybor wykonawcodw poszezegdlnych zamowien nastapit w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego okreslonym w przepisach o zamoéwieniach publicznych. (dobrowolne stosowanie ustawy pzp.)
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3) zamoéwien udzielonych po dwukrotnym nieskutecznym spetnienie procedury, o ktorej mowa w rozdziale 2, pkt 1 lub 2
albo po zamieszczeniu zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl po
ktorym Beneficjent nie otrzymat ani jednej waznej oferty o ile warunki ujgte w zapytaniu ofertowym nie zostang zmienione
w istotny sposob.

W przypadku zastosowania ktoregokolwick z wyjatkow wymienionych w rozdziale 3 Beneficjent jest zobowigzany do

udokumentowania i opisania powoddw zastosowania wyjatku od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

W przypadku udzielenia zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego opisanego w
przepisach o zamowieniach publicznych, zamowienie bedzie oceniane zgodnie z procedurami dotyczacymi udzielania

zamowien publicznych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze.

Rozdzial 4. Wskazniki procentowe do obliczenia warto$ci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach PO RYBY 2014-2020

*Nalezy zastosowaé w przypadku, gdy naruszenia nie mozna przypisac¢ do zadnej kategorii naruszen wymienionej w tabeli. W
przeciwnym przypadku nalezy zastosowac¢ kategori¢ najbardziej zblizong

Lp. Kategoria naruszenia W%
1. Brak zastosowania zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow 100%
Zastosowanie zasad dla zaméowien ponizej 20 000 zt netto, w
2. przypadku, gdy powinny zosta¢ zastosowane zasady okre§lone w 100%
rozdziale 2
Zastosowanie zasad dla zaméwien powyzej kwoty 20 000 ztotych
3. netto do kwoty 50 000 w przypadku, gdy powinny zosta¢ 25%
zastosowane zasady okreslone w rozdziale 2
Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub
4 osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji 100%
' posredniczacej, w przypadku, gdy na rynku istniejg inni potencjalni
wykonawcy
Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji
5. . ) . . . . 25%
posredniczacej, gdy na rynku nie ma innych potencjalnych
wykonawcow
6. Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert 2506
Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory odnosi si¢ do
7. wlasciwosci wykonawcey, a w szczegolnosci do jego wiarygodnosci 25%
ekonomicznej, technicznej lub doswiadczenia
8 Nieuzasadnione uzycie specyfikacji technicznych, ktore nie sa 25%
' wymagane do realizacji zamdowienia
Wybor oferty niezgodnie z kryteriami wyboru Iub zmiana tych
9. ., . .
kryteriow bez modyfikacji zapytania ofertowego . 25%
100% - w przypadku terminu
krétszego niz 1 dzien
25% - w przypadku terminu 1-2
10. Ustalenie krotszych niz 7 dni termindw sktadania ofert. dni

10 % - w przypadku terminu 3-4
dni

5% - w przypadku terminu 5-6
dni
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100% - w przypadku terminu
krétszego niz 1 dzien
25% - w przypadku terminu 1-2
11 Modyfikacja tresci zapytania ofertowego przy braku zachowania dni
' wystarczajacego czasu na modyfikacj¢ ofert 10 % - w przypadku terminu 3-4
dni
5% - w przypadku terminu 5-6
dni
Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej
zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
12. dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze mozliwos$¢ i warunki 25%
dokonania takiej zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu
ofertowym.
Naruszenia wynikajace z przedstawionego opisu dziatan podjetych
13 przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu 10%
' wyboru wykonawcow, w przypadku zamowien przeprowadzonych 0
nie poézniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r.
Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku
14, zamoOwien w kwocie powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do 25%
kwoty 50 000
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
15. zgodnie z rozdziatem 2 i niewystanie zapytania ofertowego do co 100%
najmniej dwdch potencjalnych wykonawcow
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
16. zgodnie z rozdziatem 2, ale wyslanie zapytania ofertowego do 25%
dwoch potencjalnych wykonawcow.
17. Brak informacji o przedluzeniu terminu na sktadanie ofert 10%
18 Niewystarczajacy lub nieprecyzyjny opis zamowienia, powodujac 10%
. . L D ) (]
efekt odstraszajacy potencjalnie ograniczajacy konkurencje
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
19 zgodnie z rozdziatem 2 (innej niz portal ARiIMR) i niewystanie
' zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych 25%
wykonawcow
Naruszenie wewnetrznej procedury, nie ujete w powyzszych
punktach, przez podmiot zobowigzany do stosowania przepisow
dotyczacych zamoéwien publicznych, w przypadku zamowien o 0
20. wartos$ci nie przekraczajacej wartosci, od ktorej wymagane jest ich %
stosowanie albo w ramach zamdéwien wylaczonych ze stosowania
przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych®
21. Brak uzasadnienia dla braku podzielenia zamdwienia na czgéci 5%
25% - w przypadku przekazania
dokumentacji w terminie
22. Ograniczenia w dostepie do informacji przetargowe;j igug/i Z_yvr\rll;lrlzzy‘;):élliu terminu 3
dni
5% - w przypadku terminu 2 dni
23 Odmowa do_ste;pu dla instytucji posredniczacej do dokumentacji 100%
przetargowej
24 Brak w dokumentacji przetargowej, uniemozliwiajacy 2504
. . . , . ]
potwierdzenie kluczowych warunkdw postepowania
25. Negocjacje podczas procedury udzielania zamdwienia, w tym 25%
modyfikacja zwycieskiej oferty podczas oceny

Wysokos$¢ kary administracyjnej oblicza si¢ jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej kary i wysokosci faktycznych

kosztéw kwalifikowalnych dla danego zamowienia, wedtug wzoru:
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Wk = W% x Wkw x WS$§

gdzie:

WK — wysokos¢ kary administracyjnej

Wkw. — wysoko$¢ faktycznych kosztow kwalifikowalnych dla danego zamowienia

W% — wskaznik procentowy nalozonej kary, zgodnie z tabela ponizej

WS — procentowa warto$¢ dofinansowania ze srodkow PO RYBY 2014-2020.

W przypadku wykrycia szeregu naruszen zasad konkurencyjnosci w tym samym zamowieniu nie kumuluje si¢ kar. W
przypadku wystapienia kilku naruszen do ustalenia wysoko$ci kary administracyjnej przyjmuje si¢ najwyzszy ze wskaznikow
procentowych, jakie wg ponizszej tabeli zostang dla tych naruszen ustalone

Zawieszenie sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach PO
RYBY 2014-2020 w okresie trwania epidemii COVID-19

W przypadku stwierdzenia naruszenia wynikajacego z Zasad dotyczacego zamowienia udzielonego wykonawcom w czasie
trwania epidemii koronawirusa COVID 19 instytucje posredniczace powinny wezwacé beneficjenta do przedstawienia
wyjasnien potwierdzajacych, ze z powodu epidemii COVID 19 zaméwienie nie moglo zostaé przeprowadzone zgodnie z
Zasadami lub ich pelne zastosowanie spowodowaloby istotne opdznienia w realizacji operacji, ktore mogtyby wptynaé na
prawidlowa jej realizacj¢. Zawieszenie sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru
wykonawcow w ramach PO RYBY 2014-2020 obowiazuje do zamoéwien przeprowadzonych od 1 lutego 2020 r. do dnia 30
czerwca 2021 r.

Instytucja Zarzadzajaca zamieszcza na obstugiwanej przez nig stronie internetowej komunikaty okreslajace szczegoty i czas
trwania zawieszenia sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach PO
RYBY 2014-2020 dotyczacego zamdowienia udzielonego wykonawcom w czasie trwania epidemii koronawirusa COVID-19
oraz wydaje wytyczne dla instytucji posredniczacych w tej sprawie.
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