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Załącznik nr 5 do ogłoszenia 

 

KARTA OCENY FORMALNEJ 

Instytucja przyjmująca ofertę: 

Nr konkursu:  

Data wpływu oferty: 

Nr kancelaryjny oferty: 

Nazwa oferenta: 

Oceniający: 

LP. Kryterium oceny formalnej  Uzasadnienie 

1 
Oferta została złożona w terminie  
i miejscu wskazanym w ogłoszeniu oraz w sposób wskazany w 
ogłoszeniu. 1 

☐ Tak 

☐ Wezwano do uzupełnień 

☐ Nie 

 

2 
Oferta została złożona na właściwym formularzu wraz ze 
wszystkimi wymaganymi załącznikami.2 

☐ Tak 

☐ Wezwano do uzupełnień 

☐ Nie 

 

 
1 Termin oraz miejsce złożenia oferty określone są w ogłoszeniu o konkursie. W zakresie uchybienia terminu (końcowy termin składania ofert) oraz miejsca złożenia  
(do Ministerstwa Sprawiedliwości w trybie określonym w ogłoszeniu) oferta nie może być uzupełniona. W zakresie sposobu złożenia oferty określonego w ogłoszeniu o 
konkursie – oferta podlega uzupełnieniu. 
2 Formularz oferty oraz listę wymaganych załączników określa ogłoszenie. Oferta może być uzupełniona w całym zakresie dotyczącym pkt 2. 



2 
 

3 
Oferta wraz z załącznikami została podpisana przez osobę/-y 
upoważnioną/-e (wersja papierowa oferty).3 
 

☐ Tak 

☐ Wezwano do uzupełnień 

☐ Nie 

 

4 
Oferta została złożona przez uprawniony podmiot4 
 

☐ Tak  

☐ Nie – uzasadnić i odrzucić 

projekt 

 

 

 
 
 
 
   …………………………………                                                                                                                       ……………………………………………………………… 
       Miejscowość, data                                                                                                                                                                    Czytelny podpis Oceniającego 

 
3 zgodnie z § 17 ust 2 Rozporządzenia: 

2.Ofertę oraz załączniki składane w postaci: 
1) papierowej - opatruje się podpisem własnoręcznym; 
2) elektronicznej - opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. 
Przez upoważniona osobą rozumiemy osobę upoważniona do reprezentowania podmiotu zgodnie z informacją we właściwym rejestrze lub osobę legitymującą się 
prawidłowo wystawionym upowszednieniem. 
Uzupełnieniu może podlegać w szczególności: Brak podpisu, Podpis złożony przez osobę dla której nie wskazano upoważnienia (także w zakresie uzupełnienia o 
upoważnienie do podpisu), niewłaściwa forma podpisu. 
4 {Przez podmiot uprawniony należy rozumieć podmiot o który mowa w których mowa w art. 43 § 8 pkt 1 ustawy, z wyłączeniem podmiotów, o których mowa w art. 43 § 

15a i 15b ustawy}. Punkt ten nie podlega uzupełnieniu. 
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