Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
1. Przedmiotem Zamówienia jest zakup i dostawa fabrycznie nowych, nieużywanych, oryginalnych materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących i kopiujących, zwanych dalej „materiałami”. 
2. Materiały oryginalne to materiały zalecane przez producentów urządzeń drukujących, najczęściej wyprodukowane przez producenta urządzenia, nie będące naśladownictwem ani przeróbką, nie regenerowane, ani refabrykowane.
3. Szczegółowy opis potrzeb Zamawiającego, zawierający typy sprzętu, jakimi dysponuje Zamawiający oraz orientacyjne ilości materiałów zostały zawarte w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym załącznik nr 4a do umowy.
4. Jako fabrycznie nowe należy rozumieć produkty nowo wytworzone w całości, tj. wyposażone 
w fabrycznie nowe obudowy, dysze, tusz, bębny światłoczułe, opakowane oryginalnie przez producenta, które będą kompletne, wolne od wad, pełnowartościowe i nie noszące znamion użytkowania.
5. Dostawy realizowane będą sukcesywnie przez okres 12 miesięcy od daty podpisania umowy, wg potrzeb Zamawiającego na podstawie zamówień przesyłanych do Wykonawcy elektronicznie, faksem lub pisemnie, w terminie 3 dni roboczych liczonych od daty przesłania zamówienia przez Zamawiającego.
6. Dostawa materiałów odbywać się będzie do siedzib Zamawiającego: 00-507 Warszawa, 
pl. Trzech Krzyży 3/5, do pomieszczenia wskazanego przez pracownika Zamawiającego. Dostawy odbywać się będą w godzinach 9:00 – 15:00. Każdorazowa zmiana terminu dostawy (daty, godziny) możliwa jedynie po akceptacji upoważnionego pracownika Zamawiającego.
7. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru od Zamawiającego zużytych materiałów w dniu dostawy, w celu ich utylizacji zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. 2013 poz. 21 z późn. zm.). Wykonawca przekaże Zamawiającemu protokół przyjęcia zużytych materiałów eksploatacyjnych oraz protokół przekazania odpadów do utylizacji. Wszelkie koszty związane z odbiorem zużytych materiałów i ich utylizacją obciążają Wykonawcę. 

8. Zamawiający nie wyraża zgody na realizację dostaw przez Wykonawcę za pośrednictwem standardowych usług kurierskich.
9. Ze względu na występującą różnorodność opisów i oznakowań materiałów u każdego 
z producentów, to Wykonawca podnosi całkowitą odpowiedzialność za prawidłowe dopasowanie i   zaoferowanie odpowiednich i kompatybilnych materiałów do wskazanych w Formularzu asortymentowo - cenowym urządzeń. 
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