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Wielun, dnia 28-05-2024
Znak spr.: NK.1101.13.2024

Niniejsze ogtoszenie kierowane jest dla kandydatow do pracy w Nadlesnictwie
Wielun, bedacych pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace w PGL LP
w dniu podpisania ogtoszenia o naborze na stanowisko. Nabér jest prowadzony
w oparciu o Zarzadzenie Nr 28/2020 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw
Panstwowych w todzi z dnia 17 czerwca 2020 r. w sprawie zasad naboru
i wprowadzenia regulaminu rekrutacji wewnetrznej na wakujgce stanowiska
w jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi
(zn.spr.DO.1101.36.2020), a takze w zwigzku z pismem Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 5 wrzesnia 2022 r. (zn. spr..: GK.013.127.2022).

Nadlesniczy Nadlesnictwa Wielun
ogtasza naboér na stanowisko ksiegowej/ksiegowego

A. Niezbedne wymagania:

1. Wyksztatcenie minimum s$rednie preferowane w zakresie lesnym, finansoéw,
rachunkowosci lub ekonomii.

2. Staz pracy minimum 1 rok na stanowisku z zakresem obowigzkéw
obejmujgcym fakturowanie i rozliczanie sprzedazy.

3. Znajomos¢ obstugi komputera i urzgdzen peryferyjnych oraz pakietu
oprogramowania MS Office.

B. Wymagania dodatkowe:

1. Wyksztatcenie wyzsze preferowane w zakresie lesnym, finansow,
rachunkowosci lub ekonomii.

2. Posiadanie dtuzszego stazu pracy na stanowisku z zakresem obowigzkéw

obejmujgcym czynnosci fakturowania i rozliczania sprzedazy niz okre$lone

w pkt. A. 2.

Znajomosc przepiséw o rachunkowosci.

Znajomosc¢ przepisow regulujgcych podatek od towardw i ustug.

Znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z gospodarkg towarowa.

Znajomosc¢ zasad gospodarki finansowej PGL LP.

Umiejetnos¢ obstugi systemu Informatycznego Laséw Panstwowych w

stopniu umozliwiajgcym jego wykorzystanie do realizacji powierzonych zadan.

Studia podyplomowe z zakresu lesnictwa.

Ukonczone dodatkowe kursy, szkolenia zwigzane z ksiegowoscig lub

gospodarkg towarowg SILP.

10.Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku potwierdzone
odpowiednimi dokumentami.

11.Inne dodatkowe uprawnienia, szkolenia, kwalifikacje przydatne na stanowisku
pracy objetym rekrutacjg.
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12.Posiadanie prawa jazdy kategorii B oraz gotowos¢ do wykorzystania
samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

13.0Odpowiednie predyspozycje osobowe tj. sumiennos¢, dokladnosé,
dyspozycyjnos¢, umiejetnosc pracy w zespole.

C. Zakres celéw i zadan wykonywanych na stanowisku:

Zagadnienie ogolne:

1. Sumienne wykonywanie powierzonych zadan zgodnie z poleceniem
bezposredniego przetozonego oraz  obowigzujgcymi przepisami
| zarzgdzeniami wewnetrznymi.

2. Informowanie swego przetozonego o postepie i wynikach prac oraz
napotykanych trudnosciach.

3. Znajomosc¢ wszystkich obowigzujgcych przepiséw, instrukcji i zarzgdzen
dotyczacych powierzonego zakresu prac.

4. Organizowanie pracy w sposdb zabezpieczajgcy terminowe i prawidtowe
wykonywanie obowigzkow.

5. Nalezyte przechowywanie dokumentéw dotyczgcych wykonywanych
CzZynnosci.

6. Wiasciwe zabezpieczenie powierzonego mienia jednostki zatrudniajgcej
przez zniszczeniem lub kradzieza.

7. Nalezyta znajomo$c¢ i przestrzeganie przepisow bhp i przeciwpozarowych.

State podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

9. Sciste przestrzeganie tajemnicy przedsiebiorstwa zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

©

Zagadnienia szczegotowe:
Prowadzenie ewidenciji drewna, uzytkow ubocznych zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami w tym zakresie. Sporzgdzanie faktur z tytutu sprzedazy drewna,
uzytkdbw ubocznych oraz pozostatej sprzedazy, w tym zaliczek na drewno i
rozliczanie faktur zaliczkowych w fakturach za dostawy drewna. Obstuga
transferéw z rejestratora lesniczego. Wystawianie asygnat porachunkowych.
Dokonywanie rozliczenn inwentaryzacji drewna i pozostatych uzytkow.
Prowadzenie ewidencji iloSciowo — wartosciowej drewna wydanego na
opalanie kancelarii, wydanych w naturze deputatéw opatowych. Rozliczanie
sprzedazy detalicznych wraz z kompletowaniem dokumentacji z tym
zwigzanej. Sporzgdzanie sprawozdan LP i GUS wynikajgcych z zakresu
obowigzkéw. Pozostate polecenia wydawane przez bezposredniego
przetozonego.

Szczegdtowy zakres czynnosci bedzie ustalony po zatrudnieniu.
D. Warunki pracy na stanowisku:

1. Zatrudnienie oparte ha umowe o0 prace na petny etat, na czas okreslony z
mozliwoscig pdzniejszego zatrudnienia na state.
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Mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Wynagrodzenie zgodne z przepisami obowigzujgcymi w Lasach Panstwowych.
Swiadczenia socjalne zgodnie z przepisami branzowymi.

Odpowiedzialna praca w dynamicznym zespole.

E. Wymagane dokumenty:

. CV wraz z listem motywacyjnym.

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagan formalnych
w zakresie wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych.

Kserokopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu Ilub inny
dokument potwierdzajgcy posiadane doswiadczenie zawodowe, potwierdzajgce
minimalny staz pracy okreslony dla stanowiska.

Ewentualnie kserokopie innych dokumentow poswiadczajgcych dodatkowe
kwalifikacje, np. kursy, szkolenia.

Oswiadczenie kandydata (wg zatgczonego wzoru):

e oswiadczenie potwierdzajgce znajomos$¢ obstugi oprogramowania
uzytkowego wykorzystywanego na stanowisku biurowym,

e oSwiadczenie kandydata — pisemna zgoda na poddanie sie procedurze
kwalifikacyjnej zgodnie z art. 4 pkt 11 Rozrzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s.1, sprostowanie: Dz. Urz. UE L 127
2 23.05.2018, s. 2).

Oswiadczenia, CV, list motywacyjny dotgczone do oferty nalezy opatrzeé
wiasnorecznym podpisem. W przypadku zakwalifikowania oferty do Il etapu naboru,
kandydat ma obowigzek okazacC sie oryginatami dokumentdéw, ktérych kserokopie
zawierata ztozona oferta.

F. Kryteria wyboru oraz metodyka oceny kandydatéow biorgcych udziat
w postepowaniu rekrutacyjnym:

1.

Sposréd  kandydatéw spetniajgcych wymagania okreslone w niniejszym
ogtoszeniu zostang przez Komisje ds. naboru wytonieni kandydaci do Il etapu,
z ktérymi przeprowadzone zostang rozmowy kwalifikacyjne.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang poinformowani drogg
elektroniczng na wskazany adres e-mail.

Kandydaci niezakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostang powiadomieni
o tym fakcie pocztg elektroniczng.

Dokumenty kandydatéw, ktorych oferty zostaty odrzucone, pozostang do odbioru
w siedzibie Nadle$nictwa Wielun w terminie dwodch tygodni od dnia
rozstrzygniecia postepowania rekrutacyjnego, po tym terminie zostang komisyjnie
zniszczone.
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G. Formaitermin skltadania dokumentéw rekrutacyjnych:

1.

w

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentow zgodnie
z treScig niniejszego ogtoszenia pkt. ,E” i dopiskiem na kopercie ,nabdr na
stanowisko ksiegowej/ksiegowego”.
Oferte sktada sie:

e drogg pocztowg na adres: Nadlesnictwo Wielun, ul. Zeromskiego 5, 98-

300 Wielun,

e osobiscie w siedzibie Nadlesnictwa Wielun,
Termin sktadania ofert: 11.06.2024 r. do godz. 14:00.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania tego terminu ma data i godzina
wptywu oferty, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.
Oferty kandydatow bez kompletu wyzej wymienionych dokumentow oraz
dostarczone lub przestane po terminie ustalonym w ogtoszeniu nie bedg brane
pod uwage w kolejnym etapie rekrutaciji.

Nadlesnictwo nie zwraca kosztow zwigzanych z naborem.

Nadlesniczy Nadlesnictwa WieluAh moze uniewazni¢ rekrutacje na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

Osoba do kontaktu: Justyna Wysocka — 722 250 547.

Przemystaw Wysocki
p.o. Nadlesniczy

Nadlesnictwa Wielun

/podpisano elektronicznie/
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Miejscowosc, data

Imie i nazwisko
OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisanaly oswiadczam, ze:

a) Posiadam umiejetnosci obstugi oprogramowania uzytkowego wykorzystywanego
na stanowisku biurowym.

b) Wyrazam zgode na poddanie sie procedurze kwalifikacyjnej zgodnie z art. 4 pkt
11 Rozrzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s.1, sprostowanie:
Dz.Urz.UE L 127 z 23.05.2018, s. 2).

Podpis skfadajgcego oswiadczenie
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