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DECYZJA Nr .....
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

w sprawie powolania zespotu naukowego do opracowania wskazdwek

metodycznych dotyczacych sporzadzania indeksow

Na podstawie § 2 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa
Wyzszego iTechniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegolowego zakresu
dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz. 218)

postanawia sig, co nastepuje:

§1
1. Powotluje si¢ zespdt naukowy w skladzie:
1) Romualda  Piotrkiewicz =~ (Archiwum  Panstwowe w  Olsztynie),
przewodniczaca,
2) Anna Laszuk (Naczelna Dyrekcja Archiwdéw Panstwowych) — sekretarz,
3) Katarzyna Kalisz (Narodowe Archiwum Cyfrowe),
4) Hanna Staszewska (Archiwum Panistwowe w Poznaniu),

zwany dalej ,, Zespotem”.

§2
1. Do zadan Zespotu nalezy:
1) przygotowanie wskazéwek do sporzadzania indekséw do zespotdw
archiwalnych ze wskazaniem:
a)  rodzajow indeksow,
b)  zasad formulowania haset indeksowych;
2) przygotowanie propozycji sporzadzenia zasad szczegétowych indeksowania,
w tym w zakresie indeksowania akt metrykalnych i stanu cywilnego.
2. Prace Zespotu beda uwzgledniac:
1)  dotychczasowe przepisy metodyczne wydane przez Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych;



2)  wyniki prac powotanego decyzja Nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 4 lipca 2012 r. zespotu naukowego do spraw analizy i
kierunkéw nowelizacji wskazéwek metodycznych wydanych przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych;

3) wyniki prac teoretycznych w dziedzinie informacji naukowej,
prowadzonych w Polsce i innych krajach;

4) standardy miedzynarodowe, w tym Miedzynarodowy standard
archiwalnych haset wzorcowych cial zbiorowych, oséb i rodzin ISAAR
(CPE), normy PN-ISO 999:2001 Informacja i dokumentacja - Wytyczne

dotyczace zawartosci, struktury i prezentacji indeksow.

§3
Pracami Zespotu kieruje przewodniczaca.
Przewodniczaca moze zleca¢ cztonkom Zespotu analize materiatow a takze
opracowanie okreslonego zagadnienia i przedstawienie opinii oraz wnioskow
w danej sprawie na posiedzeniu Zespotu.
Posiedzenia Zespotu zwotuje przewodniczaca w porozumieniu z dyrektorem
komorki organizacyjnej Naczelnej Dyrekgi Archiwow Panstwowych
wlasciwej do spraw metodyki archiwalne;.
W sprawach bedacych przedmiotem prac Zespol moze konsultowac sie
z wlasciwymi rzeczowo organami opiniodawczymi Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych lub z komdrkami organizacyjnymi Naczelnej
Dyrekgji Archiwow Panstwowych.
Zespdt moze wnioskowa¢ o powolanie konsultantow do opracowania
poszczegdlnych zagadnien bedacych przedmiotem jego prac. Przewodniczaca
Zespotlu moze wystepowa¢ do Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych o powotanie do wspotpracy innych specjalistow spoza
panstwowej sieci archiwalne;j.
W posiedzeniach Zespotu, oprocz jego cztonkdéw, moga uczestniczy¢ z gtosem
doradczym inne osoby zaproszone przez przewodniczaca.
Z przebiegu posiedzenia sporzadza sie protokdt, ktory podpisuja
przewodniczaca i sekretarz. Protokoly posiedzen Zespotu sa rozsytane do

wiadomosci cztonkom Zespotu.

§4
Zespol dziata:



1) na posiedzeniach;

2) poprzez wymiane informacji lub prace nad projektami dokumentow
z wykorzystaniem zamknietego forum w systemie teleinformatycznym
administrowanym przez Naczelng Dyrekcje Archiwow Panstwowych.

2. Sposdb pracy ustala przewodniczacy po uzyskaniu opinii cztonkéw Zespotu.

§5
Zespdt podejmuje uchwaly na posiedzeniach, zwykla wiekszoscia gltosow
w gltosowaniu jawnym, z udzialem co najmniej 3 oséb. W przypadku réwnej liczby

glosoéw rozstrzyga glos przewodniczacej.

§6
1. Obstuge kancelaryjng, administracyjna i organizacyjng Zespotu zapewnia
komorka organizacyjna Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych wlasciwa
do spraw metodyki archiwalne;j.
2. Wydatki zwigzane z dziatalnoscia Komisji pokrywane sa z planu finansowego
komorki organizacyjnej Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych

wlasciwej do spraw metodyki archiwalne;j.

§7
1. Zespot przedstawi Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych projekt
wskazowek, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 1, w terminie do dnia 30
czerwca 2014 r. wraz z projektem zmian w obowigzujacych przepisach
dotyczacych zakresu dzialania Zespolu, wydanych przez Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych.
2. Z dniem wprowadzenia w Zycie normy sporzadzania indekséw Zespot

konczy prace.

§8

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Wiadystaw Stepniak



