Zarzadzenie Nr 22/ 2022

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
zdnia 14 kwietnia 2022 r.
K.371.1.2022
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Nadle$nictwie Trzcianka w 2022 roku

Na podstawie § 22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Les$nego Lasy
Panstwowe wprowadzonego zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r. oraz zgodnie z ,,Ustawg o rachunkowosci”
z dnia 29. 09. 1994 r. ( tj. Dz. U. z 2021, poz. 217 z pdzniejszymi zmianami), oraz
Zarzadzeniem nr 4 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 23.01.2009 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Pafstwowe 1 planu kont z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe (EK-0102-1/09) z podzniejszymi zmianami  oraz wnioskiem Gtownego
Ksiggowego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 12.04.2022r. (K.370.1.2022) zarzgdzam co
nastgpuje:

§1
Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji bilansowej (rocznej, okresowej) oraz inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczych i doraznych sktadnikéw majatkowych w Nadlesnictwie Trzcianka, wg
tytulow, sposobow i terminéw okreslonych w § 5 tego zarzadzenia.

§2
Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna — w sktadzie:
Przewodniczacy: Aleksandra Warnkowska
Z-ca Przewodniczacego: Karolina Herba
Czlonek: Marta Drzewiecka

poprzez organizowanie, koordynowanie, nadzorowanie i udokumentowanie dziatan Zespotow
spisowych i Kontroleréw spisowych.

§3
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia — z udzialem
Glownego Ksiggowego Nadle$nictwa — szkolenia oraz szczegdétowego instruktazu dla:
cztonkéw Komisji, Zespotéw spisowych, Kontrolerow spisowych, osob odpowiedzialnych
materialnie o sposobie przeprowadzenia czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjng wprowadzong zarzadzeniem nr 33 z dnia 01 sierpnia 2016r.
Szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie do 29.04.2022r.

§4
1. Przed przystgpieniem do spisOw z natury, nalezy dokona¢ udokumentowanych
uzgodnien ewidencji prowadzonej przez osoby materialnie odpowiedzialne
z ewidencjg ksiegowa w terminie . W miesigcU poprzedzajacym inwentaryzacje.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji poprzez:



przeprowadzenie protokolarnej likwidacji sktadnikow majatku, narzedzi, odziezy
itp. oraz opracowanie wymaganej dokumentacji ksiggowej (LT, LN, itp.) do dnia
spisOw inwentaryzacyjnych,

uporzadkowanie ewidencji ilosciowej $rodkow trwalych i uzgodnienia jej
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,

ulozenie wedlug sortymentéw, oznaczenie wywieszkami, spryzmowanie
materialow masowych.

§5

1. Inwentaryzacje roczng nalezy obja¢ i przeprowadzic:
1. Metoda (droga) spisu z natury:

1. Drewno w lesie wg stanu na dzien 31.05.2022r.
2. Srodki trwale i wyposazenie oraz grunty oraz prawa zakwalifikowane do
nieruchomos$ci wg stanu na dzien
3. Rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych w magazynie nadle$nictwa
I podmagazynach (le$nictwach) oraz produkty niedrzewne w lesnictwach
4. Gotowka w kasie, czeki, druki $cistego zarachowania, plakietki do
numerowania drewna, inwestycje niezakonczone, materialy niezuzyte
w produkcji wg stanu na dzien
31.12.2022r.

2. Metoda (droga) uzyskania od kontrahentéw i bankow pisemnych potwierdzen
stanu sald :

1. Aktywa finansowe na rachunkach bankowych wg stanu na: 31.12.2022r.

2. Naleznos$ci , w tym pozyczki z wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikacji
sald wg stanu na 31.10.2022r.

3. Metoda weryfikacji aktywow i pasywow w dniach 0d.01.01.2023 do 28.02.2023

podlegaja nastepujace sktadniki majatkowe wedlug stanu na 31.12.2022r.:
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srodki trwate i wyposazenie do, ktorych dostep jest utrudniony,

naleznos$ci sporne 1 watpliwe, a w bankach rowniez naleznosci zagrozone,
nalezno$ci 1 zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
srodki trwate w budowie,

wartosci niematerialne 1 prawne,



6. naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

7. inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, w tym m.in.: towary
w drodze, inwestycje zaliczone do finansowych aktywow trwatych, rozliczenia
miedzyokresowe przychodoéw i kosztow, kapitaty (fundusze) wlasne, rezerwy
1 odpisy aktualizujace, fundusze specjalne, aktywa i pasywa ewidencjonowane

pozabilansowo.

Inwentaryzacje zdawczo - odbiorcza metoda spisu z natury nalezy
przeprowadzi¢:

1. na stanowiskach z indywidualng odpowiedzialno$cig materialna:
- na dzien przekazania sktadnikéw majatkowych wskazany przez
nadle$niczego.

2. na stanowiskach ze wspotodpowiedzialnoscig materialng:
- na dzien przekazania sktadnikoéw majatkowych objetych
wspoltodpowiedzialno$cig wskazany przez nadle$niczego.

3. Inwentaryzacje dorazng metoda spisu z natury nalezy przeprowadzié:

1. Kazdorazowo w przypadku stwierdzenia kradziezy mienia wg stanu
na dzien ujawnienia i zgloszenia kradziezy z ujeciem inwentaryzacji
w systemie najp6zniej do ostatniego dnia miesigca — dzialanie ciggle.

§ 6

Do nadzoru i kontroli prawidtowosci spisow z natury powotuje Kontrolerow
Spisowych w osobach:

- Renata Gracon

- Konrad Drzewiecki

Inwentaryzacj¢ metoda spisOw z natury, na ustalonych polach spisowych
I w terminach ustalonych w harmonogramie prac zwigzanych z inwentaryzacja,
przeprowadza zespoty spisowe powotane przez Nadlesniczego wg zatacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§7
Stwierdzone obce sktadniki majgtkowe nalezy spisa¢ na odrebnych arkuszach,
w dwoch egzemplarzach opatrzonych oryginalnymi podpisami, a oryginal spisu
wysta¢ listem poleconym wiascicielowi rzeczy.
Na odrgbnych arkuszach nalezy spisa¢ zapasy materialow uszkodzone,
przeterminowane, nieprzydatne (np. przestarzate druki).



3. Komisja  Inwentaryzacyjna  przedstawi  nadle$niczemu  wnioski, co do

zagospodarowania zbgdnych lub nadmiernych sktadnikow majatku.
§8

1. Wyniki inwentaryzacji — zweryfikowane réznice wszystkich inwentaryzowanych
sktadnikow majatku po zaopiniowaniu przez gtownego ksiggowego i1 zatwierdzeniu
przez nadles$niczego, nalezy bezwzglednie uja¢ w ksiegach rachunkowych za 2022r.,
W sposob przewidziany przepisami.

2. Dokumenty dotyczace rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych winny by¢
dostarczone gldwnemu ksieggowemu niezwlocznie, w terminach okre§lonych w
harmonogramie.

§9

Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci

inwentaryzacyjnych jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10
Szczegdtowe zasady 1 sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i glowny ksiegowy — w trakcie instruktazu.
Osoby nieobecne na szkoleniu zostang przeszkolone w terminie pdzniejszym przez
przewodniczacego komisji inwetaryzacyjnej przed rozpoczeciem prac inwetaryzacyjnych.
Szkolenie moze by¢ przeprowadzone w formie wideokonferencji.

§ 11
1. Ustalam terminy zwrotu przez przewodniczacych zespotéw spisowych dokumentacji
spisu najpdzniej na nastepujace dni:
- 03.06.2022r. - dokumentéw dotyczacych spisu drewna w lesie,
- 04.11.2022r. - dokumentéw dotyczacych spisu srodkow trwatych i wyposazenia oraz
grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
- 02.12.2022r. - dokumentéw dotyczacych spisu materiatbw w magazynie

nadle$nictwa oraz podmagazynéw w lesnictwach oraz produktow
niedrzewnych,
- 06.01.2023r. - dokumentdéw dotyczacych spisu materiatdéw niezuzytych w produkc;ji,
gotowki w kasie, czekow, drukow Scistego zarachowania i inwestycji
niezakonczonych,

- 13.01.2023r. - dokumentéw dotyczacych inwentaryzacji przeprowadzonej metoda
potwierdzenia sald a metoda weryfikacji do zakonczenia
sporzadzania sprawozdania finansowego za rok 2022;

2. Okreslam date ostatecznego zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacja na
28.02.2023r.- w zakresie inwentaryzacji metoda weryfikacji sald.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 13
Traci moc Zarzadzenie nr 21 Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 16 kwietnia
2021r. (zn.spr.: K.371.1.2021).



do Zarzadzenia nr 22/2022

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dn. 14.04.2022r.

znak K.371.1.2022

yzacji j 2022

Har am

sktadniki majgtkowe wg stanu na
Zespot spisowy: drewno w lesie Srodki trwate i Aktywa obrotowe w |Produkty Druki $cistego Inne materiaty Plakietki do
w» Pole spisowe 1. Przewodniczacy Materialnie odpowiedzialny i wyp grunty gazynie i niedrzewne zarachowania niezuzyte w numerowania
(Ieénictwo) 2. Cztonek wspétodpowiedzialny oraz prawa podmagazynach produkcji drewna
3. Cztonek zakwalifikowane do
nieruchomosci
31.05.2022 31.10.2022r. 30.11.2022r. 30.11.2022r. 31.12.2022r. 31.12.2022r. 31.12.2022r.
1 Lesnictwo Jeziorki ; :(":m'k"‘”s"' R.Domagata/D.Habet 01.06.2022 02.11.2022 01.12.2022 01.12.2022 02.01.2023r. 02.01.2023r. 02.01.2023r.
. .Tectaw
o 1 B.Wozniak . .
2 Lesnictwo Wrzaca 2 M.Wardak A.Patynowski / H.Strzelecki 01.06.2022 02.11.2022 01.12.2022 01.12.2022 02.01.2023r. 02.01.2023r. 02.01.2023r.
3 .Warda
1 A.Wicher
3 Lesnictwo Koct dwk J.Wojtysiak / M.taniewski 01.06.2022 02.11.2022 01.12.2022 01.12.2022 02.01.2023r. 02.01.2023r. 02.01.2023r.
2 P.Gutche
4 Leénictwo Pariska taska L A-Patynowski AWicher / P.Gutche 02.06.2022 03.11.2022 02.12.2022 02.12.2022 03.01.2023r. 03.01.2023r. 03.01.2023r.
2. H.Strzelecki
s " 1 M.Matela " . . . .
5 Lesnictwo Rychlik - J.Mierzejewski / M.Majewski 01.06.2022 02.11.2022 01.12.2022 01.12.2022 02.01.2023r. 02.01.2023r. 02.01.2023r.
2. K.Raczkowski
1. J.Mierzejewski
6 Lesnictwo Lipinki R R B.Woiniak / M.Wardak 02.06.2022 03.11.2022 02.12.2022 02.12.2022 03.01.2023r. 03.01.2023r. 03.01.2023r.
2. M.Majewski
1. R.Klimczak
7 Lesnictwo Ogorzate M.Disterheft / P.Sottysiak 01.06.2022 02.11.2022 01.12.2022 01.12.2022 02.01.2023r. 02.01.2023r. 02.01.2023r.
2. K.Rogas
- 1. J.Woijtysiak 4 N
8 Lesnictwo Karcze 2 Mtani — R.Maékowiak / M.Tectaw 02.06.2022 03.11.2022 02.12.2022 02.12.2022 03.01.2023r. 03.01.2023r. 03.01.2023r.
R.D t
9 Lesnictwo Teresa ; D.Habet R.Klimczak / K.Rogas 02.06.2022 03.11.2022 02.12.2022 02.12.2022 03.01.2023r. 03.01.2023r. 03.01.2023r.
. .Habet
10 Leénictwo Rad L M.Disterheft M.Matela / K.Raczkowski 02.06.2022 03.11.2022 02.12.2022 02.12.2022 03.01.2023r. 03.01.2023r. 03.01.2023r.
2. P.Softysiak
1. A.Glapiriski
11 Lesnictwo Jedrzejewo J.Raczl ki / K.Tectaw 02.06.2022 03.11.2022 02.12.2022 02.12.2022 03.01.2023r. 03.01.2023r. 03.01.2023r.
2. J.Starczyk
12 Lesnictwo Srednica L R-Mackowiak A.Glapiriski / J.Stariczyk 01.06.2022 02.11.2022 01.12.2022 01.12.2022 02.01.2023r. 02.01.2023r. 02.01.2023r.
2. M.Tectaw
1 D.Herba nie dot
13 kotk darcza } . E.Lehwark /- 02 do 03.11.2022r. 01.12.2022 01.12.2022 02.01.2023r. 02.01.2023r. 02.01.2023r.
2. P.Borzdynski
nie dot 02 do 03.11.2022r. 01do 02.12.2022r. nie dot. 02 do 03.01.2023r. 02 do 03.01.2023r. nie dot.
1. we wt. Kolumnach
14 Biuro llenictwa zgodnie z zakresem czynnosci i powierzonym 1. ).Ziétkowski 1.).Ziotkowski 1. ).Ziétkowski 1. ).Ziétkowski
mieniem 2.M.Bartol 2.M.Bartol 2.M.Bartol 2.M.Bartol
2. we wt. Kolumnach
nie dot nie dot. nie dot. nie dot. nie dot. nie dot. nie dot.
1. J.Ziétkowski
15 Kasa llesnictwa D. Wojtysiak
2. M.Bartol

Rezerwowi uczestnicy zespotéw spisowych:

1 Mariola Witulska

2 Tomasz Witkowski

3 Monika Majchrzycka
4 Natalia Rapke

5 Mariusz Danilewicz
6. Jan Isajewicz

Stronalz2




do Zarzadzenia nr 22/2022

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dn. 14.04.2022r.

znak K.371.1.2022

Har am

yzacji

j 2022

sktadniki majgtkowe wg stanu na
Zesp6t spisowy: Naleznosci, wtym  |Inwestycje Gotéwka w kasie, Aktywa finansowe |Aktywa i pasywa w
w Pole spisowe 1. Przewodniczacy Materialnie odpowiedzialny i pozyczki- w drodze |niezakoriczone czeki druki Scistego  |na rachunkach drodze weryfikacji
(Ieénictwo) 2. Cztonek wspétodpowiedzialny potwierdzenia sald zarach i bankowych sald
3. Cztonek
31.10.2022r. 31.12.2022r. 31.12.2022r. 31.12.2022r. 31.12.2022r.
1 Lesnictwo Jeziorki 1. J-Raczkowski R.Domagata/D.Habet nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. K.Tectaw
2 Lesnictwo Wrzaca L B.Wozniak A.Patynowski / H.Strzelecki nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. M.Wardak
1. A.Wicher
3 Les$nictwo Kochanéwi J.Wojtysiak / M.taniewski nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. P.Gutche
4 Lesnictwo Panska taska L A-Patynowski A.Wicher / P.Gutche nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. H.Strzelecki
5 Lesnictwo Rychlik 1 M.Matela - J.Mier ki / M.Majewski nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. K.Raczkowski
1. J.Mierzejewski
6 Lesnictwo Lipinki . . B.Woiniak / M.Wardak nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. M.Majewski
1. R.Klimczak
7 Les$nictwo Ogorzate M.Disterheft / P.Softysiak nie dot. nie dot nie dot nie dot nie dot
2. K.Rogas
8 Lesnictwo Karcze ; ;V\:o;tysmkl - R.Mackowiak / M.Tectaw nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
fnt 1. R.D t . . . . . . .
9 Lesnictwo Teresa R.Klimczak / K.Rogas nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. D.Habet
10 Lesnictwo Rad 1 M.Disterheft M.Matela / K.Raczkowski nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. P.Softysiak
1. A.Glapiriski
11 Lesnictwo Jedrzejewo J.Raczkowski / K.Tectaw nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. J.Stanczyk
12 Leénictwo $rednica L R.Mackowiak A.Glapinski / J.Stafczyk nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. M.Tectaw
13 kot podarcza L D-Herba E.Lehwark /- nie dot nie dot nie dot nie dot nie dot
2. P.Borzdynski
01.11.2022r. do 01.01.2023r. Do 01.01.2023r. Do
L we wi. Kolumnach 13.01.2023r. 02 do 03.01.2023. 28.02.2023r. 28.02.2023r.
14 Biuro Nadlesnictwa zgodnie z zakresem czynnosci | powierzonym mieniem LK Ksiezak 1. J.Ziétkowski nie dot. Lk Ksiezak LK Ksiezak
2. we wt. Kolumnach 2.K.Mikotajczyk 2.M.Bartol 2.K.Mikotajczyk 2.K.Mikotajczyk
1. J.Ziétkowski
15 Kasa ilesnictwa D. Wojtysiak nie dot. nie dot. 02 do 03.01.2023r. nie dot. nie dot.
2. M.Bartol

Rezerwowi uczestnicy zespotéw spisowych:
1 Mariola Witulska
2 Tomasz Witkowski
3 Monika Maichrzycka
4 Natalia Rapke
5 Mariusz Danilewicz
6 Jan Isajewicz
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