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Zatacznik do zarzadzenia Prezesa PGRP nr 010-75/17

KODEKS DOBRYCH PRAKTYK

PROKURATORII GENERALNEJ RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Preambula

W trosce o byt i suwerennos¢ Rzeczypospolitej Polskiej, ktora jest dobrem wspolnym wszystkich
obywateli, nawiqzujgc do najlepszych tradycji ‘Prokuratorii Generalnej Krolestwa Polskiego,
galicyjskiej Prokuratorii Skarbu, Prokuratorii-Generalnej Drugiej Rzeczypospolitej Polskiej oraz
Prokuratorii Generalnej (Skarbu ' Panstwa, w. celu zapewnienia. Rzeczypospolitej Polskiej stalej i

kompleksowej obstugi prawnej na najwyzszym poziomie, ustalasi¢ Kodeks dobrych praktyk.

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

Art. 1. § 1. Kodeks dobrych praktyk, zwany dalej ,,Kodeksem”; jest zbiorem zasad postgpowania
radcow Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, zwanych dalej ,,radcami”.

§ 2. Zasady postepowania radcy wynikaja z ogolnych norm etycznych, przepisow prawa i dobrych
obyczajow.

§ 3. Zasady postgpowania radcy maja na celu ujednolicenie sposobu wykonywania przez
Prokuratori¢ Generalna Rzeczypospolitej Polskiej zadan ustawowych oraz zwigkszenie skuteczno$ci
podejmowanych czynnosci stuzbowych.

§ 4. Postanowienia Kodeksu stosuje si¢ takze do referendarzy zatrudnionych w Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Art. 2. Ilekro¢ w Kodeksie jest mowa o:

1)  ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 15 grudnia 2016 r. o Prokuratorii Generalnej

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 2261);

2)  Prokuratorii Generalnej — rozumie si¢ przez to Prokuratori¢ Generalng Rzeczypospolitej Polskiej;

3) Prezesie — rozumie si¢ przez to Prezesa Prokuratorii Generalnej, wiceprezesa, a takze osoby
pisemnie upowaznione przez Prezesa Prokuratorii Generalnej do podejmowania w jego imieniu
rozstrzygnie¢ w okre§lonych sprawach lub zalatwiania okreslonych spraw;

4)  Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej;

5)  sadzie — rozumie si¢ przez to sad, trybunat lub inny organ orzekajacy;
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6) wykonywaniu przez Prokuratori¢ Generalng zastgpstwa — rozumie si¢ przez to zastgpstwo
przewidziane w ustawie;

7)  podmiocie zastgpowanym — rozumie si¢ przez to Rzeczpospolita Polska, Skarb Panstwa, organ
administracji rzagdowe;j, panstwowa jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej

i osobg¢ zastegpowang w rozumieniu ustawy.
Rozdziat 2

Podstawowe wartos$ci i obowiazki radcy
Art. 3. § 1. Radca stuzy wiernie Rzeczypospolitej Polskiej, stoi na strazy Jej praw i interesow,
wypelniajac swoje obowigzki sumiennie, a w postgpowaniu kieruje si¢ zasadami godnosci i uczciwosci.
§ 2. Radca wykonujacy zadania i czynnosci sluzbowe na rzecz osdb zastgpowanych jest

obowiazany kierowac si¢ ich interesem, dazac-de mozliwie petnej realizacji ich praw.

Art. 4. § 1. Radca ma obowigzek przy-wykonywaniu zadan i czynno$ci stuzbowych zachowywacé
niezalezno$¢ oraz kierowa¢ si¢ wlasnym osgdem i sumieniem.

§ 2. Radca powinien unika¢ wszelkich zachowan, ktore mogltyby podwazy¢ zaufanie do jego
bezstronnosci, a w szczegolnosci polegajacych na uleganiu zewnetrznym wplywom.

§ 3. Radca jest obowigzany przyczynia¢ sie do pielegnowania etosu zawodu radcy.

Art. 5. Radca ma obowigzek starannie, rzetelnie i terminowo wykonywac powierzone zadania i

czynnos$ci stuzbowe.

Art. 6. Przy wykonywaniu zadan i czynno$ci stuzbowych radca dba o ich wlasciwa organizacje

kierujac si¢ zasada celowosci.

Art. 7. Radca ma obowiazek wspolpracowac z przetozonymi i innymi radcami, a takze z

podmiotami zastepowanymi.

Art. 8. Radca ma obowiazek podnosi¢ kwalifikacje zawodowe, a w szczego6lnosci bra¢ udziat w
szkoleniach, wyktadach, seminariach oraz konferencjach organizowanych przez Prokuratori¢

Generalng.

Art. 9. § 1. Radca jest obowigzany dbac¢ o dobre imi¢ Rzeczypospolitej Polskiej, Prokuratorii
Generalnej i osob zastegpowanych.
§ 2. Radcy nie wolno podejmowaé dzialan, ktéore moga zagraza¢ dobremu imieniu

Rzeczypospolitej Polskiej, Prokuratorii Generalnej lub osob zastgpowanych.

Art. 10. § 1. Radca nie moze wykonywac zadnych zadan i czynnosci, o ile moze doj$¢ do konfliktu
interesow Rzeczypospolitej Polskiej z interesami tego radcy lub podmiotu z nim zwigzanego.
§ 2. O okolicznosciach okreslonych w § 1 radca informuje niezwlocznie Prezesa i kierownika

komorki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony.
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§ 3. W razie powziecia informacji o mozliwym konflikcie interesow, Prezes lub kierownik
komorki organizacyjnej, w ktorej radca jest zatrudniony, przydziela prowadzenie sprawy innemu radcy,

w stosunku do ktorego nie zachodzi obawa konfliktu interesow.

Art. 11. § 1. Radca wykonuje zadania i czynno$ci sluzbowe samodzielnie, o ile nie okre§lono
innych zasad.
§ 2. Radca informuje przetozonego o braku mozliwosci samodzielnego wykonania powierzonych

zadan i czynnosci stuzbowych.
Rozdziat 3
Zasady zwigzane z wykonywaniem obowigzkow radcy

Art. 12. Radca wykonuje zadania i czynnesci stuzbowe w sposob rzeczowy 1 wspotmierny do
zatozonego celu, w szczegolnosci jest obowigzany do podejmowania wszelkich dziatan, ktére w ramach
obowiazujacych przepisOw’ prawa moga ~zosta¢ “podjete dla  ochrony praw lub intereséw

Rzeczypospolitej Polskiej.

Art. 13. § 1. Radca, w zwigzku z'\wykonywanymi przez siebie zadaniami i czynno$ciami, ma
obowigzek zapobiegad¢ wszelkim przejawom naruszenia lub: zaniechania stosowania prawa, a takze
wszelkim naruszeniom praw lub interesow Rzeczypospolitej, Polskiej. O zaistnieniu takich okolicznos$ci
radca niezwlocznie informuje Prezesa. W szczegodlnosci obowigzany- jest poinformowac Prezesa o
potrzebie wszczgcia innych, niz prowadzone przez niego, postepowan lub o potrzebie podjecia innych
czynno$ci, nie wylaczajac zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa.

§ 2. Radca obowigzany jest'informowac, Prezesa o stwierdzonej przez siebie potrzebie przejecia
przez Prokuratorie z urzedu zastepstwa, w-szczegdlnosci, gdy potrzeba taka ujawni si¢ w ramach

wylacznego zastgpstwa przed Sadem Najwyzszym lub-w zwiazku z wydawana opinig prawng.

Art. 14. Radca nie moze zwleka¢ z podejmowaniem zadan i czynno$ci shuzbowych, w

szczegolnosci z wszezeciem postepowania sagdowego oraz wydaniem opinii.

Art. 15. Radca powinien kazdorazowo dokonywa¢ analizy zachowania terminéw prawa
materialnego po otrzymaniu wniosku od podmiotu zastepowanego o wszczecie postgpowania i

sporzadzenie opinii.

Art. 16. Radca powinien kazdorazowo dokonywa¢ analizy ryzyka zwigzanego z wszczgciem

postgpowania przed sadem oraz zasadnosci wniesienia srodka zaskarzenia.

Art. 17 Radca powinien podejmowaé wszelkie czynno$ci przewidziane w przepisach
proceduralnych niezbedne do zapewnienia ochrony intereséw podmiotu zastgpowanego, w tym brac

udziatl w posiedzeniach sadu.

Art. 18. Radca unika przy wykonywaniu zadan i czynnos$ci shuzbowych prezentowania stanowisk

niemerytorycznych, w szczegdlnosci emocjonalnych.
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Art. 19. Radca sporzadza opini¢ w sposOb zapewniajacy rzeczywista pomoc prawng w

rozwigzaniu problemu stanowigcego jej przedmiot.

Art. 20. Radca podejmuje czynnosci majace na celu ustalenie, czy przygotowywane stanowisko

Prokuratorii Generalnej nie jest sprzeczne ze stanowiskami formutowanymi w podobnych sprawach.

Art. 21. § 1. Radca powinien niezwlocznie zglosi¢ Prezesowi wystepowanie okoliczno$ci
mogacych wptywac na niezalezno$¢ radcy, a w szczegolnosci jezeli:
1)  udzielit pomocy prawnej stronie przeciwnej w tej samej sprawie lub w sprawie z nig zwigzanej;
2)  bratl udzial w tej sprawie, wykonujgc funkcje publiczng, lub jako arbiter sagdu polubownego,
cztonek innych organdw rozstrzygajacych spor lub mediator;
3)  pelnomocnik bedacy dla niego osobg najblizsza prowadzi sprawe lub udzielit juz pomocy prawnej
stronie przeciwnej w tej samej sprawie lub-w-sprawie z nig zwigzane;j.
§ 2. W przypadku zaistnienia okolicznosci;-o ktorych mowa w § 1,/radca jest obowigzany podjac
czynnosci niecierpigce zwtoki, jezeli ich zaniechanie moze narazi¢.interesy podmiotu zastegpowanego.
§ 3. W przypadku wystagpienia okoliczno$ci budzacych watpliwosci etyczne lub niedajgcych sig
jednoznacznie interpretowaé; a. potencjalnie dotyczgcych sytuacji korupcyjnych lub zagrazajacych
dobremu imieniu Prokuratorii Generalnej, tadca powinien' zasiggnaé -opinii wlasciwego Zespotu
ustanowionego w przepisach okre$lajacych wytyczne . w~ zakresie postgpowania w przypadku

wystapienia zachowan niepozgdanych; konfliktu interesoéw oraz korupcji w Prokuratorii Generalne;.

Art. 22. Radca nie ponosi odpowiedzialno$ci 'za''zgodno$é z rzeczywistym stanem rzeczy
informacji, o ktorych wiedz¢ uzyskat w'ramach wspoldzialania Prokuratorii Generalnej i Prezesa z

innymi podmiotami przy wykonywaniu zadan:

Art. 23. § 1. Radca jest obowiazany dbaé o zachowanie tajemnicy Prokuratorii Generalne;.

§ 2. Obowigzek zachowania tajemnicy  Prokuratorii Generalnej obejmuje zakaz ujawnienia
informacji lub korzystania z nich w interesie wlasnym badz osoby trzecie;.

§ 3. Radca jest obowiazany zabezpieczy¢ przed niepowotanym ujawnieniem informacje
zawierajace tajemnice¢ Prokuratorii Generalnej, w szczego6lnos$ci podczas wykonywania czynnosci
shuzbowych poza siedzibg Urzedu.

§ 4. Radca jest obowiazany zachowa¢ w tajemnicy przebieg i tre§¢ negocjacji ugodowych, w

ktérych brat udziat.
Rozdziat 4
Stosunek do podmiotéw zastepowanych

Art. 24. § 1. Radca jest obowigzany informowaé niezwlocznie podmiot zastgpowany o istotnych
zdarzeniach w prowadzonych na rzecz tego podmiotu sprawach.
§ 2. Radca nie moze odméwi¢ podmiotowi zastgpowanemu wyjasnien co do przebiegu

postepowania, planowanych czynnos$ci i ewentualnych kosztow z tym zwigzanych.
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Art. 25. Radca powinien poinformowaé¢ podmiot zastgpowany o dostrzezonej konieczno$ci

podjecia przez ten podmiot czynnosci niezbednych do ochrony jego interesow.
Rozdziat 5
Stosunek do sadu

Art. 26. § 1. Stosunek radcy do sadu i pracownikéw sadu powinien zapewnia¢ poszanowanie
powagi sadu i jego roli w sprawowaniu wymiaru sprawiedliwosci.

§ 2. Radca obowiazany jest zachowa¢ umiar i takt wobec sadu, przed ktérym wystepuje. Nawet w
razie niewlasciwego zachowania osob, z ktorymi radca si¢ kontaktuje, powinien on wykaza¢ si¢

opanowaniem i taktem.

Art. 27. Radca powinien zwraca¢ uwage-na to, by jego wystapienia, wypowiedzi i zadawane

pytania nie naruszaty godnosci 0séb biorgcych udzial w'sprawie.
Rozdzial\6
Stosunek do przelozonych, radcéw i innych pracownikow zatrudnionych w Urzedzie

Art. 28. § 1. Radca powinien udziela¢ wsparcia innym radcom w ‘kazdej sprawie na ich wniosek,
w tym dokonywac¢ biezacych konsultacji, udostepniaé sporzadzane-opinie i pisma oraz udziela¢ pomocy
przy prowadzeniu sprawy.

§ 2. Radca powinien udziela¢ merytorycznego wsparcia innym radcom z wlasnej inicjatywy w
sprawach dotyczacych istotnych intereséw podmiotu zastgpowanego lub o charakterze precedensowym,

w ktorych wystepuja istotne zagadnienia prawne lub skomplikowany stan faktyczny.

Art. 29. § 1. Radca prowadzi sprawy w sposob zapewniajacy mozliwos¢ natychmiastowego
powierzenia ich innemu radcy w-razie zaistnienia takiej potrzeby.
§ 2. Radca prowadzi akta podreczne spraw i kalendarz terminéw w sposob umozliwiajacy jego

zastgpienie w przypadku jego nieobecnosci .

Art. 30. § 1. Jezeli radca przekazuje czynno$ci procesowe do wykonania w jego zastepstwie, jest
obowiazany uczyni¢ to w sposob i w czasie umozliwiajacym nalezyte przygotowanie zastepcy, W
szczegolnosci przekaza¢ wszelkie potrzebne dokumenty i notatki.

§ 2. W przypadku planowanej nieobecnosci w pracy, radca powinien udzieli¢ wszelkich
niezbgdnych informacji osobie zastgpujacej i przedsiewzia¢ dzialania utatwiajace dalsze wykonywanie
czynnosci przez innego radcg, w szczegdlnosci poinformowaé¢ o terminach procesowych

przypadajacych w czasie jego nieobecnosci.

Art. 31. § 1. Radca ma obowigzek wspotpracowac z innymi radcami na ich prosbe lub w zwigzku
z dekretacjg przetozonych nakazujgcg prowadzenie sprawy we wspOlpracy.
§ 2. Radca przekazuje informacje wspotpracownikom o zdarzeniach, ktére mogg mie¢ wptyw na

podejmowane przez nich zadan i czynnosci stuzbowych.
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Art. 32. § 1. Radca powinien przestrzega¢ w stosunku do wspolpracownikow zasad kultury
osobistej, uprzejmosci i lojalnosci.

§ 2. Nieporozumienia mig¢dzy pracownikami Urzedu powinny by¢ rozstrzygane w sposob
polubowny, jezeli tylko istota sprawy na to pozwala.

§ 3. W przypadku braku mozliwosci osiggnigcia porozumienia radca powinien skorzysta¢ z

posrednictwa przetozonych przy rozstrzyganiu konfliktow.
Rozdziat 7
Wystapienia publiczne

Art. 33. Radca powinien unika¢ demonstrowania osobistego stosunku do funkcjonariuszy
publicznych, a w szczeg6lnosci pracownikow wymiaru sprawiedliwosci, a takze osob uczestniczacych
w postepowaniu, w ktorym Prokuratoria Generalna: wykonuje zastepstwo oraz osob, ktorych dotycza

czynno$ci przez niego wykonywane.

Art. 34. § 1. Radca moze wypowiadac si¢ w mediach, o ile nie okreslono innych zasad kontaktu
z mediami. ‘

§ 2. Radca informuje zainteresowane media ‘o mozliwosci kontaktu z rzecznikiem prasowym
Prokuratorii Generalnej.

§ 3. Radca uprzedza rzecznika  prasowego Prokuratorii Generalnej, a w uzasadnionych
przypadkach takze przetozonych, o zamiarze wypowiedzenia si¢ w mediach.

§ 4. Radca moze wypowiedzie¢ sie w mediach bez uprzedzenia rzecznika prasowego Prokuratorii
Generalnej, jezeli z przyczyn obiektywnych nie jest to mozliwe, a w/ szczegdlnosci jezeli radca zostaje
poproszony o komentarz bezposrednio po rozprawie, na ktorej wykonywat zastepstwo. W takim
przypadku radca niezwlocznie po wypowiedzi informuje o niej rzecznika prasowego Prokuratorii
Generalnej.

§ 5. Wystapienia publiczne radcy nie mogg naruszactajemnicy Prokuratorii Generalnej i powinny

cechowac si¢ umiarem oraz szczegdlna dbaloscig-oprawa i interesy podmiotu zastgpowanego.

Art. 35. Radca powinien powsciagliwie korzysta¢ z medidw spotecznosciowych.
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