Regulamin zdalnego

nauczania w Zespole Panstwowych
Szkot Muzycznych nr 1 w
Warszawie

W ZPSM nr 1 w Warszawie w klasach 1-8 POSM | st. im. E. Mtynarskiego i I-VI OSM Il st.
im. Z. Brzewskiego i I-VI OSM Il st. im. M. Sawy wszystkie zajecia dydaktyczne oraz
nauczanie przedmiotu gtéwnego, a takze innych indywidualnych zaje¢ praktycznych
odbywa sie w formie zdalnej.

Postanowienia ogdine

Niniejszy regulamin powstat na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku

Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19. okres$la zasady

i warunki i ksztatcenia na odlegto$¢ dla Uczniow i Nauczycieli w Zespole
Panstwowych Szkét Muzycznych nr 1 w Warszawie, zwanej dalej “Szkotg”.
Administratorem jest Zespot Panstwowych Szkét Muzycznych Nr 1 w Warszawie,
ul. Miodowa 22c-d, 00-246 Warszawa, zwany dalej: "Administratorem”. Zakres
przetwarzanych danych osobowych w tej sytuaciji to: imie, nazwisko, login
uzytkownika oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych podane sg w Polityce prywatnosci
dostepnej na stronie internetowej Szkoty.

Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach
stuzgcych do ksztatcenia na odlegtosc¢ jest dostawca danego rozwigzania (firma
Google)

Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacje z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w
catej placowce.

Nauczyciel musi pamieta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych
urzgdzen zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta
Zz wiasnych.

Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniow i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych.

Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania dla przedmiotow

ogolnoksztatcacych i ogélnomuzycznych

Korzystanie z ustugi jest bezptatne.

2.  Warunkiem korzystania z ustugi jest:

a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,



b. posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,
c. zatozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajgcego na dostep
do zajec realizowanych online,
d. zatozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze szkotg
i wymiana stuzbowych danych nie powinna odbywac sie przez prywatne konta
pocztowe nauczycieli.
e. akceptacja niniejszego regulaminu.
Szkota wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica / opiekuna prawnego podania
danych do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie
niezbednym do tego, aby to konto zatozyé.
Szkolny administrator ustugi przydziela konto, hasto i wysyta dane konfiguracyjne na
adres poczty elektronicznej rodzica lub nauczyciela lub przekazuje osobiscie. Rodzic
|/ przedstawiciel prawny ucznia, konfigurujg ustuge zgodnie z instrukcjg na stronie
logowania. Podczas pierwszego logowania, uzytkownik (Uczen lub przedstawiciel)
zobowigzany jest do zmiany hasta na nowe, znane tylko jemu.

Zasady i rekomendacje dotyczace nauczania zdalnego przedmiotéw muzycznych

1.

6.

Sposbb zdalnego prowadzenia zaje¢ muzycznych ustala sie w drodze porozumienia
nauczyciela i ucznia oraz za wiedzg i przy akceptacji rodzicow/ opiekundéw prawnych
ucznia niepetnoletniego.

Nauczyciel ma prawo do prowadzenia lekcji zaréwno ze szkoty jak i z domu
wybierajac opcje, ktéra jest korzystniejsza z punktu widzenia bezpieczenstwa
zdrowotnego i jakosci prowadzonych zaje¢. Nauczyciel wykonuje swojg zdalng prace
w najlepszej wierze i zgodnie ze sztuka.

Wybér platformy lub komunikatora uzalezniony jest od warunkéw technicznych,
ktérymi dysponuje nauczyciel i uczen.

Najwazniejsza przestanka do wyboru danej platformy lub sposobu prowadzenia lekcji
powinna by¢ skutecznos¢ w osigganiu zamierzonych celdow oraz komfort
prowadzonych lekciji.

Dopuszcza sie nauczanie zdalne na podstawie nagran, jesli nauczyciel prowadzacy
uzna, ze ta forma jest bardziej efektywna, ewentualnie jakos¢ lekcji w czasie
rzeczywistym nie daje mozliwosci jej przeprowadzenia. Nagrania sg akceptowane
takze w przypadku wniosku rodzicéw/opiekunow, np. gdy uczen nie ma warunkow do
odbycia lekcji on-line.

Forma nagrania moze by¢ réwniez stosowana, gdy wymaga tego specyfika
prowadzonego przedmiotu np. akompaniament.

Rekomenduje sie odbywanie zaje¢ w czasie wczesniej ustalonego planu lekcji jednak
z zaleceniem elastycznego podejscia do jednostkowych przypadkéw.

Nalezy przestrzegac zasad BHP i respektowac przerwy pomiedzy zajeciami.

O sposobie prowadzenia lekcji zdalnych nauczyciel informuje swojego przetozonego.

Prowadzenie zaje¢ ogoélnoksztatcacych i ogélnomuzycznych

1.

Wszystkie zajecia odbywajq sie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym zgodnie
z planem lekciji. Zajecia odbywajq sie poprzez platforme Google Classroom.
Nauczyciele oraz uczniowie postugujg sie szkolnymi adresami poczty elektronicznej.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Lekcje odbywaija sie w trybie: 30 minut lekcji zdalnej, 15 minut pracy wiasnej lub
konsultacji z nauczycielem, przerwa 10 minut. Obowigzuje dotychczasowy plan lekcji.
Zajecia klas 1-3 POSM odbywajg sie w formie zdalnej poprzez platforme Google
Classroom w czasie rzeczywistym zgodnie z planem lekcji, z ewentualnymi
niewielkimi modyfikacjami (5-10 minut) o ktoérych uczniowie i ich rodzice bedg
wczeséniej poinformowani.

W przypadku nauczania zintegrowanego (NZ-lekcje z wychowawcg) spotkania
odbywajg sie przynajmniej raz dziennie i trwajg co najmniej 30 minut z mozliwoscig
przedtuzenia jesli danego dnia w planie jest wiecej lekcji NZ z uwzglednieniem
predyspozycji i wytrzymatosci danej klasy. Cze$¢ zadan bedzie zlecana do
samodzielnego wykonania przez uczniow. llos¢ i dtugos¢ spotkan bedzie ustalona
wczesdniej przez nauczyciela.

Lekcje z takich przedmiotow, jak jezyk angielski, wychowanie fizyczne, zajecia
komputerowe i religia beda trwaty 30 minut i bedg mogty by¢ zamienione na prace
wiasng wedtug wskazowek nauczyciela w celu zmniejszenia ilosci czasu spedzonego
przed komputerem.

Nauczyciele ksztatcenia stuchu i rytmiki, poza 30-minutowymi zajeciami z catg klasa,
zastrzegajq sobie w ramach 45-minutowych jednostek lekcyjnych mozliwos¢
indywidualnych spotkan z uczniami lub pracy w matych grupach. Mozliwe jest takze
zadawanie pracy wiasnej, ktéra powinna by¢ wykonywana w ramach lekcji, i w czasie
ktérej uczniowie bedg mieli mozliwos$¢ kontaktu online z nauczycielem pozostajgcym
w tym czasie do ich dyspozycji.

Zajecia wyrbwnawcze oraz pozostate zajecia z zakresu udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej odbywajg sie zdalnie, zgodnie z ustalonym planem.
Plan uzgadnia prowadzacy zajecia w porozumieniu z rodzicami ucznia.

Uczniowie stawiajg sie na zajecia punktualnie. Sg do nich przygotowani — majg
zeszyty i pomoce dydaktyczne oraz wigczone gtosniki, mikrofony i kamery, chyba ze
nauczyciel poprosi o ich wytgczenie. Brak kontaktu z uczniem podczas lekcji
traktowany jest jako nieobecnos¢.

O nieobecnosci ucznia na lekcji zdalnej rodzic / prawny opiekun informuje
wychowawce mailowo, podajac przyczyne nieobecnosci.

W czasie lekcji zdalnych nauczyciele odnotowujg tematy oraz frekwencje w
dziennikach szkolnych lub w razie prowadzenia lekcji z domu w swoich notatkach

i raz w tygodniu uzupetniajg dziennik szkolny.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca br.,
dziatania podejmowane przez ucznidw mogq by¢ oceniane.

Nauczyciele nieobjeci kwarantanng pracujg z siedziby szkoty. Na wniosek
nauczyciela dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na prace z domu.

Nauczyciele objeci kwarantanng mogg podja¢ prace zdalng z miejsca odbywania
kwarantanny.

W czasie nauczania zdalnego ocenianie postepow w nauce odbywa sie zgodnie

z PSO.

W przypadku nieobecnos$ci nauczyciela organizowane jest zastepstwo.

O zastepstwie klase informuje wychowawca. W przypadku braku mozliwosci
znalezienia zastepstwa lekcja zdalna zostanie odwotana. Ta informacja rowniez
zostanie podana przez wychowawce.

Warunki techniczne potrzebne do nauki zdalnej



Rodzice / prawni opiekunowie dziecka powinni zapewni¢ odpowiednie warunki do
realizacji nauki z uzyciem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

Uczniowie powinni mie¢ dostep do sieci Internet oraz urzadzen umozliwiajgcych
pofaczenie z nim, wyposazonych w ekran, mikrofon, gtosniki, kamerke, klawiature
oraz mysz lub inne urzadzenie kierujgce wskaznikiem ekranowym. Stanowisko pracy
podczas lekcji muzycznych, powinno by¢ dobrze oswietlone.

W razie probleméw z zapewnieniem wiasciwych warunkéw do nauki zdalnej rodzice /
prawni opiekunowie powinni ten fakt niezwtocznie zgtosi¢ wychowawcy klasy.

Szkota we wspotpracy z organem prowadzacym w miare mozliwosci moze uzyczy¢
potrzebnych srodkéw do nauki zdalne;.

W przypadku braku takich mozliwosci szkota we wspotpracy z rodzicami/prawnymi
opiekunami ustala sposob realizacji ksztatcenia na odlegtosé.

W przypadku probleméw technicznych szkotfa postara sie zdalnie wesprze¢ w ich
rozwigzaniu.

W szczegolnych przypadkach, gdy uczeh np. nie ma mozliwo$ci uczestniczenia w
lekcji na odlegtos¢ (np. brak dostepu do instrumentu, brak warunkéw lokalowych do
uczestniczenia w zajeciach), szkota na wniosek ucznia lub jego rodzicéw/ opiekunow
prawnych uczyni wszystko, aby udostepnié sale szkolng lub éwiczenidéwke z
zachowaniem rygoru sanitarnego.

Stanowisko pracy ucznia

1.

Zaleca sie zapewnienie, schludnego, czystego biurka, odpowiednich narzedzi pracy
oraz dobrego oswietlenia i ergonomii zgodnych z zasadami BHP.

Nalezy unika¢ pracy przy komputerze i urzadzeniach mobilnych w godzinach
wieczornych i nocnych. Jesli uczeh decyduje sie za zgodg rodzicoéw na prace po
zmroku zalecamy ustawienie w systemie operacyjnym filtra Swiatta niebieskiego, aby
unikng¢ problemow ze zmeczeniem i bezsennos$cig oraz zastosowac wiasciwe
oSwietlenie.

W formie zdalnej odbywajq sie réwniez lekcje wychowania fizycznego. Do rodzicow /
prawnych opiekunéw nalezy upewnienie sie, ze miejsce ¢wiczeh ucznia nie stwarza
zagrozenia kontuzji lub wypadku. Nauczyciele wychowania fizycznego dostosowujg
rodzaj ¢wiczen do warunkéw domowych lub wybierajg inng forme zaliczenia
przedmiotu.

Powyzsze zasady majg réwniez zastosowanie w przypadku zaje¢ z rytmiki i techniki
ruchu. Przygotowanie ucznia do zajeé ruchowych obejmuje takze niekrepujacy
ruchow stréj oraz wywietrzenie pomieszczenia.

Etykieta i zasady na lekcjach online

1.

Przed kazdymi zajeciami nalezy wytgczy¢ wszystko, co mamy na komputerze lub
komorce. To, co dzieje sie w tle moze rozpraszac i przeszkadza¢ w uczestnictwie w
zajeciach.

Ekrany to teraz klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekcji, rowniez tutaj NIE
odzywamy sie do siebie wulgarnie, nie wysmiewamy innych, nie krytykujemy, nie
obrazamy.



3. Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczenstwa
wszystkich uczestnikow lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy hasta dostepu do
naszych zajec.

4. Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowacé, robic printscreendw i upubliczniac.
Ztamanie tej waznej zasady wigze sie nie tylko wykluczeniem z lekgciji, ale tez
z konsekwencjami prawnymi.

5. Glos na zajeciach nalezy zabierac po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktora
prowadzi zajecia lub przez ucznia - poprzez zgtoszenia sie do odpowiedzi.

6. Zajecia online wymagajq od wszystkich skupienia. Szanujemy swoj czas
i koncentrujmy sie na tym, co dzieje sie na zajeciach. Jesli zajecia bedg zaktécane,
nauczyciel moze wyciszac¢ klase i da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym
uczniom.

7. Uczen, ktory uporczywie przeszkadza w prowadzeniu lekcji zdalnej moze miec
obnizong ocene z zachowania, a takze ograniczone mozliwosci brania udziatu
w konkursach muzycznych (szkolnych i pozaszkolnych). Do rodzica / prawnego
opiekuna nalezy pouczenie ucznia o zasadach kultury obowigzujgcych w pracy
zdalnej w grupie.

Przerwy w pracy

1. W czasie przerw miedzy lekcjami, aby pozwoli¢ odpocza¢ oczom od ekranu
komputerowego zaleca sie patrzenie przez okno lub kilka chwil aktywnego
wypoczynku.

2. Zaleca sie wykonywanie odpowiednich ¢wiczen fizycznych przeznaczonych dla os6b

pracujgcych ze sprzetem komputerowym. Zalecamy wykonanie ¢wiczen

proponowanych przez nauczycieli wychowania fizycznego.

Odradza sie w czasie przerw korzystania z urzadzen elektronicznych.

4. Nalezy stosowaé zasady ergonomii, systematycznie odpoczywac oraz dbac
o wentylacje pomieszczenia.

w

Regulamin obowigzuje od dnia 2.11.2020 r,
aktualizacja 9.11.2020 r. Dodane zapisy dot. przedmiotéw ogdlnomuzycznych oraz
nauczania wczesnoszkolnego.

Podstawa prawna:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegoblnych rozwigzah w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem

e izwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 492 i 493).

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148,
1078, 1287, 1680, 1681, 1818, 2197 i 2248 oraz z 2020 r. poz. 374)

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)



e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe. (Dz. U. nr 148 poz.973)



