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Instrukcja wypetniania Wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu kosztow

Srodkow towarzyszacych

|. Wypetnianie formularza wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek powinien by¢ wypetniony czytelnie - drukowanymi literami.

Nalezy zaznaczyc jedng z opcji wskazujgc cel ztozenia wniosku.
CZESC A — INFORMACJE O BENEFICJENCIE:

W pkt od 1) do 5) nalezy wpisa¢ odpowiednio: dziesieciocyfrowy kod NIP beneficjenta
bez znakow tgcznika, petng nazwe i adres siedziby OPO - zgodnie z KRS, numer

telefonu oraz faksu (jesli posiada — w przypadku braku pole wykreskowac).

Pkt 6) — nalezy okresli¢ czy OPO jest podmiotem prawa publicznego czy podmiotem
prawa prywatnego, w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 4) dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien
publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE (Dz. U. UE L 94 z 28 marca 2014 r., str.
65, z pozn. zm.) i art. 3 ust. 4 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE
Zz dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamdwien przez podmioty dziatajgce
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgca
dyrektywe 2004/17/WE (Dz. U. UE L 94 z 28 marca 2014 r., str. 243, z pézn. zm.).

Zgodnie z definicjami zawartymi w ww. przepisach za podmiot prawa publicznego

uwazany jest kazdy podmiot:

1. utworzony w konkretnym celu zaspokajania potrzeb w interesie ogdélnym, ktére nie

majg charakteru przemystowego ani handlowego;
2. posiadajgcy osobowosc¢ prawng; oraz
3. spetniajgcy co najmniegj jeden z trzech ponizszych warunkow:

a) jest finansowany w przewazajgcej czesci przez panstwo, wiadze regionalne lub

lokalne lub inne podmioty prawa publicznego,

b) jego zarzad podlega nadzorowi ze strony tych wtadz lub podmiotéw,
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c) ponad poftowa cztonkédw jego organu administrujgcego, zarzgdzajgcego lub
nadzorczego zostata wyznaczona przez panstwo, wtadze regionalne lub lokalne,

lub przez inne podmioty prawa publicznego.
Pkt 7) — nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”.
CZESC B — DANE O PROJEKCIE:

Pkt 1) — nalezy wpisaC¢ wspolny kod identyfikacyjny (kod CCI) Programu Fundusze
Europejskie na Pomoc Zywnosciowg tj. 2021PLO5SFPR002 oraz nazwe programu, tj.

Program Fundusze Europejskie na Pomoc Zywno$ciowg 2021-2027.

Pkt 2) — nalezy wpisa¢ podprogram, ktoérego dotyczy wniosek o dofinansowanie

projektu, tj. Podprogram 2023.

Pkt 3) — nalezy wpisaC numer operacji przypisany dystrybucji zywnosci wraz

ze srodkami towarzyszgcymi, tj. Il.

Pkt 4) — nalezy wpisa¢ date rozpoczecia realizacji projektu, przy czym nie moze by¢ ona

wczesniejsza niz data podpisania Wytycznych 1Z na dany podprogram.

Pkt 5) — nalezy wpisa¢ date zakonczenia realizacji projektu, przy czym nie moze byc¢

ona pozniejsza niz data sktadania wniosku o ptatno$¢ koncowg w danym podprogramie.
Pkt 6) — nalezy wpisa¢ rodzaj udzielanej pomocy materialnej, tj. pomoc zywnosciowa.

Pkt 7) — nalezy wpisaC ogolng kwote przeznaczong dla organizacji partnerskiej na
dofinansowanie projektu z tytutu kosztow srodkéw towarzyszgcych w PLN. Kwota ta jest
tozsama z wnioskowang kwotg dofinansowania projektu z tytulu kosztéw sSrodkow

towarzyszacych.

Pkt 8) — nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote dofinansowania projektu z tytutu kosztow

Srodkow towarzyszgcych w PLN.

Ad. 7) i 8) - Wnioskowana kwota dofinansowania projektu ma stanowi¢ 7% kwoty kosztu
zakupu artykutdbw spozywczych planowanych do przekazania przez KOWR do OPO
w ramach podprogramu, ustalonej w oparciu o Wytyczne IZ na Podprogram 2023

obowigzujgce w dniu sktadania wniosku i wynik postepowania przetargowego (przy
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wyliczeniu kwoty dofinansowania projektu nalezy stosowaé zaokrgglenie w dét do

petnych groszy). Kwota powinna by¢ wyrazona w ujeciu cyfrowym i stownym.

Ad. 9) - nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji wskazujgc tryb wyptaty dofinansowania
z tytutu kosztéw srodkoéw towarzyszgcych, o ktorym mowa w § 9 Rozporzgdzenia
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 4 kwietnia 2023 r. w sprawie
szczegoOtowego przeznaczenia, warunkdéw i trybu udzielania przez Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa wyptat w ramach Programu dotyczacego zwalczania deprywacji

materialnej (Dz. U. poz. 743),

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola potwierdzajgce zatgczenie do wniosku

nastepujgcych zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — Opis projektu
Zatgcznik nr 2 — Zestawienie dziatan planowanych do realizacji w ramach $rodkéw

towarzyszacych w ujeciu wojewddzkim

W polu ,Nazwiska i imiona oséb uprawnionych do reprezentowania organizacji
partnerskiej o zasiegu ogolnopolskim lub ponadregionalnym (OPO)” nalezy wpisac

nazwisko i imie osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania OPO zgodnie z KRS.

Whniosek powinien zosta¢ podpisany przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania OPO zgodnie z KRS z podaniem daty i miejsca sporzadzenia wniosku

o dofinansowanie projektu.
ll. Instrukcja wypetniania zalgcznika nr 1 - Opis projektu

Ad.1. Grupy odbiorcow pomocy zywnosciowej przewidziane do objecia
dzialaniami w ramach srodkéw towarzyszacych
Nalezy wskazac:

a) grupy odbiorcéw sposrod wskazanych we Whniosku o dofinansowanie projektu

z tytutu kosztoéw administracyjnych, transportu i magazynowania:

— ktérym zostanie zaoferowane uczestnictiwo w dziataniach w ramach srodkéw

towarzyszgcych objetych dofinansowaniem w ramach FEPZ spos$réd grup

okreslonych w Wytycznych IZ na Podprogram 2023 (cz. B. Il. pkt. 10),

— ktére zostang objete obowigzkowymi dziataniami towarzyszgcymi.
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b) taczng liczbe os6b planowanych do objecia dziataniami dofinansowanymi z FEPZ.

Ad.2. Opis rodzajow planowanych dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych
Przy dokonywaniu opisu planowanych dziatan w ramach srodkéw towarzyszgcych
objetych dofinansowaniem nalezy odnies¢ sie do celu operacji okreslonego
w Wytycznych IZ na Podprogram 2023 (cz. B. I. pkt 2), tj.:

Dla celu szczegotowego Prowadzenie dziatan w ramach Srodkéw towarzyszgcych
wsrod o0so6b najbardziej potrzebujgcych, zakwalifikowanych do objecia pomocg

zZywnosciowg, majgcych na celu wigczenie spoteczne, OPO powinna:

— wskazac¢ konkretne rodzaje dziatan planowanych do realizacji przez organizacje
partnerskie w danym podprogramie, zgodnie z Wytycznymi 1Z (cz. B. Ill. pkt 1.7).
Zgodnie z Wytycznymi IZ na Podprogram 2023,

OPO ma mozliwos¢ realizacji dziatan, tj.:

1. Doradztwo indywidualne — wsparcie psychologiczne, bezpieczenstwo
finansowe i zarzgdzanie budzetem domowym, pomoc prawna, profilaktyka
zdrowotna, itp.

2. Rozwdj umiejetnosci zwiekszajgcych samodzielnos¢ odbiorcow
koncowych, np. rozwigzywanie konfliktéw w rodzinie, itp.

3. Dziatania integracyjne promujgce zaangazowanie odbiorcow koncowych w
ramach spotecznosci lokalnych (np. wolontariat),

4. Dziatania propagujgce zasady horyzontalne wdrazania Funduszy
Europejskich, wymienione w pkt B.l.6 Wytycznych IZ na Podprogram
2023,

Powyzszy katalog dziatan ma charakter otwarty. OPR/OPL przygotowujg oferte
dziatah w ramach s$rodkéw towarzyszgcych w oparciu o zidentyfikowane
potrzeby réznych grup odbiorcéw koncowych.

— podac faczng liczbe dziatah planowang do przeprowadzenia w ramach srodkéw

towarzyszgcych. Za jedno dziatanie przyjmuje sie jedng ustuge o charakterze
doradczo-szkoleniowym, prowadzong w okreslonym miejscu i czasie, wedtug
okreslonej metodyki, zgodnie z przyjetym programem,

— opisacC podstawowe zatozenia dotyczgce organizacji dziatan w ramach srodkéw

towarzyszgcych, w tym:
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e dziatania majgce na celu zachecanie oséb do uczestnictwa w dziataniach

towarzyszgcych,
o forma realizacji dziatan (stacjonarne/zdalne)
e typ dziatania (dziatania indywidualne/grupowe, jednorazowe/cykliczne),

e dziatania i materiaty promocyjne planowane do wykorzystania w realizacji

dziatan,

— wykazac¢ zdolnosci organizacyjne w zakresie:

e zapewnienia dostepu do realizowanych dziatah w ramach srodkow
towarzyszgcych osobom najbardziej potrzebujgcym zaréwno w formie
stacjonarnej jak i zdalnej, tj.: czy bedg realizowane w poblizu ich miejsca
zamieszkania i uwzgledniaty specyfike grup odbiorcow (osoby z
niepetnosprawnosciami, matki z matymi dzie¢mi), jakie narzedzia
komunikacji elektronicznej zostang wykorzystane do prowadzenia dziatan,
czy dziatania bedg realizowane poprzez udostepnianie réznego rodzaju
publikacji, materiatéw elektronicznych/drukowanych,

e zapewnienia ogdlnodostepnej informacji dla osob otrzymujgcych pomoc
zywnosciowg dotyczacej termindw, miejsc i tematyki realizowanych dziatan
towarzyszacych,

e sposobu organizacji dziatan (zaplecze techniczne niezbedne do
zapewnienia przebiegu dziatania, wyposazenie sali, materiaty dydaktyczne,

pokazowe)

Ad.3. Uzasadnienie wyboru planowanych dzialan w ramach sSrodkéw

towarzyszacych

Na podstawie posiadanej wiedzy i doswiadczenia nalezy uzasadni¢ wyboér planowanych

rodzajow dziatan w ramach $rodkdéw towarzyszgcych objetych dofinansowaniem

biorgc pod uwage m.in. potrzeby odbiorcéw pomocy zywnosciowej z uwzglednieniem
specyfiki lokalnej/regionalnej danego obszaru (np. mapy, profile ubdstwa) oraz specyfiki

sezonowe.

Ad.4. Potencjat organizacji partnerskiej w obszarze srodkéw towarzyszacych
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Nalezy opisaC potencjat organizacji partnerskich, ktore bedg realizowaty dziatania
w ramach srodkow towarzyszgcych na kazdym etapie dystrybuciji.

Ad. a. sposob realizacji dziatan

Nalezy opisac:

— sposéb realizacji dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych objetych

dofinansowaniem, tj. samodzielnie (OPR/OPL) czy za posrednictwem
zewnetrznych wykonawcow,

— uzasadni¢ wybor danego sposobu realizacji dziatan. W przypadku, gdy

organizacja bedzie zlecata realizacje dziatania w ramach Srodkéw
towarzyszacych zewnetrznemu wykonawcy, nalezy opisa¢ sposob jego wyboru
uwzgledniajgc zasady okreslone w obowigzujgcych Wytycznych 1Z na
Podprogram 2023,

— planowane dziatania majgce na celu zapobieganie stygmatyzacji/dyskryminacii

0séb najbardziej potrzebujgcych uczestniczacych w dziataniach w ramach
srodkow towarzyszagcych.

W przypadku realizacji dziatan za posrednictwem OPR/OPL nalezy:

— okresli¢ planowang liczbe OPR/OPL, ktéore bedg realizowa¢ dziatania

w ramach srodkow towarzyszgcych w danym podprogramie,

— opisac¢ procedury wyboru OPR i OPL oraz zawierania z nimi umow/ przekazania

im_pisemnych wytycznych dotyczgcych realizacji dziatan w ramach srodkéw

towarzyszgcych.
Ad. b. kwalifikacje/doswiadczenie kadry
Nalezy:

— opisa¢ kwalifikacje/doswiadczenie pracownikow OPR/OPL, ktérzy bedg

zaangazowani w prowadzenie dziatan na rzecz wigczenia spotecznego oraz
wspofpracujgcych z organizacjg wykonawcéw zewnetrznych (ich potencjat,
kwalifikacje/doswiadczenie/referencje i zasoby) — jesli OPO planuje realizacje
dziatan za posrednictwem wykonawcéw zewnetrznych,

— okresli¢ taczng liczbe personelu organizacii.

Ad. c. spos6b prowadzenia sprawozdawczosci

Nalezy opisac:
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— planowang forme prowadzenia sprawozdawczosci (elektroniczna, papierowa),

— czestotliwosC zbierania informacji umozliwiajgcych przygotowanie danych

niezbednych do sporzadzenia sprawozdan/zestawien z realizacji dziatan

w ramach srodkow towarzyszgcych.

Ad.5. Sposéb wyboru zakwalifikowanych odbiorcéw pomocy zywnosciowej do
udziatu w dziataniach w ramach srodkéw towarzyszacych

Nalezy opisa¢ kryteria wyboru odbiorcéw pomocy zywnosciowej do uczestnictwa

W__ poszczegolnych rodzajach dziatan w ramach srodkéw towarzyszgcych

z uwzglednieniem ich indywidualnych potrzeb oraz kryteriéw okreslonych w Wytycznych
IZ na Podprogram 2023 (cz. B Il pkt 11 — 12).

Nalezy opisa¢ zasady wspotpracy z OPS, z uwzglednieniem nastepujgcych obszardw:

a) w_zakresie oceny czy poszczegolne osoby, ktére zostaty zakwalifikowane do

pomocy z FEPZ wymagajg wsparcia dziataniami obowigzkowymi i objetymi
dofinansowaniem w ramach FEPZ,

b) wykorzystywania _informacji _otrzymanych z OPS do kierowania 0s6b do

uczestnictwa w odpowiednich rodzajach dziatan, z uwzglednieniem indywidualnej

potrzeby osoby objetej pomocg zywnosciowa,

c) kierowania do udziatu w dziataniach,

d) informowania 0os6b o mozliwosci uczestnictwa w_dziataniach, przekazywania do

wiasciwego terytorialnie dla danej organizacji OPS informacji o objeciu oséb

skierowanych przez ten OPS dziataniami objetymi dofinansowaniem z FEPZ.

Ad.6. Inne dodatkowe informacje

Ad.6.1 Planowana realizacja zasad horyzontalnych wskazanych
w art. 9 rozporzadzenia ogdélnego Nalezy opisaé w jaki sposéb OPO planuje
uwzglednianie w trakcie realizacji FEPZ 2021-2027 nw. zasad, tj.:

— Zasada poszanowania praw podstawowych i przestrzeganie karty praw

podstawowych UE
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Nalezy opisa¢ dziatania planowane do podjecia w trakcie realizacji projektu
stanowigce m.in. zgodnoS¢ wszelkich procesow i procedur realizowanych na
kazdym etapie wdrazania programu z Kartg Praw Podstawowych (KPP) UE, np.
zapewnienie nalezytych i sprawiedliwych warunkoéw pracy, w tym zapoznanie
pracownikow, wolontariuszy z tematykg zwigzang z KPP UE.

Zasady rownosci kobiet i mezczyzn oraz uwzglednianie aspektu i perspektywy
pfci

Nalezy opisaC dziatania planowane do podjecia w trakcie realizacji projektu
stanowigce wykonanie zasady promowania rownosci kobiet i mezczyzn oraz
zapobiegania wszelkiej dyskryminacji w dostepie do Funduszu, w obszarze
dziatan towarzyszgcych, np. sposob rekrutacji do udziatu w poszczegolnych
rodzajach dziatan towarzyszgcych, dobor ftreSci dziatan towarzyszgcych
i sposobu ich przekazywania do potrzeb i oczekiwan obu pfci.

Zasada przeciwdziatania wszelkiej dyskryminacji

Nalezy opisa¢ dziatania planowane do podjecia w trakcie realizacji projektu
stanowigce wykonanie zasady rownosci szans i niedyskryminacji w zakresie
umozliwienia wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo w dostepie
do dziatan towarzyszgcych bez wzgledu na ich ptec, rase, kolor skory,
pochodzenie etniczne Ilub spotfeczne, cechy genetyczne, jezyk, religie Ilub
przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynalezno$c¢ do
mniejszo$ci narodowej, majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosc, wiek Ilub
orientacje seksualng. Przyktadowe dziatania to organizowanie dziatan
towarzyszgcych w otoczeniu zapewniajgcym wszystkim osobom petng rownosc¢
oraz mozliwoSc¢ uczestnictwa.

zasada zréwnowazonego rozwoju (aspekty dotyczgce srodowiska: ,nie czyn
powaznych szkod”)

Nalezy opisa¢ dziatania planowane do podjecia w trakcie realizacji projektu
stanowigce wykonanie w obszarze dziatan towarzyszgcych zasady
uwzgledniania aspektow klimatycznych, ekologicznych, racjonalne
gospodarowanie zasobami, ograniczenie presji na Srodowisko, uwzglednianie

efektow $rodowiskowych w zarzgdzaniu w szczegdlno$ci w celu ograniczenia
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marnotrawienia zZywnosci, np. zawarcie w tematyce dziatan towarzyszgcych
tresci dotyczgcych sposobow zapobiegania marnotrawieniu zywnosSci na
poziomie gospodarstwa domowego wraz z poradami dotyczgcymi efektywnego
oszczedzania energii czy tez organizacja zdalnych szkolen dla pracownikow

I wolontariuszy w celu zmniejszenia emisji CO2 zwigzanej z dojazdami.

Ad.6.2 Planowany monitoring postepu w realizacji projektu

Nalezy opisa¢ planowany postep w realizacji dzialan towarzyszgcych
(majgc na uwadze, Ze dziatania towarzyszgce powinny byc¢ realizowane w catym
okresie realizacji dystrybucji w Podprogramie 2023). W szczegdlnosci w opisie nalezy
wskazac¢ kamienie milowe, tj. istotne etapy planowane w projekcie. Mogg by¢ to na
przyktad terminy do ktérych OPO planuje zrealizowaé okreslony % liczby dziatan

towarzyszgcych zaplanowanej do realizacji w Podprogramie 2023.

Ad.6.3 Komunikacja i widocznos¢ — obowiagzki informacyjne i promocyjne
dotyczace wsparcia z UE

Nalezy przedstawi¢ opis zarzgdzania projektem w zakresie obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych w ramach FEPZ, w tym m.in. informowanie spoteczenstwa
o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejskg, zgodnie z rozporzgdzeniem ogoinym
a w szczegolnosci z zatgcznikiem IX — Komunikacja i widoczno$¢ oraz zgodnie

z zatgcznikiem nr 14 do Wytycznych.

Ad.6.4 Pozostate informacje
Nalezy przedstawic krotki opis:

— zarzadzania projektem w zakresie przekazywania miedzy OPO/OPR/OPL

srodkéw finansowych otrzymanych z tytutu kosztow srodkow towarzyszgcych

(czestotliwosc, forma, zasady prowadzenia dokumentaciji),

— biezgcego monitorowania realizacji dziatan przez OPR/OPL,

— zapewnienia komplementarnosci miedzy dziataniami towarzyszgcymi objetymi

dofinansowaniem a dziataniami finansowanymi z EFS+, prowadzonymi na

danym terenie/w regionie.
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Wypetniony zatgcznik powinien zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do

reprezentowania OPO z podaniem daty i miejsca sporzgdzenia dokumentu.

Il. Instrukcja wypetniania zalagcznika nr 2 — Zestawienie dziatan planowanych do

realizacji w ramach srodkéw towarzyszacych w ujeciu wojewédzkim

Ad.1. Planowana liczba dziatan towarzyszacych oraz liczba oséb do objecia
dziataniami

W kolumnie nr 3 ,Planowana liczba dziatan w ramach s$rodkéw towarzyszgcych”
(wskaznik produktu) nalezy wpisa¢ liczbe planowanych dziatan w ramach
dofinansowania w FEPZ, ktére zostang przeprowadzone przez organizacje
partnerskie/zewnetrznych wykonawcéw w ramach FEPZ (liczba og6tem powinna by¢
zgodna z liczbg wskazang w pkt. 2 ,Opis rodzajow planowanych dziatah w ramach
srodkdw towarzyszacych” zatgcznika nr 1 do Wniosku o dofinansowanie projektu
z tytutu kosztéw srodkow towarzyszgcych ,Opis projektu”).

W kolumnie nr 4 ,Planowana liczba osob do objecia dziataniami w ramach $rodkéw
towarzyszacych” (wskaznik rezultatu) nalezy wpisa¢ planowang liczbe osoéb, ktore
zostang objete dziataniami w ramach dofinansowania z FEPZ (liczba ogétem powinna
by¢ zgodna z liczbg wskazang w pkt. 1 ,Grupy odbiorcéw pomocy zywnosciowej
przewidziane do objecia dziataniami w ramach $rodkéw towarzyszgcych” zatgcznika nr
1 do Wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu kosztow srodkoéw towarzyszgcych

,OPpIis projektu”).

Ad.2. Opis planowanych dziatan
W odniesieniu do kazdego wojewddztwa, w ktorym bedg realizowane dziatania

w kolumnie ,Opis planowanych dziatan” nalezy wskazac¢ m.in.:

rodzaje planowanych dziatan,

planowang liczbe dziatan,

planowang liczbe osob,

planowane grupy odbiorcéw.
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Planowana liczba dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych oraz planowana
liczba os6b do objecia dziataniami w poszczegélnych wojewddztwach powinna
byé zgodna 2z liczbg wskazang w tabeli 1 ,Planowana liczba dzialan

towarzyszacych oraz liczba os6b do objecia dziataniami”.

Wypetniony zatgcznik powinien zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do

reprezentowania OPO z podaniem daty i miejsca sporzgdzenia dokumentu.
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