UMOWA nr ZP /2023
zawarta w Czgstochowie w dniu ......... grudnia 2023 r. pomigdzy:

Skarbem Panstwa —Prokuratura Okregowa w Czestochowie

z siedzibg w Czestochowie przy ul. gen. Jana Henryka Dabrowskiego 23/35,
NIP 5731054970

tel. +48 34 3240571 e-mail: biuro.podawcze.pocze@prokuratura.gov.pl
reprezentowang przez Prokuratora Okregowego — Michala Wolaka

zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”

a
zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”

W wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci mniejszej od
warto$ci okre§lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméowien
publicznych, zawarta zostata niniejsza umowa (,,umowa”) o tresci nastepujace;:

§ 1. Oswiadczenia stron

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz on sam oraz jego wspoélnicy (partnerzy) posiadajg uprawnienia
do $wiadczenia pomocy prawnej stosownie do obowigzujacych przepisOw prawa oraz sg
ubezpieczeni z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej z racji wykonywanego zawodu.

2. Strony o$wiadczaja, ze nie istnieja zadne przeszkody faktyczne czy prawne, ktore
uniemozliwiatyby skuteczne zawarcie niniejszej umowy.

§ 2. Przedmiot umowy
1. W ramach umowy, Zleceniodawca bedzie zlecal, a Zleceniobiorca przyjmowat do wykonania

czynno$ci zwigzane z wykonywaniem statej obstugi prawnej Zleceniodawcy, polegajacej W
szczegblnosci na:

1) udzielaniu porad prawnych,

2) sporzadzaniu opinii prawnych,

3) opracowywaniu i opiniowaniu projektow umow i innych dokumentow,
4) uczestniczeniu w rozmowach i negocjacjach,

5) reprezentowaniu Zleceniodawcy przed sadami i innymi instytucjami.

2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.
§ 3. Czas trwania umowy

Strony zawierajg niniejsza umowe na czas okreslony, poczawszy od dnial stycznia 2024r do
dnia 31 grudnia 2025 r.
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§ 4. Wykonanie umowy

1. Przy swiadczeniu pomocy prawnej Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania nalezyte;j
starannos$ci, zgodnej ze standardami profesjonalnego $wiadczenia uslug prawnych oraz
zasadami etyki zawodowey.

2. Zlecanie poszczegolnych zadan czy spraw odbywaé si¢ bedzie na pismie lub e-mailem.
W naglych sytuacjach realizowane beda zlecenia ustne, przy czym Zleceniodawca
zobowigzany jest do ich potwierdzania na pi$mie, kiedy bgdzie to mozliwe.

3. Czynnosci wynikajace z umowy Zleceniobiorca wykonywa¢ bedzie w zakresie, czasie
I miejscu gwarantujgcym nalezyte reprezentowanie interesow Zleceniodawcy. Przy sktadaniu
zlecenia strony kazdorazowo ustalajg termin jego realizacji, uwzgledniajac charakter
i ztozono$¢ zagadnienia oraz aktualne mozliwosci wykonawcze Zleceniobiorcy, jednak
termin ten nie bedzie dluzszy niz 7 (siedem) dni. Termin ten w szczegolnie
skomplikowanych sprawach moze ulec wydtuzeniu.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest dyzurowa¢ w siedzibie Zleceniodawcy €O najmniej 2
godziny tygodniowo, w godzinach urzgdowania Zleceniodawcy tj. w kazdy/wtorek, w
godzinach od 10.00 do 12.00.

5. Zlecenia nowych spraw lub instrukcje w poszczegdlnych sprawach mogg przekazywaé osoby
upowaznione do udzielania zlecen przez Zleceniodawce.. Wskazanie takich osob lub ich
zmiana moze nastgpic¢ pisemnie, telefonicznie, mailowo.

6. Zleceniodawca zobowigzany jest do udzielania Zleceniobiorcy wszelkich niezbednych
informacji oraz przedstawiania dokumentéw w celu umozliwienia nalezytego §wiadczenia
pomocy prawnej. Zleceniobiorca nie odpowiada za skutki prawne czynnosci podejmowanych
przez Zleceniodawce bez pisemnej konsultacji ze Zleceniobiorcg lub ktore podejmowane
beda przez Zleceniobiorce z utajnieniem przez Zleceniodawce okoliczno$ci faktycznych lub
dokumentow.

7. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ na biezaco informowaé Zleceniodawce o podejmowanych
czynno$ciach oraz stanie prowadzonych spraw. W razie wyrazenia takiego zadania
Zleceniobiorca zobowigzany jest przedstawi¢ pisemne zestawienie prowadzonych spraw.

8. Zleceniobiorca ma prawo odmowi¢ wykonania danej ustugi, jezeli uzasadniajg to wazne
powody w postaci istnienia konfliktu interesow lub gdy czynno$¢ stanowitaby naruszenie
obowigzujacych przepisow prawa, zasad etyki zawodowe] lub dobrego imienia
Zleceniobiorcy, wskazujac jednocze$nie przyczyny takiej odmowy oraz zapewniajac
bezstronng obstuge przez inne osoby mogace wykonac tg czynnosc.

§ 5. Wynagrodzenie

1. Z tytulu $wiadczenia pomocy prawne] Zleceniodawca placit bedzie Zleceniobiorcy
wynagrodzenie ryczattowe w kwocie
ZHo ztotych), w tym podatek VAT.

2. W wynagrodzeniu ryczattowym okreslonym w ust.1 zawarte sa wyjazdy Zleceniobiorcy do
Sadu Okregowego w Czestochowie 1 podlegtych jego wlasciwosci miejscowo sadoéow
rejonowych, a takze do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach i Sadu
Apelacyjnego w Katowicach.



. Wynagrodzenie , o ktérym mowa w ust.1 ptatne bedzie w terminie 14 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT

. Wynagrodzenie platne bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w przypadku, gdy w
chwili zlecenia przelewu wskazany rachunek bankowy nie bedzie znajdowat si¢ na tzw.
,bialej liscie”, Zamawiajacy dokona platnosci na inny rachunek bankowy wskazany na tzw.
,.bialtej liScie”. Termin zaptaty wynagrodzenia ulega zawieszeniu do czasu wskazania przez
Wykonawce rachunku bankowego znajdujacego si¢ na tzw. ,,biatej liScie”.

Zleceniobiorcy przystuguje dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci 100 % przyznanych
kosztow  zastepstwa procesowego Zleceniodawcy w  postepowaniach  sadowych
i administracyjnych.

Wynagrodzenie , o ktorym mowa w ust.4 dotyczy spraw zleconych Zleceniobiorcy od dnia
1 stycznia 2024r. 1 bedzie ptatne na rachunek Zleceniobiorcy w terminie 14 dni od daty po
uzyskaniu jego zaptaty lub wyegzekwowania naleznej kwoty przez Zleceniodawce.
Wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy nie moze by¢ przedmiotem cesji bez uprzedniej
zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 6. Pokrycie kosztow oraz zwrot wydatkow

. Zleceniodawca zobowigzany jest do pokrycia wszystkich kosztow (tym optat skarbowych,
sadowych, notarialnych, innych urzedowych), ktore obcigzaja Zleceniodawce, a ktoére
wynikaja z obowigzujacych przepisow czy decyzji wilasciwych sadow czy organdéw
prowadzacych sprawe.

. Ponadto Zleceniodawca zobowigzany jest do pokrycia tych wydatkoéw, ktorych poniesienie
konieczne jest dla prawidlowego wykonania umowy, a ktore zostaty przez niego uprzednio
zaakceptowane na pismie.

. W przypadku konieczno$ci wykonywania czynnosci poza siedziba Zleceniobiorcy, poza
obszarem okre§lonym w § 5 ust.2 Zleceniodawca zobowigzany jest do zwrotu poniesionych
Ztego tytulu wydatkow, przy uwzglednieniu stawek ustalonych w jego przepisach
wewngetrznych przy rozliczaniu zwrotu kosztow przejazdu Samochodem prywatnym
pracownika.

. Kwota ustalona w sposoéb opisany w zdaniu poprzednim zostanie powigkszona przez
Zleceniobiorce o nalezny podatek VAT i umieszczona na fakturze pod pozycja zwrot kosztow
przejazdu.

§ 7. Kary umowne

1. Zleceniodawca naliczy kary umowne platne z wynagrodzenia Zleceniobiorcy w przypadku

nienalezytego wykonywania umowy w nastgpujacych wysokosciach:

1) 500,00 zt — za kazdy dzien nieusprawiedliwionej nicobecnosci w siedzibie Zleceniodawcy;
2) 500,00 zt — za kazdy przypadek niewyznaczenia zastepstwa w przypadku choroby lub innego

zdarzenia losowego.

2. W przypadku zaistnienia podstaw do naliczenia kary umownej Zleceniodawca wystawi note

obcigzeniowg 1 wezwie Zleceniobiorce do jej zaptaty. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ ptaci¢
kary umownej w terminie 7 (siedem) dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowe;.



3. Kary umowne okreslone wyzej maja charakter sankcyjno-dyscyplinujacy i nie ograniczaja
mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania w wyzszej wysokosci na
zasadach ogolnych.

§ 8. Rozwiazanie umowy

1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego
naruszenia przez druga Stron¢ obowiazkow wynikajacych z umowy. Przed rozwigzaniem
umowy Strona uprawniona wezwie Stron¢ naruszajagcg do usuni¢cia naruszen umowy,
wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy niz 7 dni od otrzymania wezwania.

2. Zleceniodawca moze rozwigzaé umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadkach
uzasadnionych waznym interesem Zleceniodawcy.

§ 9. Klauzula poufnosci

1. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do bezwzglednego zachowania w tajemnicy i nieujawniania
osobom nieuprawnionym, jakichkolwiek informacji uzyskanych w zwigzku lub przy okaz;ji
wykonywania umowy oraz do podje¢cia niezbednych dziatan majacych na celu zachowanie
poufnosci przez personel pracowniczy, podwykonawcow oraz dalszych podwykonawcow.
Zabrania si¢ jakiegokolwiek kopiowania dokumentow, do ktorych Wykonawca bedzie miat
dostep w czasie lub w zwigzku z wykonywaniem umowy. Informacje objete poufnoscia,
niezaleznie od sposobu ich udost¢pnienia 1 utrwalenia, moga by¢ wykorzystane wytacznie
dla wykonania umowy.

3. Zleceniobiorca zapewnia Zleceniodawce, ze dysponuje stosownymi procedurami oraz
zabezpieczeniami, w tym ochrong systemow 1 sieci teleinformatycznych, umozliwiajacymi
zagwarantowanie ochrony informacji, w odniesieniu do informacji w zwigzku z wykonaniem
umowy.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zwrotu Zleceniodawcy dokumentéw uzyskanych w toku
lub przy okazji wykonywania umowy, niezaleznie od formy ich utrwalenia. Zwrot
dokumentow nastgpi w terminie do 7 (siedem) dni od dnia wykonania umowy. Wywigzanie
si¢ z obowiazku zwrotu potwierdzat bedzie protokot zwrotu podpisany przez strony.

5. W przypadku, gdy strona zostanie zobowigzana do ujawnienia informacji, objgtych
poufnoscig w catosci lub w cze$ci uprawnionemu organowi, w granicach obowigzujacego
prawa, strona ta zobowiazana jest uprzedzi¢ drugg strong, o natozonym na nig obowiazku.

6. W razie powzi¢cia przez strong wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu informacji objetych
poufnoscig zobowigzana jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie drugg strong w celu
umozliwienia jej podjecia stosownych §rodkoéw zapobiegawczych.

7. Zleceniodawcy przyshuguje prawo do audytu i1 monitorowania dzialan zwigzanych z
informacjami objetymi poufnoscia.

8. Obowiazek zachowania poufnosci nie jest ograniczony w czasie i trwa takze po wykonaniu
umowy.



9.Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przechowywac¢ wszelkie informacje wyrazone w formie
materialnej w sposob uniemozliwiajacy dostegp do tych danych przez osoby
nieupowaznione.

10.W celu nalezytego wykonania umowy oraz zapewnienia przestrzegania prawa
Zleceniobiorca zobowigzany jest zawrze¢ z Zleceniodawcg umoweg powierzenia
przetwarzania danych osobowych, o ile obowigzek taki wynika z powszechnie
obowigzujacych przepisoOw prawa.

§ 10.0chrona danych osobowych

1.Zleceniobiorca o$wiadcza, iz wyraza zgode¢ na umieszczenie jego danych osobowych w
zbiorze danych Zleceniodawcy, a takze wyraza zgode na ich przetwarzanie zgodnie z ustawg z
dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000) oraz
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
2.Administratorem danych osobowych jest Prokurator Okregowy w Czgstochowie z siedzibg w
Czestochowie, ul. J. H. Dabrowskiego 23/35.

3. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych dla Prokuratury Okregowej w
Czestochowie, e-mail kontaktowy: iod@czestochowa.po.gov.pl

4. Dane osobowe przetwarzane beda w formie elektronicznej i papierowej, w celach
zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

5. Odbiorcg danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa w Czgstochowie, a przekazane
dane moga by¢ udostgpniane w niezbednym zakresie innym uprawnionym podmiotom na
podstawie obowigzujacych przepisOw prawa.

6. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

7. Dane osobowe Zleceniobiorcy beda przechowywane przez okres niezbgdny, zgodnie z
klasyfikacja wynikajaca z rzeczowego wykazu akt.

8. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zostat poinformowany o prawie wgladu do swoich danych i
mozliwosci zadania uzupehnienia, uaktualnienia, sprostowania oraz czasowego lub stalego
wstrzymania ich przetwarzania lub ich usunigcia.

9. Zleceniobiorca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych Ustugodawcy dotyczacych
narusza przepisy RODO.

§ 11. Komunikacja

1. Strony komunikowaty si¢ beda przy uzyciu wszelkich prawnie dopuszczalnych srodkow
komunikacji, z zapewnieniem poufnosci i bezpieczenstwa przekazywanych danych.

2. Zleceniobiorca gwarantuje mozliwos$¢ natychmiastowego kontaktu:

1) telefonicznego NANUMErY: ... ....ooviiiiiii e .

2) za posrednictwem poczty elektronicznej —naadres ...........cooeoeieiiiiiiiiiiinnn.. .



§ 12. Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. - Kodeks cywilny.

. Strony zobowigzuja si¢ do polubownego rozstrzygania wszelkich sporow, ktoére powstang
w zwigzku z wykonaniem Umowy i podejmowania wszelkich staran i wysitkéw, aby spory te
zostaty rozwigzane polubownie w drodze negocjacji.

. Sprawy sporne beda rozstrzygane w ostatecznos$ci przez sad powszechny wilasciwy dla
Zleceniodawcy.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy,
dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



