NACZELNA DYREKCIA
ARCHIWGOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli DIRA.0701.5.2015
Kontrolowanego | ASciiwun Akt Nowych

, 8% 1 02-1083 Warszawa, ul. Hankiewicza 1
archiwum
Temat kontroli Gospodarka finansowa i zarzadzanie majatkiem
Tryb kontroli Zwykly
Okres objety Od 1 stycznia 2014 r. do 30 czerwca 2015 .
kontrolg

Termin realizacji
kontroli

Od 14 do 25 wrzeénia 2015 r.

Kontroler

— starszy specjalista ds. kontroli w
Departamencie Infrastruktury i Rozwoju Archiwéw.

[Akta kontroli; 1 - 5]

Formalnoprawne

podstawy
dziatalnosci

archiwum.

Archiwum Akt Nowych w Warszawie dziala na podstawie:

1. Statutu  Archiwum Akt Nowych w  Warszawie,
wprowadzonego decyzja Nr 2 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 11 stycznia 2013 r. (zm.
decyzjg Nr 23 NDAP z dnia 18 wrzeénia 2013 r. i decyzja Nr
35 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.).

2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Akt Nowych w
Warszawie, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 19 Dyrektora
Archiwum Akt Nowych z dnia 26 wrze$nia 2008 r. (zm.
zarzadzeniem Nr 10 z dnia 6 maja 2013 r.).

Kierownictwo
archiwum

1. Dyrektor Tadeusz Krawczak, powolany na stanowisko
dyrektora Archiwum z dniem 16 czerwca 2007 r.

2. Zastepca dyrektora ds. merytorycznych Robert Gebicki,
zatrudniony na stanowisku z dniem 15 kwietnia 2008 r.

3. Zastepca dyrektora ds. administracyjnych Beata Bujak,
zatrudniona na stanowisku z dniem 2 lutego 2009 r.

4. Gléwny ksiegowy zatrudniona na
stanowisku z dniem 10 kwietnia 1992 r.

[Akta kontroli: 6 — 11]




1. Organizacja gospodarki finansowe;j.

1. 1 Struktura organizacyjna i regulamin.

Archiwum jest jednostka budzetowa, ktdrej dziatalnos¢ finansowana jest
z budzetu panstwa.

Na podstawie Statutu Archiwum Akt Nowych w Warszawie, wprowadzonego
decyzja Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 11 stycznia
2013 r. (zm. decyzja Nr 23 NDAP z dnia 18 wrzesnia 2013 r. i decyzjg Nr 35 NDAP
zdnia 30 stycznia 2014 r.), Dyrektor Archiwum Akt Nowych wprowadzit
zarzadzeniem Nr 19 z dnia 26 wrzeénia 2008 r. (zm. zarzadzeniem Nr 10 z dnia 6 maja
2013 r.) Regulamin organizacyjny Archiwum Akt Nowych w Warszawie, w ktorym zostaly
okredlone ogdlne iszczegdlowe zasady pracy Archiwum oraz zasady dziatania
komorek organizacyjnych i zatrudnionych w nich pracownikéw odpowiedzialnych za
realizacj¢ zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa.

Na podstawie § 14 pkt 9 i 10 Regulaminu organizacyjnego Archiwum Akt Nowych
w Warszawie stwierdzono, ze zadania z zakresu gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem realizuja dwa dziaty:

e Dzial Administracyjno - Gospodarczy do zadan, ktdrego nalezg sprawy
administracyjno-gospodarcze z zakresu inwestycji, remontéw, obstugi
transportowej, obstugi kancelaryjnej, prowadzenie sekretariatu oraz prowadzenie
archiwum zaktadowego Archiwum Akt Nowych.

o Dzial Ksiggowo - Finansowy do zadan, ktérego nalezy: opracowywanie projektu
budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowej, wstepne kontrolowanie zgodnosci
operadji finansowych z planem, kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych, wykonywanie dyspozycji Srodkami
pienieznymi, ewidencjonowanie wynagrodzen i $wiadczen pracowniczych,
realizacja obowiazkéw wynikajacych z regulaminu zamoéwienn publicznych
archiwum, opracowywanie projektéw wewnetrznych procedur finansowych,
rejestrowanie zaszlosci gospodarczych w ewidencji ksiggowej, sporzadzanie list
wynagrodzen i naliczanie pochodnych od nich oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci w tym zakresie, obstuga kasowa i ochrona wartosci
pienieznych, wspétpraca z bankiem w zakresie prowadzenia rachunkéw
bankowych, sporzadzanie sprawozdant  budzetowych, finansowych
istatystycznych oraz wykonywanie innych obowiazkéw wynikajacych
z przepisdw ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci oraz
realizacja zadan zleconych przez dyrektora Archiwum.

Dokonujgc przegladu zapisow w Regulaminie Organizacyjnym stwierdzono
uchybienie odnosnie podleglosci stuzbowej okreslonej w § 5 pkt 2 ppkt 3 Dyrektorowi
Archiwum podlegajg bezposrednio nastepujqce oddziaty, stanowiska iorgany kolegialne:
3) Gléwny Ksiggowy oraz w § 5 pkt 4 ppkt 2 Zastepcy dyrektora ds. administracyjnych
podlegajq nastepujgce oddzialy, dzialy i stanowiska: 2) Dzial Finansowo-Ksiggowy.
Dokonanie takiego podziatu podlegtosci stuzbowej, w ktérym giéwny ksiegowy

) bgdaca jednoczesnie kierownikiem Dziatu Finansowo-Ksiggowego
podlega dyrektorowi Archiwum apracownicy tego Dzialu podlegaja zastepcy
dyrektora Archiwum ds. administracyjnych bylo niedopuszczalnym uchybieniem.
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Przy takich zapisach w Regulaminie Organizacyjnym wynika, ze gléwny
ksiegowy * : " nie byla przelozonym pracownikéw Dzialu Finansowo-
Ksiegowego. Te nieprawidlowe zapisy odnosnie podleglosci stuzbowej wymagaja
zmian w Regulaminie Organizacyjnym, gdyz w swych zapisach sa wewnetrznie
sprzeczne.

Z zakresu obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci gtéwnego ksiegowego

wynika, ze pelni ona obowiazki kierownika Dzialu Finansowo-
Ksm;gowego i podlega dyrektorowi Archiwum, a z zakreséw obowiazkdéw, uprawnient
i odpowiedzialnosci 0sdb zatrudnionych w tym Dziale wynika, ze bezposrednim
przelozonym byl Gtéwny ksiegowy - kierownik Dzialu Finansowo-Ksiegowego
. Dlatego nalezaloby rozwazy¢ dokonanie wiasciwych zmian
w Regularmme Organizacyjnym AAN w zakresie, o ktérych byla mowa wyzej, jak
réwniez wystapi¢ do Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z wnioskiem
o zatwierdzenie dokonania zmian w schemacie organizacyjnym Archiwum Akt
Nowych stanowigcym zalacznik do decyzji Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panistwowych z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie nadania statutu Archiwum Akt
Nowych (zm. decyzja Nr 23 NDAP z dnia 18 wrzesnia 2013 r. i decyzja Nr 35 NDAP
z dnia 30 stycznia 2014 r.), w ktérym dokonano by wykreslenia podporzadkowania
gtdwnego ksiegowego i Dzialu Finansowo-Ksiegowego spod podleglosci stuzbowej
zastepcy Dyrektora Archiwum ds. administracyjnych.
[Akta kontroli: 12 - 47]

1.2 Upowaznienia i pelnomocnictwa.

Dyrektor Archiwum zostal ustanowiony przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych, w czeéci 24 ~ dziale 921 - kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego — dysponentem III stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa
w ramach srodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym oraz upowazniony do
posiadania rachunku wydatkéw i dochodéw budzetowych oraz zostal upowazniony
do skladania o$wiadczen w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych oraz do
udzielania dalszych pelnomocnictw.

[Akta kontroli: 48 - 49]

Stwierdzono, ze dyrektor Archiwum Tadeusz Krawczak udzielit upowaznien
do podpisywania sprawozdan w systemie obstugi budzetu panstwa TREZOR oraz do
obstugi elektronicznej NBP:

. w zastepstwie kierownika jednostki nastepujacym osobom: Beata Bujak
i Robert Gebicki;
) w zastepstwie gtéwnego ksiegowego

[Akta kontroli: 50 — 56]

Dzialem Finansowo - Ksiggowym kieruje zatrudniona na
stanowisku gléwnego ksiegowego, ktdra spelniata wymogi dotyczace wyksztatcenia
i doSwiadczenia okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.



o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6ézn. zm.). Lacznie w Dziale
zatrudnione byty 4 osoby (gléwny ksiegowy i 3 samodzielne ksiggowe).
Dyrektor Archiwum pismem nr 119 - 6/10 z dnia 30 kwietnia 2010 r. powierzyt
obowiazki gldwnego ksiegowego na podstawie art. 53 ust.2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.).
[Akta kontroli: 57]

Kierownikiem Dzialu Administracyjno — Gospodarczego jest
zatrudniona na tym stanowisku od dnia 1 sierpnia 2014 r. bLacznie w Dziale
zatrudnionych bylo 150s6b (kierownik, starszy inspektor, kierowca, 2 starszych
rzemie$lnikow specjalistéw, 4 sekretarki, w tym 3 zatrudnione w kancelarii
i 6 robotnikéw magazynowych).

Obsada kadrowa byla adekwatna do realizowanych zadant wynikajgcych
z Regulaminu organizacyjnego Archiwum.

Przedstawione Zakresy czynnosci gléwnego ksu;gowego
3 samodzielnych ksiggowych: i

oraz kierownika Dziatu Adm1n1stracy]n0 - Gospodarczego

nie wykazaly nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 58 - 80]

2. Wykonanie planu finansowego, w tym prawidlowos¢ kwalifikowania wydatkow
do wilasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej.

Podstawa gospodarki finansowej Archiwum byt plan dochodow i wydatkow,
zwany dalej Planem finansowym.

Archiwum Akt Nowych w Warszawie zaplanowalo na 2014 r. dochody
budzetowe w wysokosci 115.000,- zf, a wydatki 6.790.000,- zt.

W ciggu 2014 r. dokonano 13.krotnej zmiany Planu finansowego. Najczesciej
zmieniano planowane wydatki w § 4010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”,
w § 4020 ,,Wynagrodzenia czlonkéw korpusu stuzby cywilnej”, w § 4110 ,,Sktadki na
ubezpieczenia spoteczne”, w § 4120 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”, w § 4140 ,, Wplaty na
PFRON”, w §4210 ,Zakup materialow iwyposazenia”, w§ 4300 ,Zakup ushug
pozostatych”, w § 4420 , Podréze stuzbowe zagraniczne” oraz w § 6060 ,Wydatki na
zakupy inwestycyjne”.

Plan wydatkéw po zmianach na dzien 31 grudnia 2014 r. wynosit 8.338.934,- zt
i w ciaggu roku zwigkszyl sie o kwote 1.548.934,- zi.

Tabela nr 1. Plan finansowy Archiwum za 2014 r. w z1

Plan Plan
§ Tres¢ finansowy | finansowy
na na
1.01.2014 | 31.12.2014
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 972.000 1.077.100
4020 | Wynagrodzenia czlonkéw korpusu stuzby cywilnej 2.458.000 2.661429




4040 [ Dodatkowe wynagrodzenie roczne 283.000 264.511
4110 | Skladki na ubezpieczenia spoteczne 572.000 683.047
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 91.000 63.832
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 6.000 30.250
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 115.000 147.100
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 287.000 323.161
4260 | Zakup energii 950.000 1.125.036
4270 | Zakup ustug remontowych 184.000 418.568
4280 | Zakup uslug zdrowotnych 5.000 4.491
4300 | Zakup ustug pozostatych 343.000 481.232
4350 | Opfaty za ushugi internetowe 5.000 1.999
4360 | Zakup ustug telefonii komoérkowej 6.000 3.225
4370 | Zakup ustug telefonii stacjonarnej 40.000 30.831
4410 | Podrdze stuzbowe krajowe 18.000 14.058
4420 | Podréze stuzbowe zagraniczne 0 118.394
4430 | Rézne opftaty i skladki 3.000 1.825
4440 | Odpisy na ZFSS 104.000 108.298
4480 | Podatek od nieruchomosci 95.000 95.932
4520 | Oplaty narzeczbudzetuijst 198.000 197.502
4550 | Szkolenia pracownikéw stuzby cywilnej 12.000 4.422
4700 | Szkolenie pracownikéw 3.000 440
6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne 40.000 482.251

Ogélem wydatki 6.790.000 8.338.934

[Akta kontroli; 81 — 86]

Archiwum Akt Nowych w Warszawie zaplanowalo na 2015 r. dochody
budzetowe w wysokosci 105.000,- zl, a wydatki 7.734.000,- zi.
W okresie od 1 stycznia do 30 czerwca 2015 r. dokonano 5.krotnej zmiany
Planu finansowego. Najczgsciej zmieniano planowane wydatki w § 4270 ,Zakup
ustug remontowych” i w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”.
Plan wydatkéw po zmianach na dzien 30 czerwca 2015 r. wynosit 8.849.795,- zt
) i w ciggu pdtrocza zwiekszyt si¢ 0 kwote 1.115.795,- zt.

Tabela nr 2. Plan finansowy Archiwum na 2015 r. w z1

Plan Plan
§ Tres¢ finansowy | finansowy

na na

1.01.2015 30.06.2015
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 1.137.000 1.137.000
4020 | Wynagrodzenia czlonkéw korpusu stuzby cywilnej 2.617.000 2,617,000
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 288.000 288.000
4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne 654.000 657.500
4120 | Skladki na Fundusz Pracy 100.000 100.600
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 6.000 6.000
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 115.000 115.000
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 315.000 352.300
4260 | Zakup energii 950.000 1.100.000




4270 | Zakup ustug remontowych 588.000 1.098.000
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 5.000 5.000
4300 | Zakup ushug pozostalych 387.000 659.877
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 51.000 51.000
4410 | Podroze shuzbowe krajowe 20.000 22.000
4420 | Podrdze shuzbowe zagraniczne 0 104.000
4430 | Rézne optaty i sktadki 3.000 3.000
4440 | Odpisy na ZFSS 104.000 104.000
4480 ! Podatek od nieruchomosci 100.000 100.000
4510 | Optlaty na rzecz budzetu panstwa 0 197.502
4520 | Oplaty narzecz budzetuijst 198.000 15.516
4550 | Szkolenia pracownikéw stuzby cywilnej 12.000 12.000
4610 | Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego 0 500
4700 | Szkolenie pracownikéw 3.000 4.000
6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne 81.000 100.000

Ogolem wydatki 7.734.000 8.849795

[Akta kontroli: 87 — 93]

Wszystkich zmian planéw finansowych dokonywano na podstawie
otrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych i gléwnego ksieggowego NDAP.

Z ustaled kontroli wynika, ze sposdb dokonywania zmian w planach
finansowych Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byt zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki finansowej jednostek  budzetowych
i samorzadowych zakiadow budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Na podstawie dokonanego przegladu dowoddéw ksiegowych za 2014 r.
il pétrocze 2015 r. stwierdzono, ze wydatki byly klasyfikowane do wiasciwych
paragrafow, :

Szczegdtowe zasady zatwierdzania wydatkow i ich realizacji zostaly opisane
w zal. nr 5 Obieg dokumentéw ksiegowych w Archiwum Akt Nowych wprowadzonych
zarzadzeniem Nr 1 Dyrektora Archiwum Akt Nowych zdnia 3 stycznia 2011 r.
w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci wraz z p6zn. zm.

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu parnstwa
okres sprawozdawczy: od poczgtku roku do korica 2014 roku stwierdzono, ze wykonanie
wydatkéw budzetowych Archiwum wyniosto 8.216.276,48 zt. Wykonanie wydatkéw
nie przekroczylo limitu ustalonego w Planie finansowym na 2014 r.

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkdow budzetu paristwa
okres sprawozdawczy: od poczqtku roku do dnia 30 czerwca 2015 roku stwierdzono, ze
wykonanie wydatkéw budzetowych Archiwum wyniosto 4.178.787,08 zt. Wykonanie
wydatkow nie przekroczyto limitu ustalonego w Planie finansowym na 2015 r.

Archiwum prowadzilo ewidencje ksiegowa wydatkéw w ukladzie
paragrafowym, zgodnym z Planami finansowymi. Stwierdzono, ze obroty na
poszczegolnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,130” byly zgodne
z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniach Rb-28 za 2014 r. i I pdtrocze 2015 1.
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Sprawozdania Rb-28 za 2014 r. i I pdlrocze 2015 r. zostaly sporzadzone
poprawnie. Zasady rozliczania i ksiegowania wydatkéw budzetowych wedlug
kryteriow budzetu zadaniowego zostaty zawarte w zatl. nr 3 , Sposéb prowadzenia ksigg
rachunkowych” do wydanego zarzadzenia Nr1 Dyrektora Archiwum Akt Nowych
zdnia 3 stycznia 2011r. wsprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki)
rachunkowosdci wraz z pdzn. zm.

Najwigksza pozycja wydatkow Archiwum za 2014 r. byly wynagrodzenia
pracownikéw wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120), ktdre stanowily
57,80%  calosci wydatkéw. Niezbedne wydatki zwiazane zbiezacym
funkcjonowaniem Archiwum tj. zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210), zakup
energii (§ 4260), zakup ustug remontowych (§ 4270), zakup ustug pozostatych (§ 4300)
oraz wydatki na zakupy inwestycyjne (§6060) ktére stanowily 33,01% catosci
wydatkdow.

Najwigksza pozycja wydatkéw Archiwum za 1 pdlrocze 2015 r. byly
wynagrodzenia pracownikow wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120),
ktore stanowily 57,79% catosci wydatkéw. Niezbedne wydatki zwiazane z biezacym
funkcjonowaniem Archiwum tj. zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210), zakup
energii (§ 4260), zakup ustug remontowych (§ 4270), zakup ustug pozostatych (§ 4300)
oraz wydatki na zakupy inwestycyjne (§6060), ktére stanowily 21,12% catosci
wydatkow.

Analiza wybranych wydatkéw budzetowych.

e Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r. w Archiwum zatrudnionych bylo
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych 88,25 pracownikéow. Wydatki z tytulu
wynagrodzen wyniosty 3.738.529,00 zi.

Wedtlug stanu na dzien 30 czerwca 2015 r. w Archiwum zatrudnionych byto
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych 87,25 pracownikow. Wydatki z tytutu
wynagrodzen wyniosty 1.755.374,88 zi.

Dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 21 z dnia 14 grudnia 2009 r. wprowadzit
Regulamin Pracy (zm. zarzadzeniami: Nr 1 z dnia 20 stycznia 2010 r. i Nr 5 z dnia
27 maja 2010 r.), korzystajac z zapiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy
(t. j. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pozn. zm.), ktéry stanowi wart. 104. § 1.
Regulamin pracy ustala organizacje i porzgdek w procesie pracy oraz zwiqzane z tym prawa
i obowigzki pracodawcy ipracownikéw. Zasady i terminy wyplaty wynagrodzen dla
pracownikéw Archiwum zawarte byly w § 26 Regulaminu Pracy, ktéry stanowi:

1. Wynagrodzenie za prace w danym miesigcu kalendarzowym wyptaca sie 30 dnia miesigca,
za ktéry przystuguje.

2. Jezeli ustalony dzienn wyplaty wynagrodzenia za prace jest dniem wolnym od pracy,
wynagrodzenie wyplaca sie najpdzniej w dniu poprzednim.

3. Wynagrodzenie wyplaca sig, za pisemnq zgodq pracownika, w formie przelewu na rachunek
bankowy wskazany przez pracownika lub w gotéwcee, do rgk whasnych pracownika, w kasie
AAN. W przypadku braku mozliwosci osobistego odbioru wynagrodzenia przez pracownika
istnieje mozliwoéé dokonania wyptaty osobie pisemnie upowazinionej przez pracownika.
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W trakcie dokonywania czynnosci sprawdzajgcych stwierdzono, ze pisemne
zgody pracownikéw o przekazywanie naleznosci wynikajacych ze stosunku pracy na
osobiste konta bankowe byly przechowywane przez B gtéwnego
specjaliste ds. kadr. Tym samym byly przestrzegane postanowienia ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. 2 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.), ktdre
stanowia: Art. 86. § 3. Obowiazek wyplacenia wynagrodzenia moze by¢ spelniony
w inny sposéb niz do rak pracownika, jezeli tak stanowi uklad zbiorowy pracy lub
pracownik uprzednio wyrazi na to zgode na pismie oraz § 26 pkt 3 Regulaminu
Pracy AAN.

Terminy wyptat wynagrodzen za 2014 r. i I pdtrocze 2015 r. byly przestrzegane.

Ponadto, na podstawie okazanych wyciagéw bankowych idokonanych
polecen przelewu stwierdzono, Ze naliczony podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
oraz skladki ztytulu ubezpieczenia spolecznego, byly odprowadzone na konta
bankowe whasciwych instytucji w ustawowych terminach.

[Akta kontroli: 94 - 103]

e Zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 323.161,- zI. Faktyczne wydatki
za 2014 r. wyniosty 305.418,54 zl.

Zakupiono muin.: ksigzki do zbiorow bibliotecznych, papier do ksero
i drukarek, tonery iartykuty biurowe, $rodki czystosci, paliwo do samochodu
stuzbowego, materialy do prac konserwatorskich i naprawczych, urzadzenia
wielofunkcyjne i biurowe oraz artykuly gospodarcze.

Na 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 352.300,- zI. Faktyczne wydatki
za I pdtrocze 2015 r. wyniosty 85.125,63 zl.

Zakupiono mu.in.: ksigzki do zbioréw bibliotecznych, papier do ksero
i drukarek, tonery iartykuly biurowe, srodki czystosci, paliwo do samochodu
stuzbowego, materialy do prac konserwatorskich i naprawczych oraz artykuly
gospodarcze.

e Zakup ustug remontowych (§ 4270).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 418.568,- zi. Faktyczne wydatki
za 2014 r. wyniosly 418.567,92 zt.

Wykonano konserwacje systemu monitorujacego budynek Archiwum,
konserwacj¢ systemu sygnalizacji ppoz., konserwacje komory fumigacyjnej
iurzadzenia do masowego odkwaszania C900, wykonano remont instalagji
odgromowej, wykonano remont serwerowni i zaplecza technicznego klimatyzagji,
wykonano remont bramy, wykonano wymiane pochwytu balustrad w budynku
magazynowym oraz wykonano konserwacje klimatyzacji.

Na 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 1.098.000,- zi. Faktyczne
wydatki za I polrocze 2015 r. wyniosty 339.973,21 zt.

Wykonano konserwacje systemu monitorujacego budynek Archiwum,
wykonano legalizacj¢ stalego urzadzenia gasniczego, konserwacje systemu
sygnalizacji ppoz. oraz prace projektowe i kosztorysowe w tym zakresie, wykonano
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remont instalacji sygnalizacji ppoz., wykonano remont lazienek w budynku
magazynowym wraz z remontem kanalizacji.

¢ Zakup ustug pozostatych (§ 4300).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 481.232,- zt. Faktyczne wydatki
za 2014 r. wyniosty 481.231,12 zl.

Wydatki dotyczyly gléwnie ustug pocztowych, ochrony budynku Archiwum,
wydanie publikacji AAN, digitalizacji materialédw archiwalnych, zakupu ustug
$wiadczonych na podstawie zawartych wczesniej] umdéw na: ustugi informatyczne,
wywoz nieczystosci, optaty abonamentu RTV oraz roczny przeglad budynkéw.

Na 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 659.877,- zl. Faktyczne wydatki
za [ pétrocze 2015 r. wyniosty 159.603,96 zt.

Wydatki dotyczyly giéwnie ustug pocztowych, ochrony budynku Archiwum,
wydawnictw AAN, opracowania metadanych jednostek archiwalnych w ramach
programu Kultura Plus, transportu dokumentow archiwalnych z Izraela, zakupu
ustug swiadczonych na podstawie zawartych wczesniej uméw na: ustugi
informatyczne, wywdz nieczystosci oraz oplaty abonamentu RTV.

e Wpydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 482.251,- zt. Faktyczne wydatki
za 2014 r. wyniosty 382.248,60 z1.

Wydatki dotyczyly gtéwnie zakupu: dostawy i montazu drzwi magazynowych
ppoz., rozbudowy systemu monitoringu w pracowniach AAN, odciggowego stolu
dolno ssacego do oczyszczania dokumentow, skanera plaskiego A3, Streamer/Storage
Loader wraz z nos$nikami danych oraz poétki dyskowej do macierzy w serwerowni
AAN.

Na 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 100.000,- zt. Faktyczne wydatki
za [ pétrocze 2015 r. wyniosty 100.000,00 zt.

Wydatek dotyczyt zakupu dokumentéw archiwalnych ZWZ AK Okreg

Krakow.

3. Wykorzystanie $rodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki oznaczone.

Ponizsze Tabele: nr 3 i nr 4 przedstawia informacje odnosnie wydatkow
oznaczonych dokonanych przez Archiwum w zgodnosci z decyzjami Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych za 2014 r. i I péirocze 2015 1.

Tabela nr 3. Zestawienie wydatkéw oznaczonych za 2014 r.

Numer Rodzaj wydatku Kwota Data Numer Wartoséé
pisma 0ZNnaczonego realizacji faktury zrealizowanego
wydatku
Remont
serwerowni i
zaplecza
DIRA.3114.3. | technicznego
2014 klimatyzacji 45.000,00} 2014-04-14 27/2014 29.367,37




2014-04-14| 3/03/2014 500,00
2014-03-25] 03/03/2014 1.594,08
2014-12-09 1 44/12/2014 6.985,16
2014-12-31| 5/12/2014 6.150,00
Wymiana
pochwytow
balustrad na
DIRA.3114.3. | klatach
2014 schodowych 35.000,00| 2014-03-31 10/03/14 39.852,00
DIRA.3114.3. | Remont bramy
2014 12.000,00| 2014-03-11 9/03/14 8.000,00
2014-03-13 3 999,88
DIRA.3114.3 {12 zestawow
2014 komputerowych 42.000,00 | 2014-04-09 0041/14 41.997,54
DIRA.3114.3. | Digitalizacja
2014 90.000,00| 2014-08-29| 103/08/2014 90.000,00
DIRA.3114.3. | Publikacja Daleki
2014 Wschod 15.000,00 | 2014-05-14| 77/05/2014 15.000,00
DIRA.3114.3. | Publikacja Rok
2014 1948 14.000,00| 2014-11-28| 07/11/14 13.996,50
Publikacja
Polityka
zagraniczna
DIRA.3114.3. | panstw Ameryki
2014 Lacinskie] 10.000,00 | 2014-12-22] 244/12/14 7.245,00
DIRA.3114.3. | Publikacja Stefan
2014 Korbonski 20.000,00{ 2014-12-11 747/14 19.997,25
DIRA.3114.3.  Publikacja
2014 Inwentarz 7.000,00 | 2014-12-22| 243/12/14 5.827,75
Stanowisko do
DIRA.3114.3. | czyszczenia
2014 archiwaliow 40.000,00| 2014-07-31 5323 39.469,47
DIRA.3114.3. | Odprawy
2014 emerytalne 18.740,00| 2014-10-28 18.739,86
DA-
DA- Wystawa o WZ.0617.79.2 | Zmniejszenie
WZ.0617.79. |zbrodni katynskiej 013 zdnia 11 |planu
2013 w Sarajewie 14.000,00 kwietnia 2014 | finansowego
DA-
WZ.0617.80. |Nowy Jork
2013 21.500,00| 2014-03-31 3.363,62
2014-06-17 764,40
2014-10-03 16.539,20
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DA-

WZ.0617.80. i
2013 Londyn 30.000,00{ 2014-04-14 956,01
2014-05-31 265,00
2014-08-04 28.411,26
DA-
WZ.0617.80.
2013 Londyn 22.300,00| 2014-07-17 1.180,23
2014-09-14 212,40
2014-10-30 20.867,02
DA-
WZ.0617.80. | Sprowadzenie akt
2013 z Francji i Belgii 15.500,00; 2014-12-07 40,00
2014-12-07 40,00
2014-12-07 5.198,83
2014-12-11 3.511,34
Digitalizacja
DA- archiwaliéw z 2014-05-30 | 107/a/05/2014 738,00
WZ.0617.80. |zasobu PISK w v
2013 Rzymie 25.000,00| 2014-10-31| 142/10/14 23.999,76
DA-
WZ.0617.80.
2013 Londyn 16.000,00 | 2014-11-09 15.627,51
DIRA.3113.2
2.2014 Streamer LTOS 15.000,00 | 2014-09-30 0155/14 14.941,18
DIRA.3113.2
2.2014 Zakup i montaz
drzwi do
magazyndw 84.000,00 | 2014-12-09| 45/12/2014 83.155,34
BDG-
WKS.140.24. |rozprawa
2014 doktorska 8.299,00 | 2014-09-24 8.299,00
DIRA.3114.3. | Energia
2014 elektryczna 100.000,00 | 2014-12-31 100.000,00
DIRA.3114.3. | Odprawa
2014 posmiertna 20.000,00| 2014-09-30 19.994,64
DA-
WZ.0618.34.
2014 - Izrael 8.500,00 [ 2014-09-30 1.084,65
2014-10-31 3.270,42
2014-10-31 1.381,28
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DA-

WZ.0617.80. .
2013 Londyn 15.000,00| 2014-10-15 906,70
2014-10-15 141,60
2014-12-19 14.045,50
DIRA.3114.3. | Skladki na
2014 ubezpieczenie
rentowe 52.000,00| 2014-12-31 52.000,00
DIRA.3114.3. | Nagroda
2014 7.000,00 ; 2014-10-31 7.000,00
DA.WS.52.
7.2014 Zakup archiwaliéw 4.150,001 2014-10-31 88/2014 4.150,00
DIRA.3113.2
2.2014 Monitoring 30.451,00| 2014-12-29| 86/X11/2014 28.861,95
DIRA.3113.2
2.2014 Macierz 132.400,00] 2014-12-15| 19/12/2014 132.399,66
DIRA.3114.3. | Energia
2014 elektryczna 70.000,00| 2014-12-31 70.000,00
DIRA.3114.3.
2014 Skiadki ZUS 1.203,00| 2014-12-31 1.203,00
DIRA.3114.3.
2014 Skfadki ZUS 171,00( 2014-12-31 171,00
DIRA.3114.7 | Remont instalacji
0.2014 odgromowej 139.055,00| 2014-12-29 51/2014 138.149,84
DIRA.3113.2 | Wymiana drzwi w
2.2014 magazynach 6 szt. 72.000,00 | 2014-12-29| 1950-12-14 71.276,00
DIRA.3113.2
2.2014 Skaner plaski A3 8.000,00| 2014-12-15| 171/12/14 7.995,00
DIRA.3114.3. |4 zestawy
2014 komputerowe 12.800,00 | 2014-12-15 0206/14 12.314,27
DIRA.3114.3.1Za wklad pracy
2014 czlonkow
Zespolow i
Komisji
Naukowych
Naczelnego
Dyrektora
Archiwéw
Panistwowych oraz
za zaangazowanie
i wklad pracy
pracownikow
Konserwacji
Masowe;j 8.100,00| 2014-12-19 8.100,00
7.200,00| 2014-12-19 7.200,00
2.630,00] 2014-12-31 2.630,00
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DIRA.3114.3. | Na realizacje
2014 zadania
wprowadzenia do
bazy danych IZA i
weryfikacji opisow 2.500,00} 2014-12-19 2.500,00
DIRA.3114.3. | Zakup urzadzenia
2014 wielofunkcyjnego 3.000,00| 2014-12-30 2.999,97
DIRA.3113.2 |Zakup materialéw Zwrot 2014-12-31
2.2014 archiwalnych 100.000,00
RAZEM 1.396.499,00 1.266.607,44
Tabela nr 4. Zestawienie wydatkow oznaczonych za I pétrocze 2015 r.
Wartos¢
Numer Rodzaj wydatku Data Numer zrealizowanego
pisma 0ZNaczonego Kwota realizacji faktury wydatku
DIRA.3114. |Realizacja programu
2.2015 KULTURA + 130.000,00
DIRA.3114. | Odprawy emerytalne 2015-06-29 19.981,14
2.2015 dla pracownikéw 75.000,00 | 2015-08-26 13.235,40
DIRA.3114.
2.2015 Poétka macierzy 40.000,00
DIRA.3114.
2.2015 Serwer RACK 17.000,00 | Przekwalifikowanie srodkdw inwestycyjnych na
DIRA.3114. zakup materialéw archiwalnych
2.2015 Szafa RACK 4.000,00
DIRA.3114. |Mikroskop
2.2015 stereoskopowy 20.000,00
BDG-
WKS.3114.2 | Rozprawa doktorska
2015 9.000,00| 2015-06-12 9.055,20
BDG-
WKS.3114.2 | Narady i szkolenia
2015 dyrektora oraz 2.000,00| 2015-07-06 526,00
BDG- pracownika komorki
WKS.3114.2 | kadrowej
2015 1.000,00| 2015-05-19| 354/2015 762,00
DIRA.3114. |Legalizacja butli
2.2015 CO2 30.000,00| 2015-08-18| 112/7/2015 28.290,00
DIRA.3114. w trakcie
2.2015 Energia elektryczna 150.000,00 | realizacji
Rachunek do
umowy kupna
- sprzedazy nr
40/2015 z
DIRA.3113. | Zakup materialow dnia
1.2015 archiwalnych 100.000,00 | 2015-03-27 | 26.03.2015 r. 100.000,00
DOU- Publikacja
WPiW.864.2 | Kancelaria w trakcie
19.2014 Ministerstwa Spraw 12.285,00 | realizacji
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Wewnetrznych w
Warszawie w latach
1918-1939
DOU- Publikacja Proces
WPiW.033.2 | integracji
2014 europejskiej ... 7.840,00| 2015-07-17| 120/07/2015 5.985,00
DIRA.3114. 2015-06-12 1/2015 49.475,00
76.2015 Kultura + 237.000,00 | 2015-07-16 2/2015 39.475,00
DA-
WZ.0612.6. |Diety dla czeskich
2015 archiwistow 800,00
DIRA.3114. |Remont o$wietlenia
2.2015 awaryjnego 140.000,00 | 2015-06-30 37/2015 14.400,00
DA-
WZ.0613.16 | Zaliczka
2015 Czechy 1.000,00 2015-08-17
DA- 2015-05-28 ' 3 420,98
WZ.0617.10 -
9.2015 Nowy Jork 37.500,00 | 2015-06-12 435,00,
DA- 2015-05-28 1 139,08
WZ.0617.10 2015-06-12 297,00
9.2015 Londyn 32.000,00| 2015-08-16 28 164,48
DA- 2015-06-30 936,44
WZ.0617.10
9.2015 Londyn 24.500,00| 2015-06-30 207,68
DA- 2015-06-30 936,44
WZ.0617.10
9.2015 _-Londyn 9.000,00 | 2015-06-30 66,08
DIRA.3114.
2.2015 Komputery 5 szt. 17.500,00 | 2015-07-16| 1/07/2015 17.344,97
DIRA.3114. | Meble do pokoi
2.2015 biurowych 19.800,00
Realizacja robot
remontowych wg
pilnosci - budynek .
magazynowy 472.000,00 | 2015-06-29 10/2015 17.500,00
Roboty remontowe
DIRA.3114. | wg pilnoéci potrzeb 150.000,00( 2015-05-22| 25/05/2015 96.912,15
2.2015 Remont lazienek 4.000,00| 2015-03-11| 11/03/2015 19.827,60
DIRA.3114. | Remont instalacji 186.000.00 2015-06-12 | 003/06/2015 19.680,00
37.2015 PpoZ. T 2015-06-30| 00151/2015 79.500,00
RAZEM 1.929.225,00 534.336,10

W ramach wykorzystania otrzymanych zgodnie z decyzjami Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panfstwowych srodkéw finansowych przeznaczonych na
wydatki oznaczone, analizie poddano ich realizacje i rozliczenie (oznaczone
wytluszczonym drukiem powyzszej tabeli) dotyczace dwdch zawartych kontraktéw

w 2014 r.

Przedmiotem pierwszego wydatku oznaczonego byla zawarta w dniu
11 lutego 2014 r. Umowa nr 22/2014 pomiedzy Archiwum Akt Nowych a firma
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UNIPOL Serwik Dominik Krzysztof Zaklad Projektowania i Zastosowania
Informatyki 00 - 867 Warszawa ul. Chiodna 39 lok. 2 na dostawe sprzetu
komputerowego zoprogramowaniem i urzadzen peryferyjnych. Wedlug
przedstawionej dokumentacji dostawa ta zostata wykonana w terminie, sporzadzono
protokdt odbioru bez zastrzezen, wykonawca wystawit w dniu 18 marca 2014 r.
fakture VAT nr F/0041/14 na kwote 41.997,54 zl, a Archiwum na jej podstawie
zaplacito powyzsza kwote w dniu 9 kwietnia 2014 r. Powyzsza kwota byla ujeta
w planie finansowym Archiwum na 2014 rok (znak: DIRA.3114.3.2014 z dnia
10 lutego2014 r.).

[Akta kontroli: 104 - 144]

Przedmiotem drugiego wydatku oznaczonego byla zawarta w dniu
28 listopada 2014 r. Umowa nr 107/2014 pomiedzy Archiwum Akt Nowych a firma
PRZEDSIEBIORSTWO BUDOWLANE ,IN-EL” Sp. j. Marek Dzikowski, Krzysztof
Talarek 05 - 400 Otwock ul. Andriollego 68 na wykonanie remontu instalacji
odgromowej na budynku biurowym i budynku magazynowym Archiwum Akt
Nowych przy ul. Hankiewicza 1. Wedlug przedstawionej dokumentacji remont ten
zostala wykonany w terminie, a kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
potwierdzita odbiér robodt, wykonawca wystawil w dniu 23 grudnia
2014 r. fakture nr 51/2014 na kwote 138.149,84 zl, a Archiwum na jej podstawie
zaptacilo powyzsza kwote w dniu 29 grudnia 2014 r. O kwote 139.055,00 zt w § 4270
zostal zwiekszony plan finansowy Archiwum na 2014 rok (znak: DIRA.3114.70.2014
z dnia 20 listopada 2014 r.).
[Akta kontroli: 145 - 161]

Nalezy stwierdzié, ze otrzymane srodki finansowe zgodnie z decyzjami
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych przeznaczonych na wydatki
oznaczone Archiwum Akt Nowych zostaly zrealizowane prawidlowo oraz
w zgodnosci z Regulamin udzielania zamdwienn publicznych w Archiwum Akt Nowych
w Warszawie, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé
kwoty 30.000 euro stanowiacy zatacznik nr 1 oraz Regulamin udzielania zamdwien
publicznych w Archiwum Akt Nowych w Warszawie, ktdrych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych rdwnowartosci kwoty 30.000 euro stanowiacy zalacznik
nr 2 do zarzadzenia Nr 9 Dyrektora Archiwum Akt Nowych z dnia 17 kwietnia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Archiwum Akt Nowych w Warszawie, ktére w swych zapisach zawieraly
procedury dotyczace postepowan przy udzielaniu zaméwien, ktdrych wartoé¢ nie
przekraczata 30.000 euro iktérych warto$¢ przekraczata 30.000 euro wraz
z niezbednymi wzorami dokumentéw w formie zatacznikow.
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4. Przestrzeganie zasad kontroli wydatkéw pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym.
4.1. Dowody ksiegowe i sprawdzenie.

Podstawa ewidendji zdarzen gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachunki, rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego, listy
wynagrodzen, listy wyptat dodatkowych naleznodci pienieznych pracownikow
(nagrody, zapomogi, $wiadczenia socjalne, nagrody jubileuszowe itp.) oraz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum.

Dokonujac szczegotowej analizy dokumentéw za marzec, czerwiec, wrzesien
i grudzien 2014 r. oraz marzec i czerwiec 2015 r., stanowiacych podstawe do ujecia ich
w ksiegach rachunkowych stwierdzono, ze w Archiwum przestrzegane byly zasady
zawarte w art. 20 ~ 25 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.). Dokumenty stanowiace podstawe ewidencji zdarzen
gospodarczych byly zatwierdzane, prawidlowo dekretowane, autoryzowane pod
wzgledem merytorycznym oraz formalno - rachunkowym przez upowaznione osoby,
o ktérych mowa w zat. nr 5 do zarzadzenia Nr 1 Dyrektora Archiwum Akt Nowych
zdnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia w Zycie zasad (polityki)
rachunkowoéci wraz z pézn. zm. Zapisy ksiegowe byly zrozumiale i pozwalaly
identyfikowa¢ dowody ksiegowe, ujmowane w ewidencji ksiggowej zdarzenia
gospodarcze byly udokumentowane poprawnie wystawionymi dowodami
ksiggowymi.

[Akta kontroli: 162 - 171]

Archiwum prowadzi ewidencje¢ zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych  komputerowo  przy uzyciu  programow  uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umowy licencyjnej zawartej pomiedzy Archiwum
Akt Nowych w Warszawie przy ul. Hankiewicza 1 (licencjobiorca) a firma ProgMan,
zsiedzibg w Gdyni przy al. Zwycigstwa 96/98 (licencjodawca). Od dnia 31 lipca
2013 r. nastgpilo potaczenie firmy ProgMan S. A. oraz Wolters Kluwer S. A. poprzez
przeniesienie calego majgtku ProgMan S. A., jako spotki przejmowanej na Wolters
Kluwer S. A. jako spoike przejmujagcg. W zwiazku z powyzszym, zgodnie z art. 494
§ 1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spdtek handlowych (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 1030 z pdz. zm.), z dniem polgczenia Wolters Kluwer S. A. wstapita we wszystkie
prawa i obowiazki ProgMan S. A. i obecnie jako wtasciciel praw autorskich zezwala
na korzystanie z pakietu programéw komputerowych o nazwie:

Finanse Premium licencja nr 14818015;
Kadry licencja nr 14324444;

Kasa licencja nr 91117174;

Place licencja nr 20313612;

Przelewy licencja nr 28841808;
Zlecone licencja nr 82132382;
Rozrachunki licencja nr 24116010;
Wyposazenie licencja nr 50104238.

@ NSO W

[Akta kontroli: 172 — 173]
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4.2. Polityka rachunkowoéci.

Gléwne mechanizmy kontroli finansowej w Archiwum zawarte byly
w Zasadach - polityce rachunkowosci w Archiwum Akt Nowych, wprowadzonej
zarzadzeniem Nr1 Dyrektora Archiwum Akt Nowych z dnia 3 stycznia 2011 r.
w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci (zm. zarzadzeniem
Nr 11 z dnia 22 czerwca 2012 r.).

Dokument ten opisywal zasady, wedlug ktorych prowadzone byly ksiegi
rachunkowe na ktdre skladaja sie:
1. Zalacznik nr 1 - Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
2. Zalacznik nr 2 - Obowiazujace metody wyceny aktywdéw i pasywdw oraz
ustalania wyniku finansowego,
Zalacznik nr 3 - Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych,
Zatacznik nr 4 - System przechowywania i ochrony danych w Archiwum,
Zatacznik nr 5 — Obieg dokumentéw ksiegowych w Archiwum Akt Nowych,
Zatacznik nr 6 ~ Instrukcja pobierania i odprowadzania dochodéw budzetowych
w Archiwum Akt Nowych,
Zatacznik nr 7 - Instrukcja windykacji naleznosci w Archiwum Akt Nowych,
Zalgcznik nr 8 - Instrukcja inwentaryzacyjna Archiwum Akt Nowych.

Stwierdzono, ze Zasady (polityka) rachunkowosci w Archiwum Akt Nowych

wypelnialy przepisy art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.). Tym samym byly przestrzegane przez
dyrektora Archiwum Akt Nowych, zapisy art. 10 ust.2 powyzszej ustawy
stanowiacej, ze ,,2. Kierownik ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje,
o ktérej mowa w ust.1”,

Dyrektor Archiwum wydat w 2014 r. 17 zarzadzen i decyzji oraz do 30 czerwca
2015 r. 10 zarzadzen. Zarzadzenia regulowaly rézne obszary funkconowania
Archiwum i stanowily element kontroli zarzadczej.

AN

®© N

[Akta kontroli: 174 - 176]

5. Umowy zlecenia i o dzielo, w szczegdlnosci zgodnos¢ z obowijzujacymi
przepisami.

W 2014 r. w Archiwum Akt Nowych zawarto 58 uméw o dzielo i zlecania na
kwote 147.300,00 zI w tym: 4 umowy o dzielo na kwote 20.850,00 zt oraz 54 umowy
zlecenia na kwote 126.450,00 z. Zrédiem finansowania byly érodki budzetowe.
Faktyczna warto$¢ zrealizowanych uméw o dzielo i zlecenia wyniosta 147.077,43 z}
z uwagi, ze strona umowy zlecenia (poz. 43 ponizszej tabeli) zrezygnowata z czesci
prac przedmiotem ktdrej bylo wprowadzenie zmian do Planu Ochrony Archiwum Akt
Nowych w celu zapewnienia efektywnej ochrony obiektu Zleceniodawcy. Powyzsze
dane finansowe byly zgodne z Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu
paristwa okres sprawozdawczy: od poczqtku roku do dnia 31 grudnia 2014 r. (§ 4170
Wynagrodzenia bezosobowe).

17



Tabela nr 5. Umowy zlecenie i umowy o dzielo zawarte w 2014 r.

Lp.

Data
Umowy

Przedmiot umowy

Strona umowy

Umowa

Termin

Rozpoczecia

Zakonczenia

Kwota
wynagrodzenia
Z umowy w z}

Kwota
faktycznie
wydana w z}

Zradlo
finansowanja

2.01.2014

Prace pomocnicze w
Sekgji Reprografii

02.01.2014

31,12.2014

21.600,00

21 600,00

2.01.2014

Zadania zwigzane z

petnieniem funkdii spec.

ds. OC oraz pefnienie
funkgji petnomocnika
ds. informacji
nigjawnych

02.01.2014

31.12.2014

12 000,00

12 000,00

7.01.2014

Kontrola stanu
zachowania zespoléw
w ramach konserwadii

07.01.2014

31.01.2014

2 000,00

2 000,00

15.01.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

15.01.2014

31.01.2014

560,00

15.01.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

15.01.2014

31.01.2014

560,00

560,00

15.01.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

15.01.2014

31.01.2014

560,00

560,00

15.01.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

15.01.2014

31.01.2014

560,00

560,00

15.01.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

15.01.2014

31.01.2014

560,00

560,00

3.02.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.02.2014

26.03.2014

1.850,00

1.850,00

10

3.02.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.02.2014

26.03.2014

1.850,00

1.850,00

11

3.02.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.02.2014

26.03.2014

1.850,00

1.850,00

12

3.02.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.02.2014

26.03.2014

1.850,00

1.850,00

18




13

3.02.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.02.2014

26.03.2014

1.850,00

1.850,00

14

3.02.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

15

4.02.2014

Sporzadzanie ekspertyz
i opinii we wskazanych
sprawach wynikajgcych
2 zakresu dzialalnosci
statutowej AAN

03.02.2014

26.03.2014

1.850,00

1.850,00

04.12.2014

31.12.2014

16.500,00

16.500,00

16

10.04.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.04.2014

29.05.2014

1.600,00

1.600,00

17

10.04.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.04.2(14

29.05.2014

1.600,00

1.600,00

18

10.04.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.04.2014

29.05.2014

1.600,00

1.600,00

19

10.04.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.04.2014

29.05.2014

1.600,00

1.600,00

20

10.04.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.04.2014

29.05.2014

1.600,00

1.600,00

21

10.04.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

22

9.06.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
kanserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.04.2014

29.05.2014

1.600,00

1.600,00

09.06.2014

30.06.2014

800,00

800,00

23

9.06.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy

konserwatorskiej

09.06.2014

30.06.2014

800,00

800,00

24

09.06.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

25

9.06.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

09.06.2014

30.06.2014

800,00

800,00

09.06.2014

30.06.2014

800,00

800,00

19




26

9.06.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

09.06.2014

30.06.2014

800,00

800,00

27

9.06.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

28

4.07.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

09.06.2014

30.06.2014

800,00

800,00

07.07.2014

28.08.2014

1.600,00

1.600,00

29

4.07.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

07.07.2014

28.08.2014

1.600,00

1.600,00

30

4,07.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

07.07.2014

28.08.2014

1.600,00

1.600,00

3

4.07.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

07.07.2014

28.08.2014

1.600,00

1.600,00

32

4.07.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

07.07.2014

28.08.2014

1.600,00

1.600,00

33

4.07.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

07.07.2014

28.08.2014

1.600,00

1.600,00

34

25.08.2014

Wykonanie
kosztorysow
inwestorskich na prace
remontowe w budynku
AAN

25.08.2014

07.10.2014

1.050,00

1.050,00|

35

4.09.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

04.09.2014

29.10.2014

1.600,00

1.600,00

36

4.09.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

04.09.2014

29.10.2014

1.600,00

1.600,00

37

4.09.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

04.09.2014

29.10.2014

1.600,00

1.600,00

38

4.09.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

04.09.2014

25.10.2014

1.600,00

1.600,00

20




39

4.09.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

04.09.2014

29,10.2014

1.600,00

1.600,00

40

5.09.2014

Przygotowanie
materiatow
archiwalnych od strony
konserwatorskiej do
zabezpieczenia

cyfrowego

04.09.2014

29.10.2014

1.600,00

1,600,00

41

18.09.2014

Nadzér inwestorski w
zakresie prowadzonych
inwestycji i remontéw

18.09.2014

19.12.2014

2.700,00

2.700,00

18.09.2014

Wykonanie
dokumentadji do
powierzonych spraw
remontowych

18.09.2014

01.10.2014

800,00

800,00

43

03.10.2014

Zapewnienie
efektywnej ochrony
obiektu AAN

03.10.2014

30.11.2014

1.450,00

1.227,43

31.10.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.11.2014

19.12.2014

1.600,00

1.600,00

45

31.10.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.11.2014

19.12.2014

1.600,00

1.600,00

46

31.10.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.11.2014

19.12.2014

1.600,00

1.600,00

47

31.10.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

03.11.2014

19.12.2014

1.600,00

1.600,00

48

31.10.2014

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy

konserwatorskiej

03.11.2014

19.12.2014

1.600,00

1.600,00

49

3.11.2014

Przygotowanie
materialow do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

06.11.2014

19.12.2014

3.600,00

3.600,00

50

3.11.2014

Przygotowanie
materiatéw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

06.11.2014

19.12.2014

3.600,00

3.600,00

51

3.11.2014

Przygotowanie
materialéw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

06.11.2014

15.12.2014

3.600,00

3.600,00

52

3.11.2014

Przygotowanie
materiatéw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

06.11.2014

19.12.2014

3.600,00

3.600,00

53

3.11.2014

Przygotowanie
materiatéw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

06.11.2014

19.12.2014

3.600,00

3.600,00

21




Konserwacja
zachowawcza oraz
54 kontrola jakosci prac
zleconych w ramach

3.11.2014 | programu KULTURA+ | ... P| Z 06.11.2014 19.12.2014 5.000,00 5.000,00

Przygotowanie
materiatow
archiwalnych od strony
konserwatorskiej do
zabezpieczenia
17.11.2014 | cyfrowego ) Pl Z 17.11.2014 28.11.2014 800,00

55

800,00

Koordynacja i
monitoring realizacji
dziatatt w ramach
zadania digitalizacji
archiwaliéw, program

56

19.11.2014 | KULTURA+ . Q1 2 06.11.2014 19.12.2014 6.600,00 6.600,00

Przygotowanie
materiatow
archiwalnych od strony
konserwatorskiej do
zabezpieczenia
2.12.2014 | cyfrowego ; Pl Z 02.12.2014 19.12.2014 800,00

57

800,00

Wprowadzanie danych

%8 10.12.2014 | do bazy IZA - Oy D 10.12.2014 29.12.2014

2.500,00 2.500,00

S

SUMA 147 300,00 147 077,43

Przeprowadzona wyrywkowa kontrola zawartych uméw o dzielo i uméw
zlecenia za 2014 r. wykazala, ze umowy byty wlasciwie zakwalifikowane, a dokonane
naliczenia ipotracenia z tytulu podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz
funduszu ubezpieczen spolecznych nie wykazata w tym zakresie nieprawidtowosci.

W I pétroczu 2015 r. w Archiwum Akt Nowych zawarto 32 umowy zlecania na
kwote 87.800,00 zt. Nie zawarto zadnych uméw o dzieto. Zrédlem finansowania byty
érodki budzetowe. Faktyczna warto$¢ zrealizowanych umoéw zlecenia wyniosta
55.650,00 zt z uwagi, ze strony (poz. 1 i 4 ponizszej tabeli) wykonaly cze$¢ prac
bedacych przedmiotem umowy zlecenia, a takze strony (poz. 2, 11, 12, 13, 14, 151 16
ponizszej tabeli) nie wykonaly prac bedgcych przedmiotem umowy zlecenia.
Powyzsze dane finansowe byly zgodne z Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetu panstwa okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 30 czerwca
2015 . (§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe).

Tabela nr 6. Umowy zlecenie i umowy o dzielo zawarte w I poiroczu 2015 r.

Termin Kwota
wynagrodze
Razpoczecia | Zakohiczenia niaz
umowy

Kwota

Data
. P i
Lp wmowy rzedmiot umowy Strona umowy

Umowa

wydana

faktycznie

Zrodlo
Ifinansowan|

ia

Zadania zwiazane z
pelnieniem funkdji
specc. ds. OC oraz
pelnienie funkgji
pelnomocnika ds.

2.01.2015 | informacji niejawnych O Z | 01012015 31.12.2015 12.000,00 6.000,00

Koordynacja i
monitoring realizacji
2 dziatari w ramach
zadania digitalizacji
archiwalidw, program

22




7.01.2015

KULTURA+

07.01.2015

30.12.2015

8.000,00

0,00

7.012015

Wykonanie prac
pomocniczych w sekeji
Reprografii i
Digitalizacji w OV
AAN

01.01.2015

30.06.2015

10.800,00

10.800,00

7.01.2015

Ustugi prawne w
zakresie prawa
zaméwien publicznych
zagadnien
administracyjnych i
kadrowych oraz
sporzadzanie ekspertyz
i opinii we wskazanych
sprawach
indywidualnych
wynikajacych z
zakresu dziatalnosdei
statutowej Archiwum

07.01.2015

31.12.2015

16.500,00

8.250,00

8.01.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

08.01.2015

25.02.2015

1.600,00

1.600,00

8.01.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

08.01.2015

25.02.2015

1.600,00

1.600,00

8.01.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

08.01.2015

25.02.2015

1.600,00

1.600,00

8.01.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

08.01.2015

25.02.2015

1.600,00

1.600,00

8.01.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

08.01.2015

25.02.2015

1.600,00

1.600,00

10

8.01.2015

Wykonanie prac
pomocniczych od
strony
konserwatorskiej do
wykonania
zabezpieczenia
cyfrowego w Pracowni
Reprografii

08.01.2015

30.01.2015

800,00

800,00

n

9.01.2015

Przygotowanie
materiatéw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA, +

09.01.2015

27.02,2015

1.700,00

0,00

12

9.01.2015

Nadzér i kontrola prac
zleconych z zakresu
konserwatorskiego w
ramach programu
KULTURA+

09.01.2015

27.02.2015

1.000,00

0,00

23




13

9.01.2015

Przygotowanie
materiatéw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

09.01.2015

27.02.2015

2.100,00

0,00

14

9.01.2015

Przygotowanie
materiatéw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

19.01.2015

27.02.2015

1.700,00

0,00

15

9.01.2015

Przygotowanie
materiatdw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

09.01.2015

27.02.2015

1.700,00

0,00

16

9.01.2015

Przygotowanie
materiatéw do
digitalizacji w ramach
programu KULTURA +

09.01.2015

27.02.2015

1.700,00

0,00

17

14.01.2015

Sprawowanie nadzoru
inwestorskiego nad
pracami remontowymi
pionu instaladji wodno-
kanalizacyjnej

14.01.2015

28.02.2015

1.800,00

1.800,00

18

11.02.2015

Wykonanie prac
pomocniczych od
strony
konserwatorskiej do
wykonania
zabezpieczenia
cyfrowego w Pracowni
Digitalizacji

04.02.2015

27.02.2015

800,00

800,00

19

6.03.2015

Wykonanie prac
pomocniczych od
strony
konserwatorskiej do
wykonania czynnosci
zwigzanych z ushugami
reprograficznymi AAN

03.03.2015

27.03.2015

800,00

800,00

20

11.03.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.03.2015

28.04.20135

1.600,00

1.600,00

21

11.03.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.03.2015

28.04.2015

1.600,00

1.600,00

11.03.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.03.2015

28.04.2015

1.600,00

1.600,00

23

11.03.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy
konserwatorskiej

11.03.2015

28.04.2015

1.600,00

1.600,00

24

11.03.2015

Prace z zakresu
profilaktyki
konserwatorskiej i
naprawy

konserwatorskiej

11.03.2015

28.04.2015

1.600,00

1.600,00

25

Przygotowanie od
strony
konserwatorskiej
materiatow
przeznaczonych do

24




14.04.2015 | digitalizacji ) Pl Z 01.04.2015 30.04.2015 $00.00 800,00

Przygotowanie
wybranych materiatéw
archiwalnych do
wykonania czynnosci
zwiazanych z ustugami
reprograficznymi
wykonywanymi przez
4.05.2015 | AAN P| Z | 04052015 27.05.2015 800,00 800,00

26

Prace z zakresu
profilaktyki

27 konserwatorskiej i
naprawy
11.05.2015 | konserwatorskiej P| Z | 11052015 29.06.2015 1.600,00 1.600,00

Prace z zakresu
profilaktyki

28 konserwatorskiej i
’ naprawy '
11.05.2015 | konserwatorskiej : P| Z | 11052015 29.06.2015 1.600,00 1.600,00

Prace z zakresu

profilaktyki

- 29 konserwatorskiej i
_,) naprawy

’ 11.05.2015 | konserwatorskiej P| Z 11.05.2015 29.06.2015 1.600,00 1.600,00

Prace z zakresu
profilaktyki

30 konserwatorskie;j i
naprawy
11.05.2015 | konserwatorskiej P2 11.05.2015 29.06.2015 1.600,00 1.600,00

Prace z zakresu
prefilaktyki

3 konserwatorskiej i
naprawy
11.05.2015 | konserwatorskiej P| Z 11.05.2015 29.06.2015 1.600,00 1.600,00

Wykonanie prac
pomocniczych od
strony

32 konserwatorskiej do
wykonania czynnosci
zwiazanych z ushugami
1.06.2015 | reprograficznymi P| Z | 01062015 26.06.2015 800,00 800,00

SUMA 87.800,00 55.650,00

Przeprowadzona wyrywkowa kontrola zawartych umow zlecenia za I péirocze
2015 r. wykazata, ze umowy byly wtasciwie zakwalifikowane, a dokonane naliczenia
i potracenia z tytulu podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz funduszu
ubezpieczen spolecznych nie wykazata w tym zakresie nieprawidlowosci.

6. Zgodnos¢ sprawozdawczosci budzetowej z ksiegami rachunkowymi.
Kontrolujagcemu przedstawiono nizej wymienione sprawozdania dotyczace

dziatalnosci finansowej Archiwum:

e Rb-27 sprawozdanie zwykonania planu dochodéw budzetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,

e Rb-27 sprawozdanie zwykonania planu dochodéw budzetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2015 r.,

¢ Rb-28 sprawozdanie zwykonania planu wydatkéw budzetu panstwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,
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e Rb-28 sprawozdanie zwykonania planu wydatkédw budzetu panstwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2015 r.,

e Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Archiwum Akt Nowych
okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,

e Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Archiwum Akt Nowych
okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2015 1.

Dokonano weryfikacji sporzadzonych sprawozdan budzetowych za okresy
kwartalne, nastgpnie poréwnano z wartosciami liczbowymi opracowanych planow
finansowych i sprawdzono zgodnoé¢ ich z ewidencja ksiggowa. Przeprowadzona
analiza tych zagadnien nie wykazata rozbieznosci.

[Akta kontroli: 177 - 184]

7. Prawidlowosé udzielania zamdéwien publicznych.
7.1. Organizacja udzielania zaméwien publicznych.

Zgodnie z § 14 pkt 14 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Akt Nowych
w Warszawie do prowadzeniem spraw zwiazanych z zamdéwieniami publicznymi
utworzone zostato samodzielne stanowisko ds.. zaméwien publicznych.

Za powyzsze zadania odpowiada - samodzielny ksiegowy
Dziatu Finansowo-Ksiggowego.

Kontrolujagcemu przedstawiono: Regulamin udzielania zamdéwieri publicznych
w Archiwum Akt Nowych w Warszawie, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza wyrazong
w ztotych réwnowartosé kwoty 30.000 euro stanowiacy zalacznik nr 1 oraz Regulamin
udzielania zaméwient publicznych w Archiwum Akt Nowych w Warszawie, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 9 Dyrektora Archiwum Akt Nowych
zdnia 17 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w Archiwum Akt Nowych w Warszawie.

Po przeprowadzeniu analizy powyzszego zarzadzenia stwierdzono, ze
w obydwu przedstawionych Regulaminach po ich nowelizacji na mocy ustawy -
Prawo zamowien publicznych ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy —
Prawo zamowien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2014 r,,
poz. 423) byly wystarczajgce zapisy procedur dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych w zakresie: podstawy ustalenia wartosci zamowienia, prowadzonych
czynnosci postepowania, okreslenia umoéw ktére powinny by¢ uprzednio parafowane
przez wnioskodawce, prawnika i gloéwnego ksiggowego przed przestaniem do
wykonawcy zméwienia celem podpisania.

Archiwum terminowo sporzadzito Roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoéwieniach publicznych w roku 2014 iprzekazalo je Urzedowi Zamédwien
Publicznych. Jak wynika ze sprawozdania Archiwum w 2014 r. nie prowadzilo
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej 30.000 euro.

[Akta kontroli: 185 — 187]

Do drua 30 czerwca 2015 r. w Archiwum przeprowadzono 2 postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego:
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1. Postgpowanie dotyczyto Zakupu ustugi digitalizacji materiatow archiwalnych zespotu
nr 51 Centralnego Komitetu Obywatelskiego w Piotrogrodzie o wartodci brutto
129.998,70 zt (w trakcie realizacji).

2. Postgpowanie dotyczylo Zakupu ustugi digitalizacji materiatdw archiwalnych zespotu
Policja Paristwowa z zasobu Archiwum Akt Nowych o wartosci brutto 115.989,00 zi
(w trakcie realizacji).

7.2. Analiza wybranych zaméwient publicznych.

Szczegotowej kontroli poddano kontrakt zawarty w 2015 r. na Zakupu ustugi
digitalizacji materiatéw archiwalnych zespotu Policja Panistwowa z zasobu Archiwum Akt
Nowych.

Dyrektor Archiwum Akt Nowych zarzadzeniem Nr 7 z dnia 29 maja 2015 r.
powolat w sklad Komisji Przetargowej (§ 2) nastepujacych pracownikow AAN:

1. — przewodniczaca,
2. - sekretarz,

3. ~ cztonek,
4, .— czlonek,

3. .~ czlonek.

Zgodnie z § 3 powyzszego zarzadzenia, dyrektor ustalil, ze Komisja ma
charakter dorazny i jest zespotem pomocniczym dyrektora Archiwum powotanym do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, oceny
spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badania i oceny ofert.

Zastepca dyrektora AAN ds. administracyjnych Beata Bujak poinformowata
dyrektora AAN Tadeusza Krawczaka i powotang Komisje Przetargowa, ze AAN
posiada w planie finansowym na 2015 rok kwote 150.000,- zf na sfinansowanie
przedmiotu zamdwienia o nazwie Zakup ustugi digitalizacji materiatéw archiwalnych
zespotu Policja Panistwowa z zasobu Architwvum Akt Nowych.

Komisja Przetargowa przygotowala Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia, ktora zostata zatwierdzona przez dyrektora Archiwum w dniu 29 maja
2015 r. Jak wynikato ze Specyfikacji Istonych Warunkéow Zamoéwienia przedmiotem
zaméwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV: 79999100-4 byly ustugi
skanowania.

Zgodnie z pkt. 10. Wymagania dotyczqce wadium Archiwum, jako zamawiajacy
nie zadalo wniesienia wadium przez wykonawce.

Zgodnie z pkt. 13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert, Archiwum ustalito
termin skladania ofert do dnia 10 czerwca 2015 r. do godz. 10:00 w siedzibie
zamawiajacego.

Zgodnie z pkt. 5. Termin wykonania zamdéwienia, ustuge przedmiotu zaméwienia
okreslono do dnia 31 sierpnia 2015 r.

Ogtoszenie o zamdwieniu — ustugi zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych w dniu 29 maja 2015 r. (Nr ogloszenia 129444 - 2015).
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Ogloszenie bylo umieszczone réwniez na tablicy ogloszen w siedzibie
Archiwum oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Archiwum
Akt Nowych w Warszawie.

Jak wynikalo z Protokotu Nr 4 z posiedzenia Komisji Przetargowej, Komisja
Przetargowa w dniu 10 czerwca 2015 r. o godz. 11:00 dokonata otwarcia ofert. Do
uptywu terminu oferte ztozyli dwaj wykonawcy:

1. firma: Mikrofilm Service Buczek Jerzy, 05 — 090 Raszyn ul. Krotka 1,
2. firma Digital Center Sp. z 0. 0. Ziotniki, 62 — 002 Suchy Las ul. Krzemowa 1.

Przebieg postgpowania przetargowego zostal udokumentowany przez Komisje
Przetargowa w dniu 28 maja 20151. Protokolem postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego (druk ZP-PN). Ponadto stwierdzitem, ze wszyscy czlonkowie Komisji
Przetargowej oraz dyrektor Archiwum w dniu 10 czerwca 2015 r. zlozyli
o$wiadczenia na drukach ZP-11. Jak wynika z powyzszego Protokotu Archiwum
przestalo w dniu 23 czerwca 2015 r. zawiadomienie do firmy Mikrofilm Service
Buczek Jerzy, 05 — 090 Raszyn ul. Krétka 1 o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Na podstawie dokumentacji przetargowej stwierdzono, ze Archiwum
opublikowato na stronach internetowych Biuletynu Urzedu Zaméwien Publicznych
ogloszenie o udzieleniu zamdwienia dotyczacej wyboru dostawcy oraz przedmiotu
dostawy w dniu 23 czerwca 2015 r. pod Nr 153032-2015.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego Archiwum Akt
Nowych podpisato w dniu 30 czerwca 2015 r. Umowe nr 67/2015 z firmg Mikrofilm
Service Buczek Jerzy, 05 — 090 Raszyn ul. Krétka 1. Okresiona w umowie kwota
wynagrodzenia oraz termin realizacji ustugi skanowania byt zgodny ze zlozona
ofertg. Firma Mikrofilm Service Buczek Jerzy, 05 — 090 Raszyn ul. Krotka 1 za
digitalizacj¢ materiatow archiwalnych z zasobu AAN, wystawita Archiwum w dniu
9 wrzednia 2015 r. fakfure nr 172/09/2015 na kwote 115.989,00 z} z terminem platnosci
9 pazdziernika 2015 r.

8. Inwentaryzacja i ewidencja majatku trwalego.
8.1. Prawidlowos¢ przeprowadzonej inwentaryzacji.

Inwentaryzacje powinno przeprowadzac¢ si¢ na ostatni dzien kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla srodkéw trwatych, znajdujacych sie na
terenie strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzacje $rodkéw trwatych
przeprowadzono w 2014 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z Instrukcjq inwentaryzacyjng Archiwum Akt Nowych stanowiagcq zat. Nr 8 do
zarzadzenia Nr 1 Dyrektora Archiwum Akt Nowych z dnia 3 stycznia 2011 r.
w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci wraz z pézn. zm.,
dyrektor Archiwum wydal zarzadzenie Nr 14 z dnia 22 paZzdziernika 2014 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Archiwum Akt Nowych na wniosek
gtoéwnego ksiegowego ' z dnia 13 pazdziernika 2014 r.

Zarzadzeniem tym powotano Komisje Inwentaryzacyjng i 8 zespoléw
spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej majatku Archiwum Akt
Nowych.
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Powotana Komisja Inwentaryzacyjna opracowata w dniu 30 paZdziernika
2014 r. harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Archiwum Akt
Nowych od dnia 22 paZdziernika 2014 r. do 15 stycznia 2015 r. Przeprowadzenie
inwentaryzacji powierzono Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej Beacie Bujak,
a jej rozliczenie gtéwnemu ksiegowemu

W dniu 31 pazdziernika 2014 r. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
Beata Bujak i gléwna ksiegowa przeprowadzily szkolenie dla
cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnej i Zespotéw spisowych.

Osoby materialnie odpowiedzialne przed rozpoczeciem inwentaryzacji zlozyty
stosowne o$wiadczenia.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze inwentaryzacje

przeprowadzono w okresie od 2 listopada 2014 r. do 30 listopada 2014 r., co bylo
zgodne z postanowieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry méwi,
ze:
»3. Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, wwaza sig za
dotrzymane, jeieli inwentaryzacje: 1) skiadnikéw aktywow - z wylgczeniem
aktywéw pieniginych, papierow wartosciowych, produktow w toku produkcji oraz
materiatow, towardw i produktow gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczeto mnie wezeSniej niz 3 miesigce przed koricem roku obrotowego,
a zakoriczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpilo przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub
potwierdzenia salda — przychoddw i rozchodéw (zwigkszer i zmniejszert), jakie
nastgpity miedzy datq spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg
rachunkowych nie moze byc ustalony po dniu bilansowym,”.

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uznac za dotrzymany,
gdyz zakonczyl sie do 15 stycznia 2015 .

Komisja Inwentaryzacyjna na podstawie sporzadzonych przez zespoty spisowe
arkuszy spisu z natury dokonata ich weryfikacji i przy wspdtudziale pracownikéw
Dzialu  Finansowo-Ksiegowego  wyjasnita  przyczyny  powstania  rdznic
inwentaryzacyjnych.

Przedstawiong do wgladu dokumentacje z przeprowadzonej inwentaryzacji
majatku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uznac za wlasciwa. Po zakonczeniu
prac Komisja Inwentaryzacyjna opracowala Protokél poinwentaryzacyjny, ktory
zostat przekazany giéwnemu ksiggowemu w celu zapoznania sig,
a nastepnie zostat zatwierdzony przez dyrektora AAN.

Ponadto, na dzieri 31 grudnia 2014 r. przeprowadzono coroczng inwentaryzacje
stanu gotowki w kasie i drukéw S$cistego zarachowania. Przedmiotem rocznej
inwentaryzacji byta stan gotowki w kasie oraz czeki gotéwkowe. Stan gotowki
w kasie wykazal saldo 0 zl, natomiast stan faktyczny czekdéw gotéwkowych, byt
zgodny ze stanem ewidencyjnym.
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8.2. Ewidencja majatku trwatego.

Wedtug stanu na dzien 2 stycznia 2014 r. wartos¢ srodkow trwatych Archiwum
wynosita 43.733.819,42 zt. W ciggu roku warto$¢ srodkow trwalych zmniejszyla sig
o kwote 179.065,79 zt w zwiazku z likwidacja zuzytych srodkow trwatych oraz
przeniesieniem $rodkéw trwatych o wartosci nizszej niz 3.500,00 zt do pozostatych
$rodkéw trwatych. Na dzien 31 grudnia 2014 r. warto$¢ srodkéw trwatych wynosita
43.554.753,63 zl.

Wedlug stanu na dzien 2 stycznia 2015 r. wartos¢ srodkéw trwalych Archiwum
wynosita 43.554.753,63 z}. Do 30 czerwca 2015 r. warto$¢ srodkow trwalych nie ulegta
zmianie. Na dzien 30 czerwca 2015 r. warto$¢ $rodkéw trwatych wynosita
43.554.753,63 zt.

Warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych na dzien 2 stycznia 2014 r. wyniosta
1.512.593,82 zt. W ciagu roku wartoé¢ pozostatych srodkéw trwatych wzrosta o kwote
287.754,22 zt. Zwiekszenie wartoéci pozostatych $rodkéw trwalych spowodowane
bylo zakupem sprzetu komputerowego oraz przeniesieniem urzadzen o wartosci
nizszej niz 3.500,00 zt. Na dziefi 31 grudnia 2014 r. warto$¢ pozostalych srodkéw
trwalych wynosita 1.800.348,04 z1.

Wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych na dzien 2 stycznia 2015 r. wyniosta
1.800.348,04 zt. W ciagu I poéirocza 2015 r. warto$¢ pozostatych srodkoéw trwalych
wzrosta o kwote 10.055,97 zt. Zwiekszenie wartosci pozostalych érodkéw trwatych
spowodowane bylo zakupem sprzetu do pracowni konserwatorskiej, mebli
biurowych oraz wdzkéw do przewozenia akt. Na dzien 30 czerwca 2015 r. wartosé
pozostatych srodkéw trwatych wynosita 1.810.404,01 zt.

W Archiwum nie prowadzi sie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

Warto$é zbioréw bibliotecznych na dzien 2 stycznia 2014 r. wynosila
98.953,19 zt. W ciggu roku wartos¢ ksiegozbioru zwigkszyla sie¢ o dokonane zakupy
oraz otrzymane nieodplatnie ksiazki nakwote 3.443,40 z. Warto$¢ zbiorow
bibliotecznych na dzien 31 grudnia 2014 r. wynosita 102.848,29 z}.

Warto$¢ zbioréw bibliotecznych na dzien 2 stycznia 2015 r. wynosila
102.848,29 z1. W ciagu I potrocza 2015 r. wartos¢ ksiegozbioru zwigkszyla sie
o dokonane zakupy na kwote 186,08 zi. Wartos¢ zbiorow bibliotecznych na dzien
30 czerwca 2015 r. wynosita 103.034,37 zt.

Podsumowanie

Ustalenia kontroli w zakresie gospodarki finansowej izarzadzania majatkiem
Archiwum nie wykazaty nieprawidlowosdi.

Dokonujac przegladu zapiséw w Regulaminie Organizacyjnym stwierdzono
uchybienie odnosnie podleglosci stuzbowej gléwnego ksiggowego 1 Dzialu
Finansowo-Ksiggowego, ktora zostala opisana w pkt 1. 1 Struktura organizacyjna
i regulamin i w zwiazku z powyzszym dyrektor AAN w trybie § 22 nadanego Statutu
powinien wystapi¢ do Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z wnioskiem
o zatwierdzenie dokonania zmian w schemacie organizacyjnym Archiwum Akt
Nowych stanowigcym zalacznik do decyzji Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie nadania statutu Archiwum Akt
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Nowych (zm. decyzja Nr 23 NDAP z dnia 18 wrzesnia 2013 r. i decyzja Nr 35 NDAP
zdnia 30 stycznia 2014 r.), a po ich zatwierdzeniu dokonaé¢ zmian w Regulaminie
Organizacyjnym AAN, w ktorym dokonano by wykreélenia podporzadkowania
gléwnego ksiegowego i Dziatlu Finansowo-Ksiegowego spod podleglosci stuzbowej
zastepcy dyrektora Archiwum ds. administracyjnych.

Przedstawiajgc powyzsza uwage wnosze w terminie do 15 grudnia 2015 r.
orealizacje zalecenia polegajacego na wystapieniu do Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panlstwowych z wnioskiem dokonania zmian w schemacie
organizacyjnym Archiwum Akt Nowych stanowigcym zalacznik do decyzji Nr 2
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie
nadania statutu Archiwum Akt Nowych (zm. decyzjg Nr 23 NDAP z dnia 18 wrzesnia
2013 r. idecyzja Nr 35 NDAP zdnia 30 stycznia 2014 r.), w celu wykreélenia
podporzadkowania gléwnego ksiegowego i Dzialu Finansowo-Ksiegowego spod
podleglosci stuzbowej zastepcy dyrektora Archiwum ds. administracyjnych.
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