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Sygnatura konkursu — 3002-4.1111.4.2024

Ogloszenie
o0 konkursie na staz urz¢dniczy w Wydziale 7 Budzetowo — Administracyjnym

w Prokuraturze Okregowej w Lomzy

Prokurator Okrggowy w Lomzy na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. 0 pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U. 2018, poz. 577) oraz §2. §3. §6, §7
Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegbtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w

sadzie 1 prokuraturze ( Dz. U. z 2014 r., poz. 400 t.j.).

oglasza

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY
w 7 Wydziale Budzetowo-Administracyjnym
w Prokuraturze Okregowej w Lomzy
z przeznaczeniem na stanowisko ksiegowego
Liczba wolnych stanowisk — 1 etat

Miejsce wykonywania pracy — Lomza

Zakres zadan na stanowisku pracy:

+ analizowanie i kontrolowanie dokumentacji finansowej pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz przygotowywanie do zatwierdzenia zgodnie z instrukcja kontroli
1 obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych.

+ ewidencjonowanie i rozliczanie sum depozytowych,

+ ewidencjonowanie rachunkow, faktur, not obcigzeniowych w systemie finansowo —
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ksiggowym,

« przygotowywanie rachunkow, faktur. not do realizacji w elektronicznym systemie

bankowosci.

Wymagania niezbedne stawiane kandvdatom:

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia.

niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postepowanie o przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

posiadanie obywatelstwa polskiego.

wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiow pierwszego stopnia,

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i przepisow wykonawcezych oraz znajomos¢
przepisow i zagadnien z obszaru finansoéw publicznych,

znajomos¢ zagadnien z zakresu prowadzenia analitycznej ewidencji ksiegowe;j,
wydatkéow i kosztéow budzetowych. ewidencji analityczne] dochodow
budzetowych, umiejetnos$¢ rozumienia tresci ekonomicznej kont ksiegowych,
biegta znajomos¢ i umiejetnos¢ wykorzystania MS EXEL i MS WORD do zadan
ewidencyjnych i analitycznych oraz do sprawozdawczosci i korespondencii,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku (praca przy komputerze

powyzej 6 godz. dziennie).

Wymagania pozadane:

wyksztatcenie z zakresu finansow, rachunkowosci oraz ekonomii.
doswiadczenie na stanowisku ksiegowego,
znajomos¢ zagadnien z obslugi systemow finansowo — ksiggowych,

umiejetnos¢ wykorzystania innych informatycznych narzedzi w codziennej

pracy, takich jak: aplikacje ewidencyjne. ksiegowe i inne aplikacje produkcyjne,

odpornos¢ na stres.
samodzielno$é, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, kreatywnosé, komunikatywnosc,

umicj¢tnose pracy w zespole.
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* umiejetnos¢ organizacji pracy,
« wysoka kultura osobista.
¢ dyspozycyjnosc,

+ wiedza ogolna oraz dotyczaca organizacji 1 funkcjonowania prokuratury.

Wymagane dokumenty:

« wniosek o dopuszczenie do konkursu.,

» wniosek o zatrudnienie,

« kwestionariusz osobowy,

* Zyciorys, _

« urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego posiadane
wyksztalcenie,

« oswiadczenie kandydata o tym. ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postepowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe,

« oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych dla potrzeb rekrutaciji,

« kserokopie dokumentéw potwierdzajacych jego umiejetnosci i osiagniecia
zawodowe.

Stosownie do art. 2 pkt. 7 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i
prokuratury (Dz.U. z 2018 r., poz. 577t.j.) urzednikiem moze zosta¢ osoba, ktora odbyta
staz urzedniczy w sadzie i w prokuraturze, co oznacza koniecznos¢ odbycia w ramach
przedmiotowego zatrudnienia stazu urz¢dniczego na zasadach okreslonych z
przywolanej ustawy przez kandydata nie speiniajacego tego warunku. Na podstawie art.
3 ust. 3 w/w ustawy od odbycia stazu urz¢dniczego zwolnione sa osoby. ktore ukonczyly
aplikacje sedziowska lub prokuratorskg. Na podstawie art.. 3 tejze ustawy Prokurator

Okregowy moze zwolni¢ kandydata z tego obowigzku.

Konkurs zostanie przeprowadzony w (rybie 1 na zasadach okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17.01.2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu 1 sposobu przeprowadzenia konkursow na staz urzedniczy w

sadzie i prokuraturze (Dz.U. z 2014 r., poz. 400).
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Konkurs sktada si¢ z trzech etapow:
1. etap pierwszy - wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spelnienia

wymogow formalnych przystapienia do konkursu,

2. etap drugi - praktyczny sprawdzian umiejetnosci z praktycznego wykorzystania
aplikacji MS WORD 1 MS EXEL. pisemnego testu obejmujgcego pytania
Jjednokrotnego wyboru z zakresu znajomoscei ogolnych zagadnien ustrojowych
RP, zagadnien z ustawy Prawo o prokuraturze, ustawy o finansach publicznych
oraz ustawy o rachunkowosei,

3. etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna. ktorej przedmiotem bedzie ocena
umiejetnosci kandydata dotyczacych wykorzystywania w praktyce jego wiedzy

z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs dotyczy.

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu I etapu konkursu, sporzadzi liste
kandydatow zakwalifikowanych do II etapu, a po przeprowadzeniu II etapu — liste

kandydatow do 111 etapu.

Po 11 II etapie konkursu na stronie internetowej prokuratury oraz w jej siedzibie
zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajace liste kandydatow dopuszczonych do

kolejnego etapu konkursu oraz date, miejsce i czas kolejnego etapu konkursu.

Po przeprowadzeniu IIl etapu konkursu, informacja zawicrajaca dane kandydata
zakwalifikowanego do zatrudnienia. zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Lomzy oraz poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen.

Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, moze wyltoni¢ liste rezerwowa.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego z kandydatéw.
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Dokumenty z dopiskiem ,.Konkurs na staz urzedniczy w Wydziale 7 Budzetowo —
Administracyjnym w Prokuraturze Okregowej w Lomzy™ ze wskazaniem sygnatury
3002-4.1111.4.2024. nalezy sktada¢ w terminie do dnia 10 czerwca 2024 roku:

- bezposrednio w siedzibic Prokuratury Okre¢gowej w Lomzy, 18 — 400 Lom:a,
ul. Szosa Zambrowska 1/27,

- drogg pocztowg na wyzej wymieniony adres (za date ztozenia dokumentoéw uwaza si¢

date stempla pocztowego).

Dokumentacja ztozona przez osobg wybrana do zatrudnienia zostanie dotaczona do jej
akt osobowych. Natomiast dokumentacj¢ zlozong przez pozostatych kandydatéow
bioracych udzial w konkursie, nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni od daty zakonczenia

konkursu. W przeciwnym wypadku zostanie ona zniszczona.

p.f. ﬁokjr tor Pkregowy
Tomas il

Zalaczniki:

- wniosek o dopuszczenie do konkursu:
- kwestionariusz osobowy:

- wniosek o zatrudnienie;

- o$wiadczenie o karalnoscei:

- oSwiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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