Prokuratura Okregowa w Bialymstoku

ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok
Tel. (85) 7487 101, fax. (85) 7487 116

Biatystok, dnia 22 maja 2023r.

3001-7.262.20.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajagc w imieniu Prokuratury Okregowej w Biatymstoku, z siedziba
ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok zapraszam do ziozenia oferty na wykonanie
dostawy, ktérej warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zt, wytaczone] ze stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. (Dz. U. z2022r. poz. 1710 t,. ze zm.)
Prawo zaméwien publicznych.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest jednorazowa dostawa papieru do druku na
potrzeby prokuratur okregu biatostockiego.

2. Wykonawca zapewni transport i roztadunek przedmiotu dostawy tj. papier

zostanie dostarczony, wytadowany i wniesiony na koszt i ryzyko Wykonawcy, po

wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym. Dostawy realizowane beda

do nastepujacych siedzib prokuratur okregu biatostockiego:

1) Prokuratura Okregowa w Biatymstoku, ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok —
500 ryz;

2) biatostockie prokuratury rejonowe, ul. Mickiewicza 103, 15-950 Biatystok — 500
ryz papieru A4 oraz 10 ryz papieru A3;

Zamawiajagcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Projekt umowy zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

nall S

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

do 14 dni od daty zawarcia umowy
lll. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:

Formularz ofertowy - wzér zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego
IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

e Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium najnizszej
ceny ofertowej brutto - 100%.

» Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktéw wyliczonych wg ponizszej formuty matematycznej:

C min.
C= x 100 pkt
C bad.

C min. — najnizsza cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych
C bad. - cena przedstawiona w ofercie badanej
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C - liczba punktdéw uzyskanych przez oferte badang

V. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN Zt OZENIA OFERTY:

_ Oferta musi byé napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe

upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Oferta winna zawiera¢ cene¢ ofertowa brutto (zawierajgcg nalezny podatek
VAT), obliczong zgodnie z formularzem ofertowym.

Wszystkie warto$ci okreslone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena
oferty musza by¢ naliczone z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Cena oferty powinna obejmowac peten zakres przedmiotu zaméwienia okreslony
w rozdziale | zapytania ofertowego i zawieraé wszystkie koszty zwiazane z
realizacjg zamoéwienia.

Oferte nalezy przestac pocztg elektroniczna na adres:
zamowienia.pobia@prokuratura.gov.pl w terminie do dnia 25 maja 2023r.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

o w sprawach merytorycznych Krzysztof Woroszylo, tel. 85 74-87-146,

o w sprawach proceduralnych Joanna Olechno, tel. 85 74-87-101.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert wezwie Wykonawcow do ztozenia
wyjaénien dotyczacych oferty.

Zamawiajacy poprawi w treéci oferty oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi
najkorzystniejsza oferte¢ w oparciu o kryteria wyboru okreslone w zapytaniu
ofertowym, z zastrzezeniem pkt 6.

Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie.
Integralng czescig zapytania sa:

1) zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy,

2) zatgcznik nr 2 - projekt umowy,

3) zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO.

rokurator Okrggowy '
" Andrzej Purymski
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Zatgeznik nr 1 do zapytania ofertowego na
jednorazowg dostawe papieru do druku

Dotyczy postepowania nr 3001-7.262.20.2023

/miejscowos$¢ i data/

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWA WYKONAWCY ..ottt
Siedziba (adres) WyKoNawey ..................ccooocouiiiiii
L ey REGON oo iss itmmmmmmnnennsreassnessssesmens sosus siconsn
Adres do korespondencii..............cccoovoveiouiiooi i
tel oL - 30 7= ) (R ———

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego na jednorazows dostawe papieru do druku:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene ofertowg brutto
..................... Zb (stownie: oo zh),
obliczong na podstawie ponizszej tabeli:

Cena llosé Wartosé Nazwa i rodzaj
L.p. Przedmiot Format | jednostkowa catkowita oferowanego
(zt brutto) e (zt brutto) papieru
a b c d e f=(dxe) g
1 Papier do drukarek i kserokopiarek A4, Ad 1000
gramatura 80 g/m?, biato$¢ (CIE) 161 2 7t
(+/-3), nieprzezroczystos¢ (%) 94 (+2/- | | v S ] e
| 1), grubo$¢ (um) 108 (+/-3), gtadkosé
(wg testu Bendtsen) 180 (+/-50) A3
2 10
........... zt wwescas e 21
SUMA: | ............. zt

2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do
niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

3. Projekt umowy, zataczony do zapytania ofertowego zostat przez nas
zaakceptowany; zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia umowy na okreslonych w projekcie umowy warunkach, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwigzaniach w
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zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

5. O&wiadczamy, ze wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskano w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego.

/podpisy upetnomocnionych przedstawicieli
wykonawcy(-6w)/
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego na
jednorazowg dostawe papieru do druku

Dotyczy postepowania nr 3001-7.262.20.2023
PROJEKT UMOWY

zawarta w Biatymstoku dnia ................ 2023r. pomiedzy Prokuraturg Okregowg w
Biatymstoku z siedzibg w Biatymstoku, ul. Kilinskiego 14, NIP: 542-196-40-05

- zwang w dalszej czesci umowy ZAMAWIAJACYM,

reprezentowang przez Prokuratora Okregowego — Andrzeja Purymskiego

Al e ——— Z SIedZIDGW ..o
NIP  sovissimmesmammernsrams REGON ......cccovenee. reprezentowanym przez
................................................ - zwanym w dalszej czesci umowy WYKONAWCA,

na podstawie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym z wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710 t.j. ze zm.) zostata zawarta umowa
nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest jednorazowa dostawa papieru do druku na potrzeby
prokuratur okregu biatostockiego, zgodnie ze ztozong przez Wykonawce oferts.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé dostawe w terminie do 14 dni od daty
zawarcia umowy.

§3

1. Wykonawca zapewni transport i roztadunek przedmiotu dostawy tj. papier
zostanie dostarczony, wytadowany i wniesiony na koszt i ryzyko Wykonawcy, po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym. Dostawa zrealizowana
bedzie do nastepujacych siedzib prokuratur okregu biatostockiego:

1) Prokuratura Okrggowa w Biatymstoku, ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok —
500 ryz;

2) biatostockie prokuratury rejonowe, ul. Mickiewicza 103, 15-950 Biatystok — 500
ryz papieru A4 oraz 10 ryz papieru A3;

2. Realizacja dostaw do siedziby Prokuratury Okregowej w Biatymstoku oraz
biatostockich prokuratur rejonowych potwierdzona zostanie podpisem o0s6b
wskazanych przez Zamawiajgcego na odrebnie wystawionych dokumentach
dostawy.

3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce w terminie do trzech dni od daty
zrealizowania dostawy o wszystkich stwierdzonych niezgodnosciach z
wymaganiami wskazanymi w zatgczniku nr 1 do umowy (formularz ofertowy
Wykonawcy).

4. Reklamacje Zamawiajgcego beda rozpatrywane przez Wykonawce niezwitocznie,
nie podzniej jednak niz w ciggu trzech dni od daty otrzymania zgtoszenia
reklamacyjnego. W tym tez terminie Wykonawca dostarczy przedmiot umowy
wolny od wad.
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—

Braki ilo&ciowe zostang usuniete poprzez uzupetnienie dostawy, a w przypadku
brakoéw jako$ciowych poprzez wymiang artykutéw na nowe, wolne od wad
i o odpowiedniej jakosci.

Dostarczenie przedmiotu dostawy wolnego od wad nastgpi na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

Warto§¢ UMOWY WYNOSI wureceerarsararsnnarasss zt brutto (stownie: .................. zt),
przy czym cena brutto 1 ryzy wynosi: format A4 - ... zt, format A3 -
............... zt.

Rozliczenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy odbedzie sie na podstawie
faktury VAT wystawionej przez VWWykonawce za zrealizowane zaméwienie.
Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture VAT. Odbiorca bedzie Prokuratura
Okregowa w Biatymstoku (1000 ryz A4 i 10 ryz A3).

Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na
rachunek wskazany w fakturze, w terminie do 30 dni od daty wystawienia faktury.
Jako date zaptaty faktury rozumie sig date ztozenia przez Zamawiajacego
dyspozyciji zaptaty i obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§5

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne za:

1) zwioke w dostawie ponad termin o ktorym mowa w §2 w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §4 ust. 1 za kazdy dzien
zwioki,

2) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy przez
Wykonawce, inne anizeli okreslone w pkt 1) w wysokosci 1% wynagrodzenia
umownego brutto okreslonego w §4 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek,

3) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z przyczyn,
za ktore ponosi odpowiedzialno§¢ Wykonawca w wysokosci  10%
wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §4 ust. 1

Naliczone przez Zamawiajacego kary, potracane beda z faktury wystawionej
przez Wykonawce. W przypadku nie wystawienia faktury, co uniemozliwi
potracenie kar, Wykonawca zostanie wezwany notg obcigzeniowa do wptacenia
naliczonej kary umownej na konto bankowe Zamawiajgcego.

Strony umowy dopuszczajg mozliwosé dochodzenia odszkodowania do
wysokoséci szkody rzeczywiscie poniesionej.

§6

Za prawidtowg realizacje umowy odpowiedzialni sa:

1) ze strony WYKONAWCY: ..o | =] O ———————
2) ze strony Zamawiajgcego Krzysztof Woroszylo tel. 85 74-87-146.

Zmiana danych kontaktowych osob wymienionych w ust. 1 nie powoduje
koniecznoéci sporzadzania aneksu.

Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych oso6b
odpowiedzialnych za prawidtowg realizacj¢ umowy, wskazanych w §6 ust. 1
jedynie w celu i w zakresie niezbednym do realizacji postanowier umowy i przez
okres niezbedny do dochodzenia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy.
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Zarowno Zamawiajacy, jak i Wykonawca zobowigzujg sie do przestrzegania
obowigzujgcych przepisow prawa polskiego i Unii Europejskiej przy
przetwarzaniu wyzej wskazanych danych osobowych.

§7

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg powszechnie
obowigzujgce przepisy, a w szczegdlnoéci postanowienia ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022r. poz. 1360 t.j.).

Ewentualne spory powstate na tle wykonania przedmiotu umowy strony
poddadzg rozstrzygnieciu wiasciwym miejscowo dla Zamawiajgcego sgdom
powszechnym.

§8

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, zas jeden egzemplarz Wykonawca /
umowa zostata zawarta w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych
podpiséw elektronicznych.

Integraing czes$¢ stanowi zatgcznik — formularz ofertowy Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego na
jednorazowg dostawe papieru do druku

KLAUZULA INFORMACYJNA ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2018, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w
Biatymstoku, ul. Kiliiskiego 14, 15-950 Biatystok. Mozna sie¢ z nami skontaktowac
w nastepujgcy sposob:
o telefonicznie — 85 748-71-00,
o poprzez e-mail — sekretariat@bialystok.po.gov.pl,
o listownie na adres: Prokuratura Okregowa W Biatymstoku,
ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok;
= wyznaczyli$my inspektora ochrony danych (IOD). Jest to osoba, z ktérg mozna
sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych. Z
IOD mozna sie kontaktowaé w nastepujacy sposob:
o telefonicznie — 85 748-71-69,
o poprzez e-mail — iod@bialystok.po.gov.pl,
o listownie na adres: Prokuratura Okregowa W Bialymstoku,
ul. Kilinskiego 14, 15-950 Biatystok;
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu udziatu w postepowaniu na
podstawie:
o art. 6 ust. 1lit. b, ¢, f RODO,
o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021r. poz. 1129 1))
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
moze byé udostepniona dokumentacja postepowania;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres okreslony
przepisem prawa,
= w przypadku zawarcia umowy Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane
przez okres 5 lat liczony od korica roku w ktérym zostata zrealizowana umowa.
= podania przez Panig/Pana danych osobowych warunkuje przystgpienie do
przetargu;
= Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, w zwiazku z tym nie bedzie Pani/Pan
podlegat(a) decyzjom, ktére opieratyby sie na takim przetwarzaniu, o czym mowa
w art. 22 RODO;
» posiada Pani/Pan:
— prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych - na podstawie
art. 15 RODO;
— prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16
RODO;
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prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych - na podstawie art. 18 RODO,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:
prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezes UODO (na
adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).






