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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Saczu
okresla jej szczegdtowa organizacje, a w szczegolnosci:
1) strukture organizacyjng;

2) rodzaje dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych Swiadczen zdrowotnych;

3) zadania poszczegdlnych komdrek organizacyjnych Stacji, z uwzglednieniem czynnosci zwigzanych
z realizacjg zadan powierzonych Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w Nowym

Sgczu.
§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

1) Gléwnym Inspektorze Sanitarnym — nalezy przez to rozumie¢ Gitdwnego Inspektora Sanitarnego
w Warszawie, ktéry kieruje Panstwowa Inspekcjg Sanitarng jako centralny organ administracji

rzadowej;

2) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Matopolskiego dziatajgcego na podstawie
ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (tekst jedn.
Dz. U. z 2019r, Nr 31, poz. 1464);

3) Wojewddzkim Inspektorze Sanitarnym — nalezy przez to rozumie¢ Matopolskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, petnigcego jednoczednie funkcje Dyrektora Wojewddzkiej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Krakowie;

4) Panstwowym Powiatowym Inspektorze Sanitarnym — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Nowym Saczu, petnigcego jednoczednie funkcje Dyrektora

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Saczu;

5) Zastepcy Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Nowym Saczu;
6) Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Nowym Saczu;

7) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddziat, sekcje oraz samodzielne stanowiska

pracy jedno, lub wieloosobowe;

8) samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko pracy bezpo-

érednio podlegte Dyrektorowi;

9) kierowniku — nalezy poprzez to rozumiec kierownika komdrki organizacyjnej;
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10) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowe]j Inspekgji Sanitar-

nej (Dz. U. z 2019r. poz. 59, z pézn. zm.');

11) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Nowym Saczu;

12) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Saczu.
§ 3. Stacja dziata w szczegdinosci na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Parstwowej Inspekcji Sanitarnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r.

poz. 59, z p6zn. zm.2) wraz z aktami wykonawczymi;

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r. poz. 295,

pozn. zm.3) wraz z aktami wykonawczymi;

3) ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (tekst jed-

nolity: Dz. U. z 2019r. poz. 1464) wraz z aktami wykonawczymi;

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 869,
z pdzn. zm.*) wraz z aktami wykonawczymi;

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r.

poz. 1843, z pdzn. zm.*) wraz z aktami wykonawczymi;

6) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r.

poz. 742) wraz z aktami wykonawczymi;
7) innych przepiséw szczegdlnych okreslajacych zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

8) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Saczu nadanego zarzadzeniem
Nr 489/20 Wojewody Matopolskiego z dnia 2 wrzesnia 2020r. w sprawie nadania statutéw Woje-
wodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Krakowie oraz powiatowym stacjom sanitarno-

epidemiologicznym potozonym na obszarze wojewédztwa matopolskiego;
9) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§ 4. 1. Stacja jest jednostka budzetowg bedaca podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu

panstwa.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w: Dz. U. z 2020r. poz. 322, poz. 374, poz. 567, poz. 1337.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz. U. z 2020r. poz. 322, poz. 374, poz. 567, poz. 1337.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w: Dz. U. z 2020r, poz. 567, poz. 1493.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz. U. z 2019r. poz. 1622, poz. 1649, poz. 2020, z 2020r.
poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz. 695, poz. 1175.

> Zmiany tekstu wymienionej ustawy ogtoszone w: Dz. U. z 2020r. poz. 288, poz. 1086.
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2. Stacja jest dysponentem S$rodkéw budzetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania

budzetu panstwa.

§ 5.Uprawnienia podmiotu tworzacego w rozumieniu przepisdw ustawy o dziatalnosci leczniczej

w stosunku do Stacji posiada Wojewoda Matopolski.
§ 6. 1. Siedziba Stacji jest miasto Nowy Sacz.
2. Obszarem dziatania Stacji jest miasto Nowy Sacz i powiat nowosgdecki.

3. Dziatalnoscia Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, ktory jest jednoczesnie
Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej i zwierzchnikiem stuzbowym jej pracowni-

kow.

4. Dziatalno$é lecznicza w Stacji wykonywana jest przez wyodrebnione przedsigbiorstwo o nazwie

Nowosgdecka Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.

§ 7. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje swoje zadania przy pomocy Stacji,

Zastepcy Inspektora, Gtéwnego Ksiegowego oraz kierownikdéw komoérek organizacyjnych.

2. Zastepca Inspektora wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Jezeli Pafnstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny nie moze petni¢ obowigzkdw stuzbowych,

zakres zastepstwa Zastepcy Inspektora rozciagga sie na wszystkie jego zadania i kompetencje.
§ 8. Do zakresu dziatania Stacji nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad warunkami:
a) higieny srodowiska;
b) higieny pracy w zaktadach pracach;
c) higieny proceséw nauczania i wychowania;
d) higieny wypoczynku i rekreacji;
e) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i przedmiotéw uzytku;

f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia,

w ktdrych sg udzielane Swiadczenia zdrowotne;

2) sprawowanie zapobiegawczego i biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci
zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych i innych choréb powodowanych
warunkami srodowiska;

3) prowadzenie dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej w tym promocji zdrowia;
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4) wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisanymi Unii
Europejskiej przedsiewzie¢ i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest wspomagana przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych z funduszy Unii Europej-
skiej.

Rozdziat 2

DZIALALNOSC LECZNICZA PROWADZONA W STACJI
i ZAKRES UDZIELANYCH SWIADCZEN

§ 9. W Stacji prowadzona jest dziatalnos¢ lecznicza polegajaca na promocji zdrowia.

§ 10. Stacja w zakresie prowadzenia dziatalnosci leczniczej wspdtpracuje z innymi podmiotami
wykonujacymi dziatalnoéé leczniczg w szczegdinosci zgodnie z ustawg o Panstwowej Inspekcji Sanitar-
nej, ustawa o dziatalnosci leczniczej, aktami wykonawczymi oraz stosownie do postanowien zawartych

umaéw i porozumien.

§ 11. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg przez pracownikéw medycznych Stacji, ktorzy posiadaja

odpowiednie kwalifikacje do wykonywania $wiadczen i spetniajg odpowiednie wymagania zdrowotne.
§ 12. 1. Dokumentacja medyczna udostepniana jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Za sporzadzenie jednej strony wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej Stacja moze
pobieraé opfate, ktérej maksymalna wysokoé¢ nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej réwnowartos¢
0,0002 przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastgpnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzecz-
pospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z 17 grudnia 1998r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r. poz. 53,

z pézn. zm.5).

Rozdzialt 3

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY
— DYREKTOR POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNE]
§ 13, Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania okreslone w ustawie o Pan-
stwowej Inspekcji Sanitarnej oraz wynikajace z innych aktéw prawnych, a takze zapewnia wspotdziata-

nie z jednostkami administracji publicznej i innymi podmiotami.

§ 14. Do zakresu zadan i kompetencji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy

w szczegodlnosci:

& Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz. U. z 2020r. poz. 252, poz. 568.
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1) ustalenie ogdlnych kierunkéw dziatania Stacji oraz wspotdziatanie z innymi organami kontroli pan-
stwowej;

2) opracowywanie i przedstawienie Radzie Powiatu informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego

powiatu;
3) organizowanie, kierowanie oraz nadzorowanie pracy Stacji;
4) przygotowywanie wytycznych, plandéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Stacji;
5) wydawanie decyzji i postanowien w postepowaniu administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym;
6) wydawanie aktow prawa wewnetrznego;
7) wykonywanie uprawnien i obowigzkéw zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Stacji;
8) prowadzenie polityki kadrowej;
9) rozstrzyganie spraw spornych oraz rozpatrywanie skarg i wnioskdw dotyczacych dziatalnosci Stacji
i jej pracownikow;
10) nadzorowanie pracy komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy, w tym nadzor
nad systemem jakosci;
11) ksztattowanie i realizacja polityki jakosci;

12) wspdtpraca z podmiotami leczniczymi oraz innymi jednostkami $wiadczacymi ustugi medyczne oraz
stowarzyszeniami w ochronie zdrowia w zakresie zapobiegania i zwalczania choréb zakaznych oraz

promocji zdrowia;

13) wspdtdziatanie z organami samorzadu terytorialnego, z organami samorzadéw medycznych oraz
z innymi organami kontrolnymi, dziatajacymi w dziedzinie nadzoru sanitarnego i epidemiologicznego

oraz w zakresie promocji zdrowia;
14) nadzér nad dziatalnoscig merytoryczna, gospodarczg, finansowg i administracyjng Stacji;
15) nadzér nad przestrzeganiem zasad prawidtowej gospodarki mieniem i ochrona majatku Stacji;
16) nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony informacji niejawnych oraz ochrong danych osobowych;
17) udzielanie upowaznienia do dziatania w razie swej nieobecnosci;
18) nadzér nad utrzymaniem i doskonaleniem systemu jakosci;
19) reprezentowanie Stacji na zewnatrz.

§ 15. Do wylacznej kompetencji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, zastrzezone sg

w szczegolnosci sprawy w zakresie:

1) sprawowania kontroli nad realizacjq zadan przez Stacje;
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2) udzielania odpowiedzi na interpelacje oraz zapytania poselskie i senatorskie;

3) wydawania zarzadzen i polecen wewnetrznych w szczegdlnoci w zakresie organizacji dziatalnosci

Stacji;

4) okredlania kierunkéw polityki informacyjnej i promocyjnej Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

w zakresie swojego obszaru dziatania;
5) zawierania porozumien;
6) ksztattowania i realizacji polityki kadrowej;
7) wykonywania uprawnien i obowigzkéw zwierzchnika stuzbowego pracownikow Stacji;
8) wykonywania uprawnien i obowigzkéw dysponenta budzetu Stacji;
9) zatwierdzania planéw pracy, sprawozdan i ocen dotyczacych dziatalnosci Stacji;

10) podpisywania uméw w zakresie dostaw, ustug, robét budowlanych i innych majacych na celu

zapewnienie sprawnego dziatania Stacji;
11) udzielania odpowiedzi na wystapienia pokontrolne organéw kontroli;
12) wydawania upowaznien i petnomocnictw.

§ 16. W czasie nieobecnoéci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jego obowigzki

petni Zastepca Inspektora.

§ 17. W czasie réwnoczesnej nieobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz
Zastepcy Inspektora, obowiazki Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wykonuje wskazany
przez niego pracownik Stacji, w ramach upowaznien udzielonych przez Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego.

§ 18. Panistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowazniaé niektorych pracownikow Stacji
do wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyj-

nych na zasadach i w trybie okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 19. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w zakresie posiadanych kompetencji moze udziela¢
petnomocnictw pracownikom Stacji, osobom fizycznym niebedgcymi pracownikami i osobom prawnym

do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w swoim imieniu.

§ 20. Udzielenie, cofniecie upowaznienia lub petnomocnictwa rejestrowane jest w Stacji.
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Rozdziat 4
WEASCIWOSCE W ZAKRESIE PODPISYWANIA DOKUMENTOW I PISM

§ 21. Do wylacznego podpisu Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zastrzezone sg

w szczegolnosci pisma kierowane do:

1) Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego;

2) organéw administracji rzadowej i samorzadowej, kontroli panstwa, wymiaru sprawiedliwosci i sciga-
nia;

3) innych adresatéw okreslonych przez Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§ 22. Przedstawiane Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu do podpisu dokumenty

w sprawach:

1) zwigzanych ze strukturg organizacyjng i organizacjg wewnetrzng, wymagajg opinii Zastgpcy

Inspektora, whasciwych kierownikéw komdrek organizacyjnych i radcy prawnego;

2) powodujacych skutki finansowe dla budzetu Stacji, wymagaja sprawdzenia zasadnosci i celowosci
oraz potwierdzenia przez Gtéwnego Ksiegowego Stacji dysponowania srodkami pienigznymi w tym

zakresie;

3) zakoriczonych wydaniem decyzji, postanowienia, zezwolenia lub zaswiadczenia, wymagajg opinii

(parafowania) wiasciwego kierownika oraz radcy prawnego;

4) zarzadzenia wewnetrzne oraz umowy cywilno-prawne wymagaja opinii (parafowania) Radcy Praw-

nego;

5) pozostatych, wymagajg parafowania przez kierownika lub samodzielne stanowisko pracy, ktdry je

sporzadza.

§ 23. Pisma do podpisu Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przedktadaja:
1) Zastepca Inspektora;
2) kierownicy;

3) osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy bezposrednio podlegte Dyrektorowi

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.
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Rozdziat 5

ZASTEPCA PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO

§ 24. 1. Zastepca Inspektora wykonuje zadania w zakresie okreslonym w Regulaminie, w jego
zakresie czynnosci oraz na podstawie udzielonych upowaznien i petnomocnictw przez Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

2. Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze powierzy¢ Zastgpcy Inspektora okreslone
uprawnienia i wynikajace z tego prawa obowiazki w stosunku do kierownikow i samodzielnych stano-

wisk pracy.
3. Zastepca Inspektora w szczegdlnosci:

1) podpisuje pisma, podejmuje dziatania, zajmuje merytoryczne stanowiska i wydaje opinie w spra-

wach:
a) wynikajacych z jego zakresu czynnosci,

b) okreélonych dekretacjg lub ustnym poleceniem Parnistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarne-

go,
c) okreslonych w odrebnym upowaznieniu;

2) uczestniczy w kreowaniu i prowadzeniu polityki informacyjnej i promocyjnej Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej;

3) uczestniczy w realizacji zawartych porozumien migdzy Parstwowym Powiatowym Inspektorem

Sanitarnym a innymi organami administracji rzadowej, inspekcjami oraz organami samorzadowymi.

Rozdziat 6
STRUKTURA ORGANIZACYJINA STACII

§ 25. 1. W skiad Stacji wchodzg nastepujace komdrki organizacyjne i stanowiska pracy oznaczone

symbolami literowymi, stasowanymi do znakowania pism:

1) Nowosadecka Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, w sktad ktérej wchodzi:

a) Oddziat Nadzoru Sanitarnego:......icieeivirameiiiineisinnieissnuisssnismmssininnsnsnsssssssiiasssnnisssssienns (NS)
- Sekcja Nadzoru Higieny Zywnoéci, Zywienia i Przedmiotdw UzytkU......ccvueieecnmieninininnnn (NHZ),
- Sekcja Nadzoru Higieny Komunalngj.........cumismmmmummiimmmmenmmmmsmsemsnms s (NHK),
- Sekcja Nadzoru Epidemiologil. . i.ceisississsissssanssainmsimsssmminanisssrsssssassmssonsssssareasssnsssossssnss (NEP),
- Sekcja Nadzoru Higieny Pracy.....ccoiiiiimimmimummiiinses e scnsise s s (NHP),

Sekcja Nadzoru Higieny Dzieci i Mtodziezy oraz Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia...
........................................................................................................................................ (NHD-PZ),
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- Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.. ... sniinessssinmmimm s (NNZ);

b) Oddziat Laboratoryiny . eeee e mmirsinmnsrrsies i s (OL):

= PUnkt Przyimowania Probasesississsiimsimsrmmm masiimsisosimsmseivimsism setatisasiis s (PPP);

2) pozostate komdrki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

a) Oddziat Ekonomiczny i AdmINiStracyjny ... i e (EKAD)

= Sekcla ERONOMIGENE wms s cossmmiesm e s s e s mb i s (EK),

- Sekcja Administracyjno-TeChNICZNA. ... criiiiiiimmsis s, (AD);

b) Samodzielne Stanowisko Pracy GIownego KSIEJOWEGO....uueiuiiiiiniiiiniciiniensisnss s esssesnnenns (GK);
¢) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.......ccccisimeeniienininninimnnnnsens (RP);
d) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw PracowniCZyCh......ccccuiiiuiiiniinininnnnnnisssnne e (KD).

2. Schemat graficzny struktury organizacyjnej Stacji zawiera zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 7

OGOLNE ZADANIA KIEROWNIKOW KOMOREK ORGANIZACYINYCH
I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY

§ 26. 1. Kierownik odpowiada za catoksztatt pracy podlegtej komorki organizacyjnej.
2. Kierownik zapewnia efektywna i terminowa realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;

2) zarzadzen i polecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i Zastepcy Inspektora

w zakresie wynikajacym z ich kompetencji;

3. W Stacji dziata Inspektor Ochrony Danych (IOD), wyznaczony i podlegly bezposrednio Panstwo-

wemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu.
§ 27. 1. Do zadan kierownika nalezy w szczegdlnosci:
1) okreélenie szczegdtowych zadan dla podlegtej komdrki organizacyjnej;

2) nadzér nad podlegta komdrkg organizacyjng w zakresie jej prawidlowego funkcjonowania i wykony-

wania powierzonych zadan;
3) nadzdr nad funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w podlegtej komodrce organizacyjnej;
4) sktadanie wnioskéw w sprawach podlegtych pracownikéw dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,

b) awansowania i nagradzania,

c) karania,

d) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
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e) udzielania urlopéw;
5) nadzér nad dyscypling pracy;

6) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw zasad bezpieczenstwa i higieny pracy i przepisow

w zakresie ochrony przeciwpozarowej;
7) podziat zadan pomiedzy pracownikdw, opracowywanie zakresow czynnosci i ich aktualizowanie;

8) przekazywanie pracownikom obowigzujgcych przepisow, zarzadzen wewnetrznych oraz egzekwowa-

nie ich wykonania.
2. Do obowigzkéw kierownika i samodzielnego stanowiska pracy nalezy w szczegolnosci:
1) zapewnienie wiasciwego wykorzystania urzadzen i aparatury;

2) nadzér nad planowaniem i sprawozdawczoécig w zakresie zwigzanym ze stanowiskiem pracy i z dzia-

talnoscig komarki organizacyjnej;
3) nadzdr nad dokumentacjg na stanowisku pracy i komérki organizacyjnej;

4) organizowanie narad i szkolefl w sprawach wynikajacych ze szczegétowego zakresu dziatania stano-

wiska pracy i podlegtej komérki organizacyjnej;

5) zapewnienie whasciwej organizacji i funkcjonowania stanowiska pracy i podlegtej komorki organiza-

cyjnej oraz zapewnienie wewnetrznej kontroli realizacji zadan;
6) wykonywanie innych zadan na polecenie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

7) nadzdr nad ochrong danych osobowych na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach na stano- -

wisku pracy i podlegtej komérce organizacyjnej;

8) realizacja wspdtpracy z urzedami, instytucjami i organizacjami w sprawach objgtych zakresem

obowigzkdw stanowiska pracy i komorki organizacyjnej.

3. Kierownicy komdrek organizacyjnych i samodzielne stanowiska pracy wspotpracujg ze soba

w realizacji zadan i obowigzkow.
4, Do obowigzkéw kierownikéw w Oddziale Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie wytycznych do plandw pracy dla komérki organizacyijnej;
2) kontrola wykonania planu pracy;
3) wspotpraca w realizacji powierzonych ich komérkom organizacyjnym zadan i obowiazkdéw;

4) kontrola stosowania obowigzujgcych procedur w systemie jakosci.
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5. Wymiana informacji, opinii i wnioskéw pomiedzy kierownikami komérek organizacyjnych i samo-
dzielnymi stanowiskami pracy odbywa sie poprzez bezposrednie kontakty, przy pomocy technicznych

Srodkdw tacznodci lub tez, jezeli jest to niezbedne w drodze korespondenciji.

Rozdziatl 8

ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYINYCH

§ 28. Do ogolnego zakresu dziatania komérek organizacyjnych nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie, prowadzenie i koordynacja szkoler wewnetrznych;
2) udziat w doskonaleniu systemu jakosci;
3) opracowywanie planéw pracy, harmonograméw, sprawozdan, ocen, raportow, analiz, komunikatéw;
4) rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw;

5) realizacja wspétpracy Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego z wiasciwymi organami,

instytucjami i podmiotami;
6) prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjng, archiwalng i rzeczowym wykazem akt;
7) wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Stacji;
8) wykonywanie innych zadan na polecenie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§ 29. Do ogdlnego zakresu dziatania komdrek organizacyjnych w Oddziale Nadzoru Sanitarnego

nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie planéw i harmonograméw kontroli sanitarnych;
2) przeprowadzanie kontroli sanitarnych;

3) opracowywanie projektéw decyzji administracyjnych, postanowien, opinii, zaswiadczen i wykonywa-

nie czynnosci w postepowaniu administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

4) rozpatrywanie odwotan, zazalen, zarzutdw w postepowaniu administracyjnym i w postepowaniu

egzekucyjnym w administracji;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci wynikaja-

cych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

6) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenie

i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych przepisow;

7) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych stanu higieniczno-sanitarnego.
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§ 30. 1. Oddzial Nadzoru Sanitarnego realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego poprzez:
1) sprawowanie nadzoru biezacego i zapobiegawczego nad warunkami:

a) higieny Srodowiska,

b) higieny pracy w zaktadach pracy,

c) higieny procesdw nauczania i wychowania,

d) higieny wypoczynku i rekreacii,

e) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniac personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia,

w ktdrych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne,
f) zdrowotnymi zywnoéci, zywienia, materiatéw i wyrobow do kontaktu z zywnoscig i kosmetykow;

2) prowadzenie dziatalnoéci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych i in-

nych chordéb powodowanych warunkami Srodowiska;

3) realizacje wspétpracy z podmiotami leczniczymi, urzedami, instytucjami oraz organizacjami zawodo-
wymi
i spotecznymi w zakresie objetym dziataniem Panstwowego Powiatowego inspektora Sanitarnego.

2. W Oddziale Nadzoru Sanitarnego tworzy sig:

1) Sekcje Nadzoru Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;

2) Sekcje Nadzoru Higieny Komunalnej;

3) Sekcje Nadzoru Epidemiclogii;

4) Sekcje Nadzoru Higieny Pracy;

5) Sekcje Nadzoru Higieny Dzieci i Mlodziezy oraz O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

6) Sekcje Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.

§ 31. Do zadan Sekcji Nadzoru Higieny Zywosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku nalezy

w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, Zywienia, materiatéw i wyrobéw

przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykéw;

2) nadzér nad warunkami produkcji, transportu, obrotu i przechowywania zywnosci, warunkow zywie-
nia zbiorowego, warunkéw produkciji i obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu

Z Zywnoscig oraz kosmetykami;

3) podejmowanie dziatah majacych na celu ochrone zdrowia lub Zycia konsumentow w przypadku

stwierdzenia uchybien zagrazajgcych ich zdrowiu lub zyciu;
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4) wspdtudziat w opiniowaniu projektéw i w odbiorze przejmowanych pod nadzor obiektéw zywnoscio-

wo-zywieniowych;

5) ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania zasad GHP, GMP i sytemu analiz zagrozen

i krytycznych punktéw kontroli HACCP w nadzorowanych obiektach;

6) prowadzenie postepowan w ramach systemow wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach

zywnosciowych i niezywnosciowych RASFF i RAPEX;

7) nadzér nad importem artykutéw spozywczych, substancji dodatkowych dozwolonych, materiatow

i wyrobow do kontaktu z zywnoscia;
8) teoretyczna ocena jakosci Zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego zamknigtego;
9) opracowywanie i dokumentowanie ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych;

10) pobdr prébek srodkéw spozywczych zywnosci, materiatéw i wyrobdw do kontaktu z Zzywnoscig
do badan w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu krajowego w Zintegrowanym Syste-

mie Badania Zywnosci;

11) pobieranie prébek kosmetykéw do badan laboratoryjnych w ramach wojewddzkiego planu kontroli

kosmetykow;
12) wspdtpraca z innymi stuzbami urzedowej kontroli zywnosci w ramach kompetencji i zawartych poro-
zumien;
13) prowadzenie dziatan doraznych na podstawie wytycznych Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego.
§ 32. Do zadan Sekcji Nadzoru Higieny Komunalnej nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie monitoringu kontrolnego i przegladowego jakosci wody do spozycia przez ludzi;

2) nadzorowanie technologii uzdatniania wody do spozycia przez ludzi i wydawanie opinii w tym

zakresie;

3) nadzorowanie zastosowania materiatu uzywanego do dystrybucji wody do spozycia i wydawanie

oceny higienicznej w tym zakresie;
4) nadzorowanie laboratoriéw wykonujacych badania wody do spozycia i ich zatwierdzanie;

5) prowadzenie nadzoru nad jakoscig wody cieptej uzytkowej i wspdtpraca przy opracowywaniu strate-

gii nadzoru nad zagrozeniami powodowanymi przez bakterie z rodzaju Legionella;
6) nadzor nad jakoscig wody w kapieliskach i w miejscach zwyczajowo uznawanych za kapieliska;

7) przekazywanie danych do Internetowego Serwisu Kapielowego i przygotowanie oceny o jakosci
wody w kapielisku;
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prowadzenie nadzoru sanitarnego nad jakoscig wody w basenach kapielowych odkrytych, letnich

i catorocznych;
pobieranie prébek wody do badan w ramach Zintegrowanego Systemu Badania Wody;
prowadzenie powiatowej bazy danych jakosci wody do spozycia (WODA-EXCEL);

sprawowanie biezacego nadzoru sanitarno-technicznego nad podmiotami leczniczymi, specjalistycz-

nymi oraz indywidualnymi praktykami lekarskimi w zakresie odpadéw medycznych;
sprawowanie biezgacego nadzoru sanitarno-technicznego nad obiektami uzytecznosci publicznej;
opracowywanie ocen i analiz o stanie sanitarnym obiektow uzytecznosci publicznej;

nadzér nad ekshumacjami i przewozami zwtok oraz wydawanie postanowien i decyzji dotyczacych

sprowadzania z zagranicy i transportu zwiok;

ocena stanu sanitarnego przygotowania obiektéw wczasowo-turystycznych, miejscowosci, tras tury-

stycznych przed sezonem i po sezonie;
wydawanie opinii sanitarnych do kategoryzacji obiektow hotelowych i turystyczno-wypoczynkowych;

prowadzenie zagadnien zanieczyszczer powietrza atmosferycznego i hatasu w przypadku skarg

i zazalen mieszkancow;

prowadzenie nadzoru sanitarnego przy masowych przemieszczaniach sie ludnosci, zjazdach, zgro-

madzeniach;
podsumowywanie i ocena stanu sanitarnego powiatu nowosadeckiego z zakresu higieny komunalnej.
§ 33. Do zadan Sekcji Nadzoru Epidemiologii nalezy w szczegdlnosci:

sporzadzanie analiz i ocen sytuacji epidemiologicznej, opracowywanie wnioskéw i prognoz oraz

wdrazanie odpowiedniego postepowania przeciwepidemicznego;
kierowanie akcja sanitarng przy masowych przemieszczaniach ludnosci, zjazdach i zgromadzeniach;

sprawowanie kontroli nad stanem sanitarno-higienicznym podmiotéw leczniczych i innych podmiotéw

Swiadczacych ustugi zdrowotne;
opracowywanie programoéw i plandw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej, przekazy-
wanie ich do realizacji podmiotom leczniczym oraz kontrola realizacji tych programéw i planéw;

prowadzenie dochodzen i opracowan epidemicznych w ogniskach chordb zakaznych w tym w przy-

padku zbiorowych zatrué pokarmowych oraz innych choréb powodowanych warunkami srodowiska;

prowadzenie dziatan w zakresie szczepien ochronnych, planowanie zaopatrzenia i rozprowadzania
szczepionek, kontrola $wiadczeniodawcéw w zakresie nadzoru nad wykonawstwem szczepien

ochronnych;
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7) kontrola i nadzér nad stosowaniem i skutecznoécig zabiegow dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacji;

8) sprawowania nadzoru terenowego nad aseptyka w zaktadach stuzby zdrowia i gabinetach prywat-
nych;

9) sprawowanie nadzoru nad ogniskiem epidemicznym, wykrywanie i rejestrowanie oraz nadzér nad
nosicielami choréb zakaznych oraz kontrola ich zatrudnienia, realizowanie zadan wynikajgcych

z planu postepowania przeciwepidemicznego w sytuacjach awaryjnych;

10) wspdtpraca z jednostkami stuzby zdrowia oraz z innymi instytucjami w zakresie zwalczania chordb
zakaznych;

11) statystyka medyczna:
a) opracowywanie analiz epidemiologicznych zachorowan na choroby zakazne,
b) prowadzenie ewidencji i rejestracji chordb zakaznych i pasozytniczych,
c) prowadzenie ewidencji i rejestracji zgonéw z powodu choréb zakaznych,

d) zbieranie i opracowywania materiatéw dotyczacych zachorowalnoéci na choroby zakazne, paso-

zytnicze i inne szerzace sie epidemicznie,

e) opracowywanie sprawozdan kwartalnych z wykonanych czynnosci przez poszczegdlne komorki

organizacyjne Stacji,
f) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan GUS i resortowych.

§ 34. Do zakresu zadarh Sekcji Nadzoru Higieny Pracy nalezy nadzér biezacy nad warunkami
zdrowotnymi $rodowiska pracy zwlaszcza w zakresie zapobiegania powstawaniu choréb zawodowych
i innych chordéb zwiazanych z warunkami pracy oraz kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych
substancji chemicznych i ich mieszanin lub wyrobow, detergentéw, prekursoréw narkotykéw, produktow

biobdjczych i substancji czynnych, a w szczegdlnosci:

1) kontrola warunkéw higieniczno-sanitarnych i zdrowotnych w zaktadach pracy, ze szczegdlnym

uwzglednieniem przestrzegania przepiséw dotyczacych:

a) substancji chemicznych i ich mieszanin lub wyrobéw, preparatéw, czynnikéw lub proceséw tech-

nologicznych o dziataniu rakotwérczym lub mutagennym w Srodowisku pracy,
b) szkodliwych czynnikéw biologicznych w Srodowisku pracy,
) usuwania i zabezpieczania wyrobdw zawierajacych azbest,
d) przygotowywania, podawania i przechowywania lekéw cytostatycznych,

e) zatrudniania mtodocianych;
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2) kontrola warunkéw pracy w zakresie higieny pracy osdb eksponowanych na czynniki szkodliwe wy-

stepujace w Srodowisku pracy:

a) czynniki chemiczne,

b) czynniki fizyczne takie jak pyty, hatas, drgania mechaniczne oraz mikroklimat goracy lub zimny,
¢) czynniki biologiczne,

— ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikow rakotwérczych lub mutagennych;

3) kontrola warunkéw wprowadzania do obrotu substancji chemicznych i ich mieszanin lub wyrobow,
w tym kontrola klasyfikacji, kart charakterystyki i oznakowania oraz przestrzegania obowigzujacych
przepiséw o zakazach i ograniczeniach wprowadzania do obrotu substancji niebezpiecznych i ich

mieszanin;

4) kontrola warunkéw stosowania w dziatalnosci zawodowe]j substancji chemicznych i ich mieszanin
lub wyrobdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

5) kontrola wprowadzania do obrotu detergentéw i substancji powierzchniowo czynnych dla detergen-
tow;

6) kontrola przestrzegania obowigzujacych przepisow w zakresie wprowadzania do obrotu prekursorow

narkotykéw kategorii 2 i 3, w tym wydawania zezwoler na wywdz prekursoréw narkotykéw kat. 21 3

do krajow trzecich;
7) kontrola warunkéw wprowadzenia do obrotu produktéw biobdjczych i substancji czynnych;
8) prowadzenie ewidencji obiektéw podlegajacych nadzorowi w zakresie higieny pracy;

9) wspbipraca z organami Panstwowe]j Inspekcji Pracy, Inspekcji Handlowej, Wojewddzkim Osrodkiem

Medycyny Pracy, Policjg oraz innymi instytucjami w zakresie higieny pracy;

10) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach choréb zawodowych, w tym postepowa-
nia wyjaéniajacego, opracowywanie karty oceny narazenia zawodowego, przygotowanie projektow

decyzji o stwierdzeniu lub o braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej;

11) kontrola przestrzegania przepiséw regulujacych zakaz wytwarzania i wprowadzania do obrotu $rod-

kéw zastepczych;
12) prowadzenie zadan stuzby bhp w Stacji, w tym:

a) sporzadzanie, co najmniej raz w roku, analizy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w celu
zapobiegania zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawy warunkow pracy;
b) prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny

pracy;
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c) opiniowanie szczegdtowych instrukeji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz progra-
moéw szkolen bhp;

d) kierowanie pracownikéw Stacji na badania lekarskie i szkolenia bhp;

e) udziat w opracowywaniu zarzadzen, regulamindw i instrukcji dotyczacych zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy;

f) prowadzenie rejestréw, kompletowanie, przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow
przy pracy, stwierdzenia choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby oraz wynikéw badan
srodowiska pracy;

g) udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz opracowywania wnioskow;

h) udzielanie informacji o ryzyku zawodowym oraz opracowywanie zasad gospodarowania odziezg

ochronna i roboczg oraz srodkami ochrony indywidualnej.

§ 35. 1. Sekcja Nadzoru Higieny Dzieci i Mlodziezy oraz Oswiaty Zdrowotnej i Promocji
Zdrowia prowadzi nadzér nad przestrzeganiem przepisow okreslajacych wymagania higieniczne
i zdrowotne w placéwkach nauczania i wychowania, szkotach wyzszych i placéwkach wypoczynku dzieci

i mtodziezy oraz dziatalno$¢ o$wiatowo-zdrowotng i promocje zdrowia.
2. Sekcja realizuje zadania poprzez:

Higiena Dzieci i Mlodziezy:

1) kontrole przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w szczegdlnosci

dotyczace:
a) higieny proceséw nauczania i wychowania,
b) higieny wypoczynku i rekreaci,

c) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w szkotach i innych placow-

kach oéwiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych oraz osrodkach wypoczynku,
d) realizacji wymogéw w kontrolowanych warsztatach szkolnych praktycznej nauki zawodu,

e) realizacji wymogéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji chemicznych i ich miesza-

nin w pracowniach, klaso-pracowniach, laboratoriach i warsztatach szkolnych,
f) warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych w szkotach,
g) rozktadu zajec lekcyjnych;
2) ocene opieki medycznej w szkotach;
3) ocene przygotowania szkét do nowego roku szkolnego;

4) prowadzenie ewidencji nadzorowanych placéwek nauczania i wychowania oraz obiektdw szkot wyz-

szych;
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5) prowadzenie postepowania w celu poprawy stwierdzonego niewtasciwego stanu sanitarno-

technicznego;

6) wspdtprace z komérkami organizacyjnymi Stacji oraz urzedami i instytucjami nadzorujacymi placéwki

o$wiatowo-wychowawcze oraz wypoczynku dzieci i mfodziezy;
7) prowadzenie dziatan doraznych na podstawie wytycznych Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego;

Oswiata Zdrowotna i Promocia Zdrowia:

1) rozpoznawanie i okreélanie potrzeb zdrowotnych powiatu nowosadeckiego;

2) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatan os$wiatowo-

zdrowotnych
w celu uksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych;

3) pobudzanie aktywnosci spofeczenstwa do dziatan propagujacych zdrowy styl zycia, organizowanie

akcji, konkurséw, imprez prozdrowotnych;

4) inicjowanie kierunkéw przedsiewzie¢ zdrowotnych wynikajacych z Narodowego Programu Zdrowia,

wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego oraz Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego;
5) realizacie wspdipracy z samorzadami lokalnymi w zakresie oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;

6) realizacje wspdtpracy z lokalnymi mediami w propagowaniu zdrowego stylu zycia i w informowaniu
spotecznosci lokalnej o akcjach i dziatan profilaktycznych, majgcych na celu poprawe zdrowia spote-

czenstwa;

7) promowanie programéw edukacyjnych w celu pobudzenia aktywnosci spoteczenstwa nakierowanej

na rzecz wiasnego zdrowia;
8) udzielanie pomocy w fazie wdrazania programow edukacyjnych z zakresu promocji zdrowia;

9) prowadzenie nadzoru nad dziatalnoscia o$wiatowo-zdrowotng w podlegtych placéwkach stuzby
zdrowia i szkolno-wychowawczych, wizytacje i ocena realizacji programéw edukacyjnych wdrazanych

w placéwkach z inicjatywy pracownika do spraw oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;
10) wspdtrealizowanie programoéw o zasiegu ogolno-wojewodzkim;

11) udzielanie pomocy metodycznej, organizacyjnej placéwkom ochrony zdrowia, oswiaty i innym

w realizacji zadan prozdrowotnych;
12) monitorowanie i ocenianie podejmowanych dziatan;

13) prowadzenie szkoleh metodycznych oraz zwigzanych z realizacja programéw oSwiatowo-

zdrowotnych;

14) udzielanie porad i konsultacji indywidualnych oraz udostepnianie pomocy dydaktycznych;
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15) koordynowanie catoksztattu dziatan prozdrowotnych na terenie objetym zasiegiem dziatania Stacji;
16) nadzorowanie realizacji zadan z zakresu promocji zdrowia w szkotach;
17) inicjowanie i organizowania imprez o$wiatowo-zdrowotnych;
18) nadzdr nad dziatalnoscig koordynatoréw o$wiaty zdrowotnej w placéwkach szkolno-wychowawczych;
19) dystrybucje materiatéw oSwiatowych oraz wypozyczanie filméw i ksigzek o tematyce zdrowotnej.

§ 36. Do zadan Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:

1) uzgadnianie i opiniowanie projektéw studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania prze-

strzennego oraz projektow zmian miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego gminy;

2) uzgadnianie wnioskéw w sprawie odstgpienia od przeprowadzania strategicznej oceny oddziatywania

na Srodowisko;

3) uzgadnianie zakresu i stopnia szczegotowosci informacji wymaganych w prognozie oddziatywania

na srodowisko;

4) wydawanie opinii w przedmiocie ustalenia obowigzku sporzadzania raportu o oddziatywaniu przed-

siewziecia na Srodowisko i jego zakresie;

5) uzgadnianie uwarunkowan érodowiskowych dla przedsiewzieé, lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu, pod wzgledem wymagan higienicznych

i zdrowotnych;

6) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych doty-

czacej budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci;

7) wydawanie opinii dot. spetnienia wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia i urzadzenia

podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lecznicza;

8) przeprowadzanie kontroli obiektow w trakcie ich budowy, przebudowy, adaptacji pod wzgledem

zgodnosci realizacji z zatwierdzong dokumentacja;

9) przeprowadzanie kontroli obiektow w zwigzku ze zmiang sposobu jego uzytkowania, modernizacja
lub remontem lokalu, zmiang uzytkownika, oraz wydawanie opinii w zakresie wymagan higienicznych

i zdrowotnych;
10) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektow budowlanych;
11) wspotpraca z organami jednostek administracji paristwowej i samorzadowe;.

§ 37. Do zakresu dziatan Oddziatu Laboratoryjnego - Punktu Przyjmowania Prob nalezy
w szczegolnoscai:

1) przyjmowanie do badan préb materiatu ludzkiego, w tym:
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a) udzielanie informacji klientom zewnetrznym dotyczacych: poboru probek, sposobu ich przecho-
wywania i dostarczenia do PPP w Nowym Saczu,

b) przekazywanie prob firmie transportowej,

c) sporzadzenie odpisow wynikéw badan,

d) wydanie wynikow;

2) przyjmowanie do badan prébek srodkéw spozywczych, w tym:

a) mycie i dezynfekcja toreb chtodniczych,

b) przyjmowanie probek pobranych w ramach urzedowej kontroli Zywnosci i monitoringu (weryfi-
kacja ilosciowa i jakosciowa pobranych probek z protokotem poboru probek, sporzadzenie
,Protokotu przekazania prébek zywnosci do transportu”, zapakowanie i opisanie probek),

c) przekazanie probek kierowcy celem transportu do wyznaczonego laboratorium;

3) przyjmowanie do badan prébek wody, w tym:

a) magazynowanie opakowan do poboru i transportu prébek wody, w tym pojemnikéw sterylnych
jednorazowych,

b) przygotowywanie pojemnikéw do poboru prébek wody,

c) przyjmowanie pobranych prébek wody i przekazywanie ich do poszczegdinych laboratoriow
wraz z protokotami poboru prébek;

4) prowadzenie dokumentacji w obszarze przyjecia i przekazania probek do laboratorium zewnetrzne-

go, sporzadzenie zamdéwien na materiaty biurowe, fiolki i podtoza transportowe.

§ 38. 1. Do zakresu dziatan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy obstuga

finansowa i administracyjna Stacji.
2. Do zadan Sekcji Ekonomicznej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami, w szczegdlnosci spo-
rzadzanie, przyjmowanie, obieg, archiwizowanie i kontrola dokumentéw ksiegowych;
2) prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych;
3) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidfowosci uméw zawieranych przez Stacjg;
4) przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych;
5) zapewnienie terminowego $ciaggania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz sptaty zobo-
wigzan;
6) opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu;
7) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;
8) planowanie dochoddw i wydatkéw budzetowych;
9) sporzadzanie list ptac, deklaracji ZUS, podatkowych i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;
10) wystawianie rachunkdéw dotyczacych dochoddw budzetowych;
11) prowadzenie pogotowia kasowego, raportéw kasowych, ksigzeczek czekowych i innych drukéw

Scistego zarachowania dotyczacych obrotéw kasowych i bankowych;
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12) rozliczanie roczne podatku dochodowego od oséb fizycznych;

13) sporzadzanie deklaracji PIT-11 i PIT-40 dla pracownikéw Stacji;

14) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i wyposazenia;

15) rozliczanie inwentaryzacji magazynéw, srodkéw trwatych i wyposazenia;

16) wstepna kontrola legalnoéci dokumentéw dotyczacych wydatkéw budzetowych;

17) prowadzenie ewidencji i rozliczanie udzielonych pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

18) prowadzenie ksiegowosci Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Stacji,

19) planowanie, monitorowanie i rozliczanie miernikéw budzetu zadaniowego;

20) sporzadzenie sprawozdania MZ-45 kwartalnego i rocznego;

21) sporzadzenie kwartalnego sprawozdania z biezgcej dziatalnosci kontrolnej;

22) prowadzenie gospodarki mandatowej w Stacji.
3. Do zadan Sekcji Administracyjno-Technicznej nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie caloscig prac zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych;
2) analizowanie rynku dostawcéw i wykonawcow;
3) prowadzenie dokumentacji zamowien publicznych;
4) przyjmowanie i realizacja zamowien z poszczegolnych komérek organizacyjnych i samodzielnych sta-
nowisk pracy;
5) zaopatrzenie Stacji w artykuty biurowe, druki, artykuty gospodarcze, srodki dezynfekcyjne oraz
W sprzet;
6) odbidr dostarczonych towaréw i przekazywanie ich do odpowiednich komérek organizacyjnych;
7) sporzadzanie projektow uméw cywilno-prawnych dotyczacych remontdw, zaopatrzenia w: sprzet,
transport, materialy biurowe, itp.;
8) prowadzenie centralnego rejestru umow;
9) prowadzenie magazynu materiatowego Stacji, przyjmowanie, wydawanie, przechowywanie i prowa-
dzenie dokumentacji w tym zakresie;
10) zapewnienie transportu i fgcznosci, infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej dla potrzeb
Stacji;
11) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong obiektéw i mienia;
12) prowadzenie spraw dotyczacych uzytkowania, przechowywania, oznakowania i rozmieszczenia wypo-
sazenia, kasacji;
13) prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczen rzeczowych;
14) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej;
15) prowadzenie ewidencji pieczeci i pieczatek, zamowienia;
16) konserwacja i eksploatacja biezaca lokali i pomieszczen;

17) gospodarka odpadami i surowcami wtornymi;
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18) obstuga sekretarsko-biurowa oraz prowadzenie kancelarii;

19) prowadzenie Archiwum Zaktadowego;

20) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej i aktualizacja strony internetowej Stacji;

21) prowadzenie spraw z zakresu informatyki tj. ewidencji oprogramowania i sterownikdw;

22) zabezpieczenie systemu informatycznego poprzez wdrazanie stosownych Srodkow w celu zabezpie-
czenia zasobdw technicznych oraz ochrony przed nieuprawniong modyfikacja, zniszczeniem, doste-
pem i ujawnianiem lub pozyskiwaniem danych osobowych, a takze ich utratg oraz podejmowanie
dziatah w przypadku wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen;

23) kontrola sprawnosci funkcjonowania sprzetu i oprogramowania;

24) zapewnienie wlasciwej realizacji przedsiewzie¢ obrony cywilnej i spraw obronnych w Stacji;

25) nadzorowanie prowadzenia ewidencji wojskowej przez Stanowisko ds. pracowniczych;

26) opracowywanie projektéw zarzadzen Dyrektora w sprawach obrony cywilnej;

27) opracowywanie w porozumieniu z komérkami organizacyjnymi Stacji procedur reagowania i zarza-
dzania kryzysowego;

28) opracowywanie planu obrony cywilnej Stacji;

29) kontrola stanu bezpieczenstwa Stacji;

30) organizowanie szkolen i kierowanie ¢wiczeniami obrony cywilnej Stacji.

Rozdziatl 9
SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

§ 39, Do zadan Stanowiska Pracy Giownego Ksiegowego nalezy kierowanie catoksztattem
spraw budzetowo-finansowych Stacji na podstawie art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 869, z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci;

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

4) dokonywanie kontroli kompletnosci, rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych;
5) opracowywanie sprawozdan finansowych i dokonywania ich analiz;

6) nadzér nad prawidiowym obiegiem dokumentéw niezbednych dla rachunkowosci oraz biezacego

prowadzenia rachunkowosci;

7) przeprowadzanie analiz z realizacji budzetu oraz gospodarki i przedktadanie wnioskéw Dyrektorowi

Stacji;
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8) czuwanie nad catoksztattem prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez inne komorki orga-

nizacyjne Stacji;

9) kontrola pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow zawieranych przez Stacje a powodujgcych

powstanie zobowigzan;

10) badanie legalnosci, rzetelnosci i prawidtowosci wszelkich dokumentéw obrotu srodkami pienieznymi
i rzeczowymi sktadnikami majgtkowymi oraz dokumentéw o charakterze rozliczeniowym i kredyto-

wym stanowigcych podstawe do otrzymania lub wydania srodkow pienieznych i rzeczowych;
11) kontrola rzetelnosci i prawidtowosci przeprowadzonej inwentaryzacji.
§ 40. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy w szczegdlnosci:
1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

2) informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i kierownikéw komdrek organiza-

cyjnych o nowych przepisach zwigzanych z ich dziatalnoscia;

3) informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o uchybieniach w dziatalnosci Sta-

cji w zakresie przestrzegania prawa;

4) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow zarzadzen, regulamindw, instrukcji, wzoréw decyzji

i postanowien;

5) wystepowanie w charakterze petnomocnika w postepowaniu sagdowym, administracyjnym oraz przed

innymi organami orzekajacymi;
6) opracowywanie pism procesowych i wnioskéw o ukaranie w charakterze oskarzyciela publicznego;
7) prowadzenie postepowania sgdowego w zakresie windykacji naleznosci pienieznych.

§ 41. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Pracowniczych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy i aktami osobowymi

pracownikéw Stacji;

2) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych: zawierania, zmiany oraz rozwiazywania uméw o prace

pracownikéw Stacji;
3) prowadzenie ewidencji oraz ustalanie uprawnien za wystuge lat i nagréd jubileuszowych dla pracow-
nikéw Stacji;
4) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z przejéciem pracownikéw Stacji na emeryture lub rente;
5) wspétudziat przy ustalaniu podziatu Zaktadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych Stacii;

6) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z udzielanymi $wiadczeniami z Zaktadowego Funduszu Swiad-

czen Socjalnych (m.in. pozyczek mieszkaniowych, doptat do wypoczynku organizowanego przez
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pracownikéw we wiasnym zakresie, zapomaég) oraz ewidencji udzielanych $wiadczen poszczegdlnym

pracownikom z ZFSS;

7) prowadzenie dokumentacji dotyczacej szkolen zewnetrznych pracownikéw Stacji oraz wykonywanie
zadan i obowigzkéw Koordynatora do spraw szkolen, w tym dokonywanie wszystkich formalnosci

zwigzanych ze zgtoszeniem pracownikéw na szkolenia zewnetrzne;
8) prowadzenie dokumentacji narad, szkoleri wewnetrznych organizowanych przez Dyrektora;

9) opracowywanie sprawozdan dotyczacych zatrudnienia dla potrzeb Stacji, WSSE, MUW w Krakowie
oraz GUS;

10) prowadzenie ewidencji czasu pracy (m.in. urlopy, delegacje, dyzury, listy obecnosci);

11) prowadzenie rejestréw legitymacji stuzbowych, petnomocnictw i upowaznien pracownikom oraz ich

wydawanie pracownikom Stacji;

12) prowadzenie kontroli przestrzegania przez pracownikéw ustalonego porzadku, dyscypliny pracy

i wykorzystania czasu pracy.

§ 42. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy zapewnienie przestrzegania przepisow ustawy
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781) oraz rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. U. UE.

L. z 2016r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), w tym w szczegdlnosci:

1) informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz pracownikéw, ktorzy prze-
twarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajgcych na nich wynikajacych z przepiséw

o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych, innych przepiséw Unii i przepisow
Rzeczypospolitej Polskiej o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajg-
cego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajace
swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane

z tym audyty;
3) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w kwe-

stiach zwigzanych z przetwarzaniem.
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Rozdziat 10
KONTROLA WEWNETRZNA
§ 43. 1. Celem kontroli jest:

1) zapewnienie Dyrektorowi Stacji informacji niezbednych do efektywnego kierowania Stacjg i podej-

mowania prawidtowych decyzji;

2) ocena stopnia wykonywania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz skutecznosci stosowa-

nych metod i $rodkéw;
3) doskonalenie metod pracy Stacji.

2. Czynnosci kontrolne wykonujg zespoty powolywane zarzadzeniem Dyrektora Stacji, ktéry réwno-

czesnie powotuje przewodniczacego zespotu.

Rozdziat 11

ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA I ROZPATRYWANIA SKARG I WNIOSKOW

§ 44. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny lub wyznaczeni przez niego pracownicy przyj-

mujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Terminy przyjmowania obywateli przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w sprawie skarg i wnioskéw ustala sie zarzadzeniem Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Nowym Saczu.

3. W siedzibie Stacji wywiesza sie informacje o dniach i godzinach przyjec¢ obywateli w sprawie skarg
i wnioskow w Stacji, wskazujaca réwniez komdrke organizacyjng lub wyznaczonych pracownikéw Staciji
do przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw. Informacje taka zamieszcza sie takze na

stronie internetowej Stacji i w Biuletynie Informacji Publicznej.
4. Wnoszone przez obywateli skargi i wnioski odnotowywane sg w centralnym rejestrze.
5. Przyjmujacy skargi i wnioski potwierdza ztozenie skargi lub wniosku, jezeli zada tego wnoszacy.

6. W razie ustnego zgtoszenia skargi lub wniosku pracownik przyjmujacy zgtoszenie sporzadza

protokot.

7. Zadania w zakresie skarg i wnioskéw wykonujg wyznaczeni pracownicy (komdrki organizacyjne)

i samodzielne stanowiska pracy poprzez:
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1) prowadzenie przez wyznaczong osobe centralnego rejestru skarg i wnioskow adresowanych
do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz sporzadzanie zbiorczego sprawozdania

dotyczacego skarg i wnioskow;
2) przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw;
3) przekazywanie kopii udzielonych odpowiedzi do rejestru centralnego skarg i wnioskow.

§ 45. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny dokonuje okresowo analizy i oceny rozpatrywania
skarg i wnioskéw i przekazuje sprawozdania ze sposobu przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow

Wojewddzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu.

§ 46. Nadzor i kontrole nad zatatwianiem skarg i wnioskéw wplywajacych do Stacji sprawuje

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny.

Rozdziat 12
OCHRONA INFORMACJII NIEJAWNYCH

§ 47. Wojewddzki Inspektor Sanitarny zapewnienia ochrone informacji niejawnych w Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej z terenu wojewddztwa matopolskiego i w tym celu wykonuje czynnosci, realizuje
zadania i obowigzki natozone na niego ustawg z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
o0 ochronie informacji niejawnych, ponoszac odpowiedzialnoé¢ za ochrone informacji niejawnych, ktére

sg wytwarzane, przetwarzane, przekazywane lub przechowywane w jednostce organizacyjnej.

§ 48. 1. W Stacji tworzy sie Kancelarie materiatéw zastrzezonych odpowiedzialng za rejestrowanie,

przechowywanie, obieg i udostepnianie materiatéw niejawnych oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”.

2. Kancelaria materiatéw zastrzezonych jest obstugiwana przez pracownikéw posiadajgcych

poswiadczenie bezpieczenstwa.

§ 49. Pracownicy Stacji w zakresie wykonywania czynnosci stuzbowych zwigzanych z ochrong
informacji niejawnych podlegaja petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych w Wojewddzkie]

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Krakowie.

§ 50. Szczegotowa organizacje ochrony informacji niejawnych w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

z terenu wojewddztwa matopolskiego okresla zarzadzeniem Wojewodzki Inspektor Sanitarny.

Rozdziat 13
PRZEPISY KONCOWE

§ 51. 1. Prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikéw reguluje Regulamin Pracy w Staciji.
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2. Zasady obiegu dokumentdw, gromadzenia i przechowywania w Stacji akt reguluje instrukcja

kancelaryjna i archiwalna oraz instrukcje wewnetrzne w komdrkach organizacyjnych.

3. Kierownicy oraz samodzielne stanowiska pracy sg zobowigzani i uprawnieni do skfadania
whnioskdéw w sprawie zmian regulaminu w szczegdlnosci, gdy zmianie ulegng zakresy dziatania ich komo-
rek lub samodzielnych stanowisk pracy.

Dyrektor Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiclogicznej
w Nowym Saczu

mgr inz. Mateusz Wdjcik
Doknment podpisany elektronicznie



