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Regulamin korzystania z platformy Smart PZP

I. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca celem ztozenia oferty rejestruje sie na platformie pod adresem:
https://portal.smartpzp.pl/nadlesnictwo.polanow klikajagc przycisk ,Zatéz konto”.

Wykonawca rejestrujac sie akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone
w Regulaminie podczas rejestracji oraz uznaje go za wigzacy. Korzystanie z Platformy
jest bezptatne. Podglad i pobieranie dokumentacji postepowania nie wymaga logowania.

WAZNE! Wykonawca do ztozenia konta w systemie potrzebuje kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, profilu zaufanego lub e-dowodu.

Szczegotowe informacje dot. sposobu wykonania tych czynnosci znajdujg sie

w ,Instrukcja obstugi Portalu e-Ustug SmartPZP”, dostepnej na stronie Platformy pod
adresem https://portal.smartpzp.pl/nadlesnictwo.polanow/elearning
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte /w danej czesci zamowienial.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzadzong pod rygorem niewaznosci,
w postaci elektronicznej i opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Po prawidtowym przekazaniu plikéw oferty
wyswietlana jest informacja o pozytywnym przyjeciu oferty do Systemu.

W celu ziozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢
w Systemie profil Wykonawcy tworzgc jednoczesnie pierwsze konto Uzytkownika
Zewnetrznego Wykonawcy. Ten Uzytkownik Zewnetrzny petni role administratora
kont Uzytkownikéw Zewnetrznych tego Wykonawcy. Celem zatozenia konta
i ztozenia oferty Wykonawca rejestruje sie w Systemie klikajgc przycisk ,Zatoz
konto”.

Profil Wykonawcy tworzony jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje
sie juz zatozony profil.

Zaleca sie, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpoczg¢ sktadanie oferty
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Po wejsciu zalogowanego Wykonawcy w konkretne postepowanie, Wykonawca
sktada oferte wchodzgc w zaktadke ,,Oferty”, gdzie po kliknieciu ,Zt6z oferte” mozna
wypetni¢ szczegoéty oferty. Nastepnie w zaktadce ,Zatgczniki” nalezy zatgczyc
wymagane zatgczniki odpowiednio podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osoby
uprawnione do reprezentacji odpowiednio wykonawce, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow
lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotyczg. System weryfikuje zatgczane pliki
pod wzgledem antywirusowym i w razie wykrycia ztosliwego oprogramowania
uniemozliwi wprowadzenie do Systemu takiego pliku jednoczesnie informujgc o tym
wykonawce.
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Wykonawca zatgczajgc dany plik oznacza, czy jest on jawny, oraz czy zawiera dane
osobowe.

W przypadku utajnienia Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ przestanki objecia
informacji tajemnicg przedsiebiorstwa okreslajgc status ,Dokument z przestankami
do poufnosci’.

Zakonczenie sktadania oferty nastepuje poprzez wypetnienie danych w zaktadce
.ozczegoty oferty” i klikniecie przycisku ,Podpisz”. Wykonawca otrzyma
raport/podsumowanie wprowadzonych danych, ktéry moze zapisa¢ lub wydrukowac
(zalecane), a nastepnie wysle oferte zatwierdzajgc czynnos¢ ziozeniem
elektronicznego podpisu kwalifikowanego (jednego) przez uprawniong osobe. Po
zakonczeniu czynnosci wystania oferty, zalogowany Wykonawca bedzie miat
mozliwo$¢ pobrania potwierdzenie wystania oferty zawierajgcej numer oferty
(przyznawany losowo). Potwierdzenie nie zawiera danych wrazliwych, ktore
Wykonawca wprowadza w zakfadce ,Szczegdty oferty”.

Wazne! Kazdy zalaczany plik zawierajagcy dokumenty, oswiadczenia
lub pelnomocnictwa musi by¢é uprzednio podpisany podpisami
kwalifikowanymi, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez
upowaznione osoby reprezentujace odpowiednio wykonawce,
wspoétkonsorcjanta, podmiot trzeci uzyczajacy osoby lub podwykonawcéow.

Wazne! W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAJES, XAdES)
i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) wykonawca dolgcza do platformy
SmartPZP uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny):

- dokumenty w formacie ,,pdf”’ nalezy podpisywac tylko formatem PAJES;

- zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz
»pdf”’, wtedy nalezy uzy¢ formatu XAdES.

Przed terminem sktadania ofert wykonawca ma mozliwos¢ wycofania bgdz zmiany
oferty (poprzez jej wycofanie oraz ztozenie nowej oferty - z uwagi na zaszyfrowang
oferte brak mozliwo$¢ edycji ztozonej oferty). Wykonawca loguje sie na strone
https://portal.smartpzp.pl/nadlesnictwo.polanow wyszukuje dane postepowanie,
a nastepnie po przejsciu do zaktadki ,Oferta”, wycofuje jg przy pomocy przycisku
~Wycofaj oferte”. Szczegotowe informacje dot. sposobu wykonania tych czynnosci
znajdujg sie w ,Instrukcji obstugi Portalu e-Ustug SmartPZP”, dostepnej na stronie
Platformy pod adresem https://portal.smartpzp.pl/nadlesnictwo.polanow/elearning
W przypadku gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja
taczna (wiecej niz jedna osoba), do oferty nalezy dotgczy¢é stosowne
petnomocnictwo/a podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym tgcznie
przez wszystkie osoby uprawnione do reprezentacji.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia i wymagane
zapisami SWZ skifadane sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego
lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
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wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii (zdjecie lub skan
wersji papierowej) dokumentu lub os$wiadczenia nastepuje przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

14. Zamawiajgcy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia informuje, ze Platforma Portal
SmartPZP jest kompatybilna ze wszystkimi podpisami elektronicznymi. Do
przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie certyfikatu kwalifikowanego
w celu podpisania czynnosci ztozenia oferty. Szczegdtowe informacje o sposobie
pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej
uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcow ustug
zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem internetowym:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

15. Zadawanie pytan przez Wykonawcéw moze odbywaé sie w zaktadce ,Pytania do
postepowania”.

16. Po otwarciu ofert, komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym
wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy, w zakladce ,Korespondencja”,
ktéra dla Wykonawcy jest widoczna w Zakfadce ,Oferty”, po zaznaczeniu numeru
ztozonej oferty. Za date wplywu odwiadczen, wnioskow, zaswiadczen oraz informac;ji
przyjmuje sie date zapisania na serwerach. Aktualna data i godzina,
zsynchronizowane z Gtownym Urzedem Miar, wysSwietlane sg w prawym goérnym
rogu Platformy.

Il. Wymagania techniczne:

1. Niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformie
zakupowej:
1.1.1. Staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 1 Mb/s
1.1.2. Komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 3 GB
RAM, procesor 1500 MHz lub lepszy, jeden z systemdw operacyjnych Linux
Kernel 4.0 , Windows 7 i MacOS 10.12 - Lub ich nowsze wersje,
1.1.3. Zainstalowana przegladarka internetowa: Firefox ver. 65 i pozniejsze, Chrome
ver. 66 lub pdézniejsze, Opera ver. 58 Ilub  pdzniejsze,
Internet Explorer 11.
Przegladarki zalecane: Chrome, Firefox, Opera.
1.1.4. Wigczona obstuga JavaScript,
1.1.5. Oprogramowanie Java ver. 1.8
1.1.6. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny umozliwiajgcy obstuge
formatéw .pdf.
2. Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikbw o wielkosci do 100 MB
w formatach .png, .jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf,
.pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z

lll. Informacje natemat kodowania i czasu odbioru danych:

1. Plik zatgczony przez Wykonawce na Portalu i zapisany, nie jest widoczny
dla zamawiajgcego, poniewaz widnieje w Systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢
otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po
uptywie terminu skfadania ofert.
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2. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Portal stanowi przypieta do dokumentu
elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujgcg sie na potwierdzeniu.

3. Czas serwera jest synchronizowany z czasem udostepnionym przez Gtéwny Urzgd Miar,
za date odebrania danych od Wykonawcy uznaje sie czas zapisu danych, a nastepnie
wyswietlenia informacji o pozytywnym przyjeciu Oferty do systemu.

4. Uzytkownikom Zewnetrznym Wykonawcy przystuguje prawo korzystania z asysty
obejmujgcej wsparcie techniczne w kwestiach dotyczgcych korzystania z Systemu,
polegajgce na doradztwie telefonicznym i e-mailowym na zasadach okreslonych
w Regulaminie korzystania z ustug Systemu.

5. Maksymalny rozmiar pojedynczych plikéw przesytanych za posrednictwem Systemu
wynosi 100 MB. Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikéw
lub plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

PortalPZP udostepniania dla Wykonawcéw w dni robocze w godzinach 7:00-19:00
techniczng infolinie telefoniczng dostepng pod numerem telefonu wskazanym na
stronie internetowej https://portalpzp.pl.
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