MINISTERSTWO PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ
DEPARTAMENT POZYTKU PUBLICZNEGO

Zapytanie ofertowe
Przygotowanie publikacji podsumowujacej prace Rady Dzialalnosci Pozytku Publicznego
w latach 2003 — 2012.

Zleceniodawca na realizacjg¢ przedmiotu zamowienia zamierza przeznaczy¢ kwotg
nie przekraczajaca w PLN rownowarto$ci netto 14 000 euro.

1. Tto

Rada Dzialalnosci Pozytku Publicznego jest organem opiniodawczo-doradczym ministra wlasciwego ds.
zabezpieczenia spolecznego powotanym na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873, ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 4 sierpnia 2003 r. w sprawie Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego (Dz. U. Nr 147, poz. 1431).

Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego zostata powolana po raz pierwszy w dniu 27 listopada 2003 r.,
natomiast w chwili obecnej funkcjonuje RDPP IV kadencji, powotana w dniu 28 czerwca 2012 r. Stosownie
do art. 36 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie Rada sktada si¢ z 20 cztonkow:

e pigciu przedstawicieli organé6w administracji rzadowej i1 jednostek im podleglych lub przez nie
nadzorowanych);

e pigciu przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego );

e dziesigciu przedstawicieli organizacji pozarzadowych, zwiazkdéw 1 porozumien organizacji
pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie.

2. Zleceniodawca

Departament Pozytku Publicznego
Ministerstwo Pracy i Polityki Spoteczne;j
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie, w tym graficzne, publikacji podsumowujacej prace Rady
Dziatalnosci Pozytku Publicznego w latach 2003 — 2012 r.

Zakres zamdwienia:

e przygotowanie publikacji zawierajacej Co najmniej:
v 5 wywiadow z wybranymi cztonkami RDPP (skonsultowanymi z Zamawiajacym lub
wskazanymi przez Zamawiajacego);
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v' wywiad z Ministrem Pracy i Polityki Spolecznej, lub/i z Sekretarzem Stanu w MPIPS,
Wspoétprzewodniczacym Rady

v" wywiad z Sekretarzem Rady, Dyrektorem Departamentu Pozytku Publicznego MPiPS;

v’ szeroki opis prac RDPP od roku 2003...., z podzialem na poszczegdlne kadencje i zakres
merytoryczny prac, z wyodregbnieniem pracy w Zespotach problemowych Rady

v' 3 eseje, w tym 1 dot. nowelizacji ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie;

v notki biograficzne wszystkich dotychczasowych cztonkéw RDPP wraz ze zdjeciem danej
0soby (o ile cztonkowie Rady wyraza zgodg);

v’ zamieszczenie, po uzgodnieniu z Zamawiajacym, odpowiednich logo na okfadce;

e opracowanie graficzne publikacji, w tym sktad i tamanie;

e wskazane byloby zamieszczenie w publikacji dokumentacji fotograficznej z posiedzen plenarnych
RDPP.

Po podpisaniu umowy Wykonawca, na podstawie ramowej koncepcji publikacji oraz autorskiej propozycji
stanowiacej element oferty, przygotuje ostateczny konspekt publikacji, ktory bedzie podlegat konsultacjom
z Zamawiajacym. Na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajacego Skryptu Wykonawca przygotuje
publikacjeg.

Materiaty archiwalne w postaci protokotow z posiedzen Rady i jej zespotow problemowych, a takze
sprawozdania z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego, w ktorych zawarte sa informacje o pracach
Rady zostana, w miar¢ mozliwosci, przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego. Jednocze$nie
obowiazek poszukiwania i doboru przydatnych materiatow bgdzie spoczywal na Wykonawcy.

Z chwila wykonania przez Wykonawce przedmiotu zamédwienia, cato§¢ praw autorskich, w tym autorskich
praw majatkowych i1 praw pokrewnych do publikacji przechodza na Zamawiajacego na wszystkich polach
eksploatacji w kraju i za granica. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa autorskie do
publikacji do eksploatacji w celach promocyjnych.

4. Termin realizacji zadania

Departament Pozytku Publicznego zobowiaze Wykonawcg do sporzadzenia i przekazania publikacji
zgodnie z nast¢pujacym harmonogramem:

e W terminie do 2 tygodni od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu
konspekt publikacji, o ktorym mowa w pkt. 3;

e w terminie do 3 tygodni dnia podpisania umowy Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy uwagi
do przedstawionego wczesniej konspektu publikacji;

e w terminie do 8 tygodni od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu
koncowa wersj¢ publikacji;

e w terminie do 9 tygodni od dnia podpisania umowy Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy uwagi
do przedstawionego wczesniej koncowej wersji publikacji;

Ostateczna wersja publikacji (uwzgledniajaca uwagi Zamawiajacego), w formacie gotowym do wydruku
(wraz z plikami Zrédlowymi) zostanie przekazana Zamawiajacemu do dnia 22 marca 2013 r.

Stan prac nad publikacja bedzie na biezaco do wgladu Zamawiajacego.
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5. Oferta

Podmiot powinien zlozy¢ oferte zawierajaca:

e dane dotyczace oferenta (pelna nazwa, forma prawna, dokladny adres, telefon, e-mail, dane
kontaktowe do osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty);

e wykaz zrealizowanych ustug i/lub przedsigwzig¢ 0 podobnym charakterze (z podaniem ich
przedmiotu i odbiorcow);

e 0pis wstepnej autorskiej koncepcji publikacji na podstawie ramowych wytycznych Zamawiajacego
zawartych w pkt. 2 niniejszego zapytania ofertowego; wskazanie sposobu, zakresu i zrodet dla
pozyskiwania ewentualnych dodatkowych materialow;

e Kkosztorys — wycene realizacji zadan bedacych przedmiotem zaméwienia: ogoétem netto, brutto - z
podzialem na rodzaje kluczowych wydatkow;

e wstgpny harmonogram prac.

Kryteria wyboru:
e wstepna koncepcja zawarto$ci merytorycznej publikacji;
e wstepna koncepcja opracowania graficznego publikacii;

e (Cena.

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej zastrzega sobie prawo negocjowania ostatecznej ceny ustugi z
autorami porédzniajacych si¢ ofert, w zaleznosci od posiadanych przez Ministerstwo srodkow finansowych
przeznaczonych na powyzsze zamowienie.

6. Termin skladania ofert

Oferty nalezy przesta¢ na adres Departamentu Pozytku Publicznego, Ministerstwo Pracy
I Polityki Spotecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, z dopiskiem na kopercie ,,Publikacja
RDPP™" oraz w wersji elektronicznej na adres e-mail: anna.moskwa@mpips.gov.pl w terminie do 14
grudnia 2012 r. (decyduje data stempla pocztowego i wptywu na konto e-mail).

8. Kontakt

Wszelkich informacji udziela — Anna Moskwa-Wysokinska
e-mail: anna.moskwa@mpips.gov.pl
tel.: 22 693 45 20.
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