
Najważniejsze funkcje 
systemu EZD RP

Sławomir Pazio

w ramach zadania pn.: „Rozwój, wdrażanie i upowszechnianie systemu 

do elektronicznego zarządzania dokumentacją w podmiotach 

publicznych” [EZD-DOTACJA] finansowanego ze środków budżetu 

państwa w ramach dotacji celowej Ministra Cyfryzacji realizowanego 

przez NASK
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Rejestrowanie korespondencji przychodzącej 

Realizacja  przez 

pracownika 

merytorycznego
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Dekretacja

▪ Automatyczna rejestracja w Rejestrze Korespondencji Wpływającej

▪ Automatyczne pobranie i zapisanie danych adresowych nadawcy

▪ Automatyczne wypełnienie i zapisanie metadanych przesyłki i 

załączników

Automatyczne pobieranie wiadomości
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Prowadzenie spraw 
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Szablon pism 
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Szablon pism 
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Akceptacja - podpisy
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Akceptacja – podpisy  -szablony zadań
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Korespondencja wychodząca
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Udostępnianie
Umożliwia współpracę między pracownikami podczas wytwarzania 

dokumentów,

Daje możliwość wspólnej edycji dokumentów,

Umożliwia wskazanie również dokumentów tylko do odczytu,

Pozwala dodawać dokumenty własne (tzw. wkład) odbiorcy zadania
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Udostępnianie
Udostępnienie wykonywane jest ze sprawy.

Udostępnione dokumenty nie zmieniają właściciela.

Odbiorcami może być wiele osób, zadanie może być wystawiane wielokrotnie.

Każdy odbiorca zarządza swoim zadaniem niezależnie (dodaje wkład, kończy, wystawia zadania).

Całe zadanie udostępnienia do realizacji można przekazać innej osobie.

Na udostępnieniu można założyć sprawę (w wybranych klasach), dołączyć do sprawy,

Z zadania udostępnienia można dalej udostępniać dokumenty.

Wkład własny trafia do miejsca, z którego wyszło udostępnienie. 
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Powiadomienia
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Pozostałe funkcje
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REJESTR PISM WEWNĘTRZNYCH - walidacje

Blokada rejestracji dokumentów:

01

02

03

04

z RPW
udostępnionych

skopiowanych

wcześniej dodanych do rejestru pism wewnętrznych
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Pozostałe funkcje
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OGRANICZENIE WIDOCZNOŚCI KONTAKTÓW OSÓB 
FIZYCZNYCH 

Domyślny dostęp do kontaktów osób fizycznych dla użytkowników, którzy byli na ścieżce obiegu 

dokumentu z danym kontaktem lub mają nadane uprawnienia „Kancelaria”.
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Pomocne materiały
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Strona EZD RP
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Demo EZD RP
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Podręcznik użytkownika EZD RP
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E-learning EZD RP
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Filmy instruktażowe
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Forum EZD RP

https://forum.ezdrp.gov.pl/
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Dziękuję ☺
Sławomir Pazio

Zastępca Kierownika Zespołu Wsparcia 

Merytorycznego

http://www.ezdrp.gov.pl/
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