PK XF 230.122.2018
Cze§é I

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa realizacja przeprowadzki - na terenie
Warszawy, z siedziby mieszczacej si¢ przy ul. Rakowieckiej 26/30 do siedziby przy
ul. Postepu 3:
1.1. zasobéw archiwum Prokuratury Krajowej — pawilon III, piwnica (z 5

pomieszczen magazynowych o numerach 3.0.17, 3.0.29, 3.0.31, 3.0.32, 3.0.36-37);

1.2. wyposazenia archiwum — pawilon III, piwnica.

2. Archiwum.
Do przeniesienia jest okolo 2000 metrow biezacych akt. Zasob archiwum obejmuje
dokumentacje¢ w postaci papierowej 1 nie zawiera akt o niestandardowych wymiarach,
przekraczajacych wymiary kartonéw okreslone ponize;.
Wykonawca ma dostarczy¢ kartony, przygotowac je (sklei¢ lub zlozy¢), zapakowaé
dokumentacje 1 zaklei¢ kartony. Czynno$ci pakowania akt do kartonow, ich zaklejania i
oznakowania beda przeprowadzane pod nadzorem pracownika Zamawiajacego.
Pakowanie wraz z jednoczesnym oznakowaniem kartondw bedzie nastgpowato
sukcesywnie tzn. karton po kartonie. Nie jest dopuszczalne zapakowanie np. kilku
kartonow z aktami/wszystkich akt z pdzniejszym ich oznakowaniem lub jednoczesne
pakowanie akt z réznych regaléw przez wigksza ilos¢ osob. Kartony oznacza pracownik
Zamawiajacego.
Akta maja zosta¢ zapakowane do kartondw o $ci$le okreslonych parametrach, tzn. o
takich, ktore pozwola na wsunigcie catego kartonu na regat, w uktadzie po 2 kartony na
potke (,,na lezgco™), zapewniajac pelny dostep do dokumentacji po otwarciu klap pudet,
bez konieczno$¢ zdejmowania pudet z pétek. Wymiary potek na regatach na ul. Postepu 3
to: dlugos$¢ 117 cm, odstep migdzy pétkami 26,5 cm, glebokos¢ 35 cm. Wymiary kartonu
muszg by¢ dopasowane do rozmiaru potek w lokalizacji docelowej i wynosi¢: dlugos$¢ 55
cm, wysoko$¢ 34 cm, szerokos¢ 26 cm. Kartony (katalog FEFCO: 0701 lub 0201) z
uchwytami, nadruk lub dobrze umocowana naklejka na goérnej klapie z ,,Lokalizacjg” —
wzor ponizej. Oznaczenie kartonu ma zosta¢ tak naniesione, aby po wsunieciu kartonu na
potke mozna byto przeczytac jego etykiet¢ bez problemu. Naklejka/nadruk na kartonie z
,Lokalizacja”.



Numer kartonu:

Lokalizacja — z: ul. Rakowiecka 26/30 Lokalizacja — do: ul. Postepu 3
Pomieszczenie: nr Pomieszczenie: Archiwum
Regat: Regat:

Potka: Potka:

Zakres sygnatur archiwalnych:

Akta w kartonach maja zosta¢ ustawione na paletach, zabezpieczone oraz
przetransportowane do nowej lokalizacji na ul. Postepu 3 — budynek A, parter. Kazdy
transport ma posiada¢ ,,wykaz przesytek wydanych/odebranych”; potwierdzajacy ilos¢
wywiezionych oraz otrzymanych kartonow z aktami pomie¢dzy lokalizacjg startowg i
docelowg. W nowej lokalizacji kartony z aktami majg zosta¢ utozone/wsunigte na regatach
( bez rozpakowywania, po 2 na poitke) wedlug zestawienia/schematu przygotowanego
przez Pracownika Zamawiajacego.
3. Wyposazenie archiwum.

Na wyposazenie archiwum sklada si¢: kontenerek szufladowy x 4; stanowisko
komputerowe; drukarka; niszczarka mata; biurko x 5; krzesta x 6; szatka na akta (
wymiary max. 220x80x40 cm) x 2 (w tym jedna z szybami w drzwiach); drabina/podesty
( max. 1,5 m wysokosci) x 3; wozek na akta 3 potkowy ( 150x100x42 cm); wozek na akta
2 potkowy ( wymiary 90x80x33 cm); teczki archiwizacyjne w paczkach — 100 paczek o
wymiarach 32x27x17 cm. Zestawy komputerowe i inne sprz¢ty/wyposazenie majg zostac
- przez Wykonawce: roztagczone; zapakowane w kartony tak, aby sprzet byt kompletny i
nie brakowato np. jakich§ kabli od =zestawdw; zabezpieczone do transportu;
przetransportowane; rozpakowane i ustawione we wskazanym miejscu ( wedlug planu
aranzacji ustawienia mebli); polaczone z powrotem w cato$¢ (zestaw); podtaczone do
gniazd pragdowych oraz podiaczone do gniazd logicznych RJ45 w pokojach. Wykonawca

dostarczy wykaz numeréw gniazd, do ktérych zostaty podtaczone stacje robocze oraz



inne urzadzenia w poszczegdlnych pokojach. Przekazana informacja w wersji
elektronicznej edytowalnej (Excel) - na e-mail: BAF@pk.gov.pl; musi zawierac:
e numer pokoju,
e nazwa urzadzenia (naklejka znamionowa Prokuratury Krajowej w przypadku jej
braku inna nazwa/numer urzadzenia umozliwiajacy jego identyfikacje),
e numer gniazda logicznego, do ktorego bedzie podtaczone urzadzenie (drukarka,
komputer).
Pracownicy Prokuratury Krajowej maja zapakowaé w kartony rzeczy osobiste oraz drobne
wyposazenie; oprozni¢ szafy, kontenerki oraz ponakleja¢ kartki informacyjne z nowsg
lokalizacja na kartony, meble, zestawy komputerowe oraz wyposazenie np. drukarki.
Kartony z rzeczami osobistymi oraz drobnym wyposazeniem rozpakowuja pracownicy
Prokuratury Krajowe;j.
Termin rozpoczecia przeprowadzki (harmonogram) zostanie przekazany Wykonawcy

najpozniej na 14 dni przed.

. Przeprowadzka archiwum ma by¢ wykonana w ciagu maksymalnie 30 dni

roboczych.

. Realizacja i platno$¢ za przeprowadzke w 2019 roku. Nalezno$¢ za ustuge ptatna
bedzie po jej zakonczeniu na podstawie protokotu odbioru bez zastrzezen, podpisanym
przez Strony. Wykonawca wystawi faktur¢ po wykonaniu calego zamoéwienia na
podstawie w/w protokotu.

. Zaleca si¢ przeprowadzenie przez Wykonawceg przed ztozeniem oferty wizji lokalnej w
pomieszczeniach dotychczasowych lokalizacji oraz docelowych, w tym ciggow

komunikacyjnych oraz punktow zatadunkowych.
. Przewidziany zakres czynno$ci Wykonawcy w czasie przeprowadzki obejmowac bedzie:

8.1. zabezpieczenie i dostarczenie odpowiedniej ilosci pudel kartonowych, tasmy
pakowej, markerow permanentnych, etykiet samoprzylepnych, folii stretch, folii
babelkowej i palet ( palety o wymiarach dostosowanych do wind) -w zaleznos$ci od
potrzeby, do Prokuratury Krajowej ul. Rakowiecka 26/30 na 7 dni przed jej

rozpoczeciem— bez pobierania zadnych optat za nie;

8.2. szatfy powinny by¢ zamkniete, a klucze od szaf przyklejone tasmg do drzwi; w
przypadku, gdy szafy bedg skrecone ze sobg lub z nadstawka nalezy je roztaczyc;
8.3. zniesienie mienia na parking przed dotychczasowa lokalizacja, zaladunek 1

zabezpieczenie mienia na samochodzie,



10.

11.

12.

8.4. transport samochodem i roztadunek samochodu i wniesienie mienia do nowych
lokalizacji;

8.5. odpowiednie ustawienie sprzgtu w docelowych miejscach wskazanych przez
pracownikow Prokuratury Krajowe;;

8.6. usuniecie materiatdéw pozostatych po ustudze (zabezpieczenia, puste opakowania) w
terminie 14 dni; w przypadku zniszczenia kartondw /palet zamawiajacy nie zostanie
obcigzony z tego tytutu dodatkowymi kosztami.

Inne wymagania stawiane Wykonawcy:

9.1. profesjonalne zabezpieczenie mienia na czas transportu - przy uzyciu kartonow,
styropianu, folii pecherzykowej, folii stretch i kocéw przemystowych, itp.; w taki
sposob, aby nic nie ulegto uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu;

9.2. wlasciwe uzytkowanie wind oraz ich zabezpieczenie przed zniszczeniem lub
uszkodzeniem. Zastrzega si¢, ze windy musza zosta¢ zdane w stanie nie pogorszonym
pod rygorem odpowiedzialnosci finansowej;

9.3. dysponowania odpowiednig ilo$cig $rodkoéw transportu, ktére zostang uzyte do
realizacji przedmiotu umowy.

9.4. dysponowania odpowiednio licznym personelem, wyspecjalizowanym w tego rodzaju
przeprowadzkach, ktoéry zapewni sprawng realizacj¢ zaméwienia — zgodnie z
dyspozycja Zamawiajacego i we wskazanych terminach.

9.5. uzywania plakietek/identyfikatorow oraz ubran roboczych pozwalajacych na
identyfikacje personelu Wykonawcy przez pracownikow ochrony w lokalizacji
pierwotnej i docelowej.

9.6. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przeprowadzki zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym przepisami BHP i ppoz.

W czasie realizacji przeprowadzki pracownicy Wykonawcy majg obowigzek na biezaco

realizowa¢ uwagi nadzorujgcego prace przedstawiciela Zamawiajacego w zakresie

objetym zamdéwieniem.

Wykonawca musi dysponowac¢ przynajmniej 1 samochodem z windg zaladowczg oraz 2

wozkami paletowymi. Wozki paletowe musza mie¢ kota z tworzywa, ktére nie uszkodzi

ptytek podczas transportu palet.

Dodatkowe informacje:

12.1. Na dostarczonych pojemnikach/kartonach jak rowniez na mieniu ( np. szafy,
itp.) pracownicy Prokuratury Krajowej beda nakleja¢ kartki z informacjg - naniesiong

drukowanymi literami, gdzie ma trafi¢ dane mienie. Przyktadowa naklejka:



Budynek | Pigtro | Pokdj

Rakowiecka 26/30
Krasinskiego 65
Nowowiejska 26B*

*niepotrzebne skresli¢

Postepu 3

Nazwisko

Biuro/Departament

Nr kartonu

12.2. Regaly na ul. Postepu 3 maja wysokos¢ 2,65 m oraz 3,80 m. Wykonawca
musi zapewni¢ sobie we wlasnym zakresie drabin¢/urzadzenie pozwalajace na
dostep do wyzej polozonych polek.

12.3. Przeprowadzka bedzie wykonywana w godzinach pracy w Prokuraturze
Krajowej, tj. godz. 8.15 - 16.15 od poniedzialku do pigtku. W wyjatkowych
przypadkach — po wczesniejszym uzgodnieniu; przeprowadzka moze by¢

wykonywana w godzinach wczesniejszych/pozniejszych jak i w weekendy.



