ZARZADZENIENR 1
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 3 lutego 2020 r.

w sprawie powolania zespolu do opracowania wzoru instrukcji kancelaryjnej dla

urzedow obstugujacych naczelne organy administracji rzadowej

Na podstawie § 2 pkt 5 oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 lipca 2018 r. w sprawie szczegolowego zakresu
dzialania Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych (Dz. U. poz. 1566)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu opracowania wzoru instrukgi kancelaryjnej dla urzedow
obstugujacych naczelne organy administracji rzadowej powotuje sie zespot w
sktadzie:

1) Tomasz Jasiowka (Naczelna Dyrekcga Archiwow  Panstwowych) -
przewodniczacy,

2) Anna Jastrzebska - Pawlak (Naczelna Dyrekcja Archiwdéw Panstwowych) -
sekretarz,

3) Tomasz Borkowski (Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego),

4) Katarzyna Czwarno (Ministerstwo Cyfryzagji),

5) Kamila Dominiak (Ministerstwo Finansow),

6) Magdalena Durawa (Ministerstwo Sportu),

7) Michat Dzygato (Ministerstwo Zdrowia),

8) Agnieszka Frackiewicz (Ministerstwo Sprawiedliwosci),

9) Robert Gatecki (Ministerstwo Infrastruktury),

10) Paulina Lesiak - Nowocien (Ministerstwo Edukacji Narodowej),

11)Katarzyna Piechowska (Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowey),

12) Iwona Struzek (Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej),

13) Dariusz Wierzchos$ (Ministerstwo Aktywdéw Panistwowych),

14) Elzbieta Wroblewska (Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego),

15) Agnieszka Zaremba (Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi),

zwany dalej ,,zespotem”.

§ 2. 1. Zespot dziala i podejmuje ustalenia na posiedzeniach.



2. Posiedzenia zespotu zwotuje przewodniczacy zespotu, przesylajac do cztonkow
zespolu zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie posiedzenia.

3. Wraz z zawiadomieniem moga by¢ przestane materiaty na posiedzenie.

4. Zespdt moze wylania¢ sposrod swoich cztonkdéw podzespoly robocze do

opracowania poszczegolnych zagadnien, bedacych przedmiotem jego prac.

§ 3. 1. Z obrad zespolu na posiedzeniach sporzadza si¢ protokdt, ktory
podpisuje przewodniczacy i udostepnia cztonkom zespotu.

2. Obstuge kancelaryjna, administracyjng i organizacyjna zespolu zapewnia
Departament Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego Naczelnej Dyrekdji
Archiwéw Panstwowych.

3. W okresach miedzy posiedzeniami zespotu jego cztonkowie wspdtpracuja ze
soba, przekazujac informacje i opinie poczta elektroniczng oraz udostepniajac je do

wiadomosci sekretarza zespotu.

§ 4. W terminie do dnia 30 listopada 2020 r. zespot przedstawi Naczelnemu

Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych projekt wzoru, o ktorym mowa w § 1.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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