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Załączniki do zarządzenia Nr 9 

Naczelnego Dyrektora Archiwów 

Państwowych 

z dnia 3 kwietnia 2019 r. (poz. 9) 

 

Załącznik nr 1 

WZÓR 

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERT 

W KONKURSIE „WSPIERANIE DZIAŁAŃ ARCHIWALNYCH 2019” 

Kryteria oceny formalnej: 

Nazwa wnioskodawcy: 
(nazwa podmiotu biorącego udział w konkursie) 

 

Nazwa zadania: 
(nazwa zadania zgłoszonego w konkursie) 

 

 

Nr sprawy z EZD: 

 

(numer nadany przy rejestracji w eDok) 

 

 

Imię i nazwisko 

członka komisji 

konkursowej: 

(imię i nazwisko osoby weryfikującej złożoną ofertę) 

 

 

 

1 
Złożenie oferty 
o dofinansowanie 
w odpowiedniej formie 

Oferent złożył ofertę na 
odpowiednim formularzu 
określonym w Regulaminie 
konkursu 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

 

 

2 
Podpis osób 
upoważnionych  

Oferta oraz kopie 
załączników zostały 
podpisane przez osoby 
odpowiednio do tego 
umocowane  

 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 
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3 
Termin złożenia oferty 

Oferta została dostarczona 
z zachowaniem terminu 
określonego w § 6 ust. 12 
Regulaminu konkursu 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

 

 

4 
Kompletność 
dokumentacji 

Oferent złożył  

wszystkie wymagane 
załączniki 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

 

 

 

 

5 Liczba złożonych ofert 

Oferent złożył w konkursie 
liczbę ofert, która nie 
wykracza ponad limit 
wskazany w § 6 ust. 4 
Regulaminu konkursu 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) odrzuceniu będą 
podlegać wszystkie 
oferty złożone przez tego 
oferenta (dotyczy 
również ofert wspólnych) 

 

 

 

 

6 

Prawidłowość określenia 
kwot wnioskowanej 
dotacji i wkładu własnego 

Wnioskowana kwota dotacji 
jest zgodna z zasadami 
dofinansowania określonymi 
w Regulaminie konkursu, 
minimalne i maksymalne 
kwoty wnioskowanej dotacji 
mieszczą się w przedziale 
określonym w § 4 ust. 2 i 3 
tego Regulaminu, a wkład 
własny nie jest niższy niż 
wskazany w § 4 ust. 5 
Regulaminu konkursu 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

 

 

7 

Prawidłowość złożenia 
oferty wspólnej 

Oferenci zostali wybrani 
zgodnie z art. 3 ust. 2 i 3 
udpp, a do oferty dołączone 
zostały wszystkie wymagane 
w takim przypadku 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 
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Ocena szczegółowa - kryteria nr 6 i 9: 

dokumenty  

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

 

 

8 

Niepodleganie 
wykluczeniu z 
możliwości otrzymania 
dofinansowania ze 
środków dotacji na 
realizację zadania 
publicznego   

Oferent jest podmiotem 
uprawnionym do złożenia 
oferty zgodnie z § 3 ust. 1 
Regulaminu konkursu 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK, zgodne/NIE, 
niezgodne 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

 

 

 

9 Kwalifikowalność 
wydatków 

Wydatki wskazane w ofercie 
należą do wydatków 
kwalifikowanych, kategorie 
kosztów nie przekraczają 
określonych limitów, 
a realizacja projektu mieści 
się w ramach czasowych 
określonych w § 5 ust. 1 
Regulaminu konkursu 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

 

 

 

10 
Miejsce realizacji 
projektu 

Projekt jest realizowany na 
terytorium Polski 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

 

 

11 Ocena możliwości 
realizacji zadania 
publicznego 

Przedmiot działalności 
oferenta należy do zakresu 
przedmiotowego konkursu, 
określonego w § 2 ust. 2 
Regulaminu konkursu 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

 

(niespełnienie kryterium 
oznacza odrzucenie 
oferty) 

Wnioskowana kwota 
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dotacji: Zł 

Całkowity koszt zadania 
wg oferty: 

 

Zł 

Wysokość wkładu 
własnego zgodna z 
Regulaminem konkursu: 

(skreślić niewłaściwe) 

TAK/NIE    

  

(Zgodnie z Regulaminem konkursu - co najmniej 10% 
całkowitego kosztu projektu - § 4 ust. 5) 

Wysokość kosztów 
związanych z promocją 
zgodna z Regulaminem 
konkursu (nie przekracza 
10% całkowitego kosztu 
zadnia publicznego):  

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

(§ 4 ust. 15 Regulaminu konkursu) 

Wysokość kosztów 
obsługi zadania 
publicznego zgodna z 
Regulaminem konkursu 
(nie przekracza 15% 
całkowitego kosztu 
zadania publicznego): 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK/NIE 

(§ 4 ust. 13 Regulaminu konkursu) 

Zakup wartości 
niematerialnych i 
prawnych oraz środków 
trwałych zgodny z 
Regulaminem konkursu 
(nie przekracza wartości 
jednostkowej 10.000 zł 
brutto) 

(skreślić niewłaściwe) 

 

TAK /NIE 

(§ 4 ust. 14 pkt 7 Regulaminu konkursu) 

Wynik weryfikacji: 

(należy skreślić niewłaściwe) 

Zaakceptowane* / wymaga wyjaśnień/uzupełnień*  
/ odrzucone z przyczyn formalnych*: 

 

 Uzasadnienie:  

 

 

Podpis osoby 
weryfikującej: 
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